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Pré-requisitos para utilizagdo

JAMA Plugin: geu navegador deve ter o plugin de execucdo de aplicativos Java (versdo 7 ou superior, até a
versdo su73).

Mavegador de internet (browser): O navegador homologado para o Ple & o Mozilla Firefox .

A wersdo atual do Ple foi homologada utilizando a versdo 33.1 do Firefox. Cliqgue aqui para realizar o
download.

Hota aos usuwarios Windows: o navegador Firefox 84 bits ndo tem pleno suporte ao plugin Java, entdo
recomendamos instalar a versdo de 32 bits.

Sizstema operacional: embora o Ple funcione também em sistemas operacionais livres, para melhor suporte
quanto ao uso do cerificado digital, recomendamos o uzo do Windows XP, 2003, Vista, 7 (Seven) e 8.

Certificado ICP-Brasil: a assinatura de documentos no Ple somente pode ser feita utilizando certificados
digitais que pertencam & cadeia ICP-Bragil. A cadeia de certificacio deve ser instalada no computador do
usudrio, 0 gue pode ser feito seguindo as instrugies da pagina do repositdrio das cadeias de
certificacio mantida pelo Instituto Nacional de Tecnologia da Informacéo.

O uzo de certificacio digital também torna necessaria a utiizacio de um dispositive criptografico gue
armazena =uas chaves plblicas e privadas. Esse dispositivo pode ser um cartdo inteligente (smartcard) ou
um token criptografico. Quando utiizado um cartdo inteligente, & necessario gue o usudrio disponha de uma
leitora de smartcard devidamente instalada. Os aplicativos necessdarios a utiizacio desses dispositivos
devem ser fornecidos pela entidade de guem foi adquirido o certificado digital.

Acima, vocé pode ver um link "Verificacdo de ambiente”, que podera ser utiizado para testar se seu
certificado esta funcionando corretamente no navegador. Outros testes podem ser feitos no sitio de
atendimento do contribuinte da Receita Federal do Brasil { 8<CAC ) ou utiizando o programa responsavel
pela administracdo do certificado no 2eu computador.

Caso haja problemas de acesso nos testes acima, sera necessario entrar em contato com seu fornecedor
de certificado digital ou consultar um técnico especializado para configurar corretamente seu computador.
Eiz alguns sites tém dicas para instalacdo e configuracio da lettora de certificados e de tokens
criptograficos: Cerisign , Autoridade Cenificadora Brasileira de Registros = Receita Federal
do Brasil .

Passos sugeridos para preparar seu computador para usar o PJE
Instale o= drivers da leftora de cartdo inteligente ou do token criptografico.

Instale a cadeia de certificacdo da |CP-Brasil ( hitp/fwww.iti. gov briicp-brasilicerificados )
Instale o navegador Mozilla Firefox .
Instale ou atualize o plugin Java (versdo 7 ou superior, até a versdo Su73).

Teste o uso de seu certificado digital no programa de gerenciamento do cartdo ou use no link
“Werificacdo de ambiente” acima.
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O advogado que ja estiver cadastrado no sistema PJe podera protocolar uma ac¢do originaria no TST seguindo
0s passos abaixo.

(Passo 1) Acessar o sistema PJe utilizando um certificado digital vdlido.

e O endereco para acesso ao sistema é https://pje.tst.jus.br (1);

e Ao acessar o sistema serd necessario clicar no botdo “Acessar com certificado digital” (2);
e Em seguida, o PIN referente ao certificado digital devera ser inserido (3).

3

'PJI Processo Judicial Eletronic.. x

A witpspjetstjusbe 1 VCHB'G‘MQ'E p| e ¥ #® | =

Tribunal Superior do Trabalho
Processo Judicial Eletronico

Certificado digital Outras opgodes

Consultas ao andamento processual
Verificag8o de ambients
Pré-requisitos para utilizacdo

Fale conosco

[ Para efetuar logon em

Introduzir PIN: |3

¥ O comprimento minima do PIN € 4 bytes
- O comprimente maximo do PIN € 15 bytes

(g |

(Passo 2) Tela de acesso rdpido.

e Nesta tela, o advogado deverd selecionar a opcao “Novo processo”.

"+ Processo Judicial Eletrdnico

Tribunal Superior do Trabalho ANDRE LUIS

ANDRE LUIS

Acesso rapido
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(Passo 3) Cadastro de processo.

e Nesta tela, devera ser indicada a Jurisdicdo “Tribunal Superior do Trabalho”;
e A Classe Judicial desejada devera ser selecionada;
e Em seguida o advogado deverad clicar no botdo "Incluir".

$ Sua sess&o expira em: s ) W) AT ATA

Iniciar  Painéis Processos Atividades Configuragio PJe PUSH Desconectar [

Cadastro de processo
Jurisdigio® Classe judicial”® G
Tribunal Supsrior do Trabalho [=] Selecione =]

Selecione.

Ingluir <:| ACEO RESCISORIA (47)
CONFLITO DE COMPETENCIA (221)

HABEAS CORPUS (1263) |

MANDADO DE SEGURANCA (120) ’

RECLAMAGAD (1202)

TUTELA CAUTELAR ANTECEDENTE (12134)

(Passo 4) Selecionar assuntos referentes ao processo.

e E necessario que o usudrio indique os assuntos relacionados ao processo, isso podera ser feito:
0 Clicando no icone referente ao assunto || (1);
0 Pesquisando o assunto por termos especificos no campo "Assunto" (2); ou
0 Inserindo o cédigo de acordo com a Tabela Unica de Assuntos do CNJ no campo "Cédigo" (3).

ﬁ Sua sess40 expira em: : B O A1 ATA

Iniciar  Painéis Processos Atividades Configuragio PJe PUSH Desconectar [
S
Dsdos Inicisis | Assuntos | Partes | Caracieristicas | Anexar petigdes & documentos | Informagdes da Justics do Trsbalho | Processo rocesso

Assuntos Associados® Pesquisar Assuntos*

Cod. Assunto Principal Assunto
Assunto Cédige
Foram encentrades: 0 resultados 2 3
Pesquisar Limpar
Assuntos*
Cod. Assunto

DIREITO DO TRABALHO (884) / Rescisio do Contrto de Trabalho (2620) / Justa Causs /
Falts Grave {1307)/ Abandena de Emprega
DIREITO DO TRABALHO (884) / io, Varbss izatd Beneficios (2581) 1
Abono
2863 DIREITO DO TRABALHO (884) / Férias (2682) / Abono Pecunidrio
s5214 DIREITO DO TRABALHO (284)/ Aposentedoris & Penséo (2622) / Complementagio de
Apasentsdoria / Pensic (2824) / Abano Previsto em Norma Coletiva / Extensio sos Instives
s540s DIREITO DO TRABALHO (284)/ Responsabilidsds Solidéria / Subsididria (1527) / Temader
de Senvigos / Terceirizagio (2704) / Ente Publico {552 7)1 &ncia da 3
DIREITO DO TRABALHO (884] / Direito Coletivo (1895)/ Dirsito de Greve (55348) /
Abusividsde / llsgalidsde
10571 DIREITO DO TRABALHC (884) / Fresarigo (10568} / Acidente de Trabalho
DIREITO DO TRABALHO (884) / Responsabilidage Civil do Empregador (2667) /
Indenizagio por Dano Moral (1855) / Adidente de Trabalho
sgop  DIREITO DO TRABALHO (884) / Responsabilidade Givil do Empregador (2567)/
Indenizagio por Dano Msterial (8308) / Acidente de Trabslho
DIREITO DO TRABALHO (884) / Rescisio do Contrato de Trabalho (2620} / Quitagio
155405) / Acordo - Gomissio de Conciliagio Prévia
85 Foram encontrades: 843 resuliados
y 1

1[¢] 98200

2583

55328

2569

58
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(Passo 5): Inserindo as partes em um processo.

e Na aba "Partes" o advogado deverd indicar:
0 O "Polo Ativo" (1) ;
0 O "Polo Passivo" (2); e

0 Eventuais terceiros interessados no processo (3).

e Parainserir as partes, basta ao usudrio clicarem .

&

iniciar  Painéis Processos Afividades Configuragio PJe PUSH
Dades Iniciais | Assunios | Partes | G i Anexar patigh es da Justics do Trabslhe | Prooesse.
Polo Ative Polo Passivo
4= Pare & ProcuradorTerceira Vinculade 4 Pare
Participante Tipo de Participagio
ANDRE LUIS ADVOGADC =
Foram encontiades: 1 resultados

Outros Participantes
4 Parlicipante 4 ProcuradorTerceiro Vinoulado

Participante Tipo de Participagio

Foram encentrades: O resultados

(Passo 6): Inserindo o Polo Ativo

Sua sessdo expira em:

ProcuradoriTerceiro Vinculado

Participante

Como peticionar uma agdo originariano TST  [QJE e
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Desconectar [l

Tipo de Participagio

Foram encontrades: 0 resultades

Ao clicar no botdo ', surgird a tela abaixo. Nesta tela deverd ser informado um CPF ou CNPJ valido e

em seguida clicar no botdao "Pesquisar”. O sistema fard a pesquisa utilizando a base de dados da

Receita Federal do Brasil;

e Apds a pesquisa, devera clicar no botdo "Confirmar".

Associar parte a0 processos

Tipo da Parte: AUTOR

1° Passo -= Pré-cadastro

Tipo de pessoa

@ Fisica ) Juridica

Brasileiro? *

@ sim O nEo

CPF: * - :

679 Pesquisar Limpar
Nome: *

LUIS GUSTAVD

Confirmar
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e Apds a confirmagdo sera possivel visualizar os dados pessoais da parte e inserir as informacoes
obrigatérias referentes:
0 Aos documentos de identificacao;
0 Ao(s) endereco(s); e
0 Aos meios de contato.

Asspciar parte ao processo
Tipo da Parte: AUTOR
2° Passo -+ Complementagio do cadastro
Informacdes pessoais Documentos de identificacio Enderecos Meios de contato

Nome do genitor *

Nome * Nome da genitora
LUIS GUSTAVO occultado
Sexo Data de nascimento Estado ciwil *
ccultade ccultade Selecione ... El
Escolaridade * Profissdo * Pais de nascimento *
Selecione... [=] e Selecione... [=]
Sahar
Inserir Voltar

e Parainserir o endereco, o advogado devera:
0 Informar um CEP valido e selecionar o endereco exibido na pesquisa efetuada pelo sistema (1);

0 Informar o numero referente ao endereco indicado (2) e clicar no botdo "Incluir";
0 Selecionar qual endereco sera usado no processo (3) e clicar no botao "Inserir".

Associar parte ao processo

Tipe da Parte: AUTCOR
2 Passo -» Complementagio do cadastro
Informacdes pessoais Documentos de identificacio Enderecos Meics de contato

Adicionar enderego - LULS GU 5TAVO

CEP {99995-999)* Estado Cidade
720010:911 = DISTRITO FEDERAL BRASILIA
1 Bairro* Logradouro *
TAGUATINGA CENTRO (TAGUATINGA) E| C.5
Namero
2
Complemento Enderego apenas para correspondéncia?
]
|:> Incluir Limpar
Enderegos - LULS GU STAVO
Usar no processo CEP Logradouroc Bairro HNimero Complemento
¢ = 3 T2015 Q5A TAGUATINGA SUL (TAGUATIMNGA) aa
Foram encontrades: 1 resultades
Inzerir Voltar
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e (Caso a parte ja tenha um endereco cadastrado no sistema, bastara indicar o endereco que sera usado
no processo (3) e clicar no botdo "Inserir";

e Para inserir o Polo Passivo e eventuais terceiros, o usuario devera clicar no botdo % referente a cada
parte, conforme demonstrado no (Passo 5) e seguir as mesmas instrucdes utilizadas para o cadastro
do Polo Ativo.

(Passo 7): Caracteristicas do Processo

¢ Na aba "Caracteristicas" o advogado podera:
0 Solicitar o tratamento do processo como "Segredo de Justica" (1). Neste caso deverd indicar o
motivo (2);
0 Informar a necessidade de “Justica Gratuita” e “Pedido de liminar ou de antecipacdao de
tutela”;
O Indicar o valor da causa (3) e clicar no botdo "Gravar".
e Além disso, o advogado podera também selecionar uma ou mais prioridades legais para o processo (4);
e Ao final devera clicar no botdo "Incluir" (5).

ﬁ Sua sessdo expira em: i AlAlAl

Desconectar [l

Iniciar  Painéis Processos Atividades Configuragdo PJe PUSH

Dades Iniciais | Assunios  Partes  Casacleristicas  Anexar peticdes e documentos  Informacies da Justica do Trabalhe  Processo

-

Adicionar caracteristicas do processo

Segredo de Justiga? Motivo* Justiga Gratuita? Pedido de liminar ou de antecipagio de Valor da causa {RS)*
_ - - _ - tutela? 10.000.00
@ zim O Nio @ Lei 5.868/72 At 155 | - Exigéncia do @ sim O Nio

2E>m(sressspubnm. @ sim O nEe
O Lei 588972 At 155 Il - Casamenio,

1 filiagdo, separagio, divércio, slimentos & 3
guards de menores,

4l - Campos Obrigatérios

Gravar

Aciderts ds Trabaho =
Selecions

Faléncia ou Recuperagdo Judicial <: 4
Idosol(a)

Lei 13.015/2014

Portador de Deficiéncia
Portador de Doenga Grave
Trabalho Infantil

ki <: 5

Prioridade em processo

Prioridade do Processo
Foram encontrados: 0 resultades

(Passo 8): Anexar peti¢oes ou documentos

e Nesta aba o advogado devera escolher um tipo de documento e inserir uma descricao (1);

e Embora o peticionamento possa ser feito diretamente no editor do Ple (2), o sistema aceita o
peticionamento por meio de anexo, desde que o arquivo esteja no formato PDF/A;

e Apo0s inserir conteldo no editor ou anexar uma peticao, deve-se clicar no botado "Gravar" (3);

e Para prosseguir o advogado devera clicar no botdo "Assinar digitalmente" (4).
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|- Processo Judicial Eletronico
Tribunal Superior do Trabalho

| Cadastro do Documento P s
Descrigio® Tipo de Documento ™ -
Peticka Inicial Peticéo Inicia <: 1
= Para juntar 2 petigic em PDF escolha “Petigio em PDF na caixa de selegio “Tipo de
 dosumento ]
{ ‘Casoqueira usar o editor pars fazer ou colar o texto de sus patigio escolha "Petigio inicial”.
Solicitar sigilo?”
o ' Salvar Rascunho
I U & EEEE Tipodefonisr Tamanho -+ @i 305
[EEiEE|n o E« A -2 A= 5] = ¥iEE
|[—ei@x < 9=a9 3 L
-
L - Campaos Obrigatérics
| Vook deve salvar o documento antes de incluir anexos a ele.
>

(Passo 9): Informagdes da Justigca do Trabalho

e Nesta tela o advogado devera informar o local da prestagdo de servigos da parte principal e a atividade
econdmica;

e 0 advogado devera selecionar a atividade econdmica a partir da arvore de opgdes exibida (1);

e Para concluir deve-se clicar no botdo "Gravar" (2).

Processo Judicial Eletronico

Tribunal Superior do Trabalho ANDRE LUIS

ANDRE LUIS
Iniciar  Painéis. v C = Ple PUSH Desconectar il

Mmlniumslﬂn_n\‘nana‘fEl isti ]Angn;

o 5 Justica do Trabalho

Local da prestagio de servigos e atividade econémica

UF= Municipio* Atividade econdmica*
DISTRITO FEDERAL ERASILIA

4

v [0 ADMINISTRAGAC PUBLICA

A * Campos Obrigatérios + [ AGROPECUARIA, EXTRACAC VEGETAL E FESCA

Informe o local da prestacic de servigo da parte principal + [0 COMUNICAGAD
. .
e c: 2 | COMERCIO
+ (O EDUCAGAC. GULTURA E LAZER

E EMPRESAS DE PROCESSAMENTO DE DADOS
v [0 mpUsTRIA
+ [@ ouTROS
+ [ SEGURIDADE SOCIAL
+ (3 SERVICOS DIVERSOS
|2 SERVIGOS DOMESTICOS
+ [0 SERVICOS URBANOS
» 02 SISTEMA FINANCEIRO
v [ TRANSPORTE
+ 2 TURISMO, HOSPITALIDADE E ALIMENTAGAO
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(Passo 10): Protocolar processo

e Na aba "Processo" o advogado podera visualizar um resumo de todos os dados cadastrados;

e Para concluir, o advogado devera clicar no botdo "Protocolar" e aguardar a resposta do sistema
informando que o sistema foi distribuido e que foi atribuido um nuimero ao processo, finalizando,
assim, o protocolo de uma peticdo originaria no TST.

Mensagem

Processo distibuide com o niomero
0010102-58.2017.5.00.0000 para o drgéoc Gabinete
da Ministra Delaide Alves Miranda Arantes.

Observagoes finais:

e Tutoriais referentes ao PJe no TST: https://www.youtube.com/playlist?list=PLSAYE9HVIBfKk4agxdTVo3q 8bwt-D5aS

e Perguntas Mais Frequentes (FAQ) referentes ao PJe no TST: http://www.tst.jus.br/web/pje/tst/faq

e HotSite do PJe no TST: http://www.tst.jus.br/pje



https://www.youtube.com/playlist?list=PLSAyE9HVlBfKk4aqxdTVo3q_8bwt-D5aS
http://www.tst.jus.br/web/pje/tst/faq
http://www.tst.jus.br/pje

	Pré-requisitos para utilização do sistema PJe.
	(Passo 1) Acessar o sistema PJe utilizando um certificado digital válido.
	(Passo 2) Tela de acesso rápido.
	(Passo 3) Cadastro de processo.
	(Passo 4) Selecionar assuntos referentes ao processo.
	(Passo 5): Inserindo as partes em um processo.
	(Passo 6): Inserindo o Polo Ativo
	(Passo 7): Características do Processo
	(Passo 8): Anexar petições ou documentos
	(Passo 9): Informações da Justiça do Trabalho
	(Passo 10): Protocolar processo
	Observações finais:

