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Dia 15/9/2014 – 13h30 às 19h 

Dia 16/9/2014 – 9h às 12h e 13h30 às 16h30 
 

 SALA DE REUNIÃO DO CSJT (536) 
 

PARTICIPANTES 

Grupo de Trabalho de Gestão documental CSJT (Ato 185/2014) 
 
 

1. LUIZ FERNANDO DUARTE DE ALMEIDA – TST/CSJT 
2. LILIAN PINHEIRO DANTAS – CSJT 
3. LEONARDO NEVES MOREIRA - CGEDM/TST 
4. ANA LUIZA BORDALLO DA COSTA – TRT 1 
5. PATRICIA DIAS DE ROSSI – TRT 2 
6. MARIA APARECIDA CARVALHAIS CUNHA – TRT 3 
7. FLÁVIO KRETZER – TRT 12 
8. REGINA CELIA RAMIRES CHIMINAZZO – TRT 15 
9. JUSTINA MARIA DE SOUSA SOARES GONÇALVES – TRT 22 
 
Colaboradores: 

 
10. MARCÍLIA GAMA DA SILVA – TRT 6 

 
 

 
 

Deliberações 
 
 

 
Dia 15/9/2014 

 
Assunto/Deliberações Responsável Prazo 

   

Gerais 

 Disponibilizar o Registro da Reunião do GT na página do 
CSJT 

 

 Comunicada execução da Semana da Memória, entre os 
dias 4 a 7/11/2014, com a exposição “Trabalho nos Trilhos”, 
abertura no dia 4/11/2014, às 16h, no TST. Os participantes 
do II Simpósio de Gestão Documental foram convidados via 

Lilian 
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Ofício Circular aos Presidentes dos TRTs a participarem do 
evento. Acompanhar a indicação dos representantes de 
cada TRT. 
 

 

1. Desenvolvimento do Repositório Nacional da Justiça do 
Trabalho 

 
a. ICA-AtoM - Conselho Internacional de Arquivos - 

Acesso à Memória 
 

 Foi comunicada a aprovação da utilização do 
ICA AtoM pelo TST, entretanto, a versão 
avaliada não é compatível com o banco de 
dados Oracle, adotado pelo Tribunal. 

 Assim, deverá ser efetuado estudo sobre 
sistemas disponíveis no mercado para 
pesquisa, difusão e descrição arquivística de 
acervos permanentes, que será apresentado 
no II Simpósio. 

 Efetuar levantamento sobre quais TRTs 
utilizam o módulo “Memória” do Sistema de 
Automação de Bibliotecas – SIABI, bem como 
das demandas de melhoria do Sistema; 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Flavio Kretzer 
 
 
 
 
Cida 
 
 
 

 

2. Definição do Quadro de arranjo 

a. Foi apresentada proposta inicial de Quadro de 
Arranjo pela Justina, Marcília e Leonardo. Serão 
apresentadas ponderações pelo GT sobre a proposta 
a fim de compatibilizá-la à utilização por qualquer 
TRT, ou seja, no sentido de poder ser adaptada às 
particularidades de cada Regional. 

b. Agendar reunião por videoconferência para a 1ª 
quinzena de outubro/2014 para finalizar a discussão. 

 
 

Justina TRT 22 
Patrícia TRT 2 
Marcília TRT 6 
Leonardo TST 

 

15/10/2014 

3. Descentralização orçamento 2014 – Projeto de 
Modernização de Arquivos JT 

a. Informado o andamento da descentralização de 
recursos aos TRTs selecionados para o exercício de 
2014. 

b. Verificar perante a área de orçamento do CSJT a 
possibilidade de direcionar recursos para a 
finalização do Projeto em 2015. 

 

Lilian 19/9/2014 

 



 
PODER JUDICIÁRIO 

JUSTIÇA DO TRABALHO 
CONSELHO SUPERIOR DA JUSTIÇA DO TRABALHO 

 
 

3 | P á g i n a  
 

 
Dia 16/9/2014 

 
4. II Simpósio de Gestão Documental da Justiça do 

Trabalho 
a. Planejamento, organização, administração e 

controle dos resultados/impactos 

b. Definir papéis e colaboradores 

 Agendado para o dia 5/11/2014 

 Tema: Instrumentos da Gestão e Preservação 
Documental 

 

 Proposta de programação anexa 

 Providenciar artes e logística de execução 

 Documento que irá subsidiar a palestra da 
Juíza Ana Paula 

 Encaminhar para a lista de e-mails da área 
de gestão documental JT solicitação de 
temas para discussão/palestra no II 
Simpósio. 

 

Responsáveis: 
Cida (TRT 3) 
e Regina (TRT 
15) e Lilian 
(CSJT) 

 
 
 
 
 
 
 

Rose e Lilian 
 
 
 

Luiz Fernando 
 
 

Lilian 
 
 

 
 
 
 
 

 
26/9/2014 

 
 
 
 
 

26/9/2014 
 
 
 
 

3/10/2014 
 
 

26/9/2014 
 

5. Revisão do Manual de Gestão Documental  
a. Adequação aos normativos aprovados após a 

edição do Ato CSJT N.º 262/2011 
 

 Será apresentada proposta de revisão do Manual para 
validação pelo GT. 

 

Leonardo e 
Luiz 
Fernando. 

 

 
 
 

17/10/2014 

6. Levantamento de custos dos arquivos dos TRTs  
a. A partir dos dados encaminhados pelos TRTs, 

será mapeado o “custo” dos arquivos da JT de 1º e 
2º graus e elaborada justificativa para definição de 
plano orçamentário específico para as ações de 
gestão documental e memória a ser encaminhado 
à Presidente da CPAD do TST. 

 

Luiz Fernando 
  

 
 
 
 

26/9/2014 

7. Fluxo de arquivamento dos Processos do PJe-JT 
a. Elaborar documento a ser encaminhado pelo GT 

ao Comitê Gestor do PJe-JT apresentando 
proposta de fluxo de arquivamento dos processo e 
incluindo a aplicação da Lista de Verificação para 
Baixa de Autos” aprovada pelo Ato CSJT N.º 

Regina 

 
 
 
 
 

3/10/2014 

http://aplicacao.tst.jus.br/dspace/handle/1939/17636
http://aplicacao.tst.jus.br/dspace/handle/1939/17636
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262/2011. 

b. Ainda, criação de perfil de acesso ao PJe-JT para 
os servidores da área de Gestão Documental, 
definir forma de aplicação do Selo, entre outras 
sugestões. 

8. Ato do selo “Acervo Histórico” 

a. Levantar situação de adoção/aderência ao Ato 
Conjunto n.º 002/TST.CSJT.GP, de 06 de fevereiro 
de 2014 

 
 

 

 

9. Atualização da Resolução CSJT 67/2010 
a. Efetuar comparativo entre os “Assuntos” da 

TTDU – Área Fim – aprovada pela Resolução 
CSJT n. 67/2010 e os da Tabela Processual Unificada de 
Assuntos com Acréscimos da Justica do Trabalho - versão 21.1.2013 
(PDF)  
 

Lilian  
Ana Luiza 

 
 
 

3/10/2014 

10. Informes  
a. Câmara Setorial sobre Arquivos do Judiciário - 

CONARQ - levantar sugestões de pauta a serem 
levadas pelo Luiz Fernando para a próxima 
Reunião da Câmara. (inserir data) 

b. Curso EAD – CNJ – foi confirmada a participação 
de servidores das unidades de gestão documental 
dos TRTs no Curso promovido pelo CNJ no 
período de 12/8 a 12/10/2014. 

c. Revisão da Resolução CSJT n. 67/2010 – o 
processo está com o Conselheiro Desembargador 
Davi Alves de Mello Junior (TRT 11), aguardando 
inclusão em pauta. 

 

GT 

 
 
 

26/9/2014 

 
 
 

 
 

http://aplicacao.tst.jus.br/dspace/handle/1939/17636
http://aplicacao.tst.jus.br/dspace/handle/1939/35960
http://aplicacao.tst.jus.br/dspace/handle/1939/35960
http://aplicacao.tst.jus.br/dspace/handle/1939/35960
http://www.tst.jus.br/documents/10157/61241/Tabela+Processual+Unificada+de+Assuntos+com+Acrescimos+da+Justica+do+Trabalho+%28versao+21-01-2013%29.pdf
http://www.tst.jus.br/documents/10157/61241/Tabela+Processual+Unificada+de+Assuntos+com+Acrescimos+da+Justica+do+Trabalho+%28versao+21-01-2013%29.pdf
http://www.tst.jus.br/documents/10157/61241/Tabela+Processual+Unificada+de+Assuntos+com+Acrescimos+da+Justica+do+Trabalho+%28versao+21-01-2013%29.pdf
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