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FLUXOGRAMA DOS PEDIDOS DE GESTAO DOCUMENTAL:

Levantamento | Adequacao ao Autorizacao
Inicial Orcamento dos Limites

R$ 5.000.000 R$ 2.000.000 R$ 2.000.000
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FLUXOGRAMA DOS PEDIDOS DE GESTAO DOCUMENTAL:

Levantamento | Adequacao ao Autorizacao
Inicial Orcamento dos Limites




COMO PLANEJAR A EXECUCAO ORCAMENTARIA

PASSO A PASSO DA SOLICITAC;AO DE RECURSOS AO
CSJT:

1.Ap6s a homologacao/adjudicacao do objeto
autorizado ter se concluido, ou situacao analoga
(dispensa, adesao a ata de RP, etc.), devem ser
preenchidas as tabelas constante do arquivo
MODELO DE PEDIDO DE DESCENTRALIZACAO -
GESTAO DOCUMENTAL;
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1. Precncher oz dades do TRT, do responsivel, da daka, do fone ¢ do ofi cie de encaminhamenta, conforme indicada acima;
2.MN3o deverdo serincluidas nem exclui das quaizquer linhas, colunas ou planilhas desta pasta de trabalhe;

3. N digikar trage (-] nes valores correspondentes a nulo ou aero;

4, Oz campos relativas a textos 3 estio Formatados de forma a poessibilitar 3 insergio de modo continue;

5. Moz quadres, precncher somente os campos indicades, ATENTANDO-ZE PARA 0% COMENTARIOS
B, Oz valores do pedide de descentralizagio deverio coincidir em todes oz 3 quadros, limitades 20 salde orqamentdric

T. Encaminhar o oficio ¢ o5 quadras precnchidos ¢ assinades pelo responsavel para o correio cletrdnico: cgdoci@esitjus.br;

8. 0% BUADROS ANEXDS DEYERKD 2ER PREENCHIDOS JUNTAMENTE COM O RESPONZAYEL DA
AREA ORCAMENT ARIAIFINANCEIRA DD TRT:

3. SOLICITAGOES ENYIADAS FORA DO PADRAD DESTE ARGUIYD OU INCOMPLETAS NAD SERXD

Buadro | - Felagio das Demandas Solicitadas
Buadro I - Pedide de Descentralizagio Orgamentiria ¢ Financeira
Buadro W - Infarmacdes de Madalidade Licitatdria Ukilizada

LEEEHDJ:I— ] Calulas Fiberadas para presnchimento
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AL

INFORAMALLTES AKEXAS I

;

AT EEE ml MELATES BT

LES, AT FESEMITA 597 GSESET T Fer LNIT A FoTAL £LASTIFICALAS
Zd DESPESA

O SO0 ey T iR L M D

=

12

SOMA

Fomte:

NOTAZS:

" INZERIR 0F CODIGO0S CORREZPONDENTES ADS TIPOS DE EDIFICAGAD COMSTANTES DA TABELS AUKILAR ABSAXD. ATENGAD: INFORMAGCOES FORA DD PADRAD OU INCOMPLETAS SERAD DESCONSIDERADAS;
21 A% INFORMACOES DEYEM CORRESPONDER AS CONSTANTES DO SISTEMA COMPRASNET D0 GOVERND FEDERAL (kttp:ffwww. comprassct gor. brd |;
A pz DEMANDAS SOLICIT ADAS LIMITAM-SE AQ " SEHATLW " ORGAMENT ARIO ALTORIZADO PREVIAMENTE PELO CEJT.

| ocal [cidadefUF]): N TABELA AUXILIAR - TIFD DE EDIFICACAD i
Data [dd mm a333]: - cidD. D|:g[:|:g__|_u_|_uﬁ¢‘u
hocimatura do Responsirel: b TRT ZEDE DO TRT
Nome do Responsavel: ~ HYT YARA DO TRABALHO [~] ‘
Cargo do Responsarel: b FT FORUM TRABALHIET A
CA CENTRAL DE AFOIOIDISTRIBUICADIMANDATOE ™
(1K) DEFOSITO JUDICIAL
.:i:lnEl‘- | Cflas linerades pans presnchimento FA POSTO A¥YANCADD
Ad ARBUIYD JUDICIAL

[ ATENGAD: O W CORREZFONDE AD HOMERD D& vaRA DO TRABALHO.
AZEIM A 2 YT OFYF CAMNETAR COARMO AYWT A 22 CAMO 2 WT FTE
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Local (cidade/UF):

Data (dd.mm.aaaa):
Assinatura do Respon s.aver
Nome do Responsavel:
Cargo do Responsavel:

b

LEGEHDA: |—I Celulaz lberadas pars presnchimento
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M- HIA H 1AM H H 1 U f i J
RELAGAODEITEHS (& m m |-nidmerodaliz Il - nimero 4o g ll-re5do ¢ Falhana D

— - NN 2 W W W 2 W 2 W 9w 0 % 0

ATEMCAD: UTILIZAR O QUADRO ARAIAD SOMEMTE QUANDO FOR FEITA ADESECD A& ATA DE REGISTRO DE PRECOS.
™

FELAGAD DE ITEHE (i | [ » H.' OFf zia 4c Salis

BT B B BT B B S

Conferéncia (Quadro 1)

Lucal [cidadafUF): SOHADOS FALORES DESCEHTRALIZADDS

Data (dd mm_ssaa):

GHD 3 GHD 4 SOoHA

|
b
i |

Arrinatura du Rarpunris

Hums du Rarpunrival:

b
|
Cargu du Rerpunrdvsl: “:....D—l SR IS T BT AT l
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PASSO A PASSO DA SOLICITAC;AO DE RECURSOS AO
CSJT:

2. Em seguida devem-se encaminhar tais tabelas a
area orcamentaria do TRT para analise e
complemento de iInformacdes de cunho
orcamentario e as demais areas envolvidas, se

necessario:;
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PASSO A PASSO DA SOLICITAC;AO DE RECURSOS AO
CSJT:

3.

Retornar as tabelas a &area de GESTAO
DOCUMENTAL do TRT, encaminhando-as, em
seguida, mediante correio eletronico, a
CGDOC/CSJT para analise e critica, se couber;

IMPORTANTE: AS TABELAS ENVIADAS DEVEM ESTAR ASSINADAS
PELO RESPONSAVEL PELAS INFORMACOES NO TRT E DEVEM SER
ENVIADAS TANTO EM PDF (ADOBE) COMO EM XLS (EXCEL).
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PASSO A PASSO DA SOLICITAC;AO DE RECURSOS AO
CSJT:

4. ApoOs a aprovacao do pedido pela CGDOC/CSJT,
esta devera enviar as tabelas a CFIN/CSJT,

para se Iniciarem o0s procedimentos atinentes
as descentralizacOes solicitadas pelo TRT;
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COMO SOLICITAR DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS
AO CSJT:

5. A CFIN/CSJT processara no SIAFI a adequacao
e a transferéncia dos recursos orcamentarios e
financeiros solicitados pelo TRT (ON LINE);
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COMO SOLICITAR DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS
AO CSJT:

6. A area orcamentaria do TRT deve informar ao
responsavel pela Gestao Documental do
Tribunal que se encontram disponiveis o0s
recursos solicitados para o seguimento das
providéncias relacionadas ao objeto
demandado.
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Plano Orcamentario
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Conceito de Plano Orcamentario:

Plano Orcamentario — PO €& uma Iidentificacao
orcamentaria, de carater gerencial (nao constante
da LOA), vinculada a acao orcamentaria, gue
tem por finalidade permitir que, tanto a elaboracao
do orcamento quanto o acompanhamento fisico e
financeiro da execucao, ocorram num nivel mais
detalhado do que o do subtitulo/localizador de
gasto. (MTO 2015 — Item 5.5.2.4.16.1)
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Informaciies Basicas T Informacies Complementares T Implementacio T Planos Orgamentarios W

|| Detahamenta obrigatério em planos orgamentarios diferentes do PO 0000

[Nmm POIA(}&'O - PD]

P_| e L[]
D000 Valor ndo detalhado # ()|
0001 Modernizaco de Instalaces Fizicas da Justica do Trabalho L ®])| @

[ ovz_| w| | e
Pag. 11 3 registro(s)

Detalhamento do PO - Plano Orgamentario

Codigo  Tiulo

0002 Gestdo Documental
Caracterizacdo

Acies destinadas a melhoria da infraestrutura arquivistica no sentido de equipar as unidades gestoras de documentes dos Tribunais -
Regionais do Trabalho, de acordo com as normas em vigor.

Possibilitar a padronizagdoe do mobilidric de arguivos por parte dos Tribunais Regienais do Trabalho, com a consequente melhoria dos S

processos de trabalho, da preservacio e da divulgacio dos documentos de valor histérico no dmbito da Justica do Trabalho de 1° e 2°
Produto Intermediario

Arguive modernizado

Unidade de Medida
unidade
Unidade Responsavel
Consultar...

Indicador do PO

Tipo de Apropriacio Tematica Acompanhamento
0 - Ndo Atribuido [=] | 0-néo Atribuido [=] | o0-no Atribuido

ldentificador do Acompanhamento Detalhe do Acompanhamento ltem da NFSP

00 - Nio Atribuido [=] | 00-nzo Atribuido [=] | 00-nNao Atribuido

Codigo do Indicador
0.0.0.00.00
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Caracterizacdo do PO GESTAO DOCUMENTAL:

“AcOes destinadas a melhoria da infraestrutura arquivistica no
sentido de equipar as unidades gestoras de documentos dos
Tribunais Regionais do Trabalho, de acordo com as normas
em vigor. Possibilitar a padronizacao do mobiliario de
arquivos por parte dos Tribunais Regionais do Trabalho, com
a consequente melhoria dos processos de trabalho, da
preservacao e da divulgacdo dos documentos de valor
histérico no ambito da Justica do Trabalho de 1° e 2° graus”
(informacéao inscrita no Orcamento de 2013 — SIOP).
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Usos do Plano Orcamentario:

1. Producao Publica Intermediaria;
2. Etapas de Projeto;
,3. Mecanismo de Acompanhamento Intensivo; e

4. Funcionamento de Estruturas Administrativas
Descentralizadas.

= Utilizado para acompanhar um segmento especifico da acao orcamentaria.

GESTAO DOCUMENTAL
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Responsabilidades do Gestor:

1.

2
3.
4

o U

Manter-se informado e atualizado;
Atentar para os prazos de utilizacao;
Comunicar-se continuamente com as areas afins;

Empenhar os recursos descentralizados imediatamente
apos o seu recebimento;

Controlar o saldo de limite existente;

Verificar se TODAS as células das planilhas a serem enviadas ao
CSJT foram preenchidas corretamente; e

Planejar-se sempre.
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PERGUNTAS?
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