PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRABALHO

REGISTRO DE REUNIAO

GRUPO DE TRABALHO — GESTAO DOCUMENTAL - CSJT

Dias 22 e 23/5/2014
Dia 22/5/2014 — 13h30 as 19h
Dia 23/5/2014 — 8h30 as 12h e 13h30 as 16h30

SALA DE REUNIAO DO CSJT (536)

Grupo de Trabalho de Gestdo documental CSJT (Ato 451/2013)

LUIZ FERNANDO DUARTE DE ALMEIDA — TST/CSJT
LILIAN PINHEIRO DANTAS — CSJT

ANA LUIZA BORDALLO DA COSTA-TRT 1
PATRICIA DIAS DE ROSSI - TRT 2

MARIA APARECIDA CARVALHAIS CUNHA —TRT 3
FLAVIO KRETZER - TRT 12

PARTICIPANTES REGINA CELIA RAMIRES CHIMINAZZO - TRT 15

NogokrwNhPE

Colaboradores:

8. REGINALDO PEREIRA DE MATOS — CGEDM/TST
9. LEONARDO NEVES MOREIRA - CGEDM/TST

Pauta
Dia 22/5/2014
Assunto/Deliberagcdes Responséavel Prazo
Gerais
4+ Disponibilizar o Registro da Reunido do GT na pagina do
CSJT Lilian
4+ Alterar termo “melhores praticas” na pagina do CSJT para Patricia
“experiéncias compartilhadas” Ana Luiza
Leonardo

#+ Proxima reunido do GT para efetuar balanco do exercicio e
diretrizes para 2015

v' Agendada a reunido do GT entre 18 a 22/8/2014
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4+

+

v'convidar a Marcilia (TRT 6)

Incluir Ana Luiza (TRT 1) e Marcilia (TRT 6) na lista de e-
mails lista-gt-ged@csit.jus.br

Apresentada a seguinte moc¢do: o préximo projeto
orcamentario do CSJT devera contemplar a aquisicao de
sistema de gerenciamento informatizado de acervos
arquivisticos (para todos os TRTS) que inclua participagao
(interfaces integradas) de todos os envolvidos no tramite do
processo (VT, servidores dos gabinetes e servidores das
unidades de gestdo documental) permitindo o
aproveitamento das informagdes alimentadas pelas varias
unidades. Considerar a necessidade de Integracdo com o
PJe-JT.

v' Patricia ir& encaminhar parametrizacdo das
informacdes (andlise de requisitos) do sistema

v' Ana Luiza ird verificar estudo efetuado sobre as
diferencas entre o e-Arq e o Moreq Jus

v' Verificar atualizagbes do Sistema ArqGer do TJRJ
para a customizacao (versdo) efetuada pelo TRT 2

Leonardo ira encaminhar estudo efetuado sobre a aderéncia
dos sistemas ao Moreq Jus

Minutar o ato de alteragdo da composicdo do GT

Desenvolvimento do Repositério Nacional da Justica do
Trabalho

a. ICA-AtoM - Conselho Internacional de Arquivos -
Acesso a Memoria
b. Defini¢cdo de protocolos de manutengéo
c. Desenvolvimento e implementacdo descentralizados.
=+ Verificar TRTs que tenham solugéo aplicada
+ Verificar interesse dos TRTs em aderir ao ICA
AtoM
4+ Estudar viabilidade/interesse na migracao
para 0os TRTs que ja possuem solucdo
implantada
#+ Necessidade de estimar tempo para efetuar
descricao arquivistica dos documentos
% Aguardar finalizagdo do processo de
aprovacao do ICA AtoM pelo TST (previséo
29/5/2014)
Demanda para atender o arquivo permanente.
Trabalhar proposta de ato regulamentando o
Repositorio.

Lal o

Reginaldo
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Definicdo do Quadro de arranjo

a. Avaliar as proposta apresentadas (Justina e Patricia)
Seréa encaminhada ao GT proposta de Quadro de Arranjo.

Justina TRT 22
Patricia TRT 2

Convidar
Marcilia TRT 6

30/5/2014

Descentralizagdo orgamento 2014 - Projeto de
Modernizacdo de Arquivos JT

a. Definir fluxo de trabalho, cronograma e critérios de
distribuicdo dos valores/descentralizacédo, bem como
orientacdes aos TRTs.

4+ Selecionar TRTs como maiores demandas e
verificar se estdo aptos a executar o recurso
orcamentario;

4+ Definir um primeiro grupo de TRTs a serem
atendidos integralmente neste exercicio
(2014) e um segundo grupo a ser atendido no
exercicio de 2015.

GT

30/5/2014

Dia 23/5/2014

#+

Classificacdo arquivistica (Resolucdo CSJT n.
67/2010)

a. Levantar dados e definir meios de monitorar a
aplicacéo

Deliberacdo em conjunto com o item 8.
Levantamento das dificuldades dos TRTs na aplicacéo
dos Normativos.

A partir da solucdo de gerenciamento
implementada no TRT 2, parametrizar o ambiente
ideal minimo para viabilizar a aplicagdo dos
normativos (recursos humanos; espacgo; recursos
financeiros; terceirizacao, etc)

Patricia

+

Il Simpdsio de Gestdo Documental da Justica do
Trabalho

b. Definir papéis e colaboradores

Agendado para novembro 2014
Tema: preservacéo digital

Responsaveis:
a. Planejamento, organizacdo, administracdo e | Cida (TRT 3)

controle dos resultados/impactos e Regina (TRT
15)
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Palestra de abertura: convidar palestrante
referéncia na é&rea de preservacao digital.
Sugeridos o0s seguintes nomes: Daniel Flores;
Claudia Lacombe e Vanderlei.

Mesa composta por magistrados com experiéncia
na area de gestdo de documentos digitais; da area
de negocio e da area técnica.

Demais oficinas: amostra estratificada; orcamento,
etc

Revisao do Manual de Gestdo Documental

a. Adequacdo aos normativos aprovados apos a
edicdo do Ato CSJT N.° 262/2011

Apresentar proposta de revisdo do Manual para validagéo
pelo GT.

Leonardo e
Luiz
Fernando.

Avaliacdo dos dados sobre a situacdo dos arquivos e
das unidades de gestdo de Memoaria dos TRTs

a. Providenciar atualizacdo dos dados dos Centros
de Memoéria dos TRTSs.

b. Luiz Fernando encaminhara planilha aos gestores
da area que permite o calculo das despesas com o
arquivo. A partir dos dados encaminhados pelos
TRTs, seré efetuado o “custo” dos arquivos da JT.

c. Luiz e Lilian — efetuar atualizacdo do “Panorama
dos Centros de Memoéria 2011”

d. Encaminhar versdo impressa do “Panorama para
0s membros do GT".

Luiz Fernando
e Lilian

Ato do selo “Acervo Historico”

a. Levantar situacdo de adocao/aderéncia ao Ato
Conjunto n.° 002/TST.CSJT.GP, de 06 de fevereiro
de 2014

Deliberado em conjunto com o item 4.

Recomendagdes CNJ (verificar os incisos prioritarios)
a. Recomendacao n® 37/CNJ
b. Recomendacdo n.° 46/CNJ

Recomendacédo 37 — incisos 30 e 40

Luiz Fernando
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http://aplicacao.tst.jus.br/dspace/handle/1939/17636
http://aplicacao.tst.jus.br/dspace/handle/1939/35960
http://aplicacao.tst.jus.br/dspace/handle/1939/35960
http://aplicacao.tst.jus.br/dspace/handle/1939/35960
http://www.cnj.jus.br/atos-administrativos/atos-da-presidencia/322-recomendacoes-do-conselho/15447-recomendacao-n-37-de-15-de-agosto-de-2011
http://www.cnj.jus.br/atos-administrativos/atos-da-presidencia/322-recomendacoes-do-conselho/27210-recomendacao-n-46-de-17-de-dezembro-de-2013
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v' Luiz Fernando ird analisar os incisos destacados
na reuniao e encaminhara ao GT questionamentos
orientadores para discussao-reflexao.

10. Informes

a. Aprovagdo no TST da criagdo do Repositorio
Nacional e acbes seguintes (implantacdo e
capacitacdo) — aguardar finalizacdo do processo
de aprovacao no TST, previsto para deliberacéo
em 29/5/2014. Se aprovado, sera implementado
com piloto para posterior ampliacdo para a JT.

b. Auditoria do CNJ quanto a aplicacao da
Recomendac¢édo n. 37/2011 — Foi informado que
havera auditoria dos Arquivos (por amostragem),
prevista para 2014, para acompanhamento da
adocdo dos instrumentos aprovados pelo
Proname.

c. EAD - o Comité do Proname finalizou a
elaboracdo de curso em EAD orientando sobre os
fundamentos e instrumentos do Proname, que
sera disponibilizado a toda a JT.

d. Revisdo da Resolugdo CSJT n. 67/2010 — o
processo estd com o Conselheiro Desembargador
Davi Alves de Mello Junior (TRT 11), aguardando
inclusdo em pauta.
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