
Data e horário:  dia 18 de fevereiro de 2022, das 14 às 17h (horário de Brasília) 
 

Público-alvo: Integrantes dos Comitês Regionais do SIGEO/JT, servidores da área 
orçamentária e da área administrativa envolvidos no processo de recebimento 
de documentos fiscais 

Carga Horária: 3 horas-aula 

Local: Sala virtual, telepresencial 

Coordenadores do evento: Gilberto Ferreira Junior 
 

E-mail: ead@csjt.jus.br        Tel.: (61) 3043-3391 

INFORMAÇÕES IMPORTANTES: 

 OBJETIVO DO WEBINÁRIO: 
 

O objetivo do webinário é transferir o conhecimento de operacionalização das principais 
funcionalidades do módulo de Execução do SIGEO-JT. Ao fim do evento, os servidores 
deverão ser capazes de realizar a configuração inicial do sistema, das contratações e 
recebimento de documentos fiscais, além de realizar as aprovações de cadastros. 
 
 CONTEÚDO PROGRAMÁTICO: 

 
 

1. Demonstrar o acesso ao sistema; 
2. Configuração inicial do sistema - atividades preparatórias; 
3. Atribuição de perfis, vinculação com a contratação; 
4. Demonstrar o auto cadastro – Usuário externo; 
5. Demonstrar o cadastro de interno (concessionária) – Usuário interno; 
6. Demonstrar a entrada/geração de documentos fiscais; 
7. Demonstrar a mudança de situação do documento fiscal (receber o documento e 

ateste); 
8. Demonstrar a geração do pdf do documento fiscal e do ateste que será juntado no 

processo administrativo; 
9. Demonstrar aprovação de documentos; 
10. Simular as mudanças de situação do documento fiscal; 
11. Apresentar o Portal de Transparência no qual serão disponibilizadas as notas fiscais 

eletrônicas;  
12. Consulta de Ordens Bancárias emitidas. 

 
 METODOLOGIA 
O webinário será realizado na modalidade a distância, no formato telepresencial, por meio 
da plataforma Google Meet. O link de acesso à sala virtual será informado por e-mail aos 
inscritos. 

TELEPRESENCIAL 

WEBINÁRIO 
“Módulo de execução do sigeo-jt” 



  
 INSTRUTORES 

 

O evento contará com os instrutores Rodrigo da Costa Lopes e Marília Souza Diniz 
Alves, ambos Coordenadores Nacionais Executivos do SIGEO/JT.  
O servidor Rodrigo da Costa Lopes, graduado em Ciências Contábeis pela 
Universidade de Brasília, é Técnico Judiciário do Tribunal Superior do Trabalho, onde 
ocupa a função de Coordenador de Orçamento e Finanças. 
Já a servidora Marília Souza Diniz Alves é Analista Judiciária do Tribunal Regional do 
Trabalho da 3ª Região, onde ocupa o cargo de Diretora de Orçamento e Finanças, e é 
mestra em Direito pela Universidade Federal de Minas Gerais. 

 
 AVALIAÇÃO DE REAÇÃO: 
 

A Avaliação de Reação é o questionário que mensura o nível de satisfação do participante 
com o evento. Será disponibilizada via email aos participantes após a conclusão do 
webinário. 
 
 AVALIAÇÃO DE IMPACTO: 
 

A Avaliação de Impacto é o questionário que será encaminhado ao participante, em 
momento oportuno, a fim de avaliar a aplicação, no ambiente de trabalho, de 
conhecimentos, habilidades e atitudes adquiridos na capacitação. 
 
 CERTIFICADO: 
O certificado será encaminhado via email aos presentes no evento. 
 
PRAZO PARA INSCRIÇÕES: 
 

O prazo para inscrições se encerra em 16 de fevereiro de 2022 
 
 CANCELAMENTO DE INSCRIÇÕES: 
 
 

O cancelamento de inscrição poderá ser realizado até 1 (um) dia útil após o encerramento 
do prazo de inscrição. 
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