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1. OBJETIVO

Fornecer informacdes sobre as funcionalidades do Mddulo de Averbacao do
SIGEP-JT.

2. CADASTRO DE LEGISLAGAO

E 0 embasamento juridico para o regime juridico e as finalidades do médulo.
Menu Tabelas > Tipo da Finalidade... > cliqgue no botdo de Incluir para

preencher e em botdo de Confirmar para salvar.

Imagem 1

Tipo de Finalidade

Descrigio
J4MUENID

Fonte: CPN, 2023.

Menu Tabelas > Legislagdo das Finalidades... > clique no botdo de Incluir

para preencher e em botao de Confirmar para salvar.

Imagem 2
Legislagdes das Finalidades
M? Leqislagdo Tipo do Ato
|44.-"2EIDE |DETEF|MIN.-’-‘«I:.3§D.-’SF'E J

Dezcrigéo
|.-'1'-.I:IjF|D.E.EI JTCU - PLEMARID

Fonte: CPN, 2023.
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Menu Tabelas > Regime Juridico... > cliqgue no botdo de Incluir para

preencher e em botdo de Confirmar para salvar.

Imagem 3

Cadastro de Regime Juridico

Descrigdo

I:‘-‘-.D"«-’I:ID-‘-.I:IK-‘-.- LEI B044/74 [OAE-MA0GE)

Fonte: CPN, 2023.

Menu Tabelas > Vigéncia das Finalidades... > vincular legislagdo ao tipo de

ato e confirmar.
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Imagem 4
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ACORDED

ACORDED
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Finalida
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B

Fonte: CPN, 2023.
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Apés, escolher o Regime Juridico e vincular as finalidades disponiveis.

Imagem 5
Vigéncia das Finalidades
Tipo do Ato: ACORDAD
M® da Leqgizlacdo: 187172003
Descngao: TCU
Regime Juridico: |ESTATUTAH|D - MUHNICiPIOS ﬂ

Vigenoia |01/01/2023 & |_/_/

Finalidades Dizponiveis I Finalidades Cadastradas A
AMLIEMID

w

DISPOMIBILIDADE

" |ouingieno

LICENCA-PREMIO POR 455I0UIDADE

LICENCA CAPACITACAD

FUNCRES COMISSIONADAS —

|peciMos

| TRANSFORMACAD QUINTOS EM VNI -
APOSENTADORIA E DISPONIBILIDADE

| GRATIFICACAD NATALINA —

|_|VETA O ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO

Fonte: CPN, 2023.

3. CADASTRO DE AVERBAGAO

Menu Cadastro > Averbacbes dos Servidores... > buscar pelo
servidor/magistrado (podendo a busca ser feita pelo nome ou matricula. Basta clicar
na coluna Nome ou Matricula, digitar o dado respectivo no campo Procurar Por) e

clicar no botdo Confirmar da Tela de Pesquisa > botao de Incluir.
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Imagem 6
Cadastro de Averbagies

Matricula:
Nome:
Situac3o Atual:

[D'ata Pozee no Tribunal Data de Exercicio  Orgdo/Empresa

Tipo da Averbagdo Data Inicio a A

Fonte: CPN, 2023.

« Aba Dados do Tribunal: preencher os campos Protocolo e Data do
Protocolo. Sem esses dados o sistema ndo aceita a averbacdo. Marque sempre a
opg¢ao Normal.

Imagem 7
Cadastro de Averbagées

Matricula: Nome:

Situagdo Atual :

ados Basicos ] Concesses ] Deferimenta ] Finalidades da Averbagdo | Observaglies Gerais | Responsavel | Concomitancia ] Tempo ]
Data da Exercicio: 06/12/1978

Protocalo :
Data do Protocolo:

Fonte: CPN, 2023.
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 Aba Dados Basicos: depois de incluir o periodo, selecionar Trabalhado
como Tipo de Periodo se o servidor tiver sido empregado/servidor. Se tiver feito
contribui¢do individual (caso de certidao expedida pelo INSS), escolher a opgéo
Contribuicao.

Imagem 8
Cadastro de Averbagbes
M atricula: Home:
SituagBo Atual . EFETIVD
Dados do Tiibunal |50z B85cas | Cancessiies | Defeiimento | Finakdades da Averbaglo | ObservagBes Gersis | Responsivel | Concomitineia | Tempo|
Periodo: | a | ol L -]
Tipo de Patiodo: | ¢ Tisbalhads " ContribuicSo
Tipo de Desigamenio : | =]
Avidade Frivada ||
Oiglo: | =]
Caigo: |
“ Caigo Conespondarie no Trbunal : [ ﬂ
Camers Cosrespondente no Tribunal [ J
Regrre Juidhcn : | ﬂ E
Tipa de Conlagen :
" Servigo FibicoNSS £ Milkar
Siuagho da Averbagio
" EM ANDAMENTD " DEFERIDD

Fonte: CPN, 2023.

O Tipo de desligamento deve ter sido cadastrado previamente no Mddulo
Afastamento > menu Tabelas > Tipos de Afastamentos.

A atividade privada € a empresa onde prestou servico, e deve ser digitada.

O campo Orgdo refere-se ao Orgdo da Administragdo direta ou indireta,
Estadual, Municipal ou Federal onde prestou servigco. Pode ser cadastrado
previamente no menu Tabelas > Orgdo Externo ou no momento da averbaco,
clicando na seta ao final da linha.

Cargo € a ocupacgao apresentada na certiddo. Se nenhuma vier especificada,
pode-se deixar em branco ou digitar N/C (Nada consta), a critério do Orgao.

Cargo Correspondente no Tribunal é informagao importante para os reflexos

no Relatério > Mapa de Tempo de Contribuicdo do Mddulo Gestao.

Av. Marqués de Sao Vicente, 121 — © (11) 3150-2271
Coordenadoria de Projetos Nacionais Bloco A — 15° andar

Sao Paulo — SP — CEP 01139-001 © estrategia-projetosnacionais@trt2.jus.br



Carreira Correspondente é um campo opcional.

Regime juridico deve ser cadastrado previamente em Tabelas > Regime
Juridico.

Servigo Publico/INSS é o campo a ser marcado para todas as averbacgoes,
mesmo que proveniente de regime militar.

Deferido € o campo a ser marcado para que a averbagao seja concluida com
todos os efeitos previstos.

« Aba Concessoes: Férias e Anuénios sdao melhor tratados nos modulos
especificos.

» Aba Deferimento: Tipo Documento deve ser incluido no médulo Gestao >

Tabelas > Ato. E o documento que deferiu a averbacdo. E um campo de
preenchimento obrigatorio. Os demais nessa tela sdo opcionais.

Imagem 9
Cadastro de Averbagdes

Matricula: Mome:

Situagdo Atual

Finalidades da Averbaco | Observagties Gerais ] Fesponsavel | Concomitdncia ] Tempo ]
[rados de Deferimentor

[Dados da Publicagio

Tipo Documento: |

j Yeiculo de Publicagao: | ﬂ
o
12 dao Documetha: L
M? da Pagina:
Data Documento: Data: ,7
M2 Infarmag3o:

Fonte: CPN, 2023.
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« Aba Finalidade da Averbacdao: os dados serdo preenchidos
automaticamente ap6s a conclusao da averbacéo.

A aba Observagoes Gerais € opcional.

Para a aba Concomitancia, aconselha-se averbar o tempo ja calculado sem
concomitancia, caso haja. Na aba Responsavel é identificado o responsavel pela

averbacao no sistema.

3.1 Botao Afastamentos
Caso haja afastamentos, na tela de Cadastro de Averbacdes, selecionar o

Orgao/Empresa a que se refere a averbacao, clicar em Afastamentos.

Imagem 10

Cadastro de Averbagdes

Matricula:

Home:
Situacdo Alual:

Drata Posse no Trbunal Data de Execicio  QigBo/Empress Tipa da Aveibacko Data Inicis 8 A

Z5E/2001 25/09,/30M TRT 152 REGIAD MORMAL 190451335

L 4 >
a Afastarmenbos | Q Transfoemactes de Cango | Licenga Prémio/Capacitacio |
& Fungies Exercidas | B Cokua Finsidades | ) Exbi Findidades |
2} Tolais Avebados | B Gorae Revisties |

Fonte: CPN, 2023.

No campo Tipo de Afastamento, escolher um tipo previamente registrado no
Modulo Afastamentos. A quantidade de dias € automatica. Selecionar a Finalidade
Disponivel e transferir, através das setas, para a area Interrompe Tempo para as
seguintes Finalidades. O afastamento sera dedutivel para as finalidades ali

indicadas.

Av. Marqués de Sao Vicente, 121 — © (11) 3150-2271
Coordenadoria de Projetos Nacionais Bloco A — 15° andar
Sao Paulo — SP — CEP 01139-001 ® estrategia-projetosnacionais@trt2.jus.br

10



Matri
H
Situacdo A

[rata Pozze
2R/09/

L4

& [

21

Imagem 11

Afastamentos nas Periodos Averbados

Tipo do Afastamento: |

Periodo do &fastamento: | a

Efetivo Exercicio: o

Perioda permite concomitancia:

Quantidade de diaz Afastados:

Finalidades Dizponiveis:

Interrompe Tempo para as sequintes Finalidades:

cio E
H35

ANUENIO A
APOSENTADORIA

APOSENTADORIAE DISPOMIBILIDADE
APOSENTADORLA, DISPOMIBILIDADE E B
DECIMOS

DISPOMIEILIDADE

FERIAS

FUMCEES COMISSIONADAS
GRATIFICACAD ADICIONAL POR TEMPO
GRATIFICAZAD HATALINA

LICENGA CAPACITACAD v

Fonte: CPN, 2023.

3.2 Botao Fungoes Exercidas

>

lpacitagdo
ades

Se exerceu fungdes comissionadas no Orgao, digitar o FC ou CJ em Cédigo

da Funcdo. Preencher o campos Nome da Funcdo, Periodo e marcar Titular ou

Substituto.

Imagem 12
Fungdes Exercidas
Cadigo da Fungao:
Mome da Fungao: |
Periodo: | a | . .
Dt Incorporago Quantidade Walor WPHNI
| | " Quintos ¢ Décimos
Dt. Incorparacdo | Guantidade (uintas/D écimas | Walor WPHI | ~

|+

Fonte: CPN, 2023.
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3.3 Botao Totais Averbados
O campo Totais Averbados, apresenta os totais de cada finalidade. A coluna

Informado pode ser alterada manualmente.

3.4 Botao Calcula Finalidades
Selecionar a averbagdo desejada e clicar no botdo Calcula Finalidades.

Escolher as finalidades para as quais a certidao é valida. As finalidades devem ser

previamente cadastradas com suas respectivas legislagdes no menu Tabelas.

Imagem 13
Periodo da Vigéncia Regime Juridico
19/0441885 &  24/08/2001 ESTATUTARIO FEDERAL ESTADUAL MUNICIPAL (MAG)
Inicio | Fim | Finalidade | Tipo do Ato | N=Legislacdo | Descri
ﬁ 19/04/1995 24/09/2001 APOSEMTADORIA E DISPONIBILIDADE CONSTITUIC. .. ART. ¢
Dﬁ 19/04/1995  24709/2001 GRATIFICACAD ADICIONAL POR TEMPO DE SER...  LEI Frz22/89 ART. :
ﬁ 1950471995 2470972001 TEMPOD DE SERVICD POBLICD ACORDAD 2636508 TCU -1
< >
o OF

Fonte: CPN, 2023.

A tela seguinte apresenta a finalidade escolhida e o total calculado

automaticamente. Se algum afastamento foi registrado para essa finalidade, o total

ja o tera deduzido.
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Imagem 14

7| Finalidades da Averbagio @
Finalidade IData :[n'ic'i(IData Fim ITempo -~
APOSENTADORIA E DISPONIBILIDADE i 19/04/1995 24/09/2001 6 ano(s) 5 més(es) 11 dia(s)
TEMPO DE SERVICO PUBLICO 19/04/1995 24/09/2001 6 ano(s) 5 més(es) 11 dia(s)
TEMPO BRUTO 19/04/1995 24/09/2001 & ano(s) 5 més(es) 11 dia(s)
TEMPO Liquino 19/04/1995 24/09/2001 6 ano(s) 5 més(es) 11 dia(s)

Fonte: CPN, 2023.

3.5 Botao Exibir Finalidades
Quando o periodo langado tiver diferentes finalidades e totais de dias (ex.:
aposentadoria, tempo de servigo publico), o sistema permite que o usuario altere o

periodo com duplo clique sobre os dados inseridos nas colunas O sistema calcula o
total de dias.

Imagem 15
Matricula:
Home:
Hom
Cik 1
DataFo: Finalidade Tempo da Finalidade |Dias Ligquido| Data || g &
28/ (M APDSENTADORIA E DISPORLRILIDALE B sz B, 11 dia 2351 19/04
|_|TEMPO DE SERYICO PUR Alteracdo de Tempo 11 dia 2351 19/04
Anos: Meses: Dias:
[ & |5 11
Dias Liquida:
2350

w
>

v

< > citagdo
&P Fungiies Exercidas | Lalcula Finalidades | ‘5 Exibir Finalidades |

291 Totais Averbadas | Gerar Revistes

Fonte: CPN, 2023.

O botdo Licenca Prémio/Capacitacdo €& melhor tratado no Maoddulo
Afastamentos.
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