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1. OBJETIVO

Fornecer informacbes sobre as funcionalidades do Mdédulo de Quadro de
Vagas do SIGEP-JT.

2. PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS

Menu Cadastro > Provimento > Normal... > selecionar o servidor na tela de
pesquisa selecionando a coluna Nome do Servidor ou Matricula > clicar no botédo de
Incluir > preencher os dados na tela de cadastramento: Tipo de Provimento; Data da
Posse; Data do Exercicio; Tipo, Data e Numero do Ato/Portaria de Nomeacao; Tipo e

Data em Veiculo de Publicacao; Indicativo de Provimento (eSocial).

Imagem 1
Cadastro de Provimento
Servidor/M agistrado
M atricula: Situagio Atual:
Mame:

Tipo de Provimento: Data da Posse: Data do Exercicio:
O A i
Pedido de Prormogagao: Aprovado no estagio probatario’? Clazzificagdo no Concurso:
Sl " Sim i N3

Portaria de Momeag S ‘“eiculo de Publicaggo

Tipao: Tipo:

| =1 =l

Mdimero: D ata: Mdimero: Data Publ.: Pagina:

| A | |
Indicativo de Provimento [e5 ocial]: Origem do Magistrado: Ingrezzo Magistratura:
| =l =

Dados de Reintegragdo [e5ociall

Mimero Processo: Momero Lei de Anistia: Efeito Financ. a partir de:

| | [

[~ Remuneragio e Contnbuigdo entre o desligamento e a reintegracao foram pagas em juizo

Fonte: CPN, 2023.
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No canto inferior direito, clicar no Botdo ‘Escolher Cargo’. No botéo

‘Pesquisar’ é possivel buscar por critérios como, por exemplo, Numero da Vaga,

Numero do Ato e Tipo do Ato.
Imagem 2

Indicativo de Provimento [eSocial): Origem do Magistrado:

Ingresso M agistratura:

| =l
Dados de Reintegracao (eSocial)
Mimero Processo: Mumero Lei de Anistia:

|

Efeita Financ. a partir de:

|+

[~ Remuneracio e Contribuigdo entre o desligamento e a reintegracio foram pagas em juizo

Cargo
Movo Cargo:
Carga:
Mimero daWaga:

Area de Atividade:
E specialidade:

1?: Escalher Cargo

Fonte: CPN, 2023.

Imagem 3
Vagas disponiveis

Cargo:

Movo Cargo

Cargos a preencher:

Mivel Cargo Mova  Cargo Antigo

TECHICO JUDICIARIO

AGENTE DE WIGILAMCIA
TAQUIGRAFD JUDICIARD
CHEFE DE SECRETARIA

Peszquizsar

M2daVaga Areade Alividade
ADMIMISTRAT WA

E zpecialidade

22 ADMIMNISTRATIVA . LEI
24 ADMIMISTRAT WA . LEI
=) ADMIMNISTRATIVA . LEI

Tipo dao Ato de Criagdo

M?® do Ato de Criagdo
12098
12098
12098
12098

Pesquisar

Fonte: CPN, 2023.
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3. VACANCIA DE CARGOS

Antes de cadastrar o desligamento de servidor, estagiario ou magistrado, &
necessario colocar data fim na lotagdo e no comissionamento, se houver. Caso
contrario, o servidor ndo aparecera na busca.

Menu Cadastro > Vacancia > Normal... > selecionar o servidor na tela de
pesquisa pelo o nome ou a matricula clicando na coluna ‘Nome do Servidor’ ou
‘Matricula’ > clicar no botdo de Incluir > preencher os campos da aba ‘Dados

Basicos’ > clicar no botdo de Confirmar.

Imagem 4
Vacancia

Matricula: Nome:

Data de Exercicio: SituacSo Atual:

s | Dados Mova Pravimento

Tipo do Degligamerta:;
| =l
[ltima dia de Exercicio:

A

Dadoz do Desligamento

Data do Desligamento:  Tipo: Mimero: Data do Ato: Protocolo:

o = i

Weiculo de Publicagio

Tipo: Miimero: Data Publicagio: Pégina:

=l R

Comizzan:
Codigo da Comissdo:
Descrigio:
Mimero da Yaga:

Optante pelo Cargo Efetivo

™ Sim " Nao Selecionar Comiss3o

Fonte: CPN, 2023.
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Observagao: As informagbes cadastradas neste moddulo relativas ao
provimento e a vacancia sdo enviadas ao eSocial por meio dos eventos S-2200 e
S-2299, respectivamente.

O evento de provimento (S-2200) fica pendente no conector até que seja
cadastrada a previdéncia no modulo Previdéncia.

O evento de vacancia por Aposentadoria fica pendente no conector até que

seja cadastrado o motivo da aposentadoria no médulo Aposentadoria.
4. CRIAGAO DE VAGAS DE CARGOS EFETIVOS

Pré-requisito: Cadastrar a Lei que criou a vaga em Mddulo Gestao > Menu
Tabela > Ato...

Menu Cadastro > Cargos Efetivos > Criar Vagas... > clicar na coluna da
informacdo pela qual deseja pesquisar (por exemplo, Tipo do Ato) > botao

‘Confirmar’ > botao ‘Criar’.

Imagem 5
Tela de Pesquisa
Pesquisar pelo Campa: |TiD° do Ato
Procurar Por: ||
Clique na Coluna desejada para efetuar a pesquiza:
Tipo dao Ato Meimero da Ato Data do Ato Data da Publicagio
11 11/11/2014 11/11/2014 |
ATO 538 18/08/2016 01./09/2016
ATO 2 27/01/1986 27/01/1986
ATO 320 02/06/1987 08/06/1987
ATO 36 07/01/1986 07/01/1986
ATO GP 10 12/05/2014 15/05/2014
ATO GF 12 19/05/2014 20/05/2014
ATO GF 5 20/03/2014 02/04/2014
ATO GF 7 31/03/2014 n2/04/2014
ATO GF 15 09/06/2014 25/06/2014
ATO GF 17 16/07/2014 25/07/2014
ATO GF 18 28/07/2014 30/07/204
& Confimar ‘ ‘ B Betomar ‘

Fonte: CPN, 2023.
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Imagem 6

Criagdo de Vagas

Mimero: Data: Tipo do Ato: Data Publicacao:
11 114172014 ATO 1141172014

Cargo Qtde. de Wagas

% Criar

Fonte: CPN, 2023.

Escolher a carreira, assinalar a finalidade (Normal, Provimento Excedente ou

Redistribuicdo) > clicar no Botdo de Confirmar > selecionar SIM para confirmar a

criagcao da vaga > informar a quantidade de vagas e clicar em OK.

Imagem 7

Escolha do Cargo

ANALISTA JUDICIARID
ATENDEMWTE EM ATIWIDADES JUC IE
AL=ILIAR EM ATIVIDADES JUDICH
ALFILIAR JUDICIARIO

ALILIAR OPERACIOMAL DE SERY
CHEFE DE SECRETARIA FJ

Cuantidade de Vagas

Informe a gquantidade

Data do Ato

*

1 15/05./1986
N 24121996

(] I Cancel

1 15/05/1386
1 15/05/1336
1 241241336
1 15/05/1336
5110715874

* Mormal

{ Provimento Excedents

" Redistibuicdo

Fonte: CPN, 2023.
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5. EXTINGAO DE CARGOS EFETIVOS

Menu Cadastro > Cargos Efetivos > Extinguir Vagas... > clicar na coluna da

informagédo pela qual deseja pesquisar (por exemplo, Tipo do Ato) > botédo

‘Confirmar’ > na tela seguinte, botao ‘Extinguir’.

Imagem 8
Extinguir Vagas
Himero: Data: Tipo do Ato: Data Publicag&o:
150 11/0242016 PORTARIA SGP 25/02/2016

Carga Murmera da Yag.

Fonte: CPN, 2023.

Selecionar a vaga disponivel para exclusao e clicar no Botdo de Confirmar.

Imagem 9
Vagas disponiveis para extingdo
“fagas:
Cargo

TECNICO JUDICIARIO

N2 da Vaga

TECNICO JUDICIARIO 73 LEI
TECHICO JUDICIARID 764 LEI
TECNICO JUDICIARIO 803 LEI
ANALISTA JUDICIARID 1113 LEI
JUIZ DO TR&BALHO SUBSTITUTO 284 LEI
JUEZ DO TRABALHO SUBSTITUTO 283 LEI
JUIZ DO TRABALHO SUBSTITUTO 283 LEI
JUIZ DO TRABALHO SUBSTITUTO 23 LEI
JUEZ DO TR&BALHO SUBSTITUTO 292 LEI
JUIZ DO TRABALHO SUBSTITUTO 293 LEI
JUIZ DO TRABALHO SUBSTITUTO 296 LEI
JUIZ DO TR&BALHO SUBSTITUTO 298 LEI
JUEZ DO TRABALHO SUBSTITUTO 293 LEI
JUIZ DO TRABALHO SUBSTITUTO 300 LEI

Tipo do &to de Criagdo N® doAto de Criagdo Data do Ato de Criagdo

10770 214112003
10770 211/2003

10770 212003
10770 214142003
10770 21/1/2003
10770 211./2003
10770 21142003
10770 21/1/2003
10770 211/2003
10770 212003
10770 214142003
10770 21/1/2003
10770 211./2003
10770 21142003
10770 21/1/2003

Fonte: CPN, 2023.
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6. ENQUADRAMENTO NA CARREIRA

Para enquadrar um cargo em Area de Atividade/Especialidade, acessar menu

Cadastro > Cargos Efetivos > Enquadramento de Vaga em Area de Atividade/

Especialidade > pesquisar a Lei/Ato de criagdo (a mesma que usou para criar a vaga

a ser enquadrada) > clicar em ‘Confirmar’ > e entao, clicar em Enquadramento.

Imagem 10

Enquadramente na Area de Atividade e Especialidade

ANALISTA JUDICIARID

JUDICIARLS - .

ANALISTA JUDICIARID 132 JUDICIARLA, -
ANALISTA JUDICIARID 133 JUDICIARLA, -
AMALISTA JUDICIARID 194 JUDICIARLS -
ANALISTA JUDICIARID 195 JUDICIARLA, -
ANALISTA JUDICIARID 196 JUDICIARLA, -
ANALISTA JUDICIARID 197 JUDICIARLA, -
ANALISTA JUDICIARID 133 JUDICIARLA, -
ANALISTA JUDICIARID 133 JUDICIARLA, -
ANALISTA JUDICIARID 200 JUDICIARLA, -
AMALISTA JUDICIARID 2m JUDICIARLA - .

Fonte: CPN, 2023.

Mimero: Data: Tipo do Ato: Data Publicagdo:
235 20/01/72010 ATO PR 02/0272010
Mome do Cargo M® da‘Vaga Area de Atividade - E specialidade Ocupante daVaga

Selecionar as informagdes nos campos ‘Categoria Funcional’ e ‘Area de

Atividade - Especialidade’ > clicar no Botdo de Confirmar.

Imagem 11

Vagas para Enquadramento de Cargos

Categoria Funcional:

Cargo

Mfda'Yaga Ocupante da'aga

AGENTE DE WIGILAMCIA

AGENTE DE VIGILANCIA 3

AGENTE DE VIGILAMNCIA 4

ANALISTA JUDICIARIO 2880
ANALISTA JUDICIARIO 2881
ANALISTA JUDICIARIO 2882
ANALISTA JUDICIARIO 2883
ANALISTA JUDICIARID 2604
ANALISTA JUDICIARIO 2885
ANALISTA JUDICIARIO 2886
ANALISTA JUDICIARIO 2887

Area de Alividade - E specialidade:

Area de Alividade - E specialidade

.- ADMINISTRATIVA
. - JUDICIARIAADMINISTRATIVA
.- TECNICO EM INFORMATICA,

Fonte: CPN, 2023.
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7. MUDANGA DE AREA DE ATIVIDADE/ESPECIALIDADE

Para alteragdo de area de atividade de um cargo, acessar menu Cadastro >
Cargos Efetivos > Mudanca de Area de Atividade/Especialidade (em Lote)... >

selecionar o ato > botao ‘Confirmar’ > na nova tela, clicar no botdo ‘Transformacao’.

Imagem 12
Transformacao da Area de Atividade - Especialidade (em Lote)
Nimero: Data: Tipo do Ato: Data Publicagao:
1847 09/11/2010 ATD PR 11112010
MNome do Cargo N daaga Area de Atividade - Especialidade Area de Atividade e Especialidade de Origem  Ocupante da Vaga

[ % Transiomagio

Fonte: CPN, 2023.

Procurar pelo cargo, selecionar as vagas que deseja transformar e vincular

com a nova area de atividade/especialidade > clicar no Botdo de Confirmar.

Imagem 13
Transformagdo de Area de Atividade {em Lote)
Categoria Funcional:
Carga Area de Alividade - Especialidade

ANALISTA JUDICIARIO ADMINISTRAT A -

ANALISTA JUDICIARIO ADMINISTRAT A - CONTABILIDADE
ANALISTA JUDICIARID ADMINISTRATIA - ECONOMIA
ANALISTA JUDICIARIO APOI0 ESPECIALIZADO - ARQUIMOLOGIA
ANALISTA JUDICIARIO APDID ESPECIALIZADD - BIBLIOTECONOMIA
ANALISTA JUDICIARID APOID ESPECIALIZADO - ENFERMAGEM
ANALISTA JUDICIARIO APOI0 ESPECIALIZADD - ENGENHARIA

Vagas:

Yaga ‘ Matricula Nome: |
3 I
140

41

42

43

144

45
Mar

Inverter Selegdo

Mova Area de Atividads - Especialidade:

Area de Alividads - Especialidade

.- ARQUIVDLOGIA

ADMINISTRATINA - CONTABILIDADE
ADMINISTRATIVA - ECONDMIA

APOID ESPECIALIZADD - ANALISE DE SISTEMAS
APOI0 ESPECIALIZADO - ARQUMOLOGIA

APDID ESPECIALIZADDO - BIBLIOTECONOMIA
APOI0 ESPECIALIZADD - COMUNICACAD SOCIAL
APOI0 ESPECIALIZADO - COMTABILIDADE

Fonte: CPN, 2023.
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Importante relacionar a nova area de atividade/especialidade ao CBO. Para

isso, acessar 0 menu Tabelas > eSocial - Vincular CBO - Cargo...

8. INCLUSAO DE ESPECIALIDADE

Menu Tabelas > Area de Atividade... clicar no bot&o de Incluir > preencher o
campo ‘Descricdo’ (por exemplo: Seguranca, Administrativa, Tecnologia da
Informacao, Psicologia).

Imagem 14

Area de Atividade

Dezcrgao: |

Fonte: CPN, 2023.

9. REDISTRIBUICAO DE VAGA

Pré-requisito: Cadastrar o ato de redistribui¢do do cargo no Médulo Gestao >
Tabela > Ato...

Para vagas objeto de redistribuicdo de cargos entre regionais, acessar o
menu Cadastro > Cargos Efetivos > Redistribuir Vagas... > selecionar o ato que
redistribuiu o cargo > clicar em ‘Confirmar’ > buscar o cargo + n° da vaga objeto de

redistribuicdo e clicar em ‘Redistribuir’.
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Imagem 15

Tela de Pesquisa

Pesquisar pelo Campe; |Hmen do Ato

Procurar Por. I1 a

Clique na Coluna desejada para efetuar a pesquisa;

Tipo do Ata

Mimero do Ato Data do Ato

Dala da Publicapia

ATO 143 26/02/2M8 02/04/2M8
PARECER 1431 31/08/2023 3140872023
ATO PR 1432 16/08/2010 18/08/2M0

/Qonf\rmal | @atua\izal | Eﬁetomal |

Fonte: CPN, 2023.

Imagem 16
Redistribuir Vagas
Mimero: Data: Tipo do Ato: Data Publicagdo:
143

2270272017 ATO PR

0240372017

Cargo

Mdmero da Yaga

% Redistribuir |

Fonte: CPN, 2023.
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10. RELATORIOS

Menu Relatério > Provimento... > desmarcar o campo ‘Todas as vagas e

cargos’ > preencher o numero da vaga > selecionar o cargo > clicar no botéo

“Imprimir’.

Imagem 17

§¥ Escolha Cargo e Nimero da Vaga

Selegdo

Mimero da Vaga:

Cargo: |

Imprirmir

Fonte: CPN, 2023.

=

fL LCloze

Sera gerado relatério com a identificacdo do cargo e seu histérico de

ocupacdo. Com ele é possivel identificar se a vaga possui periodo conflitante.

Menu Relatério > Provimento e Vacancia...

> pesquisar periodos de

provimento e vacancia (primeiro e segundo quadros, respectivamente).

Provimento e Vacéncia

Periodo
¥ de Exercicio

De

" de Data de publicagdo

Imagem 18
Periodo
&+ de Vacancia (" de Data de publicagdo
De Até

[23/01/2014 =] [23/01/2014 ~]

Tipo de Provimento

[23/01/2014 ~] [23/01/2012 ~]

Tipo de Vacancia

Grupo

¢ Servidores

" Magistrados

Consultar

TODOS ﬂ ToDOsS j (" Estagidrios
Copiar
‘Matricula ‘ Nome ‘Data Publicag&o | Data Exercicio | Tipo Cargo Area Especialidade Drata Publicagio

Fonte: CPN, 2023.
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Para procurar por apenas um dos tipos, por exemplo Provimento, basta
desabilitar a busca por vacancia desmarcando o icone indicado na figura pela seta
verde.

A pesquisa também pode ser separada pelos grupos de servidores,

magistrados ou estagiarios.
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