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1. OBJETIVO

Este manual tem como objetivo ilustrar como se da o acesso as funcionalidades do
submodulo Consulta de Informagbdes Funcionais, bem como o funcionamento das telas

disponibilizadas.
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2. INTRODUCAO

O sistema Consulta de Informagdes Funcionais integra o rol de aplicagbes do
Autoatendimento e seu objetivo é permitir que se consultem dados de magistradas(os),
servidoras/servidores e pensionistas, tais como: afastamentos; beneficios; informes de

rendimentos; cursos e qualificagcdes dentre outros.
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3. VISAO GERAL

3.1 Acesso ao sistema
O acesso se da por meio do SISAD -> SIGEP-JT -> Autoatendimento -> Consulta de

Informagdes Funcionais.

3.2 Acesso as funcionalidades
O acesso as funcionalidades do sistema se da conforme os perfis identificados para a(o)
usuaria(o) autenticada(o). Dessa forma, para acessar as funcionalidades faz-se necessario

conceder permissao a(ao) usuaria(o) por meio do sistema de Controle de Acesso (CAc).

Os perfis atribuiveis, bem como os menus que podem ser acessados a partir deles, estao

abaixo dispostos na tabela abaixo:
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UCO2 - Consultar

|Afastamentos * | atastamentos - - - - " " -
© |uc1s- Consultar banco
Banco de horas de total - - = - - =
UCO3 - Consultar
Beneficios * | beneficios - | total A I A I
UCOT - Consultar
contracheque & informe de ) ; . . . = -
rendimentos do
Contracheque/ )b | magistrado/servidor
Informe IR S [UCO8 - Consultar
contracheque & informe de . . . . - - -
rendimentos do
pensionista
(Consulta a UCO4 - Consultar
Magistrados/ - ik - - . - - . B
Servidores
miculo de UC09 - Consultar curriculo
idores ® | de servidores : ) ) . . . .
ICursos e _ | UG13 - Consultar cursos & ~ ) totall - - B - -
iqualificagtes qualificagbes
Dados pessoais & UCO5 - Consultar dados iotal
ffuncionais do magistradalservidor ) ) B ) B i
UCOE - Consultar
Documentos " | documentos ) ) - | o] - N -
Eventos de UC14 - Consultar eventos ) ; . - | twotal| - .
lcapacitagio de capacitacio
) UC12 - Consultar extrato
Extrato de férias rduﬂriaBdu:m'vidnr . . = -] - |l -
. UC10 - Consultar tempo
[Tempo de servico ~ : - . . = - - -
do - ga servigo averbado total

® @ 8 ® @ ® 8 ® ® @ @ @

"AF": Acesso & consulta de afastamentos

"BH": Acesso a consulta de banco de horas

"BE": Acesso 4 consulta de beneficios

“CI": Acesso & consulta de contracheque/ informe IR
"MS5": Acesso & consulta de magistrados/ Servidoras
"CS": Acesso & consulta de curriculo de servidores
"CO": Acesso & consulta de cursos & qualificacdes
"DP": Acesso & consulta de dados pessoais & funcionais
“DC": Acesso a consulta de documentos

"EC": Acesso & consulta de eventos de capacitagio
“EF": Acesso & consulta de extralo de fénas

“TS": Acesso & consulta de tempo de servico averbado - extenno

3.3 Menu lateral - acesso rapido

O menu lateral € um subconjunto do menu completo e apresenta as opgdes de menu do

sistema que serao mais frequentemente utilizadas. As funcionalidades a serem
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apresentadas no menu lateral sdo aquelas que: - possuem icone definido para o menu

lateral; e cujo acesso € permitido ao(s) perfil(is) da(o) usuaria(o) autenticada(o).

& Qe

8

Fonte: Autoatendimento - Consulta de Informagdes Funcionais

3.4 Acesso ao menu completo

Ao se clicar no botao E “Menu Completo”, uma lista, com todas as funcionalidades cujo
acesso é permitido ao(s) perfil(is) da(o) usuaria(o) autenticada(o), € apresentada.

Conforme se visualiza na imagem abaixo:
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+ TRIBUNAL REGIQ

Consulta de Informa

Afastamentos

Banco de horas

Beneficios

Contracheque/ Informe IR

Consulta a Magistrados/ Servidores
Cursos e qualificagoes

Dados pessoais e funcionais
Documentos

Eventos de capacitagdo

Extrato de férias

Tempo de servigo averbado - externo

Fonte: Autoatendimento - Consulta de Informagdes Funcionais

3.5 Redirecionamento entre paginas de contracheques

Quando a(o) usuaria(o) logada(o) for pensionista e tentar acessar a funcionalidade de
contracheques de magistrado/servidor, ela/ele sera redirecionada(o) para o contracheques
de pensionista.

Da mesma forma, quando a(o) usuaria(o) logada(o) nao for pensionista e tentar acessar a
funcionalidade de contracheques de pensionista, ela/ele sera redirecionada(o) para o

contracheques de magistrado/servidor.
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4. FUNCIONALIDADES

Por padrao a tela apresentada, as(aos) usuarias(os) que tenham perfil para tal, ao acessar o
sistema, sera a de “Consulta de Dados Pessoais e Funcionais”:

Tela Consulta de Dados Pessoais e Funcionais

ST a o Mar eira
= 9.F TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 15% REGIAO

rgal

- _ A Coordenadona de Informacoes Funcionais de Servidores E*
Consulta de Informagdes Funcionais Afastamentos +

Dados do Servidor

Dados pessoais

& bo
>

¥

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

. o
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4.1 Consultar Afastamentos

Botdo Menu Completo -> Afastamentos

I Afastamentos

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Esta funcionalidade permite a consulta de afastamentos da(o) usuaria(o) logada(o) e das(os)
servidoras/servidores e estagiarias(os) das lotagdes nas quais atua como gestora/gestor.
Para ter acesso a esta funcionalidade, a(o) usuaria(o) deve possuir um perfil que permita o

acesso a ela.

Tela Consulta de afastamentos

Mart pira
Coordenadoria de Informacoes Funcionais de Servidores c*

Afastamentos +

Consulta de afastamentos - /
Dados do Servidor /—-

i — [

2 bo

4 .
? A Historico de afastamentos

Data de inicio Data de fim Qtd. dias Descrigio Observagio
17/102/2023 17/02/2023 1 DOAGAO DE SANGUE
12111/2021 1211172021 1 DOAGAO DE SANGUE
16/06/2020 16/06/2020 1 DDAQAO DE SANGUE
12/03/2020 13/03/2020 2 PARTICIPACAO EM CURSO MINISTRADG PELO TRT
21/02/2020 21/02/2020 1 DOA(;AO DE SANGUE
03122019 041122019 2 VIAGEM A SERVICO
15/11/2019 171172019 3 SAB/DOM/FERIADO(S) INTERCALADO(S) COM AUSENCIA
14/11/2019 14/11/2019 1 DOAQ&O DE SANGUE
28/08/2019 30/08/2019 3 PARTIC\PA(;.&D EM CURSC POR ORDEM DO TRT
05/07/2019 05/07/2019 1 DOAGAC DE SANGUE L10.1

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais
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Se a(o) usuaria(o) logada(o) for gestora/gestor de unidade, a tela apresenta em ordem
alfabética no campo “Unidade” a lista de wunidades nas quais atua como

gestora/gestor/responsavel ou substituta(o) da(o) gestora/gestor.

Quanto as unidades:

Unidade do servidor: considerar a primeira unidade na qual a(o) servidora/servidor é
responsavel ou gestora/gestor (considerando essa ordem), E

Unidades hierarquicamente subordinadas a unidade da(o) servidora/servidor, tal que este
seja a(o) responsavel, E

Unidades nas quais a(o) servidora/servidor € a(o) substituta(o) das(os) respectivas(os)
gestoras/gestores, E

Unidades hierarquicamente subordinadas as unidades nas quais a(o) servidora/servidor &

a(o) substituta(o) das(os) respectivas(os) gestoras/gestores.

Tela Consulta de afastamentos

/38

&

'D

7" TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 15° REGIAO Goordenadonta de nfomacoes Funcionais de Servidores m C 3
L. Consulta de Informagdes Funcionais Afastamentos +

Consulta de afastamentos
Pesquisa

0
[ -4
B :
COORDENADORIA DE INFORMAGOES FUNCIONAIS DE SERVIDORES UL+ - °

SECAO DE AVERBAGAO DE SERVIDORES

SECAO DE FREQUENCIA DE PESSOAL EXTERNO E PRONTUARIOS DE INATIVOS

)

SECAO DE FREQUENCIA DE SERVIDORES

Histérico de afastamentos

Data de inicio Data de fim Qtd. dias Descrigdo Observagio
21/09/2023 22/09/2023 2 FOLGA COMPENSATORIA

08/03/2023 17/03/2023 10 LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE - SERVIDOR RFPS

13/10/2022 14/10/2022 2 FOLGA COMPENSATORIA

26/08/2022 26/08/2022 1 LICENCA TRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA - SERVIDOR

25/08/2022 25/08/2022 1 LICENGA TRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA - SERVIDOR

23/08/2022 24/08/2022 2 LICENGA TRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA - SERVIDOR

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais
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Ao se alterar a unidade selecionada no campo acima, o campo “Nome” é atualizado para

listar todas(os) as(os) lotadas(os) na unidade selecionada:

Tela Consulta de afastamentos

7 TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 152 REGIAO

Consulta de Informagdes Funcionais

Coordenadoria de Informacoes Funcionais de Servidores
Afastamentos +

&

Consulta de afastamentos

Data de inicio Data de fim
30/08/2023 05/09/2023
19/05/2023 17/06/2023
08/05/2023 14/05/2023
15/09/2022 19/09/2022
24/05/2022 28/05/2022
20/05/2022 20/05/2022
1710019099 2RINZIDNDS

CELINA mrimien

[
-
Pesquisa
SEQAO DE FREQUENCIA DE SERVIDORES - ANA'I
E | CARLOS
4
.( A Dados do Servidor
Matricula LUCIANA -.....
MARCELO
1 ottOo"
Historico de afastamentos

ROSEL| 17 c e tomme e

Qtd. dias Descrigdo

7 LICENGCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE -
30 LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE -
7 LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE -
5 LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE -
5 LICENGCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE -
1 LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE -
1n 1 ICFNCA PARA TRATAMFENTO NF SANNF -

Fonte:

SERVIDOR RPPS

SERVIDOR RPPS

SERVIDOR RPPS

SERVIDOR RPPS

SERVIDOR RPPS

SERVIDOR RPPS

SFRVINOR RPPS

Observagao

Consulta de Informagdes Funcionais

1101 -

Coordenadoria de Informagbes Funcionais
de Servidores - CIFS

CEP 13015-081
Campinas -SP

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,

© cifs.sgp@trt15.jus.br

12



4.2 Consultar Beneficios

Botdo Menu Completo -> Beneficios

Afastamentos

Banco de horas

Beneficios

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Esta funcionalidade permite a consulta de beneficios da(o) usuaria(o) logada(o) e das(os)
suas/seus respectivas(os) dependentes, filtrando os registros que estiverem vigentes, ou
seja, serao listados:
- beneficios com data fim em branco, OU
- data de quitacdo do beneficio estiver preenchida, com essa data posterior a data
atual, OU
- data de quitacdo do beneficio nao estiver preenchida, com data de fim do beneficio

posterior a data atual.

Para ter acesso a esta funcionalidade, a(o) usuaria(o) deve possuir um perfil que permita o
acesso a ela.

Tela Consulta de Beneficios

PrR = Mar
& TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 15% REGIAO Coordenadoria dz :nfarmacues Funcmnari de Servidores O c»

Consulta de Informagdes Funcionais Afastamentos +

Consulta a beneficios

[
[ —d
E Beneficio Categoria Beneficiario
AUXILIO ALIMENTACAO CARGA HORARIA 40 HORAS SEMANAIS eI
AUXILIO PRE ESCOLAR DEPENDENTE NAQ ESPECIAL GUILHERVE .
-,
—L AUXILIO SAUDE AUXILIO SAUDE MARC| .

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais
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4.3 Consulta a Magistrados/Servidores

Botdo Menu Completo -> Consulta a Magistrados/Servidores

2R

o4
"

¥ "i,r TRIBUNAL REGI
- Consulta de Inform

Afastamentos
Banco de horas
Beneficios

Contracheque/ Informe IR

Consulta a Magistrados/ Servidores

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Ao acessar o0 menu acima é possivel pesquisar, por meio da Matricula ou do Nome social,
parcial ou completamente digitado, de magistrado/servidor/estagiario, qual a matricula,

nome, cargo e lotagéo atuais.

O nome a ser exibido, por padrdo, para magistrada(o), servidora/servidor serd seu nome

social, se existir. Caso contrario, sera exibido seu nome de registro.

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,
CEP 13015-081 ® cifs.sgp@trt15.jus.br
Campinas -SP

Coordenadoria de Informagdes Funcionais
de Servidores - CIFS
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Tela Consulta de Magistrados, Servidores e Estagiarios

_ . i Coordenadoria de nformacoes Funcionais de Servidores
Consulta de Informagdes Funcionais Afastamentos +

" TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 152 REGIAO Marcio Veronez) Pereira C ) G

Consulta de Magistrados, Servidores e Estagiarios

WVE np— o

Digite parte do texto para pesguisar

O & fe

A
S

| Matricula Nome

>

Cargo Lotacéo

98981 AR S ANALISTA JUDICIARIO - ADMINISTRATIVA ~ COORDENADORIADE INFORMACOES

FUNCIONAIS DE SERVIDORES

Pégina: 1 ¥ Linhas por pagina: a0 - 1-1ded

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

. o
Coordenadoria de Informagbes Funcionais Rua Dr. Quirino, n.® 1.080,
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4.4 Consultar dados do magistrado/servidor

Botdo Menu Completo -> Dados pessoais e funcionais

7 7" TRIBUNAL REG

‘_ | K
~+. Consulta de Infor

Afastamentos

Banco de horas

Beneficios

Contracheque/ Informe IR

Consulta a Magistrados/ Servidores
Curriculo de servidores

Cursos e qualificagdes

I Dados pessoais e funcionais

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Esta funcionalidade permite a consulta de dados pessoais, funcionais, bancarios, cargo
diretivo, o histdrico de lotagdo, bem como as fungbes comissionadas/cargo em comissao
da(o) usuaria(o) logada(o). Para ter acesso a(o) usuaria(o) deve possuir perfil que permita
acesso a tela.

Caso a(o) usuaria(o) logada(o) seja pensionista, os dados exibidos sdo os da(o)

servidora/servidor ou magistrada(o) instituidora/instituidor da pensao.

Os dados sao apresentados em blocos retrateis conforme abaixo listados de maneira ndo

expandida:

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,
CEP 13015-081 ® cifs.sgp@trt15.jus.br
Campinas -SP

Coordenadoria de Informagdes Funcionais
de Servidores - CIFS
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Tela Dados do Magistrado/Servidor

Dados do Magistrado

Dados pessoais v
Cargo diretivo v
Dados funcionais v
Dados bancarios v
Histdrico de lotagéo v
Fungdes comibsionadas exercidas/Cumprimento da Resolugdo n® 156, do CNJ v

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Ao se expandir os blocos acima, clicando-se sobre eles caso estejam retraidos, as seguintes

informacdes serdo apresentadas:

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,
CEP 13015-081 ® cifs.sgp@trt15.jus.br
Campinas -SP
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Bloco Expandido: Dados Pessoais

Dados pessoais -~

Nome social

Naturalidade LF
AR 5P
MNacienalidade Tipo sanguine

o T
o

[

Nome da mae

mail.com  MARLA I

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais
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Caso a(o) usuaria(o) logada(o) possua cargo vigente de dire¢cao/presidéncia, o bloco abaixo
também é exibido:

Bloco Expandido: Cargo Diretivo

Cargo diretivo ~

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,
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Bloco Expandido: Dados funcionais

Dados funcionais o~

Matricula Situacdo

Regime juridico

o L

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,
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Bloco Expandido: Dados Bancarios

Dados bancarios ~
Ban Agencia
]
I

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Bloco Expandido: Histérico de lotagao

Histérico de lotagao -

Sigla Unidade Data inicio  Data fim

COORINFS  COORDENADORIA DE INFORMAGOES FUNCIONAIS DE SERVIDORES 01/08/2022

SFRESERV  SECACQ DE FREQUENCIA DE SERVIDORES 231172016 31/07/2022

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,
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Bloco Expandido: Fungdes comissionadas exercidas/Cumprimento da Resolugdo n.° 156, do CNJ

Fungdes comissionadas exercidas/Cumprimento da Resolugédo n® 156, do CNJ ~
Codigo d Data d Data d Data d
odigo da Descrigao da FC ati,i da . Situagao ata ? Iata ?

FC designagio cumprimento dispensa

FC-02 FC-02 ASSISTENTE 02/08/2017 - - 04/07/2018
FC-04 ASSISTENTE DE

FC-04 SETOR 05/07/2018 7/03/2021
FC-05 ASSISTENTE-CHEFE

- I|' I|' 1 f I / In’
FC-05 O SETOR 08/03/2021 Cumpriu  24/03/2021 31/07/2022
CJ-01 CJ-01ASSESSORTECNICO  01/08/2022 Cumpriu  17/08/2022

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Caso a(0) usuaria(o) logada(o) possua cargo vigente de direcao/presidéncia, o bloco abaixo

também é exibido:

Bloco expandido: Cargo diretivo

Cargo diretivo .

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,
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4.5 Consultar documentos

Botdo Menu Completo -> Documentos

’;- TRIBUNAL REG

Consulta de Informaco

Afastamentos

Banco de horas

Beneficios

Contracheque/ Informe IR

Consulta a Magistrados/ Servidores
Curriculo de servidores

Cursos e qualificagoes

Dados pessoais e funcionais

II Documentos

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Esta funcionalidade permite a consulta dos documentos da(o) usuaria(o) logada(o).
Para ter acesso a esta funcionalidade, a(o) usuaria(o) deve possuir um perfil que permita o

acesso a ela.

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,
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Tela Consulta de documentos

Consulta de documentos

27 1265 Certiddo de casamento

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais
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4.6 Consultar contracheque e informe de rendimentos do magistrado/servidor

Botdo Menu Completo -> Contracheque/Informe IR

. TRIBUNA

Consulta de

Afastamentos
Banco de horas

Beneficios

| Contracheque! Informe IR |

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Esta funcionalidade permite a consulta de contracheques e informe de rendimentos da(o)
magistrada(o), servidora/servidor ou pensionista autenticada(o) no sistema.
Para ter acesso a esta funcionalidade, a(o) usuaria(o) deve possuir um perfil que permita o

acesso a ela.
E possivel selecionar uma das abas “Contracheque” ou “Informe de rendimentos”:

Ao selecionar a aba “Contracheque”, a tela abaixo é apresentada:

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,
CEP 13015-081 © cifs.sgp@trt15.jus.br
Campinas -SP

Coordenadoria de Informagdes Funcionais
de Servidores - CIFS
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Tela Consulta de contracheque e informe de rendimentos

Marcio Veronezi Pereira

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 152 REGIAO Coordenadoria de Informacoes Funcionais de Servidores

Consulta de Informagées Funcionais Afastamentos +

Consulta de contracheque e informe de rendimentos

P . I . Ao selecionar a aba "Contracheque, pode-se escalher o Ano, Més e tipo de
Contracheque niorme de rendimenios Folha

Contracheque /l\‘

Ano Més Falha
2023 - Qutubro - Folha Normal - o

@ &F fo

s

Emitido em: 09/11/2023

PODER JUDICIARIO
CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRABALHO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 152 REGIAO
CNPJ: 03.773.524/0001-03
DEMONSTRATIVO DE PAGAMENTO

MATRICULA |comso I NOME | cPE

aEaE1 |a35; | er————— | 2706 T

LOTAGAD Imn DE INGRES 50 NO ORGAD
COORDENADORIA DE INFORMAGOES FUNCIONALS DE SERVIDORES I 231112018

CARGO | rerergncis | smuag2o FuncionaL

ANALISTA JUDICIARIO I‘l\'.‘:L SUPERIOR 57 Isl:w DOR ATIVD

CARGO EM COMIS 850 ) FUNGED COMISSIONADA

C.-01 ASSESSOR TECNICO - G401
BANCO I AGENCIA Icoum CORRENTE IMEsr.mo
1 I TE | 11 - I 102025
RUBRICA  DESCRIGAD MESREF aTo PARCELA CREDITOS RS DERITOS R
7 AUXILID ALIMENTAZAD ADIANTAMENTO 112023 2 a 1.182,74
1 VENCIMENTO 1002071 3 a & 740,78
10 GA 1002021 3 a 0 437,08
W ADICIONAL DE GUALIFICACAD 1002023 75 a 505,56

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Na parte inferior da tela, ao se clicar no botao m pode-se salvar o arquivo do

contracheque.

Ao selecionar a aba “Informe de Rendimentos”, é possivel exportar o arquivo em formato

pdf ou XML, este ultimo permite importar o arquivo diretamente no programa de IRPF

conforme procedimento descrito no botao 0 .

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,

Coordenadoria de Informagbes Funcionais . .
de Servidores - CIFS CEP 13015-081 ® cifs.sgp@trt15.jus.br
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Tela Consulta de contracheque e informe de rendimentos

" TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 152 REGIAO coprgenscora

o . ) a de Informacoes Funcionais de Servidores
Consulta de Informagoes Funcionais Afastamentos +

Consulta de contracheque e informe de rendimentos

Contracheque nforme de rendimentos

O & fe

. Para utilizar o XML, clique aqui e
Salvar PDF Salvar XML visualize arquivo PDF com as

ks

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

. o
Coordenadoria de Informagbes Funcionais Rua Dr. Quirino, n.® 1.080,

de Servidores - CIFS CEP 13015-081 ® cifs.sgp@trt15.jus.br
Campinas -SP
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4.7 Consultar curriculo de servidores

Botdo Menu Completo -> Curriculo de servidores

Consulta de Inform

Afastamentos

Banco de horas
Beneficios

Contracheque/ Informe IR

Consulta a Magistrados/ Servidores

I Curriculo de servidores

Fonte: Consulta de Informacdes Funcionais

Esta funcionalidade permite a consulta de curriculos de servidoras/servidores

cadastradas(os).

Para acessar esta funcionalidade a(o) usuaria(o) deve possuir um perfil que permita acesso

aela.

Tela Consulta de curriculos de servidores

Consulta de curriculos de servidores

Matricula

103403 Nome Circunscricdo - o

Digite parte do texto para pesguisar

@ &F fo

4
? A | Matricula Nome Circunscrigéo Visualizar |
100 WAL I CAMPINAS
Pagina: 1 ¥ Linhas por pagina: 0 -~ 1-1de

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,
CEP 13015-081
Campinas -SP

Coordenadoria de Informagbes Funcionais
de Servidores - CIFS

© cifs.sgp@trt15.jus.br




A pesquisa pode se dar preenchendo um dos campos: Matricula, Nome, Circunscri¢ao.

- Matricula: buscara pela(o) servidora/servidor cuja matricula contenha o valor
informado (Caso a(o) usuaria(o) informar o valor '123', o sistema deve buscar e exibir
todas(os) as(os) servidoras/servidores cuja matricula contenha esses valores, tais
como: '6123', '89123', '12345', etc.);

- Nome: buscara por servidoras/servidores cujo nome contenha o texto informado;

- Circunscricao: buscara por servidoras/servidores lotadas(os) na circunscrigao

selecionada.

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,

Coordenadoria de Informagbes Funcionais . .
de Servidores - CIFS CEP 1'3015-081 ® cifs.sgp@trt15.jus.br
Campinas -SP
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4.8 Consultar tempo de servigo averbado - externo

Botdao Menu Completo -> Tempo de servigo averbado - externo

= % ¢ TRIBUNAL REGIC

Consulta de Informa

Afastamentos

Banco de horas

Beneficios

Contracheque/ Informe IR

Consulta a Magistrados/ Servidores
Curriculo de servidores

Cursos e qualificagdes

Dados pessoais e funcionais
Documentos

Eventos de capacitagao

Extrato de ferias

I Tempo de servigo averbado - externo

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Esta funcionalidade permite consultar os periodos de tempo de servigo externo averbados
da(o) usuaria(o) logada(o).
Para ter acesso a esta funcionalidade a(o) usuaria(o) deve possuir um perfil que permita o

acesso a ela.

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,
CEP 13015-081 ® cifs.sgp@trt15.jus.br
Campinas -SP

Coordenadoria de Informagdes Funcionais
de Servidores - CIFS
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Tela Consulta de Tempo de servigo averbado - externo

Tempo de servigo averbado - externo

Total de

0
[ — 4
a Entidade Periodo dias Tempo Finalidade(s)
APOSENTADORIA
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO  26/07/2010 a 1057 2 anos, 10 meses,  LICENCA CAPACITACAD
DA 168 REGIAD 16/06/2013 27 dias TEMPO DE SERVICO
PUBLICO
APOSENTADORIA
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO  17/06/2013 a 1141 3 anos, 1 més, 16 LICENCA CAPACITACAO
(‘l DA 3® REGIAD 31/07/2016 dias TEMPO DE SERVICO
i PUBLICO
Pagina 1 - Linhas por pagina 20~ 1-2de?2
Total geral
APOSENTADORIA 2198 6 anos, 0 més, & dias
LICENGCA CAPACITACAQ 2198 6 anos, 0 més, & dias
TEMPO DE SERVICO PUBLICO 2198 6 anos, 0 més, & dias

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

A tela apresenta na parte superior os periodos averbados, listando os dias, bem como as

finalidades separadamente por entidade.

Na parte inferior, € listado o total geral dos periodos averbados.

Destaca-se que caso tenha havido averbacido para a finalidade “APOSENTADORIA E
DISPONIBILIDADE” sera apresentado na tela “APOSENTADORIA”.

Coordenadoria de Informagdes Funcionais

de Servidores - CIFS CEP 13015-081

Campinas -SP

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,

©® cifs.sgp@trt15.jus.br
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4.9 Consultar extrato de férias de servidor

Botdo Menu Completo -> Extrato de Férias

Afastamentos

Banco de horas

Beneficios

Contracheque/ Informe IR

Consulta a Magistrados/ Servidores
Cursos e qualificagoes

Dados pessoais e funcionais
Documentos

Eventos de capacitagao

II Extrato de férias

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Esta funcionalidade permite a consulta dos periodos de férias da(o) usuaria(o) logada(o) e

das(os) servidoras/servidores das lotagbes nas quais atua como gestora/gestor.

Para acessar esta funcionalidade, a(o) usuaria(o) deve possuir um perfil que permita o

acesso a ela.

A(O) usuaria(o) com atuagéo de gestora/gestor é aquela/aquele que, para alguma unidade
ativa, é gestora/gestor, ou responsavel, ou substituta(o) da(o) gestora/gestor (com

substituicdo vigente na data atual).

O dominio de unidades nas quais a(o) servidora/servidor atua como gestora/gestor

contempla o seguinte conjunto de unidades:

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,
CEP 13015-081 ©® cifs.sgp@trt15.jus.br
Campinas -SP

Coordenadoria de Informagdes Funcionais
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Unidade do servidor: considera a primeira unidade na qual a(o) servidora/servidor é
responsavel ou gestora/gestor (considerando essa ordem), E

Unidades hierarquicamente subordinadas a unidade da(o) servidora/servidor, tal que
esta/este seja o responsavel, E

Unidades nas quais a(o) servidora/servidor & a(o) substituta/substituto das(os)
respectivas(os) gestoras/gestores, E

Unidades hierarquicamente subordinadas as unidades nas quais a(o) servidora/servidor &

a(o) substituta(o) das(os) respectivas(os) gestoras/gestores.

Tela Consulta de Férias do servidor

B = Mai. ~ "~ S Pagia
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 152 REGIAQ  y5enadoria de informacoes Funcionais de Servidores \_ ’ [

Consulta de Informagoes Funcionais Afastamentos +
Consulta de férias do servidor
Pesquisa

Pesquisar po ANo
Ano de referéncia - 2023 - o

Digite parie do texto para pesquisar

O & e

-4 Férias
Ano base (de referéncia) Parcela Data de inicio Data de término
2023 1a 12/06/2023 16/06/2023
2023 2a 30/10/2023 3110/2023
2023 3a 27M11/2023 19/12/2023
Pagina 1—' Linhas por pagina 20—' 1-3de3

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Na tela acima, a(o) servidora/servidor ndo € gestora/gestor de unidade, sao apresentados os

campos: “Pesquisar por”’ e “Ano”, para que se possa escolher os parametros da pesquisa.

Abaixo, a tela de consulta de férias para aquelas/aqueles que sao
gestoras/gestores/substitutas(os) de unidade, na qual os campos, para que se escolham os

parametros de busca, sido: “Unidade”, “Nome”, “Pesquisar por” e “Ano”.

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,
CEP 13015-081 ©® cifs.sgp@trt15.jus.br
Campinas -SP

Coordenadoria de Informagdes Funcionais
de Servidores - CIFS
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7

O campo “Unidade” lista as unidades pelas quais a(o) usuaria(o) logada(o) é

gestora/gestor/substituta(o). O campo Nome” lista as(os) servidoras/servidores
subordinadas(os) a/ao gestora/gestor/substituta(o) logada(o), propiciando que se escolha
a(o) servidora/servidor que tera as informagdes de férias apresentadas, conforme a tela

apresentada abaixo:

Tela Consulta de Férias do servidor

~* TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 152 REGIAO Siuliana Pardo Policasiro La Guardia

- . ) Coordenadoria de Infermacoes Funcionais de Servidores
Consulta de Informagdes Funcionais Afastamentos +

Consulta de férias do servidor

Pesquisa

Unidade Nome Pesquisar por Ang
COORDENADORIADE... = GIUL NN . ~ Ano de referéncia - 2023 - o

O & Qe

Digite parie do texio para pesguisar

2
Férias
Ano base (de referéncia) Parcela Data de inicio Data de término
2023 1a 26/06/2023 07/07/2023
2023 2a 11/09/2023 20/09/2023
2023 3a 20/10/2023 27110/2023
Pagina: 1 - Linhas per pagina: 20 - 1-3ded

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Por meio do campo “Pesquisar por’, as férias podem ser listadas conforme o “Ano de
Referéncia” (ano civil), “Ano de Fruicdo” das férias, ou, ao selecionar a opg¢ao “Todas”, as

férias sdo listadas em sua totalidade.

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,
CEP 13015-081 ® cifs.sgp@trt15.jus.br
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4.10 Consultar cursos e qualificacdes

Botdo Menu Completo -> Cursos e qualificagcbes

. TRIBUNAL REG

Consulta de Infor

Afastamentos

Banco de horas

Beneficios

Contracheque/ Informe IR

Consulta a Magistrados/ Servidores

Curriculo de servidores

I Cursos e qualificagoes

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Esta funcionalidade de consulta aos cursos e qualificagdes protocolados pela(o) usuaria(o)
logada(o), bem como seus adicionais vigentes de qualificagdo e treinamento.
Para ter acesso a esta funcionalidade, a(o) usuaria(o) deve possuir um perfil que permita o

acesso a ela.

Ao acionar o botao “Cursos e qualificagdes”, os dados sdo apresentados em blocos retrateis

conforme abaixo listados de maneira ndo expandida:

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,
CEP 13015-081 ® cifs.sgp@trt15.jus.br
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Tela Consulta de cursos e qualificagdes

- . i Coordenadoria de [nformacoes Funcionais de Servidores
Consulta de Informagdes Funcionais Afastamentos +

. TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 152 REGIAO Siul ' ( -

Consulta de cursos e qualificagdes

0
[ — = U
Formacao académica v
]
Cursos e qualificagdes externos v
r/ e
? A Cursos e qualificagdes internos v
Adicionais de treinamento v
Adicionais de qualificagéo v

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Ao se expandir os blocos acima listados, clicando-se sobre eles caso estejam retraidos, as

seguintes informagdes serao apresentadas:

Bloco Expandido - Formacgao Académica

Consulta de cursos e qualificagdes

Formag&o académical ~
Tipo de Formagéo Curso Ano de Concluséo
ESPECIALIZACAQ DIREITO DO TRABALHO E PROCESSUAL DO TRABALHO 2006
GRADUACAO DIREITO - PUCCAMP 1997

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,
CEP 13015-081 ® cifs.sgp@trt15.jus.br
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Bloco Expandido - Cursos e qualificagdes externos

Cursos e qualificagdes externos ~
Data de AQ-
N CH Period Finalidad
ome eroce Protocolo inalidade(s) Utilizado
. . - ADICIONAL DE
GESTAQ DE CONFLITOS COM ENFASE NA COMUNICACAQ 04/11/2020 - .
NAO VIOLENTA & 15:00 P 25/11/2020  QUALIFICAGAQ: N
PROMOCAD
301082020 - ADICIONAL DE
GESTAQ PARTICIPATIVA: CONSTRUINDO NOVOS CENARIOS 20:00 nslofnslvzuzo 09/0%/2020  QUALIFICACAQ: N
o PROMOCAQ
. 04/05/2020 - ADICIONAL DE
REFLEXOES SOBRE A MP 936 - PARTE 2 2:00 041052020 04/05/2020  QUALIFICAGAD: N
PROMOCAD
) 300042090 - ADICIONAL DE
REFLEXOES SOBRE A MP 936 - PARTE 1 2:00 301042020 30/04/2020  QUALIFICAGAO: N
o PROMOCAQ
. 283/04/2020 - ADICIONAL DE
REFLEXOES SOBRE A MP 927 - PARTE 2 2:00 2810412020 23/04/2020  QUALIFICAGAO: N
PROMOCAD
) 2710412020 - ADICIONAL DE
REFLEXOES SOBRE A MP 927 - PARTE 1 2:00 2710412020 27/04/2020 QUALIFICAGAOD: N
o PROMOCAQ
21022019 ADICIONAL DE
DESENVOLVIMENTO DE EQUIPES DE ALTA PERFORMANCE 12:00 20!08!2019_ 20/08/2019  QUALIFICAGAO: N
PROMOCAD
. ADICIONAL DE
DESENVOLVIMENTO DE GESTORES - AREAADMINISTRATIVAE - 11/11/2018 - 10052019 QUALIFICAGAO N
o . A . 105/ i ' ’
2° GRAU - COMUNICACAQ INSTITUCIONAL 10/05/2019 PROMOCAG
20/042015 - ADICIONAL DE
TEMAS ATUAIS EM RECURSO DE REVISTA 2:00 2611012018 26/10/2018  QUALIFICAGAO: N
PROMOCAQ
0810412018 - ADICIONAL DE
30 ANOS DA CONSTITUIGAD FEDERAL 5:00 nr;fﬂ;fzms 05/10/2018  QUALIFICACAQD; N
o PROMOGAQ

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,
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Bloco Expandido - Cursos e qualificagdes internos

Cursos e qualificagdes internos 4
. - AQ-
Nome CH Periodo Finalidade(s) Utilizado
DESENVOLVIMENTO GERENCIAL 2023 NOVAS LENTES NA = 01/08/2023 - gi'scéiﬁghﬁ;;ﬁ é lglé:;s:({:jlitm N
GESTAO DE EQUIPE (TURMA 3} 10/08/2023 PROMOCAO
AZONA DE PENUMBRA ENTRE O TST E O STF: ARELACAO 200 03/03/2023 - ADICIONAL DE QUALIFICACAO; FORMAGAD N
ENTRE O DIREITO DO TRABALHO E A CONSTITUICAQ ) 03/03/2023 CONTINUADA: PROMOCAQ
DESENVOLVIMENTO GERENCIAL 2022: LIDERANCA EM = 1711112022 - ’;E';éiﬁgt\ﬁ;;:f CI)‘ Eg\gﬁ;h N
TEMPOS DE MUDANCAS - NOV/2022 2411112022 PROMOCAO
. 03/10/2022 - - N
DESPERTANDO SENTIDOS: DA COTAA ONU 315 03102022 FORMAGCAQ CONTINUADA; PROMOCAD N
1) U
GESTAO DO TELETRABALHO COM FOCO NAS PESSOAS - 1711112021 - - -
DESENVOLVIMENTO GERENCIAL - TURMA 4 - 2021 15:00 26/11/2021 ADICIONAL DE QUALIFICAGAQ; PROMOCAO N
. 12/03/2020 - B .
REFORMA DA PREVIDENCIA 14:00 1310312020 ADICIONAL DE QUALIFICACAQ; PROMOCAD N
1 4
Pagina: 1 - Linhas por pagina: 20~ 1-Gdeb
Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais
Bloco Expandido - Adicionais de treinamento
Adicionais de treinamento ~
Adicional de 1% por agdes de treinamento - desde 30/06/2021 até 26/06/2025

Nome CH Periodo Data de protocolo

DIREITO PREVIDENCIARIO - MODULO | 120:00  26/05/2021 - 27/06/2021 27/06/2021

REFORMA DA PREVIDENCIA 014:00 12/03/2020 - 13/03/2020

CONCESSAQ DE APOSENTADORIA, INCLUSIVE ESPECIAL, E PENSAO 021:00  D3/03/2019 - 30/08/2019 03/09/2019

Total 155:00

Adicional de 1% por agdes de treinamento - desde 30/09/2021 até 29/09/2025

Nome CH Periodo Data de protocolo

DIREITO PREVIDENCIARIO - MODULO Il 120:00 18/08/2021 - 30/09/2021 30/09/2021

Total 120:00

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais
Coordenadoria de Informagbes Funcionais Rua Dr. Quirino, n.® 1.080,
CEP 13015-081 ® cifs.sgp@trt15.jus.br
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Bloco Expandido - Adicionais de qualificagéo
Adicionais de qualificacéo -~

Adicional de 7.6% - desde 03/04/2018

Tipo Curso

ESPECIALIZACAD

Fonte: Consulta de Informacdes Funcionais

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,
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4.11 Consultar eventos de capacitacao

Esta funcionalidade permite a consulta aos eventos de capacitacao protocolados pela(o)

usuaria(o) logada(o) ou pelos seus subordinados.

Para ter acesso a esta funcionalidade, a(o) usuaria(o) deve possuir um perfil que permita o
acesso a ela.

Tela Eventos de capacitacao

Coordenadoria de Informacoes Funcion:
- Consulta de Informagdes Funcionais Afastamentos +

7S5 TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 152 REGIAQ o T— O &

Eventos de capacitagao

Pesquisa

CURSO - °

@ & Re

_(l‘_l Eventos de capacitagido

Nome Tipo Carga horéria Periodo

INTEGRACAO VIRTUAL CURSO 10:00 29/05/2016 a 25/11/2016
INTEGRAGAO DE NOVOS SERVIDORES - 1° SEMESTRE DE 2017 -TURMA2 CURSO 2700 10/09/2016 a 09/03/2017
SIGEP - TURMA I CURSO 30:00 13/11/2016 a 12/0572017
ATENDIMENTO AO CIDADAO - FORMACAO INICIAL CURSO 20:00 02/12/2016 a 31/05/2017
CARGA-GRUPO 1 CURSO 120:00 01/01/2017 a 30/06/2017
PORTUGUES JURIDICO - TURMA 1/2017 CURSO 4000 01/01/2017 a 30/06/2017
DIREITO ADMINISTRATIVO NA PRATICA CURSO 80:00 06/02/2017 a 05/08/2017
CARGA- GRUPO 2 CURSO 120:00 08/03/2017 a 04/09/2017
DIREITO EMPRESARIAL CURSO 80:00 08/03/2017 a 04/09/2017
GESTAQ DO TEMPO - 4° E 7*EDICAO CURSO 30:00 09/03/2017 a 05/09/2017

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Para aquelas/aqueles que s&do gestoras/gestores/substitutas(os) de unidade, os campos de

busca para que se escolham os parametros séo: “Unidade”, “Nome”, “Tipo de evento”:

Rua Dr. Quirino, n.° 1.080,
CEP 13015-081 ® cifs.sgp@trt15.jus.br
Campinas -SP

Coordenadoria de Informagdes Funcionais
de Servidores - CIFS

40




Tela Eventos de capacitagao

Pesquisa

Uniddacs ) Nome Tipeo e evenlo
SECAD DE ANALISE DE REQUISITDS ¥ Roberva (N ¥ Todos v

Eventos de capacitacao

Nome Tipe Carga horaria Pericdo
TABAGISMO - ORIENTAGOES GERAIS E CESSAGAD DO TABAGISMD FPALESTRA 1.20 02/02/2007 2 2908/2007
ESF'EE‘.IFICAQECI DE SISTEMAS OO0 EN LIML CURSO 40000 03/04/2008 a 20:0972008
DESENVOLVIMENTC GERENCIAL CURSO 36:00 01/06/2008 a 28/11/2008
Fagina: 1 v Linhas por pagina: S0 v 1- 80 de 827 ) H

Carga horéria total:  500:30

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais
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4 .12 Consultar banco de horas

Esta funcionalidade permite a consulta de banco de horas da(o) usuaria(o) logada(o) e

das(os) servidoras/servidores das lotagbes nas quais atua como gestora/gestor.

Para ter acesso a esta funcionalidade, a(o) usuaria(o) deve possuir um perfil que permita o

acesso a ela.

Tela Eventos de capacitacao

Pesquisa

SECAN DE ANALISE DE REQUISITOS ¥ Ro-

Dados do [tipo de pessoa]

Extrato em horas

Mésifng Herag adguiridas
0312020 0200
0:4/2020 02:00
052020 02.00

Extrato de dias - Folga compensatoria - Justica Eleitoral

Més/fno Dias adquiridos
072019 4
032020

0512020 @ 2
092021

Fonte: Consulta de Informagdes Funcionais

Y Erato

Horas utilizadas

05:00

Dias utilizados

Saldo anterior: 2400

Saldo

26:00

28:00

2100

Saldo atual: 21:00

Saldo

4

3

3

3

Saldo atual: 3 dias
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