
PASSO A PASSO

RELATÓRIOS
GERENCIAIS



Como gerar relatório de coleta de
dados para a Semana Nacional de
Conciliação Trabalhista 2025
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Para a geração automática de dados estatísticos, todas
as unidades judiciárias deverão utilizar o sistema AUD4;

É importante a assinatura das atas de audiência no
mesmo dia em que foram realizadas;

O envio dos relatórios deverá ser diário e até às 20 horas.

PASSO 1 
Clicar em relatórios gerenciais na barra de opções à esquerda



PASSO 2 

Colocar na linha de pesquisa (lupa) CONC - aparecerá a opção  
“Relatório de Controle de Conciliações em Audiências – 1º grau”,
a qual deverá ser selecionada para o 1º grau e o mesmo passo a passo
deverá ser feito para a geração de relatório do 2º grau. 

Em seguida, deverá ser colocado na linha de pesquisa (lupa) DEC –
aparecerá a opção  “Decisões homologatórias de
acordo/transação – sintético – 1º grau”, a qual deverá ser
selecionada para o 1º grau e o mesmo passo a passo deverá ser feito
para a geração de relatório do 2º grau. 



PASSO 3 

PASSO 4 

Inserir as datas de início e fim para cada dia da Semana Nacional de
Conciliação Trabalhista, haja vista que os relatórios deverão ser
enviados diariamente até às 20 horas.

Executar o relatório pelo botão da “lupa”.



PASSO 5 

PASSO 6 

Obter o resultado, que será uma lista de todas as unidades
judiciárias, com as informações do cabeçalho, como exemplificado e
gerar o relatório em arquivo CSV, clicando na opção correspondente
na parte superior da tela, como destacado abaixo:

Exportar o relatório clicando em OK na mensagem abaixo:



PASSO 7 

PASSO 8 

Salvar o arquivo gerado com acréscimo do sufixo "-TRT + Número +
dia que se refere".  Por exemplo, para o arquivo "Relatório de
Controle de Conciliações em Audiência - 1º Grau-2023-05-10T14 44
32.616Z" do dia 26/05, gerado pelo sistema, deve ser enviado com o
nome "Relatório de Controle de Conciliações em Audiência - 1º Grau-
2023-05-10T14 44 32.616Z-TRT03-26-05", ou seja, com -TRT03-26-05
no final. 

Encaminhar as planilhas em excel geradas para o endereço eletrônico
estatistica@tst.jus.br

mailto:estatistica@tst.jus.br

