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# Etapa # r Objetivo da e CTIeT) Descrigdo da atividade Responsavel Grupo de Riscos Riscos
O reconhecimento do passivo devido a servidor ou a
magistrado pode ocorrer a pedido ou de oficio pela
Administragao.
a pedido: O servidor/magistrado apresenta razées e requer o
reconhecimento e o pagamento de direitos adquiridos em
Formalizar demanda para ea - exercicios anteriores, mas ndo pagos na época propria.
- L s L = Existéncia do direito . :
1.1 Solicitar direito apreciagdo da Administragéo, Legitimidade do beneficirio Servidor ou magistrado
por solicitagdo ou de oficio. 9 de oficio: A Administragdo do Regional reconhece divida de
exercicio anterior de servidor ou magistrado. O
reconhecimento do direito pode decorrer de deciséo ou ato
normativo do CSJT (artigo 2°, |, da Resolugédo CSJT
137/2014) ou nao (artigo 2°, Il, da Resolugdo CSJT
137/2014)
o . A demanda tramita em processo administrativo proprio
. ~ Verificar o atendimento dos can s ~ o
12 Analisar a concesséo do requisitos do pedido Existéncia do direito contendo a documentagéo prevista no artigo 2° da Gestor de pessoal e
: direito - A Legitimidade do beneficiario Resolugédo CSJT 137/2014. Trata-se de protocolo com Assessoria Juridica
conforme critérios aplicaveis. decisdo administrativa ou judicial que deu origem ao passivo
J a 9 P 01.Concesséo indevida do [ Concessédo de direito em desconformidade com as normas e
- . direito (direito/valor) sem cumprimento dos requisitos necessarios
Ocorre a instrugéo, andlise dos fatos e fundamentos pelas
areas com posterior decisédo superior.
1 Reconh(_emrnento do Obs1. Os requisitos relativos a instrug&o do processo
direito .
administrativo que culmina no reconhecimento de divida
estdo descritos no artigo 2° da Resolugdo CSJT 137/2014
Decidir sobre a concesséo do podendo ser distintos considerando a existéncia, ou nao, de
direito com base na instrugdo reconhecimento prévio do direito em decisdo ou ato
Deliberar sobre concesséo do |do processo e andlise da area Existéncia do direito normativo do CSJT. A
1.3 - P i . Presidéncia
direito técnica (gestor de pessoal) e, | Legitimidade do beneficiario
se aplicavel, da assessoria Obs2. A comunicagéo &8 AGU e ao CNJ e a submisséao ao
juridica. CSJT séo requisitos em se tratando de reconhecimento de
divida ndo embasado em decisdo ou ato normativo do CSJT
(art. 2°, 11, d e §1° da Resolugdo CSJT n°® 137/2014),
ressalvadas as originadas da aplicagéo de dispositivos legais
e regulamentares estabelecidos para a Administragdo
Publica Federal (art.2° caput e paragrafo Unico da Instrugao
Normativa CSJT n. 1/2014).
Implementar o direito na folha Caleular e pagaro dlr_elto .E.XI.StenC'a do d"e'to. - 01.Concesséo indevida do
1.4 conforme deliberagéo Legitimidade do beneficiario Pagamento o o
de pagamento . . ~ A direito (direito/valor)
superior, dentro do exercicio. Corregéo dos calculos
. A Formfllfzar a~e><|st_én0|a de Existéncia do direito . o . . 02.Reconhecimento do
Registrar a existéncia de divida ndo quitada P e Obs3. Ap6s o deferimento do direito, um novo expediente é Gestor de pessoal e :
1.5 N . . Legitimidade do beneficiario . passivo em desacordo com
passivo integralmente no exercicio C _ A iniciado para fins de reconhecimento da divida. Pagamento .
. . orrecdo dos calculos normativos
que caracteriza passivo.
Célculo incorreto do valor principal do passivo
Calculo incorreto do valor total do passivo pela importagdo
de dados ndo saneados do sistema legado
Célculo incorreto do valor total do passivo pela néo
importagdo dos pagamentos realizados por competéncia, nas
rubricas préprias, no caso de passivos quitados parcialmente
Converséo incorreta dos valores relativos a junho de 1994 e
anteriores (cruzeiro real)
Com fulcro nos termos do direito reconhecido e na legislagéo N&o aplicar a prescrigdo no célculo dos passivos, ou aplicar
Definir o valor da divida ndo aplicavel a cada caso, o célculo deve ser atualizado de 03.Reconhecimento do com critérios incorretos
5| Caleulo da divida | 2.1 Calcular o valor do passivo e |quitada no exercicio anterior e Correcio dos célculos acordo com o art. 7° da Resolugédo CSJT 137/2014 Pagamento passivo em valor incorreto
: registrar no MGP registrar em sistema para fins ¢ informando-se o indice de corregéo e juros aplicados, tendo 9 Célculo de atualizagdo e juros por fora do MGP, em
célculo e controle. como referéncia a tabela de atualizagdo monetaria 14.Riscos especificos art. 12 desacordo com Ato 51
disponibilizada no enderego eletrénico do CSJT.
Calculo incorreto de atualizagdo e juros pela utilizagao de
tabelas de corregao e juros em desacordo com a publicada
pelo CSJT
Calculo incorreto de atualizagdo e juros por erro no sistema
MGP
Calculo incorreto de atualizagéo e juros quando o passivo
abranger diversos periodos
Parcelamento ou fracionamento da despesa apurada, para
fins de enquadramento no limite fixado no art. 12.
A fim de evitar o adimplemento em duplicidade, ocorre a
verificagao prévia de: a) eventual propositura de agao judicial
com intuito de cobranga de dividas reconhecidas no
Regional; b) recebimento mediante precatério ou requisicao
de pequeno valor (RPV)
. . . N - Reconhecimento de passivo sem criagdo de processo
O pagamento de passivos ficara condicionado a declaragéo o . P
. R administrativo especifico
do beneficiario de inexisténcia de demanda judicial acerca do
d'\rewlo emdquestt:ao ou,dcaso hsja agtaodjud\cwal ST curs’oc.“ Na&o inclus&o dos documentos necessarios (art. 2° da
renuncia ou elsﬁ znc: Olrec,e gSeJnTOW sg/rze;wpfc Vo credito Resolugao CSJT 137) no processo administrativo de
G a Resolugao ) reconhecimento do passivo
O(bz.réﬁpols ch pa?:rg?grtg gjigér\?;e, dre rﬁ;:eggmeqtogco);l:gor 02.Reconhecimento do Reconhecer passivo a beneficiario que ja o recebeu por meio
. . . Existéncia do direito P clo de precatc © reallzado pela | passivo em desacordo com administrativo ou judicial
Instruir processo Registrar o passivo em P e Tal entendimento foi acordado com as areas envolvidas no .
34 administrativo rocesso para controle. Legitimidade do beneficidrio rocesso de pagamento, controle e fiscalizagao de passivos Pagamento normativos
P P . Corregao dos calculos P X Pag ! ¢ P Reconhecimento de passivos a beneficidrio que néo obteve o
administraivos (ata acostada no marcador 84 do PROAD 14.Riscos especificos art. 12 reconhecimento do direito
9310/2018; art.11 da Resolugao CSJT n° 137/2014) ' P :
A4 svel solicita a decl ~ beneficiario d Reconhecer passivo de periodo a que o interessado estava
area responsavel solicita a declaragao ao beneficiario do vinculado a outro érgéo
passivo.
. . . N - Nos passivos do art. 12, auséncia de registro de quitagéo do
O pagamento de passivos ficara condicionado a declaragéo . I N .
. N passivo, quando o beneficiario renunciar & parcela a maior
do beneficiario de inexisténcia de demanda judicial acerca do . N
- - do passivo a que tem direito.
direito em questéo ou, caso haja agdo judicial em curso,
rendncia ou desisténcia do recebimento do respectivo crédito
(art.11 da Resolugao CSJT 137/2014)
Obs. O expediente de reconhecimento de divida fica
arquivado temporariamente aguardando a disponibilidade
orgamentdria para pagamento.
O Ordenador de Despesas realiza ato reconhecendo a
. A ia o despesa (Termo de Reconhecimento de Divida), de acordo "
Formalizar a existéncia e o Existéncia do direito o - 02.Reconhecimento do A . o "
. : o L o com artigo 3° da Resolugdo CSJT 137/2014. No TRT12 o . Auséncia de termo de reconhecimento de divida assinado
3.2 Reconhecer a divida reconhecimento da divida Legitimidade do beneficiario X DG passivo em desacordo com
~ A ordenador de despesa € o Diretor-Geral da Secretaria, ) pelo Ordenador de Despesas
pelo ordenador de despesas. Corregao dos célculos . . . . normativos
todavia, o reconhecimento da divida é realizado pelo
3| Reconhecimento da Presidente.
divida Submeter o mérito da parcela
que originou o passivo para Em se tratando de reconhecimento de divida ndo embasado Reconhecimento de passivos sem comunicagéo do CSJT,
apreciagéo e controle em decis&o ou ato normativo do CSJT (art. 2°, Il, d e §1° da nos casos do Art. 2°, II, da Resolugéo CSJT 137 (n&o haver
administrativo pelo CSJT, A .. Resolugédo CSJT n° 137/2014), ressalvadas as originadas da . reconhecimento do direito em decisdo ou ato normativo do
. o x " N o s Existéncia do direito - 02.Reconhecimento do
Solicitar autorizagdo dos caso nao exista autorizagéo - . aplicagao de dispositivos legais e regulamentares : CSJT)
33 o = o Legitimidade do beneficiario X - . o SOF passivo em desacordo com
Conselhos prévia (ndo haver decis&o ou ~ A estabelecidos para a Administragéo Publica Federal (art.2 )
N Corregao dos calculos . . - normativos . . o o
ato normativo acerca da caput e paragrafo Unico da Instrugdo Normativa CSJT n. Reconhecimento de passivos sem autorizagéo prévia do
matéria), conforme hipdteses 1/2014) a apreciagao do CSJT é necessaria para CNJ, conforme Provimento CNJ 165/2024 (arts. 57, 58 e 59)
da Resolugao CSJT prosseguimento. e Recomendagao CNJ 31/2019.
137/2014, art. 2°, Il
Considerar como apto beneficiario que ndo apresentou
declaragao de inexisténcia de deciséo judicial
Registro indevido de passivos ndo reconhecidos
Deixar de registrar passivo reconhecido
Erro na classificagéo das contas utilizadas para registro dos
passivos na contabilidade
Registro em conta de VPD incorreta
Registrar o passivo na
contabilidade para controle c = . A area responsavel procede ao registro do passivo no Contabilizagdo de despesas de exercicios anteriores de
. . orrecéo dos calculos . P - . . . "~
34 Registrar passivo no Siafi orgamentario, financeiro e Correta classificagao contabil Sistema Siafi em consonancia com as orientagdes da Nota SOF 04.Registro incorreto do pessoal em conta de passivo de longo prazo, utilizando
! patrimonial e para evidenciar dos valores a pagar Técnica Seofi/CSJT 01/2024, conforme estabelecido no passivo na contabilidade critério antigo da Nota Técnica SEOFI/CSJT 1/2019, antes
a situag&o patrimonial da pag artigo 4° da Resolugdo CSJT 137/2014. da alteragéo de 10 de junho de 2021
instituicao.
Passivos cujo fato gerador ocorreu em exercicio anterior
contabilizados em conta de VPD do exercicio corrente
Passivos cujo fato gerador ocorreu no exercicio corrente
contabilizados em Ajustes de Exercicios Anteriores
Auséncia-de deduciono-Siafid lor-do-i to-derenda
d tribuica id i
cao-pi
Registro indevido da patronal na conta de obrigagdes
trabalhistas de longo prazo
Enquanto se aguarda a disponibilidade orgamentaria para
Manter a divida atualizada pagamento, a area responsavel procede ao calculo da divida
N = = . - . 05. Erro no célculo da
para espelhar a situagéo real Corregao dos célculos atualizada mensalmente (corregdo monetaria e juros), de atualizacio ou no registro
41 Atualizar divida no MGP do passivo e para controle | Correta classificagdo contabil | acordo com artigo 7° da Resolugdo CSJT 137/2014, sendo Pagamento ¢ g Passivos registrados nédo séo atualizados

periodico dos requisitos
aplicaveis.

dos valores a pagar

atualizados também os registros contabeis. Trata-se do
Proad de controle mensal (COPAGXSEOFXDIGER)
679/2024.

contabil (riscos nos grupos
anteriores)




Manter a divida atualizada
para espelhar a situagéo real
do passivo e seus efeitos na

Corregao dos calculos

Enquanto se aguarda a disponibilidade orgamentaria para
pagamento, a area responsavel procede ao calculo da divida
atualizada mensalmente (corregdo monetaria e juros), de

05. Erro no célculo da
atualizag&o ou no registro

Erro no célculo da atualizagdo

Atualizagéo da 4.2 Atualizar divida no Siafi situagdo patrimonial da Correta classificagdo contabil | acordo com artigo 7° da Resolugdo CSJT 137/2014, sendo SOF/Contabilidade PR Erro na classificagéo das contas utilizadas para registro dos
4 = LY . ) contabil (riscos nos grupos . L
divida instituicdo, bem como para dos valores a pagar atualizados também os registros contabeis. Trata-se do anteriores) passivos na contabilidade
controle periédico dos Proad de controle mensal (COPAGxSEOFXDIGER)
requisitos aplicaveis. 679/2024.
Manter a divida atualizada
para espelhar a snuag_ao real ) ) 05. Erro no calculo da
. - .~ | do passivo e seus efeitos na Corregéo dos calculos A N
Enviar relatérios mensais a 8 = N . P - atualizag&o ou no registro = . - N N
43 N situag&do patrimonial da Correta classificagéo contabil P N&o encaminhar os relatérios mensais a Seofi/CSJT
Seofi/CSJT LY contabil (riscos nos grupos
instituigdo, bem como para dos valores a pagar X
- anteriores)
controle periddico dos
requisitos aplicaveis.
Apurados os passivos aptos para pagamento (com seus
Solicitar orgamento ao CSJT valores atualizados), solicita-se dotagdo orcamentaria ao Solicitagéo de orgamento ao CSJT para pagamento de
ou aguardar a deliberagéo do CSJT/Seofi para possibilitar a emissdo dos empenhos e, 06.Solicitagado de orgamento passivos sem reconhecimento do passivo e registro na
Conselho sobre a Corregao dos calculos consequentemente, o pagamento das despesas, de acordo em desacordo com contabilidade
5.1 Solicitar orgamento disponibilidade orgamentaria | Correta classificagéo contabil com artigo 5° da Resolugdo CSJT 137/2014 SOF normativos
para determinadas rubricas, a dos valores a pagar Obs. Com perspectiva de liberagédo de orcamento para Auséncia de informagdes detalhadas das despesas previstas
partir dos registros no MGP e pagamento dos passivos, o CSJT solicita a atualizagédo dos 15.Riscos especificos art. 13 | no artigo 13 da Resolugdo do CSJT n° 137/2014 no pedido
no Siafi. valores devidos pelo TRT (tipos de passivo e de de recursos financeiros para pagamento da folha
beneficiarios)
Com a liberagédo dos valores para pagamento, averbam-se
todas as rubricas, realizam-se as conferéncias, a selegéo de
processos para pagamento; o calculo do rateio dos valores,
controle de teto e o envio dos dados para célculo da folha
Verificar o atendimento da suplementar de passivos
" L - . Obs. Teto constitucional: O controle do teto constitucional, Mesmos riscos da atividade 3.1. Nao sera feita a andlise dos
documentacgéo exigida pela Existéncia do direito . . . N
P ~ = P ... |em se tratando de passivos importados de folhas geradas no riscos nesta etapa, pois € um controle das etapas anteriores.
5.2 | Revisar instrugao processual | Resolugdo CSJT 137/2014 | Legitimidade do beneficiario ) Pagamento h . . N
. = . FolhaWeb - FW (passivos atuais), é realizado previamente Podera ser avaliada a efetividade do controle nos riscos
como requisito para o Corregéo dos célculos .
agamento pelo FW. selecionados.
pag : Em passivos antigos (ndo provenientes do FW), o controle
de teto é feito manualmente pela COPAG. A Secéao de
Calculo de Exercicios Anteriores recebe os valores ja com a
deducgédo, pagando s6 a diferenca.
Verificar o aEendlrn(lenlo da Mesmos riscos da atividade 3.2. N&o sera feita a anélise dos
documentagéo exigida pela Correta classificagao contabil riscos nesta etapa, pois € um controle das etapas anteriores.
5.3 | Revisar classificagdo contébil | Resolugéo CSJT 137/2014, < SOF/Contabilidade sla etapa, p ¢ pas anteriores.
dos valores a pagar Podera ser avaliada a efetividade do controle nos riscos
tornando a despesa apta para .
selecionados.
o pagamento.
TNGU COTMYUTaGa0Uars TUDTTCaS COTT ITCIOeT T pare
contribuigéo previdenciaria, patronal ou imposto de renda,
quando cabivel
Caélculo incorreto de contribuigéo previdenciaria, patronal ou
imposto de renda pelo MGP
Utilizagao de rubricas incorretas
O pagamento devev- resguardadas as preferencwa; legais & Inclus&o indevida em folha de pagamento de rubrica de
sempre que possivel - obedecer a ordem cronolégica do . N . =
. X N . passivos para servidor/magistrado que nao obteve o
reconhecimento do direito. A inobservancia da ordem devera . o
< s reconhecimento do direito
ser justificada pelo ordenador de despesa e ratificada pelo 07.Nao aplicagdo da
Presidente do Tribunal (arts. 6° e 9° da Resolugdo CSJT incidéncia de Previdéncia, .
Elaborar folha de pagamento sem utilizar apenas as
137/2014) Patronal e IR, quando . Py .
- o o informagdes encaminhadas pelo MGP
. . Existéncia do direito aplicaveis
Especificar via MGP os - . "
5.4 | Elaborar folha suplementar pagamentos que serdo Legitimidade do beneficidrio Deve ser realizado em folha suplementar art. 9° da Pagamento Elaborar folha de pagamento com utilizagdo de rubricas
: realizados Corregéo dos calculos Resolugdo CSJT n° 137/2014 e art. 6° da Instrucéo 08.Folha de pagamento locais
: Retengdes tributarias Normativa CSJT n° 1/2014) elaborada com erros ou em
. desacordo com normativos Elaborar folha de pagamento com valor diferente do
Sera realizado exclusivamente a partir de valores apurados calculado no MGP
no MGP. 15.Riscos especificos art. 13
Ap6s a conferéncia, o Ordenador de Despesas determina o Inclusgo de passivos de p?350a| em folha de pagamento
normal (e ndo suplementar)
pagamento
Inclus&o em folha de beneficiarios sem atender aos critérios
de prioridade estabelecidos na Resolugdo CSJT n° 137/2014
(artigo 6°, §1°) e no Acérddo CSJT-PP-17501-
49.2017.5.90.0000.
Inclusé@o em folha de pagamento de beneficiario que nao
atende aos critérios, em caso de instituidor falecido
NEU-apItar U TeTU COTTSTUTIOTTaT Para U passIvo (urnT uus:
5 Pagamento da métodos: inclus&o de rubrica de valor total dos rendimentos
divida com incidéncia para o teto por competéncia; inclusdo do
abate-teto por competéncia; calculo do valor liquido do
passivo ja com aplicagéo do teto)
Pagamento a beneficiario em valor incorreto
Pagamento realizado a interessado que nao seja o legitimo
beneficiario
Pagamento sem o reconhecimento prévio do passivo no
sistema Siafi
Existéncia do direito A drea responsavel realiza o empenho das despesas
Legitimidade do beneficiario observando os passivos anteriormente reconhecidos, 10.Pagamento incorreto Utilizagao de agédo orgamentaria incorreta para o pagamento
Conferir os requisitos Corregéo dos célculos deixando-os aptos ao pagamento, tendo em vista que a de passivos
55 Pagar folha suplementar aplicaveis e pagar os Exatiddo do pagamento liquidag&do da despesa (reconhecimento da divida) ja fora SOF 14.Riscos especificos art. 12
passivos aptos. Correta classificagéo contabil realizada Utilizagdo de natureza da despesa detalhada incorreta para
dos valores pagos Realiza, ainda, os langamentos contabeis no sistema Siafi e 15.Riscos especificos art. 13 pagamento de passivos
Retengdes tributarias emite as ordens bancérias que efetivam o pagamento
Pagamento de passivo a beneficiario que j& o recebeu por
meio administrativo ou judicial
Pagamento de passivos ndo previstos ou indevidamente
enquadrados nas hipéteses dos artigos 12 e 13 da
Resolugado CSJT n°® 137/2014, sem declaragédo do
beneficiario de inexisténcia de demanda judicial acerca do
direito em quest&o ou, caso haja ag&o judicial em curso,
renuncia ou desisténcia do recebimento do respectivo crédito
Néo recolhimento da parte patronal
Ciat inten ol ium levinsinal &
Existéncia do direito
Verificar se os langamentos Legltlmlda~de do be'neflmarlo 11.Registro incorreto do Nao dar baixa na contabilidade do passivo pago
- . PP Corregao dos célculos b
Conferir baixa do passivo no | obedegeram a classificagéo 4 - pagamento na contabilidade
5.6 o Exatiddo do pagamento SOF/Contabilidade = . . .
Siafi de despesa adequada aos PR o N&o alterar o registro contabil dos passivos decorrentes do
o Correta classificagéo contabil . . = .
critérios. 15.Riscos especificos art. 13 art. 13 ndo pagos até margo
dos valores pagos
Retencdes tributarias
Atualizar a situagéo dos Corregao dos célculos 05. Erro no célculo da
passivos no MGP, verificar se Exatiddo do pagamento atualizag&o ou no registro
. a divida foi quitada ou se h& | Correta classificagao contabil | Apos o processamento da folha suplementar no FolhaWeb contabil (riscos nos grupos
Registrar pagamentos no ) y . B . - . ~ " .
57 residuo a ser atualizado dos valores pagos (status “paga”), a area atualiza a informagdo de pagamento Pagamento anteriores) Néo dar baixa no MGP do passivo pago
periodicamente e pago, Retencgdes tributarias no MGP.
quando houver disponibilidade | Correta classificagdo contabil 11.Registro incorreto do
orgamentaria. dos valores a pagar pagamento na contabilidade
Corregao dos calculos
- Exatidao do pagamento . L
Dar transparéncia aos ) "~ . Os pagamentos devem ser informados na pagina da P - .
. N Correta classificagao contabil . N . o Auséncia de publicidade dos pagamentos efetivamente
Divulgar pagamentos pagamentos para fins de transparéncia, na coluna de "pagamentos eventuais" do 12.Deficiéncia na . ~ . . <
5.8 " = dos valores pagos - o - Pagamento L realizados (ndo atendimento a Resolugéo CNJ 102/2009 -
realizados prestagédo de contas e ~ AN anexo VIl da Resolugao CNJ n° 102 (art. 14 da Resolugdo transparéncia " o
Retengdes tributarias coluna de "pagamentos eventuais" do anexo VIII)
controle. o -~ CSJT 137/2014)
Correta classificagéo contabil
dos valores a pagar
Existéncia do direito
Corregao dos calculos
Analisar conformidade dos Eggtlfjao do pagame_n_tf:_ . . . . Incluséo, alteragdo ou exclusao de valores diretamente na
. . N Legitimidade do beneficiario A area responsavel realiza a andlise contabil e de - .
Arquivar processo procedimentos realizados e < e 13.Alteragéo indevida dos base de dados do MGP, FolhaWeb, SIGEP
5.9 Retengdes tributarias conformidade dos langamentos e pagamentos realizados Pagamento

administrativo

formalizar a conclus&o do
processo.

Correta classificagao contabil
dos valores a pagar
Correta classificagao contabil
dos valores pagos

Procede-se ao arquivamento do processo administrativo

dados

Excluséo da rubrica de passivos apds o pagamento da folha




