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PLANO DE

IDENTIFICACAO DO PROJETO

Nome do Projeto: Pasta Funcional Eletronica Cédigo:
Gerente do Projeto: Nelson da Silva Telefone: (48) 3216-4108
E-mail: nelson.silva@trtr12.jus.br
Unidade Administrativa:
DEMANDANTE DO PROJETO
Area Demandante: Conselho Superior da Justica do Trabalho Telefone:
Nome do Demandante: Marcia Lovane Sott Telefone: (61) 3043-4335
E-Mail Demandante: csjt@csjt.jus.br
Patrocinador Demandante: | Comité Gestor Nacional do SIGEP - cgSIGEP
HISTORICO DE REVISOES
Data Versao Descricao Autor

11/05/2016 1.0 Versdo inicial do Documento Nelson da Silva

29/03/2017 1.1 Revisdo do Documento Nelson da Silva

26/02/2018 1.2 Transposi¢do dos dados do PGP original ao | Marcio Milan
novo template da Metodologia de Gestdo de

Projetos do CSJT

RELACAO COM OUTROS PROJETOS

Id. Projeto Observagoes

L. SGRH/SIGEP O Pasta Funcional Eletronica ¢ um subprojeto do projeto
SGRH/SIGEP. O relacionamento com os demais subprojetos

serdo elucidados no decorrer do projeto SGRH/SIGEP.

DATA DA REALIZACAO DO KICKOFF
01/04/2016

OBJETIVO DO PROJETO

O presente projeto tem por objetivo a disponibilizagdo e integragdo do modulo Pasta Funcional Eletronica ao
Sistema Integrado de Gestao de Pessoas da Justica do Trabalho — SIGEP pelo Tribunal Regional do Trabalho da 12°
Regido, conforme acordado em reunides do grupo de trabalho gtPessoal, instituido pelo ATO
CSJIT.GP.SG.SEIT.CGGOV N° 314/2014, com representantes das areas de gestdo de pessoas e tecnologia da
informagao dos Tribunais Regionais do Trabalho.
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7. PREMISSAS E RESTRICOES

8. Premissas
P1: A versdo do moddulo Pasta Funcional Eletronica entrege no primeiro lote de funcionalidades do
SGRH/SIGEP corresponde a versdo mais atual do Sistema de Assentamento Funcional (SAF), desenvolvida
pelo TRT da 12% Regido, e ja implantada nesse e em outros Tribunais Regionais do Trabalho.

P2: As integragcdes dos demais moddulos do SGRH/SIGEP, para arquivamento no Pasta Funcional
Eletronica, quando se fizerem necessarias, ficardo a cargo dos Tribunais responsaveis pelos moddulos,
apoiados pelo TRT da 12° Regido.

9. Restricoes
R1: Adogdo dos prazos e procedimentos definidos no &mbito do projeto SGRH/SIGEP.

10.ESCOPO DO PROJETO

11.Declaraciao do Escopo
O escopo deste projeto se refere a disponibilizacdo e integragdo do modulo Pasta Funcional Eletronica ao
Sistema Integrado de Gestdo de Pessoas da Justica do Trabalho — SIGEP pelo Tribunal Regional do
Trabalho da 12° Regido.

12.Nao Escopo
Nao faz parte do escopo deste projeto o desenvolvimento de clientes para os servigos oferecidos pelo
moédulo Pasta Funcional Eletronica. Esse desenvolvimento pertence ao escopo dos modulos que usarem os
Servigos.

13.Estrutura Analitica do Projeto (EAP)
|

Em caso de dificuldade em acessar a EAP do seu projeto, por favor, solicite para o gerente do projeto

através do e-mail: nelson.silva@trt12.jus.br.

14.Dicionario da EAP
1d. Pacote de trabalho Descri¢ao

Iniciacdo e planejamento do projeto Pasta Funcional
1.1 Iniciacio e planejamento Eletronica, incluindo a elaboracdo do Plano de
Gerenciamento do Projeto

Disponibilizacio e Integracio do Moddulo Pasta Funcional
Eletronica ao Sistema Integrado de Gestiao de Pessoas da
Justica do Trabalho

1.3 Encerramento Encerramento do projeto

Disponibilizacao e Integracio do

L modulo
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15.PLANO DO CRONOGRAMA

16.Cronograma de Marcos e Pesos do Projeto

Fase Percentual Percentual
Nome da Fase Peso Concluido da Concluido do
EAP .
Fase Projeto
1.1 Iniciagdo e planejamento 49 100% 49%
12 D1sp9n1b1112ac;as> e integragdo do Modulo Pasta 49 100% 49%
Funcional Eletronica
1.3 Encerramento 2 100% 2%
Total 100%
17.Cronograma do Projeto
NOME DA TAREFA DURACAO INICIO FIM

Inicia¢do ¢ Planejamento

30 dias|

01/04/2016| 30/04/2016

Disponibilizagdo e integragdo do Modulo Pasta Funcional Eletronica

30 dias|

01/05/2016| 30/05/2016

Encerramento

1 dia] 31/05/2016| 31/05/2016

18.PLANO DA QUALIDADE DO PRODUTO

Cod. cr "

EAP Entrega Critérios de aceitacio

1 Moddulo Pasta Funcional Eletronica Critérios de aceitagdo conforme definidos no ambito do projeto
SGRH/SIGEP.

19.PLANO DE RECURSOS HUMANOS

20.Papéis e Responsabilidades

Papel Responsabilidade
Gerente de Projeto e  Gerenciar o projeto
e Coordenar as a¢des de disponibilizacdo e integragdo do modulo
e  Atuar como interlocutor junto ao Comité Gestor do SIGEP
Equipe Técnica e Disponibilizar e integrar o modulo Pasta Funcional Eletronica

21.Equipe do Projeto
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Nome Papel Telefone E-mail

Nelson da Silva*

Gerente de Projeto

(48) 3216-4108

nelson.silva@trt12.jus.br

Renan Teston Inacio*

Equipe Técnica

(48) 3216-4108

renan.inacio@trt12.jus.br

Rodrigo José Cavasin*

Equipe Técnica

(48) 3216-4108

rodrigo.cavasin@trt12.jus.br

Tiago Basilio da Camara
Gongalves de Azevedo*

Equipe Técnica

(48) 3216-4108

tiago.azevedo@trt12.jus.br

* Dedicagéo parcial ao projeto Pasta Funcional Eletrénica

22.GERENCIAMENTO DE CUSTOS DO PROJETO

[ X] O projeto nio necessita de investimentos e nio ha custos diretos vinculados a sua execucio.

A marcagdo desse campo elimina a necessidade de preencher as segées 9.1, 9.2 e 9.3, ficando as partes cientes de que qualquer
necessidade de aplica¢do de recursos financeiros no futuro caracterizara mudanga no projeto, sendo preciso oficializa-la por meio do
relatorio de Requisi¢do de Mudanga — RDS, a ser submetido para andlise e aprovagao.

23. Custos -

Ciclo de vida do projeto

<Descricdo detalhada dos custos e investimentos necessarios para iniciagdo ¢ planejamento do projeto, indicando as
respectivas fontes orgamentarias.>

Descricao da (STED EIED
Cédigo EAP atividade ;; uisicio estimado Realizado Fonte
auee (RS) (RS)
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24. Custos — Pos- projeto
<Descrever custos posteriores a conclusdo do projeto, por exemplo custo anual relativo & manutengdo ou suporte
técnico de um sistema de informacdo apods sua colocacdo em produgdo. Adicionar referéncia ao Plano de
Sustentacdo de Software, se o projeto tratar-se de desenvolvimento de software>

Custo
. ]?escrlgao da ~ Justificativa an ual Fonte
atividade/aquisicao estimado
(R$)

25. PLANO de CONTINUIDADE da SOLUCAO

[ 1N3o se aplica ao projeto Sustentagao e Suporte

26. Estratégia de Implantacio
27. PLANO DE AQUISICAO

Nao ha aquisi¢des relacionadas ao projeto.

28.Unidades Contratantes
Unidade de Contratacgao: Telefone:
Nome do Responsavel: Telefone:
E-Mail do Responsavel:

Observagoes:

29. Contratos

N°do PA | Empresa Produto Data da Responsavel Contato
Entrega
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30.PLANO DE COMUNICACAO

Processo de comunicacdo conforme definido no &mbito do projeto SGRH/SIGEP.

ID | O Que

Quem Como

Quando

Porqué

Responsavel

31.PLANO DE ENGAJAMENTO DAS PARTES INTERESSADAS

Gerenciamento das partes interessadas conforme definido no 4mbito do projeto SGRH/SIGEP.

Nivel do Engajamento Descricao

Lidera Engajado em garantir o sucesso do projeto

Apoiador Apoia o projeto

Neutro Tem conhecimento sobre o projeto, porém, esta neutro.

Desinformado Nao tem informagdo sobre o projeto, por isso, ndo tem posicdo formada
Resistente Se tiver oportunidade, prejudicara o andamento do projeto

Parte Interessada

Engajamento
Atual

Engajamento
Desejado

resisténcia.

Estratégias para obter mais
suporte ou reduzir

Avaliacao do Impacto

32.PLANO DE RISCOS E QUESTOES

Impacto
Probabilidade (Efeito que o risco exerce Grau de Risco
sobre o projeto)
indice ProbalA)llu.iade de indice | Impacto indice |Descrigio
Ocorréncia

1 Improvével | Muito baixo la2 Muito Baixo - Impacto minimo no projeto

2 Pouco provavel 2 Baixo 3as Baixo - Impacto no projeto

3 Provavel 3 Médio 6al10 |Meédio - Impacto no projeto

4 Muito provavel 4 Alto 12a16 | Alto - Impacto no projeto

5 Quase Certo 5 Muito alto 20 a25 | Muito Alto - Comprometimento no projeto

Tabela de identificacdo e plano de resposta aos riscos:

Grau ~ Responsavel
N° Etap.a do Risco Encontrado lfr.oba- Impacto| do A(;'ao fl ¢ pela acio de
Projeto bilidade . Contingéncia N
Risco contingéncia
1 | Implantagio Mecanlsmos de integragdo 5 > 4 Proj .etos de melhoria Gerftnte do
inadequados do sistema Projeto
~ Comportamento inadequado Projetos de melhoria | Gerente do
2 | Implantagdo | do sistema para grandes 2 3 6 . .
do sistema Projeto
volumes de dados
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Grau ~ Responsavel
N° Etap.a do Risco Encontrado lfr.oba- Impacto| do Ag:.ao ,(\1 ¢ pela agdo de
Projeto bilidade 5 Contingéncia N
Risco contingéncia
Todo o ciclo
de vida do. Recursos humanos Priorizacao do Administragdo
3 | desenvolvi . ) 1 5 5 . .
insuficientes Projeto do Tribunal
mento do
projeto
33.GLOSSARIO
SGRH - Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos
SIGEP - Sistema Integrado de Gestdo de Pessoas
PROAD - Processo Administrativo Virtual
cgSIGEP — Comité Gestor do Sistema de Gestdo de Pessoas da Justiga do Trabalho
34.REFERENCIAS A OUTROS DOCUMENTOS
Proposta de Projeto do SIGEP, versdo 2.0.
35.ACEITE DO PLANO DE GERENCIAMENTO DO PROJETO
Nome Area Data Assinatura
Comité Gestor Nacional do SIGEP —
cgSIGEP

Todas as paginas devem ser rubricadas.
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