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ATENGAO: Em razdo de eventual alteragdo do sistema, para aperfeicoamento de suas
funcionalidades, é possivel que passem a haver, momentaneamente, diferencas entre este manual e
as telas, textos e funcionalidades da versdo do sistema disponivel ao usuario. Tais divergéncias,
entretanto, ndo comprometerdo o entendimento e a operacionalizacdo de suas funcionalidades.
Quando as alteragbes forem de grande monta, o manual sera atualizado imediatamente.
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INTRODUCAO

O presente manual tem por objetivo fornecer orientagbes essenciais sobre o
acesso do usuario ao aplicativo JT SIGEP, que visa disponibilizar informagées dos
servidores e magistrados da Justi¢ca do Trabalho, a fim de facilitar a consulta de seus
dados funcionais e financeiros, como contracheque, férias, licengcas médicas,
carteiras de plano de saude e outras informagdes.

Unidades envolvidas: Todas as unidades dos Tribunais que implantarem o
aplicativo.

Objetivo: Orientar a utilizagdo das funcionalidades disponiveis no maodulo.
Operacionalizagao: O procedimento sera efetuado em dispositivos moveis.

ATUALIZAGCOES

O presente Manual podera sofrer atualizagdes, a qualquer tempo, a fim de
que esteja sempre condizente com sua ultima versao.
A cada revisdo as numeracgoes indicativas para edicdo, revisdo e data da

ultima revisao deveréao sofrer alteracéo.



INSTALAGAO

O aplicativo JT SIGEP pode ser baixado gratuitamente pelas lojas virtuais de
aplicativos Play Store e App Store (Iphones).

Por meio do aplicativo, os magistrados e servidores, ativos e inativos, e
também os pensionistas, podem, em tempo real, consultar seus dados, conforme

situagcao/categoria funcional.

Clicando no icone do JT SIGEP ! 0 usuario acessa a tela principal do
programa:

0711 Qo a@ © O w4 R90%

= g3 JTSIGEP 4

Autentique-se para ter acesso aos seus recursos!

Informes Financeiros TRTS-Saude

Informacgoes Funcionais

Atalhos para vocé >
8 = ®
Carteiras Carteira Férias
Plano Saude Funcional

- Servidor

) G2 v Q 2



ADESAO AO APLICATIVO

Os Tribunais poderéo implantar o aplicativo de forma gradual, agregando as

funcionalidades aos poucos, pois os médulos sdo configuraveis.

ACESSO

Os magistrados, servidores e pensionistas dos Tribunais que ja implantaram o
aplicativo, terdo acesso as suas informagdes utilizando sua senha de rede.
O usuario devera selecionar o Tribunal antes de efetuar a autenticagédo. Esta

informacgao podera ser alterada posteriormente, caso necessario.

s ¢ JTSIGEP

Aplicativo Unificado do Sistema de Gestdo de Pessoas
da Justi¢a do Trabalho

Seja bem-vindo(a), selecione um tribunal para
acesso. Esta informacao podera ser alterada

posteriormente!

TRT3 - Minas Gerais

TRT4 - Rio Grande do Sul

TRTS - Bahia

TRT6 - Pernambuco

TRT7 - Ceara

TRT8 - Para e Amapa

TRTO9 - Parana

TRT10 - DF e Tocantins

TRT11 - Amazonas € Roraima

versao; 2.6.2
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¢ 2 JTSIGEP

Infarmes Financeiros Informagdes Funcionais

<f

TRT5-Saude

Atalhos para vocé

(S = B

Contracheque Carteiras Plano Carteira
Atual Salde Funcional
.
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AUTENTICAGAO

Informe seu login e senha da rede local do seu tribunal para acessar seus
dados pessoais. Para pensionistas, o CPF deve ser utilizado como valor no campo

Usuario.

s ¢ JTSIGEP

Aplicativo Unificado do Sistema de Gestdo de Pessoas

da Justiga do Trabalho

TRTS - Bahla
Entre com sua identificagac: O nome do usuario
deve ser o0 mesmo utilizado para se autenticar na

rede do TRTS

Usuario @
Senha D
Autenticacao digital »

| MUDAR TRIBUNAL }

versao: 2.6.2




Caso o servidor tenha mais de uma matricula no Sistema Integrado de Gestéao
de Pessoas da Justica do Trabalho (SIGEP-JT), sera possivel alternar a conta, por
vinculo. Exemplo: Servidor ativo ou inativo que também é pensionista, servidor

inativo que exerce cargo em comissao, sem vinculo efetivo.

Uma vez logado, basta clicar no proprio nome por extenso, que se encontra
na parte de baixo da tela, para trocar a conta.

+ = JTSIGEP

Informes Financeiros InformagGes Funcionais
TRTS-Sainde
Atalhos para vocé by
Contracheque Carteiras Plano Carteira
Atual Salide Funcional Vinculos associados ao seu CPF
‘ 00000 - Servidor : {Inativo)
FULANA MALA SOUSA s
000D - Pensionista
00000 - Servidor [+)
o
R

f':‘} = Q‘ ] Cancelar

Pescio Pago Sjuder? TRTS Motileagdos Sk SO




ATALHOS PERSONALIZADOS

O usuario podera selecionar as funcionalidades mais utilizadas, fixando os

atalhos na tela principal.

s JTSIGEP £ Personalizar atalhos

Contracheque Atual

e @ {Informes Finan
Informes Financeiros Informagdes Funcionais 3 ;
. Carteiras Plano Salde
g} (TRTS-Salde
[ = “ o
TRTS-Saude . Carteira Funcional
I s Ful
. Férias
r ] s Ful il
Atalhos para voceé ? Informe de Rendimentos
E r
{Informes Financeiros
’ © = G Rede Credenciada
B
Contracheque Carteiras Flano Carteira (TRTS-Salde)
Atual Salde Funcional
o < a
Extrato de Utilizagao
B
(TRTS-Saude)
-Sruviu-:- Extrato de Coparticipacio
b ]
A, I v Al 2 ) G2 v al p=8
[7] POSS0 ayudar? TRTS Motillcag Sua cont cin Posss ajudar? TRTS Notificaches Sua conte




INFORMES FINANCEIROS

Esse mddulo permite ao servidor acesso as suas informagdes financeiras
como Contracheque e Informe de rendimentos.

CONTRACHEQUE

Nessa tela é possivel visualizar o resumo da folha de pagamento selecionada,

e, ainda, fazer download do contracheque em PDF, gerado pela FolhaWeb.

E possivel selecionar outros anos para consulta, considerando os dados
disponibilizados no Sistema FolhaWeb.

14:56 2 % =2 & - ey dEs2h
£ Informes Financeiros ey
CONTRACHEQUE INFORME DE RENDIMENT_.

REFEREMGIA 2023 [3

FOLHA MORMAL SETEMBRO/2023
Resumao
Bruto: RS

Descontos: RS

Liguido: R%

FOLHA NORMAL AGOSTO/ 2023

FOLHA MORMAL JULHO/ 2023

FOLHA ROBRMAL JUMHO/Z0EE

FOLHA MORMAL MAID/2023

FOLHA MORMAL ABRIL/ 20223

FOLHA MORMAL MARCO/2023

10



O icone do olho ativado possibilita que os valores sejam visualizados,

enquanto que o icone do olho cortado mostra os valores borrados.

Ao clicar em “Exibir contracheque”, sera gerado o contracheque em PDF. E

necessario ter no celular algum aplicativo leitor de arquivos PDF.

1227 B @ » P —
€ FOLHA NORMAL AGOSTO/2022 )
| 4

Totais da FOLHA NORMAL AGOSTO 2022

Bruto: RS
lezeontog: RS

do: R$

EXIBIR CONTRACHEQUE

11



INFORME DE RENDIMENTOS

Ao selecionar a aba “Informe de Rendimentos”, o usuario devera escolher o
ano de referéncia, e clicar em “SALVAR INFORME” para fazer download do PDF.

Serao gerados somente os informes disponiveis no Sistema FolhaWeb.

 Informes Flinancalos

CONTRACHEQUE IHFORME DE RENDIMENT..

| REFEREMCIA 707 % _| |
| SALVAR INFORME DE 2022 | |
1" 5z ~ i =
ola Pozsn Sludar? TRTS [s 3 B E=3
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INFORMAGOES FUNCIONAIS

Este modulo permite ao servidor acessar suas informagdes funcionais como:

carteira funcional, férias, licengas e progressoes.

£ Informagdes Funcionais

L= = = w

= *

Carteira Funcional Férias

e -
Licencas e Histdrico de Progressio

Afastamentos

)
:
<
o
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CARTEIRA FUNCIONAL

Essa funcionalidade possibilita ao servidor ativo e inativo o acesso a sua

carteira funcional digital, com excegédo dos Agentes da Policia Judicial, em raz&o de

nao haver previsao legal.

Antes de gerar a carteira, o servidor devera conferir os dados apresentados,

oriundos do SIGEP-JT, e, caso estejam corretos, confirma-los. A auséncia de foto na

base do SIGEP-JT impede a emissdo da carteira. Se alguma informagao estiver

faltando ou estiver desatualizada, o usuario devera manter contato com o Setor de

Pessoal do seu Tribunal para que os dados possam ser ajustados.

o i Fuahoesal = Cartaina Funcasna|

n il o mia Cartein Fun Dighs Confermagio da Dadon Pesioals

Serd necessinio confirmar seus “irfror edas ua Saskes wam ate g anbea S gers

dados pessanis

saciae . (3]

Ry
Miniricala: i
Cagee SMALISTA JUMeCLA RO
] APQK ESPECIALLEA
Espaciafid . TECHOLDGIA Db INFORMAGAD
LET1E Eb EXERCICI0
Cartn Enerciciy LA F
[= . H B2
Thida
Patep: 1
[ 8 : ¥ EERIRA

o 1 w o fr = w Q

= Ceetaana Funcisnal

Eapeainiid.. TECHOLOGI, Db IFORMAGAD

Siuagle

Data Esissde Rk

Melurlicade:

Hacicrakdade:

Dl Masasirmiiie:

AR
ZEL

Tige: Sarguinen:

EM EMERCIDIO

LT

b21

7l

1

SEFTBA

28M4

BRAEIL

QERAR CARTORA [T)

Depois da confirmacdo dos dados, a carteira digital sera gerada e ficara

disponivel também em modo off-line, sendo exibidas a frente, o verso e uma imagem

de um QR Code Vio, o qual permite a validagdo dos dados apresentados por meio

do aplicativo Vio: QR Seguro (SERPRO).

14



& Carteim Funcionad (- Cartaira Fundional

Werfigan astaricidade da OF Codecam ez ia WeiTapss selorBouiade da OF Code<om a2 VR

=

H g
! =

ANALETE UOKIARIG

5
<
I
5
i
E

& Carteira Funcional

Yurifigus svienicicade da QF Codecomags Vi
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FERIAS

Essa funcionalidade disponibiliza o extrato anual de férias do servidor,
mostrando os periodos separados por parcela, conforme consignado no SIGEP-JT.

E possivel selecionar outros exercicios de férias para consulta.

1455 @ ® w @ e E52%

= Extrato de Férias

EXERCICIO 2023 (3]

271022023 a 10/03/2023

17 dials) - Parcala: 1

20/11/2023 a O7/12/2023

18 dia(s) - Parcela: 2

16



LICENCAS e AFASTAMENTOS

Essa funcionalidade permite ao servidor a visualizagdo das licengas e
afastamentos consignados no SIGEP-JT, incluindo licengas langadas por meio do
Sistema Integrado de Gestao em Saude da Justica do Trabalho (SIGS).

1107

£ Licengas ¢ Alaslamenlos

LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE
- SERVIDOR RPPS

18092023 & 130872023

LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE
- SERVIDOR RPPS

O A A2 o A2 D

LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE
- SERVIDOR RPPE

LA & HAg A 0e 7

LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE
= SERVIDOR RPPS

LICENGA PARA TRATAMENTD DE SAUDE
= SERVIDOR RPPS

T 2020 & 15501 /2020

LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE
- SERVIDOR RPPS

1350652079 & 140065201 9

17



HISTORICO DE PROGRESSAO

Essa funcionalidade tem como propdsito mostrar a movimentagéo funcional
dos servidores efetivos, na atual carreira, abrangendo atos de progressao e

remocao.

@ O wid #86%

€ Histdrico de Progresséo

Referéncla: C13

A partir de 04/10/2017 - PROGRESSAD

Referéncia: C12

04/10/2016 a 03/10/2017 - PROGRESSAD

Referéncia: C11

04,/10/2015 a 03/10/2016 - PROMOGAQ

Referéncla: B10

04/10/2014 a 03/10/2015 - PROGRESSAD

Referéncla; B9

04/10/2013 a 03/10/2014 - POR FORGA DE
LEl / PORTARIA

Referéncla: B7

04/10/2013 2 04/10/2013 - PROGRESSAD

Referéncla: B8

31/12/2012 a 03/10/2013 - POR FORCA DE
LEI / PORTARIA

:_Ilj D W ‘Q‘

M el nta
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TRT5-SAUDE

Modulo disponivel somente para o Tribunal Regional do Trabalho da 52
Regido.
Este modulo permite ao servidor acessar suas informagdes do plano de

saude, bem como de seus dependentes.

= &2 ITSIGEP € Plano de Saide
- =)
Carteiras Plana Sadde Bede Credenciada

L5 &

Informes Financelios Informag@es Funcionais IB

Extrato de Utilizacao Extrato de
Coparticipagic

4

TRT5-5ande

T 2]

Acompanhamento de Comprovante Valores
1elo Fagos (IRFF)
Atalhos para voce >
Carteiras Plano Carteira Férias
Saude Funcional
- Sorvidor
) & v 0 G2 v Q
r dagta ajudar? § Sus cana Inle i Passs ajudar? TRTS Matiteasdes Sua eama
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CARTEIRAS PLANO SAUDE

Este mddulo permite ao servidor acessar sua carteira digital do plano de
saude, bem como de seus dependentes. Também possibilita o compartihamento
dos documentos. Para a primeira consulta, € necessario estar autenticado. Depois ,

os documentos ficarao disponiveis também no modo off-line.

052 W~ [CRi Wil |

7 [
e Carteiras Plano Saide C -
Titular

Cligue aqui para acessar a
carteira do TRS saide do
titular

Atencao!
0 uso da cartelra do Saude Calxa acarreta em CUSTOS
ADICIONAIS]

2 oo =
TRT & T Cligue aqui para acessar a

* carteira do Sadde Calxa do
o

titular
e

E i

Dependentes

Clique aqui para acessar a
carteira do TRS sadde do
dependente

20
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4 Carleira

= Cartaira

EEE0LT - EZOZ/GOGT WS SEPERIRMLE SA008 LI

JOWALLNIAI 30 OLNIRNDI0O 30 OFIVLINISIYLY ILNYIOIW CalTYA

LN | o21u| B N
EZOTIZT BTOZ/TT/A0 0095
QUMLISEN ap Ble0 dEnL

[IBP] BP OABLUNKN

| S—

JRInILL

I - <

B
s
OldYIDIdaNag m&_b_._.

J...__uw....

Sus conl s

caghan
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REDE CREDENCIADA
Neste sitio € possivel consultar a rede credenciada do TRTS Saude.
A busca podera ser filtrada por tipo de servico, tipo de especialidade e por

bairro. Também € possivel marcar como favorito aqueles prestadores utilizados com

mais frequéncia, e, posteriormente, pesquisar somente os favoritos.

M0 &M as -

% Rode Credenciada TRTS Saode

O, Buzcar eredenciacdasz. ..

Servigo CONSULTARIOVCLINICAS  w
Especialidade Selecicne ofs) lipofs1  w
Balrra Seleclone o0s) balrrals) -

Filtrar apanas favaritos

IMAGEMMED 2

Wilaz do Atlantico % (71) 32880111
Laura de Freitas - BA

T, (T1) 32890304

ABB FISIQ o
Caminha das Arvores Yy (T1) 24B16344
Salvador - DA

ABB FISIQ el
Onding 4, (71) 34816344
Salvador - Ba

ACCOF - ASSISTENCIA ol
S i (71) 32430472
OFTALMOLOGICA e (1) 30144088

sl o s -

22



EXTRATO DE UTILIZAGAO

Na opc¢ao Extrato de Utilizagdo é possivel consultar o histérico de utilizacao,
considerando os procedimentos ja enviados pelos prestadores de servigo ao plano
de saude. Ao final da pagina, é apresentado um resumo do periodo selecionado.

M09 M 3B -

£ Ealrole oo Utilizog Ao

CoparCIpacEn Y RITHESE

Taxa Administrathve: RS RS 0,00
C=s Servigos Médicos 27/06/2023
Ltda. - Me

GereficiErc: [N

Valor; RS R§ 13791
Coparticlpagac: RS RS 35,50
Taxa administrativa: RS RS 0,00
Lebaclen Laboratorios /062023
e Analises Clinicas E
Endocrinologicas Lida

BereflclEr o:

Valor: RS R§ 276,29
Coparticipagao: RS RS 27,63
Tawa Adminlstrathea: RS RS 0,00

Taotal de procedimentos: RS RS 7807,

1'f\'- Ca s ,l': L] ]

vels Pozsocjudaw? TRTS detilcagies .0 oore

o
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EXTRATO DE COPARTICIPAGAO

Nessa tela o titular podera pesquisar o histérico detalhado, por periodo, de
pagamento da coparticipacdo, com os valores descontados no contracheque. Ao

final da pagina, é possivel visualizar um demonstrativo do resumo més a més.

M09 i 3 B -

£ Ealrol oo Coparlicipag o
Més e ana imicial: margo de 2023

Més e ano final: selemibrn de 7023

PESOLISAR

Pramedlca Hospital 15/05/2023
Jorge Valente
Reneliciario: N

Valor: RS RE 665,67
Coparticpacho: RS R$ 56,61 Valor: RS RS 296,37
Taxa Adminietrathea: RS R% 0,00 et A RS E1 34
Tana Administrativa: RS RS 0,00
Cardlo Pulmonar Da 26/11/2020
Bahla
el cidr o
Bencficiario RESUMO
Valor: RS R% 12,75
Coparticipacso: RS RS 1,28 Em Aberto RS 35507 R4 000
Taxa Adminietrathes: RE RS 0,00 o nEkmIs s
072033 R&a71,15 Rt 371,15
T — 190472023 062023 RS 116,95 RES 116,85
Tratamanto 052023 RS 115,54 R 115,54
Oftalmaléglea 5/C Lida Q472023 RE 52,02 RS 5262
EQI‘I:--I:: arlc _ azre0e3 R& B271 REAZT1
£, (3] ot M iy
1 -vJ ) w 1':\'- [;'_'1 o L
Tl Moz o |udar TRTS etz e 8.9 oorss

wels Pezsesjude?  TRTE demdlsagiss o2 o
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ACOMPANHAMENTO DE TETO

Nessa tela o titular tera acesso a suas informagdes para acompanhamento do

Teto de Coparticipagao e Taxa Administrativa.

11:07

 Acpmpanhamenlo de loles
Anea 2023 -
PESOLISAR

EXERCICIO 2023

TETG UTILIZADQ SALDO

R A% RE1.184,05 R
R§ 2. B8O R 1.605,05
EXERCICIO 2023

TETQ UTILIZADO SALDO

RZ A% RS 0,00 R4
R3 5.090,16 R 5.090,10
mom v
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COMPROVANTE DE VALORES PAGOS (IRPF)

Nessa tela o beneficiario titular do TRT5-Saude podera gerar o informe para o
imposto de renda, em PDF, com os valores de coparticipacdo e mensalidade do
plano de saude do titular e de seus dependentes.

Coimprovante valores Pages (IR
P gos |

| AMD P02 T |

| SAHLVAR INFORME DE 2023 Lﬂ |
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LOGOUT (SAIR)

Para sair do aplicativo, selecione o icone no canto superior direito da
pagina.

O aplicativo abrira a tela abaixo com seus dados e a opgao de sair.

1452 @ ® s @ e §53%

£ Minha conta

P 7 SiGEP

Aplicativo Unificads do Sistema de Geslio de Passoas da

Justica do Trabalho

CPF
I

inculo

I - Sorvidor

Sessda
Segzaoc expira em: 4 min E
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