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1. CONHECENDO O SISTEMA

1.1 O que é o EJudTRT?

O EJUDTRT - Sistema de Escola Judicial € um sistema proprio das Escolas, de
alcance nacional. Trata-se de um médulo do SIGEP - Sistema Integrado de Gestao
de Pessoas, voltado a administragao e registro dos treinamentos promovidos pela
Escola Judicial ou por meio de parcerias com a Escola. O escopo do EJudTRT
abrange todos os cursos que sdo considerados pela sua Escola como Internos no
SIGEP.

As trés primeiras versdes do sistema foram entregues nacionalmente em dezembro
de 2021, em abril e agosto de 2022, respectivamente, tanto na base de
homologacao quanto na base de producdo. Junto com elas, disponibilizamos o
manual de utilizacdo do sistema, que vai evoluindo conforme sua atualizagao.

A area de Informatica de cada Tribunal é responsavel por instalar o sistema em, no
minimo, dois ambientes: o link de produc¢ao, que é o local de efetiva realizagdo do
trabalho, e o link de homologagao, DEBUG MODE, usado para treinamento e
testes, ou quando surge algum problema na base de produgado, o qual precisa ser
reproduzido para identificacdo da falha.

EJ dTR DEBUG Usuério:
u MODE Setor:

Flanejamento Estratégico Eventos Cerenciamento de Inscrigbes Inscriches Controle Cerencial Cadastro Relatorios
Configuracbes Sobra AN 2022 = sair (1)

Hom e EVentos

DEBUG MODE: caracteristica do sistema em ambiente de homologacao, que
permite que o administrador navegue como se fosse outro usuario, para poder testar
funcionalidades.

Para isso, entre no sistema, clique na aba Inscrigbes, digite 0 nome do usuario que
deve ser testado, clique Enter. O sistema ira oferecer uma lista de nomes que inclui
os dados digitados. Vocé deve selecionar com o mouse o nome desejado. Clique em
Trocar, para assumir o outro usuario. Terminado o teste, clique em Retornar.

gEj u d T RT DERUGMODE = Trocar Retornar

Planejamento Estratégico Eventos Cerenciarmento de Inscrigies Inscrigdes Caontrale Gerencial Cadastro Relatdrios Configuragdes

Home » Inscrigiies em eventos - Treinando
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1.2 Estrutura basica - Menu Macro

O EJud se estrutura em camadas. O Menu Macro apresenta a seguinte divisdo:
Planejamento Estratégico, Eventos, Gerenciamento de Inscrigbes, Inscri¢des,
Controle Gerencial, Cadastro, Relatérios, Configuragdes e Sobre.

Essas abas sao a primeira camada do sistema, encontram-se no topo da pagina, e
por sua vez apresentam subdivisbes cujas funcionalidades serdo especificadas no
deste manual.

EJudTRT
‘ u Setor: SECRETARIA EXECUTIVA DA ESCOLA JUDICIAL

Planejamento Estratégico Eventos Gerenciamento de Inscriches Inscrices Controle Gerencial Cadastro Relatérios

Configuragdes Sobre Angl022 - saR ()

Planejamento Estratégico: contém o planejamento anual, orcamento e os
programas de capacitagdo e metas, que devem ser configurados antes do uso do
sistema. Esses programas de capacitagao seréo vinculados aos eventos para fins de
relatério e de emissao de certificado.

Eventos: nesta aba s&o langados os eventos promovidos pela Escola Judicial e os
eventos executados em parceria com outras instituigdes. Pode-se gerenciar todos os
eventos, além de visualizar aqueles pertencentes ao ano de exercicio.

Gerenciamento de Inscrigdes: para controle dos cursos com inscricbes abertas
com busca por filtro por periodo de execucao.

Inscrigoées: pagina direcionada ao aluno que apresenta 0s cursos com inscricao
aberta, bem como os cursos ja realizados pelo treinando. Além das inscricbes nos
cursos, esse € o local que da acesso a realizacdo das avaliagdes e a impressao do
certificado.

Controle Gerencial: (em analise)

Cadastro: local para inserir as informagdes sobre docentes, empresas, justificativa
de contratacdo, locais de eventos, publico externo, tipos de atuacdo [do docente],
elementos de despesa, tipos de recurso, eixos [tanto da Enamat quanto
Administrativos], subeixo [tanto da Enamat quanto Administrativos], areas do
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Ceajud, cidades da regido metropolitana e Objetivos Estratégicos da Justica do
Trabalho.

Relatérios: espaco para gerar relatorios. Ha trés tipos de relatérios disponibilizados
aqui - despesas de eventos, extrato de elementos de despesa (em analise) e
relatorio de capacitados (parcialmente desenvolvido).

Configuragoes: este espago tem duas finalidades - dar acesso como
administradores a usuarios e definir quais parametros serdo usados no sistema
conforme necessidade de cada Escola.

Sobre: informacgdes sobre versao atual do sistema.

1.3 Atividade e Médulo - conceituagao conforme o sistema

O sistema Ejud tem uma concepgao prépria em relacdo a atividade e maodulo.
Apresentamos uma definicao para identificarmos essa diferenciagao.

1. Mddulo é o que sera exportado ao Sigep.

Uma turma é considerada um maédulo.
O critério para a criagdo de mais de um modulo é a necessidade de
certificacdo em periodos distintos.

2. Atividades sao divisdes do modulo, partes que compdéem um evento.

Se um evento for composto de apenas uma atividade, teremos uma atividade
e um modulo.

E necessario criar mais de uma atividade se houver docentes com carga
horaria distinta ou houver necessidade de dividir o mdédulo em atividades
distintas.

Observe a tabela abaixo. Apresentamos aqui um exemplo. Neste caso
teremos duas turmas com as mesmas atividades, sendo trés atividades
distintas em fungdo da carga horaria dos docentes. Depois, vinculamos as
trés atividades a cada modulo utilizando a Grade de Programagao, uma vez
que se repetem para cada turma.
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MODULO ATIVIDADE

TURMA A Atividade 1 (titulo da atividade)
Servidores (publico-alvo) Docente 1 (nome do docente) 15
30 horas (carga horaria) horas (duracéao)

Atividade 2 (titulo da atividade)
Docente 2 (nome do docente) 10

TURMA B horas (duracgéo)
Servidores (publico-alvo) o ] o
30 horas (carga horiria) Atividade 3 (titulo da atividade)
Docente 3 (nome do docente) 5 horas
(duracgéao)

1.4 Preparando o sistema para uso

Esta primeira preparagcédo € muito importante para o bom funcionamento do sistema,
tanto no langamento de eventos em si - pois as informacgdes ja estarao disponiveis
para serem incluidas nos eventos - como na emissao de relatorios.

Apresentamos aqui o0 que deve ser executado antes do cadastro propriamente dito.

> Rever Parametros (Menu Configuragdes>Parametro): configuragéo geral feita
pela Tl antes da utilizac&do propriamente dita.

> Realizar os cadastros (Menu Cadastro): tipos de despesa, tipos de recurso,
tipos de atuagdo dos docentes, eixos, subeixos [tanto da Enamat quanto
Administrativos], areas do Ceajud, cidades da regido metropolitana e
Objetivos Estratégicos da Justica do Trabalho.

IMPORTANTE: os cadastros de tipos de despesa e tipos de recursos devem ser 0s
primeiros a serem cadastrados, pois sdo necessarios para a criagcado do orcamento.

> Incluir Programas de Trabalho Resumidos - PTRES (Aba Planejamento
Estratégico>Orgcamento).
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Devem ser criados primeiro os PTRES. Apo6s cadastrados, informando o ano
do planejamento a ser registrado, no icone “lapis” em Opc¢des de cada
PTRES criado, registrar os elementos de despesas com o respectivo valor
orcamentario.

> Criar Planejamento Anual (Menu Planejamento Estratégico>Planejamento).

> Criar os Programas de Capacitagdo e metas (Menu Planejamento
Estratégico>Programas de Capacitagao).

No Menu Planejamento Estratégico>Programas de Capacitagdo, criar um novo
Programa dentro de um dos Programas que respeitam as diretrizes da Enamat e ja
estdo previamente cadastrados no sistema. Sao de 3 tipos: Formagao Continuada,
Formacao de Formadores e Formacgéao Inicial.

Na mesma tela, apos criado o programa de capacitagdo, abrira a possibilidade da
criacao de meta no botdo “Nova Meta”. As Metas Enamat e as Metas internas dos
TRTs também podem ser criadas neste momento.

IMPORTANTE: Para cadastrar nova meta, tem que adicionar um PTRES antes,
abaixo do cadastro da Nova Meta e depois seleciona-lo.

Este programa deve atingir as seguintes metas:

+ Nova Meta
Meta
Controle da frequencia dos Magijstrados do Trabalho em atividades de formacao continuada pelo periodo minimo de 30 (trinta) horas-aula por M
semestre,_em atividades presenciais e/ou a distancia.
Este programa sera suportado pelos seguintes PLANOS DE TRABALHO RESUMIDO:
Selecione o PTRES - Adicionar

Codigo PTRES Ano

168127 2022 FAN

Alterar o status do programa de capacitacédo cadastrado para “Em Execucéo” e
clique no botao “Gravar”.

IMPORTANTE: O controle das metas dos programas é realizado apds o registro do
evento e a vinculagédo do respectivo programa no botao “Programas” no cadastro de
eventos (Menu Eventos>Programas).
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Para realizar o controle das metas, deve-se entrar no cadastro do Programa,
selecionar o PTRES (no fim da Tela) e clicar no botdo “Controlar”.

1.5 Informagoes prévias para o uso do EJud

IMPORTANTE: o Certificado é emitido por Mddulo e a exportagdao para o Sigep €
feita, também, por Médulo.

Facilitador nos langamentos:

> antes de langar o evento, verifique se o docente ja esta langado, caso
contrario, cadastre o(s) docente(s) pois a vinculacdo do docente mostra um *
sinal de campo obrigatario.

> docente interno sempre é Magistrado e Servidor do seu Regional, clique em
SIM a pergunta do sistema, digite no campo dos dados pessoais o0 primeiro
nome do docente e dé enter, o sistema fara a busca no Sigep e oferecera os
possiveis nomes. Clique no nome escolhido e salve. Os dados académicos
nao estao sendo importados, devem ser preenchidos manualmente, caso haja
necessidade.

> docente externo é pessoa fisica e magistrados/servidores de outros 6rgaos.
Escolha NAO para a pergunta e preencha as informagdes solicitadas.
obs.: para fins de relatério CEAJUD os docentes magistrados e
servidores de outros o6rgaos sao considerados docentes internos.
Quando do desenvolvimento do relatério de informagodes, devera haver a
possibilidade de lista-los juntamente com os internos.

> tenha o CPF do docente, mesmo se for uma contratagdo de empresa. Essa

informacgé&o é obrigatéria, pois o SIGEP ndo aceita a exportagao se o docente

do evento nado tiver o CPF. Contudo, o EJud permite a exportacdo sem

docente vinculado ao evento.

cadastrar a empresa prestadora do servigo relativo ao evento.

verificar se os tipos de recursos que serao gastos naquele evento com

filmagem, coffee-break, docente, etc, ja estdo cadastrados. Do contrario,

execute os relativos pré-cadastros.

> 0 Ejud s6 reconhece as agéncias bancarias cadastradas no Sigep. Assim, é
necessario, primeiro, cadastrar no Sigep o numero da agéncia (deve ser feita
uma solicitagao junto a Tl do seu Regional).

Vv
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OBSERVAGOES:

1. Docente Estrangeiro: o sistema Ejud aceita cadastro sem o CPF, mas o SIGEP
ndao. Como o docente estrangeiro ndo tem CPF, se seu nome permanecer vinculado
ao evento, este ndo sera exportado ao SIGEP. Solugcao de contorno: desvincular
o docente no momento da exportagao. Apés, inclui-lo novamente.

2. O sistema nao atualiza automaticamente as informagdes que estdao sendo
trabalhadas. Solugao de contorno: fazer o logoff do sistema e em seguida fazer o
login novamente. Recomenda-se que nunca haja dois administradores trabalhando
simultaneamente no mesmo evento dentro do sistema.

1.6 Acesso ao EJudTRT

Apresentamos, aqui, 0s passos para acessar o sistema, tanto para o publico interno
quanto para o externo. O usuario interno tem acesso ao Menu Inscrigdes, e nele
consta, além dos cursos com inscricdo aberta para ele, enquanto publico-alvo,
também o controle dos cursos executados por ele quanto a avaliagao e certificagao.
O publico externo também tem acesso a aba Inscrigdes>Inscricbes abertas e
Inscricdes>Meus cursos, contudo nao ha previsdo de avaliagao.

Importante, porém, é identificar como o sistema entende esses dois publicos.
Quem é Publico Interno?

Magistrados, Servidores e Estagiarios ativos pertencentes ao Tribunal que
esta promovendo o evento.

Quem é Publico Externo?

Magistrados e Servidores aposentados pertencentes ao Tribunal que esta
promovendo o evento.

Magistrados e Servidores de outros Tribunais, bem como outros érgaos
publicos, além de advogados, procuradores, estudantes e terceirizados,
enfim, publico em geral.
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@ EJudTRT

Cligue aqui para fazer o
ogi

5

Usuario interno: usar as credenciais da rede na
proxima tela

Usuario externo com cadastro: usar o CPF sem
pontuacio na proxima tela

Cligue aqui se for usuario externo e ainda nio
tiver feito cadastro

Clique aqui se for usuario externo e tiver
esquecido a senha

0 usuario Interno acessa o sistema utilizando seu login e senha de rede

:i JUSTIGADO TRABALHO

J Tribunal Regional do Trabalho 4a Regido

LOGIN

LOGIN:
Nome de usuario
SENHA:
Senha
Av. Praia de Belas, 1432, prédio | () 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br

12



Aba Inscrigoes - Inscri¢goes abertas

Inscrigées em eventos — Treinando << Voltar

Titulo & Periodo & Piblico-Alve & Periodo da Inscricéo & Inscrigao
EAD C_ITINERARI

Imprimir plano de evento
25/04/2022 a 10/06/2022 Servidores (Qualquer) 08/04/2022 14:00 a 15/04/2022 23:59 L
Solicitar Inscricio

DE PERFORMANCE DE EQUIPE - T1/2022

Filtros

Data Inicial: 01/01/2022 ® Data Final: 01/01/2023 o] Status: Todas ~  Situagdo: Todas A Filtrar

Titulo & Periodo & Piblico-Alvo Status & Situacdo Inscricao & Inscricdo

> Para visualizar as informagdes sobre o evento clique em Programa do Evento.
> Se desejar realizar o curso, clique em Solicitar Inscrigao.

O(A) aluno(a) pode solicitar sua inscricdo nos cursos que estejam com prazo aberto,
desde que seja publico-alvo.

Ficha de Inscrigao
Na ficha de inscri¢ao, os alunos devem:

- informar que nao estao em férias, se tiverem férias marcadas, devem informar o
periodo

- declarar, por meio do check, a ciéncia de que a fruicdo de férias inviabiliza a
certificagao de horas

- informar o e-mail da chefia que sera comunicado da solicitagado de inscrigao

- concordar com o termo de confidencialidade

- dar ciéncia da possibilidade de ressarcimento da Unido (para cursos em Parceria)

Todos os detalhes desta ficha devem estar marcados para que o aluno possa
concluir a inscri¢ao.
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Ficha de Inscricio << Voltar

Evento

Evento: PROJETO VISAO DO FUNCIONAMENTO E FORMACAO DA JURISPRUDENCIA DO TST- NEGOCIACAO COLETIVA A LUZ DA REFORMA TRABALHISTA - PRES_PROJETO

i Modulo: Presencial  periodo: 08/07/2022 Pbiico-
VISAO DO FUNC] E FORMACAO DA IA DO TST- NEGOCIACAO COLETIVA A LUZ DA REFORMA TRABALHISTA

e Car
08/07/2022 Alvo: ervidores  oraria:  horas

Treinando
i~ CPF ' - ESTATUTARIO - FEDERAL
Informacdes Adicionais
Férias, Licencas e Afastamentos

(©) Declaro que nio estarei de férias, nem licenca ou afastamento no periodo do evento Estarei de férias, licenca ou afastamento no periodo do evento

(O Declaro que, durante a realizacio da atividade formativa, NAO ESTAREI FRUINDO férias nem licencas ou afastamentos previstos nos seguintes artigos da Lei 8.112/90: 81,12 VIl; 83 a 87 91 e 92; 93 a 96-A; 202; 207, 208, 210 e 211
TENHO CIENCIA de que essa fruicdo inviabiliza a certificacdo das horas de capacitacdo e assumo a responsabilidade de comunicar a Escola Judicial na ocorréncia de algum dos afastamentos acima.

Diarias
(O Néo & necessario diarias € necessario diarias
Ciéncia da Chefia

Nome da chefia imediata:

E-mail da chefia imediata:

(J peclaro que meu superior hierdrquico autorizou a minha participacdo

Termo de Confidencialidade
[ peclaro que concordo com o Termo de Confidencialidade
Selegéio de Atividades

Titulo & cH S Periodo & Local ¢

Total de Vagas & Opgdes
PRES_PROJETO VISAO DO o

FUNCIONAMENTO E FORMACAO 08/07/2022 14:00h R

DA JURISPRUDENCIA DO TST- 2h 08/07/2022 16:00h DEPENDENCIAS DO TRT4 50 4]

NEGOCIACAO COLETIVA A LUZ
DA REFORMA TRABALHISTA

Concluir Inscriiio

Exemplo de curso em Parceria, no qual é obrigatéria a marcagcédo da ciéncia do
ressarcimento.

Termo de Confidencialidade
[JDeclaro que concordo com o Termo de Confidencialidade
Possibilidade de Ressarcimento da Unido

[Jante o investimento publico implicado na realizagio do curso, assumo a obrigacio de, caso efetivada a minha inscricdo, cumprir os critérios minimos de frequéncia e aproveitamento. Até o inicio do curso, eventual desisténcia deve ser comunicada imediatamente 3 Escola Judicial. Apos, a
inobservancia de critérios minimos de frequéncia e aproveitamento em falta da apresentacio de justificativa formal & Escola Judicial poders ensejar o ressarcimento da Unido (Resolucdes CSIT 15/2015 e 254/2019).
Selecio de Atividades
Titulo & cH e

Periodo & Local ¢ Total de Vagas ¢ Opes
05/04/2022 15:00h
HERNDAMENTOS DO TRABALHO 2h 05/04/2022 17.00h AMBIENTE DA CONTRATADA 50 ©
06/04/2022 15:00h
S IS, BRI 2h 06/04/2022 17:00h AMBIENTE DA CONTRATADA 50 ©
07/04/2022 15:00h
SIADERANCAMEZOICR P zom - 07/04/2022 17.00h AMBIENTE DA CONTRATADA 50 ©
ESCRITORIG
08/04/2022 15:00h
4 ESSE TAL DE FORTO 2h 08/04/2022 17:00h AMBIENTE DA CONTRATADA 50 ©

Concluir Inscrigio

Ficam disponiveis informag¢des do plano de eventos antes do aluno concluir a
inscricdo. Depois de concluida a inscrigao, os alunos podem verificar no icone gy
em Inscricdes>Meus cursos.

IMPORTANTE: quando o administrador escolher a confirmagdo automatica de
inscricdo “NAO” na aba Informagdes no cadastro do Evento, a inscrigao fica sempre

pendente de confirmagao da Escola, e o aluno recebe um e-mail informando desse
procedimento.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Inscrigdes em eventos - Treinando

+ INSCRIGHES ABERTAS

Titulo &

Nenhuma inscricdo aberta

~ MEUS CURSOS

Filtros

Data Inicial: 01/01/2022 @

Data Final: 01/01/2023

Menu Inscri¢goes - Meus Cursos

Periodo do Médulo &

@ Status: Todas

Piblico-Alve &

Periodo da Inscricio &

~ | Situaco: | Todas

<< Voltar

Inscrigao

Titulo & Periodo do Modulo & Piiblico-Alvo & Status do Médulo & Situagéo Inscrigio & Inscrigdo
Teste e-mail AR/AA - Bia - Atividade teste AR/AA 07/03/2022 a 07/03/2022 Servidores (Qualquer) FINALIZADO ;’:j;'l'rﬁifr:g?r“’ada pelo o=
SEMIP_CURSO NR35 - TRABALHO EM ALTURA - LUCIANA - PR O TR servidores (Qualquer) EM EXECUCAD Insericdo efetivada pelo o8

Curso NR35 T1/2022

Teste Avaliagéo de Aprendizagem Luciana - Teste 2 AA

04/03/2022 a 04/03/2022

Servidores (Qualquer)

FINALIZADO

Treinando

Inscricdo efetivada pelo
Administrador

. — . Pendente de Finalizagio de
EAD_CURSO EXCEL - ALFAMIDIA - teste ressarcimento 03/03/2022 a 03/03/2022  Servidores (Qualguer) EM EXECUCEO e e et (i)
Teste Avaliagdo de Aprendizagem Luciana - Teste Avaliagdo i Inscrigdo efetivada pelo 5
Ao e 03/03/2022 a 03/03/2022  Servidores (Qualquer) EM EXECUCEO encan eten 0w B
EAD_CURSO EXCEL - ALFAMIDIA - teste inscricdo 02/03/2022 a 02/03/2022 Servidores (Qualquer) EM EXECUCEQ 2:!‘;2:; delnalzacaolis o9
Teste inscricio manual pelo administrador - e-mail - Teste i Pendente de Férias

pendente de férias servidor 25/02/2022 a 25/02/2022  Servidores (Qualquer) EM EXECUCAQ gL [}
Teste inscricdo manual pelo administrador - e-mail - teste - z Pendente de Finalizagdo de

inserizdo sdrminismader —email 25/02/2022 a 25/02/2022  Servidores (Qualquer) EM EXECUCAO g [ ]
SEMIP_CURSO NR35 - TRABALHO EM ALTURA - ANDERSON = 530515035 5 24/00/2022 | Servidores (Qualquer) EM ExecucAo Inscrigio efetivada pelo o8

SEMIP_CURSO NR35 - TRABALHO EM ALTURA - ANDERSON

Na aba Meus Cursos, a coluna Inscrigoes

Administrador

disponibiliza ao aluno diversas

funcionalidades. Veja abaixo o uso de cada icone.

Icones Meus Cursos
o Informagoes sobre o evento
L Imprimir cartao de acesso para eventos presenciais (em analise)

© Completar ficha de inscrigao

%)

Solicitar cancelamento de inscri¢ao (prazo de 3 dias antes do evento)

e Solicitar desconvocagao (prazo de 3 dias antes do evento)

AR AR para responder

¥ AR jarespondida

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903

@ 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regido
© escola@trt4.jus.br



AR A para responder
A AA jarespondida
*. Imprimir certificado

' Enviar certificado por e-mail (pelo participante)

O usudrio Externo acessa o sistema utilizando o CPF como login, se ja tiver feito o
cadastro.

ZEJudTRT

Clique aq

=1}

para fazer o

ui
logi

5

Usupario interno: usar as credenciais da rede na
proxima tela

Usupario externo com cadastro: usar o CPF sem
pontuacdo na proxima tela

Clique aqui se for nsuario externo e ainda nio
tiver feito cadastro

Clique aqui se for usuario externo e tiver
esquecido a senha

0 Usuario Externo cria um cadastro informando o CPF, vinculado a uma senha que
devera ser utilizada em todos os eventos da Escola.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | () 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Solicitacdo de cadastro junto & Escola Judicial

—Dados

Nome *

—————

CPF ~ Telefone *

Informe o Email * | Informe o email®

Confirme seu Email * | Confirme seu Email*

Orgio

Advogado Estudante Servidor Juiz
Cargo/Fungdo
Desembargador Ministro Terceirizado MNenhum

Escolha sua senha * | Escolha sua senha™

Confirme seu senha * | Confirme sua senha”

A senha deve ter no minimo 8 caracteres e deve conter 3 dos seguintes grupos de caracteres:

letras mindsculas (exceto cedilha e letras acentuadas)
latras maitsculas (exceto cedilha e letras acentuadas)
nameros

caracteres especiais (!, @, #, etc.)

+ Salvar

Para realizar a inscricdo, utiliza-se o mesmo procedimento do publico interno.
Depois de entrar no ambiente, verifica-se quais cursos estao sendo ofertados ao
publico externo.

& EJudTRT —

Inscricdes  Alteragéo de Dados ~ Sobre Ano2022 ~ sar (O
+ InscricSes em eventos - Treinando
Inscricdes em eventos - Treinando << Voltar
Titulo & Periodo & Publico-Alvo & Periodo da Inscricdo & Inscricio
PROJETO VISAO DO FUNCIONAMENTO E FORMACAO
DA JURISPRUDENCIA DO TST- NEGOCIACAO COLETIVA -
A LUZ DA REFORMA TRABALHISTA - PRES_PROJETO Imprimir plano de evento

VISAO DO FUNCIONAMENTO E FORMACAG DA 08]07/2022:3.08/07/2022 Pablico externo (Qualquer) 29/06/2022 11:30 a 06/07/2022 12:00

JURISPRUDENCIA DO TST- NEGOCIACAO COLETIVA A
LUZ DA REFORMA TRABALHISTA

solicitar Inscrigao

O botéo Imprimir Plano do Evento da acesso ao e-mail de divulgagéo para conhecer
os detalhes do evento, conforme exemplo abaixo.

Imprimir plano de evento

Solicitar Inscricao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | () 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regido 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br

17



Modelo de divulgagao da EJud4.

2000672022 E-mail de Tribunal Regional do Trabalho da 4 Regido - EJud4 PRESENCIAL > Projeto Visdo do Funcionamento e Formagao da Ju...

.'I TRT 43 HEGI!&U Escola Judicial - Cursos <cursosej@trtd.jus.br>

Rio Grande do Sul

EJud4 PRESENCIAL > Projeto Visdo do Funcionamento e Formagao da Jurisprudéncia
do TST - Negociacéo Coletiva & Luz da Reforma Trabalhista

Escola Judicial - Cursos <cursosej@trid. jus.br> 29 de junho de 2022 12:09
Rascunho para: Escola Judicial - Cursos <cursosej@itrid jus br=

] ESCOLA
i IRT-A2REGIA. (e jUDicTAL

PROJETO VISAO DO FUNCIONAMENTO E FORMAGAO DA JURISPRUDENCIA DO
TST - NEGOCIACAO COLETIVA A LUZ DA REFORMA TRABALHISTA

EVENTO PRESENCIAL

Inscrigbes abertas até o dia 05/07/2022, neste link
(entre com seu login e senha da rede > menu Inscricbes > aba Inscricbes Abertas).

Caso tenha duvidas para realizar a inscri¢éo pelo novo sistema EJudTRT, consulte os
tutoriais disponiveis aqui:
Publico do TRT4
Publico externo

Data: 08/07/2022 (6°-feira).
Horario: 14h as 16h.

Local: Escola Judicial do TRT4 (Foro Trabalhista - Av. Praia de Belas, 1432 - prédio 3
- 2° andar).

Modalidade: Presencial. Ha previsdo de pagamento de diarias aos/as magistrados/as
e servidores/as participantes, quando devidas. Despesas com deslocamento poderéo
ser ressarcidas, conforme orientagdes anexas.

Expositor: Aloysio Corréa da Veiga, Ministro do TST.

Mediador: Claudio Antdnio Cassou Barbosa, Desembargador do TRT4.

Para solicitar inscricido, clique no botao respectivo.

Imprimir plano de evento

Solicitar Inscricao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | () 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br



Depois de dar ciéncia no termo de confidencialidade, basta clicar em Concluir
Inscrigcao.

¢ EJudTRT —

Inscricdes  Alteracio de Dados ~ Sobre Anof2022 ~ sar ()

# » Home » InscricSes em eventos - Treinando » Ficha de Inscricio

Ficha de Inscricio << Voltar
Evento
cvento; PROJETO VISAO DO FUNCIONAMENTO E FORMACKO DA JURISPRUDENCIA DO TST- NEGOCIACAO COLETIVA A LUZ DA REFORMA TRABALHISTA - PRES_PROJETO . il periodo: 08/07/2022a publico-  Pablico carga
Vente: yIsio po Fi E FORMACAO DA ENCIA DO TST- AO COLETIVA A LUZ DA REFORMA TRABALHISTA 0duloz Bresencial Rerlote: oaj07/3002: Alvo: externo Hordria:  horas
Treinando
- cPF - Externo
Informaes Adicionais
Termo de Confidencialidade
O Declaro que concordo com o Termo de Confidencialidade
Selecéo de Atividades
Titlo & e Periodo & Local & Total de Vagas & Opgdes
PRES_PROJETO VISAO DO N
FUNCIONAMENTO E FORMACAO 08/07/2022 14:00h N
DA JURISPRUDENCIA DO TST- 2h 08/07/2022 16:00h DEPENDENCIAS DO TRT4 50 &
NEGOCIACAO COLETIVA A LUZ

DA REFORMA TRABALHISTA

Concluir Inscrigdo

O nome ficara na lista de inscritos com a indicagao de que é publico externo.

IMPORTANTE: ndo ha previsao de avaliagao para publico externo.

4 EJudTRT

Inscrigdes  Alteracdo de Dados ~  Sobre ANo2022 - sam ()

» Inscricdes em eventos - Treinando

Inscrigdes em eventos - Treinando << Voltar
Titulo Periodo v pPiblico-Alvo & periodo da Inscricdo ¥ Inscrigio

Nenhuma inscrigio sberta

~ MEUS CURSOS

Filtros
Data Inicial: | 01/01/2022 o] Data Final: | 01/01/2023 o] Status:  Todas ~  situacdo: Todas - Filtrar
Titulo & Periodo ¢ Piiblico-Alvo & status ¢ Situagio Inscrigio & Inscricio
. Insericdo efetivada pelo =
GE TESTE BIA 16/05/2022 a 16/05/2022 Pliblico externo (Qualquer) FINALIZADO e lels @« &

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | () 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regido 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br



2 MENU PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

O sistema apresenta uma estrutura para a manutencdo do histérico de anos
anteriores de uma forma ordenada. No uso diario do sistema, abre sempre no ano
corrente, porém, basta alterar o ano calendario, no canto superior direito, que os
eventos relativos ao ano escolhido serao disponibilizados.

& EJudTRT
Planejamento Estratégico Eventos  Gerenciamento deinscrigbes Inscriges  Controle Gerencial  Cadastro Relatérios Configuragses sobre Ano(2622 T - sar Q@
Home » Eventos 2022
2021
Eventos S— Vol
2.1 Planejamento Anual
I Planejamento Estratégico = I Eventos Gerenciamento de Inscricbes InscricBies Controle Gerencial Cadastro Relatdrios = Configuracbes ~
Planejamento Estratégico = Eventos Gerenciamento de Inscrigdes Inscricées
Plangjamento Lo
Orcamento

Programas de
Capacitacido [

Filtros de Busca

Busca por ano: 2022 £ Pesquisar

Planejamentos Cadastrados
Ano ¥ Planejamento % Vigéncia - Inicio %

2022 PLANEJAMENTO ANUAL 2022 01-jan-2022

O usuario administrador visualiza os planejamentos ja cadastrados e pode
acrescentar novos planejamentos.

Planejamento
+ Novo Planejamento
Filtros de Busca
Busca porano: (2022 | Pesquisar
Planejamentos Cadastrados
Ano & Planejamento s Vigéndia - Inicio & Vigéncia - Fim & Responsavel & Situagio Opgoes

Execucdo o

2022 PLANEJAMENTO ANUAL 2022 01-jan-2022 31-dez-2022 JOAO PAULO LUCENA

Paaina 1 de 1 m 100 v

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Para adicionar novo planejamento, clique no botdo +
Novo Planejamento, preencha os dados e salve as
informacoes.

+ Movo Planejamento

IMPORTANTE: quando do primeiro cadastro do planejamento do periodo, para que
os PTRES aparegcam como na tela abaixo, siga a seguinte ordem:

1) Primeiramente, cadastre os PTRES necessarios em Planejamento
Estratégico > Orgamento

2) Cadastre o Planejamento do periodo em Planejamento Estratégico >
Planejamento e faga a vinculacdo dos PTRES, clicando no checkbox
de cada um deles.

3) Salve e feche a janela

Novo Planejamento

Descricdo

Ano

2022

Gestor

Periodo

Situacdo (Status)

E:} Em planejamento Em execucio Finalizada

Selecione os PLANOS DE TRABALHO RESUMIDOS vinculados a este planejamento
168123 - APRECIAC‘J.E&O DE CAUSAS NA JUSTICA DO TRABALHO

168126 - CRH - CAPACITACAO DE RECURSOS HUMANOS
168127 - FAM - FORMAGAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS

Observactes

8 Salvar

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ) 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Planejamento ja cadastrado

Para visualizar/alterar as informacdes de planejamento

Planejamento +~ - . .
S ja cadastradas, basta selecionar o planejamento

PLANEJAMENTO desejado que vocé consegue visualizar os seguintes
ANUAL 2022 campos: Descricdo, Ano, Gestor, Periodo, Situagao
" (Status), Planos de Trabalho Resumidos (PTRES)
vinculados, além do item Observacoes.
Planejamento << Voltar
+ Novo Planejamento
Filtros de Busca
Busca por ano: 2022 £ Pesquisar
Planejamentos Cadastrados
Ane Planejamento % ‘{:ﬁg’;"g V‘F@gﬁ:“ga' Responsavel & Siacio Opcées
2022 % 01-jan-2022  31-dez-2022 0E0 PAULO LUCENA Execucio fil

Pagina 1 de 1 (1] 100 v

Alterar Planejamento

Descricdo
PLANEJAMENTO ANUAL 2022

Ano
2022

Gestor
JOAQ PAULO LUCENA

Periodo
01/01/2022 a 31/12/2022

Situacdo (Status)

Em planejamento @ Em execucdo Finalizada

Selecione os PLANOS DE TRABALHO RESUMIDOS vinculados a este planejamento
Q 162123 - APRECIACAO DE CAUSAS NA JUSTICA DO TRABALHO

Q 168126 - CRH - CAPACITACAO DE RECURSOS HUMANOS

Q 168127 - FAM - FORMACAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS

Observacies

B Salvar Alteragbes

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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2.2 Orgamento

Neste espacgo, vocé acrescenta novos PTRES (Programas de Trabalho Resumidos),
visualiza os ja cadastrados, edita e recupera algum PTRES cancelado.

A saber: a Escola Judicial da 42 Regiao trabalha com dois PTREs:
168126 - CRH (capacitagédo de recursos humanos);
168127 - FAM (formagao e aperfeigopamento de magistrados).

Cadastro - PTRES

PTRES

Novo PTRES Recuperar PTRES Cancelado

Ano ¥ Cod. PTRES ¥ Programa de Trabalho Resumido - PTRES ¥

2022 168123 APRECIACAO DE CAUSAS NA JUSTICA DO TRABALHO

2022 168126 CRH - CAPACITACAO DE RECURSOS HUMANOS

2022 168127 FAM - FORMACAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS
2021 168127 FAM - FORMAGAQ E APERFEICCAMENTO DE MAGISTRADOS
2021 168126 CRH - CAPACITACAO DE RECURSOS HUMANOS

Pagina

Para registrar um Novo PTRES, basta clicar no botdo e incluir o ano, o cédigo do
PTRES e atribuir um nome na tela seguinte. Pronto, salve as informacdes.

Mowvo PTRES i
PTRES
Ano * Cod. PTRES *
PTRES * [
I
+ Salvar ¢

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Recupere PTRES cancelado clicando no cédigo do PTRES, conforme imagem
abaixo.

Recuperar PTRES Cancelado

Ano Cod. PTRES % Programa de Trabalho Resumido - PTRES
2019 111111 Teste Vincular Programa
Pdgina 1 de 1 (1] 100
Opciies A coluna Opcdes na aba PTRES tem trés funcionalidades: cancelar,

detalhar ou excluir PTRES.
& m

Ao cancelar um PTRES, o sistema emite uma mensagem de confirmacéo do
cancelamento.

& No detalhamento do PTRES, o usuario tem disponibilizada a seguinte aba:

Home » Cadastro » PTRES » Detalhamento

Cadastro - PTRES - Detalhamento

<< Voltar
PTRES

Ano: 2019 Cod. PTRES: 111111 Programa: Teste Vincular Programa  Dotacdo Inicial: R$ 0,00  Saldo Real (SIAFI): R$ 0,00 Saldo Virtual: RS 0,00
Detalhamento do PTRES

Registrar Elemento de Despesa

E neste detalhamento do PTRES que vocé registra os elementos de despesa que
poderdo ser vinculados aos eventos, veja exemplos abaixo.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686
3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado

© escola@trt4.jus.br
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Veja como inserir um Elemento de Despesa no detalhamento 4 !

339014-14 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL

339030-46 - MATERIAL DE CONSUMO

339033-01 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAQ
339035-01 - SERVICOS DE CONSULTORIA

339039-41 - SERVICO DE COFFEE BREAK

339040 - SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
339047-10 - OBRIGACOES TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS
339092 - DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES
339093-14 - INDENIZACOES E RESTITUICOES

339036-28 - QUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA
339039-33 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

T ——

Para registrar no PTRES o Elemento de Despesa ja inserido no menu Cadastro,
preencha os dados e selecione Registrar.

Registrar Elemento de Despesa

Elemento de despesa

Dotacdo Inicial
RS 0,00

NE/NS

Registrar

Apos o registro, eles ficam listados conforme abaixo.

Detalhamento do PTRES

Registrar Elemento de Despesa @@@

cod. &

33001414
330030-46
330035-01
330036-28
33903033

330003-14

Descricio do Elemento de Despesa & Deraclo | alorAloado  gupentigy | VA aponees) ¢
DIARIAS - PESSOAL CIVIL R$ 300.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
MATERIAL DE CONSUMO R$ 50.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
SERVICOS DE CONSULTORIA R$45.000,00  R$ 31.520,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA FiSICA R$350.000,00 RS 9.500,00 R$ 20.585,84 R$ 0,00 R$ 0,00
OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURDICA R$ 450.000,00 R$ 0,00 R$ 17.100,00 R$ 6.000,00 R$ 0,00
INDENIZAGOES E RESTITUIGOES R$ 105.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Pagina 1 de 1 (1] 100 v

Subtracio()

R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

saldo Real saldo Virtual
(SIAF) & s

R$ 300.000,00  R$ 300.000,00
R$50.000,00  R$ 50.000,00
R$45.000,00 RS 13.480,00
R$320.414,16 RS 319.914,16
R$ 426.900,00  R$ 426.900,00
R$ 105.000,00  R$ 105.000,00

Opgaes.
s m
Ia |
s m
sm

sm

Av. Praia de Belas, 1432, prédio

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903

@) 3255.2686

© escola@trt4.jus.br
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Dentro de cada PTRES criado, ha a possibilidade de Remanejamento, Aporte e
Subtracéo de valores.

Para realizar essas alteragdes de valores, clique no ‘lapis’ da coluna opgdes do
cadastro do PTRES, a direita, para detalhamento do PTRES.

Cadastro - PTRES

<< Voltar
PTRES
Novo PTRES Recuperar PTRES Cancelado
Ano ¢ Cod.PTRES ¢ | Programa de Trabalho Resumido - PTRES & Dotagéo Inicial ¢ Saldo REB‘fS‘AFcU Saldo Virtual & Opgdes
2024 168126 CRH R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 ,'/) m
2024 168127 FAM R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 ,j) m
2025 168126 CRH R$ 100,00 R$ 100,00 R$ 100,00 ,? m
2018 168126 CRH R$ 150.000,00 R$ 150.000,00 R$ 150.000,00 ,? @
2018 168127 FAM R$ 150.000,00 R$ 150.000,00 R$ 150.000,00 ,? @
2022 168127 FAM R$ 1.000.000,00 R$ 1.005.000,00 R$ 999.750,00 & "[@
I 2022 168126 CRH I R$ 1.000.000,00 R$ 998.500,00 R$ 975.190,00
2021 168127 FAM - FORMACAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS R$ 899.378,00 R¢ 887.378,00 R$ 882.612,08 v 4 '[@
2021 168126 CRH - CAPAC]TACS\O DE RECURSOS HUMANOS R$ 1.299.378,00 R$ 1.307.378,00 R$ 1.306.031,90 ,ﬁ m
Pagina 1 de 1 (1] 100 v
P . - ~ T .
Apos clique no lapis da coluna opgdes, a direita, em Remanejar valores.
Detalhamento do PTRES
Registrar Elemento de Despesa @@@
o o Descricdo 0 | potagaonicial | Valor Alocado Valor | Valor Liquidado Aporte(s) & Subtragio() ¢ Saldo Real saldo Virtual o
' Despesa & v ] Empenhado 7 (SIAFI) & o
PASSAGENS
3ss03z-01 | & DECSSPESAS R$ 100.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 100.000,00  R$ 100.000,00 i
LOCOMOCAO
i SERVICOS DE »
33903501 | ZENC=SEEE RS 100.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 100.000,00 R$ 100.00000 & i
OUTROS
SERVICOS DE
339036-28 TERCEIROS - R$ 400.000,00 R$§ 22.560,00 R$ 750,00 R$ 0,00 R$ 10.000,00 R$ 10.000,00 R$ 399.250,00 R& 376.690,00 ',_’) m
PESSOA
Efsica
OUTROS
SERVICOS DE
339039-33 TERCEIROS - R$ 300.000,00 R$ 750,00 R$ 0,00 R$ 750,00 R$ 0,00 R$ 10.000,00 R$ 289.250,00 R$ 288.500,00 ;? m
PESSOA
JURIDICA

a) Remanejamento: ocorre quando ha necessidade de remanejar valores
orcamentarios de um elemento de despesa para outro elemento de despesa
dentro do mesmo PTRES, ou para um elemento de despesas em outro
PTRES, conforme figuras a seguir.
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Abaixo, modelo de remanejamento de valores de um elemento de despesa para
outro elemento de despesa dentro do mesmo PTRES.

Remanejamento de valores
Opcdo

@ Femanejamento Aporte Subtracio

Elemento de Despesa de origem
PTRES

PTRES - 168126 - CRH

Elemento: 339039-33 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Saldo Atual: R$ 299.250,00 Movo Saldo: R$ 299.250,00

Elemento de Despesa de destino
PTRES

168126 -

Elemento de despesa

168126 (2022) - 339036-28 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRCS - -

Saldo Atual: RS 399.250,00 Movo Saldo: RS 399.250,00 Data: 19/07/2022

Justificativa

Transferéncia de R$10.000,00 do elemento Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Valor a remanejar- R$ | 10.000 Remanejar
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A seguir, exemplo de remanejamento de valores de um elemento de despesa de um
PTRES para outro elemento de despesa de outro PTRES.

Remanejamento de valores

Opcdo

O Femanejamento Aporte Subtracio

Elemento de Despesa de origem
PTRES
FTRES - 168126 - CRH

Elemento: 339036-28 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA

Saldo Atual: R$ 409.250,00 Movo Saldo: R$ 409.250,00

Elemento de Despesa de destino
PTRES

168127

Elemento de despesa

168127 (2022) - 339036-28 - CUTROS SERVICOS DE TERCEIRC

Salde Atual: R$ 200.000,00 MNovo Saldo: RS 2o0.000,00 Data: 19/07/2022

Justificativa

Transferéncia de R$10.000,00 do elemento Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica

Valor a remanejar: R$ | 10.000 Remanejar
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b) Aporte: ocorre quando ha suplementagédo orgamentaria, acréscimo
orcamentario. Ocorre em algum elemento de despesa dentro de um PTRES,
conforme figura abaixo.

Suplementacdo ou acréscimo de valor orgamentario no elemento de despesa Outros
servicos de terceiros - Pessoa Juridica do PTRES 168126 - CRH

Remanejamento de valores
Opcao

Remanejamento E} Aporte Subtracio

Elemento de Despesa de destino
PTRES

PTRES - 168126 - CRH

Elemento: 339039-33 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Saldo Atual: rR$ 289.250,00 MNovo Saldo: R$ 289.250,00 Data: 19/07/2022

Justificativa

Suplementacio orcamentaria no valor de RE50.000,00.

Valor do aporte: R$ | 50.000| Aportar

c) Subtragao: ocorre quando ha um corte orgamentario, devolugéo de recurso
orcamentario, realocagéo de recurso orgamentario para algum outro PTRES
que nao pertence a Escola Judicial. Ocorre em algum elemento de despesa
dentro de um PTRES, conforme figura abaixo:

Devolugao/Subtracdo de valor orcamentario do elemento de despesa Servigcos de
Consultoria do PTRES 168126 - CRH
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Remanejamento de valores
Opcao
Femanejamento Aporte O Subtracio

Elemento de Despesa de origem
PTRES
FTRES - 168126 - CRH

Elemento: 339035-01 - SERVICOS DE CONSULTORIA
Saldo Atual: R$ 100.000,00 Movo Saldo: RS 100.000,00 Data: 19/07/2022

Justificativa

Devolugdo de recurso orcamentario que ndo sera executado pela Escola Judicial no valor
de RE40.000,00.

Valor da subtracéo: R$ | 40.000] | | subtrair |
|
—

As alteracdes realizadas acima estao demonstradas nas figuras abaixo:

PTRES 168126 - CRH

Cadastro - PTRES - Detalhamento << Voltar
PTRES
Ano: 2022  Cod. PTRES: 168126  Programa: CRH  Dotacde Inidial: R$ 1.000.000,00  Saldo Real (SIAFI): R$ 998.500,00 Saldo Virtual: R$ 975.190,00
Detalhamento do PTRES
Registrar Elemento de Despesa @@@

e o Desciigio do Slemento de Despesa & Dotagig nical | Vaorgjocado | alor | ValorLiQueaso | pporters) o Subtragiol ) & P saido yinual Opgoes
339033-01 PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAQ R$ 100.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 100.000,00 R$100.00000 & [
338035-01 SERVICOS DE CONSULTORIA R$ 100.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 60.000,00 | R§ 60.000,00 rdi
339036-28 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FiSICA R§ 400.000,00 RS 22.560,00 RS 750,00 R$ 0,00 R$ 399.250,00 = RS 376.690,00 raii
339039-33 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA R$ 300.000,00 R$ 750,00 R 0,00 R$ 750,00 [EImmt] messe2sooe | Rsasesoooe 4T
339083-14 INDENIZACGES E RESTITUICOES R$ 100.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$100.000,00 = R$100.00000 & [

Pégina 1 de 1 o 100 v
PTRES 168127 - FAM (recebeu R$10.000,00 do PTRES 168126 - CRH)
Cadastro - PTRES - Detalhamento << Voltar
PTRES
Ano: 2022  Cod. PTRES: 168127  Programa: FAM  Dotacdo Inicial: R$ 1.000.000,00  Salde Real (SIAFI): R$ 1.005.000,00  Saldo Virtual: R$ 999.750,00
Detalhamento do PTRES
Registrar Elemento de Despesa @@@

o Desctigio do Hlemento de Despess. & Dotagég inical  Valor Alocao Empgﬂgau o | Vaoruguoato | pporegs) o Subtragdol ) & (s;:’\gglr?\ saido yinual Opgoes
330014-14 DIARIAS - PESSOAL CIVIL RS 250.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 5.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 245.000,00 R$245.00000 & [
339030-46 MATERIAL DE CONSUMO R$ 50.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 R$50.000,00  R$ 50.000,00 Vdii
339033-01 2 ENS E DESPESAS COM LOCOMOCAG R$ 100.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 R$ 100.000,00 R$ 100.000,00 & [
339036-28 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOM FISICA R$200.000,00  R$ 5.250,00 RS 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 R$210.000,00 R$204.750,00 & [
339039-33 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA R$ 300.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 300.000,00  R$ 300.000,00 £
339083-14 INDENIZACOES E RESTITUICOES R$ 100.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R3 0,00 RS 100.000,00 R$ 100.000,00 & [

Pagina 1 de 1 (] 100 v

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br

30



2.3 Programas de Capacitagao

Os programas de Formagao Continuada, Formagao Inicial e Formagao de
Formadores, definidos pela Enamat, ja estao inseridos no sistema.

Este espago é para criar programas mais especificos ligados aos trés programas
estabelecidos pela Enamat.

Abaixo a visualizagado de exemplos de programas de capacitagao ja cadastrados.

Programas de Capacitacdo

Novo Programa

Filtros de Busca

Ano: Situacgo: [Selecione o status do programa | v | | 2 Pesquisar

Inicio da Vigéncia Final da Vigéncia situaio opc
01/01/2022 31/12/2022 Execucio Excluir
01/01/2022 15/07/2022 Execucio Excl
01/01/2022 31/12/2022 Execucio Excl
01/01/2022 31/12/2022 Execucso Excl
15/08/2021 31/12/2021 Finalizada Excl
01/01/2021 31/12/2021 Finalizada Excl
01/01/2021 31/12/2021 Finalizada Excl

(1] 100 v

Para adicionar um Novo Programa, clique no bot&o, abre a janela abaixo. Preencha
os dados, defina as configuragdes necessarias e salve-as.

Programas de Capacitacao » Programa de Reciclagem Anual para Atividades de Seguranca 2022

status: Execucio

Tipo de Programa: Formagdo Continuada

Programa: Programa de Reciclagem Anual para Atividades de Seguranca 2022
Vigéncia: 01/01/2022 ®  até[31/12/2022

Reciclagem Anual para Agentes da Policia Judicial do TRT4
Obetivo:

RESOLUGAO;O CSJT N°® 315, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2021
Fundamentado

Este programa deve atingir as seguintes metas:

+ Nova Meta

Met: perfil opg
Reciclagem Anual para atividades de seguranca Agentes de seguranca Excluir
Este pro suportado pelos seguintes PLANOS DE TRABALHO RESUMIDO:
Selecione o PTRES ~ || Adicionar
Cédigo PTRES Ano Descrigio PTRES op:
168126 2022 CRH - CAPACITACAO DE RECURSOS HUMANOS Excls

E nesta mesma péagina que s&o criadas as metas de acordo com cada programa.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br

31



2.4 Metas

As metas vinculadas aos programas mencionados anteriormente, podem ser criadas
e controladas nesta mesma pagina.

QUIANGE LULL

* PIOQIAMAS 08 LAPACIALAD + FIGQ
<< Voltar

Gerenclar Pragramas de Capachiacso

Gravar Controlar

Status: Execucan

Tipa de Programa: 3o Continuada

Programe da Reciclsgem Anusl pars Anvdades de segurangs 2022

Pragrama:
vigéncia: 0170172022 8 | =t (31/12/2022 @

Reciclagem Anual para Agentes da Pallciz Judicial do TRT4
Objetivo:

RESQLUCAC O CSIT N° 215, DE 26 DF NOVEMERG DF 202

Fundamentagio

Este programa deve atingir as sequintes metas

Meta Ferfil Opcdes

Eeciclagem Anual para stividades de sequranca Agentes de sequranca Excluir

Este programs seri suporiado pelos sequinies PLANOS DE TRABALHO. RESUMIDD:

Selecions o FTRES Adicionar
Cédign PTRES Ano Descrigio PTRES Opgies
168126 2022 CRH - CAPACTTACAO DE RECURSOS HUMANOS Excluir

Para criar, clique no botdo Nova Meta. Preencha os dados necessarios e salve.

Planejamento Estratégico « Eventos Gerenciamento de Inscricdes Inscricbes Controle Gerencial Cadastro =

Programa
Programa de Reciclagem Anual para Atividades de Seguranc¢a 2022 - Vigéncia: 01,/01/2022 a 31/12/2022

Meta

Objetiva "

Alvo

Localidade
SECRETARIA EXECUTIVA DA ESCOLA JUDICIAL

Periodo
01/01/2022 a | 31/12/2022

Fundamentacido

Indicadores da Meta
Atenciio: Os indicadores séo opcionais, mas sem eles néo é possivel controlar a sua execucio.

Percentual minimo de pessoas com perfil a serem atingidos
1000 % ) Pessoas

Carga Horaria minima
hora(s)

Quantidade minima de eventos
evento(s)

| Salvar @ Cancelar

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686
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IMPORTANTE: Pode-se criar tantas metas quantas forem necessarias para cada

programa de capacitagado, com definigdo de carga horaria, publico-alvo e periodo de
validade.

Cliqgue no programa desejado para o controle de metas na pagina Gerenciar
Programas de Capacitagao.

Tipo de Programa: [Formagao Continuada -

Programa: Programa de Formacao Continuada Magistrados. 1° Semestre/2022
Vigéndia: 01/01/2022 ® | até (15/07/2022 ]
Controle da frequéncia dos Magistrados do Trabalno em atividades de formacao continuada pelo periodo minimo de 30 (trinta)
Objetivo: horas-aula por semestre, em atividades presenciais /ou 2 distancia.
Art. 3° da Resolucao ENAMAT N° 09/2011
Fundamentacio:

Este programa deve atingir as seguintes metas:

+ Nova Meta

rmacao continuada pelo perioflo minimo de 20 (trinta)
h

Magistrados Excluir

Este pre 5 PLANOS DE TRABALHO RESUMIDO:

168127 - FAM - FORMACAG E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS | ~ || Adicionar
Selecione o PTRES !

168123 - APRECIAGAO DE CAUSAS NA JUSTICA DO TRABALHO

168126 - CRH - CAPACITACAO DE RECURSOS HUMANOS

168127 - FAM - FORMAGEO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS

Descrigio PTRES Opgaes

FAM - FORMACAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS Excluir

b) clique em Controlar

Gerenciar Programas de Capacitacdo

Gravar Controlar

Status: Execucao v

Tipo de Programa: Formacdo Continuada v

Programa: 'Programa de Reciclagem Anual para Ati
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A parte superior desta janela apresenta as informagdes sobre os cursos que estao
vinculados a este programa.

Programa de Formagdo Continuada Magistrados 1° Semestre/2022 Vigéncia: 01/01/2022 até 15/07/2022

AcBes para o cumprimento das METAS

Evento & Periodo & Carga horaria Vagas oferecidas Certificados emitidos Situagio ~ Opgaes

TELEP CFF_ENCONTRO DE
DOCENTES DA EJUD4 -

COMO PROMOVER UMA  10/03/2022 a Ver )(er
EDUCACAO CORPORATIVA  10/03/2022; 2 * 2 FINALIZADA e
INCLUSIVA E ACESSIVEL? -

0
EAD_CURSO _
TERCEIRIZACAO E OUTRAS
FORMAS DE 14/03/2022 a R
ARREGIMENTACAO DE 28/04/2022; 933 20 0 FINALIZADA e
TRABALHO T1/2022 -
FEMARGS
EAD A_OBJETIVOS DO i —
DESENVOLVIMENTO e 20 50 2 RS o | verpesson
SUSTENTAVEL - 2022 ; Ver pessoas certificadas
EAD C_TECNOLOGIAS
DIGITAIS E g%ggggg_a 40 30 9 FINALIZADA ver J_ver
METODOLOGIAS ATIVAS ; ver pessoas centf
TELEP_PAINEL GUERRA DA
RUSSIA E UCRANIA: UMA
NARRATIVA DE } }jgiggg_a 5 5 . AOTEDR i ssipsssoas
UCRANIANOS QUE VIVEM ; Ver pessoas certificadas
NOS EUA

Nesta primeira parte, na coluna Op¢des, ha trés arquivos que vocé pode acessar:
1) Ver - informacgdes sobre os dados da capacitagdo (em analise)

Dados da Capacitacao x

Titulo: TELEP CFF_ENCONTRO DE DOCENTES DA EJUD4 - COMO PROMOVER UMA EDLJCA(_:.E-.O
CORPORATIVA INCLUSIVA E ACESSIVEL? - FOFO

Objetivo: Ao final da atividade, os alunos serdo capazes de compreender a importancia de serem
desenvolvidos planos de cursos fundamentados nas diretrizes da acessibilidade e inclusdo de
pessoas com deficiéncia.

Carga Horaria: 2 horas/aula

Quantidade de Vagas: 35

Programas:

- Programa de Formacio Continuada de Servidores 2022

- Programa de Formacio Continuada Magistrados 1° Semestre/2022

Piablicos-alvo:

- Magistrados (Qualquer)

- Servidores (Qualquer)

- Estagiarios (Qualquer)

- Piblico externo (Qualguer)

- Modulo realizado em: 10/03/2022 a 10/03/2022

-- TELEP CFF_ENCONTRO DE DOCENTES DA EJUD4 - COMO PROMOVER UMA EDUCACAD
CORPORATIVA INCLUSIVA E ACESSIVEL? - FOFO -- 10/03/2022 15:00 a 10/03/2022 17:00

Fechar

e
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2) Ver Pessoas - lista dos inscritos no curso (em analise)

TELEP CFF_ENCONTRO DE DOCENTES DA EJUD4 - COMO PROMOVER UMA i
DATA 10/03/2022
PERIODO 10/03/2022 a 10/03/2022
LISTA DE INSCRITOS
NOME ID CPF CARGO LOCALIDADE EMAIL ASSINATURA
UIZ DO TRABALHO ) )
1 5037 884 688 500-34 peprgen e 3° VARA DO TRABALHO DE CANOAS  |cpritsch@tr4 jus br
2 1438 003.792.690-07 TECNICO JUDICIARID NUCLEQ DE EDUCAGAD A DISTANCIA  |fluckmann@trt4 jus br
3 1442 527 626 880-00 ANALISTA JUDICIARIO NUCLEQ DE EDUCAGAO A DISTANCIA  |cschultz@trtd jus br
SEGAO DE SUSTENTABILIDADE, martine.dandrea@tri4.jus.br
4. 1444 999.081.580-15 TECNICO JUDICIARIO R Pt e TR
5. 1448 014.055.220.03 TECNICO JUDICIARIO 42 VARA DO TRABALHO DE CANOAS  |f@f@ela.dollo@trid jus.br
5. 1447 834.237.450.53 TECNICO JUDICIARIO iggéggﬁ‘ggggg‘ﬁgﬂb‘ggga anita jesus@irid jus.br
COORDEMADORIA DE FORMACAO E clarisse.ferraz@tri4 jus br
7. 1448 012.631.790-50 TECNICO JUDICIARIO R e eyl
" e e e SECRETARIA EXECUTIVA DA ESCOLA  |luciana corso@irid jus br
. I
3) Ver Pessoas Certificadas (em analise)
TELEP CFF_ENCONTRO DE DOCENTES DA EJUD4 - COMO PROMOVER UMA 1
DATA 10/03/2022
PERIODO 10/03/2022 a 10/03/2022
LISTA DE INSCRITOS
NOME ID CPF CARGO LOCALIDADE EMAIL ASSINATURA
1. 5037 884688 600-34 e 3 VARA DO TRABALHO DE CANOAS | cpritsch@urt4 jus br
P 1438 003792 690-07 TECNICO JUDICIARIO NUCLEO DE EDUCAGAD A DISTANCIA | fluckmanng@trid jus.br
3. 1442 527 626 880-00 ANALISTA JUDICIARIO NUCLEO DE EDUCAGAD A DISTANCIA | cschultz@irt4 jus br
4 1446 014.055.220-03 TECNICO JUDICIARIO 49 VARA DO TRABALHO DE GANOAS | 2/aela-dokto@trt4 jus.br
B 7 Fow—_— T SECRETARIA EXECUTIVA DAESCOLA  |luciana corso@tri4 jus.br
] : JUDICIAL
6 1453 915.070.741-20 TECNICO JUDICIARIO NUCLEO DE EDUCAGAD A DISTANCIA  |irochag@td jus br
7. 1818 §15.843.000-78 Saléglg;{o NIVEL ESCOLA JUDICIAL DO TRT DA 4* REGIAO |agvargas estagiario@tr4 jus.br

Na parte inferior, temos as metas vinculadas.

Escolhendo o botdo Todo o publico-alvo, € ofertada uma listagem de todos que

devem cumprir essa meta.
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Ainda temos as opc¢des de Quem ja cumpriu a Meta Pessoal e de Quem NAO

cumpriu a Meta Pessoal.

A imagem abaixo traz um exemplo de quem cumpriu a meta estabelecida.

Filtros para Exibigdo das Metas
Todo o piblico-alvo () Quem Ja cumpriu a Meta Pessoal

Meta 1

@

1. Ameta é_[Controle da frequencia dos Magistrados do Trabalho em atividades de formacao

2.0alvo da meta é..[Magistrados  |3. A meta deve ser cumprida de..01/01/2022
Indicador de pessoas da Meta: 287 Total de Pessoas do Perfil: 287 P

N o Alerta para ¢

argo ¢
JUIZ TITULAR DE VARA DO
TRAB.

JUIZ TITULAR DE VARA DO
TRAB.

JUIZ TITULAR DE VARA DO
TRAB.

1

2

3

continuada pelo periodo minimo d

priram a Meta: 3_Pessoas que

Quem ndo cumpriu 2 Meta Pessoal

15/07/2022

n&o cumpriram a Meta: 284

Loiadiod CH cumprida Percentual CH cumprida & Opedes
32 VARA DO TRABALHO DE :
CAXIAS DO SUL 47.5 100% o
32 VARA DO TRABALHO DE
SANTA CRUZ DO SUL Al 100% o
272 VARA DO TRABALHO DE ¢ — o

PORTO ALEGRE

Existe, também, a possibilidade de extrair essa listagem em .csv, planilha editavel.

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado
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3. MENU CADASTRO

Planejamento Estratégico Eventos Cerenciamento de Inscrigbes Inscricbies Controle Gerencial Cadastro ~ Relatdrios = Configuracdes ~

Este menu trata do cadastro das informacgdes necessarias para serem incluidas nos
eventos.

Alguns itens devem ser cadastrados quando do seu uso, ja para outros, o cadastro é
interno, devendo ser feito pela equipe de Tl do Tribunal.

Segue abaixo a lista de informacgdes que deve ser incluida em cadastro separado.

Cadastro - Relatdrio

Docente
Empresa
1 Justificativa r
1 Local de Evento i
Piblico Externo
Tipo de Atuacdo
% Elemento de Despesa [
Tipo de Recurso
i Eixo i
n Subeixo i
Area CEAJUD
Regido Metropolitana

t'] Objetivos Estratégicos F
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Docente

Neste cadastro, o usuario pode visualizar os docentes cadastrados, realizar buscas
por filtros e adicionar novos docentes.

Quando tentamos vincular um docente a um curso, e ele ndo aparece na lista de
cadastrados, significa que ele ainda nao foi cadastrado. Assim, entramos no menu
cadastro e realizamos o registro. Logo apds, podemos voltar no curso e vincular o
docente.

IMPORTANTE: ha um equivoco que pode acontecer aqui - incluir um docente
interno como externo.

Docente

Filtros de Busca
Rarnca por nome: B Perquiner

Doceoses Cadasbrados

MACHTRATUE I J Wi agu

[7 g MACISTRATLIE ¢ Mesaaaul el agw

IMPORTANTE: o Sigep nao aceita a exportagcdo do evento quando néo for
registrado o CPF do docente no cadastro (Existe um redmine vinculado ao TRT-2
para corre¢ao dessa falha).

Para cadastrar
Clique em Docente>Novo Docente
Ha dois tipos de cadastro, docente interno e docente externo.

Docente interno - responder SIM para a pergunta ‘Magistrado ou Servidor do
Tribunal?’, digitar o nome ou parte do nome, o sistema oferece uma lista, selecionar
o nome desejado e Salvar. O sistema busca os dados que estdo no Sigep.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Novo Docente

et s |

— Magistrado/Servidor do Tribunal?

—Dados Pessoais

Nome

Regime:

Cargo

CPF PIS/PASEP/NIT

Enderego Cidade

Data Nasc. Email

Telefone Telefone 1

CEP

4 Salvar

Docente externo - responder NAO para a pergunta ‘Magistrado ou Servidor do
Tribunal?’ e vocé deve preencher os campos com as informagdes necessarias.

Novo Docente x
— Magistrado/5Servidor do Trib
—Dados Pessoais
Nome
CPF PIS/PASEP/NIT
Endereco Cidade CEP
Data Nasc. Email
o]
Telefone Telefone 1
Cargo/Profissdo Grgdo de origem
o+ Salvar
Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ) 3255.2686

Escola Judicial do TRT da 42 Regido 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903
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Empresa

Visualize as empresas cadastradas que prestam servigos relativos aos eventos ou
adicione novas empresas.

Empresa << Voltar
Nova Empresa

Filtros de Busca

Busca por nome: 5 Pesquisar
Empresas cadastradas
Empresa & CNpy & Cidade ¢ Opgdes
HEXAGON CONSULTORES ASSOCIADOS 07.305.943/0001-71 BRASILIA - DF i}
CENBRAP - CENTRO BRASILEIRO DE POS CRADUACGES LTDA 10.660.800/0001-92 GOIANIA - GO i}
GUP CONSULTORIA E TREINAMENTO EM GESTAO PUBLICA LTDA. 16.578.531/0001-04 ALMIRANTE TAMANDARE - PR o
CONNECT ON MARKETING DE EVENTOS EIRELI 13.859.951/0001-62 ALMIRANTE TAMANDARE - PR i
ABBS CURSOS E PALESTRAS EIRELI 19.675.026/0001-68 PARANA - RN i

Para cadastrar

Cliqgue em Empresa>Nova Empresa

Mova Empresa

Dados
Nome *
[ | CNP]* Cidade = -
Telefone 1 Telefone 2 CEP
Endereco

Conta Bancaria

Banco - Ag CC

+ Salvar

IMPORTANTE: as agéncias bancarias no EJudTRT estao ligadas internamente ao
Sigep, onde estdo cadastradas. Se alguma agéncia n&o aparecer no EJudTRT, é
necessario solicitar ao Setor Financeiro sua inclusao no Sigep.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
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Justificativa

Campo para cadastro da justificativa para a contratagao dos diversos itens, docentes
e despesas em geral do evento. Essa justificativa & utilizada na alocacédo de
recursos para o evento (icone carrinho de compras do modulo).

Home » Cadastro » |ustivicativa

Justificativa << Voltar
Nova Justificativa
Filtros de Busca
Busca por descricdo: £ Pesquisar

Justificativas cadastradas

Justificativas & Opgdes

m

Inexigjbilidade

Pdgina 1 de 1 8 100

Para cadastrar
Clique em Justificativa>Nova Justificativa
Complete com as informagdes necessarias e salve.

Mova Justificativa

Dados
Descrigdo *

Minuta *

exto com a minuta da justificativa a ser in

corporada ao projeto basico

+= Salvar

Local de Evento

Registro de onde sera ministrado o curso.

Home » Cadastro » Local de Evento

Local de Evento

<< Voltar
Novo Local de Evento

Filtros de Busca

Busca por nome: A Pesquisar

Locais de Evento

Local de Evento & Endereco & Telefone & Opgdes
n . — préadi o5
Auditério Rui Cirne Lima Avenida Praia de Belas, 1432 - Prédio 3 - 2

andar 32552682 Juf
Eiud On-line

m
Plataforma de videoconferéncia do fornecedor

i

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686
3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado
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Para cadastrar

Clique em Local de Evento>Novo Local de Evento

Novo Local de Evento

Dados

Descrigio * ||

Endereco

Telefone

+ Salvar

Publico externo

Nesta pagina pode-se visualizar os participantes cadastrados como publico externo,
além de incluir novos participantes. Publico externo é qualquer pessoa que tenha
CPF, desde que nao seja publico interno, ativo do TRT que promove a agao.

Pablics Externg
Mo Pultd, Exleing

Filtraa de Basica

BAkCa pOF nom: £ Pt s

FarisDipantcs Do Fabilion e

OPF 2 [hata e fnsar ata Fim T e cama g Win 3 g

Para cadastrar como administrador
Clique em Publico Externo>Novo Publ. Externo

IMPORTANTE: € necessario o cadastro do CPF. E é por essa informagao que o
sistema identifica o participante. Sao campos obrigatérios no cadastro: Nome,
CPF, Telefone e E-mail. Quando o cadastro é realizado por um administrador, ndo
ha uma senha gerada. Para gerar uma senha para inscricdo em novos eventos, o
participante deve proceder da seguinte forma:

e entrar no EJudTRT
e escolher "Clique aqui se for usuario externo e tiver esquecido a senha".

Esse ato vai gerar um e-mail enviado ao interessado para que utilize a nova senha
para acessar o sistema da EJUD. Essa senha pode ser substituida acessando a
opc¢ao Alteracdo de Dados>Alterar Senha de Acesso no Menu do sistema.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
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Novo Participante

Dados

MNome *

cPF* | | Telefone * |

Email * | Informe o email™

Data de Inscr. | 26/10/2021

Cadastro finalizado em |

Grgido |

Observagdo | algo a lembrar sobre esse participante

Advogado

Cargo/Fungio

Desembargador

+ Salvar

Estudante Servidor Juiz

Ministro Terceirizado Nenhum

IMPORTANTE: o ideal é que cada participante realize o seu cadastro criando a sua

senha.

A senha deve ter no minimo 8 caracteres e deve conter 3 dos seguintes grupos de

caracteres:

> |etras minusculas (exceto cedilha e letras acentuadas)
> |etras maiusculas (exceto cedilha e letras acentuadas)

> numeros

> caracteres especiais (!, @, #, etc.)

Tipo de Atuacao

A informacao se refere ao docente e de qual forma ele vai atuar no evento.

# » Home » Cadastro
Tipo de Atuagio
Novo Tipe de Atuagdo

Filtros de Busca

Busca por nome: £ Pesquisar

Tipos de Atuacio Cadastrados
Descrigio &

Apoio técnico

Apresentador

Conteudista

Contabiliza? &
Nado
Sim
Sim

<< Voltar

Opgoes

m
i
Ju

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903

@) 3255.2686
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Para cadastrar
Clique em Tipo de Atuacdo>Novo Tipo de Atuacao

Novo Tipo de Atuagdo

Dados
Descrigdo *

Contabiliza? Sim - + Salvar

Elemen D

Visualizagado das despesas ja cadastradas e incluséo de novos elementos.
Elemento de Despesa

Novo Elemento de Despesa

Filtros de Busca

Busca por nome: £ Pesquisar

Elemento de Despesa

Elemento de Despesa < Cadig
DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES 339(
DIARIAS - PESSOAL CIVIL 23901

Para cadastrar
Clique em Elemento de Despesa>Novo Elemento de Despesa

Preencha o cédigo e a descricdo, depois selecione se pessoa fisica ou juridica.
(sugere-se o coédigo do elemento de despesa do SIAFI - Sistema Integrado de
Administracao Financeira)

Novo Elemento de Despesa

Dados

Codigo | Exemplo: 339039-41

Descricdo

Informe aqui a descricdo do elemento de despesa

Pessoa Fisica
Pessoa fis. ou jur?
Pessoa Juridica

+ Salvar

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ) 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
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Tipo de Recurso

Cadastre as fontes de recursos para a realizagao do evento.

Tipo de Recurso
Novo Tipo de Recurso

Filtros de Busca

Busca por nome: £ Pesquisar
Tipo de Recurso
Tipo de Recurso ¢ Cédigo ¢ Quantidade? Docente? Valor? Valor Total? Unidade
Gratificacdo por .
encargo de curso 9 N N 5 5 minutos
Lanches Tipo 1 10 N N N S unidade
Lanches Tipo 2 11 N N N S unidade

Para cadastrar
Clique em Tipo de Recurso>Novo Tipo de Recurso (em analise)

Novo Tipo de Recurso

Descricio *

Exige a especificagdo de quantitativos? ~

Sim Nio
Especifique a unidade gue deve ser aplicada ac campo de guantidades
Exige a especificacdo do docente? *

Sim Ndo

Exige a especificagdo de valor monetirio consumido PARA CADA QUANTIDADE? =

Sim Nido

Exige a especificagdo de valor monetario total consumido? *
Sim Ndo

+ Salvar

Eixos e Subeixos/Competéncias

<< Voltar

Opgées
T
g
m

Os eixos e subeixos da Enamat, com suas respectivas competéncias, ja estdo
previamente incluidos na base de dados do sistema, uma vez que sdo 0s mesmos

para todos os Regionais.

Ja o0s eixos e subeixos Administrativos, também com suas respectivas
competéncias, deverao ser incluidos por cada Regional.
Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686
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Eixo

Home » Cadastro » Ei

=
IS

Eixo
Novo Eixo

Filtros de Busca

Busca por nome: £ Pesquisar

Eixo
Eixo ¢

ALTERIDADE
DIREITO E SOCIEDADE
ETICIDADE

Para cadastrar

Clique em Eixo>Novo Eixo

Inicio < Término &

01/01/2021 31/12/2022
01/01/2021 31/12/2022
01/01/2021 31/12/2022

Quando cadastramos os eixos da Enamat marcamos Sim para
‘Capacitagao ENAMAT?’, diferenciando dos eixos Administrativos.

Movo Eixo

Dados

Mome * ||

Capacitacdo ENAMAT? *
Sim
Periodo
Inicio 8 | Fim

+ Salvar

Subeixos/Competéncias

Subeixo

Novo Subeixo

Filtros de Busca

Busca por nome:

A Pesquisar
Subeixo
Subeixo & Eixo & Competéncia &
Accountability DIREITO E SOCIEDADE (ENAMAT) E;([a"r:\ar:rvzrzsa:dr:’t';\‘:‘cgskbs\in:tou :1:;%5‘:\556;;];:\:r\:\;‘deszer;tfgadhedr;dsgziDe:tcs de visibilidade externa para saber lidar com questdes envolvendo a relagdo entre
e s e o 2t

deficiéncia na sociedade:

Adoecimento e Mundo do Trabalho DIREITO E SOCIEDADE (ENAMAT)
Ambientacio de Estadiarios/as DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

Comoreender a estrutura do Tribunal e as orincioais atribuictes. deveres e direitos do estaiario no ambito do TRT4)

Eixo /
Competéncia
ENAMAT?

<< Voltar

Opgdes

m
o
it

a pergunta

Compreender conceitos relacionados ao capacitismo e aos diferentes tipos de deficiéncia e construir uma cultura de plena inclusio das pessoas com

Examinar as possibilidades de adoecimento no mundo do trabalho, compreendendo aspectos e questdes para vida sauddvel na atividade judicial.

<< Voltar

Opgées.
o
i}
o
m

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686
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Para cadastrar
Clique em Subeixo>Novo Subeixo
Neste espaco, vocé vai incluir além do subeixo, a competéncia pertinente.

Novo Subeixo x

Dados
Mome *

Competéncias

Eixo | Selecione o eixo__. w

+ Salvar

4 3
et~

Area CEAJUD

As referidas areas, por serem utilizadas nacionalmente, também ja estado
previamente incluidas na base de dados do sistema, mas vocé pode incluir ou
alterar a qualquer momento.

# » Home » Cadastro » Area CEAJUD

Area CEAJUD << Voltar
Nova Area CEAJUD

Filtros de Busca

Busca por nome: P Pesquisar

Area CEAJUD
Area CEAJUD $ Inicio ¢ Término % Opgdes

Administrativo/Gestdo 01/01/2021 31/12/2022 Tﬂj

Educacio 01/01/2021 31/12/2022 i
Juridico 01/01/2021 31/12/2022 i

Para cadastrar

Clique em Area CEAJUD>Nova Area CEAJUD

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ) 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
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Nova Area CEAJUD 3
Dados
MNome *
Periodo
Inicio @ | Fim i
+ Salvar
Regido Metropolitana
IMPORTANTE: a capital do Estado n&o faz parte da regido Metropolitana, por isso,
Nao a cadastre como parte desta Regiao.
# » Home » Cadastro » Cidades da Regido Metropolitana
Cidades da Regido Metropolitana << Voltar
Nova Cidade da Regido Metropolitana
ATENCAO! Nio cadastre a capital como cidade da Regido Metropolitana!
Filtros de Busca
Busca por nome: S £ Pesquisar
Cidades da Regido Metropolitana
Cidade da Regido Metropolitana ¢ Opgdes
ALVORADA @
ARARICA i
ARROIO DOS RATOS ]ﬂ
CACHOEIRINHA ju
CAMPO BOM i
Para cadastrar
Cliqgue em Regiao Metropolitana>Nova Cidade da Regiao Metropolitana
MNova Cidade da Regiao Metropolitana S
Dados
Cidade * . -
+ Salvar
Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
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Objetivos Estratégicos da Justica do Trabalho

Os Objetivos Estratégicos da Justica do Trabalho sdo de entendimento nacional,
sendo assim, também, ja estdo previamente incluidas na base de dados do sistema,
mas podem ser alterados.

Home » Cadastro » Objetivo Estrategico Justica do Trabalho

ObjetivoEstrategicoJ T << Voltar

Novo Objetivo Estratégico da Justiga do Trabalho

Filtros de Busca

Busca por nome: £ Pesquisar

ObjetivoEstrategicolT
Objetivo Estratégico da Justiga do Trabalho ¢ Opgdes
Aperfeicoar a gestéo orcamentaria e financeira

Aprimorar a governanca de TIC e a protecéo de dados

Assegurar o tratamento adequado dos conflites trabalhistas
Eortalecer a comunicacéo e as parcerias institucionais
Fortalecer a governanca e a gestao estratégica

Garantir a durac&o razoavel do processo

Garantir a efetividade do tratamento das demandas repefitivas

Incrementar modelo de gestio de pessoas em dmbito nacional

=N=0=0=0=N=1== Y=

Promover a integridade e a fransparéncia em relac&o aos atos de gestdo praticados

Pagina 1 de 1 (1] 100 ~

Para cadastrar

Clique em Objetivos Estratégicos>Novo Objetivo Estratégico

Novo Objetivo Estratégico X

Descricdo do objetivo
Descricao *

+ Salvar

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ) 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
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4. MENU EVENTOS PROMOVIDOS PELA ESCOLA JUDICIAL

4.1 Apresentacao

Planejamento Estratégico Eventos Gerenciamento de Inscricdes Inscricies Controle Gerencial Cadastro ~ Relatdrios Configuractes

Este capitulo é dedicado ao estudo do cadastro dos eventos promovidos pelas
EJuds.

Ele esta subdividido em subcapitulos devido a sua complexidade, uma vez que se
refere a todas as informagdes relativas ao evento, desde seu planejamento até o
encerramento, incluindo avaliagdo de reacao e avaliagdo de aprendizagem,
finalizando com a certificacdo e exportagdo ao Sigep.

Esta primeira etapa € uma apresentacao geral do Menu Eventos.

Clicando no Menu Eventos, temos o botdo para criar um Novo Evento e o botao
para Importar Planilha de Eventos, o qual veremos oportunamente.

Abaixo desses botdes, temos campos de filtro para buscar eventos ja cadastrados.

Eventos

+ Novo Evento || Importar Planilha de Eventos

Filtros de Busca

Data Inicial: @ | Data Final: t

Ano Titulo

2022 =

planejamento Setor Responsavel

PLANEJAMENTO ANUAL 2022 -

Status da Capacitagdo Promotora do Evento

TODOS ~ | © Topas Somente Escola Judicial Somente Parceria

Eventos Cadastrados

® Tituls < Plansjaments O Promotora O perisds © Events & Statu
274 ﬁiéuﬁg MEIO AMBIENTE: CONSCIENTIZAGAO E PRATICA - TURMAS PLANEJAMENTO ANUAL 2022 ESCOLA JUDICIAL COMPLEXO DIVULGACAO
- EAD_TRT1_SEMINARIOS EM FILOSOFIA - A QUESTAO DO OUTRO - TEMA 1| . o § R
273 EAREIADHECONCLP SCENE AV AT OYAC S TINED PLANEJAMENTO ANUAL 2022 PARCERIA 29/06/2022 a 29/06/2022; SIMPLES EM PLANEJAME
- TELEP_CURSO DE INTRODUCAO A INOVACAG PARA FORMACAO DE R - ~ ; _ .
272 TAEORATOR T PLANEJAMENTO ANUAL 2022 ESCOLA JUDICIAL  13/07/2022 a 13/07/2022; COMPLEXO EM PLANEJAME
TELEP_TRT1_APRESENTACAO DO RELATGRIO FINAL DA PESQUISA
ENC £ JUDICIARIO: A
271 I A e N DO O D A PLANEJAMENTO ANUAL 2022 PARCERIA 31/05/2022 a 31/05/2022; SIMPLES EM PLANEJAME

PREDITIVA EM CONCILIACOES, SENTENCAS E ACORDAOS NO TRT DA 12
REGIAO

TELEP_ENAMAT_2° CURSQ DE FORMAGAQ CONTINUADA SOBRE
- CONCILIACAQ E MEDIACAQ PARA MAGISTRADQ SUPERVISOR E . . J—— 7 . o
270 COORDENADOR DE CEIUSC NA USTICA DO TRABALHO - 19€ 2° GRAUS - PLANEJAMENTO ANUAL 2022 PARCERIA 04/04/2022 a 24/06/2022; SIMPLES FINALIZADA

MODULO PRATICO (CFC)

CE - DIREITO DO TRABALHO NA ATUALIDADE, NO FUTURO E REFLEXOS

ANEIAM ; c o 1 30/05/ M A A
269 e ONORICOSMSE N 702 M NEONTROTal PLANEJAMENTO ANUAL 2022 ESCOLA JUDICIAL  30/05/2022 a 30/05/2022; SIMPLES FINALIZADA
TELEP_TRT18_2° DIA - | CONGRESSO SOBRE LGPD, PROVAS DIGITAIS E USO
= ANEJAM 09706/ /06/ Al A
268 DE FERRAMENTAS ELETRONICAS NAJT PLANEJAMENTO ANUAL 2022 PARCERIA 09/06/2022 a 09/06/2022; SIMPLES FINALIZAD/
TELEP TRT18 3° DIA - | CONGRESSO SOBRE LGPD. PROVAS DIGITAIS E USO ANETAMENTA A A1 2077 onmrERia iy s tamaeoa cmoes e nirzan N

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ) 3255.2686
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Podemos cadastrar dois tipos de eventos: simples ou complexos.

Qual tipo de evento devemos registrar?
F
LY
Evento simples - composto de APENAS uma ATIVIDADE.

Evento complexo - Composto de varias ATIVIDADES.

Iniciar cadastro

e e et

Eventos complexos permitem criacdo de outras atividades e modulos dentro de um

mesmo evento, em caso de necessidade futura. O préprio admi
atividades e os modulos necessarios.

nistrador ira criar as

Em Eventos simples, o proprio sistema cria uma atividade e um moédulo apenas. Ao
administrador cabe fazer as edigdes necessarias para o registro do evento.

Criado o curso, verificamos que dentro do Menu Eventos, encontramos quatro abas,
conforme imagem abaixo: Informagoées, Programagao, Programas, Documentos

(Anexos)

Eventos - Informacées

Evento

Titulo: EAD_CURSO MEIO AMBIENTE: CONSCIENTIZACAO E PRATICA - TURMAS LIVRES 2022 Tipo: CURSO @ Informagées | @ Programacio

Tipo de Evento * Areas do conhecimento * Titulo *

CURSO - ADMINISTRATIVA | visualizar EAD_CURSO MEIO AMBIENTE: CONSCIENTIZACAO E PRATICA - TURMAS LIVRES 2022

Planejada? * Planejamento * CH Estimada N de Vagas Promotora do Evento *

© sim Nao PLANEJAMENTO ANUAL 202 ~ |~ [10 |h/o m 50 © Escola judicial Parceria

v

Setor solicitante * Setor responsavel * Confirmacdo automatica da inscricdo

COORDENADORIA DE FORMAGAQ E APERFEICOAMENTO ADMINISTRAT - COORDENADORIA DE FORMAGAQ E APERFEIC © sim

» DBJETIVOS

» JUSTIFICATIVA

} SINGULARIDADE DO OBJETQ

» EMENTA

» FUNDAMENTACAO

» DETALHAMENTO

» ALINHAMENTO

» OBSERVACOES

} EIXOS / COMPETENCIAS

» AREAS CEAJUD

» OBJETIVOS DA AGENDA DA ONU 2030
» OBJETIVOS ESTRATEGICOS DA JUSTICA DO TRABALHO

» PROAD

Nio

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903

@) 3255.2686

© escola@trt4.jus.br

51



4.2 Eventos>Aba Informagoes

© Informacoes | N5 aba informacdes do Evento, o sistema apresenta os campos

abaixo.

Eventos - Informacdes << Voltar

Tipo de Evento * Areas do conhecimento * Titulo *

Selecione o Tipo de Evento - Visualizar

CH Estimada No de Vagas Promotora do Evento *
sim Nio PLANEJAMENTO ANUAL202 v~ [0 h'o 'm Escola Judicial Parceria
,

Setor solicitante * Setor responsavel * Confirmagéo automatica da inscrigéo

SECRETARIA EXECUTIVA DA ESCOLA JUDICIAL - SECRETARIA EXECUTIVA DA ESCOLA JUDICIAL - O sim Nio

8 Salvar Alteracées

Tipo de Evento

(Essa informagao € importada do Sigep, qualquer alteragdo deve ser realizada no
SIGEP)

Areas de conhecimento

(Essa informagao é importada do Sigep, qualquer alteragdo deve ser realizada no
Sigep)

Titulo

(Eventos SIMPLES - este titulo é exportado para o Sigep. Eventos COMPLEXOS - é
exportado o titulo de cada médulo como curso individual)

Planejada

(Sim/Nao)

Planejamento

(Ano)

Carga Horaria estimada

(Carga horaria estimada para o evento)

Numero de vagas

(Esse numero sera considerado para cada modulo)

Promotora do Evento - Escola Judicial e Parceria

(Considera-se Parceria compra de vagas e todas as outras formas de promogao de
capacitacdo, com ou sem investimento financeiro, quando o certificado NAO for
emitido pela Escola Judicial e sendo considerado curso interno)

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
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IMPORTANTE: em eventos SIMPLES, devemos incluir a data de inicio e de término
e a modalidade do evento nesta aba Informacgdes.

zzzzzz

Inicio

Setor solicitante
Setor solicitante *

COORDENADORIA DE FORMACAO E APERFEICOAMENTO AD v

Setor responsavel
Setor responsavel *

COORDENADORIA DE FORMACAO E AP v

Confirmagao automatica da inscrigao
(Sim [o treinando solicita a inscrigédo e fica automaticamente inscrito];
N&o [o treinando solicita a inscrigao, ficando pendente de confirmagao da Escolal)

Confirmacao automatica da inscrigao

Sim ) Nio

Objetivos

(Gerais ou especificos do planejamento)

Justificativa

(O porqué da realizagao do evento)

Singularidade do Objeto

(Para justificativa da contratagao do evento por inexigibilidade)

Ementa

(Em eventos SIMPLES, a ementa é carregada para o Conteudo do Certificado, na
Atividade. Em COMPLEXQOS, é necessario inclui-la no Conteudo do Certificado
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para poder gerar o certificado. A ementa é exportada para a aba Programa, na
Turma do Sigep)

Fundamentagao

(Base legal que sustenta a realizagdo do evento)

Observagoes

(As informacbes desse campo serdo exportadas para o campo observacdes do
evento no SIGEP - capacidade 2 mil caracteres)

Eixos/Competéncias

(Enamat e Administrativas)

Areas CEAJUD

(Cadastro alteravel)

Objetivos da agenda 2030 da ONU

(Cadastro interno, nao alteravel)

Objetivos Estratégicos da JT

(Cadastro alteravel)

PROAD

(Sistema faz a consisténcia apenas do n° do processo com o Sistema Proad na base
de produgao)

Nao € necessario preencher todos os campos da aba informacdes para clicar em
Salvar ao final da péagina, sugere-se que na medida em que sejam preenchidos,
haja o salvamento.

4.3 Eventos>Aba Programacao

Nesta pagina sao incluidas as informagdes que compdem as especificidades do
evento em relagdo a docentes, carga horaria, data e hora do evento, perfil do
publico-alvo, configuracbes sobre certificacdo, avaliagdo e exportagao ao Sigep e
outras.

E dividida em: Atividade e Médulo, que se vinculam na criagdo da Grade de
programacao.

Programacao>visao geral

© Programacio A Aba Programacao esta dividida em dois cadastros:
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1.

O Cadastro das Atividades refere-se as etapas de um curso que compdem
um evento. Nela serdo definidas a carga horaria de cada atividade, a
modalidade da atividade (presencial, ead ou telepresencial), a técnica de
ensino utilizada, e o docente (pessoa fisica) que ministrara a atividade.

O Moébdulo apresenta um espago para definir a modalidade do evento
(presencial, telepresencial, ead, semipresencial), para incluir as informagdes
do plano do evento, para informar a alocagdo de recursos, configurar o
publico-alvo e as finalidades para magistrados e servidores, informagdes
sobre as inscrigdes de treinandos, o registro de frequéncia por maquina
leitora e encerramento do modulo que inclui o ajuste da frequéncia,
solicitacdo de preenchimento de avaliagcdo e certificagcdo. Cada méddulo é
exportado para o Sigep como a turma de um curso, e sdo exportados apenas
os alunos certificados.

Assim, as atividades e os modulos poderédo se apresentar da seguinte maneira:

>
>

>
>

uma atividade - um modulo

uma atividade - mais de um mddulo

mais de uma atividade - um méddulo

mais de uma atividade - mais de um mddulo

mais de uma atividade - um médulo para cada atividade

IMPORTANTE: cursos semipresenciais deverdo ser registrados em evento
complexo, pois requer mais de uma atividade, sendo uma presencial ou
telepresencial e outra EaD.

A funcdo da Grade de Programacao € vincular a(s) atividade(s) ao(s) modulo(s).
Dois itens podem ser cadastrados.

>

>

Novo Item de Programacado (ATIVIDADE) - ao cadastrar uma atividade na
grade de programagao, vincula-se automaticamente essa atividade ao médulo
que estiver selecionado. Para seleciona-lo, basta clicar no médulo e ficara
marcado na cor amarela.

Novo Item de Programacdo (INTERVALO) - possibilidade de cadastrar na
Grade de Programacdo do modulo alguns intervalos como: Coffee Break,
Abertura, Intervalo...(nenhum conta como carga horaria).

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br

55



IMPORTANTE: as combinagdes de atividade(s) e mddulo(s) apresentados acima
sao referentes a apenas eventos COMPLEXOS. Eventos SIMPLES sao compostos
de apenas uma atividade, e de apenas um moédulo, ndo sendo permitidas mais

Planejamento Estratégico Sientos  Cerenciamentode Inscrighes  Inscrighes  Comtrole Cerancial  Cadastro Relatérios Canfiguracies Sobre Ano3022 samr
5, EAD C_ELABORACAQ DE MINUTA DE VOTO ; Programacio
Eventos - Programagio Voltar
Titulo: EAD C_ELABORACAQ DE MINUTA DE VOTO Tipo: CURSO | @ Informacies | © Programagie | iU Programas | O Documentos (Anexos) B[ FINALLZADA
Atividades Cadasiradas
Titulo 3 0 o Modalidade $ | Cargah Opgdes
ELABORAGAO DE MINUTA DEVOTO MARCELO BARROSO KUMMEL ] Estudo Dirigido £4D 20 horaf(s L
Madulos do Eventa
D Término & hodalidad Pliblico-alva Recursos Alocados ¢ | Rec Empenhados)/Liuidados Toral & Opces
=yl BF
Totak: RS 0,00 RS 3.085.84 RS 3.085.84
Médulo Selecianado
1D: 137 - O curso segue o modelo de sala de aula virtual colaborativa. - 07/03/2022 a 30/03/2022 - Modalidade EAD - Status: Néo Finalizado
5 At
Fim ¢ Tiulo 3 Local ¢ Detalhes * Opcies
Selecione o tipo de Intervala - .
e . ELABORAGAO DE MINUTA DE VOTO
INTERVALO

O dia e horario das atividades Presenciais ou Telep, ou ainda, a atividade presencial
do evento Semipresencial deve ser o dia e horario efetivo da atividade. Ja para
eventos EaD, registra-se na Grade de Programacgao o periodo inteiro do curso.

IMPORTANTE: A informagdo da carga horaria que contabiliza as horas de
capacitacdo para certificacdo € a soma das atividades na aba Programacao
vinculadas ao Médulo, a qual é exportada para a Turma no Sigep.

4.4 Eventos>Programacgao>Atividade

Esse campo contém a(s) atividade(s) do evento, com informagbes sobre os
docentes, técnica de ensino, modalidade e carga horaria. Ainda, o usuario pode
incluir novas atividades, caso o evento seja complexo.

© i Atividad Présenua\v :hl:rmn anMm
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Nova atividade

Nova
o Atividade

Ao clicar em + Nova Atividade (para eventos complexos), o sistema abre uma nova
janela com os seguintes campos:

Nova Atividade ®
— Titule
—Técnica de Ensino 1
Aula expositiva dialogada -
— Carga horaria
Horas
—Meodalidade
o Presencial EAD Telepresencial
A
A
A
Incluir
< >

> Titulo
> Técnica de Ensino (O usuario seleciona uma das técnicas ja cadastradas, a
inser¢cao de nova técnica deve ser solicitada a Tl)
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Técnica de Ensino

Aula expositiva dialogada - |

1 Aula expositiva dialogada
Autoaprendizagem
~ Brainstorming (tempestade de ideias)
| comunidade de pratica
Controvérsia estruturada
1 Debate
Design Thinking

Dinamica de Grupo

\ Niramatizacin on Bole Plaw -
> Carga Horaria (Da atividade)
> Modalidade
Modalidade

() Presencial EAD Telepresencial

> Objetivos Especificos (Nao obrigatério)

> Conteudo do Certificado (Sem essa informagao o sistema nao gera certificado
e néo exporta para o Sigep)

> Detalhes Especificos (Nao obrigatério)

IMPORTANTE: os campos Titulo, Carga Horaria e Conteudo do Certificado séo
campos de preenchimento obrigatorio.

Clique em INCLUIR. A nova atividade aparecera no campo Atividades Cadastradas.

Atividades Cadastradas

Titulo & Docente Teenicade | modalidade ¢

Carga horaria
Ensing ¢

Opgges
Nova
O pividade

NOVA LEI DE LICITACOES PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA Au;;zggzi:va Presenci fal 20h - Wi
oraria Opcées No campo OPGOES o sistema disponibiliza as
possibilidades de vincular docentes, duplicar a atividade
. - . .

min o B e excluir.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | () 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br

58



Vincular docente - ao selecionar o primeiro icone, o programa abre a
seguinte janela:

E>

Vincular Docente

Docente

| -
Titulacdo Vinculo com o Tribunal

Atuacdo

Assunto

Vincular

IMPORTANTE: na exportagdo para o SIGEP, os docentes vinculados em uma
mesma atividade ficam lancados na mesma turma. Se houver docentes diferentes
para cada turma, o ideal é lancar uma atividade por docente.

IMPORTANTE: o Sigep ndo aceita docente sem CPF, mas pode-se exportar sem
nenhum docente vinculado.

IMPORTANTE: em relacdo a carga horaria do docente, quando ha mais de um
docente para 0 mesmo curso, na exportagao para o Sigep, carrega a carga total da
turma para todos os docentes, devido a uma limitagdo no Sigep que nao permite
colocar carga horaria individual para cada instrutor. (Existe um redmine vinculado ao
TRT2 para aprimoramento)

IMPORTANTE: ¢ possivel vincular docente(s) mesmo quando o evento for
contratado por meio de Pessoa Juridica, havendo o cadastro da empresa para fins
financeiros. A empresa é vinculada no modulo, no icone “Alocar recurso”.

Icone pagina azul com +, duplica uma atividade, colocando-a no final da lista
das atividades e carregando a informacgao junto, exceto o(s) docente(s).
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icone para excluir a atividade.

4.5 Eventos>Programagao>Moddulo

Para eventos complexos, o usuario pode incluir novos
modulos ao evento, sendo cada evento uma Turma a ser
exportada ao Sigep. Na tabela, vocé visualiza um resumo
do modulo com os campos ID (sequéncia numérica
gerada pelo sistema), data de inicio e término,
modalidade do evento (eventos semipresenciais sdo identificados aqui, sendo a
combinagdo de uma atividade presencial/telepresencial e de uma atividade ead),
descrigcdo (informagao adicional relevante sobre o curso), publico-alvo, recursos
alocados, recursos empenhados/liquidados, total e uma aba com Opcbes de
configuragéo.

© Novo Moédulo

Médulos do Evento

D3 Inicio & Término ¢ | Modalidade Titulo & Descrigio ¢ Piblico-alvo ¢ Recursos Alocados & | Rec: Empenhados| Liquidados Total & Opgdes
© Novo Médulo 288 01/07/2022  01/07/2022 Presencial Atividade Teste Servidores (Qualquer. R$ 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 2 VD85 PMm
Totak: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Médulo Selecionado

ID: 298 - - 01/07/2022 2 01/07/2022 - Modalidade Presencial - Status: No Finalizado

IMPORTANTE: sugere-se que haja registro de UM MODULO para cada turma
(configuragao publico-alvo, avaliagao, certificagédo), pois a certificagdo é por médulo
e cada modulo sera uma acao de capacitagao.

A data de realizagdo do curso, que constara no certificado, sera o periodo do
modulo, entdo, se todas as turmas forem vinculadas a um modulo sé, seréo
certificadas quando do término da ultima, mas com data igual para todas.

IMPORTANTE: em eventos simples, o modulo é criado automaticamente pelo
sistema, restando ao administrador edita-lo. Em evento complexo, o(s) modulo(s) é
(s@o) criado(s) pelo administrador.

Dentro de Opcdes, temos icones com diversas funcionalidades. Na visdo da
esquerda para a direita:
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Opgbes

&
~  Editar o médulo

Na necessidade de fazer alguma alteragdo no moédulo, siga informagdes abaixo.

Ao selecionar essa opgao o sistema abre a seguinte janela:

IMPORTANTE: no campo titulo do modulo, deve-se colocar exatamente o que deve
constar no Sigep como nome do evento.

Modulo
Inicio [03/10/2022 | @ l
Fim 05/10/2022 | @

Titulo (para exportacdo para o SIGEP)

PRES_NOVA LEI DE LICITAGOES PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARI

Descricdo

| Observacies

Modalidade

E_} Presencial EAD Semipresencial Telepresencial

OK

IMPORTANTE: quando da exportagdo, o conteido contido na DESCRICAO DO
MODULO nao é carregada ao Sigep, ficando no Sigep, por padrdo, ‘Turma Unica”,
mas no EJudTRT, essa informacéo € enviada ao aluno pelo e-mail de notificagdo de
solicitacao de inscrig¢ao.
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Para Visualizar Modulo Selecionado

Quando o médulo estd com marcagcdo em amarelo significa que é ele que esta
selecionado.

Médulos do Evento

D& Inicio & Término & Modalidade Descricio Piiblico-a... A::')E:;':";)sc Rec. Empenhados,/Liquidados Total & Opgdes

423 11/10/2021 11/10/2021 EAD Servidore... R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 LED L
Total: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Médulo Selecionado

ID: 423 - 11/10/2021 a2 11/10/2021 - Modalidade EAD - Status: Finalizado

W Incluir Plano De Evento

Incluir o Plano do Evento em pdf. O tamanho maximo do arquivo deve ser 5MB. O
arquivo incluido no plano de evento é o que estara disponivel ao interessado no
Menu Inscrigbes>Inscri¢des Abertas

Incluir Plano de Evento

+ Escolher arquivo...

Abaixo, imagem apds a inclusédo do arquivo do plano do evento.

Incluir Plano de Evento

Permitido somente um plano de evento para cada médulo.
Clique para fazer o download 'M'_ﬁ

=d Alocar Recursos
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Para recursos Alocados - ao selecionar essa opgao o sistema abre a seguinte

janela:

Médulo
Modulo: 298 Periodo: 01-jul-2022 a 01-jul-2022 Modalidade: Presencial Recursos alocados: RS 0,00 Recursos empenhados/liquidados: R$ 0,00 Total: RS 0,00

Recursos Alocados

Alocar Recurso

Posicio da disponibilidade orcamentaria

PTRES & Total Alocado & Total Empenhado ¢ Total Liquidado & saldo Real (SIAFI) & saldo Virtual <
= RS 5.250,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 1.000.000,00 RS 994.750,00
168126 -

o RS 23.310,00 R$ 750,00 RS 750,00 RS 998.500,00 RS 975.190,00

Recursos Alocados

Alocar Recurso Clique em Alocar Recurso.

| Alocar Recurso

| Filtrar por PTRES
Selecione o FTRES 2,

Recurso

Elemento de Despesa

Quantidade Valor Unitario Valor Total Alocado

0,00 RS 0,00

Justificativa/Descricao

Escolher Justificativa-padrdo | [~

Alocar |

Alocar Recurso

Filtrar por PTRES
Selecione o PTRES

Filtrar por Programa de Trabalho Resumido (PTRES)

Selecione o RECURSO
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Recurso

Contribuicio previdenciaria
Dharias

Filmagem -
Gratificagdo por encargo de curso | Alocado
Indenizagdo de Transporte
Lancher tipo 3

Lanches Tipo 1 E
Lanches Tipo 2

Pagamento Pessoa Fisica
Pagamento Pessoa Juridica

testel - ndo/vale/sim/sim/ndo/ y

teste2 - sim/Kg/ndo/sim/sim
T ————

Selecionado o PTRES e o recurso, o sistema disponibilizara os Elementos de
Despesa correspondentes (ja incluidos no menu Cadastro) para selecionar.

Filtrar por PTRES
168126 - CRH -

Recurso

'Pagament{n Pessoa Juridica -

Elemento de Despesa

Selecione o Elemento de Despesa -

Selecione o Elemento de Despesa

168126 (2021) - 339014 - Ejud4-Diarias

168126 (2021) - 339033 - Ejud4-Passagens e Despesas com Locomogdo
| 168126 (2021) - 339036 - Ejud4-Outros Servigos de Terceiros PP

4 168126 (2021) - 339039 - Ejud4-Outros Servigos de Terceiros PJ
168126 (2021) - 339040 - Ejud4-Servigos de Tecnologia da Informagio
168126 (2021) - 339093 - Ejud4-Indenizagdes e Restituighes

Encargo de curso - Docente

| e -

Selecione a Justificativa (essa justificativa €& a registrada na Aba
Cadastro/Justificativa).
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Justificativa/Descricao

Escolher Justificativa-padrdo -

Inexigibilidade

O sistema disponibilizara a descrigao.

Justificativa/Descricdo

Escolher Justificativa—padrdo Inexigibilidade -

O Egrégio Tribunal de Contas da Unido entende que a inexigibilidade de licitagdo
para a contratagdo de treinamento e aperfeicoamento de pessoal € a regra geral,
conforme Decisdo/TCU/n® 439/98, in DOU de 31/07/1998 (disponivel em -

H

Alocar  Apos, clique em alocar.

O sistema emite a seguinte mensagem. = | | Recurso Alocado com sucesso. [

e

IMPORTANTE: para alocar um novo recurso, repita o procedimento.

O sistema mostra os dados do Recurso Alocado.

Recursos Alocados

Alocar Recurso

Valor Valor Valor

PTCRES Recurs ldentifica  yarpy o Alocadi Empenl Liquida  Docente/Empresa

v »

Justificativa/D Opgdes

O Egrégio Tribuw
Contas da Unido
entende que a
inexigibilidade ¢
licitagdo para a
contratagdo de
treinamento e
aperfeigoamentc
. pessoal & a regr:
1681. Pagar Eiud4- geral, conforme
= Pesso 33901¢ [}{ . 2400 0,00 0,00 ~ | Decisio/TCU/n® v it

2021 Fisica lartas 439/98, in DOU
31/07/1998
(disponivel em
HTTP: f fwww.tcL
r, na parte de
jurisprudéncia).
contratagio se ¢
art. 25 daquela |
independentems
do prego.
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IMPORTANTE: devemos retornar a esta pagina em dois momentos - quando o valor
alocado for empenhado e na liquidagdo/pagamento da despesa do evento.

Segue o procedimento para alteragao:
1) zerar o valor alocado;
2) incluir o valor empenhado e/ou liquidado;
3) clicar no check a direita para salvar.

O usuario pode verificar a Posicdo da Disponibilidade Orgamentaria conforme

abaixo, clicando no carrinho de compras & .

Posicdo da disponibilidade orcamentaria

PTRES % Total Alocado % Total Empenhado % Total Liquidado % Saldo Real (SIAF) Saldo Virtual <
168127~ Rs 146.913,78 R$ 28.300,00 R$ 500,00 R$ 1.271.200,00  R$ 1.124.286,22
168126 - pe¢ 579.571,08 R$ 74.005,08 RS 5.000,00 R$ 1.220.994,92 R$ 941.423,84

2021 571, 005, .000, .220.994, 423,

= Configurar Publico Alvo/Periodo De Inscrigao

Ao selecionar essa opgéao o sistema abre a janela abaixo.

Eventos - Piblico-Alvo/Periodo de Inscricao << Voltar

© Informacées | © Programagio | W Programas | [ Documentos (Anexos)
Evento

Titulo: TELEP_CURSO FUNDAMENTOS PARA UM JULGAMENTO COM PERSPECTIVA DE GENERO  Tipo: CURSO  planejamento: PLANEJAMENTO ANUAL 2022  Status: EM PLANEJAMENTO  Total de Vagas: 500
Médulo Selecionado

Médulo: 627 Titulo: TELEP_CURSO FUNDAMENTOS PARA UM JULGAMENTO COM PERSPECTIVA DE GENERO Periodo: 15/07/2022 a 31/07/2022 Modalidade: Telepresencial Recursos Alocados: R$ 0,00 Recursos Empenhados/Liquidados: R$ 0,00 Total: R$ 0,00

Piblico-Alvo
ADICIONAL DE QUALIFICACAO
AQ - PROVISORIO
DESENVOLVIMENTO GERENCIAL
FORMACAO CONTINUADA
Escolha o Perfil: » Topos  Escolha o Local: selecione - Escolha as Finalidades: (GRATIFICACAO DE ATIVIDADE DE SEGURANCA © Adicionar
PROGRESSAO
PROMOCAO
PROMOCAO POR MERECIMENTO
VITALICIAMENTO
perfil & interior/Capital & el Inscricho DA Lista de Espera Indicagio & Vagas ¢ CH Minima susp. Prazo op
Magistrados ~ ©  (Quatauer v Ge/o7r2072 0000 ) [oererjaezaziss | © ) o 00 Joon
Sim Nio sim Nio Sim Nio
i o 7 . : TR o ) .
Servidores _ o | Qulauer 06/07/2022 00:00 | [06/07/2022 23:59 2 o & . 250 Jjo®m
; () ST . o o o
Estagiarios B N Qualque 06/07/2022 00:00 06/07/2022 23:59 o 5 & %5 50 Jo®m

Escolha o perfil do publico.
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TODOS
Escolha o

Perfil Publico interno No campo Escolha do Perfil, clique na setinha a
erfil: - N . . N
Publico externo  esquerda das opgdes, para abrir mais opgoes de
publico-alvo.
Escolha o local.
Escolha o = . Esco
Local: Fina|
Selecione...
Capital
Interior

Regido Metropolitana
Capital & Regido Metropolitana

'| Qualguer [

Escolha as Finalidades (utilize a tecla Ctrl para selecionar mais de uma).

ADICIONAL DE QUALIFICACAO

AQ - PROVISORIO

DESENVOLVIMENTO GERENCIAL

FORMACAQ CONTINUADA

GRATIFICACAO DE ATIVIDADE DE SEGURANCA
PROGRESSAO

PROMOCAO

PROMOCAO POR MERECIMENTO
VITALICIAMENTO

Selecione Adicionar.

O Adicionar

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
3, Porto Alegre - RS
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@ 3255.2686
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O sistema exibe a seguinte mensagem Publico-Alvo adicionado com sucesso.

Evento
Titulo: TELEP_WORKSHOP TECNICA PESQUISA DE ENCIA DO TST  Tipo: Planejamento: PLANEJAMENTO ANUAL 2022  Status: FINALIZADA  Total de Vagas: 50

Médulo Selecionado

Médulo: 545 Titulo: TELEP_WORKSHOP TECNICA PESQUISA DE JURISPRUDENCIA DO TST Periodo: 04/07/2022 2 04/07/2022 Modslidade: Telepresencial Recursos Alocados: R$ 0,00 Recursos Empenhados/Liquidados: R$ 0,00 Total: R$ 0,00

Pablico-Alvo

/ADICIONAL DE QUALIFICACAO
AQ - PROVISORIO
DESENVOLVIMENTO GERENCIAL
FORMACAO CONTINUADA
Escolha o Perfil: » Topos Escolha o Local: 'selecione. M Escolha as Finalidades: \GRATIFICACAO DE ATIVIDADE DE SEGURANCA
PROGRESSAO
PROMOCAO
PROMOCAO POR MERECIMENTO
\VITALICIAMENTO

D.

vertil s e Interior/Capital & mseicio-pata | inserigio-Data [ |icr; go espera © e Vagas © CH Minima Susp. Prazo Opgaes
Servidores v Qualquer - 24/06/2022 14:00 29/06/2022 23:59 v o 45
sim Nio sim Nio sim Nio
Magistrados 4 Qualquer - 24/06/2022 14.00 | 29/06/2022 23:59 o o s o
sim Nio sim Nio sim Nio

Data Inicial e Data Final: ajustar as datas para o periodo de inscrigao.

Lista de Espera: se desejar essa funcionalidade, é necessario que a confirmagao
automatica de inscrigdo esteja marcada com SIM.

Indicagao: (em analise)

Vagas: a soma total do numero de vagas distribuido entre o publico-alvo devera ser
igual ao total de vagas indicado na aba Informacgoes.

IMPORTANTE: vagas - o sistema ndo bloqueia as inscrigdes conforme o limite das

vagas quando estiver configurado para aceitar a lista de espera. Coloca em lista de
espera, mas n3o bloqueia. E permitido ao administrador confirmar inscricdo além do

limite das vagas.
CH Minima: apenas para eventos com atividades opcionais (em analise)

Susp. Prazo: (por enquanto utilizamos sempre o 0, pois o controle desse prazo nao
€ realizado pela EJUD4 - em analise)

Opcoes:

Opcgoes

Ho®
m
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Mala Direta: icone utilizado para encaminhar correspondéncia para o perfil
selecionado (em analise)

=

@ Manutencio Lista de Espera: ao selecionar, o sistema pede a confirmagao da
escolha (em analise)

(® Alterar Finalidades: ao selecionar essa opgao o sistema abre a seguinte janela.

Alterar Finalidade

| Finalidades |

Utilize a tecla Ctrl para selecionar & remaover as finalidades desejadas.

ADICIONAL DE QUALIFICAU "‘ .

PROGRESSAD

DESENVOLVIMENTQ GERENCIAL
GRATIFICACAO DE ATIVIDADE DE SEGURANCA
|
VITALICIAMENTO

PROMOGCAQ POR. MERECIMENTO

FORMACAD CONTINUADA

AQ - PROVISORIO

TESTE DE FINALIDADE

TESTE FINALIDADE CERTIFICACAD v

Salvar Alteragdes v

Finalidades: Devem ser definidas em cada publico-alvo antes do registro dos
nomes. Na existéncia de publico-alvo que deve ser certificado mas que nao deve
constar finalidades, a exemplo de estagiarios ou publico-externo, NAO se deve
atribuir finalidades.

IMPORTANTE: para alterar ou excluir a finalidade, clique no icone ® . Nesta janela
sera alterada a finalidade para o publico-alvo. Se desejar alterar ou excluir a
finalidade para um aluno especifico, va na aba Encerrar e Consolidar, na
‘bandeirinha de chegada’, na linha relativa ao nhome do treinando, clique no icone

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | () 3255.2686
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® e utilize a tecla Ctrl para selecionar e remover as finalidades desejadas salve a
alteragao.

[  Excluir: exclui o perfil selecionado

Incluir a Grade De Programacao

Chegou o momento de vincular Atividade e Mdédulo, e é a grade de programacao
que tem essa tarefa.

Grade de Programacao do modulo

Favor criar um piiblico alvo antes de criar a grade de programacdo.

Apds a configuragdo do publico-alvo, o sistema libera a criagdo da Grade de
Programacao.

Modulo Selecionado

ID: 689 - - 14/09/2022 a 16/09/2022 - Modalidade Presencial - Status: Nao Finalizado

Grade de Programacao do médulo

& Atualizar

Selecione a Atividade

Credenciamento -

Selecione o Local

Novo item de Programagio
(Atividade)

Selecione o tipo de Intervalo

INTERVALO -

Selecione o Local

Novo item de Programagio
(Intervalo)

Para incluir:

1) marque o modulo, clicando em qualquer espago do médulo de modo a
deixa-lo na cor amarela, apos sigas 0s passos abaixo na grade de
programagao;;

2) selecione a atividade;

3) selecione o local,;

4) clique em Novo item de Programacao.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686
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Grade de Programacdo do médulo

¢ Atualizar

Selecione a Atividade

TESTE MANUAL v

Selecione o Local

Novo item de Programacao
(Atividade) Inicio % Fim % Titulo % Local < Detalhes = Opgoes

Selecione o tipo de Intervalo 19/04/2022 19/04/2022 TESTE

MANUAL Ejudd ON-Line 8 fi

INTERVALO - 08:00 09:00

Selecione o Local

Novo item de Programacéo
{Intervalo)

Ao criar o novo item de programacgao o sistema emite um alerta, solicitando o ajuste
data/hora - se necessario. Caso ja exista a mesma atividade cadastrada, o sistema
informara que a adi¢cao da atividade sera feita como Continuagao, pois ela ja existe
na grade. Neste caso, o bonequinho fica desativado porque assume sempre as
vagas e publico-alvo da primeira atividade vinculada na grade.

As atividades presenciais e telepresenciais deverdo ser incluidas na grade de
programacgao conforme as datas e horarios reais que elas ocorrerdo, pois essa
informacéo ira refletir no registro da frequéncia.

Ja, as atividades EaD deverado ser incluidas na grade de programagao conforme
periodo estabelecido para realizagao.
Exempilo: Inicio 01/07/2022 00:00 Fim 31/07/2022 23:59

IMPORTANTE: ¢é possivel incluir mais um publico-alvo, redistribuir ou aumentar as
vagas para o novo publico-alvo no mddulo. Contudo, apds essa alteragdo, ha a
necessidade de realizar a mesma alteracdo na Grade de Programacéo, para todas
a(s) atividade(s) que esta(dao) vinculada(s) a este médulo. Va na Grade de
Programacgao para alterar o publico-alvo e n° de vagas no icone do bonequinho em
Opcoes.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br

71



Para alterar/incluir, clique no bonequinho.

hes = Opgoes

A seguinte janela sera aberta.

Adicionar Publico-Alvo

Evento
Evento: PRES_DIREITO DO TRABALHO
Atividade: PRES_DIREITO DO TRABALHO

Data/Hora de Inicio: 07/07/2022 08:00
Data/Hora de Fim: 07/07/2022 10:00
Local: Dependéncias do TRT4

Adicionar Publico-Alvo

= || Informe nlmero de vagas

Vagas por Piablico-Alvo

Numero
Perfil £ de Opcional
vagas <
Magistrados (Qualquer) 4
Retornar
1al DF
T —

© Adicionar

Opgoes

Este icone altera as vagas ja registradas anteriormente
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Adicionar Publico-Alvo

Evento
Evento:
Atividade:

Data/Hora de Fim:

Adicionar Publico-Alvo

PRES_DIREITO DO TRABALHO
PRES_DIREITO DO TRABALHO
Data/Hora de Inicio: 07/07/2022 08:00
07/07/2022 10:00

Local: Dependéncias do TRT4

Vagas por Publico-Alve

Perfil <

+ || Informe nlimero de vagas

'M agistrados

Retornar

Adicionar Pablico-Alvo

Evento
Evento:
Atividade:

Data/Hora de Fim:

Local:

Adicionar Publico-Alvo

Numero
de Opcli\onal
vagas <
¢
> 4 v X

PRES_DIREITO DO TRABALHO
PRES_DIREITO DO TRABALHO
Data/Hora de Inicio: 07/07/2022 08:00
07/07/2022 10:00
Dependéncias do TRT4

© Adicionar

Opgoes

1 Servidores {(Qualquer)

¥ || Informe ndmero de vagas

} Nimero

PErT =

Magistrados (Qualquer)

Retornar

de Opcional
vagas <
3

© Adicionar

Opgdes

Selecione o novo publico-alvo, insira 0 numero de vagas para o publico que deseja

incluir e clique em Adicionar.

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado
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Adicionar Publico-Alvo

Evento
Evento: PRES_DIREITO DO TRABALHO
Atividade: PRES_DIREITO DO TRABALHO

Data/Hora de Inicio: 07/07/2022 08:00
Data/Hora de Fim: 07/07/2022 10:00
Local: Dependéncias do TRT4

Adicionar Publico-Alvo

Servidores (Qualgquer) |1 © Adicionar

Vagas por Publico-Alvo

Nimero )
Perfil ¢ de Opcional Opgies
vagas s
Magistrados (Qualquer) 3 |
Retornar
Adicionar Pablico-Alvo
Evento
Evento: PRES_DIREITO DO TRABALHO
Atividade: PRES_DIREITO DO TRABALHO
Data/Hora de Inicio: 07/07/2022 08:00
Data/Hora de Fim: 07/07/2022 10:00
Local: Dependéncias do TRT4
Adicionar Piblico-Alvo
* (|1 © Adicionar
Vagas por Publico-Alve
MNimero )
Perfil de Opcional Opgdes
vagas ]
Magistrados (Qualquer) 3 fi
Servidores (Qualquer) 1 1]

Retornar

No exemplo acima, deslocamos uma vaga do publico-alvo Magistrados para o
publico-alvo Servidores.

Clique em Retornar, passe o0 mouse em cima do ‘bonequinho’ e vera que as
alteragdes aparecem em pop-up.
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IMPORTANTE: o Sistema possui, também, a configuracéo de atividades obrigatorias
e opcionais, porém sugerimos NAO utilizar a atividade OPCIONAL, pois o SIGEP
nao comporta diferentes cargas horarias para diferentes participantes de uma
mesma turma. Como ficou definido, o médulo do EJUD equivale a turma do SIGEP e
essa informagao deve ser fixa no modulo, e nao pode variar por participante. A
carga horaria exportada aparece em "Horas de certificagdo" para todos os
treinandos. Esse aspecto sera tratado em versdes futuras.

O campo DETALHES é de preenchimento opcional. Informacdo apenas dentro do
sistema.

IMPORTANTE: E imprescindivel preencher o local do evento (incluido no menu
Cadastro) na grade de programacao, esse ato faz a ligagcdo com o ajuste das
presencas em Ajustar Grade de Programacéao, na aba Encerrar e Consolidar.

ATENCAO: Neste momento, o evento esta criado. Vocé pode alterar o status do
evento de ‘Em Planejamento’ para ‘Contratagao’ ou para ‘Divulgag¢ao’, dando
continuidade ao fluxo de trabalho. Contudo, apenas o status EM EXECUCAO,
libera a opgao de inscrigao aos treinandos.

f. Inscricdo de Treinando

Essa opcédo apresenta os campos: inscrever treinando (inscricdo manual),
proponente de diarias (em analise), filtro para inscricdes efetuadas, a lista dos
inscritos, e no final da pagina o resumo das vagas.

IMPORTANTE: as informagdes registradas no campo ‘Observagdes internas sobre
as inscrigdes’ ficam visiveis ao administrador na Aba Gerenciamento de inscri¢des.
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Como realizar a inscrigao manual

1. selecione a opgdo desejada no filtro Magistrado - Servidor - Estagiario, digite o
nome ou parte do nome de quem deve ser inscrito, clique Enter e o sistema oferece
um rol de treinandos.
2. clique no nome desejado para selecionar
3. desmarque a opc¢édo ‘Envio de e-mail’ se n&o desejar que o inscrito receba
notificagao de inscrigao
4. finalize a inscrigédo clicando em Inscrever.
5. a inscri¢cao realizada manualmente fica sempre pendente de confirmagao para o
treinando. A efetivacio da inscricao podera ser feita de duas maneiras:

a) o proprio treinando efetiva, acessando o sistema na area meus cursos;

b) o administrador efetiva clicando no lapis na tela inscri¢gdes de treinando.

Para o publico EXTERNO, a inscrigao é efetivada automaticamente sempre,
inscrito pelo Administrador ou pela propria pessoa.

IMPORTANTE: a coluna “Ordem” refere-se a ordem de inscricdo que € ordenada por
publico-alvo. Assim, se tivermos dois publicos-alvos, o sistema apresentara a
posi¢cao primeira, segunda, terceira, e etc... para cada publico-alvo.
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Data da Suspensdo de Didrias e

D ¢ Aluno CPF & Cargo % Funcao % Lotacdo & Inscricio Pravere Passagens? © Indici
ASSISTENT .
5% VARA DO ,
5314 10 sl LS TRABALHO DENovO  2406/200 \p Nao )
JUDICIARIC JUIZ(T)- 15:28
HAMBURGO
FCO5
Uiz DO 123 VARA DO ]
5346 13 TRABALHC TRABALHO DE PORTO 2‘:};9‘]5620‘ 1] Nao M
SUBSTITUT ALEGRE '
: SECRETARIA
5315 20 E;'é‘l%%( EXECUTIVA DA ESCOLA 2'?”59%20‘ N/A Nio )
JUDICIAL :
iz
TITULAR 33 VARA DO J
5501 20 DE VARA TRABALHO DE PASSO 25@9%20' 0 Néo )
DO FUNDO :
TRAB.
ASSISTENT
. ANALISTA  DE  SECRETARIA.GERALDA  24/06/20; ]
o e A
5318 3 JUDICIARIC GABINETE- PRESIDENCIA 15:32 N/A Nao b
FCOS5
ASSISTENT ~ GABINETE DA EXMA.
: ANALISTA  DE DESEMBARGADORA  24/06/20; ;
o 3
5313 3 JUDICIARIC GABINETE-  ANA LUIZA HEINECK ~ 15:32 N/A Nag h
FCO5 KRUSE
2% VARA DO y
5328 40 ﬁJND’TgS'\LT( TRABALHO DE SANTA 2?/5[‘)‘§é20‘ N/A N&o M
CRUZ DO SUL :
TECNICO  ASSISTENT  SECRETARIA DE 24/06/20; "
5329 S g IIIn\r‘If\DIF Erna RECIIRCM NE RPEVICTA '\fq'ﬁg NI‘A Ndo h

IMPORTANTE: ao inscrever publico externo, certifique-se que ja existe cadastro
para esse participante, caso contrario € necessario realizar o cadastro antes da

Eventos - Inscricao de Treinando << Voltar
@ Informacbes | @ Programaciao W Programas | (3 Documentos (Anexos)
Inscrever Treinando
Filtro Buscar Treinando por nome: Convocagio?) Inscrever Importar planilha de inscritos
Magistrado () Servidor Externo Estagiario
Envio de e-mail de notificacéo de inscriciofld
Filtro
Magistrado o Servidor Externo Estagiario

Buscar Treinando por nome.

Buscar Treinando por nome:
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Enviar e-mail de notificagdo de inscricdo ao treinando (o envio estd marcado por
padrao). A funcionalidade esta disponivel para todas as possibilidades de inscrigao
pelo administrador (individual ou importagéao de planilha).

Envio de e-mail de notificacdo de inscrigﬁo\:\

Proponente das Diarias. (em analise)

Proponente das diarias

Selegdo do Proponente das Diarias: |

A convocacéo € individual e fica pendente de confirmacao pelo convocado.

A convocacgao podera ser confirmada pelo administrador, clicando no lapis, na tela
de inscricdo de treinando do moddulo ou pelo proprio convocado no Menu
Inscricdes>Meus Cursos.

O funcionamento da convocacdo é considerado da mesma forma da inscricdo. O
convocado é um inscrito para o curso. Ou seja, se o status é de Convocado na tela,
€ igual ao de Inscricao Efetivada, e cabe ao treinando solicitar a desconvocagéao no
Menu Inscricdes>Meus cursos. Porém, enquanto ele aparecer como convocado,
ainda é participante.

Convocagdo?

Inscrever.

Inscrever

Na aba Opc¢des, o administrador executa agdes por aluno.
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Conhecer a justificativa sobre a execucdo do curso durante as férias e visualizar a
ficha de inscrigdo do treinando

) Q P .
Opcoes [ Imprimir o cracha
&) Cancelarinscricéo
QO o _ e .
ULU_ . .U Visualizar informag¢8es internas e enviar justificativa ao treinando quando cancelada
11 a inscrigdo pela Escola
[l Excluirinscrigéo

Visualizar a resposta da avaliac@o de reacéo

s
—

IMPORTANTE: quando do cancelamento, o treinando recebe notificacdo por e-mail,
porém na exclusao, nao.

Para Importar Planilha De Inscritos

Essa importacdo € feita através do upload de uma planilha em formato CSV
contendo uma linha de cabecgalho, cuja primeira coluna deve conter o CPF das
pessoas que o administrador deseja inscrever. A inscricdo dos usuarios da planilha
sera efetivada automaticamente, sem passar pelo estado "Pendente...".

O sistema permite a importacdo de mais de uma planilha, ndo duplicando o registro
de CPFs repetidos.

Para importar clique no botao.

Importar planilha de inscritos

Abre a seguinte janela.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br

79



Upload de Inscritos

Planilha de inscritos em CS5V

Faca o upload de um arguivo C5V com linha de cabecalho. A primeira coluna
deve conter 0 CPF do inscrito.

< Carregar

Processar Lista de Inscritos

Clique em Carregar, selecione o arquivo. Apos, clique em “Processar Lista de
Inscritos”.

IMPORTANTE: a depender do n° de inscritos, essa importagdo podera demorar um
pouco.

Modelo de planilha

CPF Nome E-mail Acesso a palestra
wirtd jus Sim
@trtd ju Sim
@trt4 Sim
@trt4 ] Sim
@trt4 jus.b Sim
@trtd ju Sim
@tr Sim
@trt4. Sim

Para Utilizar Filtro nas inscrigoes efetuadas.

Inscrices Efetuadas

Filtrar Inscrigoes

Pablico Todos + | Atvidade [Todos Preenchimento Aval

Situagio  Todas ® Ao " Reagdo

Todos os registros - Filtrar

O usuario pode filtrar pelos requisitos de situacdo, publico-alvo, atividade e pelo
Preenchimento da Avaliagdo de Reagéao (este campo em analise)
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Situagao.

Filtrar Inscrigies

Situagdo Todas - ;}ﬁ:'m Todos
Todas o
Estado inicial

Pendente de Finalizacdo de Cadastro - ConvoCagio
Pendente de Finalizagdo de Cadastro - Inscricio para o Treinanc
Pendente de Férias EITRT - Convoragdo
144 Conuocad?
Convocagdo Cancelada

Solicitacdo de Desconvocacdo \
£

Publico Alvo.

Eﬁ:im Todos | -

Todos

Servidores (Qualgquen)
Magistrados (Cualgquer)
TODOS (Capital)

Sluno %

AP

Atividade

Atividade | Todos (nE

Todos
Curso Externo - Teste 11710

Temos, também, a possibilidade de imprimir a lista de inscritos.

Quanto as solicitagdes de diarias e de suspensdo de prazo, séo itens que estdo em
analise.

E.l
=

il

1in
A
—

i T e Imprimir

Imiprimir Lista Imprimir ol o -

(PDF, XLS ou Solicitacses de Solicitacdes de Imprimir

CSV) Diarias Suspensao de Crachas
Prazo

Exemplo (Lista de Inscritos).
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Curso Externo - Teste . 11/10 1

DATA 11/10/2021
PERIODO 11/10/2021 a 11/10/2021

LISTA DE INSCRITOS

NOME 1D CPF CARGO LOCALIDADE EMAIL ASSINATURA
- ‘SECRETARIA EXECGUTIVA DA ESCOLA . B
1 1440 c TECNICO JUDICIARIO JUDIGIAL V@ trtd jus br
JUIZ TITULAR DE VARA DO ¥ VARA DO TRABALHO DE PASSO N
[} | 1450 £ TRAB FUNDO n@1rt4.jus.br

IMPORTANTE: ha também a possibilidade de copiar a lista de
inscritos/interessados, bem como todas as informacdes disponibilizadas na tela de
Inscricdo de treinando do maodulo, basta selecionar com o mouse desde o titulo da
primeira coluna (ID) até a ultima coluna (opgbes), selecionando até o ultimo
inscrito/interessado. Uma vez feita a selecao, clique CTRL+C. Abra uma planilha no
google drive, selecione a primeira célula da planilha e clique em CTRL +V.

Imprimir
Crachas

L |
TECNICO - SECAO DE AVALIACAD DE DESEMPENHO

O cracha apresenta nome e cargo.
O cbédigo de barras sera incluido
oportunamente.

|

ANALISTA - VARA DO TRABALHO DE TRES PASSOS

TECNICO - COORDENADORIA DE APOIO AOQ 1° GRAU

TECNICO - SECAOQ DE ACOMPANHAMENTO FUNCIONAL
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Por fim, temos um resumo das vagas com os seguintes dados: publico-alvo, total de
vagas, inscricbes efetivadas, inscrigdes pendentes, vagas disponiveis, lista de
espera e pendente de aprovagao.

Resumao das Vagas
Piblico-Alvo Total de vagas Inscrigdes efetivadas | lInscri bes pendentes Vagas disponiveis Lista de Espera Pendente de Aprovagio

Servidores (Qualquer) 1 1
Magistrados (Qualquer) 1 1
TODOS (Capital) 0 0

Lembrando que as informacdes nessas observagdes internas sobre as inscricoes
aparecerao no Menu Gerenciamento de Inscri¢des.

Observacoes internas sobre as inscrigoes

Gravar Observacoes

=

Registro de Presenca

Esta ferramenta é usada para registrar a frequéncia em eventos presenciais por
meio de leitor de codigo de barras ou pelo registro do CPF pelo proéprio treinando.

Registrar Presenca << Voltar
D Informagdes © Programacao Il Programas & Documentos (ANexos)

Evento

Titulo: Parceria - teste Tipo: CURSO Modulo:  Status: EM EXECUCAO @ Visualizar Data/Hora

Execucao da Programacido

Local: — - Atividade Atual: Selecione...
Ejud On-line -

Este botdo mostra a data e hora atual. O sistema registra

@ Visualizar Data/Hora )
a hora real do cadastro feito pelo aluno.
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( UCAO | @ Visualizar Data/Hora
Data / Hora atual

. 2411012021 18:58 |

Configure o sistema para receber os registros da seguinte forma:

1. Selecione o local e a atividade
Registrar Presenca
@ Informagdes

Evento

Titulo: PRES_DIREITO DO TRABALHO Tipo: CURSO Mddulo: Status: EM PLANEJAMENTO @ Visuz

Execucdo da Programacgdo

Local: Atividade Atgal- Selecione...

Dependéﬁcias do TRT4

Selecione...
Dependéncias do TRT4

2. Cligue no campo Inicio Efetivo ou Fim Efetivo para liberar a aba de registro.

Evento
Titulo: PRES_DIREITO DO TRABALHO Tipo: CURSO Modulo: Status: EM PLANEJAMENTO @ Visualizar Data/Hora

Execucdo da Programagao
Local: — Atividade Atual:
Dependeéncias do TRT4 -

Inicio Fim Atividade Tipo Atividade Inicio Efetivo Fim Efetivo

07/07/2022 08:00:00 07/07/2022 10:00:00 PRES_DIREITO DO TRABALHO Atividade

Ajuste o inicio e o fim efetivo da atividade conforme a tela abaixo e o sistema esta
pronto para colher as presencas que pode ser pelo nome do participante ou pelo
CPF, desde de que ele ja esteja com sua inscricdo confirmada para participar do

evento.

A SABER: na EJud4 optamos por colher o CPF do participante. Nao houve testes
com maquinas coletoras de cddigo de barras.
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Evento

Titulo: PRES_DIREITO DO TRABALHO Tipo: CURSO Modula:  Status: EM PLANEJAMENTO = @ Visualizar Data/Hora

Execucéo da Programacio

LAl e G TRT4 | » | Atividade Atual: 08:00 45 10:00 - PRES DIREITO DO TRABALHO  Inicio Efetivo © Registrar Inicio Efetivo | Fim Efetivo © Registrar Fim Efetivo
Registrar Presenca
N de Inscrigdo: Nome: [ ] -] ] © Regiswar

% D

Logo abaixo, na mesma pagina, € possivel visualizar todos os registros. Pode-se
fazer consulta por participante ou por atividade.

Registros de Presenca

Total de Registros de Presenca: 27 Total de Treinandos: 27
Treinando &

PRES_PROJETO VISAQ DO FUNCIONAMENTO £
eonias T GABINETE DO EX1O. DESENBARGADOR FERNANDO DA JURISPRUDENCIA DO TST-

FORM) e
DE MOURA CA! NEGOCIACAO COLETIVA A LUZ DA REFORMA

TRABALISTA
PRES_PROJETO VISAO DO FUNCIONAMENTO E
s ASSESSOR DE DESENBARGADOR. | GABINETE DO EXHO. DESEMBARGADOR ALEXANDRE  FORVACAO DA JURISPRUDENCIA DO TST- o
- 3 CORREA DA CRUZ NEGOCIACAO COLETIVA A LUZ DA REFORMA N
TRABALHISTA
PRES_PROJETO VISAO DO FUNCIONAMENTO £
. — GABINETE DO EXIO, DESEMBARGADOR ALEXANDRE | FORMACAO DA JURISPRUDENCIA DO TST-
14:02:56 ANALISTAIURICIARIO CORREA DA CRUZ NEGOCIACAO COLETIVA A LUZ DA REFORMA tividad
TRABALHISTA
PRES_PROJETO VISAO DO FUNCIONAMENTO E
1 ECNIC CIA GABINETE DO EXMO. DESEMBARGADOR ALEXANDRE FORMACAO DA JURISPRUDENCIA DO TST-
%0 TECNICOIUDICIORD CORREA DA CRUZ NEGOCIACAO COLETIVA A LUZ DA REFORMA Hvidad
13:43:56 TECNICO JUDICIARIO VARA DO TRABALHO DE TRES PASSOS
13:39:28 ANALISTA JUDICIARIO VARA DO TRABALHO DE CARAZINHO
(1 of 1) 1] 100 ~

& Imprimir lista de presenca

Existe a possibilidade de mostrar a quantidade de frequentes na tela, com varias
opgdes de intervalo (de 10 em 10; de 50 em 50; de 100 em 100). Essa agao manual
pode ser feita a qualquer tempo e facilita o controle de quantos participantes
registraram presenca.

Ainda, vocé pode excluir uma presenga
& Imprimir lista de presenca individualmente, e ha o botdo para imprimir a lista

de frequéncia que gera um arquivo em pdf.

(em analise)

4.6 Eventos>Programagao>Moddulo

8] Encerrar e Consolidar

Nesta aba de encerramento € onde consolidamos as informacdes que ficarao
registradas nos assentamentos funcionais de magistrados e servidores.
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IMPORTANTE: as rotinas em relacéo a frequéncia variam conforme a modalidade
do curso (presencial/telepresencial, EaD ou Semipresencial) para facilitar o

manuseio do sistema pelo usuario administrador.

Na bandeirinha de chegada, Encerrar e Consolidar, o sistema oferece opg¢des para
configurar o encerramento em relagao as avaliagdes, certificados, registro manual de

frequéncia e solicitacdo de preenchimento de avaliacao.

Definidas as configuragdes, é s6 aguardar o prazo estabelecido, extrair o resultado
da avaliagdo de reagao ja em percentual, analisar avaliagbes, se houver, certificar e

exportar ao Sigep.

Esta é a visao geral, ja com frequéncias atribuidas.

Encerrar e Consolidar

@ Informages | € Programagdo | W Programas | [ Documentos (Anexos)

Evento
Titulo: PRES_DIREITO DO TRABALHO Tipo: CURSO  Planejamento: Planejamento Anual 2022  Horas de certificacdo: 2h

Configuracdes
Aproveitamento minimo: 0 Avaliacdc de Reagdo: sim  Tolerdncia: 0 minutos

Configurar Encerramento Ajustar Grade de Programacgdo Reabilitar Médulo Solicitar Preenchimento das Avaliagdes Imprimir Aval. de Reacdo

& Imprimir todos certificados Regerar Certificados

N°

N 0 e A de Carga Horaria e s A
Treinando & Cargo < CPF < Arivic Cumprida/Necessaria & Avaliagdo de Reagdo &
TECNICO 2 2h [/ 2h (100 % -
JUDICIARIO 955 MI5R0-49: [ L necessirio 75%) Erttegus
DESEMBARGADOR 2h/ 2h (100 % - :
DO TRABALHO | 329:725.010-49 X necessério 100%) Efeqt
Pagina 1 de 1 1] 100 v

a. Configurar Encerramento

<< Voltar

Imprimir Aval. de Aprendizagem Gerar Certificados

Carga

Avaliacao de Horaria | Entregou o
Aprendizagem % centificad:  EAD? Opcdes
Avaliada como

Satisfatoria £ (- G
Avaliada como i

Satisfatéria e (- G

Configurar Primeiramente, selecione esse botdo que o sistema abrira a

Encerramento )
seguinte aba:
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@ Informagdes © Programagio W Programas O Documentos (Anexos)
Evento

Titulo: TELEP_WORKSHOP TECNICA PESQUISA DE JURISPRUDENCIA DO TST  Tipo: WORKSHOP  Planejamento: PLANEJAMENTO ANUAL 2022 Status: FINALIZADA

Médulo Selecionado

Mdédulo:  Pericdo: 04/07/2022 a 04/07/2022 Modalidade: Telepresencial Recursos Alocados: R$ 0,00 Recursos Empenhades/Liquidados: R$ 0,00 Total: R$ 0,00

Toleréncia Aproveitamento Avaliacdo de Reacédo

o minutos Possui Aproveitamento  aprov. Minimo: de 10 }j Possui Avaliacdo de Reacdo, disponivel até: 21/07/2022 @

Avaliacdo de Aprendizagem Liberacdo dos Certificados Instituicbes Parceiras (para constar
= - - no Certificado)
. 21/07/2022 b 01/08/2022
% e i Configurar n sy Data de 7
Possui Avaliacdo de Aprendizagem, Enungiado Liberar Certificado ao liberacdo:
disponivel até: & treinando £ o}
Salvar Informagdes
Configuracides de Certificado por Piblico-Alvo
Piblico-Alvo Modelo do Certificado Assinantes Observagdes Opgdes
Inserir
Servidores (Qualquer) Template TRT-4 P Cargo

DESEMBARGADOR DO [}
TRABALHO

Inserir

Configuragoes de Encerramento:

Tolerancia para atraso - campo para preenchimento em minutos quando for
utilizado o registro de frequéncia pelo sistema.

Tolerdancia

0 minutos

Aproveitamento - possibilidade de atribuir nota de aproveitamento para
turmas EAD configurada no Menu Configuragbes>Parametros

A SABER: a EJUD4 nao faz uso dessa funcionalidade, pois as notas dos
alunos ficam registradas dentro do curso no moodle.

Aproveitamento

Possui Aproveitamento  Aprov. Minimao: de 10

Configuragao da avaliagao de reagao - marcar a avaliagao e incluir a data
como prazo de entrega.
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Avaliacio de Reacdo

Possui Avaliacdo de Reacdo, disponivel ate:

Configuragcao da avaliagao de aprendizagem - marcar a avaliagao e incluir
a data como prazo de entrega. No botdo Configurar Enunciado, inclua a
questao a ser respondida.

Avaliacdo de Aprendizagem

B Possui Avaliacdo de Aprendizagem, disponivel até: 23/03/2022 = Configurar Enunciado

Este campo aceita respostas de até 10 mil caracteres. E interessante incluir
essa informacgéo na formulagdo do enunciado. Algo do tipo “Discorra em até
10 mil caracteres.....”

| Enunciado da Avaliacio de Aprendizagem

Enunciado da Avaliacdo de Aprendizagem

Fechar

Liberacao do Certificado ao treinando - é opcdao do administrador a
liberacdo e a data da liberacdo para que o certificado fique disponivel para
impressao/download pelo treinando, no Menu Inscricdes>Meus cursos.

Liberacao dos Certificados

Liberar Certificado ao treinando Data de liberagdo:
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IMPORTANTE: sem conteudo programatico inserido na Atividade, o sistema nao
gera certificado. Cada Regional define o seu procedimento quanto a liberagdo do
certificado ao aluno no ambiente Meus cursos do Menu Inscricoes..

Campo Instituicées Parceiras - campo para informar a instituigcdo parceira,
quando houver essa informacéo constara no certificado.

Instituicées Parceiras (para constar no Certificado)

Salve as informacodes

<<<<<<<

Configuragao do certificado - clique na seta ao lado do template, selecione,
digite o nome do assinador do certificado, o sistema oferece um rol de nomes,
clique para selecionar, confirme em Inserir. Por fim, clique no check bem a
direita para confirmar essa selegcdo. Esse procedimento deve ser por
publico-alvo, embora haja template unico para todos os publicos-alvos.

Salvar INformagoes.
Configuracées de Certificado por Piiblico-Alvo.
Fiblico-Alvo Madelo do Certificado Assinantes Observagdes Opgdes
* | Inserir

Servidores (Qualquer) - Assinantes Cargo

Clicar no botdo VOLTAR, canto superior direito da tela Configurar Encerramento,
vocé voltara a aba Encerrar e Consolidar, para o segundo passo do encerramento.
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b. Ajustar Grade De Programacgao

Ajustar Grade de Programacao | | o _
E neste momento que se atribui a frequéncia,

tanto quando coletada a presenca através do sistema, como manualmente, atribuida

apos o evento.

Selecione a sala

DEPENDENCIAS DO TRT4

e e Fim & Titulo Local & | nicio Efetivo - E Fim Efetivo & Detalhes Opgaes

PRES_PROJETO VISEO DO
FUNCIONAMENTO E FORMACAO i

858 08/07/2022 14:00 08/07/2022 16:00 DA JURISPRUDENCIA DO TST- DEPENDENCIAS DO TRT4 Q
NEGOCIACAO COLETIVA A LUZ
DA REFORMA TRABALHISTA

Pagina 1 de 1 1} 100 v

—

Consolidar registros de presenca ||~ Desfazer consolidacao registros de presenca Registrar presenca - Todas as Atividades Registrar presenca - Atividade selecionada || @ Registrar presenca em Todas as Atividades para Todos os Participantes

Primeiramente, é preciso selecionar o local e selecionar a atividade, deixando-a com
marcagao em amarelo.

Ajustar Grade de Programacao << Voltar

@ InformacGes | @ Programacio | | Programas | (3 Documentos (Anexos)

DEPENDENCIAS DO TRT4 |+

Ajustar Grade de programagio

Fim & Titulo Local & Fim Efetivo & Detalhes Opgées

PRES_PROJETO VISAO DO

858 08/07/2022 14:00 08/07/2022 16:00 DA JURISPRUDENCIA DO TST- DEPENDENCIAS DO TRT4 D o
A z

Se houver mais de uma atividade, selecione a desejada, e no lapis, a direita, registre
data e hora efetivas da atividade do evento.

Cuidado: O botdo “Cancelar Programacao” na grade “Ajustar a Opgdes

Grade de Programagao” exclui essa programacgao @
definitivamente. Sugerimos pensar com cuidado, pois € uma

acao irreversivel.

IMPORTANTE:

e Folha com a seta - gera a frequéncia em lote para todos os inscritos depois
de ajustado o horario de inicio e fim efetivos da atividade.
e Lupa ou qualquer lugar da linha da atividade - consulta a frequéncia.
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Fim Efetive + Detalhes Opcoes

07/10/2021 19:00:00 40,

A frequéncia é langada duplicada, com horario de entrada e saida.

do Controle d

e Tipo d

nscricac Nome & cargo & Data/Hora & Registro Atividade Obs Opgdes
5122 ANALISTA JUDICIARIO 20/06/2022 14:00:00 Automitico Entrada por lista de presenca i
s122 ANALISTA JUDICIARIO 29/06/2022 15:30:00 Automitico Entrada por lista de presenca ]
5130 TECNICO JUDICIARIO 20/06/2022 14:00:00 Automitico Entrada por lista de presenca ]
5130 TECNICO JUDICIARIO 20/06/2022 15:30:00 Automético | priticat Entrada bor lista de o L]

A frequéncia é lancada para todos os inscritos com confirmacao de inscrigao, sendo
assim, quando houver aluno ausente, € necessario exclui-lo desta lista clicando na
lixeira, ao final da linha do nome. Quando ha necessidade de alterar o horario para
algum aluno especifico, utilize o lapis para editar individualmente.

5 Tipo de
Nome & cargo ¢ Data/Hora & Registro Atividade obs Opces
PRES_PROJETO VISAO DO EUNCIONAMENTO E
5 e FORMACAO DA JURISPRUDENCIA DO TST-
5577 JUIZ DO TRABALHO SUBSTITUTO 08/07/2022 14:08:48 pan el = e Sl
TRABALHISTA

Caso haja necessidade de incluir um participante, use o quarto botdo ‘Registrar
presencga - atividade selecionada’, e lance a presencga individual para participante
na atividade selecionada (marcacédo em amarelo)

@ Registrar presenca - Atividade selecionada

IMPORTANTE: em eventos, que a entrada e saida sao coletadas diretamente no
sistema no icone =i do modulo, por meio do CPF ou codigo de barras, basta clicar
na Folha com a seta, que as presencas sao langadas automaticamente.

Ajustar Grade de Programagdo
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Caso, somente a entrada for coletada, apds buscar as presencas na Lupa, clique no
botdo Consolidar registro de frequéncia, que o sistema atribui a saida a todos os
participantes daquela atividade.

Consolidar registros de presenca

O botdo Registrar presenca em Todas as Atividades para Todos os
Participantes atribui a frequéncia de 100% a todos os participantes na pagina de

i F
coleta de codigo de barra ou CPF, no icone =

Registrar presenca em Todas as Atividades para

_ Todos os Participantes

IMPORTANTE: os demais botdes disponiveis abaixo da(s) atividade(s) estdo em
analise.

A SABER:

> No evento ead nao ha necessidade de atribuir frequéncia e nem de entrar
nesta pagina.

> Em evento semipresencial, € necessario atribuir a frequéncia apenas para a
atividade presencial.

Clicar no botdo VOLTAR, canto superior direito da tela Ajustar Grade de
Programacao, para ir a aba Encerrar e Consolidar novamente.

A SABER:

> se Semipresencial, marcar Entregou EaD na aba Encerrar e consolidar, além
da frequéncia na atividade presencial.

> clique em Finalizar Médulo para liberar o botdo da Solicitacdo do
Preenchimento da avaliagdo, quando houver, e da exportagao ao Sigep.
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d. Solicitar Preenchimento da Avaliagao

Solicitar Preenchimento das Avaliacoes o _
Ao solicitar o preenchimento das

avaliagdes, o status € alterado para Finalizado.

Apenas o publico interno que possuir frequéncia minima em atividades presenciais
ou telepresenciais, ou ainda, que tiver a marcagao Entregou EAD para atividades
EAD, ira receber o e-mail de solicitacdo de preenchimento.

Nao ha previséo para avaliacdo de publico externo.

O sistema oferece dois tipos de avaliacdo. A avaliagao de reagao, para avaliar o
evento em si, e a avaliagao de aprendizagem, na qual o aluno é avaliado por seu
conhecimento adquirido no evento.

Quando clicar no botao Solicitar Preenchimento das Avaliagbes, os alunos recebem
um e-mail informando que ja podem preencher as avaliagdes configuradas para
aquele evento, sendo ja informados do prazo e o link do EJudTRT para acesso. O
controle do prazo deve ser feito a parte, pois o sistema n&o alerta o administrador do
seu término.

Encerrar e Consolidar << Velar

@ Informagbes | @ Programagio | W Programas | © Decumentos (Anexos)
Evento

Titulo: PRES_DIREITO DO TRABALHO Tipo: CURSO  Planejamento: Planejamento Anual 2022  Horas de certificacdo: 2h

Configuracses

Aproveitamento minimeo: 0 Avaliacde de Reacdo: sim Tolerdncia: 0 minutos

Configurar Encerramento | Ajustar Grade de Programagio | Reabilitar Médulo | Solicitar Preenchimento das Avaliagées | Imprimir Aval. de Reacdo || Imprimir Aval. de Aprendizagem | Gerar Certificados

& Imprimir todos certificados Regerar Certificados

Avaliacao de Reacao - questdes fixas ja inseridas no sistema que pretendem colher
informacdes sobre a impressao do aluno em relagdo ao formato, carga horaria,
docentes, dominio de conteudo do(s) docente(s) e outras informacdes relevantes
para a analise do resultado do evento.

Avaliagao de Aprendizagem - com espacgo para a inclusdo do enunciado de uma
questao discursiva, cuja resposta pode conter até 10 mil caracteres.

Passado o prazo de respostas, o sistema oferece os seguintes recursos:
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Imprimir Aval. de Reacao

Este botdo gera a compilagdo das avaliagcbes de
reagcdo em percentual. Se houver a necessidade de identificar algum aluno para

procedimento especifico, va na pagina ‘Inscricdo de Treinando’.

Imprimir Aval. de Aprendizagem

Neste botdo, vocé pode visualizar todas as
respostas discursivas com autoria identificada, em um arquivo em pdf.

A SABER: caso haja necessidade de editar o arquivo PDF com a compilagao das
Avaliacbes de Aprendizagem, arraste o arquivo PDF para o Google Drive e abra
como documento google, e ele se transforma num arquivo de texto editavel.

e. Andlise das Avaliagées para a Certificagao

Na imagem abaixo, pode-se verificar nas colunas relativas a(s) avaliagao(des) e

quais alunos entregaram.

Encerrar e Consolidar

@ Informagées | € Programagdo | @ Programas

Evento

Titulo: Direito Processual do Trabalho  Tipo: APRESENTACAO  Plansjamento: Planejamento Anual 2022  Horas de certificacdo: 1h

Configuracées
Aproveitamento minimo: 0 Avaliacio de Reacdo: Sim  Tolerdncia: 0 minutos

Configurar Encerramento Ajustar Grade de Programagdo Reabilitar Médulo Solicitar Preenchimento das Avaliagies

@ Imprimir todos certificados | Regerar Certificados | Exportar para SIGEP @@

N
A s 2 de Carga Horaria
Treinando et e Ativic Cumprida/Necessaria ¢
TECNICO = vida T
SOTOIAR 408.972.900-57 1 Sem atwidades presenciais
Pagina 1 de 1 (1]

Imprimir Aval. de Reagdo

<< Voltar

Imprimir Aval. de Aprendizagem | Gerar Certificados

) Carga | Entregou
Avaliagdo de Hordria EAD?

Aprendizagem & certificadz Opges

Avaliar 1h VN G)

Para avaliar, cligue no botdo Avaliar, uma janela com a
resposta do treinando se abrira. Nela estdo disponibilizados trés botdes para

avaliagao: Satisfatoria, Insatisfatéria, Nao avaliar agora.
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Avaliar Aprendizagem X

—Treinando
Treinando:

|

|

1 O incorporagdco da inteligéncia artificial na rotina de trabalho traz agilidade e
produtividade. O auxilio dos algoritmos computacionais na realizacdo de atividades
que, costumeiramente, seriam realizadas por servidores otimiza as atividades e
contribui para a qualidade do trabalho do servidor, visto que podera se dedicar as
analises mais especificas. Importante também destacar o beneficio com relacdo a
qualidade de vida e estresse no trabalho, pois atividades repetitivas acabam por
gerar o misto de estresse por sobrecarga/monotonia.

Avaliar . Nao
Avaliar como :
como ’ oo avaliar
= i Insatisfatoria ;
Satisfatdria agora

IMPORTANTE: se a resposta for Insatisfatoria, o treinando recebera um e-mail
infformando que podera complementar/alterar a resposta da Avaliagcdo de
Aprendizagem enquanto o prazo estiver aberto. Se a resposta do aluno for
avaliada Satisfatéria antes do final do prazo, essa complementagao ndo é possivel.
Contudo, o aluno pode visualiza-la, clicando no icone da AA que um download em
pdf de sua resposta sera executado.

As opgdes Satisfatoria ou Insatisfatoria tomam o lugar do botao ‘Avaliar’.

Pablico Externo - N3o Publico Externo - N3o
necessario necessario

Avaliada como

Fatls Satisfatoria
Entregue Avaliada como
? Satisfatoria
Avaliada como
Entregue

Satisfatoria

Quando configuradas as avaliagbes, passam a ser, assim como a frequéncia minima
obrigatéria, requisitos para a certificacdo no EJUDTRT. Contudo, vocé pode forcar a

LB,
[ =]

certificacao individualmente no icone
a avaliagao.

, mesmo se o treinando nao tiver realizado
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Os certificados podem ser gerados em lote usando o botdo Gerar Certificados,
acima dos nomes. Contudo, um certificado também pode ser gerado individualmente

]

por meio do icone

IMPORTANTE: depois de gerado o certificado, o icone acima é substituido pelo

e z sre . ~ i
icone . E esse ultimo que garante a emissao do certificado e apenas alunos com
certificado € que sado exportados ao Sigep.

Todos os certificados gerados aparecem com a tarja vertical de validagao. Esta tarja
contém o enderego (URL) necessario para a validagdo que pode ser feita pelo
participante da seguinte maneira:

copie o conteudo da tarja com o0 mouse

cole no navegador

clique Enter e o download é executado (dependendo do navegador, o
certificado pode ficar na barra inferior)

Pode-se extrair um relatério em excel ou ods, o qual mostra os alunos que foram
certificados e os que nao foram, tanto por falta como pelo ndo envio da avaliagao.

f. Exportagao para o Sigep
G Certificad
Apds o prazo de entrega da avaliagao, gerar o certificado. srar Certificados

Se o0 evento n&o exigir avaliagcéo, cliqgue em Finalizar Médulo para liberar o botao
Exportar para SIGEP.

IMPORTANTE: antes da exportagao ao Sigep, certifique-se que o evento esteja com
um programa vinculado. E essa vinculagdo que vai agir no controle das metas.

Exportar para |
SIGEP
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Ao clicar em Exportar SIGEP, o sistema abre um relatério do médulo para
verificagdo das informagdes dos dados que estdo sendo exportados ao Sigep. Para
melhor visualizagdo, amplie a tela posicionando o mouse na linha lateral e arraste
até o tamanho desejado que o espago das as informagdes se ampliara. Clique em
SIM, se desejar exportar.

Exportacdo para o SIGEP

Confirma a exportacio dos dados abaixo para o SIGEF? Esta operagdo ndo
podera ser desfeita.

5im Nio

CapacaoCapinterna [Modalidade=2, Tipo Evento=4, Descricio=NOW0 TESTE
EXTERNO EXPORT - Bl&, Protocolo=null, Situagio Evento=10, Data Inicio=2&/09
f2021, Data Fim=28/09/2021, Observacio=null, Carga Horaria=60min, Cadigo
Responsavel Evento=104951]

CapareaConhecimentoCaplnterna [id drea conhecimento = 16]

CapTurma [Situacdo Evento=10, Descricio=TESTE EXTERND ..., Data
Inicio=28/09/2021 08:00, Data Fim=22/09/2021 09:00, Carga Horaria
Turma=&0min, Custo Turma=>0, Observagido=null, Limite Minimo=1, Limite
Maximo=2, Inscrigo Internet=5, Conteudo Programatico=]
CapTurmaCalendario [Data Curso=28/0%/2021, Hora Inicio Manhd=28/09/2021
0&:00. Hora Fim Manhd=28/09/2021 09:00. Hora Inicio Tarde=. Hora Fim -

LEMBRANDO: se houver docente sem CPF, o sistema ndo exporta ao Sigep.
Contudo, o sistema exporta ao Sigep sem docente vinculado.

Feita a exportacdo, o moddulo ficara FINALIZADO, ndo podendo mais haver
alteragcdo em informagdo que precise ser exportada ao Sigep. Se houver alguma
alteragao, € necessario atualizar manualmente os dois sistemas separadamente.

Se o evento possuir mais de um modulo, apenas aquele exportado é finalizado.
Quando houver a exportagao do ultimo modulo, ai sim, todo o evento é finalizado.
Se houver apenas um modulo, quando da exportacgao, fica tudo finalizado, mdédulo e
evento.

IMPORTANTE: lembre-se de gerar certificado (o icone ‘impressora’ comprova que o
certificado foi gerado) antes de exportar o médulo ao Sigep em eventos promovidos
pela Escola Judicial, sdo exportados apenas os participantes que tiveram os
certificados gerados. No evento promovido por Parceria, sdo exportados todos,
sendo necessario excluir os participantes que nao devem ser certificados no SIGEP.

CUIDADO: Caso o certificado ndo seja gerado, o modulo sera exportado ao SIGEP
sem participantes.
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IMPORTANTE: o botdo Regerar certificado € utilizado para quando ha alguma
alteracdo de informacdo que constara no certificado, mas sempre antes da
exportacao.

IMPORTANTE: ndo é necessario trabalhar no Sigep apés a exportagao, uma
vez que as informagdes, inclusive a certificagao dos alunos, sao registradas e
dadas como concluidas no Sigep.

4.7 Eventos>Programas

Il Programas

No botédo “Programas” vincula-se o Tipo de Programa de Capacitagao (continuada,
formagédo de formadores e inicial regulados pela ENAMAT) ao evento. Ndo podera
ser vinculado mais de um tipo de programa (continuada, formagao de formadores ou
inicial) no mesmo evento, pois para gerar o certificado, o sistema considera apenas
um, nao podendo ser Formacdo Continuada e Formacgao Inicial para um mesmo
evento, por exemplo. Todos os programas vinculados devem ser do mesmo tipo,
nao importando o publico-alvo.

Se houver, por exemplo, um magistrado em Formacéao Inicial cuja capacitacao
ofertada é de capacitagdo continuada, o langamento deve ser feito em evento
separado, num novo evento.

As metas, para fins de relatdrio, estardo automaticamente vinculadas ao evento,
uma vez que sao previamente cadastradas nos Programas de Capacitacao.

Eventos - Programas e Metas Vinculados << Voltar

Evento

Titulo: Teste de Vincular Docente Tipo: ASSEMBLEIA O Informagdes | @ Programacdo Il Programas 0 Documentos (Anexos)

Status EM PLANEJAMENTO - o

Programas e Metas Vinculados

Adicionar Programa: Selecione o programa © Adicionar

Para inserir o programa que carrega a(s) meta(s) junto, clique em ‘Selecione o
programa” - aparecerdo as opg¢des dos programas cadastrados. Selecione o
programa a ser incluido e clique em “Adicionar”. Pode-se adicionar mais de um
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programa desde que sejam do mesmo tipo (Formagédo Continuada ou Formagéao de
Formadores ou Formacéo Inicial).

Os programas podem ser removidos a qualquer tempo.

Programas e Metas Vinculados

Adicionar Programa: | Selecione o programa © Adicionar

| Selecione o programa
Formagdo Continuada - Agentes de Seguranga - 2020 - 2021 - 2020-01-01 a 2021-12-31
Formacdo Continuada - Magistrados - 2022 - 2022-01-01 a 2022-06-30
Formagdo Continuada - Programa de Formagdo Continuada Magistrados - 2021-01-01 a 2021-12-31
Formagdo Continuada - Programa de Formagdo Continuada 2° semestre de 2021 - 2021-01-01 a 2021-12-31
Formacdo Continuada - Programa Formagdo Continuada - Horas Gerenciais 2021 - 2021-01-01 a 2022-12-31
Formagdo Continuada - Programa Teste Vitaliciandos - 2021-01-01 a 2021-12-31

| Formacgdo Continuada - Reciclagem Agentes de Seguranca 2019 - 2019-01-01 a 2019-12-31 vl
- s |

Clique em Adicionar.

Programas e Metas Vinculados

Adicionar Programa: Selecione o programa O Adicionar
Descrigdo do Programa 2 Opgoes
Formacdo Continuada - Agentes de Seguranca - 2020 - 2021 - 2020-01-01 )
a2021-12-31

Programa vinculado com
SUCESSO.

Para excluir o programa clique na lixeira em Opgoes.

Descrigdo do Programa = Opgdes

Formacdo Continuada - Agentes de Seguranga - 2020 - 2021 - 2020-01-01
a2021-12-31 m

4.8 Eventos>Documentos (Anexos)

3 Documentos (Anexos)

Essa ferramenta é usada para inserir documentos relacionados ao curso que esta
sendo oferecido. O tamanho do documento deve ser em pdf e ter no maximo de
5MB e deve ser inserido um a um.
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Eventos - Documentos (Anexos) << Voltar
O Informagdes | @ Programagio | W Programas | [ Documentos (Anexos) Status EM PLANEJAMENTO v | 2

Atividade
Titulo: Teste de Vincular Docente  Tipo: ASSEMBLEIA  Planejamento: Planejamento Anual 2021  Status: EM PLANEJAMENTO

Documentos Incluidos

© Incluir novo

Para incluir um novo documento clique em Incluir novo>Escolher arquivo, selecione
o desejado, clique em Incluir.

Incluir Documento

Mome do Documento

+ Escolher arquivo...
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5. EVENTOS PROMOVIDOS EM PARCERIA

Planejamento Estratégico Eventos Cerenciamento de Inscrigbes Inscricbies Controle Gerencial Cadastro Relatdrios Configuracdes

Eventos

+ Novo Evento Importar Planilha de Eventos

Filtros de Busca

Data Inicial: ® | Data Final: o}

Ano Titulo
2022 v
F’E?pej;me_nt_o Setor Responsavel
PLANEJAMENTO ANUAL 2022 - »

Status da Capacitacio Promotora do Evento

TODOS o Q} TODAS Somente Escola Judicial Somente Parceria

No caso de cursos promovidos em parceria com a Escola Judicial, também
consideradas capacitagdoes internas no Sigep, sugere-se a utilizagdo da
configuracdo na Aba Informagdes do cadastro de eventos: Promotora do Evento
Parceria.

Ha duas formas de langcamento nos cursos em parceria. O langamento normal,
incluindo as informagdes em cada espaco necessario € a importacdo de uma
planilha com dados preestabelecidos, como veremos a seguir.

5.1 Do langamento ao encerramento

Para o langamento de cursos em parceria, compra de vagas ou outros desse
formato, que a Escola Judicial recebe o certificado ou uma listagem dos nomes dos
aprovados diretamente da instituicido que ofereceu o curso, situagao previamente
acordada com a EJud, optamos pela simplificacdo do procedimento porque n&o ha
necessidade de controle de frequéncia ou de avaliagdo dentro do sistema.

Porém, estdo liberadas as Avaliagdes de Reacéo e de Aprendizagem, caso seja de
desejo da EJud avaliar a instituicdo parceira e/ou o treinando.
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Cadastro de um curso em Parceria.

A escolha por curso Simples (uma atividade-um médulo) ou Complexo (uma ou mais
atividades-um ou mais médulos) fica a cargo da Escola.

1. O preenchimento das abas Informagdes, Programas e Documentos (Anexos)
segue igual ao de cursos promovidos pela Escola Judicial.

2. Na aba Programacao, siga o procedimento abaixo:

> Crie a atividade e o mddulo. Configurar publico-alvo.
> Crie grade de programacao vinculando a atividade e o médulo.
> A inscrigdo dos alunos apés a realizagdo do evento pode ser feita de duas
formas:
o Manualmente pelo administrador inserindo o nome do treinando
individualmente e confirmando a inscricdo no lapis;
ou
o Carregando uma lista (arquivo .csv) dos participantes (estudado na
Unidade 4 - Eventos > aba Programacao > Modulo), ndo havendo
necessidade de confirmar a inscrigao.

Como essa inscricdo esta sendo feita apds a realizagdo do evento, sugerimos
desmarcar o envio de e-mail de confirmacéo de inscrigéo.

Envio de e-mail de notificacdo de inscrigﬁoD

> caso haja ressarcimento por motivo de cancelamento, escreva a observagao

no icone ¥ , ha caixa Justificativa de Cancelamento para o Treinando - um
e-mail de notificacdo sera enviado ao treinando.
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Observacbes

Observacies Internas/Ejud

Salvar Observacbes

Justificativa de Cancelamento para o Treinando

R

> Na aba Encerrar e consolidar

Configurar Clique em salvar informacdes. Clique no botéo
Encerramento ‘configurar encerramento’, configure a AR, AA e
Liberacao do certificado como for o interesse da escola

para cada moédulo de evento.

Clique no botao 'Voltar', no canto superior direito.

Sobre Ano’5022 » saIr (D

<< Voltar

entos (Anexos)

A carga horaria da certificagdo é mostrada no espago Evento, ao lado do titulo, na
aba ‘Encerrar e Consolidar’.
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Encerrar e Consolidar

@ Informacoes © Programacao L Programas 5 Documentos (Anexos)

Evento
Titulo: EAD_ENAMAT_CFC SOBRE ADMINISTRACAO DE VARA DO TRABALHO Tipo: CURSO  Planejamento: PLANEJAMENTO ANUAL 2022  Horas de certificacdo: 30h

Configuragdes

Nao precisa utilizar o botdo ‘Ajustar grade de programagao’ para ajustar a
frequéncia, a todos os alunos € atribuido 100%.

Pode-se fazer upload do certificado enviado pelo treinando no botdo Upload, se a
Escola desejar.

Opcoes

Clique em ‘Finalizar Médulo’.
Se houver avaliagdo de reagdo e de aprendizagem, clique em Solicitar
Preenchimento das Avaliagdes.

Solicitar Preenchimento das Avaliacoes

Esgotado o prazo da avaliacao, finalizar o processo, exportando ao Sigep

exportar para || Clique em 'Exportar para o Sigep”. Esses cursos também séo
SIGEF . .
exportados como internos no Sigep.

IMPORTANTE: Os botbes “Gerar Certificados" e "Regerar Certificados" estao
desabilitados para cursos Parceria. O botao "Imprimir todos os certificados”
continuara funcionando, uma vez que existe a possibilidade de fazer upload no
sistema de certificados encaminhados por treinandos.
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OBSERVAGOES:

1. Se o treinando for incluido por indicacédo, ele préprio podera concluir a
inscrigdo, ou o administrador, a depender da diretriz da Escola Judicial.

2. SO deverdo permanecer inscritos os treinandos que realmente serao
certificados, pois na Parceria, todos os inscritos serdo automaticamente
exportados ao Sigep com certificagao e frequéncia 100%. Nao sendo
necessario atribuir frequéncia, nem indicar no campo que entregou EaD na
modalidade EAD, tampouco gerar certificado ou fazer o upload do certificado
externo, para que o treinando seja certificado.

IMPORTANTE: manter o curso em parceria no status EM PLANEJAMENTO até seu
encerramento. Depois de exportado ao Sigep, ele passa automaticamente para o
status FINALIZADO.

5.2 Importagao de Planilha de Cursos

Importar Planilha de Eventos

O botdo Importar Planilha de Eventos importa uma planilha previamente
preparada.

Para cada linha da tabela sera criado automaticamente um novo evento Simples,
restando ao administrador apenas exportar o evento ao Sigep na aba Encerrar e
Consolidar.

A informacao para a inclusao dos alunos pode ser pelo CPF ou por e-mail.
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Planejamento Estratégico Eventos Cerenciamento de Inscrigdes Inscrigdes Controle Gerencial Cadastro Relatdrios
Configuragdes Sobre Anozp22 - sar O
Home » Eventos
Eventos «< Voltar
+ Novo Evento Importar Planilha de Eventos
Filtros de Busca
Data Inicial: @ | Data Final: @
Ano Titulo
2022 -
Planejamento Setor Responsavel
Planejamento Anual 2022 - - £ Pesquisar

Status da Capacitacio

Prometora do Evento

Clicando em Importar Planilha de Eventos, o sistema ira oferecer uma janela para
que sejam incluidos dados na aba Informacgdes.

Planejamento Estratégico Eventos Gerenciamente de Inscri¢des

Eventos - Importagio de Eventos
Planejada? *
sim N&o
Planejamento *
Planejamento Anual 2022

Setor solicitante *

InscrigBes Controle Gerencial Cadastro

Setor responsavel *

Local do Evento

Planilha de eventos em CSV

+ Planilha de eventos em CSV

Codificacdo do arquivo

QO utr-8

1S0-885%-1

Importar Eventos

Instrugdes: Faga o upload de uma planilha em formato CSV com os cabegalhos abaixo. Toda a acentuagdo deve ser respeitada.

Caluna chave: incluir anenas uma das sequintes colunas:

Complete esses dados antes de incluir a planilha.

Relatérios

Configuracges Sobre

Ano(3023 ~ sam ()

<< Voltar

Selecionada a planilha a ser importada, e escolhida a codificacdo do arquivo, clique

no botdo Importar Eventos.

Vocé pode conferir no Menu Eventos os cursos criados nessa importagao e quais
IDs o sistema atribui para cada curso da planilha.

Ao final, no modulo de cada evento, execute a exportagdo ao Sigep e o status sera

alterado para FINALIZADO.

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado
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Sobre a planilha

> A planilha pode ter quantas linhas forem desejadas.

> Nesta funcionalidade, e-mails de notificacdo de inscricdo nunca sao
disparados.

> 0 nome do treinando incluido na planilha € meramente para conferéncia no
langamento, o registro no sistema é feito pelo CPF ou pelo e-mail do aluno,
que é a coluna chave de inclusao.

A SABER: sugere-se utilizar o google drive para gerar o arquivo .csv para a
importacdo da planilha (arquivo>fazer download>valores separados por virgulas
(.csv).

Ha alguns elementos obrigatérios que devem constar nessa planilha. Sao eles:
Coluna chave - incluir apenas uma das seguintes colunas:

CPF: Separe CPF com o simbolo / caso haja mais de um participante
E-mail: Separe e-mail com o simbolo / caso haja mais de um participante

Demais colunas:

Curso: O nome do curso
Carga horaria: A carga horaria do evento, em horas, no formato decimal e sem

nenhuma medida como "h", "hs" etc. Por exemplo: 8,5 representa carga horaria de 8
horas e meia
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Area: A area do conhecimento do curso no SIGEP. Por exemplo: INFORMATICA. Se
houver mais de uma area, separe-as com o simbolo /

Finalidade: As siglas das finalidades dos treinandos no SIGEP. Se houver mais de
uma area, separe-as com o simbolo /.

Por exemplo: AQ/PROM/GER

Data de inicio: A data de inicio do curso, no formato dd/mm/aaaa, sem nenhuma
informagao de horas, minutos etc. Por exemplo: 13/01/2022

Data de conclusao: A data de término do curso, no formato dd/mm/aaaa, sem
nenhuma informacgao de horas, minutos etc. Por exemplo: 13/01/2022

Modalidade: A modalidade do curso. Os valores validos sao P para Presencial, E para
EAD, T para Telepresencial

Promotora: A promotora do curso. Os valores validos sdao ESCOLA JUDICIAL e
PARCERIA

Tipo de Evento: Na sua auséncia, sera usado CURSO

Técnica de Ensino: Na sua auséncia, sera usado Aula expositiva dialogada

Siglas para as Finalidades

Finalidade Sigla
ADICIONAL DE QUALIFICAGAO AQ
PROGRESSAO PROG
DESENVOLVIMENTO GERENCIAL GER
GRATIFICACAO DE ATIVIDADE DE SEGURANGCA |GAS
PROMOCAO PROM
VITALICIAMENTO VIT
PROMOGAO POR MERECIMENTO PRO
FORMAGAO CONTINUADA FOR
AQ - PROVISORIO AQP
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6. GERENCIAMENTO DE INSCRIGOES E INSCRIGOES

& EJudTRT

Planejamento Estratégico Eventos IGerenciamen:o de Inscrigdes I I Inscricbies I Controle Gerencial Cadastro ~ Relatdrios Configuracdes

Esta unidade é dedicada as inscricbes. Dessa forma, estudaremos o Menu
Gerenciamento de Inscricdes, criado exatamente para facilitar o acompanhamento
dos cursos com inscricdo aberta pelo servidor administrador. Além disso,
apresentaremos a visdo que o participante tem do sistema no momento de realizar
sua inscrigdo em um curso, tanto para publico interno quanto externo, ja explanado o
acesso ao sistema no capitulo 1.

6.1 Gerenciamento de Inscrigoes

O objetivo deste Menu € controlar os cursos com inscrigées abertas.

Ao clicar neste Menu, a seguinte pagina fica disponibilizada com um filtro de datas
para consulta.

Planejamento Estratégico Eventos Gerenciamento de Inscrighes Inscrigdes Controle Gerencial Cadastro Relatérios Configuragdes sobre Anof3022 ~ sar (O
Home » Gerenciamento de Inscri¢ées
Gerenciamento de Inscricbes << Voltar

Filtros de Busca

Data Inicial da Inscricdo: m Data Final da Inscricdo: o]

Quando Evento Simples, a coluna Evento/Msdulo exibe o Titulo do Evento. Quando Evento Complexo, a coluna Evento/Madulo exibe o Titulo do Madulo.

A Pesguisar

Escolhido o periodo, ficam visiveis os cursos com inscrigbes abertas nesse interim.
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Planejamento Estratégico Eventos Gerenciamento de Inscricdes Inscrighes Controle Gerencial Cadastro Relatdrios Configurages Sobre AN 3022 + | sar (O

Home » Gerenciamente de Inscrices

Gerenciamento de Inscrictes << Voltar
Filtros de Busca
Data Inicial da Inscricdo: 01/06/2022 m Data Final da Inscricdo: | 16/06/2022 ®
Quando Evento Simples, a coluna Evento/Médulo exibe o Titulo do Evento. Quando Evento Complexo, a coluna Evento/Médulo exibe o Titulo do Modulo.
A~ Pesquisar
Médulos Cadastrados
[N et T Do £ Periodo de Insgrgdes Abertas opges Observagdes sgbre Inseisdes | (e
EAD C_A PRATICA PROCESSUAL TRABALHISTA NO PRIMEIRO GRAU: DA .
135 INICIAL AO ENCERRAMENTO DA INSTRUCAO - Aulas sincronas: 10/06, 17/06 | 01/06/2022 a 30/06/2022 o PA 1]
€ 24/06, das 10 s 12h . ;
EAD C_ITINERARIO PARA ASSISTENTES DE EXECUCEO - PARTE 2: ey
445 FLUXOGRAMA DE LIQUIDACAOD E DE EXECUCAO - Aulas sincronas: 23/06 14/06/2022 a 13/07/2022 oo DA ]
(10:00 &s 11:30), 30/06 (15:00 &s 19:30) e 07/07, das (10:00 4s 11:30). E
EAD C_ITINERARIO PARA ASSISTENTES DE EXECUCAO - PARTE 3: PRATICA o8/ . 06/06/2022 00:00 a
574 DE SENTENCA NA FASE DE EXECUCAQ o022 07/06/2022 23:53 B4 jul
EAD C_ITINERARIOC PARA ASSISTENTES DE EXECUCAQ - PARTE 3: PRATICA oa/ . 06/06/2022 00:00 a
FE DE SENTENGA NA FASE DE EXECUGAQ 08202215/ 0o le0 22 07/06/2022 2359 B4 m
259 ENCONTRO ANUAL DE GESTORES DO TRT4: REENCONTROS - oes P 01/06/2022 14:00 a
= MODALIDADE PRESENCIAL I CT RO G e 12/06/2022 2358 =P m
i . Nimero de vagas ampliado
EAD C_ITINERARIO PARA ASSISTENTES DE EXECUCKO - PARTE 2:  ama para 25 3 pedido da Dra
444 FLUXOGRAMA DE LIQUIDACAO E DE EXECUCAO - Aulas sincronas: 23/06 14/06/2022 a 13/07/2022 o DA ANA ILCA HARTER ]
(10:00 &s 11:30), 30/06 (15:00 &s 19:30) e 07/07, das (10:00 4s 11:30). : SAALFELD. Autorizado pelo
docente.
Pagina 1 de 1 (1] 100 v

s Clicando na “pessoa’, vocé € direcionado para a lista dos inscritos dentro do
modulo do evento, podendo verificar quem e quantos ja se inscreveram.

Nesta pagina, ha um espago para observacbes referentes a inscricdo. Essas
observacdes ficam visiveis no Gerenciamento de Inscricbes e sao inseridas no
campo ‘Observagdes Internas sobre as Inscri¢gdes', na aba Programacgao > Inscrigao
de Treinando.

A

ID ¥ G LR Aluno < CPF + Cargo ¥ Funcdo ¥ Lotacdo ¥

Nenhuma inscricdo para o filtro selecionado.

Resumo das Vagas
Pablico-Alvo Total de vagas Inscricdes efetivadas Inscrigd

Servidores (Qualquer) 100 0

Observacoes internas sobre as inscrigbes

Gravar Observacoes 'l_I‘

= Clicando no “calendario”, vocé é direcionado para a pagina de configuragédo de
publico-alvo dentro do médulo do evento.
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6.2 Inscrigoes
O Menu Inscricdes esta dividido em duas partes: Inscricbes Abertas e Meus Cursos.

Em Inscrigcbes Abertas € disponibilizada a opgao de Solicitacdo de Inscricdo em
cursos com inscri¢gao aberta, caso o treinando seja publico-alvo

Meus Cursos € um espaco para as informacgdes dos cursos que o treinando se
inscreveu.

a. Publico interno>Inscrigoes Abertas

Inscricées em eventos - Treinando << Voltar

Titulo ¢ Periodo ¢ Pablico-Alvo & Periodo da Inscriio & nscrigio

PRES_TREINAMENTO IN LOCO PREVENCAO E COMBATE

A INCENDIO (RT 14) - PRES_TREINAMENTO IN LOCO - - - ) -
PREVENCAD < COMAATE k TNCENDIO (AT oa) - mummma | 27/07/2022 2 27/07/2022 Servidores (Capital) 27/06/2022 00:01 a 26/07/2022 12:00

PORTO ALEGRE (JOAO TELLES)

TELEP_CURSO DE INTRODUCAO A INOVACAO PARA
FORMACAO DE LABORATORISTAS - TELEP_CURSO DE ’ . . 0 o i ’ ’
RO CADNINGUR CAOIPAR AT SRHACACIDE 13/07/2022 2 13/07/2022 Servidores (Qualquer) 07/07/2022 11:00 a 12/07/2022 12:00

LABORATORISTAS

PRES_TREINAMENTO IN LOCO PREVENCAO E COMBATE
A INCENDIO (RT 14) - PRES_TREINAMENTO IN LOCO

Imprimir plano de evento

solicitar Inscrigao

A péagina que aparece ao aluno mostrando os cursos com inscricdo aberta
disponibiliza um botdo que apresenta as informagdes sobre o evento.

Imprimir plano de evento . .
P P Ao clicar, gera um arquivo em pdf.

Para solicitar sua inscricdo, o aluno clica no botdo abaixo e o sistema abre a Ficha

de Inscrigao.

Solicitar Inscrigao

Ficha de Inscrigcao

O interessado deve informar ou dar ciéncia para algumas solicitagdes.

Se estiver em férias, devera incluir o periodo e a justificativa para o interesse no
curso durante as férias.

Deve informar nome e e-mail da chefia, que, por sua vez, recebera um e-mail
notificando do interesse do servidor.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686
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Deve dar ciéncia do Termo de confidencialidade, que € um termo de consentimento
para captacdo e uso da imagem e da voz, bem como de confidencialidade dos
dados veiculados em treinamentos

Informacgoes Adicionais

Férias, Licencas e Afastamentos

©

Declaro que nédo estarei de férias, nem licenca ou afastamento no periodo do evento Estarei de fenas, licenca ou afastamento no pericdo do evenio

Declaro que, durante a realizacéo da atividade formativa, NAO ESTAREI FRUINDO férias nem licencas ou afastamentos previstos
nos seguintes artigos da Lei 8 112/90: 81, 1 a VII; 83 a 87; 91 e 92; 93 a 96-A; 202; 207, 208, 210 e 211. TENHO CIENCIA de que
essa fruicao inviabiliza a cerfificag@o das horas de capacitagdo e assumo a responsabilidade de comunicar a Escola Judicial na
ocorréncia de algum dos afastamentos acima.

Ciéncia da Chefia

Nome da chefia imediata: E-mail da chefia imediata:

Declaro que meu superior hierdrquico autorizou a minha participacdo

Termo de Confidencialidade

Declaro que concordo com o Termo de Confidencialidade

Selegdo de Atividades

Titulo ¢ CH % Periodo ¥ Local ¢ Total de Vagas ¥ Opgoes
19/04/2022
08:00h
TESTE MANUAL 1h 19/04/2022 Ejud4 ON-Line 2 ~
09:00h

Concluir Inscrigdo

IMPORTANTE: para os eventos em PARCERIA, foi incluido um item no qual o
treinando deve dar ciéncia da possibilidade de ressarcimento ao erario caso nao
observe os critérios minimos de aproveitamento.

Possibilidade de Ressarcimento da Uniao

Ante o investimento publico implicado na realizagdo do curso, assumo a obrigacdo de, caso efetivada a minha inscricdo, cumprir os
critérios minimos de frequéncia e aproveitamento. Até o inicio do curso, eventual desisténcia deve ser comunicada imediatamente a Escola
Judicial. Apos, a inobservancia de critérios minimos de frequéncia e aproveitamento em falta da apresentacdo de justificativa formal a
Escola Judicial podera ensejar o ressarcimento da Unido (Resolucdes CSIT 159/2015 e 254/2019).

Selecdo de Atividades

Titulo % CH % Periodo & Local < Total de Vagas & Opgbes
19/04/2022
08:00h
TESTE MANUAL 1h 19/04/2022 Ejud4 ON-Line 2 (4]
09:00h

Cencluir Inscrigao
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IMPORTANTE: informacgao para o administrador quando organiza as inscri¢des.

1 - Inscricdao realizada pelo treinando: na confirmagdo da inscricdo pelo
administrador, a ficha do treinando abre e os checks efetuados por ele (férias,
ciéncia da chefia e outros) ndo aparecem marcados, mas estdo gravados no
sistema. O procedimento € desconsiderar esta situagdo de nao marcado e clicar no
botdo “Confirmar inscrigao”.

2 - Inscrigao realizada pelo administrador: na confirmacao de inscricao, a ficha de
inscricdo do treinando abre e os checks (férias, ciéncia da chefia e outros) ndo estao
aparecendo marcados neste momento, contudo foram previamente gravados no
sistema. Clique no botdo “Confirmar inscrigcao”, desconsiderando a situacao dos
checks.

b. Publico externo>Inscrigcdoes Abertas

ApoOs realizado o cadastro pelo préprio participante externo - capitulo 1 - ou pelo
administrador - capitulo 3, qualquer publico externo que ja tenha realizado cursos via
inscricdo EJudTRT, ao acessar o sistema com seu CPF como login e a senha
cadastrada, ja encontra a pagina mostrando os cursos disponiveis.

IMPORTANTE: caso seja gerado certificado ao participante externo a configuragéo
de liberagdo de certificado esteja preenchida na aba Encerrar e
Consolidar>Configurar Encerramento, o certificado ficara disponivel ao participante
externo na aba Meus cursos. Porém, ndo ha possibilidade de preenchimento de
avaliagoes.

@&EJudTRT

Inserids Alteragio de Dados Sobre

Titulo ¢ periodo do Médulo & Piblico-Alvo & Periododalnscricio ¢ Inscricio

Periodo do Médulo Pablico-Alvo ¢ Status do Médulo &

Para realizar a inscricdo, utiliza-se o mesmo procedimento do publico interno
clicando em Solicitar Inscricao.
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@ EJudTRT

Inscricdes  Alteracdo de Dados ~  Sobre

4 » Home » Inscrides em eventos - Treinando » Ficha de Inscricio

Usuirio: Odete Marcante
Ficha de Inscricéio
Evento

An0/2022
Treinando

- sam O
<< Voltar
Evento: TELEP_ADMISSIBILIDADE DE RECURSO DE REVISTA  Mddulo: Telepresencial Periodo: 01/04/2022 a 01/04/2022  Publico-Alvo: Piblico externo  Carga Horaria: 2 horas
Odete Marcante - CPF 262.945.080-53 - Externo

Informagaes Adicionals

Termo de Confidencialidade

O peclaro que concordo com o Termo de Confidencialidade
Seleio de Atiidades
Tilo ¢ e Feriodo & Local & Totalde Vagas Gocdes
01/04/2022 10:00h
TR TR EDECHENED || 01/04/2022 12:00h CANAL DA EJUD4 NO YOUTUBE 170

Concluir Inscrigio

Depois de dar ciéncia no

termo de confidencialidade,
Inscrigao.

basta clicar em Concluir
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7. CONTROLE GERENCIAL, RELATORIOS E CONFIGURAGOES

Planejamento Estratégico Eventos Cerenciamento de Inscrigbes Inscricbies Controle Gerencial Cadastro ~ I Relatdrios I I Configuracdes I

O Menu Controle Gerencial possibilita a extracdo de relatérios dos treinamentos
através de filtros. (em analise)

No Menu Relatérios extraimos os seguintes relatérios: despesas de eventos,
extrato dos elementos de despesa (em analise), além do relatério de capacitados
(parcialmente desenvolvido pelo GN do TRT4).

No Menu Configuragdes definimos as especificidades de parametros dos eventos
conforme necessidade de cada Regional.

7.1 Controle Gerencial

Espaco para gerar relatérios de meta fisica.(em analise)

Home » Controle Gerencial
Controle Gerencial << Voltar

Filtro

Data 01/07/2021 Data 31/12/2021 L. - —
. ; . Selecione o relatério... -
Inicial: ® Final: ® Relatério
Selecione o relatdrio...
| Relatdrio Anual
Informacdes Servidor Carga hordria - Participagdo
Quantidade de Magistrados: 288 Filtrar por: » Magistrados
Quantidade de Servidores: 3232 Filtrar por: » Servidores

IMPORTANTE: o relatério anual deste Menu foi substituido pelo Relatério de
Capacitados no Menu Relatérios que veremos a seguir.
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7.2 Relatorios

Temos trés tipos de relatorios com objetivos diversos.

Planejamento Estratégico Eventos  Gerenciamento de Inscricdes  Inscricdes  Controle Gerencial  Cadastro Relatérios = Configuragdes sobre
Ano -
Despesas de Eventos 2022 sae O
Home » Eventos Extrato dos Elementos

{ de Despesa
Eventos i << Voltar

| Relatério de |

= | Capacitados

+ Novo Evento | Importar Planilha de Eventos

——
Filtros de Busca

Data Inicial: @ Data Final: o]

Despesas de Eventos

Insira as informacdes nos filtros e clique em Pesquisar.
Vocé pode selecionar um elemento de despesa para a pesquisa, ainda pode limitar
pelo PTREs, filtrar por periodo, ou n&o incluir nenhuma informacgéao além da data.

Ha duas opg¢des de download do relatério, em pdf ou em ods.

Home » Despesas de Eventos

Despesas de Eventos

<< Voltar
<< Voltar
Filtros de Busca
PTRES Titulo do Evento
Elemento de despesa Periodo
- Inicio: o}
Fim: o]
AL Pesquisar
Como resultado, vocé obtera um relatério exemplificado abaixo.
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St pr S R RS

4ZEJudTRT Despesas de Eventos o Pigina 1 de 4

FILTROS _ANO DE. Dt. 01/03/202
:° iniciat: “OV2022  ping: 2
PTRES Elemento
168126 - CAH 339036-28 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRDS - PESSOA FISICA
Titulo Tipo de Evento Setor Solicitante Setor Responsdvel

COORDENADORIA DE FORMACAD E

SEMIP_CURSO NR35 - TRABALHO EM COORDENADORIA DE FORMACAO E

- CURSD APERFEICOAMENTO
ALTURA - FELIPE ADMINISTRATIVO APERFEICOAMENTO ADMINISTRATIVO
Valor Valor Valor
Recurso Al io L Detalhamento

0 Egrégio Tribunal de Contas da Unido
entende gue a inexigibilidade de
licitacdo para a contratacao de
treinamento e aperfeicoamento de
pessoal & a regra geral, conforme
RS 0.00 Rs 0,00 MARCIO ROSA Decisdo/TCWn? 439/98, in DOU de
31/07/1998 (disponivel em
HTTP:/fiorww.tcu.gov.br; na parte de
jurisprudéncia). A contratacio se da
pelo art. 25 daquela Lei,
independentemente do preco

339036-28 - OUTROS SERVICOS DE |R$
TERCEIROS - PESSOA FISICA 1.600.00

RS

1.600,00 RS 0,00 R$ 0,00

Extrato dos Elementos de Despesa (em analise)

Relatério de Capacitados

Definir o periodo de fim do médulo e o publico-alvo desejado para o relatorio.

IMPORTANTE: caso sejam selecionados todos os publicos-alvos, os valores
indicados nas colunas n° de vagas, n° de inscritos, n° de frequentes (75%) e n° de
certificados sera somado.

Relatdrio de Capacitados

Data de fim do médulo

A partir de: 01,/07/2022 o] Até: | 31/12/2022 )

Selecionar publico-alvo

g Magistrados g Servidores g Estagiarios g Publico Externo

Gerar Relatério em Planilha Gerar Relatério em PDF

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | () 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regido 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br

117



Vocé tera um relatorio completo em arquivo editavel (csv) que podera escolher as
colunas relevantes para sua pesquisa.

Para abrir o relatério, abra o arquivo do download, e a imagem abaixo aparecera.

or/ iy _
| Importacéio de texto - [Relatorio.csv] I;Ii-

u
Importar su
Conjunto de caracteres:
od Idioma: Padrido - Portugués (Brasil) igurag
Da linha: 1 &
Opgies de separadores
O Largura fixa ®) Separado por
Iabulagéo El’rgula Ponto-g—w’rgula DEsgago [] outre
[ Mesclar delimitadores Delimitador de texto: "
aH . elatari
Qutras opgdes
[[] Campos entre aspas como texto [[] Detectar nimeros especiais
Campos
Padrdo |Padr§u Padrdo -~
1 DATA DE INASRCIO DATA DE TA%RMINO TAmTULO DO EVENTO _
2 Lese1s/2e22 23/02/2022 EAD_CURSO EXCEL - ALFAMASDIA -
3 A4/01/2022 17/01/2022 SE0: Fundamentos
4 p4/01/2022 17/01/2022 SEO: Fundamentos
5 L4/01/2022 25/01/2022 CertificaASA£o Linux LPI Essential
6 A4/01/2022 25/01/2022 CertificaASA£o Linux LPI Essential
7 20/01/2022 24/01/2022 angular e RxJS: ProgramaASAfo reat
& pesols2e22 24/01/2022 angular e RxJS: ProgramaASAfo reat
Y 1/A1 /20272 A1/A27/2A22 teste Fduardn >
< m >

o[

Selecione UNICODE UTF-8 nas opg¢des de Conjunto de Caracteres.
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2rrary

L

arf Importar

Importagdo de texto - [Relatério.csv]

(ST SR R ll Europa ocidental (Windows-1252/WinLatin 1) ]

Grego (Apple Macintosh] ~

Grego (DOS/052-859/Moderno)

L Grego (DOS/0S2-737)
Da linha:
Grego (1S0-8859-7)
Opga Grego (Wind

argura fixa
Tabulagio Virg|
[[] Mesclar delimitaderg
Outras opsdes
[[] Campos entre aspas co

Campos

Tipo de coluna:

Padrio

1253)
Hebraico (DOS/052-862)
Hebraico (1S0-8253-8)
Hebraico (Windows-1253)
laponés (Apple Macintosh)
laponés (EUC-JP)

laponés (150-2022-1P)

laponeés (Shift-1i5)

laponés (Windows-932)

Latim 3 (150-8859-3)

Sisterma

[Tailandés (1S0-8858-11/T15-620)
ITeilandeés (Windows-874)

ITurco (Apple
ITurco (DOS/052-257)
[Turco (150-2859-9)
ITurco (Windows-1254)

0/01/2022
170172022

Vietnamita (Windows-1258)

Unicode (UTF-7)

1 DATA DE INASCIO

2 10/01/2022 2

3 A4/01/2022 1

4 14/01/2022 1

5 14/01/2022 2

cpouio: TSR
I JUnicode (UTF-16)
<

BE |

m >

tial
tial
reat

reat
~ -

Clique em OK. Vocé tera a planilha com as seguintes informacgdes:

Data de Inicio, Data de Término, Titulo do Evento, Titulo do Médulo, Modalidade, Promotora,
Setor Solicitante, Setor Responsavel, Carga Horaria, Numero de Vagas, Numero de

Inscritos, Numero de Frequentes 75%, Numero de Certificados.

ATIVIDADES REALIZADAS - 01/04/2022 a 30/04/2022

[Data de Inicio |Data de Término [Titulo do Evento [Titulo do Modulo Modalidade [Promotorado  [Sctor Solicitante [Setor ResponsavellCarga Hordria |N° de Vagas N"de Inscritos |N° de Frequentes [N° de Certificados|
[Evento [15%
22/1112021 28/04/2022 EAD CURSO  |EAD_CURSO  |TELEPRESENCIAPARCERIA Diretoria-geral | Coordenadoria | 10h 1 1 1 1
CHORA PPT CHORA PPT de formagdo e
aperfeicoamento
administrativo
21/02/2022 18/04/2022 EAD_TRT 11 2° [EAD_TRT 11_2° [EAD PARCERIA Coordenadoria | Coordenadoria | 57,5h 6 4 4 4
CURSO DE CURSO DE de formaioe | de formaglio
FORMACAO  |FORMACAO aperfeicoamento | aperfeicoamento
INICIAL DE INICIAL DE juridico juridico
MEDIADORES | MEDIADORES
E E
SUPERVISORES | SUPERVISORES
DE CEJUSCS | DE CEJUSCS
-JT-TRT -JT-TRT
11° REGIAO 11° REGIAO
- PARTE - PARTE
TEORICA TEORICA
07/03/2022 05/04/2022 EAD EAD EAD ESCOLA Coordenadoria | Coordenadoria | 30h 40 40 40 31
C_ITINERARIO |C_ITINERARIO JUDICIAL de formagiioe | de formagdio e
DE aperfeigoamento | aperfeigoamento
ASSISTENTES juridico juridico
- TEMAS
RECORRENTES
NAFASEDE  |NA FASE DE
CONHECIMENT(CONHECIMENTG
10

Escola Judicial do TRT da 42 Regido
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7.3 Configuragoes

Acessos de usuarios

Gerenciamento de Direitos e Acessos

Gerenciamento de Direitos e Acessos << Voltar

Lista de Usugrios Conceder acesso ao servidor Grupos
- Grupo selecionado D 2 |
_ Menhum grupo selecionado

Selecionar Administrtador do Sistema
Codigo: GRUPO GERENTE EJTRT
Nome: GRUPO EJTRT

i GRUPO TREINANDO
GILE GRUPO PUBLICO EXTERNO
Lotagdo:
Exercicio: D 2) Collm
Incluir
Funcies
No records found
Lista de acessos do sistema
Usudrio Grupo Acesso concedido
Nenhum registro encontrado.
Pdgina 1 de 1 100 v

Nesta pagina é possivel atribuir o acesso de Administrador a outros usuarios.
> Clique na caixa sob Lista de Usuarios, digite parte do nome da pessoa e
pressione Enter.
> Cliqgue no nome completo do usuario e clique em Selecionar.
> Sob Grupos, clique em “Administrador do Sistema”.
> Clique em ‘Incluir’.

Em Lista de acessos do sistema, € possivel revogar os acessos.

IMPORTANTE: mesmo revogando todos os acessos de um usuario ao sistema, ele
sempre tera a possibilidade de entrar como um treinando para visualizar seus cursos
no Menu Inscrigcdes.

Parametros

Pagina de configuracdes gerais para o funcionamento do sistema.

> E-mail(s) da Escola que recebera a cépia das inscrigoes
> Percentual de frequéncia diferenciada para servidores e magistrados
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> Definicado de publico interno e publico externo
> Qutras informacgdes relevantes.

Parimetro B Salvar Alteragdes | @ Recarregar Farimetros
Identificagio do Sistema

Nome da Escola (para certificado) | Escola Judicial do TRT da 4° Regide Sigla do Sistema | E[TRT4 Nome do Orgdo | Tribunal Regional do Trabaiho da 4° Regiao
Portal e email da E[TRT

Portal da EITRT | hutps.//sisejud-hml.paas—hml trid jus br/ejud/ Email da EITRT | cursosej&tred jus.br Receber todos os emails com copia SIM
Dominio - FQDN (Fully Qualified Domain Name)

FQDN do TRT | trt4 jus.br Compor Email usando o nome de usudrio e FQDN Nio v
Proponente das didrias

Propanente das didrias -
Percentuais padrio para presenga, aproveitamento e Nota Maxima

O percentual de presenga para magistrado é (100 1% O percentual de presenca para servidor é (75 |% O percentual de aproveitzmento,tnota), quando exigido é (70 % Nota Méxima para aproveitamento [ 10
Na grade de srogramacio, do médulo de eventos, os tempos padrio de intervalo sio

Coffee Break (15 minutos  Almogo (120 minutos
Na inscrigio, 05 crachds terdo etiquetas com c6d. de barras no formato
(© Eriguetas 100x30
Tipo de Cédigo que serd usado na Etiqueta
ORCODE ) Codigo de Barras
No registro de presenga, o cpf deve ser digitado
Com méscara  {) Sem méscara

Pretendo utilizar as sequintes informagdes no Evento oe Capacitacio

Objetivo | SiM T Justificativa | SIM T Singularidade SIM T Ementa SM T Fundamentagdo | SIM ~ | Detalhamento | SiMm ~ Alinhaments SIM -

Localidadss

Sede (Capital) [PORTO ALEGRE - RS ~ | Localidade EITRT [ ESCOLA JUDICIAL DO TRT DA 4 REGIAD ~ | Cidade (Certificade) (Porto Alegre/RS

Perfis Internos

TODOS (TODOS | Perfil Interna Piblico interna ~ | Magistrado Magistrados -

Mag. Vitaliciando Juizes Vitaliciandos « | Servidor [Senvidores | Ag Sequranca Agentes de sequranga

Gerente | Servidores Gestores ~ | Estagidrio | Estagidrios -

Perfis Externos

Exteno Publico externa ~  Mag. Externo Piblico externa ; magistrados de outros TR ~ | Serv. TRT Externo | Piblico extero ; servidores de outras TRT: -
Serv. Outros Orgdos Externo | Plblicn xterno ; servidares e outros orgh ~ | &svogado Plblice extams - Aogados - Estucante Pubiico extema - Estudantes -
IBs

IDs - Vinculos dos Magistrados Ativos (71 1Ds - Situagbes dos Magistrados Ativos (2,4 1Ds - Situagbes dos Servidores Atives | 1,10,16,19,31

IMPORTANTE: os campos do item “Pretendo utilizar as seguintes informagdes no
Evento de Capacitacdo” podem ser utilizados ou ocultados, conforme a necessidade
de cada Regional. Eles aparecem na aba Informagdes do Cadastro do Evento.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | () 3255.2686
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Anexo |
Comparativo entre curso Simples e curso Complexo

O evento complexo contempla todas as funcionalidades do simples

Menu Eventos Curso Simples Curso Complexo
Aba Informacgdes Calendario para inserir o
periodo do curso
Titulo do curso é o exportado
para o Sigep
Modalidade do curso:
Presencial; EaD;
Telepresencial
Ementa: se preenchida antes
de salvar pela primeira vez o
evento, é carregada para o
conteudo do certificado na
atividade.
Aba Programacéao/Atividade Atividade criada Atividade deve ser criada pelo
automaticamente administrador
O conteudo do certificado deve
ser preenchido em cada
atividade
Modalidade das atividades:
Presenciais; EaD;
Telepresencial
Aba Programacao/Maédulo Médulo criado Médulo deve ser criado pelo
automaticamente administrador
Periodo apresentado no Calendario para inserir o
madulo ja foi incluido na aba periodo do curso
informagdes
Modalidade Semipresencial é
definida no modulo
icone ‘lapis’ = editar médulo icone ‘lapis’ = editar médulo
Espaco ‘Titulo’ nome do curso
que sera exportado para o
Sigep
Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regido 3, Porto Alegre - RS
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Anexo Il

Entenda a diferenga entre Modulo e Atividade

Sigep.

O critério para a
criagdo de mais
de um moédulo,
é a necessidade
de certificagdo
em periodos

( Modulo é o que \
sera exportado ao  |mmp

[ Nome do Evento ]

( Atividade 1

titulo da atividade)
Turma A &
-4 A Docente 1
sg:":‘;‘g:; . {nome do docente)
15 horas
(publico-alvo) duragdo)
30 horas e /
(carga horaria)

( Atividade 2
(titulo da atividade)
Docente 2
(nome do docentes)
10 horas
(duragdo)

J

Turma B

( Atividades sédo \

divisdes do modulo.

E necessario criar mais
de uma atividade se:

*houver docentes com
carga horaria distinta

*houver necessidade de

distintos —) (médulo) 4 Atividade 3 dividir o médulo em
K ' ) Servidores (titulo da atividade) \ atividades distintas /
(publico-alvo) Docente 3
30 horas {nome do docente)
(carga hordria) 5 horas
(duragdo) P,
Como vincular a(s) atividade(s) ao(s) médulo(s)? . )
Grade ilustrativa!
Criando a Grade de Programagao Essﬁa mfc_)rma(;ao
nao existe na
Grade de
Grade de Programagio - Turma A Prog ramagéio!
Atividade Inicio Fim Docentv_
Atividade 1 hora de inicio hora de término Docente 1
Atividade 2 hora de inicio hora de término Docente 2
Atividade 3 hora de inicio hora de término Docente 3

Atencao
Lembre-se de selecionar o Médulo que deve ser inserido na
grade, clicando em cima e deixando-o na cor amarela.

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao

3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903
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Grade de Programagéo - Turma B

Grade ilustratival
Essa informacao
ndo existe na
Grade de
Programacao!

Atividade Inicio Fim Docente
Atividade 1 hora de inicio hora de término Docente 1
Atrvidade 2 hora de inicio hora de término Docente 2
Atrvidade 3 hora de inicio hora de término Docente 3

A grade de programacao fica vinculada a frequéncia do evento e ao ptblico-alvo.

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio

3, Porto Alegre - RS
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Anexo lli

PTRES (Programa de Trabalho Resumido)

O PTRES é o codigo atribuido pelo sistema que corresponde ao conjunto formado pela Unidade
Orgamentaria e pelo Programa de Trabalho. Elenco de projetos e/ou atividades que identificam as
acdes a serem realizadas pelas Unidades Or¢camentarias, pelo 6rgdo ou pela Uni&o.

Cada Escola deve consultar o Setor de Planejamento Orgamentario para obter qual o n°® de cada
Programa de Trabalho Resumido € utilizado.

Como exemplo, a Escola Judicial do TRT4 utiliza 3 PTRES:

168123 - Apreciacao de Causas da Justiga do Trabalho
168126 - Capacitacdo de Recursos Humanos (CRH)
168127 - Formacgéo e Aperfeicoamento de Magistrados (FAM)

Os PTRES 168126 e 168127 sao programas exclusivos da Ejud4, enquanto o 168123 é o programa
geral do TRT4. Eles carregam os elementos de despesas utilizados para computar os gastos, assim
cada elemento de despesa que compde o PTRES deve possuir uma dotagdo orgamentaria inicial
disponivel. A soma dos valores dos elementos de despesas deve totalizar o valor Orgamentario
Disponivel para a unidade.

Quando langar o PTRES?

Em cada planejamento, apds o(s) PTRES ter(em) sido criado(s) no Menu Planejamento
Estratégico>Orgamento, e o valor orgcamentario de cada elemento de despesa que compde cada
PTRES ter sido registrado, vincula-se o(s) PTRES(s) ao Planejamento Anual de cada periodo.

Como vincular os Recursos aos PTRES?

Detalhamento do PTRES

Registrar Elemento de Despesa @@@

Descricdo valor

; do Elemento Dotagdo Valor Alocado valor Subtracdo(- Saldo Real Saldo Virtual -
o e Inidial & 3 Empenhado | |jquidado ¢ | APOTE(H) ¢ gt (SIAFD) & 3 Ongdes
= ®
=
DIARIAS -
339014-14 PESSOAL R$ 150.000C,00 Rs 0,00 Rs 0,00 R: 64,343,382 Rs 0,00 Rs 0,00 RS 85.656,18 RS 85.656,18 {? @
CIVIL
PASSAGENS
E
339033-01 DESPESAS R£ 50.000,00 Rs 0,00 Rs 0,00 Rs 0,00 Rs 0,00 Rs 0,00 Rs 50.000,00 Rs 50.000,00 {? I@
cou
LOCOMOCAQ
Av. Praia de Belas, 1432, prédio | () 3255.2686
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Registrar Elemento de Despesa

Registrar o elemento de despesa dentro de um PTRES, vinculando o recurso financeiro

disponivel

Registrar Elemento de Despesa

Elemento de despesa

339014-714 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL =
Dotacao Inicial
NE/NS
.
Registrar
Exemplo de um Elemento de despesa Registrado
Planejamento Estratégico = Eventos Gerenciamento de Inscricdes Inscrigdes Controle Gerencial Cadastro Relatdrios Configuracdes Sobre
Planejamento Ano3022 ~ sar (®
Orcamento PTRES » Detalhamento
Programas de Jetalhamento << Voltar
Capacitagao 1
F
. Céd. . APRECIACAO DE CAUSAS NA JUSTICA DO Dotagdo Saldo Real Saldo
Ano: 2022 oo 168123  Programa: Tpaeey o Tnicial: R$ 50.000,00 (SIAFT): R$ 21.035,06 oo R$ 21.035,06
Detalhamento do PTRES
Registrar Elemento de Despesa @@@
Descricdo do = B valor P :
sa A 5 Dotacdo valor Alocado Vvalor a subtraciof-) Saldo Real saldo Virtual <
il Flemento de Inicial % b Empenhado | |igyidado ¢ | APOTEM) O Y (SIAF) & 2 Brstes
espesa <
SERVICO DE
33%039-41 COFFEE R$ 50.000,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 28.064,04 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 21.035,06 R$ 21.035,06 & 1
BREAK
Pagina 1 de 1 (1] 100 v

Como sao alocadas as despesas nos eventos em cada PTRES?

As despesas sao alocadas dentro de cada mdédulo do evento, informando a qual PTRES sera
vinculada no Menu Eventos>Programacgao>Mddulo>Coluna Opgdes do Modulo>Recursos Alocados

(icone Carrinho de Compras), conforme figura abaixo:

Av. Praia de Belas, 1432, prédio

Escola Judicial do TRT da 42 Regido 3, Porto Alegre - RS
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168126 -

2022

168126 -

2022

168123 -

2022

168126 -

2022

168126 -

2022

168126 -

2022

PAGAMENT OUTROS SERVICOS DE
PESSOA 339039-33 TERCEIRQOS - PESSOA 0,00 0,00 7.376,00 COLAE COLIBRI ASSESSORIA LTDA -
JURIDICA JURIDICA
PAGAMENT OUTROS SERVICOS DE
PESSOA 339039-33 TERCEIROS - PESSOA 0.00 0,00 10.000,00 BENICE LTDA =
JURIDICA JURIDICA
SERVICO SERVICO DE COFFEE .
DE SALA 339039-41 0,00 0,00 7.295,00 CORE SERVICE EVENTOS EIRELI
DIARIAS 339014-14 DlAR‘A(S:"foSSOAL 0,00 0,00 54.343.82 -
MATERIAL OUTROS SERVICOS DE (Material (sacolas e canet:
DE 339039-33 TERCEIROS - PESSOA 0,00 0,00 2.931,00 WRF Comercio e Representacoes LTDA = Proad 3753-22
CONSUMO JURIDICA
PAGAMENT OUTROS SERVICOS DE TAXA ECAC
PESSOA 339039-33 TERCEIROS - PESSOA 0,00 0,00 955,71 -
JURIDICA JURIDICA

Posicdo da disponibilidade orcamentaria

PTRES &

168126 - 2022
168123 - 2022
168127 - 2022

Total Alocado & Total

Empenhado &

R$ 17.267,84 RS 161.169,55
RS 0,00 RS 0,00
R$ 41.020,00 R$ 37.685,84

Alocar Recurso

Total Liquidado <

R$ 345.586.36
RS 28.964,94
R$ 6.000,00

saldo Real (SIAFI) &
R$ 793.244,09
RS 21.035,06

R$ 1.256.314,16

— Filtrar por PTRES

168126 - CRH - CAPACITACAQ DE RECURSOS HUMANQS

— Recurso

PAGAMENTO PESSOA JURIDICA

— Elemento de Despesa

168126 (2022) - 239020-33 - QUTROS SERVICOS DE TERCEIRDS - PESSOA JURIDICA

Quantidade

Valer Unitario

1,00

10.000,00

:

Valor Total Alocado
RS 10.000,00 —‘

— Pagamento de Empresa

DOLPHIN TECH

— Justificativa/Descricdo

Escolher Justificativa-padrio [Inexigibilidadiﬂ

-

O Egrégie Tribunal de Contas da Unido entende gue a inexigibilidade de licitacio para =
a contratacdo de treinamento e aperfeicoamento de pessoal é a regra geral, conforme
Decisdo/TCU/® 439/98, in DOU de 31/07/1998 (disponivel em

. e

Alocar

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado
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Como fazer o registro de uma despesa num evento que esta ligado a PTRES que néao é do
or¢camento da Escola Judicial?

E possivel alocar recursos de um PTRES que n3o faz parte do orcamento da Escola Judicial.

Como exemplo, a EJUD4 possui a contratagdo de servico de coffee break que é suportado pelo
Orcamento Geral do TRT4, assim a alocagdo dessa despesa deve ser realizada no PTRES 168123 -
Apreciacao de Causas da Justiga do Trabalho, conforme figura abaixo:

Alocar Recurso

Filtrar por PTRES
168123 - APRECIACAD DE CAUSAS NA JUSTICA DO TRABALHO -

Recurso

COFFEE BREAK TIPO 1 -

Elemento de Despesa

168123 (2022) - 339039-41 - SERVICO DE COFFEE BREAK -
Quantidade Valor Unitario valor Total Alocade
1,00 3.000,00 RS 3.000,00

Pagamento de Empresa

CORE SERVICE EVENTOS EIRELI -

Justificativa/Descricdo

Escolher Justificativa-padrao =

Alocar

Esse PTRES foi previamente cadastrado no Menu Planejamento Estratégico>Orgamento, conforme a
figura abaixo:

Planejamento Estratégico Eventos Gerenciamento de Inscricdes Inscrighes Conrtrole Gerencial Cadastro Relatdrios
Configuragdes Sobre Ano 3022 - sam ()

Home » Cadastro » PTRES

Cadastro - PTRES << Voltar

PTRES
Novo PTRES Recuperar PTRES Cancelado

Ano 3 Cod. PTRES 3 s_rrtitgg;ancwa de Trabalho Resumido - Dotacio Inicial $ Saldo Real (SIAFD) saldo Virtual ¢ Opgdes
APRECIACAD DE CAUSAS NA - .
2022 168123 BT A DTS &% 50.000,00 R$ 21.035,06 R$ 21.035,06 2m
CRH - CAPACITACAO DE RECURSOS -
2022 168125 e RS 793.244,09 R 775.976,25 £

FAM - FORMACAOD E
2022 168127 APERFEICOAMENTO DE . Vs m
MAGISTRADOS .

FAM - FORMAGAO E

2021 168127 APERFEICOAMENTO DE V4 m
MAGISTRADOS o
CRH - CAPACIT&@AG DE RECURSOS
2021 168126 RN ¢
Pagina 1 de 1 (1] 100 ¥
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Anexo IV

Termo de consentimento para captacao e uso da imagem e da
voz, bem como de confidencialidade dos dados veiculados em
treinamentos

Este treinamento podera ser gravado e sua gravagao podera ser
disponibilizada no ambiente virtual de aprendizagem da Escola Judicial deste
Tribunal Regional do Trabalho, inclusive no Youtube e nas redes sociais das
qguais a entidade participa, para posterior disseminacao do conhecimento em
ambitos interno e/ou externo ao Tribunal.

Autorizo a captacdo e uso de minha imagem e voz para os fins
didatico-pedagogicos do treinamento em todos os eventos, reservando-me, no
entanto, o direito de desligar a camera e/ou o microfone em eventos
telepresenciais.

Ainda por forga da participagdo no treinamento, comprometo-me a:

1) especificamente para eventos telepresenciais e/ou ead, observar regras de
Netiqueta, assim entendidas como o conjunto de boas maneiras no uso da
internet, de forma licita, respeitosa e eficiente, mantendo conduta ética e
responsavel nas interagbes e acerca das informacgdes compartilhadas;

2) para todos os eventos, manter a confidencialidade dos dados a que venha a
ter acesso, sob as formas escrita, verbal ou por quaisquer outros meios de
comunicagao, inclusive eletrénicos, como formularios, planilhas e relatorios; e

3) para todos os eventos, respeitar a protecdo da propriedade intelectual
relativa a forma e ao conteudo dos materiais disponibilizados para estudo.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | () 3255.2686
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B3

2

Modelo Planilha de Importagdo de Eventos

Importar eventos - Planilha MODELO ¥ @

Anexo V

~ 8 e
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensdes Ajuda A dltima edicéo foi hé alguns segundos
~ o~ @ T 100% - RS % O .00 123v Padio(Ari. v 10 BISA & H S-i-lp-Yr B y~-=-
A B ® ] £ F G g K L M
Datade |Datade Carga Tipo de

E-mail ou CPF Nome Nome da Empresa Curso Inicio Ci a Horaria Area Promotora Evento Técnica de Ensino
Maria da

26294508053/0 | Silva/Jodo da )

2034472047 | Silva Alura XXRXXXKXX 01/07/2022| 31/07/2022 15 INFORMATICA AQ Parceria CURSO ~ |Autoaprendizagem ~

]|«

]|«
A RIREE

ARIKEK
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Anexo VI

Modelo de Planilha para Importagao de Inscritos

CPF MNome i E-mail Acesso a palestra

_ S @t jus Sim

e S @ttd ju Sim
=3 wam
—m4151m

S @t jus b Sim

__!mm4.ju Sim

e R Gt Sim
S EEEeeeesee 4. Sim
_— Sim

P e @trtd jus t Sim

- Eu

I ! Sim
O R Sim

@ Sim

_—Slm

=== mﬁtﬂ&m
I m&m
I T @trt4 jus f Sim

T mnﬂ ju Sim

__mﬂﬂjmh&m

I m’aﬂ Jus Sim
e mtm Sim

I -tmfl jus Sim

T @it Sim

—m jus. £ Sim
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Anexo VII

Questoes da Avaliagao de Reagao para os Eventos

Sobre o curso (obrigatério o preenchimento)
Conteudo apresentado

( ) Otimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério
Metodologia

( ) Otimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério
Carga horaria

( ) Adequada ( ) Insuficiente ( ) Excessiva
Aplicabilidade dos conhecimentos construidos
( ) Otimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério

Avaliagao do(s) Docente(s) (obrigatdrio o preenchimento)
Dominio do contetdo

( ) Otimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério

Estimulo da participacdo

( ) Otimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério ( ) N3o se aplica
Clareza e objetividade nas interacoes

( ) Otimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério ( ) N3o se aplica
Presteza em atender as duvidas do grupo

( ) Otimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério ( ) N3o se aplica
Qualidade das midias utilizadas (textos, exercicios, videos, dudios, links, etc.)
( ) Otimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério ( ) N3o se aplica

Qual seu grau de satisfacdo com o evento, sendo 1 pouco satisfeito e 10 muito satisfeito.

(110 ()9 ()8 ()7 ()6 ()5 ()4 ()3 ()2 ()1

(NAO obrigatério o preenchimento)

Comente sobre os pontos fortes do evento (resposta em texto)

Comente sobre os pontos de melhoria do evento (resposta em texto)

Deixe sua sugestao de tematicas necessdrias a capacita¢ao de Magistrados e Servidores. (resposta
em texto)

Deixe sua sugestao de docentes para atuar na Escola Judicial. (resposta em texto)

Atendimento da Escola Judicial (obrigatério o preenchimento)
( ) Gtimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério ( ) Ndo se aplica

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | () 3255.2686
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Anexo VIl

Modelo de Relatério de Treinandos

ATIVIDADES REALIZADAS - 01/04/2022 a 30/04/2022

[Data de Inicio Data de Término [Titulo do Evento [Titulo do Madulo Modalidade Promotora do [Setor Solicitante Setor ResponsaveliCarga Hordria  [N* de Vagas IN* de Inscritos  |N" de Frequentes [N* de Certificados|
|[Evento 5%
22/112021 28/04/2022 EAD_CURSO EAD_CURSO TELEPRESENCIARARCERIA Diretoria-geral Coordenadoria 10h 1 1 1 1
CHORA PPT CHORA PPT de formacio e
aperfeigoamento
administrativo
21/02/2022 18/04/2022 EAD_TRT 11_2° [EAD_TRT 11_2* |EAD PARCERIA Coordenadoria | Coordenadoria | 57.5h 6 4 4 4
CURSO DE CURSODE de formagaio ¢ de formagdo ¢
FORMACAOD  [FORMACAO aperfeicoamento | aperfeicoamento
INICIAL DE INICIAL DE juridico juridico
MEDIADORES | MEDIADORES
E E
SUPERVISORES | SUPERVISORES
DECEJUSCS | DE CEJUSCS
-JT-TRT -JT-TRT
11* REGIAO 11 REGIAQ
- PARTE - PARTE
TEORICA TEORICA
07/03/2022 05/04/2022 EAD EAD EAD ESCOLA Coordenadoria Coordenadoria 30h 40 40 40 31
C_ITINERARIO |C_ITINERARIO JUDICIAL deformagioe | de formagio e
DE aperfeigoamento | aperfeigoamento
ASSISTENTE juridico Juridico
- TEMAS - TEMAS
RECORRENTES | RECORRENTES
NAFASEDE  |NA FASE DE
CONHECIMENTQCONHECIMENT
T1/2022
07/03/2022 20/04/2022 EAD_ENAMAT (ERBOENAMAT_(ERBO PARCERIA Coordenadoria | Coordenadoria 30h 18 18 18 18
DE FORMACAO | DE FORMACAO de formagdio e de formagdio e
CONTINUADA | CONTINUADA aperfeicoamento | aperfeicoamento
(CFC) SOBRE (CFC) SOBRE juridico Juridico
PRODUCAO  [PRODUCAO
E ANALISE E ANALISE
DE PROVAS DE PROVAS
DIGITAIS NO DIGITAIS NO
PROCESSO DO | PROCESSO DO
TRABALHO TRABALHO
11/03/2022 01/04/2022 EAD_ALURA  [EAD_ALURA |EAD PARCERIA Secretaria de Coordenadoria | 14h 1 1 1 1
CURSO CURSO tecnologia da de formagdo e
PRATICAS PRATICAS informacio e anerfeicoamento

Av. Praia de Belas, 1432, prédio

Escola Judicial do TRT da 42 Regido 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903

®) 3255.2686

© escola@trt4.jus.br

133




Anexo IX

Modelo do Certificado

Frente

* TnT.A8 REQI ESCOLA
51 TRT-4° REGIAD ( JUDICIAL

DOTRYT DA 4 REGIAD

Certificado

conferido a

53562c2c47

TECNICO JUDICIARIO

056c2833d8a8a78431e?

por sua conclusdo, com aproveitamento, do curso de Formagdo Continuada sobre TELEP_AULA INAUGURAL - O
TRABALHISMO NA ERA VARGAS, modalidade de Educagio Telepresencial, promovido pela Escola Judicial do TRT

da 4* Regido, com inicio no dia 11 de mar de 2022 e término no dia 11 de mar de 2022, com carga horaria de 2 horas-aula.

trtd. jus.brfejud/val? cod=0a

Porto Alegre/RS, 11 de marco de 2022

/fsisejud.

(Assinado digitalmente)

DESEMBARGADOR DO TRABALHO

Valide em https:

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regido 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Verso

TELEP_AULA INAUGURAL - O TRABALHISMO NA ERA VARGAS
Modahdade de Educagio Telepresencial - 11 de mar de 2022 a 11 de mar de 2022

CONTEUDO Técnicas de ensino: Aula expositiva dialogada,
TELEP_AULA INAUGURAL - O TRABALHISMO NA ERA VARGAS Instrutores
Analisar o impacto da legislacdo trabalhista implementada na chamada Era Vargas. As ongens - (Jornalista ¢
do trabalhismo. O movimento sindical no contexto da Pnimeira Republica. A implementagio da escritor)
Carteira de Trabalho e da CLT, - (DESEMBARGADOR
DO TRABALHO, Tribunal Regional do Trabalho da 4°
Regido)

_Carga Horiria Total: 2

Observacido: Atividade de formagio insenida nos Eixos ETICIDADE, Subeixo Justica.

Dal56c2833d8ala78491e7531562c2c47

jus .br/ejud/val?ood

trtd.

isejud.

Valide em https://

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | () 3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regido 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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