J
)
JUSTIGA DO TRABALHO

Manual EJUdTRT

Dezembro de 2022

Coordenadoria de Sistemas Administrativos Nacionais - CSAN
Versao 2.3.0



HISTORICO DE ALTERAGOES

Data Versao Descrigao Autor Aprovado Por
30/11/2022 4.0 Manual Negocial do EJudTRT GNN/TRT4 CSAN
18/08/2022 3.0 Manual Negocial do EJudTRT GNN/TRT4 CSAN
13/05/2022 2.0 Manual Negocial do EJudTRT GNN/TRT4 CSAN
17/12/2021 1.0 Manual Negocial do EJudTRT GNN/TRT4 CSAN

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regido 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br



Sumario

1 CONHECENDO O SISTEMA . ... e e e e eanas 05
1.1 O que @ O EJUDTRT ..o e e 05
1.2 Estrutura basica - Menu Macro...........coooiiiiiiii 06
1.3  Atividade e Mddulo - conceituagédo conforme o sistema........................... 07
1.4  Preparando 0 SiStema para USO..........oueeieiiiii i aaas 08
1.5 Informagdes prévias parao uso do EJUdTRT ..., 09
1.6 ACess0 a0 EJUdTRT ... ..o e 11
2 MENU PLANEJAMENTO ESTRATEGICO...........coovviiiiiiiiiiiiieeeeee, 20
21 Planejamento Anual. ... 20
2.2, OrGaAMENIO. ..ttt 23
2.3. Programas de CapacCitagao..........ccvuiiiiiiiiii i 31
24 M. ... 32
3 MENU CADASTRO. ... i 37
4 MENU EVENTOS PROMOVIDOS PELA ESCOLA JUDICIAL.................... 50
4.1 Eventos > Apresentacgao........cocviiiiiiiiii 50
4.2 Eventos > INformagOes. .......ccouviiieii i 52
4.3 Eventos > Programacgdo > Visao Geral............ccooiiiiiiiiiiiiiii e, 54
4.4  Eventos > Programacgdo > Atividade............c..coooiiiiiiiiii 56
4.5 Eventos > Programagao > MOdulo.............coooiiiiiiiiii e 60
4.6 Eventos > Programacao > Modulo > Encerrar e Consolidar...................... 86
4.7  EVeNtoS > Programas. ... ..o 103
4.8 Eventos > DocUMENIOS (ANEXOS).....cccuiiiiiiiiiiiiiiiiiititieeeeeeeeee e e e e e e e e e e e e e e 105
5 EVENTOS PROMOVIDOS EMPARCERIA ..., 106
5.1. Do langamento ao encerramento...........coviiiiiiiiiiii i 106
5.2. Importacao de planilha de cursos em parceria..............cccoeeiiiiiiiiiininn., 110
6 MENU GERENCIAMENTO DE INSCRICOES e INSCRIGOES ................... 115
Av. Praia de Belas, 1432, prédio | € (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br



6.1  Menu Gerenciamento de INSCrGOES. ........oviiiiii i 115

6.2  MeENU INSCIICOES. ...ttt e 117
7 CONTROLE GERENCIAL, RELATORIOS E CONFIGURAGOES................ 121
71 Menu Controle Gerencial ...........c.ouoiiiiiii e 121
7.2 MenU relatOrios. ... ..o 122
7.3 Menu CoNfiQUIaCOES. ......vniiie it 126
APEBNAICES . ... 128
ANEXO [ - Comparativo entre curso Simples e curso Complexo........................ 128
ANEXO II - Diferencga entre Atividade e MOdulO...............coooiiiiiiiiiii i, 129
ANEXO IIl - PTRES (Programa de Trabalho Resumido)..................cooiiiinnin. 131
ANEXO IV - Termo de consentimento. .............ooeiiiiiiii e 135
ANEXO V - Modelo Planilha de Importagdo de Eventos..............cccoevviiiiiieenen.n. 136
ANEXO VI - Modelo de Planilha para Importagao de Inscritos................cccccenei. 137
ANEXO VIl - Modelo de Declaragao de Frequéncia................c.ccooiiiiiiiiiiinnn. 138
ANEXO VIII - Questdes da Avaliagdo de Reagao...........ccoevviiiiiiiiiiiiinnn, 139
ANEXO IX - Modelo de Relatorio de Treinandos...........o.vviiiiiiiieiii i, 140
ANEXO X - Modelo do Certificado..........coveiiiiiiiii 141
ANEXO XI - Modelo Declaragao de Participagao Publico Externo...................... 143

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regido 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br



1. CONHECENDO O SISTEMA

1.1 O que é o EJudTRT?

O EJUDTRT - Sistema de Escola Judicial € um sistema proprio das Escolas, de
alcance nacional. Trata-se de um médulo do SIGEP - Sistema Integrado de Gestao
de Pessoas, voltado a administragao e registro dos treinamentos promovidos pela
Escola Judicial ou por meio de parcerias com a Escola. O escopo do EJudTRT
abrange todos os cursos que sdo considerados pela sua Escola como Internos no
SIGEP.

As trés primeiras versdes do sistema foram entregues nacionalmente em dezembro
de 2021, em abril e agosto de 2022, respectivamente, tanto na base de
homologacao quanto na base de producdo. Junto com elas, disponibilizamos o
manual de utilizacdo do sistema, que vai evoluindo conforme seu desenvolvimento.

A area de Informatica de cada Tribunal é responsavel por instalar o sistema em, no
minimo, dois ambientes: o link de produc¢ao, que é o local de efetiva realizagdo do
trabalho, e o link de homologacao, DEBUG MODE, usado para treinamento e testes
ou, também, quando surge algum problema na base de produgéo, o qual precisa ser
reproduzido para identificacdo da falha.

EJ dTR DEBUG Usuério:
u MODE Setor:

Flanejamento Estratégico Eventos Cerenciamento de Inscrigbes Inscriches Controle Cerencial Cadastro Relatorios
Configuracbes Sobra AN 2022 = sair (1)

Hom e EVentos

DEBUG MODE: caracteriza o ambiente de homologacédo, que permite que o
administrador navegue como se fosse outro usuario, para poder testar
funcionalidades.

Para isso, entre no sistema, clique na aba Inscrigoées, digite 0 nome do usuario que
deve ser testado, clique Enter. O sistema ira oferecer uma lista de nomes que inclui
os dados digitados. Vocé deve selecionar com o mouse o nome desejado. Clique em
Trocar, para assumir 0 nome do outro usuario. Terminado o teste, clique em
Retornar.
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g EJ u d T RT DEBUGMODE - Trocar Retornar

Planejamento Estratégico Eventos Cerenciarmento de Inscrigdes Inscrigdes Controle Gerencial Cadastro Relatdrios Configuragdes

Home » Inscrigies em eventos - Treinando

1.2 Estrutura basica - Menu Macro

O EJud se estrutura em camadas. O Menu Macro apresenta a seguinte divisdo:
Planejamento Estratégico, Eventos, Gerenciamento de Inscrigoes, Inscrigoes,
Controle Gerencial, Cadastro, Relatérios, Configuragoes e Sobre.

Essas abas sdo a primeira camada do sistema e encontram-se no topo da pagina,
as quais, por sua vez, apresentam subdivisdes cujas funcionalidades serao
especificadas neste manual. Em uma visdo mais ampla, essas abas apresentam as
funcionalidades descritas abaixo.

EJudTRT
‘ u Setor: SECRETARIA EXECUTIVA DA ESCOLA JUDICIAL

Planejamento Estratégico Eventos Gerenciamento de Inscriches Inscriges Controle Gerencial Cadastro Relatérios

Configuracbes Sobre Angl5022 ¥ SAIR (l)

Planejamento Estratégico: fazem parte deste menu o planejamento anual,
orcamento e os programas de capacitacdo e metas, que devem ser configurados
antes do uso do sistema. Esses programas de capacitagdo serédo vinculados aos
eventos para fins de relatério e emissao de certificado.

Eventos: neste menu sao langados os eventos promovidos pela Escola Judicial e os
eventos executados em parceria com outras instituigbes. Pode-se gerenciar e
visualizar os eventos conforme o ano de exercicio escolhido.

Gerenciamento de Inscrigdes: para controle dos cursos com inscricbes abertas
através de um filtro de busca por periodo de execucéo.

Inscrigées: menu direcionado ao aluno que apresenta os cursos com inscricao
aberta, bem como o0s cursos ja realizados pelo treinando. Além das inscricbes nos
cursos, esse € o local que da acesso a realizacdo das avaliagdes e a impressao do
certificado.
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Controle Gerencial: (em analise)

Cadastro: local para inserir as informag¢des sobre docentes, empresas, justificativa
de contratacdo, locais de eventos, publico externo, tipos de atuacdo [do docente],
elementos de despesa, tipos de recurso, eixos [tanto da Enamat quanto
Administrativos], subeixos [tanto da Enamat quanto Administrativos], areas do
Ceajud, cidades da regidao metropolitana e Objetivos Estratégicos da Justica do
Trabalho.

Relatérios: espaco para gerar relatorios. Ha trés tipos de relatérios disponibilizados
aqui - despesas de eventos, extrato de elementos de despesa (em analise) e
relatorio de capacitados.

Configuragoes: este menu tem duas finalidades - dar acesso como administradores
a usuarios e definir quais parametros serdo usados no sistema conforme
necessidade de cada Escola.

Sobre: informacgdes sobre versao atual do sistema.

1.3 Atividade e Médulo - conceituagao conforme o sistema

O sistema Ejud tem uma concepg¢ao prépria em relacdo a atividade e modulo.
Apresentamos uma definicdo para identificarmos essa diferenciagao.

1. Moédulo é o que sera exportado ao Sigep.

Uma turma é considerada um médulo.
O critério para a criagdo de mais de um modulo é a necessidade de
certificacao em periodos distintos.

2. Atividades sao divisbes do modulo, partes que compdem um evento.

Se um evento for composto de apenas uma atividade, teremos uma atividade
e um maodulo.

E necessario criar mais de uma atividade se houver docentes com cargas
horarias distintas ou houver necessidade de dividir o médulo em atividades
distintas.

Observe a tabela abaixo. Apresentamos aqui um exemplo. Neste caso,
teremos duas turmas com as mesmas atividades, sendo trés atividades
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distintas em fungdo da carga horaria dos docentes. Depois, vinculamos as
trés atividades a cada modulo utilizando a Grade de Programagao, uma vez
que se repetem para cada turma.

MODULO ATIVIDADE

TURMA A Atividade 1 (titulo da atividade)
Servidores (publico-alvo) Docente 1 (nome do docente) 15
30 horas (carga horaria) horas (duracéao)

Atividade 2 (titulo da atividade)
Docente 2 (nome do docente) 10

TURMA B horas (duracgéo)
Servidores (publico-alvo) o ] o
30 horas (carga hordria) Atividade 3 (titulo da atividade)
Docente 3 (nome do docente) 5 horas
(duracgéao)

1.4 Preparando o sistema para uso

Esta primeira preparagcédo € muito importante para o bom funcionamento do sistema,
tanto no langamento de eventos em si - pois as informagdes ja estardao disponiveis
para serem incluidas nos eventos - como na emissao de relatorios.

Apresentamos aqui o que deve ser executado antes do cadastro propriamente dito.

> Rever Parametros (Menu Configuragdes>Parametro): configuragéo geral feita
pela Tl antes da utilizagao propriamente dita. Sugere-se que a Escola Judicial
faca, também, uma revisdo de alguns parametros do sistema, especialmente
nas seguintes secodes: Identificacdo do Sistema, Portal e email da EJTRT,
Percentuais padrdo para presenga, aproveitamento e Nota Maxima,
Localidades.

> Realizar os cadastros (Menu Cadastro): tipos de despesa, tipos de recurso,
tipos de atuagdo dos docentes, eixos, subeixos [tanto da Enamat quanto

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br



Administrativos], areas do Ceajud, cidades da regido metropolitana e
Objetivos Estratégicos da Justiga do Trabalho.

IMPORTANTE: os cadastros de tipos de despesa e tipos de recursos devem ser 0s
primeiros a serem cadastrados, pois sdo necessarios para a criagao do orgamento.

> Incluir Programas de Trabalho Resumidos - PTRES (Aba Planejamento
Estratégico>Orgamento).

Devem ser criados primeiro os PTRES. Apo6s cadastrados, informando o ano
do planejamento a ser registrado no icone “lapis” em Opgdes de cada PTRES
criado, registrar os elementos de despesas com o respectivo valor
orgcamentario.

> Criar Planejamento Anual (Menu Planejamento Estratégico>Planejamento).

> Criar os Programas de Capacitacdo e Metas (Menu Planejamento
Estratégico>Programas de Capacitagao).

No Menu Planejamento Estratégico>Programas de Capacitagdo, criar um novo
Programa dentro de um dos Programas que respeitam as diretrizes da Enamat e ja
estdo previamente cadastrados no sistema. Sao de 3 tipos: Formagao Continuada,
Formacao de Formadores e Formacgéao Inicial.

Na mesma tela, apos criado o programa de capacitagdo, abrira a possibilidade da
criacdo de meta no botdo “Nova Meta”. As Metas Enamat e as Metas internas dos
TRTs também podem ser criadas neste momento.

1.5 Informagdes prévias para o uso do EJud

IMPORTANTE: o Certificado é emitido por Modulo e a exportagao para o Sigep €
feita, também, por Médulo.

Facilitador nos langamentos:

> antes de langar o evento, verifique se o docente ja esta langado, caso
contrario, cadastre o(s) docente(s) para posterior vinculagao.
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> docente interno sempre € Magistrado e Servidor do seu Regional, clique em
SIM a pergunta do sistema, digite no campo dos dados pessoais 0 primeiro
nome do docente e dé enter, o sistema fara a busca no Sigep e oferecera os
possiveis nomes. Clique no nome escolhido e salve. Os dados académicos
nao estdo sendo importados, devem ser preenchidos manualmente, caso haja
necessidade.

> docente externo é pessoa fisica e magistrados/servidores de outros 6rgaos.
Escolha NAO para a pergunta e preencha as informagdes solicitadas.
obs.: em relatérios anteriores para o CEAJUD, os docentes magistrados e
servidores de outros 6rgaos sao considerados docentes internos. Quando do
desenvolvimento do relatério de informacgbes, devera haver o ajuste para
lista-los juntamente com os internos.

> tenha o CPF do docente, mesmo se for uma contratacdo de empresa. Essa

informacéao é obrigatéria, pois o SIGEP nao aceita a exportagao se o docente

do evento nao tiver o CPF. Contudo, o EJud permite a exportacdo sem

docente vinculado ao evento.

cadastrar a empresa prestadora do servigo relativo ao evento.

verificar se os tipos de recursos que serao gastos naquele evento com

filmagem, coffee-break, docente, etc, ja estdo cadastrados. Do contrario,

execute os relativos pré-cadastros.

> 0 Ejud s6 reconhece as agéncias bancarias cadastradas no Sigep. Quando
no langamento de dados bancarios, se a agéncia ndo for disponibilizada, é
necessario solicitar ao setor financeiro do seu Regional que cadastre no
Sigep o respectivo numero da agéncia.

vy

OBSERVAGOES:

1. Docente Estrangeiro: o sistema Ejud aceita cadastro sem o CPF, mas o SIGEP
nao. Como o docente estrangeiro nao tem CPF, se seu home permanecer vinculado
ao evento, este ndo sera exportado ao SIGEP. Solucao de contorno: desvincular o
docente no momento da exportacdo. Apds, inclui-lo novamente e regerar o
certificado.

2. Recomenda-se que nao haja dois administradores trabalhando simultaneamente
no mesmo evento dentro do sistema, pois as informacdes ainda NAO s&o
atualizadas automaticamente. Solucao de contorno para atualizar: fazer o logoff do
sistema e em seguida fazer o login novamente.
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1.6 Acesso ao EJudTRT

Apresentamos, aqui, 0s passos para acessar o sistema, tanto para o publico interno
quanto para o externo.

O usuario interno tem acesso ao Menu Inscrigdes e nele consta, além dos cursos
com inscricao aberta, também o controle dos cursos que realizou para fins de
avaliacao e certificacao.

O publico externo também tem acesso a aba Inscrigdes>Inscricbes abertas e
Inscricdes>Meus cursos, contudo nao ha previsao de avaliagao.

Importante, porém, é identificar como o sistema entende esses dois publicos.
Quem é Publico Interno?

Magistrados, Servidores e Estagiarios ativos pertencentes ao Tribunal que
esta promovendo o evento.

Quem é Publico Externo?

Magistrados e Servidores aposentados pertencentes ao Tribunal que esta
promovendo o evento.

Magistrados e Servidores de outros Tribunais, bem como outros érgéos
publicos, além de advogados, procuradores, estudantes e terceirizados,
enfim, publico em geral.
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& EJudTRT

Cligue aqui para fazer o
ogi

5

Usuario interno: usar as credenciais da rede na
proxima tela

Usuario externo com cadastro: usar o CPF sem
pontuacio na proxima tela

Cligue aqui se for usuario externo e ainda nio
tiver feito cadastro

Clique aqui se for usuario externo e tiver
esquecido a senha

0 usuario Interno acessa o sistema utilizando seu login e senha de rede

:i JUSTIGADO TRABALHO

J Tribunal Regional do Trabalho 4a Regido

LOGIN

LOGIN:
Nome de usuario
SENHA:
Senha
Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ®) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
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Aba Inscrigoes - Inscri¢goes abertas

Inscrigées em eventos — Treinando << Voltar

Titulo & Periodo & Piblico-Alve & Periodo da Inscricéo & Inscrigao

EAD C_ITINERARI

Imprimir plano de evento

25/04/2022 a 10/06/2022 Servidores (Qualguer) 08/04/2022 14:00 a 15/04/2022 23:59

Solicitar Inscrigio
DE PERFORMANCE DE EQUIPE - T1/2022

Filtros

Data Inicial: 01/01/2022 ® Data Final: 01/01/2023 o] Status: Todas ~  Situagdo: Todas A Filtrar

Titulo & Periodo & Piblico-Alvo Status & Situacdo Inscricao & Inscricdo

> Para visualizar as informagdes sobre o evento clique em Programa do Evento.
> Se desejar realizar o curso, clique em Solicitar Inscrigao.

O(A) aluno(a) pode solicitar sua inscricdo nos cursos que estejam com prazo aberto,
desde que seja publico-alvo.

Ficha de Inscrigao
Na ficha de inscri¢ao, o aluno deve:

- informar que nao esta em férias, se tiver férias marcadas, deve informar o periodo

- declarar, por meio do check, a ciéncia de que a fruicdo de férias inviabiliza a
certificagao de horas

- informar a necessidade de didrias com a devida justificativa

- se magistrado, solicitar suspensao de prazo, ou nao

- informar o e-mail da chefia que sera comunicado da solicitagado de inscrigao

- concordar com o termo de confidencialidade

- dar ciéncia da possibilidade de ressarcimento da Unido, em casos de reprovacao
por auséncia de assiduidade e/ou aproveitamento (para cursos em Parceria)

Todos os detalhes desta ficha devem estar marcados para que o aluno possa
concluir a inscri¢ao.

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903

© (51)3255.2686

© escola@trt4.jus.br
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Informagées Adicionais
Férias, Licencas e Afastamentos
Q;a Declaro gue nic estarei de férias, nem licenca ou afastamento no periodo do eventa Estarei de férias, licenca ou afastamento no periodo de eventa
Diarias
Nio é necessério diarias () E necessario diarias

Referente a0 pagamento de didrias para custear os deslocamentos e hospedagens

Data do Inicio do Deslocamento: | 21/10/2022 ®  Datado Fim do Deslocamento: | 21/10/2022 @
Origem: 3% VARA DO TRABALHO DE PASSO FUNDO -
Destino: |ESCOLA JUDICIAL DO TRT DA 4° REGIAD -

Justificativa

DEELASU\(;AD - Residéncia na Localidade do Destino de Viagem
Declaro ndo possuir domicilio ou residéncia na localidade de destino da viagem, conforme Inciso Il do Art. 4° da Resolugdo CSJT n°® 124, de 28
de fevereiro de 2013

Suspens3o de prazos (par. 2° do art. 1° do Ato Conjunto CSIT/ENAMAT n®02/2013)

Salicitar | 0 | dias ( Maximo permitido: 1 dia(s) )

Termo de Confidencialidade

Declarc que concordo com o Termo de Confidencialidade.
Este treinamento podera ser gravado e sua gravacdo podera ser disponibilizada no ambiente virtual de aprendizagem da Escola Judicial deste Tribunal Regional do Trabalhe, inclusive no Youtube e nas redes sociais
das guais a entidade participa, para posterior disseminacdo do conhecimento em ambitos interno e/fou externo ao Tribunal.
Autorizo a captacdo e uso de minha imagem e voz para os fins didatico-pedagégicos do treinamento em todos os eventos, reservando-me, no entanto, o direito de desligar a cdmera efou o microfone em eventos
telepresenciais.

Exemplo de curso em Parceria, no qual é obrigatéria a marcagcédo da ciéncia do
ressarcimento.

Possibilidade de Ressarcimento da Unido

[Jante o investimento publico implicado na realizagéo do curso, assumo a obrigacio de, caso efetivada a minha inscricdo, cumprir os critérios minimos de frequéncia e aproveitamento. At

0 do curso, eventual desisténcia deve ser comunicada imediatamente 3 Escola Judicial. Apds, a
inobservancia de critérios minimos de frequéncia e aproveitamento em falta da apresentacio de justificativa formal & Escola Judicial poderd ensejar o re

mento da Unido (Resolugdes CSIT 159/2015 e 254/2019).

Selecio de Atividades

Titulo & CH? Periodo ¢ Local & Total de Vagas & Opgdes

05/04/2022 15:00h

;‘.FB%‘ND%MENTOS DOJIRABAILIC) 2h 05/04/2022 17:00h AMBIENTE DA CONTRATADA 50 ©
06/04/2022 15:00h

A IS, AT E 2h 06/04/2022 17:00h AMBIENTE DA CONTRATADA 50 ©
07/04/2022 15:00h

SIIDERANCAMEZZGICAS A MEZZ OB P ) 07/04/2022 17:00h AMBIENTE DA CONTRATADA 50 ©

ESCRITORIG
08/04/2022 15:00h

4 ESSE TAL DE FORTO 2h 08/04/2022 17:00h AMBIENTE DA CONTRATADA 50 ©

Concluir Inscrigio

Ficam disponiveis informag¢des do plano de eventos antes do aluno concluir a
inscricao. Depois de concluida a inscrigdo, os alunos podem verificar no icone &j
em Inscricbes>Meus cursos.

IMPORTANTE: quando o administrador escolher a confirmagdo automatica de
inscricdo “NAQ” na aba Informacgées no cadastro do Evento, a inscricdo fica sempre
pendente de confirmagao da Escola, e o aluno recebe um e-mail informando desse
procedimento.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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Inscrigdes em eventos - Treinando

+ INSCRIGHES ABERTAS

Titulo &

Nenhuma inscricdo aberta

~ MEUS CURSOS

Filtros

Data Inicial: 01/01/2022 @

Data Final: 01/01/2023

Menu Inscri¢goes - Meus Cursos

Periodo do Médulo &

@ Status: Todas

Piblico-Alve &

Periodo da Inscricio &

~ | Situaco: | Todas

<< Voltar

Inscrigao

Titulo & Periodo do Modulo & Piiblico-Alvo & Status do Médulo & Situagéo Inscrigio & Inscrigdo
Teste e-mail AR/AA - Bia - Atividade teste AR/AA 07/03/2022 a 07/03/2022 Servidores (Qualquer) FINALIZADO ;’:j;'l'rﬁifr:g?r“’ada pelo o=
SEMIP_CURSO NR35 - TRABALHO EM ALTURA - LUCIANA - PR O TR servidores (Qualquer) EM EXECUCAD Insericdo efetivada pelo o8

Curso NR35 T1/2022

Teste Avaliagéo de Aprendizagem Luciana - Teste 2 AA

04/03/2022 a 04/03/2022

Servidores (Qualquer)

FINALIZADO

Treinando

Inscricdo efetivada pelo
Administrador

. — . Pendente de Finalizagio de
EAD_CURSO EXCEL - ALFAMIDIA - teste ressarcimento 03/03/2022 a 03/03/2022  Servidores (Qualquer) EM EXECUCAD P S [Pl ]
Teste Avaliagdo de Aprendizagem Luciana - Teste Avaliagdo i Inscrigdo efetivada pelo 5
Ao e 03/03/2022 a 03/03/2022  Servidores (Qualquer) EM EXECUCEO encan eten 0w B
EAD_CURSO EXCEL - ALFAMIDIA - teste inscricdo 02/03/2022 a 02/03/2022 Servidores (Qualquer) EM EXECUCEQ 2:!‘;2:; delnalzacaolis o9
Teste inscricio manual pelo administrador - e-mail - Teste i Pendente de Férias

pendente de férias servidor 25/02/2022 a 25/02/2022  Servidores (Qualquer) EM EXECUCAQ gL [}
Teste inscricdo manual pelo administrador - e-mail - teste - z Pendente de Finalizagdo de

inserizdo sdrminismader —email 25/02/2022 a 25/02/2022  Servidores (Qualquer) EM EXECUCAO g [ ]
SEMIP_CURSO NR35 - TRABALHO EM ALTURA - ANDERSON = 530515035 5 24/00/2022 | Servidores (Qualquer) EM ExecucAo Inscrigio efetivada pelo o8

SEMIP_CURSO NR35 - TRABALHO EM ALTURA - ANDERSON Administradar

Na aba Meus Cursos, a coluna Inscrigdoes disponibiliza ao aluno diversas

funcionalidades. Veja abaixo o uso de cada icone.

Icones Meus Cursos
o Informagoes sobre o evento
L Imprimir cartao de acesso para eventos presenciais

© Completar ficha de inscrigao

%)

Solicitar cancelamento de inscri¢ao (prazo de 3 dias antes do evento)

e Solicitar desconvocagao (prazo de 3 dias antes do evento)

AR AR para responder

¥ AR jarespondida

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903

@ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regido
© escola@trt4.jus.br



AR A para responder
A AA jarespondida
*. Imprimir certificado

' Enviar certificado por e-mail (pelo participante)

Sendo: AR - Avaliagao de Reagao e AA - Avaliagao de Aprendizagem

O usuario Externo acessa o sistema utilizando o CPF como login, se ja tiver feito o
cadastro.

ZEJudTRT

Cligque aq

=1}

para fazer o

ui
logi

5

Usupario interno: usar as credenciais da rede na
proxima tela

Usupario externo com cadastro: usar o CPF sem
pontuacio na proxima tela

Clique aqui se for usudrio externo e ainda nio
tiver feito cadastro

Cligue aqui se for usuario externo e tiver
esquecido a senha

O Usuario Externo cria um cadastro informando o CPF, vinculado a uma senha que
devera ser utilizada em todos os eventos da Escola.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ®) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Solicitacdo de cadastro junto & Escola Judicial

—Dados

Nome *

CPF ~ Telefone *

Informe o Email * | Informe o email®

Confirme seu Email * | Confirme seu Email*

Orgio

Advogado Estudante Servidor Juiz
Cargo/Fungdo
Desembargador Ministro Terceirizado MNenhum

Escolha sua senha * | Escolha sua senha™

Confirme seu senha * | Confirme sua senha”

A senha deve ter no minimo 8 caracteres e deve conter 3 dos seguintes grupos de caracteres:

letras mindsculas (exceto cedilha e letras acentuadas)
latras maitsculas (exceto cedilha e letras acentuadas)
nameros

caracteres especiais (!, @, #, etc.)

+ Salvar

Para realizar a inscricdo, utiliza-se o mesmo procedimento do publico interno.
Depois de entrar no ambiente, verifica-se quais cursos estao sendo ofertados ao
publico externo.

& EJudTRT —

Alteracio de Dados ~ Sobre Ano(2022 - sar ()

Ges em eventos - Treinando

Inscricdes em eventos - Treinando << Voltar
Titulo & Periodo & Pblico-Alvo & Periodo da Inscrigdo & Inscricio
PROJETO VISAO DO FUNCIONAMENTO E FORMACAO
DA JURISPRUDENCIA DO TST- NEGOCIACAO COLETIVA -
A LUZ DA REFORMA TRABALHISTA - PRES_PROJETO Imprimir plano de evento

VISAO DO FUNCIONAMENTO E FORMACAG DA 08/07/2022 2 08/07/2022 piblico externo (Qualquer) 29/06/2022 11:30 a 06/07/2022 12:00

JURISPRUDENCIA DO TST- NEGOCIACAO COLETIVA A
LUZ DA REFORMA TRABALHISTA

solicitar Inscrigao

O botéo Imprimir Plano do Evento da acesso ao e-mail de divulgagéo para conhecer
os detalhes do evento no caso da EJUD4, conforme exemplo abaixo.

Imprimir plano de evento

Solicitar Inscricao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ®) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regido 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Modelo de divulgagao da EJud4.

2000672022 E-mail de Tribunal Regional do Trabalho da 4 Regido - EJud4 PRESENCIAL > Projeto Visdo do Funcionamento e Formagao da Ju...

.'I TRT 43 HEGI!&U Escola Judicial - Cursos <cursosej@trtd.jus.br>

Rio Grande do Sul

EJud4 PRESENCIAL > Projeto Visdo do Funcionamento e Formagao da Jurisprudéncia
do TST - Negociacéo Coletiva & Luz da Reforma Trabalhista

Escola Judicial - Cursos <cursosej@trid. jus.br> 29 de junho de 2022 12:09
Rascunho para: Escola Judicial - Cursos <cursosej@itrid jus br=

] ESCOLA
i IRT-A2REGIA. (e jUDicTAL

PROJETO VISAO DO FUNCIONAMENTO E FORMAGAO DA JURISPRUDENCIA DO
TST - NEGOCIACAO COLETIVA A LUZ DA REFORMA TRABALHISTA

EVENTO PRESENCIAL

Inscrigbes abertas até o dia 05/07/2022, neste link
(entre com seu login e senha da rede > menu Inscricbes > aba Inscricbes Abertas).

Caso tenha duvidas para realizar a inscri¢éo pelo novo sistema EJudTRT, consulte os
tutoriais disponiveis aqui:
Publico do TRT4
Publico externo

Data: 08/07/2022 (6°-feira).
Horario: 14h as 16h.

Local: Escola Judicial do TRT4 (Foro Trabalhista - Av. Praia de Belas, 1432 - prédio 3
- 2° andar).

Modalidade: Presencial. Ha previsdo de pagamento de diarias aos/as magistrados/as
e servidores/as participantes, quando devidas. Despesas com deslocamento poderéo
ser ressarcidas, conforme orientagdes anexas.

Expositor: Aloysio Corréa da Veiga, Ministro do TST.

Mediador: Claudio Antdnio Cassou Barbosa, Desembargador do TRT4.

Para solicitar inscricido, clique no botao respectivo.

Imprimir plano de evento

Solicitar Inscricao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br



Depois de dar ciéncia no termo de confidencialidade, basta clicar em Concluir
Inscrigcao.

“EJudTRT

Inscricdes  Alteracio de Dados = Sobre Anof3022 ~ sar ()

& » Home » Inscricdes em eventos - Treinando » Ficha de Inscricio

Ficha de Inscrigio << Voltar

Evente
Evento: DIREITO ADMINISTRATIVO - DIREITO ADMINISTRATIVO T2/2022  Médulo: Presencial  Periodo: 21/10/2022 a 21/10/2022  Publice-Alvo: Publico externo  Carga Hordria: 2 horas

Treinando

- Externo

Informacdes Adicionais
Termo de Confidencialidade

Declarc que concordo com o Termo de Confidencialidade.
Este treinamento poderd ser gravado e sua gravacdo poderd ser disponibilizada no ambiente virtual de aprendizagem da Escola Judicial deste Tribunal Regional do Trabalho, inclusive no Youtube e nas redes sociais das
quais a entidade participa, para posterior disseminacie do conhecimento em ambitos interno e/ou externo ao Tribunal.
Autoriza a captacdo e uso de minha imagem e voz para os fins didético-pedagégicos do treinamento em tados os eventos, reservando-me, no entants, o direito de desligar a cAmera e/ou o microfone em eventos
telepresencials.

Selecdo de Atividades

Titulo ¥ CH? Periodo & Local ¥ Total de Vagas & Opgoes
21/10/2022 08:00h
DIREITO ADMINISTRATIVO 2h 21/10/2022 10:00h Dependéncias do TRT4 i ¢ |1

Concluir Inscricio

0 nome ficara na lista de inscritos com a indicagao de que é publico externo.
IMPORTANTE: nao ha previsao de avaliagao para publico externo.

As informacgdes sobre os cursos realizados pelo publico externo na EJud ficam
disponiveis no Menu Inscricdes>Meus cursos.

“EJudTRT

Inscrigdes  Alteragdo de Dados ~  Sobre Ano3022

- sar ()
» Inscrigbes em eventos - Treinando
Inscrigbes em eventos - Treinando << Voltar
&= ]
I 1
Titulo ¢ Periodo < Pablico-Alvo ¢ Periodo da Inscricdo ¢ Inscricio
Nenhuma inscrigio sberts
[ - )
Filtros
Data Inicial: | 01/01/2022 ® Data Final: | 01/01/2023 @ Status: | Todas ~  Situagdo: Todas - Filtrar
Titulo ¢ Periodo ¢ Piiblico-Alvo & Status ¢ Situagio Inscrigao ¢ Inscricio
¢ Inscrigio efetivada pelo
fos/: fost: *
GE TESTE BIA 16/05/2022 a 16/05/2022 Plblico externo (Qualquer) FINALIZADO e [ =]

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br

19



2 MENU PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

O sistema apresenta uma estrutura que permite a manutencéo do historico de anos
anteriores de uma forma ordenada. O sistema abre sempre no ano corrente, porém,

basta alterar o ano calendario, no canto superior direito, que os eventos relativos ao
ano escolhido serao disponibilizados.

& EJudTRT
Planejamento Estratégico Eventos  Gerenciamento deinscrigbes Inscrigbes  Controle Gerencial  Cadastro Relatérios Configuragses sobre Ano(2622 - AR @
Home » Eventos 2022
2021
Eventos S Vol
2.1 Planejamento Anual
I Planejamento Estratégico = I Eventos Gerenciamento de Inscricbes Inscricbies Controle Gerencial Cadastro Relatdrios = Configuracbes -
Planejamento Estratégico = Eventos Gerenciamento de Inscrigdes Inscricées
Plangjamento Lo
Orcamento

Programas de
Capacitacido [

Filtros de Busca

Busca por ano: 2022 £ Pesquisar

Planejamentos Cadastrados
Ano ¥ Planejamento % Vigéncia - Inicio %

2022 PLANEJAMENTO ANUAL 2022 01-jan-2022

O usuario administrador visualiza os planejamentos ja cadastrados e pode
acrescentar novos planejamentos.

Planejamento
+ Novo Planejamento

Filtros de Busca
Busca por ano: (2022 | Pesquisar
Planejamentos Cadastrados
Ano & Planejamento s Vigéndia - Inicio & Vigéncia - Fim & Responsavel & Situagio Opgoes
Execucdo o

2022 PLANEJAMENTO ANUAL 2022 01-jan-2022 31-dez-2022 JOAO PAULO LUCENA

Paaina 1 de 1 m 100 v

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Para adicionar novo planejamento, clique no botdo +
Novo Planejamento, preencha os dados e salve as
informacoes.

+ Movo Planejamento

IMPORTANTE: € necessario cadastrar os PTRES que serdo vinculados ao
Planejamento anual antes de cadastrar o planejamento do periodo, assim os PTRES
ficardo disponiveis para a vinculagdo como aparece na tela abaixo. Para isso, siga a
seguinte ordem:

1. Primeiramente, cadastre os PTRES necessarios em Planejamento
Estratégico>Orgamento

2. Cadastre o Planejamento do periodo em Planejamento
Estratégico>Planejamento e faga a vinculacdo dos PTRES, clicando no
checkbox de cada um deles.

3. Salve e feche a janela

Novo Planejamento

Descricdo
Ano
2022
Gestor
Periodo
Situacdo (Status)
(_) Em planejamento Em execucdo Finalizada
Selecione os PLANOS DE TRABALHO RESUMIDOS vinculados a este planejamento
168123 - APRECIAC_J;"\O DE CAUSAS NA JUSTICA DO TRABALHO

168126 - CRH - CAPACITACAO DE RECURSOS HUMANOS
168127 - FAM - FORMACAC E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS

Observaces

@ Salvar

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Planejamento ja cadastrado

Para visualizar/alterar as informacdes de planejamento

Planejamento +~ - . .
S ja cadastradas, basta selecionar o planejamento

PLANEJAMENTO desejado que vocé consegue visualizar os seguintes
ANUAL 2022 campos: Descricdo, Ano, Gestor, Periodo, Situagao
" (Status), Planos de Trabalho Resumidos (PTRES)
vinculados, além do item Observacoes.
Planejamento << Voltar
+ Novo Planejamento
Filtros de Busca
Busca por ano: 2022 £ Pesquisar
Planejamentos Cadastrados
Ane Planejamento % ‘{:ﬁg’;"g V‘F@gﬁ:“ga' Responsavel & Siacio Opcées
2022 % 01-jan-2022  31-dez-2022 0E0 PAULO LUCENA Execucio fil

Pagina 1 de 1 (1] 100 v

Alterar Planejamento

Descricdo
PLANEJAMENTO ANUAL 2022

Ano
2022

Gestor
JOAQ PAULO LUCENA

Periodo
01/01/2022 a 31/12/2022

Situacdo (Status)

Em planejamento @ Em execucdo Finalizada

Selecione os PLANOS DE TRABALHO RESUMIDOS vinculados a este planejamento
Q 162123 - APRECIACAO DE CAUSAS NA JUSTICA DO TRABALHO

Q 168126 - CRH - CAPACITACAO DE RECURSOS HUMANOS

Q 168127 - FAM - FORMACAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS

Observacies

B Salvar Alteragbes

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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2.2 Orgamento

Neste espacgo, vocé acrescenta novos PTRES (Programas de Trabalho Resumidos),
visualiza os ja cadastrados, edita e recupera algum PTRES cancelado.

A saber: a Escola Judicial da 42 Regiao trabalha com dois PTREs:
168126 - CRH (capacitagédo de recursos humanos);
168127 - FAM (formagao e aperfeigopamento de magistrados).

Cadastro - PTRES

PTRES

Novo PTRES Recuperar PTRES Cancelado

Ano ¥ Cod. PTRES ¥ Programa de Trabalho Resumido - PTRES ¥

2022 168123 APRECIACAO DE CAUSAS NA JUSTICA DO TRABALHO

2022 168126 CRH - CAPACITACAO DE RECURSOS HUMANOS

2022 168127 FAM - FORMACAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS
2021 168127 FAM - FORMAGAQ E APERFEICCAMENTO DE MAGISTRADOS
2021 168126 CRH - CAPACITACAO DE RECURSOS HUMANOS

Pagina

Para registrar um Novo PTRES, basta clicar no botdo e incluir o ano, o cédigo do
PTRES e atribuir um nome na tela seguinte. Pronto, salve as informacdes.

Mowvo PTRES i
PTRES
Ano * Cod. PTRES *
PTRES * [
I
+ Salvar ¢

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Recupere PTRES cancelado clicando no cédigo do PTRES, conforme imagem
abaixo.

Recuperar PTRES Cancelado

Ano Cod. PTRES % Programa de Trabalho Resumido - PTRES
2019 111111 Teste Vincular Programa
Pdgina 1 de 1 (1] 100
Opgiies A coluna Opcdes na aba PTRES tem trés funcionalidades: cancelar,

detalhar ou excluir PTRES.
&

Ao cancelar um PTRES, o sistema emite uma mensagem de confirmacgao do
cancelamento.

& No detalhamento do PTRES, o usuario tem disponibilizada a seguinte aba:

Home » Cadastro » PTRES » Detalhamento

Cadastro - PTRES - Detalhamento << Voltar
PTRES

Ano: 2019  Cod. PTRES: 111111 Programa: Teste Vincular Pregrama  Dotac3o Inicial: R$ 0,00 Saldo Real (SIAFI): R$ 0,00 Saldo Virtual: R 0,00
Detalhamentc do PTRES

Registrar Elemento de Despesa

E neste detalhamento do PTRES que vocé registra os elementos de despesa que
poderdo ser vinculados aos eventos, veja exemplos abaixo.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Veja como inserir um Elemento de Despesa no detalhamento 4 !

339014-14 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL

339030-46 - MATERIAL DE CONSUMO

339033-01 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAQ
339035-01 - SERVICOS DE CONSULTORIA

339039-41 - SERVICO DE COFFEE BREAK

339040 - SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
339047-10 - OBRIGACOES TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS
339092 - DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES
339093-14 - INDENIZACOES E RESTITUICOES

339036-28 - QUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA
339039-33 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

T ——

Para registrar no PTRES o Elemento de Despesa ja inserido no menu Cadastro,
preencha os dados e selecione Registrar.

Registrar Elemento de Despesa

Elemento de despesa

Dotacdo Inicial
RS 0,00

NE/NS

Registrar

Apos o registro, eles ficam listados conforme abaixo.

Detalhamento do PTRES

Registrar Elemento de Despesa @@@

cod. &

33001414
330030-46
330035-01
330036-28
33903033

330003-14

Descricio do Elemento de Despesa & Deraclo | alorAloado  gupentigy | VA aponees) ¢
DIARIAS - PESSOAL CIVIL R$ 300.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
MATERIAL DE CONSUMO R$ 50.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
SERVICOS DE CONSULTORIA R$45.000,00  R$ 31.520,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA FiSICA R$350.000,00 RS 9.500,00 R$ 20.585,84 R$ 0,00 R$ 0,00
OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURDICA R$ 450.000,00 R$ 0,00 R$ 17.100,00 R$ 6.000,00 R$ 0,00
INDENIZAGOES E RESTITUIGOES R$ 105.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Pagina 1 de 1 (1] 100 v

Subtracio()

R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

saldo Real saldo Virtual
(SIAF) & s

R$ 300.000,00  R$ 300.000,00
R$50.000,00  R$ 50.000,00
R$45.000,00 RS 13.480,00
R$320.414,16 RS 319.914,16
R$ 426.900,00  R$ 426.900,00
R$ 105.000,00  R$ 105.000,00

Opgaes.
s m
Ia |
s m
sm

sm

Av. Praia de Belas, 1432, prédio

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903

© (51)3255.2686

© escola@trt4.jus.br
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Dentro de cada PTRES criado, ha a possibilidade de Remanejamento, Aporte e
Subtracéo de valores.

Para realizar essas alteragdes de valores, clique no ‘lapis’ da coluna opgdes do
cadastro do PTRES, a direita, para detalhamento do PTRES.

Cadastro - PTRES

<< Voltar
PTRES
NovoPTRES || Recuperar PTRES Cancelado
Ano ¢ Cod.PTRES ¢ | Programa de Trabalho Resumido - PTRES & Dotagéo Inicial ¢ Saldo REﬁ‘fS‘AFcU Saldo Virtual & Opgdes
2024 168126 CRH R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 ,’-/) m
2024 168127 FAM R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 {4’) m
2025 168126 CRH R$ 100,00 R$ 100,00 R$ 100,00 ,’? m
2018 168126 CRH R$ 150.000,00 R$ 150.000,00 R$ 150.000,00 v,? @
2018 168127 FAM R$ 150.000,00 R$ 150.000,00 R$ 150.000,00 v,? Ilm
2022 166127 FAM R$ 1.000.000,00 RS 1.005.000,00 R $99.750,00 21
| 2022 166126 Xl | R$ 1.000.000,00 RS 598.500,00 RS $75.190,00
2021 168127 FAM - FORMACAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS R§ 899.378,00 R 887.376,00 RS 882.612,08 2
2021 168126 CRH - CAPACITAGCAQ DE RECURSOS HUMANOS R$ 1.299.378,00 R$ 1.307.378,00 R$ 1.306.031,90 {7 m
Pégina 1 de 1 (] 100

Clique no lapis da coluna opcgobes, a direita. Abrira uma janela com as opgoes
Remanejamento, Aporte e Subtragao.

Detalhamento do PTRES

Registrar Elemento de Despesa @@@

cod. £ Efgﬁ‘gﬁg gg Dolaga’g Inicial Valor &oca:\o
A ¢ <

Valor Liguidado Aporte() & Subtragio(-) & Saldo Real Saldo Virtual Opgies
Despesa ¢ ¥ ¥

Valor
Empenhado % (SIAFL) <
PASSAGENS
339033-01 £ DEggESAS R$ 100.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 100.000,00  R$ 100.000,00 T
LOCOMOCAO

SERVICOS DE
CONSULTORIA R$ 100.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 100.000,00 R$ 100.000,00 :? @

339035-01

OUTROS
SERVICOS DE
339036-28 TERCEIROS - R$ 400.000,00 R$§ 22.560,00 R$ 750,00 R$ 0,00 R$ 10.000,00 R$ 10.000,00 R$ 399.250,00 R& 376.690,00 :_5‘ m
PESSCA
Elsica

OUTROS
SERVICOS DE
339039-33 TERCEIROS - R$ 300.000,00 R$ 750,00 R% 0,00 R& 750,00 R$ 0,00 R$ 10.000,00 R$ 289.250,00 R§ 288.500,00 :_/y m
PESSCA
JURIDICA

a) Remanejamento: ocorre quando ha necessidade de remanejar valores
orcamentarios de um elemento de despesa para outro elemento de despesa
dentro do mesmo PTRES, ou para um elemento de despesas em outro
PTRES, conforme figuras a seguir.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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Abaixo, modelo de remanejamento de valores de um elemento de despesa para
outro elemento de despesa dentro do mesmo PTRES.

Remanejamento de valores
Opcdo

@ Femanejamento Aporte Subtracio

Elemento de Despesa de origem
PTRES

PTRES - 168126 - CRH

Elemento: 339039-33 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Saldo Atual: R$ 299.250,00 Movo Saldo: R$ 299.250,00

Elemento de Despesa de destino
PTRES

168126 -

Elemento de despesa

168126 (2022) - 339036-28 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRCS - -

Saldo Atual: RS 399.250,00 Movo Saldo: RS 399.250,00 Data: 19/07/2022

Justificativa

Transferéncia de R$10.000,00 do elemento Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Valor a remanejar- R$ | 10.000 Remanejar

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
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A seguir, exemplo de remanejamento de valores de um elemento de despesa de um
PTRES para outro.

Remanejamento de valores

Opcdo

Q Femanejamento Aporte Subtracio

Elemento de Despesa de origem
PTRES
FTRES - 168126 - CRH

Elemento: 339036-28 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA

Saldo Atual: R$ 409.250,00 Movo Saldo: R$ 409.250,00

Elemento de Despesa de destino
PTRES

168127

Elemento de despesa

168127 (2022) - 339036-28 - CUTROS SERVICOS DE TERCEIRC

Salde Atual: R$ 200.000,00 MNovo Saldo: RS 2o0.000,00 Data: 19/07/2022

Justificativa

Transferéncia de R$10.000,00 do elemento Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica

Valor a remanejar: R$ | 10.000 Remanejar

Clique no botao Remanejar para efetuar a operagéo.

Vocé pode verificar o novo saldo na janela Cadastro>PTRES>Detalhamento.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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b) Aporte: ocorre quando ha suplementagdo orgamentaria, acréscimo
orcamentario. Ocorre em algum elemento de despesa dentro de um PTRES,
conforme figura abaixo.

Suplementacao ou acréscimo de valor orgamentario no elemento de despesa Outros
servicos de terceiros - Pessoa Juridica do PTRES 168126 - CRH

Remanejamento de valores
Opcao

Remanejamento E:} Aporte Subtraco

Elemento de Despesa de destino
PTRES

FTRES - 168126 - CRH

Elemento: 339039-33 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Saldo Atual: RS 289.250,00 Move Saldo: R$ 289.250,00 Data: 19/07/2022

Justificativa

Suplementacdo orcamentaria no valor de RE50.000,00.

Valor do aporte: R$ | 50.000| Aportar

Clique no botao Aportar para efetuar a operacgao.

Vocé pode verificar o novo saldo na janela Cadastro>PTRES>Detalhamento.

c) Subtragao: ocorre quando ha um corte orgamentario, devolugéo de recurso
orcamentario, realocagédo de recurso orgamentario para algum outro PTRES
que nao pertence a Escola Judicial. Ocorre em algum elemento de despesa
dentro de um PTRES, conforme figura abaixo:

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
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Devolugao/Subtracdo de valor orcamentario do elemento de despesa Servicos de
Consultoria do PTRES 168126 - CRH

Remanejamento de valores
Opcao

Femanejamento Aporte Q Subtracio

Elemento de Despesa de origem
PTRES

PTRES - 168126 - CRH

Elemento: 339035-01 - SERVICOS DE CONSULTORIA
Saldo Atual: R$ 100.000,00 Movo Saldo: RS 100.000,00 Data: 19/07/2022

Justificativa

Devolucdo de recurso orcamentario que ndo sera executado pela Escola Judicial no valor
de RE40.000,00.

Valor da subtracao: R$ | 40.000| Subtrair

e

Clique no botao Subtrair para efetuar a operacao.

Vocé pode verificar o novo saldo na janela Cadastro>PTRES>Detalhamento.

O Novo Saldo resultante das alteracbes realizadas acima estdo demonstradas nas
figuras abaixo:

PTRES 168126 - CRH

Cadastro - PTRES - Detalhamento <<Voltar

PTRES
Ano: 2022  Cod. PTRES: 168126  Programa: CRH  Dotacio Inicial: R$ 1.000.000,00  Saldo Real (SIAFL): R$ 998.500,00 Saldo Virtual: R$ 975.190,00

Detalhamento do PTRES

Regsrar omanio 3o Desowss | (GHiE

cod. & Descigio do Elemento de Despesa & Dolagdg nicial | Valor Alocado Empmggo o | Valorligudado | pporie) & Subtragdol) & :ssalwggrecal Sado Vitual Opgdes

339033-01 PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO R$ 100.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 100.000,00 = R$ 100.000,00 raij

339035-01 SERVICOS DE CONSULTORIA R$ 100.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 60.000,00 R$ 60.000,00 ;fy m

335036-28 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA R§ 400.000,00 RS 22.560,00 R$ 750,00 R$ 0,00 R$ 399.250,00  R$ 376.690,00 Y3

339039-33 OQUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSQA JURIDICA R$ 300.000,00 R$ 750,00 RS$ 0,00 R$ 750,00 m R$ 339.250,00 | R$ 338.500,00 &

33909314 INDENIZACGES E RESTITUICOES R$ 100.000,00 R$ 0,00 R 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$100.000,00  R$100.00000 & [
Pégina 1 de 1 (] 100 v
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PTRES 168127 - FAM (recebeu R$10.000,00 do PTRES 168126 - CRH)

Cadastro - PTRES - Detalhamento

PTRES

Ano: 2022  Cod. PTRES: 168127 Programa: FAM  Dotacdo Inicial: R$ 1.000.000,00  Saldo Real (SIAFI): R$ 1.005.000,00  Saldo Virtual: R$ 999.750,00

Detalhamento do PTRES

Regitar mento e Despess | [T

cod. & Descrigio do Elemento de Despesa &
339014-14 DIARIAS - PESSOAL CIVIL
339030-46 MATERIAL DE CONSUMO
339033-01 B ENS E DESPESAS COM LOCOMOCAD
335036-28 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA
339039-33 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
339093-14 INDENIZACOES E RESTITUICOES

Dotagag Inicial Valor Alocado Valor
< < Empenhado
R$ 250.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00
R$ 50.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00
R$ 100.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00
R$200.000,00  R$ 5.250,00 R$ 0,00
R$ 300.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00
R$ 100.000,00 R$ 0,00 RS 0,00
Piigina 1 de 1 o

2.3 Programas de Capacitagao

.. | ValorLiguidado
RS 5.000,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

100 v

Aporte(+) ¢
R$ 0,00
R$ 0,00

R$ 0,00

Subtragio(-} %
RS 0,00
R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 10.000,00 R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

Saldo Real

(SIAF) &
R$ 245.000,00
R$ 50.000,00
R$ 100.000,00
R$ 210.000,00
R$ 300.000,00

R$ 100.000,00

Saldo Virtual

R$ 245.000,00
R$ 50.000,00
R$ 100.000,00
R$ 204.750,00
R$ 300.000,00
R§ 100.000,00

<< Voltar

Opgoes
.'?:@
:?@
s
4
s m
s m

Os programas de Formagao Continuada, Formagao Inicial e Formagao de

Formadores, definidos pela Enamat, ja estdo inseridos no sistema.

Este espaco é para criar programas mais especificos ligados a esses trés programas

acima.

Abaixo a visualizagdo de exemplos de programas de capacitagao ja cadastrados.

Programas de Capacitacdo

Novo Programa
Filtros de Busca

Ano: Situagdo: Selecione o status do programa

Inic

cio da Vigéncia

01/01/2022

01/01/2022

01/01/2022

01/01/2022

15/08/2021

01/01/2021

01/01/2021

100 v

Final da Vigéncia

31/12/2022

15/07/2022

31/12/2022

31/12/2022

31/12/2021

31/12/2021

31/12/2021

Para adicionar um Novo Programa, clique no bot&o, abre a janela abaixo. Preencha
os dados, defina as configuragdes necessarias, altere o status do programa de
capacitagao cadastrado para “Em Execugao” e clique no botao “Gravar”.
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Programas de Capacitacao » Programa de Reciclagem Anual para Atividades de Seguranca 2022

Gerenciar Programas de Capacitagio
Gravar Controlar
Status: Execucio

Tipo de Programa: |Formagdo Continuada

Programa de Reciclagem Anual para Atividades de Seguranca 2022

Programa:
Vigéncia: 01/01/2022 o | ate[31/12/2022 ®
Reciclagem Anual para Agentes da Policia Judicial do TRT4
Objetivo:
RESOLUCAO;O CSJT N° 315, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2021
Fundamentagdo;

+ Nova Meta

Reciclagem Anual para atividades de seguranca

Este programa sera suportado pelos seguintes PLANOS DE TRABALHO RESUMIDO:

Selecione o PTRES
Cédigo PTRES Ano

168126 2022

z

2.4 Metas

Agentes de seguranga

Descricio PTRES

CRH - CAPACITACAO DE RECURSOS HUMANOS

E nesta mesma pagina que sao criadas as metas de acordo com cada programa.

As metas vinculadas aos programas mencionados anteriormente, podem ser criadas

e controladas nesta mesma pagina.

EIOGIaMAS 02 (aPACIACa0 ¢ EIOGIAMA 08 KECIUAGEM ANUAI | quranca 2uzs

nual para Atvidades de Seguranga 2022

ats[21/12/2022

Reciclagem Anual para Agentes da Policia Judicial do TRT#

RESOLUCAO 0 C&|T N* 315, DE 26 DE NOWEMERD DE 202

meta

Para criar, clique no botdo Nova Meta

opgaes

Agentes de seguranca Excluir

.......

. Preencha os dados necessarios e salve.

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado
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Planejamento Estratégico Eventos Gerenciamento de Inscricdes Inscricdes Controle Gerencial Cadastro

Programa
Programa de Reciclagem Anual para Atividades de Seguranca 2022 - Vigéncia: 01/01/2022 a 31/12/2022

Meta

W

Objetivo

Alvo

Localidade
SECRETARIA EXECUTIVA DA ESCOLA JUDICIAL -

Periodo
01/01/2022 a 31/12/2022

Fundamentacdo

Indicadores da Meta
Atencdo: Os indicadores sdo opcionais, mas sem eles ndo é possivel controlar a sua execucéo.

Percentual minimo de pessoas com perfil a serem atingidos
1000 % ) Pessoas

Carga Horaria minima
hora(s)

Quantidade minima de eventos
evento(s)

® Salvar @ Cancelar

IMPORTANTE: Pode-se criar tantas metas quantas forem necessarias para cada
programa de capacitagado, com definigdo de carga horaria, publico-alvo e periodo de
validade.

Cliqgue no programa desejado para o controle de metas na pagina Gerenciar
Programas de Capacitagao.

a) selecione PTRES

Gerenciar Programas de Capacitagio

Gravar Controlar
Status: Execucio -

Tipo de Programa: Formaco Continuada -

Programa; Programa e Formagao Continuada Magistrados 1° Semestre/2022
Vigéncia: 01/01/2022 @ | até (15/07/2022 [

Controle da frequéncia dos Magistrados do Trabalno em atividades de formago continuada pelo periodo minimo de 30 (trinta)
Objetivo: horas-aula por semestre, em atividades presenciais /ou & distancia

‘At 3 0a Resolugio ENAMAT N° 09/2011
Fundamentagio:

Este programa deve atingir as seguintes metas:

+ Nova Meta
Meta perfil Opges

Controle da frequencia dos Magistrados do Trabalno em atividades de formacao continuada pelo perico minimo de 30 (trinta)
horas-aula por semestre, em atividades presenciais e/ou a distancia. Magistrados i

Este programa seré suportado pelos seguintes PLANOS DE TRABALHO RESUMIDO:

168127 - FAM - FORMACAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS | ~ || Adicionar

| setecione o PTRES | Descrigio PTRES Ongges
168123 - APRECIACAO DE CAUSAS NA JUSTICA DO TRABALHO FAM - FORMACAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS Excluir

| 168126 - CRH - CAPACITACAO DE RECURSOS HUMANOS

| 168127 - FAM - FORMACAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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b) clique em Controlar

Gerenciar Programas de Capacitacdo

Gravar Controlar
Status: Execucao v
Tipo de Programa: Formacdo Continuada v
Programa: -Prcgrama de Reciclagem Anual para Ati

A parte superior desta janela apresenta as informagdes sobre o0s cursos que estao
vinculados a este programa.

Evento & Periodo & Carga horaria Vagas oferecidas Certificados emitidos situacio| + Opgaes

TELEP CFF_ENCONTRO DE

DOCENTES DA FJUD4 -

COMO PROMOVER UMA 10/03/2022 a Ver | Ver pessoas
EDUCACAO CORPORATIVA  10/03/2022; 2 * 2 FINALIZADA T g et
INCLUSIVA E ACESSIVEL? -

FOFO

EAD_CURSO o

TERCEIRIZACAO E OUTRAS

FORMAS DE 14/03/2022 a Ver Ver pessoas
ARREGIMENTACAO DE 28/04/2022; 9-33 20 0 FINALIZADA e e
TRABALHO T1/2022 -

FEMARGS

EAD A_OBJETIVOS DO

. ver | v
DESENVOLVIMENTO e 20 500 0 CONTRATACAO S terpessons
SUSTENTAVEL - 2022 ’ Ver pessoas certificadas
EAD C_TECNOLOGIAS

BiCIT A 28/03/2022 2 o 30 . ANALIZADA Vor | vor pssons
METODOLOGIAS ATIVAS 27/05/2022; Ver pessoas certificadas
TELEP_PAINEL GUERRA DA

RUSSIA E UCRANIA: UMA

ARG 11/04/2022 2 , o . ANALIZADA Vor | vor pssons
UCRANIANOS QUE VIVEM  11/04/2022; Ver pessoas certificadas
NOS EUA

Nesta primeira parte, na coluna Op¢des, ha trés arquivos que vocé pode acessar:
1) Ver - informacgdes sobre os dados da capacitagdo (em analise)
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Dados da Capacitacao x

Titulo: TELEP CFF_ENCONTRO DE DOCENTES DA EJUD4 - COMO PROMOVER UMA EDUCA(_:.E-.O
CORPORATIVA INCLUSIVA E ACESSIVEL? - FOFO

Objetivo: Ao final da atividade, os alunos serdo capazes de compreender a importancia de serem
desenvolvidos planos de cursos fundamentados nas diretrizes da acessibilidade e inclusdo de
pessoas com deficiéncia.

Carga Horaria: 2 horas/aula

Quantidade de Vagas: 35

Programas:

- Programa de Formacdo Continuada de Servidores 2022

- Programa de Formacdo Continuada Magistrados 1° Semestre/2022

Pablicos-alvo:

- Magistrados (Qualquer)

- Servidores (Qualquer)

- Estagiarios (Qualquer)

- Piblico externo (Qualquer)

- Modulo realizado em: 10/03/2022 a 10/03/2022

- TELEP CFF_ENCONTRO DE DOCENTES DA EJUD4 - COMO PROMOVER UMA EDUCAQEO
CORPORATIVA INCLUSIVA E ACESSIVEL? - FOFO -- 10/03/2022 15:00 a 10/03/2022 17:00

Fechar

e

2) Ver Pessoas - lista dos inscritos no curso (em analise)

TELEP CFF_ENCONTRO DE DOCENTES DA EJUD4 - COMO PROMOVER UMA i
DATA 10/03/2022
PERIODO 10/03/2022 a 10/03/2022
NOME ID CPF CARGO LOCALIDADE EMAIL ASSINATURA
1 5037 884 688 500-34 g st 3° VARA DO TRABALHO DE CANOAS  |cpritsch@tr4 jus br
2 1438 003.792.690-07 TECNICO JUDICIARID NUCLEQ DE EDUCAGAD A DISTANCIA  [fluckmann@trt4 jus br
3 1442 527626 880-00 ANALISTA JUDICIARIO NUCLEQ DE EDUCAGAO A DISTANCIA  |cschultz@trtd jus br
SEGAO DE SUSTENTABILIDADE, martine. dandrea@trid jus.br
4 1444 999.081.580-15 TECNICO JUDICIARIO prasstpaedla
5 1448 014.055.220.03 TECNICO JUDICIARIO 42 VARA DO TRABALHO DE CANOAS  |f@f@ela.dollo@trid jus.br
SEGAD DE SUSTENTABILIDADE. =
6. 1447 B34 237 450-53 TECNICO JUDICIARIO ACESSIBILIDADE E INCLUSAO anita. jesus@irtd_jus.br
COORDEMADORIA DE FORMACAO E clarisse.ferraz@tri4 jus br
7 1448 012,531 790-50 TECNICO JUDICIARIO RS ey
" e T T T S —— SECRETARIA EXECUTIVA DA ESCOLA  |luciana corso@itrid jus br

3) Ver Pessoas Certificadas (em analise)
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TELEP CFF_ENCONTRO DE DOCENTES DA EJUuD4 - COMO PROMOVER UMA 1

DATA 10/03/2022
PERIODO 10/03/2022 a 10/03/2022

LISTA DE INSCRITOS

NOME ID CPF CARGO LOCALIDADE EMAIL ASSINATURA
JUIZ DO TRABALHO S >
b3 5037 384.688.600-34 SUBSTITUTO 3° VARA DO TRABALHO DE CANOAS cpritsch@1rtd. jus.br
2. 1438 003.792.680-07 TECNICO JUDICIARIO NUCLEO DE EDUCAGAO A DISTANCIA  |fuckmann@trtd jus.br
3. 1442 527.626.880-00 ANALISTA JUDICIARIO NUCLEO DE EDUCAGAD A DISTANCIA  |cschultz@tri4 jus.br
4 1446 014.055.220-03 TECNICO JUDICIARIO 45 VARA DO TRABALHO DE GANOAS | 2facla-doto@trt4,jus.br
5 1449 936.002.580-48 TECNICO JUDICIARIO SECRETARIA EXECUTIVA DA ESCOLA luciana corso@trt4. jus.br
: A JUDICIAL
6. 1453 913.070.741-20 TECNICO JUDICIARIO NUCLEQ DE EDUCACAD A DISTANCIA  |irecha@trtd jusbr
7. 1818 §15.843.000-78 Sagﬁgl‘gﬁ;{ﬂ NIVEL ESCOLA JUDICIAL DO TRT DA 4 REGIAO |agvargas estagiario@trtd jus.br

Na parte inferior, temos as metas vinculadas.

Escolhendo o botdo Todo o publico-alvo, é ofertada uma listagem de todos os
servidores e/ou magistrados que, conforme definicdo anterior, devem cumprir essa
meta.

Ainda temos as opgdes de Quem ja cumpriu a Meta Pessoal e de Quem NAO
cumpriu a Meta Pessoal.

A imagem abaixo traz um exemplo de quem cumpriu a meta estabelecida.

Filtros para Exibicio das Metas

Todo o piblico-alvo ) Quem ja cumpriu a Meta Pessoal Quem ndo cumpriu a Meta Pessoal

Meta 1

Cumprime
continuada pelo periodo minimo de 30 . m atividades presenci dist
s que
cargo & CH cumprida & Percentual CH cumprida & Opcdes

JUIZ TITULAR DE VARA DO 3% VARA DO TRABALHO DE
L TRAB. CAXIAS DO SUL e 100% -

JUIZ TITULAR DE VARA DO 3% VARA DO TRABALHO DE
2 TRAB. SANTA CRUZ DO SUL RED Lo ver

JUIZ TITULAR DE VARA DO 273 VARA DO TRABALHO DE
2 TRAB. PORTO ALEGRE 0 100% i

Existe, também, a possibilidade de extrair essa listagem em .csv, planilha editavel.
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& EJudTRT

Plangjamento Estratégico

3. MENU CADASTRO

Eventos Gerenciamento de Inscrigbes Inscricbies Controle Gerencial Cadastro ~ Relatdrios

Configuracdes ~

Este menu trata do cadastro das informagdes necessarias para serem incluidas nos

eventos.

Alguns itens devem ser cadastrados quando do seu uso, ja para outros, o cadastro é

interno, devendo ser feito pela equipe de Tl do Tribunal.

Segue abaixo a lista de informagdes que deve ser incluida em cadastro em cadastro

pela Ejud.

Cadastro =

Docente
Empresa
Justificativa
Local de Evento
Piblico Externo
Tipo de Atuacio
Elemento de Despesa
Tipo de Recurso
Eixo

Subeixo

Area CEAJUD

Regido Metropolitana

Objetivos Estratégicos k

Relatdrio
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Docente

Neste cadastro, o usuario pode visualizar os docentes cadastrados, realizar buscas
por filtros e adicionar novos docentes.

Quando tentamos vincular um docente a um curso, e ele ndo aparece na lista de
cadastrados, significa que ele ainda nao foi cadastrado. Assim, entramos no menu
cadastro e realizamos o registro. Logo apos, podemos voltar no curso e vincular o
docente.

IMPORTANTE: ha um equivoco que pode acontecer aqui - incluir um docente
interno como externo.

Docente

Filtros de Buscs

Barica por mome:

Doceoses Cadasbrados

Mty MAGISTRATLE ¢ Yesaaui Xl aguw

IMPORTANTE: o Sigep nao aceita a exportagdo do evento quando nao for
registrado o CPF do docente no cadastro (Existe um redmine vinculado ao TRT-2
para correc¢ao dessa falha).

Para cadastrar
Cliqgue em Docente>Novo Docente
Ha dois tipos de cadastro, docente interno e docente externo.

Docente interno - responder SIM para a pergunta ‘Magistrado ou Servidor do
Tribunal?’, digitar o nome ou parte do nome, o sistema oferece uma lista, selecionar
o nome desejado e Salvar. O sistema busca os dados que estdo no Sigep.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
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Novo Docente x

e e | —

— Magistrado/Servidor do Tribunal?

—Dados Pessoais

Nome

Regime:

Cargo’

CPF PIS/PASEP/NIT

Enderego Cidade CEP

Data Nasc. Email

Telefone Telefone 1

4 Salvar

Docente externo - responder NAO para a pergunta ‘Magistrado ou Servidor do
Tribunal?’ e vocé deve preencher os campos com as informagdes necessarias.

Noveo Docente x
— Magistrado/5Servidor do Trib
—Dados Pessoais
Nome
CPF PIS/PASEP/NIT
Endereco Cidade CEP
Data Nasc. Email
o]
Telefone Telefone 1
Cargo/Profissdo Grgdo de origem
4 Salvar
Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ®) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regido 3, Porto Alegre - RS
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Empresa

Visualize as empresas cadastradas que prestam servigos relativos aos eventos ou
adicione novas empresas.

Empresa << Voltar
Nova Empresa

Filtros de Busca

Busca por nome: 5 Pesquisar
Empresas cadastradas
Empresa & CNpy & Cidade ¢ Opgdes
HEXAGON CONSULTORES ASSOCIADOS 07.305.943/0001-71 BRASILIA - DF i}
CENBRAP - CENTRO BRASILEIRO DE POS CRADUACGES LTDA 10.660.800/0001-92 GOIANIA - GO i}
GUP CONSULTORIA E TREINAMENTO EM GESTAO PUBLICA LTDA. 16.578.531/0001-04 ALMIRANTE TAMANDARE - PR o
CONNECT ON MARKETING DE EVENTOS EIRELI 13.859.951/0001-62 ALMIRANTE TAMANDARE - PR i
ABBS CURSOS E PALESTRAS EIRELI 19.675.026/0001-68 PARANA - RN i

Para cadastrar

Cliqgue em Empresa>Nova Empresa

Mova Empresa

Dados
Nome *
[ | CNP]* Cidade = -
Telefone 1 Telefone 2 CEP
Endereco

Conta Bancaria

Banco - Ag CC

+ Salvar

IMPORTANTE: as agéncias bancarias no EJudTRT estao ligadas internamente ao
Sigep, onde estao cadastradas. Se a agéncia desejada nao aparecer no EJudTRT, é
necessario solicitar ao Setor Financeiro sua inclusao no Sigep.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
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Justificativa

Campo para cadastro da justificativa para a contratagao dos diversos itens, docentes
e despesas em geral do evento. Essa justificativa & utilizada na alocacédo de
recursos para o evento (icone carrinho de compras do modulo).

Home » Cadastro » |ustivicativa

Justificativa << Voltar
Nova Justificativa
Filtros de Busca
Busca por descricdo: £ Pesquisar

Justificativas cadastradas

Justificativas & Opgdes

m

Inexigjbilidade

Pdgina 1 de 1 8 100

Para cadastrar
Clique em Justificativa>Nova Justificativa
Complete com as informagdes necessarias e salve.

Mova Justificativa

Dados
Descrigdo *

Minuta *

exto com a minuta da justificativa a ser in

corporada ao projeto basico

+= Salvar

Local de Evento

Registro de onde sera ministrado o curso.

Home » Cadastro » Local de Evento

Local de Evento

<< Voltar
Novo Local de Evento

Filtros de Busca

Busca por nome: A Pesquisar

Locais de Evento

Local de Evento & Endereco & Telefone & Opgdes
n . — préadi o5
Auditério Rui Cirne Lima Avenida Praia de Belas, 1432 - Prédio 3 - 2

andar 32552682 Juf
Eiud On-line

m
Plataforma de videoconferéncia do fornecedor

i

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903
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Para cadastrar
Clique em Local de Evento>Novo Local de Evento

Novo Local de Evento

Dados

Descrigio * ||

Endereco

Telefone

+ Salvar

Publico externo

Nesta pagina pode-se visualizar os participantes cadastrados como publico externo,
além de incluir novos participantes. Publico externo é qualquer pessoa que tenha
CPF, desde que nao seja publico interno, ativo do TRT que promove a agao.

Pablics Externg Woltar
Mo Pultd, Exleing

Filtraa de Basica

BAkCa pOF nom: £ Pt s

FarisDipantcs Do Fabilion e

OPF 2 [hata e fnsar ata Fim T e cama g Win 3 g

Para cadastrar como administrador
Clique em Publico Externo>Novo Publ. Externo

IMPORTANTE: € necessario o cadastro do CPF. E é por essa informagao que o
sistema identifica o participante. Sao campos obrigatérios no cadastro: Nome,
CPF, Telefone e E-mail. Quando o cadastro é realizado por um administrador, ndo
ha uma senha gerada. Para gerar uma senha para inscricdo em novos eventos, o
participante deve proceder da seguinte forma:

e entrar no EJudTRT
e escolher "Clique aqui se for usuario externo e tiver esquecido a senha".

Esse ato vai gerar um e-mail enviado ao interessado para que utilize a nova senha
para acessar o sistema da EJUD. Essa senha pode ser substituida acessando a
opc¢ao Alteracdo de Dados>Alterar Senha de Acesso no Menu do sistema.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
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Novo Participante

Dados

MNome *

cPF* | | Telefone * |

Email * | Informe o email™

Data de Inscr. | 26/10/2021

Cadastro finalizado em |

Grgido |

Observagdo | algo a lembrar sobre esse participante

Advogado

Cargo/Fungio

Desembargador

+ Salvar

Estudante Servidor Juiz

Ministro Terceirizado Nenhum

IMPORTANTE: o ideal é que cada participante realize o seu cadastro criando a sua

senha.

A senha deve ter no minimo 8 caracteres e deve conter 3 dos seguintes grupos de

caracteres:

> |etras minusculas (exceto cedilha e letras acentuadas)
> |etras maiusculas (exceto cedilha e letras acentuadas)

> numeros

> caracteres especiais (!, @, #, etc.)

Tipo de Atuacao

A informacao se refere ao docente e de qual forma ele vai atuar no evento.

# » Home » Cadastro
Tipo de Atuagio
Novo Tipe de Atuagdo

Filtros de Busca

Busca por nome: £ Pesquisar

Tipos de Atuacio Cadastrados
Descrigio &

Apoio técnico

Apresentador

Conteudista

Contabiliza? &
Nado
Sim
Sim

<< Voltar

Opgoes

m
i
Ju

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
3, Porto Alegre - RS
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Para cadastrar
Clique em Tipo de Atuacdo>Novo Tipo de Atuacao

Novo Tipo de Atuagdo

Dados
Descrigdo *

Contabiliza? Sim - + Salvar

Elemen D

Visualizagado das despesas ja cadastradas e incluséo de novos elementos.
Elemento de Despesa

Novo Elemento de Despesa

Filtros de Busca

Busca por nome: £ Pesquisar

Elemento de Despesa

Elemento de Despesa < Cadig
DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES 339(
DIARIAS - PESSOAL CIVIL 332401

Para cadastrar
Clique em Elemento de Despesa>Novo Elemento de Despesa

Preencha o cédigo e a descricdo, depois selecione se pessoa fisica ou juridica.
(sugere-se o coédigo do elemento de despesa do SIAFI - Sistema Integrado de
Administracao Financeira)

Novo Elemento de Despesa

Dados

Codigo | Exemplo: 339039-41

Descricdo

Informe aqui a descricdo do elemento de despesa

Pessoa Fisica
Pessoa fis. ou jur?
Pessoa Juridica

+ Salvar

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
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Tipo de Recurso

Cadastre as fontes de recursos para a realizagao do evento.

Tipo de Recurso
Novo Tipo de Recurso

Filtros de Busca

Busca por nome: £ Pesquisar
Tipo de Recurso
Tipo de Recurso ¢ Cédigo ¢ Quantidade? Docente? Valor? Valor Total? Unidade
Gratificacdo por .
encargo de curso 9 N N 5 5 minutos
Lanches Tipo 1 10 N N N S unidade
Lanches Tipo 2 11 N N N S unidade

Para cadastrar
Clique em Tipo de Recurso>Novo Tipo de Recurso (em analise)

Novo Tipo de Recurso

Descricio *

Exige a especificagdo de quantitativos? ~

Sim Nio
Especifique a unidade gue deve ser aplicada ac campo de guantidades
Exige a especificacdo do docente? *

Sim Ndo

Exige a especificagdo de valor monetirio consumido PARA CADA QUANTIDADE? =

Sim Nido

Exige a especificagdo de valor monetario total consumido? *
Sim Ndo

+ Salvar

Eixos e Subeixos/Competéncias

<< Voltar

Opgées
T
g
m

Os eixos e subeixos da Enamat, com suas respectivas competéncias, ja estdo
previamente incluidos na base de dados do sistema, uma vez que sdo 0s mesmos

para todos os Regionais.

Ja o0s eixos e subeixos Administrativos, também com suas

competéncias, deverao ser incluidos por cada Regional.

respectivas

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
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Eixo

Home » Cadastro » Ei

=
IS

Eixo
Novo Eixo

Filtros de Busca

Busca por nome: £ Pesquisar

Eixo
Eixo ¢

ALTERIDADE
DIREITO E SOCIEDADE
ETICIDADE

Para cadastrar

Clique em Eixo>Novo Eixo

Inicio < Término &

01/01/2021 31/12/2022
01/01/2021 31/12/2022
01/01/2021 31/12/2022

Quando cadastramos os eixos da Enamat marcamos Sim para
‘Capacitagao ENAMAT?’, diferenciando dos eixos Administrativos.

Movo Eixo

Dados

Mome * ||

Capacitacdo ENAMAT? *
Sim
Periodo
Inicio 8 | Fim

+ Salvar

Subeixos/Competéncias

Subeixo

Novo Subeixo

Filtros de Busca

Busca por nome:

A Pesquisar
Subeixo
Subeixo & Eixo & Competéncia &
Accountability DIREITO E SOCIEDADE (ENAMAT) E;([a"r:\ar:rvzrzsa:dr:’t';\‘:‘cgskbs\in:tou :1:;%5‘:\556;;];:\:r\:\;‘deszer;tfgadhedr;dsgziDe:tcs de visibilidade externa para saber lidar com questdes envolvendo a relagdo entre
e s e o 2t

deficiéncia na sociedade:

Adoecimento e Mundo do Trabalho DIREITO E SOCIEDADE (ENAMAT)
Ambientacio de Estadiarios/as DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

Comoreender a estrutura do Tribunal e as orincioais atribuictes. deveres e direitos do estaiario no ambito do TRT4)

Eixo /
Competéncia
ENAMAT?

<< Voltar

Opgdes

m
o
it

a pergunta

Compreender conceitos relacionados ao capacitismo e aos diferentes tipos de deficiéncia e construir uma cultura de plena inclusio das pessoas com

Examinar as possibilidades de adoecimento no mundo do trabalho, compreendendo aspectos e questdes para vida sauddvel na atividade judicial.

<< Voltar

Opgées.
o
i}
o
m

Escola Judicial do TRT da 42 Regiado
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Para cadastrar
Clique em Subeixo>Novo Subeixo
Neste espaco, vocé vai incluir além do subeixo, a competéncia pertinente.

Novo Subeixo x

Dados
Mome *

Competéncias

Eixo | Selecione o eixo__. w

+ Salvar

4 3
et~

Area CEAJUD

As referidas areas, por serem utilizadas nacionalmente, também ja estado
previamente incluidas na base de dados do sistema, mas vocé pode incluir ou
alterar a qualquer momento.

# » Home » Cadastro » Area CEAJUD

Area CEAJUD << Voltar
Nova Area CEAJUD

Filtros de Busca

Busca por nome: P Pesquisar

Area CEAJUD
Area CEAJUD $ Inicio ¢ Término % Opgdes

Administrativo/Gestdo 01/01/2021 31/12/2022 Tﬂj

Educacio 01/01/2021 31/12/2022 i
Juridico 01/01/2021 31/12/2022 i

Para cadastrar

Clique em Area CEAJUD>Nova Area CEAJUD

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiado 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-