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1 CONHECENDO O SISTEMA

1.1 O que é o SisEJud?

O SisEJud - Sistema de Escola Judicial € um sistema proprio das Escolas, de
alcance nacional. Trata-se de um médulo do SIGEP — Sistema Integrado de Gestao
de Pessoas, voltado a administragdo e registro dos treinamentos promovidos pela
Escola Judicial ou por meio de parcerias com a Escola. O escopo do SisEJud
abrange todos os cursos que sao considerados pela sua Escola como Internos no
SIGEP.

IMPORTANTE: o SisEJud busca do SIGEP os dados do publico interno de cada
TRT.

As cinco primeiras versdes do sistema foram entregues nacionalmente em dezembro
de 2021, em abril, agosto e dezembro de 2022 e em abril de 2023, respectivamente,
tanto na base de homologacdo quanto na base de produgdo. Junto com elas,
disponibilizamos o manual de utilizacdo do sistema, que vai evoluindo conforme seu
desenvolvimento.

A area de Informatica de cada Tribunal é responsavel por instalar o sistema em, no
minimo, dois ambientes: o link de produg¢ao, que é o local de efetiva realizagdo do
trabalho, e o link de homologag¢ao, DEBUG MODE, usado para treinamento,testes
e, também, para reproduzir alguma falha na base de produgéo.

€S isEJud  oesuevone = — Retormar

Planejamento Estratégico - Eventos Gerenciamento de Inscrigdes Inscrigdes Controle Gerencial Cadastro ~ Relatdrios = Configuragdes ~ Haoras Gerenciais Sabre

# » Home » Eventos

Eventos

DEBUG MODE: caracteriza o ambiente de homologagdo, que permite o
administrador navegar como se fosse outro usuario, para poder testar
funcionalidades.

Para isso, entre no sistema, clique na aba Inscrigdes, digite 0 nome do usuario que
deve ser testado, clique Enter. Selecione com o mouse o nome desejado da lista
oferecida. Clique em Trocar, para assumir o nome do outro usuario. Terminado o
teste, cliqgue em Retornar.
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& SisEJud  oeoevor - [ | [ ]

Planejamento Estratégico - Eventos Gerenciamento de Inscrigdes Inscrigdes Controle Gerencial Cadastro - Relatdrios ~ Configuragdes - Horas Gerenciais Sobre

1.2 Estrutura basica - Menu Macro

O SisEJud se estrutura em camadas. O Menu Macro apresenta a seguinte divis&o:
Planejamento Estratégico, Eventos, Gerenciamento de Inscrigoes, Inscrigoes,
Controle Gerencial, Cadastro, Relatérios, Configuragoes e Sobre.

Essas abas sdo a primeira camada do sistema e encontram-se no topo da pagina,
as quais, por sua vez, apresentam subdivisdbes cujas funcionalidades serao
especificadas neste manual. Em uma visao mais ampla, essas abas apresentam as
funcionalidades descritas abaixo.

. i
< -’ S IS EJ u d % Trocar Retornar e

Planejamento Estratégico Eventos  Gerenciamento de Inscrigies nscricbes  Controle Gerencial Cadastro Relatérios Configuragdes Horas Gerenciais ~ Sobre ANo5023 ~ sar (O

Home » Eventos

Eventos << Voltar

Planejamento Estratégico - fazem parte deste menu o planejamento anual,
orcamento e os programas de capacitacdo e metas, que devem ser configurados
antes do uso do sistema. Esses programas de capacitacdo serdo vinculados aos
eventos para fins de relatério e emissao de certificado.

Eventos - neste menu sdo langcados os eventos promovidos pela Escola Judicial e
os eventos executados em parceria com outras instituicdes. Pode-se gerenciar e
visualizar os eventos conforme o ano de exercicio escolhido.

Gerenciamento de Inscrigdoes - para controle dos cursos com inscrigdes abertas
através de um filtro de busca por periodo de execugao.

Inscrigbes - menu direcionado ao aluno que apresenta 0s cursos com inscricao
aberta, bem como os cursos ja realizados pelo treinando. Além disso, esse € o local
que da acesso a realizagao das avaliagdes e a impressao do certificado.

Controle Gerencial (em analise)

Cadastro - as informacgdes inseridas neste menu serao utilizadas para alimentar
campos no registro dos eventos.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br



# SisEJud

Relatérios - os relatérios disponibilizados sdo: despesas de eventos, extrato de
elementos de despesa e relatério de capacitados, relatério de horas gerenciais,
relatério de suspensao de prazo e relatério de produtividade.

Configuragodes - este menu tem duas finalidades: dar acesso como administrador a
usuarios internos do TRT e definir quais parametros serdo usados no sistema
conforme necessidade de cada Escola.

Sobre - informacgdes sobre versao atual do sistema.

1.3 Atividade e Moédulo - conceituagao conforme o sistema

O SisEJud tem uma concepgado propria em relagdo a atividade e mddulo.
Apresentamos uma definicao para melhor identificar essa diferenciacao.

1. Médulo é exportado ao Sigep sempre como TURMA UNICA.

Um Moédulo do SisEJud é considerado uma TURMA do Sigep.

O critério para a criagdo de mais de um modulo é a necessidade de
certificagcdo em periodos distintos. Ou, ainda, vincular atividades distintas a
diferentes publicos-alvos dentro de um mesmo evento.

2. Atividades sdo partes integrantes de um moddulo, agdes que compdem um
evento.

Se um evento for composto de apenas uma palestra, por exemplo, teremos
uma atividade e um maédulo.

E necessario criar mais de uma atividade se houver necessidade de dividir o
modulo em atividades distintas.

Observe a tabela abaixo.
Apresentamos aqui um exemplo. Neste caso, teremos duas turmas com as
mesmas atividades. Depois, vinculamos as atividades a cada modulo por

meio da Grade de Programacgéo.

A carga horaria do docente independe da carga horaria total da atividade.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br



# SisEJud

Evento - carga horaria total: Sh

Servidores (publico-alvo)
5 horas (carga horaria total)

TURMA B
Servidores (publico-alvo)
5 horas (carga horaria total)

MODULO ATIVIDADE
Atividade 1 - Carga horaria: 2h
Docente 1
Carga horaria docente 1: 1h
TURMA A Docente 2

Carga horaria docente 2: 1h
Mediador
Carga horaria mediador: 2h

Atividade 2 - Carga horaria: 3h
Docente 1

Carga horaria docente 1: 3h
Docente 2

Carga horaria docente 2: 1h
Mediador

Carga horaria mediador: 3h

1.4 Preparando o sistema para uso

Para iniciarmos a utilizacdo do SisEJud, é necessario algumas acgdes prévias.
Apresentamos aqui o que deve ser executado antes do registro dos eventos

propriamente dito.

> Rever Parametros (Menu Configuragbes>Parametro): configuracdo geral
feita pela Tl antes da utilizagdo propriamente dita. Sugere-se que a Escola
Judicial faga, também, uma revisdo de alguns parametros do sistema,
especialmente nas seguintes sec¢des: identificagdo do sistema, portal e e-mail
da EJud, percentuais de padrdao para presenca, aproveitamento e nota

maxima, localidades.

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
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> Realizar os cadastros (Menu Cadastro): tipos de despesa, tipos de recurso,
tipos de atuacdo dos docentes, eixos, subeixos [tanto da Enamat quanto
Administrativos], areas do Ceajud, cidades da regido metropolitana, imagens
de assinaturas que serao incluidas nos certificados e Objetivos Estratégicos
da Justica do Trabalho.

IMPORTANTE: os cadastros de tipos de despesa e tipos de recursos sao
necessarios para a criacao do orcamento.

> Incluir Programas de Trabalho Resumidos - PTRES (Aba Planejamento
Estratégico>Orgamento).
Criar primeiro os PTRES informando o ano do planejamento.

> Criar Planejamento Anual (Menu Planejamento Estratégico>Planejamento).

> Criar os Programas de Capacitacao e Metas (Menu Planejamento
Estratégico>Programas de Capacitagao).

No Menu Planejamento Estratégico>Programas de Capacitagdo, criar um novo
Programa dentro de um dos Programas ja previamente cadastrados no sistema, os
quais respeitam as diretrizes da Enamat. Sdo eles: Formagdo Continuada,
Formacao de Formadores e Formacgéao Inicial.

Na mesma tela, apos criado o programa de capacitagdo, abrira a possibilidade da
criacdo de meta no botao “Nova Meta”. Essas metas podem ser criadas ao longo do
ano de exercicio.

1.5 Informagoes prévias para o uso do SisEJud

IMPORTANTE: lembrando que o Certificado € emitido por Médulo e a exportagao
para o Sigep é feita, também, por Médulo.

Facilitador nos langamentos:

> antes de langar o evento, verifique se o docente ja esta no Menu Cadastro,
caso contrario, cadastre o(s) docente(s) para posterior vinculagéo.
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> docente interno sempre € Magistrado e Servidor do seu Regional, clique em
SIM a pergunta do sistema, digite no campo dos dados pessoais 0 primeiro
nome do docente e dé Enter, o sistema fara a busca no Sigep e oferecera os
possiveis nomes. Clique no nome escolhido e salve. Os dados académicos
nao constam no Sigep por isso ndo sao importados e devem ser preenchidos
manualmente, caso haja necessidade.

> docente externo é pessoa fisica e magistrados/servidores de outros 6rgaos.
Escolha NAO para a pergunta e preencha as informacdes solicitadas.
Obs: Em relatérios anteriores para o CEAJUD, os docentes magistrados e
servidores de outros 6rgados foram considerados docentes internos. Quando
do desenvolvimento do relatéorio de informagbes, devera haver o ajuste para
lista-los juntamente com os internos.

> tenha o CPF do docente, mesmo se for uma contratacdo de empresa. Essa
informacéao é obrigatéria, pois o SIGEP nao aceita a exportagao se o docente
do evento nao tiver o CPF. Contudo, o SisEJud permite a exportagdo sem
docente vinculado ao evento.

> cadastrar a empresa prestadora do servigo relativo ao evento.

> verificar se os tipos de recursos que serao gastos naquele evento como
filmagem, coffee-break, docente, etc, ja estdo cadastrados. Do contrario,
execute os relativos pré-cadastros.

OBSERVAGOES:

1. Docente Estrangeiro: o sistema SisEjud aceita cadastro sem o CPF, mas o
SIGEP nao. Como o docente estrangeiro ndo tem CPF, se seu nome permanecer
vinculado ao evento, este ndo sera exportado ao SIGEP. Solucao de contorno: gerar
o certificado, desvincular o docente no momento da exportagdo. Apds, inclui-lo
novamente.

2. Recomenda-se que nao haja dois administradores trabalhando simultaneamente
no mesmo evento dentro do sistema, pois as informacdes ainda NAO s&o
atualizadas automaticamente. Solucao de contorno para atualizar: fazer o logoff do
sistema e em seguida fazer o login novamente.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
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1.6 Acesso ao SisEJud

Apresentamos, aqui, 0s passos para acesso ao sistema pelo publico interno e
externo.

Os usuarios tém acesso clicando no link do SisEJud ao Menu Inscrigoes e nele
consta, além dos cursos com inscricao aberta, também o controle dos cursos que
realizou.

Importante, porém, ¢é identificar como o sistema entende esses dois publicos.
Quem é Publico Interno?

Magistrados, servidores ativos, aposentados e estagiarios pertencentes ao
Tribunal que esta promovendo o evento. O SisEJud busca do SIGEP as
informacdes sobre esse publico.

Quem é Publico Externo?

Magistrados e servidores de outros Tribunais, bem como outros o6rgaos
publicos, além de advogados, procuradores, estudantes e terceirizados,
enfim, publico em geral. As informagdes sobre esse publico devem ser
incluidas no sistema.

“ SisEJud

Clique aqui para fazer o

ul pa
n

logmn

Usuario interno- usar as credenciais da rede na
proxima tela

Usuario externo com cadastro: usar o CPF sem
pontuagio na proxima tela

Cligue aqui se for usuario externo e ainda nio
tiver feito cadastro

Clique aqui se for usuario externo e tiver
esquecido a senha

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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0 usuario Interno acessa o sistema utilizando seu login e senha de rede

:i JUSTIGADO TRABALHO

J Tribunal Regional do Trabalho 4a Regido

LOGIN

LOGIN:

Nome de usuario

SENHA:

Senha

Aba Inscrigoes - Inscrigoes abertas

eriodo & Pablico-Alvo & Periodo da Inscricéo & Inscrigio

Servidores (Qualquer) 24/03/2023 16:30 a 30/03/2023 23:53 Imprimir plano de evento

ervidores (Qualquer) Imprimir plano d

ervidores (Qualquer) Imprimir plano d

rvidores (Qualquer) Imprimir plano d

Data Inicial: [01/01/2023 @ | Data Final; [01/01/2024 ® | | Filuar

> Para visualizar as informacgdes sobre o evento clique em Programa do Evento.
> Se desejar realizar o curso, clique em Solicitar Inscrigao.

O(A) aluno(a) pode solicitar sua inscrigdo nos cursos que estejam com prazo aberto,
desde que seja publico-alvo.
Ficha de Inscrigao

Na ficha de inscri¢ao, o aluno deve:

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ®) (51)3255.2686
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- informar que nao esta em férias, se tiver férias marcadas, deve informar o periodo e
a justificativa para a realizagao do curso;

- declarar, por meio de check, a ciéncia de que a fruicao de férias inviabiliza a
certificagao de horas;

- informar o e-mail da chefia que sera comunicado da solicitagado de inscrigao;

- concordar com o termo de confidencialidade;

- se magistrado, solicitar suspensao de prazo, ou nao;

- dar ciéncia da possibilidade de ressarcimento da Unido, em casos de reprovagao
por auséncia de assiduidade e/ou aproveitamento (para cursos em Parceria).

Todos os detalhes desta ficha devem estar marcados para que o aluno possa
concluir a inscrigao.

IMPORTANTE: o sistema oferece uma possibilidade de solicitagdo de diarias, mas
com a iminéncia do uso do SIGEO, optou-se por nao trabalhar nesta funcionalidade e
deixa-la, por parametro, oculta na base de dados. Caso seu Regional deseje, solicite
a Tl a alteragao.

Ficha de inscrigao Servidor

Ficha de Inscricio << Voltar
Evento
Evento: TESTE CONSULTA HISTORICO - BIA  Médulo: Presencial | Periodo: 22/03/2023 a 22/03/2023  Plblico-Alvo: Servidores  Carga Hordria: 2 horas
Treinando
- CPF - ESTATUTARIO - FEDERAL

Informacées Adicionais
Férias, Licengas e Afastamentos

Declaro que ndo estarei de férias, hem licenga ou afastamento no periode do evento :‘ Estarei de férias, licenga ou afastamento no pericdo do eventa

Informagées sobre o periodo de férias
Data do inicio das férias: B Data do término das férias: B

Justificativa

A Resolugdo 159/2015 do CSJT ndo permite a participagdo em capacitagdes durante o perfodo de férias.

Ciéncia da Chefia

Nome da chefia imediata: E-mail da chefia imediata:

Declaro que meu superior hierdrquico autorizou a minha participagdo

Termo de Confidencialidade
Declaro que concordo com o Termo de Confidencialidade
Este treinamento poderd ser gravada e sua gravacio poderd ser disponibilizada no ambiente virtual de aprendizagem da Escola Judicial deste Tribunal Regional do Trabalhe, inclusive no Youtube e nas redes sociais
das quais a entidade participa, para posterior disseminagéo do conhecimento em dmbitos interno efou externo ao Tribunal
Autorizo a captagdo e usa de minha imagem e voz para os fins didatico-pedagégicos do treinamenta em todos os eventos, reservando-me, no entanto, o direito de desligar a cdmera e/ou o microfone em eventos
telepresenciais

Selecao de Atividades
Titulo & CH® Periodo ¢ Local ¢ Total de Vagas % Opgoes
22/03/2023 08:00h
22/03/2023 09:00h )
TESTE CONSULTA 2h AUDITORIO RUY CIRNE 5 ©
HISTORICO - BIA 22/03/2023 09:15h LIMA - EJUD4
22/03/2023 10:15h

Concluir Inscrigio

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
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Ficha de inscricao Magistrado

Ficha de Inscrigde << Voltar
Evento
. DIREITO ADMINISTRATIVO - Direito 2 i - . . .22/03/2023 a Publico- . Carga 2
Evento: Administrativo Médulo: Presencial Periodo: 22/0372023 Alvo: Magistrados Horari s
Treinando
CPF - MAGISTRATURA

Informacgdes Adicionais

Férias, Licencas e Afastamentos

’;‘) Declaro que nao estarei de férias, nem licenga ou afastamento no periodo do evento Estarei de férias, licenca ou afastamento no periodo do evento

Suspensdo de prazos (par. 22 do art. 12 do Ato Conjunto CSIT/ENAMAT n201/2022)
Desejo solicitar a suspensdo de 1 dia(s) de prazo, nos termos do Ato Conjunto CGIT.ENAMAT n® 01/2022

Termo de Confidencialidade

Declaro que concordo com o Termo de Confidencialidade.

Este treinamento poderd ser gravado e sua gravagdo podera ser disponibilizada no ambiente virtual de aprendizagem da Escola Judicial deste Tribunal Regional do
Trabalho, inclusive no Youtube e nas redes sociais das quais a entidade participa, para posterior disseminacdo do conhecimento em ambitos interno efou externo ao
Tribunal.

Autorizo a captacdo e uso de minha imagem e voz para os fins didatico-pedagdgicos do treinamento em todos os eventos, reservando-me, no entanto, o direito de
desligar a cd&mera efou o microfone em eventos telepresenciais.

Selecdo de Atividades

Titulo & CH ¢ Periodo © Local © Total de Vagas Opgoes
22/03/2023 .
08:00h DEPENDENCIAS DA
PAINEL 1 1h 22/03/2023 ESCOLA JUDICIAL 20 4
09:00h DO TRT4

Concluir Inscrigio

Abaixo, exemplo de curso em Parceria, no qual é obrigatéria a marcagao da ciéncia
do ressarcimento.

Possibilidade de Ressarcimento da Unido

[Jante o investimento publico implicado na realizagio do curso, assumo a obrigacio de, caso efetivada a minha inscricdo, cumprir os critérios minimos de frequéncia e aproveitamento. Até o inicio do curso, eventual desisténcia deve ser comunicada imediatamente 3 Escola Judicial. Apos, a
inobservancia de critérios minimos de frequéncia e aproveitamento em falta da apresentacio de justificativa formal & Escola Judicial poderd ensejar o ressarcimento da Unido (Resolucdes CSIT 15/2015 e 254/2019).

Selecio de Atividades

Titulo & cH e Periodo ¢ Local ¢ Total de Vagas & Opgaes

05/04/2022 15:00h
HERNDAMENTOS DO TRABALHO 2h 05/04/2022 17:00h AMBIENTE DA CONTRATADA 50 ]

06/04/2022 15:00h
;éfﬁ?MENTAS, ACORDOS E 2h 06/04/2022 17:00h AMBIENTE DA CONTRATADA 50 [

07/04/2022 15:00h
gS%ER"ETfmgA MEZZO CASA, MEZZO 07/04/2022 17:00h AMBIENTE DA CONTRATADA 50 [

08/04/2022 15:00h
4 ESSE TAL DE FORTO 2h 08/04/2022 17:00h AMBIENTE DA CONTRATADA 50 ©

Concluir Inscrigio

Ficam disponiveis informagdées do curso em Imprimir Plano do Evento antes do
alugd concluir a inscrigdo. Depois de concluida, os alunos podem verificar no icone
em Inscrigdes > Meus cursos.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Inscrigdes em eventos - Treinando

+ INSCRIGHES ABERTAS

Titulo &

Nenhuma inscricdo aberta

Filtros

Data Inicial: 01/01/2022 @

Titulo ¢
Teste e-mail AR/AA - Bia - Atividade teste AR/AA

SEMIP_CURSO NR35 - TRABALHO EM ALTURA - LUCIANA -
Curso NR35 T1/2022

Teste Avaliagéo de Aprendizagem Luciana - Teste 2 AA

EAD_CURSO EXCEL - ALFAMIDIA - teste ressarcimento

Teste Avaliagéo de Aprendizagem Luciana - Teste Avaliagdo
Aprendizagem - Luciana

EAD_CURSO EXCEL - ALFAMIDIA - teste inscricdo

Teste inscricio manual pelo administrador - e-mail - Teste
pendente de férias servidor

Teste inscricdo manual pelo administrador - e-mail - teste -
inscricdo administrador - &-mail

SEMIP_CURSO MR35 - TRABALHO EM ALTURA - ANDERSON -

SEMIP_CURSO NR35 - TRABALHO EM ALTURA - ANDERSON

icones Meus Cursos

Data Final: 01/01/2023

4 SisEJud

Menu Inscri¢goes - Meus Cursos

Periodo do Médulo &

@ Status: Todas

Periodo do Médulo &

07/03/2022 a 07/03/2022

07/03/2022 3 07/03/2022

04/03/2022 a 04/03/2022

03/03/2022 a 03/03/2022

03/03/2022 a 03/03/2022

02/03/2022 & 02/03/2022

25/02/2022 3 25/02/2022

25/02/2022 a 25/02/2022

23/02/2022 a 24/02/2022

Na aba Meus Cursos, a coluna
funcionalidades. Veja abaixo o uso de cada icone.

Piblico-Alve &

Periodo da Inscricio &

~ | Situaco: | Todas

Piiblico-Alvo &

Servidores (Qualquer)
Servidores (Qualquer)
Servidores (Qualquer)
Servidores (Qualquer)
Servidores (Qualquer)
Servidores (Qualauer)
servidores (Qualquer)
Servidores (Qualquer)

Servidores (Qualquer)

Status do Médulo &

FINALIZADO
EM EXECUCAQ
FINALIZADO

EM EXECUGCAD
EM EXECUCAD
EM EXECUCAQ
EM EXECUGAD
EM EXECUGAD

EM EXECUGAD

Situagéo Inscrigio &

Inscrigdo efetivada pelo
Administrador

Inscricdo efetivada pelo
Treinando

Inscricdo efetivada pelo
Administrador

Pendente de Finalizagio de
Cadastro - Convocagéo

Inscrigdo efetivada pelo
Administrador

Pendente de Finalizagdo de
Cadastro.

Pendente de Férias
Treinando

Pendente de Finalizagdo de
Cadastro.

Inscrigdo efetivada pelo
Administrador

<< Voltar

Inscrigao

Inscricio
o=
(i )

Inscrigao disponibiliza ao aluno diversas

o Informagoes sobre o evento

L Imprimir cartao de acesso para eventos presenciais

© Completar ficha de inscrigao

%)

e Solicitar desconvocagao (prazo de 3 dias antes do evento)

AR AR para responder

h]

“ AR ja respondida

Solicitar cancelamento de inscri¢ao (prazo de 3 dias antes do evento)

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio

3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903

© (51)3255.2686

© escola@trt4.jus.br



4 SisEJud
AR AA para responder
A AA ja respondida
*. Imprimir certificado
 Enviar certificado por e-mail (pelo préprio participante)

Sendo: AR - Avaliacao de Reacgao
AA - Avaliacao de Aprendizagem

O usuario Externo acessa o sistema utilizando o CPF como login, se ja tiver
cadastro.

4 SisEJud

Clique aqui para fazer o

a
gin

Usnario interno: usar as credenciais da rede na
proxima tela

Usuvario externo com cadastro: usar o0 CPF zem
pontuacio na proxima tela

Clique aqui se for usuario externo e ainda nio
tiver feito cadastro

Cligue aqui se for usuario externo e tiver
esquecido a senha

O Usuario Externo cria um cadastro informando o CPF, vinculando a uma senha que
devera ser utilizada em todos os eventos da Escola.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ®) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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4 SisEJud

Novo Participante x
—Dados
Nome *
CPF =
Telefone *
Email #
Dazde,  (Ti/o7/z0s
Cadastro é
vilido ate
Orgdo
Raca Selecione raca A
Cénero W -
Sexo m -
Observacio
Advogado Estudante Servidor Juiz
Cargo/Funcio *
Desembargador Ministro Terceirizado Qutro
+ Salvar
4 3

O mesmo procedimento do publico interno é usado para realizar a inscrigdo. Depois
de entrar no ambiente, verifica-se quais cursos estdo sendo ofertados ao publico

externo.
Inscrigdes em eventos - Treinande << Voltar
Titulo & Periodo & Piblico-Alve & Periodo da Inscricao & Inscrigdo
DIREITO ADMINISTRATIVO 16/03/2023 a 16/03/2023 Piblico externe (Qualquer) 16/03/2023 00:00 a 16/03/2023 23:59

~ MEUS CURSOS

Filtros.

Data Inicial: |01/01/2023 @ | Data Final: [01/01/2024 2] Filtrar

Titlo 3 Periodo & Piiblico-Alvo & Situagio Inscrigio & Insericio

EVENTO TESTE 02/03/2023 2 02/03/2023 Plblico externo (Qualquer) Inscricdo efetivada pele Administrador [ RS = |

Na EJud 4, optamos por incluir o e-mail de divulgagdo no Plano do Evento. Este
botdo da acesso aos detalhes do evento, conforme exemplo abaixo.

Imprimir plano de evento

Solicitar Inscricao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ®) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br



4 SisEJud

Modelo de divulgagao da EJud4.

20/06/2022 E-mail de Tribunal Regicnal do Trabalho da 4 Regido - EJud4 PRESENCIAL > Projeto VisSio do Funcionamento e Formacso da Ju...

;'i TRT-42 REGIAD

Escola Judicial - Cursos <cursosej@trtd.jus.br>
Rio Granda do Sul

EJud4 PRESENCIAL > Projeto Visdo do Funcionamento e Formacao da Jurisprudéncia
do TST - Negociacdo Coletiva a Luz da Reforma Trabalhista

Escola Judicial - Cursos <cursosej@trtd. jus br> 29 de junho de 2022 12:09
Rascunho para: Escola Judicial - Cursos <cursosej@tri4 jus br>

] ESCOTLA
51 TRCARESIAD =0 UDicIAL

PROJETO VISAO DO FUNCIONAMENTO E FORMAGAO DA JURISPRUDENCIA DO
TST - NEGOCIACAQ COLETIVA A LUZ DA REFORMA TRABALHISTA

EVENTO PRESENCIAL

Inscricbes abertas até o dia 05/07/2022, neste link
(entre com seu login e senha da rede > menu Inscricbes > aba Inscricées Abertas).

Caso tenha dlividas para realizar a inscrigdo pelo novo sistema EJudTRT, consulte os
tutoriais disponiveis aqui:
Publico do TRT4
Pablico externo

Data: 08/07/2022 (62-feira).
Horario: 14h as 16h.

Local: Escola Judicial do TRT4 (Foro Trabalhista - Av. Praia de Belas, 1432 - predio 3
- 2° andar).

Modalidade: Presencial. Ha previsdo de pagamento de diarias aos/as magistrados/as
e servidores/as participantes, quando devidas. Despesas com deslocamento poderdo
ser ressarcidas, conforme orientagbes anexas.

Expositor: Aloysio Corréa da Veiga, Ministro do TST.

Mediador: Claudio Antbnio Cassou Barbosa, Desembargador do TRT4.

Para solicitar inscrigao, clique no botao respectivo.

Imprimir plano de evento

Solicitar Inscricao

Depois de dar ciéncia no termo de confidencialidade, basta clicar em Concluir

Ficha de Inscricdo << Voltar
Evento: DIREITO ADMINISTRATIVO - Direito Administrativo  Mddulo: Presencial  Periodo: 22/03/2023 a 22/03/2023  Publico-Alve: Publico externe  Carga Hordria: 2 horas
Treinando
Informagées Adicionais
Termo de Confidencialidade
Declaro que concordo com o Termo de Confidencialidade.
Este treinamento podera ser gravado e sua gravacdo poder3 ser dispenibilizada no ambiente virtual de aprendizagem da Escola Judicial deste Tribunal Regional do Trabalho, inclusive no Youtube e nas redes sociais
«das quais a entidade participa, para posterior disseminacdo do conhecimento em dmbitos interne e/ou externe ae Tribunal.
Autorizo a captacdo e uso de minha imagem e voz para os fins didtico-pedagégicos do treinamento em todos 0s eventos, reservando-me, no entanto, o direito de desligar a cdmera efou o microfone em eventos
telepresenciais.
Titulo ¢ CH T Periodo & Local ¢ Total de Vagas ¢ Opgdes
22/03/2023 08:00h £
DEPENDENCIAS DA ESCOLA
o
PAINEL 1 1h 22/03/2023 09:00h JUDICIAL DO TRT4 10 &
Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ®) (51)3255.2686
- a L
Escola Judicial do TRT da 4% Regiao 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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4 SisEJud

O nome ficara na lista de inscritos com a indicagao de que é publico externo.

As informacdes sobre os cursos realizados pelo publico externo no SiseJud também
ficam disponiveis ao usuario no Menu Inscri¢ées > Meus cursos.

& SisEJud Usuri: dte Harcate

Inscrices  Alteracdo de Dados = Sobre Ano 3023 - |saR (@

» Inscricdes em eventos - Treinando

Inscricdes em eventos - Treinando << Voltar

~ TNSCRICOES ABERTAS

Titulo & Periodo & Publico-Alve & Periodo da Inscricao & Inscrigio

Direito Administrativo 22/03/2023 a 22/03/2023 Piblico externo (Qualquer) 22/03/2023 00:00 a 22/03/2023 23:59 = =
Solicitar Inscrigio

~ MEUS CURS0S

Filtros

Data Inicial: | 01/01/2023 & Data Final: | 01/01/2024 & Filtrar

Titulo ¢ Periodo Piiblico-Alvo &
DIREITO ADMINISTRATIVO 16/03/2023 a 16/03/2023 Plblico externo (Qualquer) 0% B8
EVENTO TESTE 02/03/2023 & 02/03/2023 Piblico externo (Qualquer) 0 W &

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ®) (51)3255.2686

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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# SisEJud

2 MENU PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

O sistema sempre abre no ano corrente, porém apresenta uma estrutura que
permite a manutengdo do histérico de anos anteriores de uma forma ordenada,
basta alterar o ano calendario, no canto superior direito, que os eventos relativos ao
ano escolhido serao disponibilizados.

& SisEJu e TN

Cadastro = Relatérios Configuragdes ~  Horas Gerencials Sobre Anof2023 - | saR @
2023
| 2022 |
S Noltar

2.1 Planejamento Anual

& SisEJud

lanejament: egico ~ Eventos Cerenciamento de Inscrigdes Inscricdes Controle Gerencial Cadastro ~ Relatérios ~ Configuragbes ~ Horas Cerenciais Sobre

« SisEJud

Planejamento Estratégico = Eventos Ceranciams

Planejamento

Orcamento [
Frogramas de
Capacitacio pportar Planilha de Eventos
) E
Data Inicial: i | Data Final:

O usuario administrador visualiza os planejamentos ja cadastrados e pode
acrescentar novos planejamentos.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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# SisEJud

Planejamento

Planejamentos Cadastrados

Ano & Planejamento s Vigéndia - Inicio & Vigéndia - Fim & Responsavel & Situagio

2022 PLANEJAMENTO ANUAL 2022 01-jan-2022 31-dez-2022 JOAO PAULO LUCENA Execucdo

Paaina 1 de 1 m 100 v

Opgdes
i

Para adicionar novo planejamento, clique no botdo +

+ Movo Planejamento

informacdes.

Novo Planejamento, preencha os dados e salve as

IMPORTANTE: cadastre os PTRES (Planos de Trabalho Resumido) que serao
vinculados ao Planejamento Anual antes de cadastrar o planejamento do periodo,
assim os PTRES ficarao disponiveis para a vinculagdo como aparece na tela abaixo.

Para isso, siga a seguinte ordem:

1. Primeiramente, cadastre os PTRES necessarios em Planejamento

Estratégico > Orgcamento

2. Cadastre o Planejamento do periodo em Planejamento Estratégico >

Planejamento e faca a vinculagdo dos PTRES, clicando no checkbox

de cada um deles.

3. Salve e feche a janela

Novo Planejamento

Descricdo

Ano

2022

Gestor

Periodo

Situacdo (Status)

Ei) Em planejamento Em execucdo Finalizada

Selecione os PLANOS DE TRABALHO RESUMIDOS vinculados a este planejamento
168123 - APRECIA(__:\O DE CAUSAS NA JUSTICA DO TRABALHO

168126 - CRH - CAPACITACAQ DE RECURSOS HUMANOS
168127 - FAM - FORMAGAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS

Observacdes

@ Salvar

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903

© (51)3255.2686

© escola@trt4.jus.br
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4 SisEJud

Planejamento ja cadastrado

Planejamentos Cadastrados

Ano %

2023

Planejamento

+ Novo Planejamen

Filtros de Busca

0

e Para visualizar/alterar
PLANEJAMENTO ANUAL 2023

as

informagdes de
planejamento ja cadastrado, basta selecionar o

planejamento desejado que vocé consegue
visualizar os seguintes campos: Descrigdo, Ano, Gestor, Periodo, Situagao (Status),
Planos de Trabalho Resumidos (PTRES) vinculados, além do item Observagoes.

B Pesquisar

Planejamento ¢

PLANEJAMENTO ANUAL 2023

Pagina 1 de 1 (1] 100

Alterar Planejamento

Descricdo

PLANEJAMENTO ANUAL 2023

Ano

2023

Gestor

Periodo
01/01/2023 a(31/12/2023

Situacdo (Status)

Em planejamento @ Em execucdo Finalizada

Selecione os PLANOS DE TRABALHO RESUMIDOS vinculados a este planejamento
168123 - APRECIA{;,S.O DE CAUSAS NA JUSTICA DO TRABALHO

168126 - CRH - Capacitacdo de Recursos Humanos
168127 - FAM - Formacdo e Aperfeicoamento de Magistrados

Observacfes

@ Salvar Alteraces

<< Voltar

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903

© (51)3255.2686

© escola@trt4.jus.br
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2.2 Orgamento

Neste espacgo, vocé acrescenta novos PTRES (Programas de Trabalho Resumidos),
visualiza os ja cadastrados, edita e recupera algum PTRES cancelado.

A saber: a Escola Judicial da 42 Regiao trabalha com dois PTREs:
168126 - CRH (capacitagédo de recursos humanos);
168127 - FAM (formagao e aperfeigopamento de magistrados).

Cadastro - PTRES

PTRES

Novo PTRES Recuperar PTRES Cancelado

Ano ¥ Cod. PTRES ¥ Programa de Trabalho Resumido - PTRES ¥

2022 168123 APRECIACAO DE CAUSAS NA JUSTICA DO TRABALHO

2022 168126 CRH - CAPACITACAO DE RECURSOS HUMANOS

2022 168127 FAM - FORMACAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS
2021 168127 FAM - FORMAGAQ E APERFEICCAMENTO DE MAGISTRADOS
2021 168126 CRH - CAPACITACAO DE RECURSOS HUMANOS

Pagina

Para registrar um Novo PTRES, basta clicar no botdo e incluir o ano, o cédigo do
PTRES e atribuir um nome na tela seguinte. Pronto, salve as informacdes.

Mowvo PTRES i
PTRES
Ano * Cod. PTRES *
PTRES * [
I
+ Salvar ¢

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Recupere PTRES cancelado clicando no cédigo do PTRES, conforme imagem
abaixo.

Recuperar PTRES Cancelado

Ano Cod. PTRES % Programa de Trabalho Resumido - PTRES
2019 111111 Teste Vincular Programa
Pdgina 1 de 1 (1] 100
Opgiies A coluna Opcdes na aba PTRES tem trés funcionalidades: cancelar,

detalhar ou excluir PTRES.
&

Ao cancelar um PTRES, o sistema emite uma mensagem de confirmacgao do
cancelamento.

& No detalhamento do PTRES, o usuario tem disponibilizada a seguinte aba:

Home » Cadastro » PTRES » Detalhamento

Cadastro - PTRES - Detalhamento << Voltar
PTRES

Ano: 2019  Cod. PTRES: 111111 Programa: Teste Vincular Pregrama  Dotac3o Inicial: R$ 0,00 Saldo Real (SIAFI): R$ 0,00 Saldo Virtual: R 0,00
Detalhamentc do PTRES

Registrar Elemento de Despesa

E neste detalhamento do PTRES que vocé registra os elementos de despesa que
poderdo ser vinculados aos eventos, veja exemplos abaixo.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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339014-14 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL

339030-46 - MATERIAL DE CONSUMO

339033-01 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAQ
339035-01 - SERVICOS DE CONSULTORIA

339036-28 - QUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA
339039-33 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
339039-41 - SERVICO DE COFFEE BREAK

339040 - SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
339047-10 - OBRIGACOES TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS
339092 - DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES

339093-14 - INDENIZACOES E RESTITUICOES
T ——

Veja como inserir um Elemento de Despesa no detalhamento 4 !

Para registrar no PTRES o Elemento de Despesa ja inserido no Menu Cadastro,
preencha os dados e selecione Registrar.

Registrar Elemento de Despesa x

Elemento de despesa

]
R$ 0,00
Apd ist les ficam listad forme abai
pOSs O registro, eles 1ica ISTados contorme abaixo.
Detalhamento do PTRES
Registrar Elemento de Despesa @@@
5 valor . "
od & " S Dotacio valor Alocado Valor a Subtragio() saldo Real saldo Virtual 5

cod. & Descrigio do Elemento de Despesa & R Al Empenhado | {iquidado & Aporte(s) & x e ¥ Opgdes
339014-14 DIARIAS - PESSOAL CIVIL R$ 300.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 300.000,00  R$ 300.000,00 sm
330030-46 MATERIAL DE CONSUMO R$ 50.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$50.000,00  R$ 50.000,00 sm
339035-01 SERVIGOS DE CONSULTORIA R$ 45.000,00 R$ 31.520,00 R$ 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 45.000,00 R$ 13.480,00 sm
330036-28 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA R$350.000,00 RS 2.500,00 R$ 20.585,84 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$320.414,16 RS 310.914,16 sm
339039-33 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA R$ 450.000,00 R$ 0,00 R$ 17.100,00 R$ 6.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 426.900,00  R$ 426.900,00 sm
339003-14 INDENIZAGOES E RESTITUIGOES R$ 105.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$105.000,00 R 105.000,00 sm

Pagina 1 de 1 (1] 100 v

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ®) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Dentro de cada PTRES criado, ha a possibilidade de Remanejamento, Aporte e
Subtracéo de valores.

Para realizar essas alteragdes de valores, clique no ‘lapis’ da coluna opgdes do
cadastro do PTRES, a direita, para detalhamento do PTRES.

Cadastro - PTRES

<< Voltar
PTRES
Novo PTRES Recuperar PTRES Cancelado
Ano ¢ Cod.PTRES ¢ | Programa de Trabalho Resumido - PTRES & Dotagéo Inicial ¢ Saldo REB‘fS‘AFcU Saldo Virtual & Opgdes
2024 168126 CRH R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 /'/) m
2024 168127 FAM R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 /j) m
2025 168126 CRH R$ 100,00 R$ 100,00 R$ 100,00 ,? m
2018 168126 CRH R$ 150.000,00 R$ 150.000,00 R$ 150.000,00 ,? @
2018 168127 FAM R$ 150.000,00 R$ 150.000,00 R$ 150.000,00 ,? @
2022 168127 FAM R$ 1.000.000,00 R$ 1.005.000,00 R$ 999.750,00 & "[@
I 2022 168126 CRH I R$ 1.000.000,00 R$ 998.500,00 R$ 975.190,00
2021 168127 FAM - FORMACAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS R$ 899.378,00 R¢ 887.378,00 R$ 882.612,08 v 4 '[@
2021 168126 CRH - CAPAC]TACS\O DE RECURSOS HUMANOS R$ 1.299.378,00 R$ 1.307.378,00 R$ 1.306.031,90 ,7 m
Pagina 1 de 1 (1] 100 v
. . ~ . ~
Abrira uma janela com as op¢gdes Remanejamento, Aporte e Subtracao.
Detalhamento do PTRES
Registrar Elemento de Despesa @@@
o o Descricdo 0 | potagaonicial | Valor Alocado Valor | Valor Liquidado Aporte(s) & Subtragio() ¢ Saldo Real saldo Virtual o
' Despesa & v ] Empenhado 7 (SIAFI) & o
PASSAGENS
3ss03z-01 | & DECSC;ESAS R$ 100.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 100.000,00  R$ 100.000,00 i
LOCOMOCAO
i SERVICOS DE »
339035-01  ZoiciAteon | RS 100.000,00 R$ 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 100.000,00 RS 100.000,00 & fiI
OUTROS
SERVICOS DE
339036-28 TERCEIROS - R$ 400.000,00 R$§ 22.560,00 R$ 750,00 R$ 0,00 R$ 10.000,00 R$ 10.000,00 R$ 399.250,00 R& 376.690,00 ',_’? m
PESSOA
EfsICA
OUTROS
SERVICOS DE
339039-33 TERCEIROS - R$ 300.000,00 R$ 750,00 R$ 0,00 R$ 750,00 R$ 0,00 R$ 10.000,00 R$ 289.250,00 R$ 288.500,00 :? m
PESSOA
JUREDICA

a) Remanejamento: ocorre quando ha necessidade de remanejar valores
orcamentarios de um elemento de despesa para outro elemento de despesa
dentro do mesmo PTRES, ou para um elemento de despesa em outro
PTRES, conforme figuras a seguir.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Abaixo, modelo de remanejamento de valores de um elemento de despesa para
outro elemento de despesa dentro do mesmo PTRES.

Remanejamento de valores
Opcdo

@ Femanejamento Aporte Subtracio

Elemento de Despesa de origem
PTRES

PTRES - 168126 - CRH

Elemento: 339039-33 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Saldo Atual: R$ 299.250,00 Movo Saldo: R$ 299.250,00

Elemento de Despesa de destino
PTRES

168126 -

Elemento de despesa

168126 (2022) - 339036-28 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRCS - -

Saldo Atual: RS 399.250,00 Movo Saldo: RS 399.250,00 Data: 19/07/2022

Justificativa

Transferéncia de R$10.000,00 do elemento Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Valor a remanejar- R$ | 10.000 Remanejar

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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A seguir, exemplo de remanejamento de valores de um elemento de despesa de um
PTRES para outro.

Remanejamento de valores

Opcdo

Q Femanejamento Aporte Subtracio

Elemento de Despesa de origem
PTRES
FTRES - 168126 - CRH

Elemento: 339036-28 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA

Saldo Atual: R$ 409.250,00 Movo Saldo: R$ 409.250,00

Elemento de Despesa de destino
PTRES

168127

Elemento de despesa

168127 (2022) - 339036-28 - CUTROS SERVICOS DE TERCEIRC

Salde Atual: R$ 200.000,00 MNovo Saldo: RS 2o0.000,00 Data: 19/07/2022

Justificativa

Transferéncia de R$10.000,00 do elemento Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica

Valor a remanejar: R$ | 10.000 Remanejar

Clique no botao Remanejar para efetuar a operagéo.

Vocé pode verificar o novo saldo na janela Cadastro > PTRES > Detalhamento.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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b) Aporte: ocorre quando ha suplementagdo orgamentaria, acréscimo
orcamentario. Ocorre em algum elemento de despesa dentro de um PTRES,
conforme figura abaixo.

Suplementacdo ou acréscimo de valor orgamentario no elemento de despesa Outros
servicos de terceiros - Pessoa Juridica do PTRES 168126 - CRH

Remanejamento de valores
Opcao

Remanejamento E} Aporte Subtracio

Elemento de Despesa de destino
PTRES

PTRES - 168126 - CRH

Elemento: 339039-33 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Saldo Atual: rR$ 289.250,00 MNovo Saldo: R$ 289.250,00 Data: 19/07/2022

Justificativa

Suplementacio orcamentaria no valor de RE50.000,00.

Valor do aporte: R$ | 50.000| Aportar

Clique no botao Aportar para efetuar a operacgao.

Vocé pode verificar o novo saldo na janela Cadastro > PTRES > Detalhamento.

c) Subtragao: ocorre quando ha um corte orgamentario, devolugao de recurso
orcamentario, realocagao de recurso orgamentario para algum outro PTRES
que nao pertence a Escola Judicial. Ocorre em algum elemento de despesa
dentro de um PTRES, conforme figura abaixo:

Devolugao/Subtragao de valor orgcamentario do elemento de despesa Servigos de
Consultoria do PTRES 168126 - CRH

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Remanejamento de valores
Opcao
Femanejamento Aporte G Subtracio

Elemento de Despesa de origem
PTRES

PTRES - 168126 - CRH

Elemento: 339035-01 - SERVICOS DE CONSULTORIA

Saldo Atual: R$ 100.000,00 Movo Saldo: RS 100.000,00 Data: 19/07/2022

Justificativa

Devolucdo de recurso orcamentario que ndo sera executado pela Escola Judicial no valor i

de RE40.000,00.

Valor da subtracao: R$ | 40.000|

Subtrair |

e

Clique no botao Subtrair para efetuar a operacao.

Vocé pode verificar o novo saldo na janela Cadastro > PTRES > Detalhamento.

O Novo Saldo resultante das alteracdes realizadas acima estdo demonstradas nas

figuras abaixo:

PTRES 168126 - CRH

Cadastro - PTRES - Detalhamento

PTRES
Ano: 2022  Cod. PTRES: 168126  Programa: CRH  Dotacio Inicial: R$ 1.000.000,00  Saldo Real (SIAFL): R$ 998.500,00  Saldo Virtual: R$ 975.190,00

Detalhamento do PTRES

Regitar Eemento e Despess | (T

cod. & BE R T £ Dotagdg nical | Valor Alocado Emp;‘a'\‘ggo o | Valorligudado ooy & Sublragiol) & ES.‘;"F“F?' Saido Virual
339033-01 B ENS E DESPESAS COM LOCOMOCEQ R$ 100.000,00 R$ 0,00 R 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 100.000,00  R$ 100.000,00
339035-01 SERVICOS DE CONSULTORIA R$ 100.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 60.000,00 R$ 60.000,00
339036-28 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA R$ 400.000,00  R$ 22.560,00 RS 750,00 R$ 0,00 R$ 399.250,00  R$ 376.680,00

339039-33 QUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA R$ 300.000,00 R$ 750,00 RS 0,00 R$ 750,00 [EIoToni] s 339.250,00  R$ 336.500,00

339083-14 INDENIZACOES E RESTITUICOES R$ 100.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
Pdgina 1 de 1 100 v

R$ 0,00 R$ 100.000,00 = R$ 100.000,00

<< Voltar

Opgaes
sm
sm
sm
sm
s m

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903
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PTRES 168127 - FAM (recebeu R$10.000,00 do PTRES 168126 - CRH)

Cadastro - PTRES - Detalhamento << Voltar

PTRES
Ano: 2022 Cod. PTRES: 168127 Programa: FAM  Dotacio Inicial: R$ 1.000.000,00 Salde Real (SIAFI): R$ 1.005.000,00  Saldo Virtual: R$ 999.750,00

Detalhamento do PTRES

Regitar mento e Despess | [T

Cod. & Descrigho do Elemento de Despesa & Dotagiginicial | Valor Alocado Empe\ﬁg[\o , | Valorliguidado | pporiegs) ¢ Subtragiol) < (ssa‘\ﬂelre:a\ Saldo Virtual Opoles
339014-14 DIARIAS - PESSOAL CIVIL R$ 250.000,00 R$ 0,00 R 0,00 RS 5.000,00 RS 0,00 RS 0,00 R$ 245.000,00  R$ 245.000,00 & [
339030-46 MATERIAL DE CONSUMO R$ 50.000,00 R$ 0,00 R% 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R% 50.000,00 R$ 50.000,00 _«? @
339033-01 2 ENS E DESPESAS COM LOCOMOCAQ R$ 100.000,00 R$ 0,00 R 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R 0,00 RS 100.000,00 R$ 100.000,00 & [
335036-28 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA R$200.000,00  R§ 5.250,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 210.000,00 R$204.750,00 4 fif
339039-33 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA R$ 300.000,00 R$ 0,00 &% 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 300.000,00 R$300.000,00 & i
339093-14 INDENIZACOES E RESTITUICOES R$ 100.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 100.000,00  R$ 100.000,00 & 1

Pagina 1de 1 (1] 100 v

2.3 Programas de Capacitagao

Os programas de Formagao Continuada, Formacgao Inicial e Formagao de
Formadores, definidos pela Enamat, ja estao inseridos no sistema.

Este espaco é para criar programas mais especificos ligados a esses trés programas
acima.

Abaixo a visualizagado de exemplos de programas de capacitagao ja cadastrados.

Programas de Capacitacdo << Voltar

Pro Inicio da Vigéncia Final da Vigéncia opc
m Anual para Atividades d: 01/01/2022 31/12/2022 Excluir

01/01/2022 15/0/72022 Execucao Excl

01/01/2022 31/12/2022 Execucio Excl

ervidores 2022 01/01/2022 31/12/2022 Execucso Excl

20 semestre 2021 15/08/2021 31/12/2021 Finalizada Excl

01/01/2021 31/12/2021 Finalizada Excl

2021 01/01/2021 31/12/2021 Finalizada Excl

o 100+

Para adicionar um Novo Programa, clique no botdo para abrir a janela abaixo.
Preencha os dados, defina as configuracbes necessarias, altere o status do
programa de capacitacdo cadastrado para “‘Em Execug¢do” e clique no botao
“Gravar’.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
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Programas de Capacitacao » Programa de Reciclagem Anual para Atividades de Seguranca 2022

Gerenciar Programas de Capacitagio
Gravar Controlar

Status: Execucio

Tipo de Programa: |Formagdo Continuada

Programa: Programa de Reciclagem Anual para Atividades de Seguranca 2022
Vigéncia: 01/01/2022 o | ate[31/12/2022 ®

Reciclagem Anual para Agentes da Policia Judicial do TRT4
Objetivo:

RESOLUCAO;O CSJT N° 315, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2021
Fundamentaggo:

+ Nova Meta

Reciclagem Anual para atividades de seguranca

Este programa sera suportado pelos seguintes PLANOS DE TRABALHO RESUMIDO:

Selecione o PTRES
Cédigo PTRES Ano

168126 2022

z

2.4 Metas

Agentes de seguranga

Descricio PTRES

CRH - CAPACITACAO DE RECURSOS HUMANOS

Opgoes

E nesta mesma pagina que sao criadas as metas de acordo com cada programa.

As metas vinculadas aos programas mencionados anteriormente, podem ser criadas

e controladas nesta mesma pagina.

QUIANGE LULL

PIOQIAMAS 0 CAPACUACED » PIOGIAMA 08 KECIUIAGEM ANUAI |

RESOLUCAD O CS/T N° 215, DE 24 DE NOVEMERD DE 202

meta

Para criar, clique no botdo Nova Meta

Farfil

Agentes de seguranca

RSOS HUMANOS

<= Voltar

opgaes

. Preencha os dados necessarios e salve.

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903

© (51)3255.2686
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Planejamento Estratégico Eventos Gerenciamento de Inscricdes Inscricdes Controle Gerencial Cadastro

Programa
Programa de Reciclagem Anual para Atividades de Seguranca 2022 - Vigéncia: 01/01/2022 a 31/12/2022
Meta

W

Objetivo

Alvo

Localidade
SECRETARIA EXECUTIVA DA ESCOLA JUDICIAL -

Periodo
01/01/2022 a 31/12/2022

Fundamentacdo

Indicadores da Meta

Atencdo: Os indicadores sdo opcionais, mas sem eles ndo é possivel controlar a sua execucéo.

Percentual minimo de pessoas com perfil a serem atingidos
1000 % ) Pessoas

Carga Horaria minima
hora(s)

Quantidade minima de eventos
evento(s)

® Salvar @ Cancelar

IMPORTANTE: pode-se criar tantas metas quantas forem necessarias para cada
programa de capacitagado, com definigdo de carga horaria, publico-alvo e periodo de
validade.

Cliqgue no programa desejado para o controle de metas na pagina Gerenciar
Programas de Capacitagao.

a) selecione PTRES

Gerenciar Programas de Capacitagio

Gravar Controlar
Status: Execucio -

Tipo de Programa: Formaco Continuada -

Programa Programa de Formagao Continuada Magistrados 1° Semestre/ 2022
Vigéncia: 01/01/2022 @ | até (15/07/2022 [

Controle da frequéncia dos Magistrados do Trabalno em atividades de formago continuada pelo periodo minimo de 30 (trinta)
Objetivo: horas-aula por semestre, em atividades presenciais /ou & distancia

‘Art. 3° 0a Resolugio ENAMAT N° 09/2011
Fundamentagio:

Este programa deve atingi as seguintes metas:

+ Nova Meta

Meta perfil Opgges

Controle da frequencia dos Magistrados do Trabalho em atividades de formacao continuada pelo periofo minimo de 30 (trinta)

horas-aula por semestre, em atividades presenciais e/ou a distancia. Magistrados

Excluir

Este programa serd suportado pelos seguintes PLANOS DE TRABALHO RESUMIDO:

168127 - FAM - FORMACAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS | = || Adicionar

| setecione o PTRES | Descrigio PTRES Opgaes
168123 - APRECIAGAO DE CAUSAS NA JUSTIGA DO TRABALHO FaM - FORMACAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS Excluir

| 158126 - Crs - capaCITAGAD D RecuRSOS HuMANOS

| 168127 - FAM - FORMAGAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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b) clique em Controlar

Gerenciar Programas de Capacitacdo

Gravar Controlar
Status: Execucado v
Tipo de Programa: Formacdo Continuada v
Programa: _Programa de Reciclagem Anual para Ati

A parte superior desta janela apresenta as informagdes sobre os cursos que estao
vinculados a este programa.

Programa de Formagdo Continuada Magistrados 2023 Vigéncia: 01/01/2023 até 31/12/2023

Agdes

Evento & Periodo & Carga horaria Vagas oferecidas Certificados emitidos Situacio| Opgdes.
EAD C_CURSO CALCULO E ) =
LIQUIDACAO DE SENTENCA  15/05/2023 a 13/07/2023; 50 50 0 EM EXECUCAO
NO Ple-CALC Ver pessoas certificadas
EAD C_CURSO PREVENINDO O =
ASSEDIO MORAL E SEXUALNO  03/05/2023 2 31/05/2023; 20 50 48 FINALIZADA —
TRABALHO Ver pessoas certificadas
SEMIP_CURSO EMENTA Ver | Ver pessoas
PERFEITA 16/05/2023 2 02/06/2023; 15 10 14 FINALIZADA T

07/03/2023 a 07/03/2023;
10/03/2023 a 10/03/2023;
PRFS TRFINAMENTO IN 10CO ]%@?@9?? 3 ] ilgélgggi”

Na coluna Opg¢des, ha trés arquivos que vocé pode acessar:

1) Ver - informagdes sobre os dados da capacitagao (em analise)

Dados da Capacitacaoe ®

Titulo: TELEP CFF_ENCONTRO DE DOCENTES DA EJUD4 - COMO PROMOVER UMA EDUCACAO
CORPORATIVA INCLUSIVA E ACESSIVEL? - FOFO

Objetivo: Ao final da atividade, os alunos serdo capazes de compreender a importancia de serem
desenvolvidos planos de cursos fundamentados nas diretrizes da acessibilidade e inclusdo de
pessoas com deficiéncia.

Carga Horaria: 2 horas/aula

Quantidade de Vagas: 35

Programas:

- Programa de Formacdo Continuada de Servidores 2022

- Programa de Formacdo Continuada Magistrados 1° Semestre/2022

Pablicos-alvo:

- Magistrados (Qualquer)

- Servidores (Qualguer)

- Estagiarios (Qualguer)

- Plblico externo (Qualguer)

- Médulo realizado em: 10/03/2022 a 10/03/2022

-- TELEF CFF_ENCONTRO DE DOCENTES DA EJUD4 - COMO FROMOVER UMA EDUCAC,’,E«O
CORPORATIVA INCLUSIVA E ACESSIVEL? - FOFO -- 10/03,/2022 15:00 a 10/03/2022 17:00

Fechar

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ®) (51)3255.2686

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
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2) Ver Pessoas - lista dos inscritos no curso (em analise)

TELEP CFF_ENCONTRO DE DOCENTES DA EjJuD4 - COMO PROMOVER UMA il
DATA 10/03/2022
PERIODO 10/03/2022 a 10/03/2022
LISTA DE INSCRITOS
NOME ID CPF CARGO LOCALIDADE EMAIL ASSINATURA

4 5087 584.668.600-34 B T 3° VARA DO TRABALHO DE CANOAS | cpritschi@irt4 jus.br
2 1438 003,792 G00-07 TECNICO JUDICIARIO NUCLEO DE EDUCAGAO A DISTANCIA | Auckmanni@iri4jus.br
3 1442 527.626 880-00 ANALISTA JUDICIARIO MUCLEO DE EDUCAGAO A DISTANCIA | cschullz@irt4 jus.br

SECAO DE SUSTENTABILIDADE, martine.dandrea@tri4 jus.br
4 1444 999,081 5680-15 TECNICO JUDICIARIO s An SaE BT
5 1446 0114.055 220-03 TECNICO JUDICIARIO 4° VARA DO TRABALHO DE CANOAS  |/2fa8ia.dolo@ints jus.br
6. 1447 834.237 450.53 TECNICO JUDICIARIO ﬁ%‘ég?@féﬂ?ﬁfﬂh’gﬁga anita jesus@trtd_jus.br

COORDENADORIA DE FORMAGAOE | clarisse ferraz@iri4 jus br
7 1448 012.531.700-50 TECNICO JUDICIARIO presiloniiie e el R
N — . S [T — SECRETARIA EXECUTIVA DA ESCOLA | luciana. corso@irt4 jus.br

3) Ver Pessoas Certificadas (em analise)
TELEP CFF_ENCONTRO DE DOCENTES DA EjJUuD4 - COMO PROMOVER UMA 1
DATA 10/03/2022
PERIODO 10/03/2022 a 10/03/2022
LISTA DE INSCRITOS
NOME ID CPF CARGO LOCALIDADE EMAIL ASSINATURA

1 5037 B84 688 .600-34 ;LLII‘;SQETL?.%BALHD 3* VARA DO TRABALHO DE CANOAS cpritsch@iri4. jus br
2. 1438 003.792 680-07 TECNICO JUDICIARIO NUCLEO DE EDUCAGAOD A DISTANCIA fluckmann@tri4_jus br
3. 1442 527 626 .880-00 ANALISTA JUDICIARIO NUCLEO DE EDUCACAOD A DISTANCIA cschultz@iri4 jus br
4. 1448 014.066.220-03 TECNICO JUDICIARIC 48 VARA DO TRABALHO DE CANOAS | iaela.dotio@irid jus.br

SECRETARIA EXECUTIVA DA ESCOLA luciana corso@irt4_jus br
5. 1449 936.902.560-48 TECNICO JUDICIARIO P
6. . 1453 813.070.741-20 TECHICO JUDICIARIO NUCLEO DE EDUCACAD A DISTANCIA irocha@trtd jus br
. - SRR Ealég\érgo NIVEL ESCOLA JUDICIAL DO TRT DA 4° REGIAO | aguargas. estagiario@iné jus.br

Na parte inferior, temos as Metas vinculadas.

Escolhendo o botdo Todo o publico-alvo, é ofertada uma listagem de todos os
servidores e/ou magistrados que, conforme definicdo anterior, devem cumprir essa
meta.

Ainda temos as opgdes de Quem ja cumpriu a Meta Pessoal e de Quem NAO
cumpriu a Meta Pessoal.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903

© (51)3255.2686
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A imagem abaixo traz um exemplo de quem cumpriu a meta estabelecida.

Filtros para Exibigio das Metas
Todo o piblico-alve () Quem ja cumpriu a Meta Pessoal Quem ndo cumpriu a Meta Pessoal
Meta 1

&

Cumprimento da meta: 10%
1. Ameta .. 1° SEMESTRE/2023 - Controle da frequencia dos Magistrados do Trabalho em atividades

de formacao continuada pelo periodo minimo de 30 (rinta) horas-aula por semestre, em atividades presenciais e/ou a distancia.

2.0 alvo da meta .. [Magistrados 3. A meta deve ser cumprida de..[ 01/01/2023 Jaté|15/07/2023
Indicador de pessoas da Meta: 282 Total de Pessoas do Perfil: 282 Pessoas que cumpriram a Meta: 20 Pessoas que nio cumpriram a Meta: 253

NS Alerta para & Cargo & Lotagio & CH cumprida & Percentual CH cumprida & Opgbes
i
1 JUIZ TITULAR DE VARA DO TRAB JSUPRA DG TRARIU D 40 100%
ERECHIM
52 VARA DO TRABALHO DE i
2 JUIZ DO TRABALHO SUBSTITUTO CAXIAS DO SUL 555 100% Ver
3 JUIZ DO TRABALHO SUBSTITUTO 2 VA DGR RS 40 100% Ver

LEOPOLDO

Ao clicar no botdo VER, identificamos quais os cursos o treinando realizou inscri¢ao
e atingiu a certificagéo.

Dados do Treinando

Norme
Cargo: JUIZ TITULAR DE VARA DO TRAB
Lotagdo: 3* VARA DO TRABALHO DE ERECHIM

Participagdo em Eventos de Capacitacio

Evento & Periodo ¢ Carga horaria adquirida Tipo Setor Solicitante Situacdo da Inscricio
AULA INAUGURAL 2023 05
DESAHIOS PARA 0 VANCRIDOS COORDENADORIA DE FORMACAO E  Inscricio efetivada pelo

DIREITOS HUMANOS NA 24/03/2023 a 24/03/2023 0 ESCOLA JUDICIAL
EXPERIENCIA CONSTITUCIONAL
LATINOAMERICANA

SEMIP_CURSO DE FORMACAO PARA
MAGISTRADOS COORDENADORES E

APERFEICOAMENTO JURIDICO Administrador

COORDENADORIA DE FORMACAO E  Inscricdo efetivada pelo

SUPERVISORES DE CEJUSC - ETAPA G0 e i 2 DEDLAIUDICRE APERFEICOAMENTO JURIDICO Administrador
PRATICA
SEMIP_CURSO DE FORMACAO PARA -
MAGISTRADOS COORDENADORES E P COORDENADORIA DE FORMACAO E Inscricdo efetivada pelo
SUPERVISORES DE CEJUSC - ETAPA BR/0572023 3 16106/208% it LSCols ILDIEEL APERFEICOAMENTO JURIDICO Administrador
TEORICA

TOTAL: 3 40

Existe, também, a possibilidade de extrair essa listagem em .csv, planilha editavel.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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4 SisEJud

3 MENU CADASTRO

“Z SisEJud

Planejamento Estratégico ~  Eventos  Gerenciamento delnscricdes  Inscrigdes  Controle Gerencial

& » Home » Eventos

Eventos

+ NovoEvento || Importar Planilha de Eventos

Usuirio:

Setor: SECRETARIA EXECUTIVA DA ESCOLA JUI

nnnn

Este menu trata do cadastro das informagdes necessarias para serem incluidas nos

eventos.

As informagdes podem ser cadastradas antes do langamento do evento.

Segue abaixo a lista de informagdes que devem ser incluidas neste Menu.

Cadastro - Relatorios
Docente
Empresa [

1 Justificativa i
1 Local de Evento i
Piblico Externo

Tipo de Atuagdo

= Elemento de Despesa [
ol Tipo de Recurso L
dd Eixo I

5 Subeixo al

Area CEAJUD
Regido Metropolitana

] Objetivos Estratégicos [
NE E
| Imagens de Assinatura |
NE d E
ng  Areas de conhecimento |
. ]

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao
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Docente

Neste cadastro, o usuario pode visualizar os docentes cadastrados, realizar buscas
por filtros e adicionar novos docentes.

Na agao de vincular um docente a um curso, se seu nome nao aparece na lista
ofertada, significa que ele ainda nao foi cadastrado neste menu. Assim, entramos no
menu cadastro e realizamos o registro. Logo apds, podemos voltar no curso e
vincular o docente.

Docente
Morwe Dacnate

Filtros de Busca
B (Or o B Peaguinsr

Docomes Cadasbrados

P, i\:\.pl' MIT h.-._j._-.
Dicagnosr Ex1irm) Wit SUl

MACISTRATUR I A Nain s
Mautre MACISTRATLE ¢ Mesaaqui el aow

Extems

CUIDADO para nao incluir um docente interno como externo, por equivoco.

IMPORTANTE: o Sigep nao aceita a exportagdo do evento quando nao for
registrado o CPF do docente no cadastro, mas permite a exportacdo sem docente.
(Existe um redmine vinculado ao TRT-2 para corregéo dessa falha).

Para cadastrar
Cligue em Docente>Novo Docente
Ha dois tipos de cadastro, docente interno e docente externo.

Novidade da Versao: Novas alteracoes que dardo base ao desenvolvimento do
Banco de Formadores, demanda do GT da Enamat/CSJT, foram incluidas nesta
versao que, primeiramente, fardo suporte a um futuro Portal de Docentes, o qual, por
enquanto, permanecera regional.

a) na aba Dados Académicos - URL Lattes ID, area de conhecimento e
habilitacao em Formagao de Formadores
b) na aba Dados Pessoais - informagoes sobre género, raga e sexo

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Docente interno - responder SIM para a pergunta ‘Magistrado ou Servidor do
Tribunal?’, digitar o nome ou parte do nome, o sistema oferece uma lista, selecionar
o nome desejado e Salvar. O sistema busca os dados que estdo no Sigep com
excegao do link para o curriculo lattes que deve ser inserido manualmente..

| Novo Docente

| BESEREEESE Dados Académicos || Conta Bancaria

Magistrado/Servidor do Tribunal?
N

Dados Pessoais

h{ome

Regime

cargo
CPF PIS/PASEP/NIT
Endereco Cidade
Data Nasc Email
Telefone Telefone 1
Género Sexo
Raca

| <+ Salvar

Novo Docente

- .
Dados Pessoais '..u,,g-«ﬁq;,u;_-,;-m+ Conta Bancéria

Dados Académicos
Titulagdo

Curriculo (*Méaximo de 2000 caracteres)

Restam 2000 caracter(es)

URL Lattes ID (*"Maximo de 400 caracteres)

Possui habilitacdo em cursos de Formacdo de Formadores

HabilitacBes em cursos de Formagia de Formadores (*Maximo de 4000 caracteres)

Restam 4000 caracter(es)

+ Salvar

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio

3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903

© (51)3255.2686

©

escola@trt4.jus.br
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Docente externo - responder NAO para a pergunta ‘Magistrado ou Servidor do
Tribunal?’ e os campos com as informacdes necessarias devem ser preenchidos.

| Nove Docente

Dades Académicos Conta Bancaria
Magistrado/Servidor do Tribunal?

—Dados Pessoais -
Nome

CPF PIS/PASEP/NIT

Endereco Cidade CEP

Data Nasc. Email

Telefone Telefone 1

Género Sexo

Selecione género - Selecione sexo

Raga Cargo/Profissdo

Selecione raca bt

Orgéo de origem

+ salvar

Novo Docente

Conta Bancaria

Dados Pessoais

-Dados Académicos -
Titulacdo

Graduacio Especializacdo Mestrado Doutorado

Curriculo (*Maximo de 2000 caracteres)

Restam 2000 caracter(es)

URL Lattes ID (*Méaximo de 400 caracteres)

Possui habilitagdo em cursos de Formacio de Formadores

Habilitages em cursos de Formagido de Formadores (*“Maximo de 4000 caracteres)

Restam 4000 caracter(es).

+ Salvar

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903
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Empresa

Visualize as empresas cadastradas que prestam servigos relativos aos eventos ou

adicione novas empresas.

Empresa
Nova Empresa

Filtros de Busca

£ Pesquisar

Empresa & ey S
HEXAGON CONSULTORES ASSOCIADOS 07.305.943/0001-71

CENBRAP - CENTRO BRASILEIRO DE POS CRADUACGES LTDA 10.660.800/0001-92

GUP CONSULTORIA E TREINAMENTO EM GESTAO PUBLICA LTDA. 16.578.531/0001-04

CONNECT ON MARKETING DE EVENTOS EIRELI 13.859.951/0001-62

ABBS CURSOS E PALESTRAS EIRELI 19.675.026/0001-68

Para cadastrar

Clique em Empresa>Nova Empresa

Mova Empresa

Dados
Nome *

[ | CNP] = Cidade *
Telefone 1 Telefone 2
Endereco

Conta Bancaria

Banco - Ag

+ Salvar

Cidade ¢
BRASILIA - DF
GOIANIA - GO
ALMIRANTE TAMANDARE - PR
ALMIRANTE TAMANDARE - PR
PARANA - RN

CEP

CC

IMPORTANTE: o SisEjud s6 reconhece as agéncias bancarias cadastradas no
Sigep. No langamento de dados bancarios, se a agéncia nao for disponibilizada, &
necessario solicitar ao setor financeiro do seu Regional que cadastre no Sigep o

respectivo numero da agéncia.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903
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Justificativa

Campo para cadastro da justificativa para a contratacao dos diversos itens, docentes

e despesas em geral do evento. Essa justificativa € utilizada na alocagéo de
recursos para o evento (icone carrinho de compras do médulo).

Home » Cadastro » |ustivicativa

Justificativa << Voltar

Nova Justificativa

Filtros de Busca

Busca por descrigdo: £ Pesquisar

Justificativas cadastradas

Justificativas % Opgdes
Inexigibilidade i
Pagina 1 de 1 8 100 v

Para cadastrar
Clique em Justificativa>Nova Justificativa
Complete com as informagdes necessarias e salve.

Mova Justificativa

Dados
Descricdo *

Minuta *

[
AL

[
™
[}

exto com a minuta da justificativa a ser incorporada ao projeto

+ Salvar

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
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Local de Evento

Registro de onde sera ministrado o curso.

# » Home » Cadastro » Local de Evento
Local de Evento
Novo Local de Evento

Filtros de Busca

Busca por nome: £ Pesquisar

Locais de Evento
Telefone &

Local de Evento ¥ Endereco ¢
AT R N Avenida Praia de Be;s:]sc,lalr432 - Prédio 3 - 2° 32552682

Eiud On-line

Plataforma de videoconferéncia do fornecedor

Para cadastrar

Clique em Local de Evento>Novo Local de Evento

Novidade da versao

<< Voltar

Opgdes
]

]
i

Para eventos EaD realizados no Moodle, marcar Sim para ‘Realizado no Moodle’,
quando o evento EaD por esta plataforma. Essa acgao libera o espaco para incluséo

do ID do curso no Moodle, sincronizando a inscrigao.

Alterar Local de Evento
Dados

Descricio *
JUD OM-LIME

Endereco
Telefone

Realizado no Moodle? *

O sim Nio

B sablvar Alteraches

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ®) (51)3255.2686

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
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Publico externo

Nesta pagina, pode-se visualizar os participantes cadastrados como publico externo,
além de incluir novos participantes. Publico externo € qualquer pessoa que tenha
CPF, desde que nao seja publico interno, ativo do TRT que promove a agéo.

Pablico Externo < Voltar

Novo Publ. Externo

Para cadastrar como administrador
Clique em Publico Externo>Novo Publ. Externo

IMPORTANTE: é necessario o cadastro do CPF. E por essa informagdo que o
sistema identifica o participante.

Sdao campos obrigatorios no cadastro: Nome, CPF, Telefone, E-mail e
Cargo/Fungéao.

O login do usuario externo sera sempre o CPF.

Quando o cadastro € realizado por um administrador, ndo ha uma senha gerada.
Para gerar a senha para inscrigdo em novos eventos, o participante deve proceder
da seguinte forma:

e entrar no SisEJud
e escolher "Clique aqui se for usuario externo e tiver esquecido a senha".

Com essa acao, o sistema vai gerar uma senha e envia-la ao e-mail cadastrado para
que o interessado possa acessar o sistema da EJUD. Essa senha pode ser
substituida acessando a opc¢ao Alteracdo de Dados>Alterar Senha de Acesso no
menu do sistema.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Novo Participante x

Dados

Nome *#

CPF *

Telefone *

Email *
Data de
Inscricdo
Cadastro é
valido ate

11/07/2023

Orgio

Raca Selecione raca -
Género Selecione género -

Sexo Selecione sexo -

Observacdo

Advogado Estudante Servidor Juiz
Cargo/Funcdo *
Desembargador Ministro Terceirizado Qutro

+ Salvar

K L

IMPORTANTE: o ideal é que cada participante realize o seu cadastro criando a sua
senha.

A senha deve ter no minimo 8 caracteres e deve conter 3 dos seguintes grupos de
caracteres, como consta na solicitacdo de cadastro:

> |etras minusculas (exceto cedilha e letras acentuadas)
> |etras maiusculas (exceto cedilha e letras acentuadas)
> numeros

> caracteres especiais (!, @, #, etc.)

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ®) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
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Tipo de Atuacédo

A atuacdo se refere a qual funcdo o docente exercera no evento. Existem
informagbes que devem ser preenchidas quando do registro da atuagéo.
Primeiramente, se a atuagao contabiliza as horas de docéncia e a segunda, se essa

atuacao deve ser incluida na avaliacédo de reacgao.

Tipo de Atuacdo

Novo Tipo de Atuacio

Filtros de Busca

Busca por nome: O Pesquisar

Tipos de Atuacdo Cadastrados

<< Voltar

Descricio & Contabiliza? & Incluir na Avaliagao de Reacio & Opgbes
APOIO TECNICO Nio N&o m
APRESENTADOR Sim Sim il
CONFERENCISTA Sim Sim il

CONTEUDISTA Nao Sim i

Para cadastrar

Cliqgue em Tipo de Atuacao>Novo Tipo de Atuagao

Novo Tipo de Atuacio

Tipo de Atuacdo

Descrigdo *

Incluir na Avaliacdo de Reagdo? * Sim -
+ Salvar

|

|

|

| :

| Contabiliza? * Sim v
|

|

|

|

Novidade da Versao

Ao incluir a atuagcdo na avaliacdo de reagdo, o nome do docente que estiver
configurado com essa atuagao ira automaticamente constar na Avaliagdo de

Reacao.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903
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Elemento de Despesa

Visualizag&o das despesas ja cadastradas e inclusdo de novos elementos.

Elemento de Despesa
Novo Elemento de Despesa

Filtros de Busca

Busca por nome: £ Pesquisar

Elemento de Despesa

Elemento de Despesa < codig
DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES 339(
DIARIAS - PESSOAL CIVIL 33901

Para cadastrar

Clique em Elemento de Despesa>Novo Elemento de Despesa

Preencha o cédigo e a descricao, depois selecione se pessoa fisica ou juridica.
(sugere-se o coédigo do elemento de despesa do SIAFI - Sistema Integrado de

Administragéo Financeira)

Novo Elemento de Despesa
Dados

Codigo | Exemplo: 339039-41

Descricdo

Informe aqui a descricdo do elemento de despesa

Pessoa Fisica
Pessoa fis. ou jur?
Pessoa Juridica

+ Salvar

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
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Tipo de Recurso

Cadastre as fontes de recursos para a realizacédo do evento.

Tipo de Recurso << Voltar
Novo Tipo de Recurso

Filtros de Busca

Busca por nome: O Pesquisar

Tipo de Recurso

Tipo de Recurso & Codigo & Quantidade? Docente? Valor? Valor Total? Unidade Opgoes
Gratificacdo por .
encargo de curso 9 N N S S minutos @
Lanches Tipo 1 10 N N N S unidade m
Lanches Tipo 2 11 N N N S unidade T

Para cadastrar
Clique em Tipo de Recurso>Novo Tipo de Recurso (em analise)

Novo Tipo de Recurso %
Descrigdo *

Exige a especificagdo de gquantitativos? *

Sim Ndo

Especifique a unidade que deve ser aplicada ao campo de quantidades

Exige a especificagdo do docente? *

Sim Nido

Exige a especificagdo de valor monetario consumido PARA CADA QUANTIDADE? *
Sim Ndo

Exige a especificagdo de valor monetario total consumideo? *

Sim Nido

+ Salvar

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Eixos e Subeixos/Competéncias

Os eixos e subeixos da Enamat, com suas respectivas competéncias, ja estao
previamente incluidos na base de dados do sistema, uma vez que sdo 0s mesmos
para todos os Regionais.

JA& o0s eixos e subeixos Administrativos, também com suas respectivas
competéncias, deverao ser incluidos por cada Regional.

Eixo

Home » Cadastro » Eixo

Eixo << Voltar
Novo Eixo

Filtros de Busca

Busca por nome: £ Pesquisar

Eixo
Eixo /
Eixo ¢ Inicio ¢ Término & Competéncia  Opgdes
ENAMAT?
ALTERIDADE 01/01/2021 31/12/2022 Sim [Ij

DIREITO E SOCIEDADE 01/01/2021 31/12/2022 sim it

ETICIDADE 01/01/2021 31/12/2022 Sim [Ij

Para cadastrar
Clique em Eixo>Novo Eixo

Quando cadastramos o0s eixos da Enamat marcamos Sim para a pergunta
‘Capacitagao ENAMAT?’, diferenciando-o dos eixos Administrativos.

Movo Eixo

Dados

Mome * ||

Capacitacao ENAMAT? *
Sim Nao
Periodo

Inicio 5 | Fim |

+ Salvar

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
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Subeixos/Competéncias

Subeixo
Novo Subeixo

Filtros de Busca

Busca por nome: 7 | o Pesquisar
Subeixo
Subeixo & Eixo &
Accountability DIREITO E SOCIEDADE (ENAMAT)
Acessibilidade e Incluso das Pessoas com Deficiéncia
(RESOLUCAO No 401, DE 16 DE JUNHO DE 2021) RESPONSABILIDADE SOCIAL

Adoecimento e Mundo do Trabalho DIREITO E SOCIEDADE (ENAMAT)
Ambientacio de Estaaiarios/as DESENVOI VIMENTO DF PFSS0AS

Para cadastrar

Clique em Subeixo>Novo Subeixo

4 SisEJud

<< Voltar
Competéncia & Opgbes
Examinar o escrutinio publico das decisdes judiciais e entender os aspectos de visibilidade externa para saber lidar com questdes envolvendo a relaco entre o
noticia e verdade, julgamento e midias sociais, rapidez e realidade.
Compreender conceitos relacionados ao capacitismo e aos diferentes tipos de deficiéncia e construir uma cultura de plena inclusio das pessoas com o
deficiéndia na sociedade.
Examinar as possibilidades de adoecimento no mundo do trabalho, compreendendo aspectos e questdes para vida saudavel na atividade judicial m
m

Neste espaco, vocé vai incluir além do subeixo, a competéncia pertinente.

Novo Subeixo

Dados

Mome *

Competéncias

Eixo | Selecione o eixo__. w

+ Salvar

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | ®) (51)3255.2686
3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br

50



# SisEJud

Area CEAJUD

As referidas areas, por serem utilizadas nacionalmente, também ja estdo
previamente incluidas na base de dados do sistema, mas vocé pode incluir ou

alterar a qualquer momento.

Home » Cadastro » Area CEAJUD

Area CEAJUD
Nova Area CEAJUD
Filtros de Busca
Busca por nome: A Pesquisar
Area CEAJUD
Area CEAJUD &

Inicio <
Administrativo/Gestio

01/01/2021

Educacio 01/01/2021

Juridico 01/01/2021

Para cadastrar
Clique em Area CEAJUD>Nova Area CEAJUD

Nova Area CEAJUD
Dados

Mome *

Periodo
Inicio & | Fim i

+ Salvar

Término ¥
31/12/2022
31/12/2022
31/12/2022

<< Voltar

Opgdes
i}
ju]
m

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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Regiao Metropolitana

Este cadastro se reflete na configuragdo do publico-alvo, onde definimos qual € o
publico e de qual local.

IMPORTANTE: Servidor da capital do Estado é publico-alvo diferente do servidor da
regido metropolitana, por isso, NAQ cadastre a capital como parte desta Regido.

Home » Cadastro » Cidades da Regido Metropolitana

Cidades da Regido Metropolitana << Voltar

Nova Cidade da Regido Metropolitana

ATENCAO! Nio cadastre a capital como cidade da Regido Metropolitana!

Filtros de Busca

Busca por nome: £ Pesquisar

Cidades da Regi&o Metropolitana
Cidade da Regido Metropolitana ¢ Opgdes
ALVORADA
ARARICA
ARROIO DOS RATOS
CACHOEIRINHA
CAMPO EOM

[=A=N=N=3=}

Para cadastrar

Clique em Regiao Metropolitana>Nova Cidade da Regiao Metropolitana

| MNova Cidade da Regiao Metropolitana

|
| Dados |

|
! Cidade * = |
|
[ + Salvar |
Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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Objetivos Estratégicos da Justica do Trabalho

Os Objetivos Estratégicos da Justica do Trabalho sao de aplicagao nacional, sendo
assim, também, ja estdo previamente incluidos na base de dados do sistema, mas

podem ser alterados.

Home » Cadastro » Qbjetivo Estrategico Justica do Trabalho

ObjetivoEstrategicoJ T << Voltar
Novo Objetivo Estratégico da Justiga do Trabalho
Filtros de Busca
Busca por nome: £ Pesquisar
ObjetivoEstrategicolT
Objetivo Estratégico da Justiga do Trabalho ¢ Opgdes
Aperfeicoar a gestdo orcamentaria e financeira ﬂfﬂ
Aprimorar a governanca de TIC e a protecdo de dados 'ﬁ]‘_{
Assegurar o tratamento adequado dos conflitos trabalhistas m
Fortalecer a comunicacdo e as parcerias insfitucionais T[m
Fortalecer a governanca e a gestao estratégica T[m
Garantir a durac&o razoavel do processo m
Garantir a efetividade do tratamento das demandas repefitivas m‘[
Incrementar modelo de gestdo de pessoas em dmbito nacional ]j]‘_[
Promover a integridade e a fransparéncia em relacéo aos atos de gestdo praticados m
Pagina 1 de 1 (1] 100 ~
Para cadastrar
Clique em Obijetivos Estratégicos>Novo Objetivo Estratégico
Novo Objetivo Estratégico X
Descricdo do objetivo
Descricao *
+ Salvar
b

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
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Imagens de Assinatura

Essa funcionalidade foi criada para a inser¢do da imagem de assinaturas
digitalizadas.

Imagem de Assinatura <= Voltar
Nova Imagem de Assinatura

Filtros de Busca

Busca por nome: £ Pesquisar

Imagens de assinatura cadastradas

I? MNome & Opgdes

m

2

Pagina 1 de 1 (1] 100 v

Para cadastrar:

Cliqgue em Imagem de Assinatura>Nova Imagem de Assinatura

Busque a imagem que ja deve estar no seu computador.

Nova Imagem de Assinatura
Dados para nova imagem de assinatura

Servidor/Plblico Externo -

Imagem assinatura (300px + Imagem assinatura
largura e 100px de altura)

+ Salvar

Esta imagem deve ser vinculada a um magistrado, um servidor ou, até mesmo, uma
pessoa do publico externo. Se houver alguma assinatura de publico externo, essa

pessoa deve estar devidamente cadastrada no sistema.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Areas de Conhecimento (CAPES)

As areas de conhecimento neste menu foram importadas do site da CAPES, apenas
para alimentar os Dados da Titulacdo no cadastro dos docentes. Nenhuma acéo é
necessaria aqui, contudo, se houver necessidade de alguma inclusao, € um cadastro

aberto e editavel.

Areas de Conhecimento << Voltar
Nova Area de Conhecimento

Filtros de Busca

Busca por descricdo D Pesquisar

Areas de Conhecimento cadastradas

'2 CédigDcCapes Descricdo & Opgies

1.00.00.00-3 Ciéncias Exatas e da Terra jing
2 1.01.00.00-8 Matematica jing
2 1.01.01.00-4 Algebra jing
4 1.01.01.01-2 Conjuntos jing
5 1.01.01.02-0 Légica Matematica '@
6 1.01.01.03-9 Teoria dos Nimeros jing
7 1.01.01.04-7 Crupos de Algebra Nao-Comutaviva jing
3 1.01.01.05-5 Algebra Comutativa jing
9 1.01.01.06-3 Ceometria Algebrica jing
10 1.01.02.00-0 Analise jing
11 1.01.02.01-9 Analise Complexa jing
12 1.01.02.02-7 Analise Funcional jing
13 1.01.02.03-5 Analise Funcional Nio-Linear fift

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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4 MENU EVENTOS PROMOVIDOS PELA ESCOLA JUDICIAL

4.1 Apresentacgao

4 SisEJud L
Planejamento Estratégico Eventos n s Controle Gerencial  C. Relatérios Configuragdes Horas Gerencial s SAIR (O
Eventos Wol

Este capitulo é dedicado ao estudo do cadastro de eventos promovidos pelas EJuds.

Ele esta subdividido em subcapitulos pela sua complexidade e, se refere a todas as
informacdes relativas ao evento, desde seu planejamento até o encerramento,
incluindo avaliacdo de reagdo e avaliagdo de aprendizagem, finalizando com a
certificacao e exportacao ao Sigep.

Primeiramente, temos uma apresentacao geral do Menu Eventos.

Clicando no Menu Eventos, temos o botdo para criar um Novo Evento e o botéo
para Importar Planilha de Eventos, o0 qual veremos oportunamente.

Eventos

+ Novo Evento || Importar Planilha de Eventos

Filtros de Busca

Data Inicial: @ | Data Final: t

Ang Titulo

2022 -

Planejamento Setor Responsavel

PLANEJAMENTO ANUAL 2022 v

Status da Capacitagdo Promotora do Evento

TODOS v | © Topas Somente Escola Judicial Somente Parceria

Eventos Cadastrados

™S Titule & Planejamento & Promotora & Periodo & Evento & staty

274 ER,DR'ECSUZ%SZ% MEIO AMEIENTE: CONSCIENTIZAGAO £ PRATICA - TURMAS PLANEJAMENTO ANUAL 2022 ESCOLA JUDICIAL COMPLEXO DIVULGAGEO
- EAD TRT1 _SEMINARIOS EM FILOSOFIA - A QUESTAO DO OUTRO - TEMA | . o 7 .

273 CARIDADE E CONCUPISCENCIA EM SANTO AGOSTINHO PLANEJAMENTO ANUAL 2022 PARCERIA 29/06/2022 a 29/06/2022; SIMPLES EM PLANEJAME

TELEP_CURSO DE INTRODUCAO A INOVACAQ PARA FORMACAO DE
LABORATORISTAS

PLANEJAMENTO ANUAL 2022 ESCOLAJUDICIAL  13/07/2022 a 13/07/2022; COMPLEXO EM PLANEJAME

TELEP_TRT1_APRESENTAGAQ DO RELATGRIO FINAL DA PESQUISA
INTELIGENCIA ARTIFICIAL E EFICIENCIA DO JUDICIARIO: USG DE ANALISE
PREDITIVA EM CONCILIACOES, SENTENCAS E ACORDAQOS NO TRT DA 1*
REGIAO

TELEP_ENAMAT 2° CURSQ DE FORMACAQ CONTINUADA SOBRE
CONCILIACAQ E MEDIACAQ PARA MAGISTRADO SUPERVISOR E
COORDENADOR DE CEJUSC NA JUSTICA DO TRABALHO - 1° E 2° GRAUS -
MBDULO PRATICO (CFC)

PLANEJAMENTO ANUAL 2022 PARCERIA 31/05/2022 a 31/05/2022; SIMPLES EM PLANEJAME

PLANEJAMENTO ANUAL 2022 PARCERIA 04/04/2022 a 24/06/2022; SIMPLES FINALIZADA

GE - DIREITO DO TRABALHO NA ATUALIDADE, NO FUTURO E REFLEXOS

ANEJAM c C 1 30/05/ A A
OGN PEEN 02 N EONTRGA PLANEJAMENTO ANUAL 2022 ESCOLAJUDICIAL  30/05/2022 a 30/05/2022; SIMPLES FINALIZADA

TELEP TRT18 2° DIA - | CONGRESSO SOBRE LGPD, PROVAS DIGITAIS E USO
DE FERRAMENTAS ELETRONICAS NA T

TELEP_TRT18_3° DIA - | CONGRESSO SOBRE LGPD. PROVAS DIGITAIS E USO

PLANEJAMENTO ANUAL 2022 PARCERIA 00/06/2022 3 09/06/2022; SIMPLES FINALIZADA

Abaixo desses botdes, temos campos de filtro para buscar eventos ja cadastrados.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Para buscar um evento, digite uma palavra-chave no titulo e clique Enter. Opg¢des
com aquela palavra serdo oferecidas, escolha o curso desejado e clique em
Pesquisar.

Clicando em Novo Evento, podemos escolher entre dois tipos: simples ou
complexos.

Qual tipo de evento devemos registrar?
F
L ¥
Evento simples - composto de APENAS uma ATIVIDADE.

Evento complexo - Composto de varias ATIVIDADES.

Iniciar cadastro

e e e e ——

Eventos complexos permitem criagdo de varias atividades e modulos (sendo cada
modulo uma turma no Sigep) dentro de um mesmo evento. O proprio administrador
ira criar as atividades e os médulos necessarios.

Em Eventos simples, o sistema por si s6 cria uma atividade e um modulo apenas.
Ao administrador cabe fazer as edigbes necessarias para o registro do evento. Nao
€ possivel atribuir um titulo ao moédulo, assim, o titulo do evento sera o titulo da
turma exportada para o SIGEP.

Criado o curso, verificamos que dentro do Menu Eventos encontramos quatro abas,
conforme imagem abaixo: Informagoées, Programagao, Programas, Documentos
(Anexos)

Eventos - Informacbes
Evento

Titulo: TELEP_CURSO IA-CM (MODELO DE CAPACIDADE DE AUDITORIA INTERNA) Tipo: CURSO @ Informacdes | @ Programacio | W Programas | (3 Documentos (Anexos)

4.2 Eventos>Aba Informacgoes

@ Informactes | Ng aba informacdes do Evento, o sistema apresenta os campos
abaixo.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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Eventos - Informagdes << Voltar

Evento

Titulo: TELEP_CURSO IA-CM (MODELO DE CAPACIDADE DE AUDITORIA INTERNA) Tipo: CURSO | @ Informacées | (@ Programacio | w Programas | [ Documentos (Anexos) ~ Status FINALIZADA ¥l

Tipo de Evento * Areas do conhecimento * Titulo *
ADMINISTRAGAO | visualizar

Planejada? * Planejamento * CH Estimada No de Vagas Promotora do Evento *

ho m

Setor solicitante * Setor responsével * Confirmagiio automtica da inscrigdo

» GBIETIVOS

} OBIETIVOS DA AGENDA 2030 DA ONU
» OBJETIVOS ESTRATEGICOS DA JUSTICA DO TRABALHO

» PROAD

@ Salvar Alteragdes

Tipo de Evento

(A lista de opgdes € importada do Sigep, qualquer alteragao deve ser realizada no SIGEP)
Areas de conhecimento

(A lista de opcbes ¢é importada do Sigep, qualquer alteracio deve ser realizada no SIGEP)
Titulo

(No evento SIMPLES - este titulo é exportado para o SIGEP.

No evento COMPLEXO - o titulo de cada médulo é exportado como curso individual)
Planejada

(Sim/Nao)

Planejamento

(Ano)

Carga Horaria estimada

(Carga horaria estimada para o evento)

Numero de vagas

(Numero considerado para cada maédulo)

Promotora do Evento - Escola Judicial e Parceria

As parcerias sdo eventos considerados internos como cursos In Company (com possibilidade de
ressarcimento de custo ao erdrio quando o inscrito ndo realiza a capacitagdo e ou néo certifica
sem justo motivo). Aqui também podem ser langadas as capacitagdes realizadas em conjunto
com outros Regionais e compras de vagas, caso seja de entendimento do Regional.

IMPORTANTE: em eventos SIMPLES, devemos incluir a data de inicio e de término
e a modalidade do evento nesta aba Informacgdes.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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zzzzzz

Confirmacéo automatica da inscricao

Setor solicitante [qualquer lotagdo do Tribunal]
Setor solicitante *

COORDENADORIA DE FORMACAO E APERFEICOAMENTO AD -

Setor responsavel [qualquer lotacdo do Tribunal]
Setor responsavel *

COORDENADORIA DE FORMACAO E AP -

Confirmagao automatica da inscrigao
(Sim [o treinando solicita a inscrigao e fica automaticamente inscrito ou em lista de espera];
N&o [o treinando solicita a inscrigédo, ficando pendente de confirmagao da Escola])

Confirmacadao automatica da inscrigcao

Sim O nNao

Objetivos

(Gerais ou especificos do planejamento)

Justificativa

(O porqué da realizagédo do evento)

Singularidade do Objeto

(Para justificativa da contratagéo do evento por inexigibilidade)

Ementa

(Em eventos SIMPLES, a ementa é carregada para o Conteudo do Certificado, na
Programacgéo > Atividade. Em eventos COMPLEXO, essa inclusdo € manual. A ementa é
exportada para a aba Programa, na Turma do Sigep)

Fundamentagéo Legal

(Base legal que sustenta a realizagao do evento)

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
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59



# SisEJud

Observagoes

(As informagdes desse campo sao exportadas para o campo observacdes do evento no
SIGEP - capacidade 2 mil caracteres)

Eixos/Competéncias

(Enamat e Administrativas, cadastro alteravel)

Areas CEAJUD

(Cadastro alteravel)

Objetivos da agenda 2030 da ONU

(Cadastro interno, nao alteravel)

Objetivos Estratégicos da JT

(Cadastro alteravel)

PROAD

(O sistema faz a correlacdo do evento com o numero do correspondente expediente no
PROAD, nao havendo, ainda, integragao relativa ao aproveitamento reciproco de conteudos)

Nao é necessario preencher todos os campos da aba informacgbes para clicar em
Salvar ao final da pagina, sugere-se que na medida em que sejam preenchidos,
haja o salvamento.

4.3 Eventos>Aba Programacgao>visao geral

Nesta pagina, sdo incluidas as informag¢des que compdéem as especificidades do
evento em relagcdo a docentes, carga horaria, data e hora do evento, perfil do
publico-alvo, configuragbes sobre certificagdo, avaliagdo e exportagdo ao Sigep e
outras.

E dividida em: Atividade e Médulo, que se vinculam na criagdo da Grade de
programacgao.

© Programacdo A Aba Programacao esta dividida em dois cadastros:

1. O Cadastro das Atividades refere-se as etapas (palestra, discussdo em
grupo...) que compdem um evento. Nela serdo definidas a carga horaria de
cada atividade, a modalidade da atividade (presencial, ead ou telepresencial),

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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a técnica de ensino utilizada e o docente (pessoa fisica) que ministrara a
atividade.

2. O Médulo apresenta um espaco para definir a modalidade do evento
(presencial, telepresencial, ead, semipresencial), incluir as informagdes do
plano do evento, informar a alocagao de recursos, configurar o publico-alvo e
as finalidades para magistrados e servidores, informagdes sobre as inscricdes
de treinandos, o registro de frequéncia por maquina leitora ou CPF e o
encerramento do modulo que inclui o ajuste da frequéncia, solicitagdo de
preenchimento de avaliacéo e certificagao.

Cada mddulo é exportado para o Sigep como a Turma de um curso, e sao
exportados apenas os alunos certificados.

Assim, as atividades e os modulos poderéo se apresentar da seguinte maneira:

uma atividade - um maédulo

uma atividade - mais de um modulo (mais de uma Turma)

mais de uma atividade - um modulo (varias atividades na mesma Turma)

mais de uma atividade - mais de um maéddulo (varias atividades em varias
Turmas)

mais de uma atividade - mddulos com atividades diferentes (atividades
diferentes para cada Turma, por exemplo, conforme publico-alvo)

YYVYY

Y

IMPORTANTE: cursos semipresenciais deverdo ser registrados em evento
complexo, pois requer mais de uma atividade, sendo uma presencial ou
telepresencial e outra EaD.

A funcdo da Grade de Programacao ¢ vincular a(s) atividade(s) ao(s) modulo(s).
Dois itens podem ser cadastrados.

> Novo ltem de Programacao (ATIVIDADE) - ao cadastrar uma atividade na
grade de programagao, vincula-se automaticamente essa atividade ao médulo
que estiver selecionado. Para seleciona-lo, basta clicar no médulo e ficara
marcado na cor amarela.

> Novo Item de Programacdo (INTERVALO) - possibilidade de cadastrar na
Grade de Programacdo do moddulo alguns intervalos como: Coffee Break,
Abertura, Intervalo...(nenhum conta como carga horaria).

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
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IMPORTANTE: as combinagdes de atividade(s) e mddulo(s) apresentados acima
sao referentes a apenas eventos COMPLEXOS. Eventos SIMPLES sao compostos
de apenas uma atividade e de apenas um maédulo, ndo sendo permitidas mais
inclusdes. Na exportagcao para o SIGEP, o nome do evento € o mesmo da CAP -

Acéo de Capacitagao (Interna no SIGEP)..

Atividades Cadastradas

MARCELO BARROSO KUMMEL

Piblico-alva & Recursos Alocados & | Rec Empenhados/Liquidados Total

Totak: R$ 0,00 RS 3.08584 R$ 3.085,84

1D: 137 - O curso segue o modelo de sala de aula virtual colaborativa. - 07/03/2022 a 30/03/2022 - Modalidade EAD - Status: Ndo Finalizado

Fim ¢ Titulo 2 Local ¢ Detalhes
ELABORACAO DE MINUTA DE VOTO

Selecione o tipo de Intervala

INTERVALD

IMPORTANTE: a informagdo da carga horaria que contabiliza

Status

FINALIZADA

as horas de

capacitacdo para certificacdo € a soma das atividades na aba Programacao

vinculadas ao Médulo, a qual é exportada para a Turma no SIGEP.

Veja no Capitulo 7 o langamento das diferentes Modalidades de eventos.

4.4 Eventos>Programacao>Atividade

Esse campo contém a(s) atividade(s) do evento, com informacbes sobre os
docentes, técnica de ensino, modalidade e carga horaria. Ainda, o usuario pode

incluir novas atividades, caso o evento seja complexo.

Nova atividade

Nova
< Atividade

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903

© (51)3255.2686

© escola@trt4.jus.br
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Ao clicar em + Nova Atividade, o sistema abre uma nova janela com os seguintes

campos:
Nova Atividade %
— Titulo
—Técnica de Ensino 1
Aula expositiva dialogada -
]
— Carga horaria
Horas
—Modalidade
() Presencial EAD Telepresencial
A
Y
A
Incluir
< >
> Titulo

> Técnica de Ensino (O usuario seleciona uma das técnicas ja cadastradas, a
insergao de nova técnica deve ser solicitada a Tl)

—Técnica de Ensino

Aula expositiva dialogada -

1 Aula expositiva dialogada
Autoaprendizagem

4 Brainstorming (tempestade de ideias)
Comunidade de pratica

Controvérsia estruturada

| Debate

Design Thinking

Dindmica de Grupo

-

Nramatizacin oan Baola Plawv

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br
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> Carga Horaria (Da atividade)
> Modalidade (Da atividade)
Modalidade

{:} Presencial EAD Telepresencial

> Objetivos Especificos (Nao obrigatorio)

> Conteudo do Certificado (Sem essa informagao o sistema nao gera
certificado e nao exporta para o Sigep)

> Detalhes Especificos (Nao obrigatério)

IMPORTANTE: os campos Titulo, Carga Horaria e Conteudo do Certificado séo
campos de preenchimento obrigatério. Se a opcédo for de nao incluir nada no
conteudo do certificado, basta dar um espago com a tecla barra, o sistema entende
como um registro.

Clique em INCLUIR. A nova atividade aparecera no campo Atividades Cadastradas.

Atividades Cadastradas
Titulo ¢ Docenta ficade Modalidade & Carga horaria Opgées
nsino & :
Nome cH Atuagio

1h PALESTRANTE &

Aula expositiva

(4]
L2

ATIVIDADE 1 1h MEDIADOR | & i o Telepresencial 1h
2 Mi\f;:de 30min DEBATEDOR =~ & i
ATIVIDADE 2 A“';i:égzsd‘;"’a Telepresencial 2h 2RI
oraria Opgdes No campo OPGOES o sistema disponibiliza as
possibilidades de vincular docentes, duplicar a atividade

- ™ L .
min w BT e excluir.

2 Vincular docente - ao selecionar o primeiro icone, o programa abre a
seguinte janela:

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
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Novidade da Versao

MELHORIA NA VINCULAGAO DE DOCENTES
No espaco para vincular docentes, foi criada permissdo de multiplas linhas de
atuacao com o mesmo nome de docente, retirando a restricdo de reuso do nome.

Vincular Docente

Docente

Titulacdo Vinculo com o Tribunal

Atuacdo

Carga Horaria

h min

Se ndo informado, serd atribuida ao docente a mesma carga horaria da atividade.

Assunto

Vincular

IMPORTANTE: no SIGEP, a carga horaria individualizada do docente nao fica visivel
ao usuario, mas esta salvo no banco de dados para futuros relatorios. A mesma
atividade pode abarcar docentes com carga horaria diferentes.

IMPORTANTE: o SIGEP nao aceita docente sem CPF, mas pode-se exportar sem
nenhum docente vinculado.

IMPORTANTE: ¢é possivel vincular docente(s) mesmo quando o evento for
contratado por meio de Pessoa Juridica cuja empresa foi cadastrada para fins
financeiros. A empresa e vinculada no modulo, no icone
Programacao>Mddulo>Alocar recurso.

E
Icone pagina azul com +, para duplicar uma atividade que é colocada no final
da lista das atividades, carregando a informagao junto, exceto docente(s).

icone para excluir a atividade.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
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4.5 Eventos>Programacgao>Moddulo

Para eventos complexos, o usuario inclui o(s) modulo(s)
ao evento, sendo cada Médulo uma Turma a ser
exportada ao Sigep. Na tabela, vocé visualiza um resumo
do modulo com os campos ID (sequéncia numérica
gerada pelo sistema), data de inicio e término,
modalidade do evento (eventos semipresenciais sdo identificados aqui, sendo a
combinagdo de uma atividade presencial/telepresencial e de uma atividade ead),
descrigdo (informagado adicional fica disponivel depois do aluno ter realizado a
inscrigdo), publico-alvo, recursos alocados, recursos empenhados/liquidados, total e
uma aba com Opg¢des de configuragao.

© Novo Médulo

Médulos do Evento
Total ¢ Opgoes

< ISDAERD

Titulo & Descricio & Piblico-aivo & Recursos Alocados &

© Novo Médulo Atividade Teste Servidores (Qualquer)

R$ 0,00 RS 0,00 R$ 0,00
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Médulo Selecionado

ID: 298 - - 01/07/2022 a 01/07/2022 - Modalidade Presencial - Status: Ndo Finalizado

IMPORTANTE: sugere-se que haja registro de UM MODULO para cada TURMA,
pois a certificacdo é por médulo, e cada mddulo sera uma agao de capacitagao.
No certificado constara o nome do modulo e a data de realizagédo do curso, ou seja,
o periodo do médulo, entdo, se todas as turmas forem vinculadas a um maddulo so,
serao certificadas quando do término da ultima, mas com data igual para todas.

IMPORTANTE: em eventos simples, o modulo é criado automaticamente pelo
sistema, restando ao administrador edita-lo. Em evento complexo, o(s) modulo(s) é
(s@o) criado(s) pelo administrador.

Para Visualizar Modulo Selecionado

Quando o médulo estd com marcacdo em amarelo significa que é ele que esta

selecionado.
Médulos do Evento
D¢ Inicio & Término & Monagdade DES‘VL“?;” Piiblico-a... AIRnE:[al:;;fsc ec Empe"““%“"‘“q“ida”‘” Total ¢ Opgdes
423 11/10/2021 11/10/2021 EAD Servidore... RS 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 SEBLEFMm
Total: R$ 0,00 R$ 0,00 RS$ 0,00
Médulo Selecionado
-11/10/2021 a 11/10/2021 - Modalidade EAD - Status: Finalizado
Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
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Dentro de Opcgdes, temos icones com diversas funcionalidades. Na visdo da
esquerda para a direita:

Opgoes

£ | S AP

4 Editar o moédulo

Na necessidade de fazer alguma alteragdo no moédulo, siga informagdes abaixo.

Ao selecionar essa opg¢éo, o sistema abre a seguinte janela:
IMPORTANTE: titulo do médulo no SisEJud = nome do evento no SIGEP

Modulo

Inicio [30/06/2023 @ m®

Fim 26/10/2022 | @

— Titulo (para exportacdo para o SIGEP)

— Descricdo

— Observacies

—Modalidade -

Presencial EAD @ Semipresencial Telepresencial

@ Copiar link de inscricio para area de transferéncia

OK
e
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IMPORTANTE: o contetdo na DESCRICAO DO MODULO é disponibilizada no
menu Inscricdes>Meus Cursos apds a solicitagado de inscricdo, mas néo é carregada
ao SIGEP, ficando, por padréo, ‘Turma Unica’.

Novidade da Versao

Na edicao do modulo que se encontra o LINK DIRETO das inscricbes de
determinado curso para ser usado na divulgacdo dos eventos, se a Escola assim
desejar.

Médulo

Inicio [30/06/2023 | @

Fim 26/10/2023 | @

|
|

| Titulo (para exportacdo para o SIGEP)

{ SEMIP_FORMACAO PARA MAGISTRADOS COORDENADORES E SUPERVISC

Descricdo

0Observacdes

Modalidade -

Presencial EAD @ Semipresencial Telepresencial

# Copiar link de inscricio para area de transferéncia

OK

W Incluir Plano De Evento

Incluir o Plano do Evento em pdf. O tamanho maximo do arquivo deve ser 5MB. O
arquivo incluido no plano de evento € aquele que estara disponivel ao interessado
no Menu Inscrigdes>Inscricées Abertas.
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Incluir Plano de Evento o

% Escolher arquivo...

Abaixo, imagem apds a inclusao do arquivo do plano do evento.

Incluir Plano de Evento 4 ‘

Permitido somente um plano de evento para cada médulo. !
Clique para fazer o download {[f |

Novidade da Versao

12" CONSULTA DE HISTORICO DE CURSOS

Objetivo: Alertar o administrador quando tentar inscrever um treinando em um curso
que ele ja tenha certificado em outra edigéo.

Ha trés cenarios para considerar:

e O treinando foi certificado em um curso com nome similar no EJUD

e O treinando foi certificado em um curso com nome similar no SIGEP. Como
nao existe um certificado no SIGEP, conta a existéncia de qualquer finalidade.

e O treinando aparece em uma lista (livre) de pessoas que ja realizaram curso
similar.
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A configuracao é feita no modulo.

ados Total & Opgbes

RS 0,00 & &J[ﬁlm

Esta opgado levara o administrador para uma nova tela onde pode-se configurar
quais cursos sao repetidos para esse moédulo. Esta tela tera trés opgdes:

Definir situacdes de impedimento

Médulos EJUD equivalentes

- Vincular

D Titulo do Médulo Titulo da Capacitagio Agdes

Nenhum registro

Capacitacbes SIGEP equivalentes

- Vincular

D Titulo do Capacitacao Agbes

Nenhum registro

Lista de emails de alunos que ja fizeram curso equivalente

- Vincular

D Email do Treinando Acdes

Nenhum registro

a) Listagem de médulos do EJUD que sao repetidos com este modulo

O administrador pode escolher outros médulos do EJUD que s&o considerados
repeticdes do médulo sendo editado. E possivel procurar por titulo ou especificar o
ID do médulo.

Titulo
| RECICLAGEM DOS CONCI|

EAD A_RECICLAGEM DOS CONCILIADORES: CONCILIAR E MEDIAR NA JUSTICA DO TRABALHO - T1/2022
EAD A_RECICLAGEM DOS CONCILIADORES: CONCILIAR E MEDIAR NA JUSTICA DO TRABALHO - T2/2022

b) Listagem de capacitacdes do SIGEP

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
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O administrador pode especificar quais capacitacdes do SIGEP s&o consideradas
repeticoes do modulo sendo editado.

c) Listagem de participantes que nao devem ser inscritos no médulo

Na Listagem de participantes que nao devem ser inscritos no moédulo, o espago
permite inserir individualmente parte do nome ou e-mail (digitar parte do nome ou
e-mail, teclar enter e selecionar).

IMPORTANTE: Neste momento do desenvolvimento, a restricdo sera feita apenas
na tela em que o administrador inscreve os treinandos (Inscricdo de Treinandos)

amerno Esvanioco Evermos  GeroncamemiodeWscikdes  Wsericles  Comuoke Gerencal  Cadasve < Alaros Confguragtes Horms Gerenciass  Sobre Anef 3022 - san @

Hame + Euentos » PRES Eventos - insericho e Treinando

Eventos - Inscricio de Treinando

Buscar Teinando por nome Convocacho? | inscrever | importas planiha de inscritos

Enao 0e e-mai ae noancaca s mscrchofl

Shuacio Todas - | piblco A Todos - Athidade Todcs = Preenchiments Aval Reaclo Todos os regeres

A restricao ocorre em dois cenarios:

a) Na inscrigao individual de um treinando pelo administrador

Buscar Treinando por nome: LE/l Convocagao? Inscrever Importar planilha de inscritos

Envio de e-mail de notificagio de |nscriqaoa

Quando o administrador selecionar um treinando e clicar no botdo ‘Inscrever’, o
sistema verifica se o treinando ja participou de um moddulo do EJUD repetido,
capacitacdo do SIGEP repetida ou se esta na lista de participantes que nao podem
ser inscritos. Se cair em qualquer um desses casos, o sistema exibe a mensagem:

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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“E recomendado que o treinando nido seja inscrito, pois ele ja participou
do médulo do EJUD xxxxx. Deseja realmente inscrevé-lo?”

Oou

“E recomendado que o treinando nio seja inscrito, pois ele ja participou
da capacitacao do SIGEP yyyyy. Deseja realmente inscrevé-lo?”

ou
“E recomendado que o treinando ndo seja inscrito, pois ele é

considerado capacitado na area. Deseja realmente inscrevé-lo?”

Se o administrador responder que sim, o treinando sera inscrito normalmente.
Se o administrador responder nao, o treinando sera colocado em um novo estado
chamado “Nao Aceito - Curso Repetido”.

b) Na importacao de lista de inscritos

Convocagao? Inscrever Importar planilha de inscritos

Neste caso, se um participante cair em um dos trés cenarios que impede a inscrigcao,
ele sera colocado no novo estado “Nao Aceito - Curso Repetido”. O Sistema envia
um e-mail ao administrador exibindo a seguinte mensagem, de acordo com o caso:

‘Processando CPF 111.111.111-11 [WARN] A inscri¢cao nao foi realizada
pois o treinando ja participou do médulo do EJUD xxxxx.”
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Oou

‘Processando CPF 111.111.111-11 [WARN] A inscri¢cao nao foi realizada
pois o treinando ja participou da capacitagao do SIGEP yyyy.”

ou

‘Processando CPF 111.111.111-11 [WARN] A inscrigcao nao foi realizada
pois o treinando é considerado capacitado na area.”

Observagao: a qualquer momento o administrador podera movimentar uma
inscricdo que esta no estado Nao Aceito para o estado de Inscricao Efetivada.

Redacgao do e-mail enviado ao aluno:
Prezado aluno,

Este curso ja consta na sua lista de eventos de capacitagdo em edi¢c&o anterior, por
iSSO sua inscrigdo néo foi aceita.

Caso deseje revisar o conteudo deste ou de qualquer outro evento a distancia do
qual tenha participado a partir de 2015, acesse a Ejud4 On-line, identifique-se com
login e senha e clique em Capacitacdo On-Line/Cursos Encerrados para selecionar
o evento.

- Alocar Recursos

Para recursos Alocados - ao selecionar essa opgao o sistema abre a seguinte

janela:

8 Periodo: 01-jul-2022 a 01-jul-2022 Modalidade: Presencial Recursos alocados: R$ 0,00 Recursos empenhados/liquidados: R$ 0,00 Total: R$ 0,00

Posicio da disponibilidade orcamentaria

PTRES & Total Alocado & Total Empenhado & Total Liquidado < Saldo Real (SIAFI) & Saldo Virtual 3
168127 -
2022

168126 -
2022

RS 5.250,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 1.000.000,00 RS 994.750,00

RS 23.310,00 R$ 750,00 R$ 750,00 RS 998.500,00 RS 975.190,00
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Recursos Alocados

| Alocar Recurso |

Clique em Alocar Recurso.

Alocar Recurso

Filtrar por PTRES

Selecione o PTRES

Recurso

(
e
|

idade Valer Unitério Valor Total Alocado
0,00 R$ 0,00

Justificativa/Descricio
|7 Escolher Justificativa-padrdao

Alocar

<

>

Filtrar por Programa de Trabalho Resumido (PTRES)

Alocar Recurso

Filtrar por PTRES
|7| Selecione o PTRES

Alocar Recurso

— Filtrar por PTRES

Selecione o RECURSO

Selecione o PTRES

—Recurso

— COFFEE BREAK TIPO 1

COFFEE BREAK TIPO 2

DIARIAS

FILMAGEM

GRATIFICACAO POR ENCARGO DE CURSO
[1 INDENIZACOES E RESTITUICOES
MATERIAL DE CONSUMO

OPERADOR DE STREAMING

PAGAMENTO DE PESSOA FiSICA - CONTEUDISTA
PAGAMENTO PESSOA FISICA

PAGAMENTO PESSOA JURIDICA
PASSAGENS AEREAS

« | SERVICO DE SALA

-

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
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Selecionado o PTRES e o recurso, o sistema disponibilizara os Elementos de
Despesa correspondentes (previamente incluidos no menu Cadastro) para
selecionar.

Filtrar por PTRES
168126 - CRH A

Recurso

'Pagamente Pessoa Juridica -

Elemento de Despesa

Selecione o Elemento de Despesa -

Selecione o Elemento de Despesa

168126 (2021) - 339014 - Ejud4-Diarias

168126 (2021) - 339033 - Ejud4-Passagens e Despesas com Locomogio
168126 (2021) - 339036 - Ejud4-Outros Servigos de Terceiros PF

= 168126 (2021) - 339039 - Ejud4-Outros Servigos de Terceiros P)
168126 (2021) - 339040 - Ejud4-Servigos de Tecnologia da Informagdo
168126 (2021) - 339093 - Ejud4-Indenizagdes e Restituighes

Encargo de curso - Docente

Selecione a Justificativa previamente incluida no menu Cadastro.

Justificativa/Descricdo

Escolher Justificativa-padrdo ' -

Inexigibilidade

O sistema disponibilizara a descrigao.

Justificativa f Descricao

Escolher Justificativa—padrdo Inexigibilidade v

O Egrégio Tribunal de Contas da Unido entende que a inexigibilidade de licitagdo
para a contratagdo de treinamento e aperfeigoamento de pessoal € a regra geral,
conforme Decisdo/TCU/n® 439/98, in DOU de 31/07/1998 (disponivel em -

B

Alocar  Apos, clique em alocar.
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O sistema emite a seguinte mensagem. Recurso Alocado com sucesso.

e

i }

IMPORTANTE: para alocar um novo recurso, repita o procedimento.

O sistema mostra os dados do Recurso Alocado.

Recursos Alocados

Alocar Recurso

; Valor Valor Valor - -
FTRES = Recurst Identifica  yarpg o Algcads Empenl Liquida  Docente/Empresa Justificativa/D Opgdes
~ b b

w » w

O Egrégio Tribu
Contas da Unido
entende que a
inexigibilidade ¢
licitagdo para a
contratagio de
treinamento e
aperfeigoamente
pessoal é a regr,

1681. Pagar Eiud4— geral, conforme
- Pesso 33901¢ diérias 24,00 000 0,00 ~  Decisio/TCU/n" fit
A 439/98, in DOU
2021 Fisica 31/07/1998

(disponivel em
HTTP:/ fwww tcL
r: na parte de
jurisprudéncia).
contratagio se ¢
art. 25 daquela |
independentems
do prego.

IMPORTANTE: devemos retornar a esta pagina em dois momentos - quando o valor
alocado for empenhado e na liquidagdo/pagamento da despesa do evento.

Segue o procedimento para alteragao:
1) zerar o valor alocado;
2) incluir o valor empenhado e/ou liquidado;
3) clicar no check a direita para salvar.

O usuario pode verificar a Posicdo da Disponibilidade Orgamentaria conforme

abaixo, clicando no carrinho de compras & .
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Posicao da disponibilidade orcamentaria

PTRES % Total Alocado % Total Empenhado % Total Liquidado % Saldo Real (SIAFI) < Saldo Virtual %
168127~ Rs 146.913,78 R$ 28.300,00 R$ 500,00 R$ 1.271.200,00 RS 1.124.286,22
168126 -

o RS 279.571,08 R$ 74.005,08 R$ 5.000,00 R$ 1.220.994,92 RS 941.423,84

= Configurar Publico Alvo/Periodo De Inscrigao

Ao selecionar essa opgéao o sistema abre a janela abaixo.

Piblico-Alve
ADICIONAL DE QUALIFICACAO

AQ - PROVISORIO

DESENVOLVIMENTO GERENCIAL

DIVERSIDADE, EQUIDADE E INCLUSAD

FORMACAO CONTINUADA

GRATIFICACAO DE ATIVIDADE DE SEGURANCA © Adicionar
PREVENCAQ DE ASSEDIOS

PROGRESSAQ

PROMOCAO

PROMOCAD POR MERECIMENTO

VITALICIAMENTO

Escolha o Perfil: » Topos  Escolha o Local: Selecione. = Escolha as Finalidades:

TODOS
Piblico interno
Publico externo

Escolha o
Perfil:

Escolha o perfil do publico.

No campo Escolha o Perfil, clique na setinha a esquerda das opg¢des, para abrir
mais opg¢des de publico-alvo. Vale lembrar que, escolher apenas as opgdes
TODOS/Publico Interno/Publico Externo, inviabiliza a escolha das finalidades que é

a base para a certificagao.

Escolha o local referente a lotagao do respectivo publico.
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Escolha o

Local:

Selecione...

Selecione...

Capital

Interior

4 SisEJud

Regido Metropolitana

Capital e Regido Metropolitana

Qu

alquer

Esco
Fing|

e 1 mmismt o E——

Escolha as Finalidades.

ADICIONAL DE QUALIFICACAO
AQ - PROVISORIO
DESENVOLVIMENTO GERENCIAL
DIVERSIDADE, EQUIDADE E INCLUSAQ
FORMACAD CONTINUADA
GRATIFICACAQ DE ATIVIDADE DE SEGURANCA © Adicionar
PREVENCAQ DE ASSEDIOS
PROGRESSAD
PROMODCAO

PROMOCAOQ POR MERECIMENTO
VITALICIAMENTO

Selecione Adicionar.

0 Adicionar

O sistema exibe a seguinte mensagem Publico-Alvo adicionado com sucesso.

Insc

perfil &

Magistrados ?

i
servidores @
Estagiarios ?

i

Pblico o

i
m
m
m
externo sim

to
ativi

uer

11/07/2023 00:00

15/08/2023 2359

uer

11/07/2023 00:00

15/08/2023 2359

uer

11/07/2023 00:00

15/08/2023 2359

uer

11/07/2023 00:00

15/08/2023 2359

de Esp icagdo ¢
Nio sim omm Ea ! o zeom

Nio sim ‘ﬁﬁu £ o zeom

Nio sim owau s v soom
| o geom

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao
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Data Inicial e Data Final: ajustar as datas para o periodo de inscrigao.

Lista de Espera: se desejar essa funcionalidade, é necessario que a confirmagao
automatica de inscrigdo esteja marcada com SIM.

Novidade da Versao

AVALIACAO POR PUBLICO-ALVO

Cobrar Avaliagdo de Reagado: marque SIM se desejar cobrar a AR desse
publico-alvo. Esse publico-alvo sera selecionado para receber o e-mail do
preenchimento da AR, desde que configurada na aba Encerrar e Consolidar >
Configuragao de encerramento.

Cobrar Avaliagdao de Aprendizagem: marque SIM se desejar cobrar a AA desse
publico-alvo. Esse publico-alvo sera selecionado para receber o e-mail do
preenchimento da AA, desde que configurada na aba Encerrar e Consolidar >
Configuragao de encerramento.

Indicagao: (em analise)

Vagas: a soma total do numero de vagas distribuidas entre o publico-alvo devera ser
igual ao total de vagas indicado na aba Informacoes.

IMPORTANTE: vagas - o sistema ndo bloqueia as inscrigdes conforme o limite das

vagas quando estiver configurado para aceitar a lista de espera. E permitido ao
administrador confirmar inscrigdo além do limite das vagas.

CH Minima: apenas para eventos com atividades opcionais. No momento,
sugerimos que n&o sejam utilizadas atividades opcionais, portanto esta
funcionalidade nao deve ser usada. (em analise)

Susp. Prazo: o magistrado podera solicitar a suspensdo de prazo dos dias do
evento conforme indicado na ficha de inscricdo. O sistema calcula com base na
grade de programacgédo e oferece o numero de dias correspondente para eventos
presenciais e telepresenciais nos termos do Ato Conjunto CGJT.ENAMAT no
01/2022. Essa informagado € encaminhada via banco de dados para o E-gestdo
quando comprovada a participagdo do magistrado.
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Veja detalhes sobre a suspensao de prazo no Capitulo 9.

Opcoes:

-/ Mala Direta: icone utilizado para encaminhar correspondéncia para o perfil
selecionado (em analise)

@ Manutencio Lista de Espera: ao selecionar, o sistema pede a confirmagao da
escolha. Se por algum motivo existirem participantes aguardando na lista de espera
e o curso tiver vagas disponiveis, selecionar esta opcao faz com que os
participantes saiam da lista de espera e sejam efetivados, respeitando a ordem de
inscricdo e o numero de vagas permitido. Usualmente nao é necessario acionar
esta opcao, pois esta operacao é feita automaticamente.

(® Alterar Finalidades: ao selecionar essa opgao o sistema abre a seguinte

janela.
Alterar Finalidade
Finalidades
ADICIONAL DE QUALIFICAC,&O
AQ - PROVISORIO
G DESENVOLVIMENTO GERENCIAL
DIVERSIDADE, EQUIDADE E INCLUSAQ
3 FORMACAO CONTINUADA
GRATIFICACAD DE ATIVIDADE DE SEGURANCA
PREVENCAQ DE ASSEDIOS
PROGRESSAQ
PROMOGCAQ
E PROMOC.E\D POR MERECIMENTO
VITALICIAMENTO
Salvar Alteracbes
- S —
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Finalidades: Devem ser definidas em cada publico-alvo antes do registro dos
nomes. O sistema aceita que a determinado publico-alvo, como no caso de
estagiarios ou publico externo, nao seja atribuida qualquer finalidade.

IMPORTANTE: para alterar ou excluir a finalidade, clique no icone ® . Nesta janela
sera alterada a finalidade para o publico-alvo.

(Se desejar alterar ou excluir a finalidade para um aluno especifico, faga esse
mesmo procedimento na aba Encerrar e Consolidar, na ‘bandeirinha de chegada’,
na linha relativa ao nome do treinando)

[  Excluir: exclui o perfil selecionado

Incluir a Grade De Programacao

Chegou o momento de vincular Atividade e Mdédulo, e é a grade de programagao
que tem essa tarefa.

Grade de Programacao do modulo

Favor criar um publico alvo antes de criar a grade de programacdo.

Apds a configuragdo do publico-alvo, o sistema libera a criagdo da Grade de
Programacao.

Médulo Selecionade

ID: 689 - - 14/09/2022 a 16/09/2022 - Modalidade Presencial - Status: Ndo Finalizado

Grade de Programacao do médule
© Atualizar
Selecione a Atividade

Credenciamento -

Selecione o Local

Novo item de Programagdo
(Atividade)

Selecione o tipo de Intervalo

INTERVALO -

Selecione o Local

Novo item de Programagdo
(Intervalo)
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Para incluir:
Marque o médulo, clicando em qualquer espaco de modo a deixa-lo na cor
amarela, apds siga os passos abaixo na grade de programagao:

1) selecione a atividade;
2) selecione o local;
3) clique em Novo item de Programacao.

Novidade da Versao

EFETIVAGAO AUTOMATICA DE INSCRIGAO NO MOODLE

IMPORTANTE: para cursos EAD realizados no Moodle com inscrigao prévia

Para a efetivar automaticamente a inscricdo realizada por meio do Sisejud no
moodle, siga 0s passos:

a) deve haver a configuragdo no menu Configuragbes\Parametros no campo da
imagem abaixo:

Moodle

Endereco do Moodle 'https:;’fead_trtd.jus.br | IDdo Papel de Estudante do Moodle 5

b) o local do evento no menu Cadastro\local do evento deve estar com a resposta
SIM na pergunta Realizado no Moodle? *

Alterar Local de Evento ®
Dados
Descricdo *
EJUD ON-LINE

Endereco

Telefone |

Realizado no Moodle? *

QO sim Nio

B Salvar Alteragdes
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Isso fara com que o sistema abra um campo para a inser¢ao do ID do curso do
Moodle quando da grade de programacéo do curso. Essa € a acdo que permite que
o Sisejud converse com o Moodle para a inscrigao automatica.

Médulo Selecionado

ID: 1893 - - 03/10/2023 a 31/10/2023 - Modalidade EAD - Status: Ndo Finalizado

Grade de Programacéo do modulo

Selecione a Atividade

EAD ERARIO PARA ASSISTENTES - ANALISE DE PROVAS- CASOS COMPLEXOS

Selecione o Local

Inicio ¥ Fim ¢ Titulo ¢ Local ¥ 1D do Curso no Moodle Detalhes ¢ Opgdes
EAD C_ITINERARIO
Novo item de Programagio (Atividade) PARA
ASSISTENTES -
ANALISE DE
PROVAS: CASOS
Selecione o Local COMPLEXOS

Sclecione o B deTaterialo 03/10/2023 (08100 [31/10/2023 | 2359 £UD ON-LINE 2843 v L]

INTERVALO

Novo item de Programacéo (Intervalo)

IMPORTANTE: a sincronizacao das inscricdes no Sisejud e no Moodle acontece
quando a inscricao for efetivada no Sisejud.

Se efetuado um cancelamento de inscri¢cao pelo treinando ou pelo administrador no
Sisejud, é automaticamente cancelado no Moodle.

Ao criar o novo item de programacao o sistema emite um alerta, solicitando o ajuste
data/hora, se necessario. Caso a atividade seja dividida em dois itens, o sistema
informara que a adi¢cao da atividade sera feita como Continuagao, pois ela ja existe
na grade. Neste caso, o bonequinho fica desativado (em cinza) porque assume
sempre as vagas e publico-alvo da primeira atividade vinculada a grade.

As atividades presenciais e telepresenciais deverdo ser incluidas na grade de
programacao conforme as datas e horarios reais que elas ocorrerdo, pois essa

informacéo ira refletir no registro da frequéncia.

J4, as atividades EaD deverdo ser incluidas na grade de programacao conforme
periodo estabelecido para realizacao.

Exempilo: Inicio 01/07/2022 00:00 Fim 31/07/2022 23:59

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
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Alterar publico-alvo depois de criada a Grade de Programacgao

E possivel incluir mais um publico-alvo, redistribuir ou aumentar as vagas para o
novo publico-alvo no moédulo. Nesse caso, contudo, € necessario também realizar
essa alteragcdo na Grade de Programacao, em todas as atividades vinculadas ao

modulo.

Va na Grade de Programacéao para alterar o publico-alvo e n° de vagas no icone do
bonequinho em Opc¢des.

Para alterar/incluir, clique no bonequinho.

Y

hes =

A seguinte janela sera aberta.

1dl

Adicionar Pablico-Alvo

Evento

Evento: PRES_DIREITO DO TRABALHO
Atividade: PRES_DIREITO DO TRABALHO
Data/Hora de Inicio: 07/07/2022 08:00

Data/Hora de Fim: 07/07/2022 10:00

Local: Dependéncias do TRT4

Adicionar Piblico-Alvo

Vagas por Pablico-Alvo

Perfil
Magistrados (Qualquer)

Retornar

Of

—

nforme niimero de

Numero
de
vagas
S

4

Opgoes

L m

vagas

Opc‘l\onal
v

O Adicionar

Opgoes

m

Este icone altera as vagas ja registradas anteriormente. Retire
0 numero de vagas que deseja atribuir a outro publico.

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
3, Porto Alegre - RS
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Adicionar Publico-Alvo

Evento
Evento: PRES_DIREITO DO TRABALHO
Atividade: PRES_DIREITO DO TRABALHO

Data/Hora de Inicio: 07/07/2022 08:00
Data/Hora de Fim:  07/07/2022 10:00
Local: Dependéncias do TRT4

Adicionar Piblice-Alvo

~ |[Informe nimero de vagas © Adicionar
Vagas por Pablico-Alvo
Nimero
Perfil & de Opcional Opgées
vagas <

Magistrados - 4 v x T

Retornar
Adicionar Publico-Alvo

Evento

Evento: PRES_DIREITO DO TRABALHO

Atividade: PRES_DIREITO DO TRABALHO

Data/Hora de Inicio: 07/07/2022 08:00

Data/Hora de Fim:  07/07/2022 10:00

Local: Dependéncias do TRT4

Adicionar Piblico-Alvo

|| Informe nimero de vagas © Adicionar
Servidores (Qualquer] F
) (Qualquer) Nimero
PETE de | Opconal Opgoes
vagas E
Magistrados (Qualquer) 3 Py i

Retornar

Selecione o novo publico-alvo, insira 0 numero de vagas para o publico que deseja

incluir e clique em Adicionar.

Adicionar Publico-Alvo

Evento
Evento: PRES_DIREITO DO TRABALHO
Atividade: PRES_DIREITO DO TRABALHO

Data/Hora de Inicio: 07/07/2022 08:00
Data/Hora de Fim: 07/07/2022 10:00
Local:

Adicionar Piiblico-Alvo

Dependéncias do TRT4

Servidores (Qualguer)

Vagas per Piblico-Alvo
Perfil &

Magistrados (Qualquer)

Retornar

~|[1 © Adicionar
Nimero
de Opcional 5
vagas ¢ Enshes
<

3 r m

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903
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Adicionar Piblico-Alvo

Evento

Evento: PRES_DIREITO DO TRABALHO
Atividade: PRES_DIREITO DO TRABALHO
Data/Hora de Inicio: 07/07/2022 08:00

Data/Hora de Fim: 07/07/2022 10:00

Local: Dependéncias do TRT4
Adicionar Pablico-Alvo
- 1 © Adicionar
Vagas por Publico-Alvo
Numero )
Perfil ¢ ge Opciondl Opgoes
vagas 4]
Magistrados (Qualquer) 3 i
Servidores (Qualquer) 1 il

Retornar

No exemplo acima, deslocamos uma vaga do publico-alvo ‘Magistrados’ para o
publico-alvo ‘Servidores’.

Clique em Retornar, passe o0 mouse em cima do ‘bonequinho’ e vera que as
alteragcbes aparecem em pop-up.

IMPORTANTE: o Sistema possui, também, a configuracéo de atividades obrigatorias
e opcionais, porém sugerimos NAO utilizar a atividade OPCIONAL, pois o SIGEP
ndao comporta diferentes cargas horarias para diferentes participantes de uma
mesma turma. Como ficou definido, o mddulo do EJUD equivale a turma do SIGEP e
a informacado da carga horaria deve ser fixa no moédulo, ndo pode variar por
participante. A carga horaria exportada aparece em "Horas de certificagao" para
todos os treinandos. Esse aspecto sera tratado em versoes futuras.

O campo DETALHES é de preenchimento opcional. Informacdo apenas dentro do
sistema.

IMPORTANTE: ¢ imprescindivel preencher o local do evento (incluido no menu
Cadastro) na grade de programacao, esse ato faz a ligagcdo com o ajuste das
presencas em Ajustar Grade de Programacgao, na aba Encerrar e Consolidar.

ATENGAO: Neste momento, o evento esta criado. Vocé pode alterar o status do
evento de ‘Em Planejamento’ para ‘Contratagdo’ ou para ‘Divulgagao’, dando

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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continuidade ao fluxo de trabalho. Contudo, apenas o status EM EXECUGAO libera
a opcgao de inscrigao aos treinandos.

f. Inscrigdo de Treinando

O procedimento usual é que o proprio treinando realize a sua inscricao/solicitacdo de
inscricdo no curso. No entanto, o sistema permite que o administrador realize
inscricdes manualmente, ou até importe lista de inscritos para o curso, como descrito
a segquir.

Essa opcao apresenta os campos: inscrever treinando (inscricdo manual), filtro para
inscrigcdes efetuadas, a lista dos inscritos, e ao final da pagina o resumo das vagas.

IMPORTANTE: ao final desta pagina ha um item ‘Observacdes internas sobre as
inscrigdes’, as informacgdes registradas neste campo ficam visiveis ao administrador
na Aba Gerenciamento de inscrigdes.

ATENCAO: veja no capitulo 8 sobre Gerenciamento de Inscricbes tudo sobre os
status das inscricdes e cenarios que elas acontecem.

Como realizar a inscrigao manual

Eventos - Inscrigdo de Treinando << Voltar

@ Informacées | @ Programagdo || W Programas | O Documen tos (Anexos, )

Filtro Buscar Treinal

ndo por nome Convocacio? Inscrever
Importar planitha de inscritos

Magistrado Servidor Externo Estagidrio Aposentado
Envio de e-mail de notificagdo de inscrigio

Situagio (Tadas ¥ | Piiblico Alvo [ Todos + | Atividade [Todos ~ | | Filrar

i . _ Datada | Suspensio | Didrias e
JOES Ordem BRFVHRES cPF ¢ cargo & Especialidade ¢ Fungdo ¢ Lotagdo ¢ Inscricio | dePrazo? | Passagens?
Nio

CHEFE DE
DIVISAD

DIVISAQ DE APOIO 15/03/2023

17462 | 190 TECNICO JUDICIARIO A s Aok

\\\\\\
1

Total de vagas Inscrigbes efetivadas Inscricbes pendentes Vagas disponiveis Lista de Espera Pendente de Aprovacio

20 1 0 13 o 0

1. desmarque a opg¢ao ‘Envio de e-mail’ se ndo desejar que o inscrito receba
notificagcao de inscrigao.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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2. selecione a opgéao desejada no filtro Magistrado - Servidor - Estagiario - Externo,
digite o nome ou parte do nome de quem deve ser inscrito, clique Enter e o sistema
oferece um rol de treinandos.
3. clique no nome desejado para selecionar.
4. finalize a inscricao clicando em ‘Inscrever’.
5. a inscricdo realizada manualmente fica sempre pendente de finalizagdo do
cadastro pelo treinando. A efetivacdo da inscricdo podera ser feita de duas
maneiras:

a) o proprio treinando efetiva, acessando o sistema na area meus cursos;

b) o administrador efetiva clicando no lapis na tela inscri¢gdes de treinando.

IMPORTANTE: a coluna “Ordem” refere-se a ordem de

inscricdo e é ordenada por publico-alvo. Assim, se tivermos

dois publicos-alvos, o sistema apresentara a posicéo primeira, 2348 =
segunda, terceira, e etc... para cada publico-alvo.

9559 28

9560 3¢
9568 a0
9547 40

IMPORTANTE: ao inscrever publico externo, certifique-se que ja existe cadastro

7

para esse participante, caso contrario € necessario realizar o cadastro antes da
inscrigao.

Eventos - Inscricéo de Treinando << Voltar

Convocacio? nscrever | | Importar planilha de inscritos

d ricio[d
Filtro Publico-alvo.
Filtro
Magistrado {:} Servidor Externc Estagiario
Buscar Treinando por nome.
Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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Buscar Treinando por nome:

Enviar e-mail de notificagdo de inscricdo ao treinando (o envio estd marcado por
padrao). A funcionalidade esta disponivel para todas as possibilidades de inscricéo e
efetivagdo de inscricdo pelo administrador (individual ou importagao de planilha).

Envio de e-mail de notificacdo de inscrigﬁo\:\

Convocagao?

Sobre a convocagao (em analise):

A convocagado € individual e o convocado € automaticamente considerado um
inscrito.

A convocacéo podera ser confirmada pelo administrador, clicando no lapis, na tela
de inscricdo de treinando do moddulo ou pelo proprio convocado no Menu
Inscricdes>Meus Cursos.

O funcionamento da Convocacgao € igual ao da Inscrigao Efetivada. O convocado
esta inscrito e confirmada a inscricdo para o curso e cabe ao treinando solicitar a
desconvocacdo no Menu Inscricdes>Meus cursos em até 3 dias antes do inicio do
curso. Porém, enquanto ele aparecer como convocado, continua sendo participante.

Inscrever.

Inscrever

Na aba Opc¢des, o administrador executa acdes para cada aluno.

Conhecer a justificativa sobre a execugao do curso durante as férias

o e visualizar a ficha de inscrigéo do treinando
— Imprimir cartdo de acesso
(=
Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
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Cancelar / Nao Aceitar inscricéo

Visualizar informacgdes internas e justificativa enviada ao treinando
quando cancelada a inscrigao pela Escola

Excluir inscricao

IMPORTANTE: quando acionado o icone Cancelar / Nao Aceitar inscri¢cdo, o sistema
envia um e-mail de notificagao, porém na exclusao, nao.

Novidade da versao

O administrador escolhe a agao - Cancelar ou Nao Aceitar - redige o motivo e
clica em OK. Essa justificativa sera informada por e-mail ao treinando.

i %

20995

20558

20956

2n9o7

Cancelar / Ndo Aceitar Inscricdo
Acdo

) Inscricdo Cancelada Inscricio Nio Aceita

Justificativa para o Treinando

ok

. .. Confirmagao de inscrigao em lote.

1

e Selecione os alunos que precisam ser confirmados no
1 check ao lado do ID.

e Cliqgue no botdo indicado para efetivar as inscricbes
: selecionadas

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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e Ao efetivar as inscrigdes, os treinandos recebem uma notificagdo por e-mail.

o

[v] 21005 9 ]

Ao clicar no botdo Efetivar Inscricbes
Selecionadas, o administrador recebe uma

Efetivar Inscricoes Selecionadas
mensagem de alerta:

Resumo das Vagas

‘Estao sendo selecionadas inscricbes com status diferente de “Pendente de
confirmagao pela EJud” para confirmagao. Deseja confirmar assim mesmo?’

Novidade da Versao
LISTA DE ESPERA EM LOTE

Botao para atribuir o status em lote a todos Pendentes de confirmacgao pela

Ejud para Lista de Espera

Carine

21973 98 Saueressig 813.364.030-04 ADVOGADO

Scortegagna

JORDAQ JOSE 3 . DIVISAQ DE CONTROLE 14
22155 e NUNES 723.734.070-00 TECNICO JUDICIARIO DA DIRECAQ DO FORO

ARANHA DE PELOTAS
De Pendente de Confirmacdo pela EJUD para Lista de Espera
esumo das Vagas
Piblico-Alvo Total de vagas Inscrictes efetivadas Inscricies pendentes

Magistrados (Qualquer) 100 ] 0

Para Importar Planilha De Inscritos

Essa importacéao é feita através do upload de uma planilha em formato CSV
contendo uma linha de cabecalho. A primeira coluna deve conter o CPF das
pessoas que o administrador deseja inscrever. A inscrigdo de usuarios realizada por

planilha restara sempre ‘Pendente de confirmacéao pela EJUD’.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
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O sistema permite a importacdo de mais de uma planilha, ndo duplicando o registro
de CPFs repetidos.

Para importar clique no botéao.
Abre a seguinte janela.

Importar planilha de inscritos

Upload de Inscritos

Planilha de inscritos em CSV

Faga o upload de um arquive C5V com linha de cabegalho. A primeira coluna
deve conter o CPF do inscrito.

+ Carregar

Processar Lista de Inscritos

Clique em Carregar, selecione o arquivo. Em seguida, clique em “Processar Lista de
Inscritos”. E dado um aviso que a lista esta sendo processada e carregada de forma
assincrona. Quando finalizada, um alerta € enviado ao e-mail do administrador.

Modelo de planilha

CPF Nome E-mail Acesso a palestra
@it jus Sim
@trt4.ju Sim
@irtd Sim
@trt4 | Sim
@trt4 jus b Sim
@trid_ju Sim
@tr Sim
@trt4. Sim

Obs.: A planilha acima pode conter apenas os CPFs dos participantes, na EJud4,
incluimos os nomes apenas se for necessaria alguma conferéncia.

Para Utilizar Filtro nas inscrigées efetuadas.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
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Inscricies Efetuadas

Filtrar Inscricbes

Situagdo Todas ~  Plblico Alvo Todos ~ | Atividade Todos - Filtrar

O usuario pode filtrar os requisitos de situagao, publico-alvo e atividade.

Situagao.
Filtrar Inscrigies
Situagdo Todas - Hﬂim Todos
Todas dh
Estada inicial

Pendente de Finalizagdo de Cadastro - Convocagéo
Pendente de Finalizagdo de Cadastro - Inscrigdo para o Treinanc
Pendente de Férias E/TRT - Convocacdo
Convocado
1449 °
Convecagdo Cancelada

Solicitaciio de Desconvocacio v
< >

Publico Alvo.

Publica
Alvo Todos | =

Todos
Servidores (Qualquer)
Magistrados (Cualgquer)

Sluno %

TODOS (Capital)

IR P

Atividade

Atividade | Todos (nE

Todos
Curso Externo - Teste 11710

Temos, também, a possibilidade de imprimir a lista de interessados antes da
confirmacéao da inscrigao, além da lista de inscritos.
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Imprimir Lista Imprimir Lista

de Todos os
Interessados :::EEE: ¥LS ou
(xLS)

Exemplo da Lista de Interessados

DATA: 20/03/2023

PERIODO: 20/03/2023 a 24/03/2023

LISTA DE INTERESSADOS

A

N [

TELEP_CURSO IA-CM (MODELO DE CAPACIDADE DE AUDITORIA INTERNA)

NOME

CPF

CARGO

ESPECIALIDADE LOTACAO EMAIL

FUNGAQ

SITUAGAO

DATA REGISTRO

Exemplo da Lista de Inscritos

TELEP_CURSO IA-CM (MODELO DE CAPACIDADE DE AUDITORIA INTERNA)

DATA 20/03/2023
PERIODO 20/03/2023 a 24/03/2023

LISTA DE INSCRITOS

1

NOME

CARGO ESPECIALIDADE

LOCALIDADE

ASSINATURA

[LQG|N| ID | CPF
T T

T T

Obs.: ha também a possibilidade de copiar a lista de treinandos com todas as
informagdes disponibilizadas diretamente da tela Inscricdo de treinando do modulo,
basta selecionar com o mouse desde o titulo da primeira coluna (ID) até a ultima
coluna (opgdes), selecionando até o ultimo inscrito/interessado. Uma vez feita a
selecdo, cliqgue CTRL+C. Abra uma planilha no google drive, selecione a primeira
célula da planilha e clique em CTRL +V.

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio

3, Porto Alegre - RS
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Imprimir
Crachas

O cracha apresenta nome e cargo e o codigo de barras.

TECNICO JUDICIARIO
SECRETARIA EXECUTIVA DA ESCOLA JUDICIAL
SEGURANCA DA INFORMACAQO - SEGURANCA DA INFORMACAO T1/2022
27/09/2022 - 27/09/2022

Por fim, temos um resumo das vagas com os seguintes dados: publico-alvo, total de
vagas, inscricoes efetivadas, inscrigdes pendentes, vagas disponiveis, lista de
espera e pendente de aprovagao.

Resuma das Vagas

Piblico-Alvo Total de vagas Inscrigdes efetivadas | Inscri Gbes pendentes Vagas disponiveis Lista de Espera Pendente de Aprovagio

Servidores (Qualquer) 1 1 4 ] 0 0
Magistrados (Qualquer) 1 1 0 0 0 0
TODOS (Capital) 0 0 0 ] 0 0

Lembrando que as informacdes nessas observagdes internas sobre as inscricoes
aparecerao no Menu Gerenciamento de Inscri¢des.

Observagies internas sobre as inscricoes

Gravar Observaroes
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| Registro de Presenca

Esta ferramenta é usada para registrar a frequéncia em eventos presenciais por
meio de leitor de codigo de barras ou pelo registro do CPF pelo proprio treinando.
Caso a frequéncia seja aferida por assinatura em lista de papel, devera ser langada
posteriormente, como veremos na aba Encerrar e Consolidar.

Registrar Presenca << Voltar

O Informagdes | @ Programagdo Iu Programas O Documentos (Anexos)

Evento

Titulo: Parceria - teste Tipo: CURSO Mdoadulo:  Status: EM EXECUCAO @ Visualizar Data/Hora

Execucdo da Programacdo

Local: = - Atividade Atual: Selecione...
Ejud On-line -

1) Selecione o local

Registrar Presenca

© Informagdes

Evento

Titulo: PRES_DIREITO DO TRABALHO Tipo: CURSO  Modulo:  Status: EM PLANEJAMENTO @ Visuz

Execucdo da Programacao

Local: Atividade Atfal: Selecione...

Dependéncias do TRT4

Selecione...
Dependéncias do TRT4

2) Clique na atividade para registrar o inicio e fim efetivos, e assim liberar a aba
de registro.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br

96



# SisEJud

Evento

Titulo: PRES_DIREITO DO TRABALHO Tipo: CURSO Médulo:  Status: EM PLAMEJAMENTO @ Visualizar Data/Hora

Execucdo da Programacdo

Local: — Atividade Atual:
Dependéncias do TRT4 -

Inicio Fim Atividade Tipo Atividade Inicio Efetivo Fim Efetivo

07/07/2022 08:00:00 07/07/2022 10:00:00 PRES_DIREITO DO TRABALHO Atividade

Botdao mostra a data e hora atual.

@ Visualizar Data/Hora ) ) )
O sistema registra a hora real do cadastro feito pelo aluno.

( UCAO | @ Visualizar Data/Hora
Data / Hora atual

. 2411012021 18:58 |

3) Coloque o cursor no campo CPF e, a partir dai, inicie a coleta pelo leitor de
cédigo de barras. O sistema reconhece o CPF, processa e registra a
frequéncia do participante como no exemplo da imagem abaixo.

Obs.: aguarde o nome coletado aparecer na lista para realizar a nova coleta.

Evento

Titulo: PRES_DIREITO DO TRABALHO Tipo: CURSO Modulo:  Status: EM PLANEJAMENTO = © Visualizar Data/Hora

Execucio da Programacdo

Local: Depenaéncias do TRT4 - | Atividade Atual: 08:00 &s 10:00 - PRES DIREITO DO TRABALHO  Inicio Efetivo: © Registrar Inicio Efetivo | Fim Efetivo i e Registrar Fim Efetivo

Registrar Presenca
N° de Inscrigdo: Nome: | | + cer | © Registrar

Total de Frequentes: 50  Total de Inscritos: 51

17:40:00

A frequéncia pode ser coletada na entrada e na saida ou apenas na entrada para
depois ser consolidada a saida na aba Ajustar Grade de Programac&o no icone
Encerrar e Consolidar do modulo.
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Quanto a disponibilidade dos codigos de barra de cada participante para uso na
frequéncia por aparelho leitor, no momento, temos os crachas que podem ser
acessados de duas formas:

1) pelo aluno no menu inscrigcbes em “Meus Cursos”;

2) em arquivo PDF no botdo Inscricido de treinando do moddulo: “Imprimir
Crachas”. Nesse caso, o sistema oferta um cracha por folha e em ordem de
inscricdo, mas € possivel imprimir em lista com mais de um cracha por folha
no recurso do PDF;

Obs.: para a impressao em ordem alfabética, basta ordenar, clicando no titulo Aluno
da grade de inscri¢gdes do sistema.

3) ainda, pode-se utilizar cracha funcional que tenha o CPF no cédigo de barras.

Para entrar em outra atividade, clique no sublinhado conforme a imagem abaixo. A
lista das atividades do médulo ficara disponivel novamente para selegéo.

Evento

Titulo: 72° CONEMATRA Tipo: ENCONTRO Médulo:  Status: FINALIZADA = ® Visualizar Data/Hora

Execucdo da Programacio

Local Atividade Atfal- 16:30 as 17:40 - Palestra de Abertura: Inovacio na Educacio Corporativa através do Design Thinking Winicio Efetivo: 08/03/2023 16:30:00

HOTEL MASTER GRAMADO 3

Registrar Presenca

Novidade da Versao

RELATORIO DE REGISTRO DE FREQUENCIA

- - £ Relatorio de registro de frequéncia na atividade .
Para controle, utilizar o botao . Essa acéo

gera um relatério dos participantes que ja registraram frequéncia.

17:30:00 SECRO DE PROTOCOLO DO 10 GRAU

‘COORDENADORIA DE Ct DIRECAQ DO FORO DE

17:30:00

17:30:00

17:30:00

17:30:00

vl (100%

I & Relatorio de registro de frequéncia na atividade I
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Pode-se escolher a quantidade de frequentes na tela, com varias opg¢des de
intervalo (de 10 em 10; de 50 em 50; de 100 em 100).

B H S < relatorio-de-inscritos.xlsc - Excel
PAGINAINICIAL | INSERR ~ LAVOUTDAPAGINA  FORMULAS ~ DADOS  REVISAO  EXIBICAO
MOdelo do relatérlo ‘T-H %E?D‘fl Calibri 11 -|A A = == ®-  E¥Quebrar Texto Automaticamente  |Geral
Cti'ﬂf ‘,piﬂiemmwmm NI s~ 3 H-A- === &3 esclar e Centralizar ~ - o5 o0 43 98 "
Area de Transferéncia el Fonte el Alinhamento el MNimero
K18 - I
A B c D E
1 NOME TREINANDO CPF DATA DE REGISTRO
2 28/06/2023 14:00
3 s 28/06/2023 17:30
4 28/06/2023 14:00
5 28/06/2023 17:30
6 28/06/2023 14:00
7 28/06/2023 17:30
8 28/06/2023 14:00
9 28/06/2023 17:30
10 28/06/2023 14:00
11 28/06/2023 17:30
12 28/06/2023 14:00
13 28/06/2023 17:30
1 28/06/2023 14:00
15 28/06/2023 17:30

4.6 Eventos>Programagao>Modulo>Encerrar e Consolidar

o)

Nesta aba de encerramento, € onde consolidamos as informagdes que ficardo
registradas nos assentamentos funcionais de magistrados e servidores.

IMPORTANTE: as rotinas em relacado a frequéncia variam conforme a modalidade
do curso (presencialltelepresencial, EaD ou Semipresencial) para facilitar o
manuseio do sistema pelo usuario administrador.

Na bandeirinha de chegada, Encerrar e Consolidar, o sistema oferece opg¢des para
configurar o encerramento em relagao as avaliagdes, certificados, registro manual de
frequéncia e solicitacdo de preenchimento de avaliagao.

Definidas as configuragdes, € s6 aguardar o prazo estabelecido, extrair o resultado
da avaliagao de reagao e ja em percentual, analisar avaliagdes de aprendizagem, se
houver, certificar e exportar ao SIGEP.

Esta é a visdo geral, com frequéncias atribuidas e a certificacdo dada de um evento
ja exportado.
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Configurar Encerramento | Ajustar Grade de Programagio | Reabilitar Modulo || Solicitar Preenchimento das Avaliagbes | Imprimir Aval. de Reagio | Gerar Lista Aval. de Aprendizagem | Gerar Certificados | & Imprimir todos certificados | @ Enviar certificados por email
Regerar Certificados | Exportar para SIGEP
carga
Horaria
Cumprida |
Necessiria )
Ne de Avaliagio 2 A
& o5 o : : de e Avaliagio de Carga Hordria 5 -
Treinando & Cargo & Especialidade & oF o Lotagio Fungio Atvigades | piulCqes | d€ Reacho Radae Carga Hordrla  gntregou EAD: Opgdes
v Presenciais v
e
Telepresencia
o Tribunal Regional do Nio — &
e Trabalho da 2 Regido necessrio M decesaric 3k &30 o
TénICO SECRETARIA EXECUTIVA . S .1
JUBICARI0 5 ESCOLA JUDICIAL 2 necessirio 3o necessiria n VL@ o
SERVIDOR TRT-CE 2 e g0 Entregue 3h 0® on
) Avaliada como 201
SERVIDOR 2 Entreque el an (NG

Pagina 1de 1

®

Especificando as funcionalidades dos botoes

a. Configurar Encerramento

Configurar

Primeiramente, selecione esse botdo que o sistema abrira a
Encerramento

seguinte aba:

Configuragbes de Encerramento << Voltar

@ Informacdes | © Programagéo | W Programas | @ Documentos (Anexos)

Evento
Titulo: GE - DIREITO DO TRABALHO NA ATUALIDADE, FUTURO E REFLEXOS ECONOMICOS - SEM. 1/2023 - ENCONTRO 3 Tipo: GRUPO DE ESTUDOS  Planejamento: PLANEJAMENTO ANUAL 2023 Status: FINALIZADA

Médulo Selecionado

periodo: a Modalidade: Recursos Alocados: R$ 0,00 Recursos Empenhados/Liquidados: R$ 0,00 Total: R$ 0,00

Tolerancia Aproveitamento Avaliacio de Reacéo

5 — Possul AProveltamento  aprov. Minimo: de10 Possui Avaliacio de Reaco, disponivel até:

Exigir Avaliacdo de Reacio para certificaco
Avaliagéo de Aprendizagem

Possui Avaliacio de Aprendizagem, disponivel até: Prazo maximo para complementar resposta insatisfatoria, disponivel até

Liberagdo dos Certificados Instituicées Parceiras (para constar no Certificado)
[ uberar certificado ao treinando  Data de liberacdo: (18/07/2023 | @ Desbloquear envio de certificados por email

salvar Informagdes
Confiauracées de Certificado por Piblico-Alvo

Configuragoes de Encerramento:

Tolerancia para atraso - campo para preenchimento em minutos quando for

utilizado o registro de frequéncia por coleta de CPF ou leitor de cddigo de
barra.

Tolerdncia

0 minutos
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Aproveitamento - possibilidade de atribuir nota de aproveitamento
previamente configurada no Menu Configuragées>Parametros

A SABER: a EJUD4 nao faz uso dessa funcionalidade na Avaliacdo de
Aprendizagem do SisEJud para as modalidades presencial e telepresencial e,
para a modalidade EaD, as avaliagdes ficam registradas dentro do curso no
Moodle.

Aproveitamento

Possui Aproveitamento  Aprov, Minimo: de 10

Configuragao da avaliagao de reagao - marcar a avaliagdo, incluir a data
como prazo de entrega e escolher, ou n&o, sua exigéncia para certificagao.

Avaliacao de Reacdo
|:| Possui Avaliac3o de Reacdo, disponivel até: 06/04/2023 o

|:| Exigir Avaliac3o de Reacdo para certificac3o

Configuragcao da avaliagao de aprendizagem - marcar a avaliagéo e incluir
a data como prazo de entrega. No botdo Configurar Enunciado, inclua a
questao a ser respondida.

Avaliacdo de Aprendizagem

|_| Possui Avaliacdo de Aprendizagem, disponivel até: 23/03/2022 o] Configurar Enunciado

O espaco para a resposta da Avaliagdo de Aprendizagem é de até 10 mil
caracteres. E interessante incluir essa informacdo na formulagdo do
enunciado. Algo do tipo “Discorra em até 10 mil caracteres.....”

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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Enunciado da Avaliacdo de Aprendizagem

Enunciado da Avaliacdo de Aprendizagem

Salvar
T ——————————

Incluir o prazo para complementagio em caso de resposta INSATISFATORIA.
Neste campo, o administrador devera preencher uma data (preenchimento
obrigatério) que exceda em pelo menos um dia o prazo da Avaliacédo de
Aprendizagem. Caso contrario, o sistema exibira para o administrador a
mensagem: "N&o ha prazo suficiente para o treinando complementar a resposta.
Por favor, altere o Prazo maximo para complementar a resposta insatisfatoria e
tente novamente".

wnciado | Prazo maximo para complementar resposta insatisfatoria, disponivel até 20/10/2022

Liberacao do Certificado ao treinando - é opcdao do administrador a
liberacdo e a data da liberacdo para que o certificado fique disponivel para
impressao/download pelo treinando, no Menu Inscricdes>Meus cursos.

Liberacdo dos Certificados

Liberar Certificado ao treinando Data de liberacdo:

IMPORTANTE: sem conteudo programatico inserido na Atividade, o sistema nao
gera certificado.
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Campo Instituicées Parceiras - campo para informar a instituigcdo parceira.
Quando houver essa informacgao constara no certificado.

Instituicées Parceiras (para constar no Certificado)

Quando o certificado € enviado por e-mail, a funcionalidade fica bloqueada (em
cinza) para que o administrador saiba que os certificados ja foram enviados. Para

enviar o certificado por e-mail NOVAMENTE ¢é necessario desbloquear utilizando
0 bot&o abaixo.

Desbloguear envio de certificados por email

Salve as informagdes.

Configuracbes de Encerramento

@ Informacdes | © Programagio | w Programas | B Documentos (Anexos)
Evento

Titulo: GE - DIREITO DO TRABALHO NA ATUALIDADE, FUTURO E REFLEXOS ECONOMICOS - SEM. 1/2023 - ENCONTRO 3 Tipo: GRUPO DE ESTUDOS  Planejamento: PLANEJAMENTO ANUAL 2023  Status: FINALIZADA

Médulo Selecionado

Periodo: 14/07/2023 a 14/07/2023 Modalidade: Telepres Alocados: R$ 0,00 Recursos Empenhados/Liquidados: R$ 0,00 Total: R$ 0,00

Tolerancia Aprovei

Avaliacéo de Aprendizagem

Possui Avaliacio de Aprendizagem, disponivel até:

Instituices Parceiras (p ar no Certificado)
reinando  Data de liberagio: (18/07/2023 | m | | Desbloquear envio de certificados por email
Configuragdes de Certificado por Piblico-Alvo
Piblico-Alvo Modelo do Certificado Assinantes Observacdes op

Configuragado do certificado - clique na seta, na coluna Modelo do Certificado ao
lado do espago em branco e selecione. Digite 0 nome do assinador do certificado. O
sistema oferecera um rol de nomes. Clique para selecionar individualmente e
confirme em Inserir. Escolha se desejar imagem de assinatura. Por fim, clique no

check bem a direita para confirmar essa configuragcao. Esse procedimento deve ser
feito por publico-alvo.

Novidades da Versao

INCLUSAO DE IMAGEM DE ASSINATURA NO CERTIFICADO / DECLARAGAO
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1) Na configuracdo do encerramento, para configurar os certificados restaram
apenas dois modelos de documentos: Certificado Publico Interno e Declaracao de
Participagdo Publico Externo. Foi criada uma configuragdo para incluir ou nao
imagens de assinaturas.

2) Para incluir a imagem da assinatura, va no Menu Cadastro > Imagem Assinatura.
Atribui-se a imagem da assinatura por pessoa (interno ou externo).

Assim, é permitida a inclusdo de publico externo como assinante e ha a
possibilidade de escolher incluir a imagem de assinatura fisica, ou ndo. Lembrando
que é preciso inserir a imagem da assinatura e que seja vinculada a pessoa que
assinara o certificado, esse procedimento € feito no Menu Cadastro > Imagens de
Assinatura.

Podemos colocar mais de um assinante por publico-alvo no certificado, porém para
que o certificado com imagem de assinaturas fique visualmente bom, devemos
limitar a 5 assinaturas.

salvar Informagdes

Ges de Certificado por Pibli

Piblico-Alvo Modelo do Certificado

Magistrados (Qualquen) 5 E
ome argo

DESENBARGADOR DO TRABALHO m

Obs.: embora permanega o nome do modelo ‘Certificado publico interno’, pode
ser usado para publico externo também, uma vez ja estarem disponiveis as
avaliagobes também para esse publico, desde que configuradas no
publico-alvo.

IMPORTANTE: desenvolvemos um template de certificado que atenda aos
critérios especificos da ENAMAT. Havendo interesse em alterar o modelo do
certificado, no entanto, cada Regional é livre para fazé-lo (acione a Tl do seu
Regional).

Clicar no botdo VOLTAR, canto superior direito da tela Configurar Encerramento,
vocé voltara a aba Encerrar e Consolidar, para o segundo passo do encerramento.
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b. Ajustar Grade De Programacao

Ajustar Grade de Programacao | | o ]
E neste momento que se atribui a frequéncia.

Ou buscamos as presengas coletadas através do sistema, ou atribuimos as

presengas manualmente apds o evento.

Ajustar Grade de Programacdo

@ Informacdes | @ Programacio I Programas O Documentos (Anexos)

Evento
Mddulo: SEMIP_CURSO CONCILIACAD E MEDIACAO NA JUSTICA DO TRABALHO - TURMA 1/2023

Filtrar nar 1 aral

Ajustar Grade de Programacéo << Voltar
@ Informagées | © Programagio | u Programas | © Documentos (Anexos)

Evento

Filtrar por Local

GOOGLE MEET | +

seleconeasala  ho o

COOCLE MEET nicio Fim & Tiwlo Loaal & | midosfetivo- | Fim Efetivo Detalhes Opgdes
—_—

ABALHO A
236 || 1410772023 10:00 14/07/2023 12:00 Go0GLE MEET 10/07/2023/10:00:00 14/03/2023/12:00:00 ox&a

Consolidar registros de presenca - Atividade selecionada | Desfazer consolidacio registros de presenca
© Registrar presenca - Todas as Atividades | © Registrar presenca - Atividade selecionada @ Registrar presenca em Todas as Atividades para Todos os Participantes & Excluir presencas em lote

© Enviar Emails de Declaragio de Frequéncia | Copiar para Horarios Efetivos de Inicio e Fim

Ajuste do Controle de Presenca

Primeiramente, é preciso selecionar o local e selecionar a atividade, deixando-a com
marcagao em amarelo.

Ajustar Grade de Programacéo << Voltar

@ Informacbes | © Programacio | W Programas || @ Documentos (Anexos)

Evento

Modulo: SEMIP_CURSO DE FORMACAO PARA £ DE CEJUSC - ETAPA PRATICA

Filtrar por Local

Selecione a sala

Ajustar Grade de programacio
D ¢ Inicio & Fim & Titulo Local & | nicofeivos | Fim Efetivo Detalhes Opgbes

AULA 1: ENCONTRO DE APRESENTACEO

2628 30/06/2023 09:00 30/06/2023 12100 DA ETAPA PRATICA £ ORIENTACOES | E1UD ON-LINE sodairieg ey
INICIAS
2630 07/07/2023 12100 AULA 02: SIMULAGRO DE AUDIENCIA | EJUD ON-LINE Zoom e
T AULA 03: EXIEICAO DA STHULACAG = -
261 14/07/2023 12:00 o] £200 on-Line Zoom ou meeting oL
2 o AULA 4: FEEDBACK E ENCONTRO _ o o B " 5
262 21/0772023 12100 BULAG EEDEACKEENCONTRD | oy ot Zoom ou meeting °
= : i AULA 05: FEEDBACK E ENCONTRO S e pr—
263 su/08/2023 14:00 s1/08/2023 1700 S e B [ oot e e
AULA 06: ENCERRAN
s as0023 1800 se/10/2023 1700 s Eermctivn o AUDITORIO RUY CIRNE LA - 3004 o
Justica do Trabalho)
Consolidar registros de presenca - Atividade selecionada | Desfazer consolidagio registros de presenca
© Registrar presenca - Todas as Atividades | @ Registrar presenca - Atividade selecionada | @ Registrar presenca em Todas as Atividades para Todos os Participantes | § Excluir presengas em lote
© Enviar Emails de Declaragdo de Frequéncia I Copiar para Horarios Efetivos de Inicio e Fim I
Ajuste do Controle de Presenca
Pagina 1 de 1 100w
. Tipo de
Selecionar | inscricio Nome ¢ Cargo ¢ Data/Hora & Registro Atividade obs Opcoes

E necessario registrar a data e hora efetiva da atividade do evento.
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O botéo ‘Copiar para Horarios Efetivos de Inicio e Fim’ registra todas as informacdes
conforme a Grade de Programacéo. Neste caso, as informagdes de Inicio e Fim se
repetem nas colunas Inicio Efetivo e Fim Efetivo.

Caso haja a necessidade de alterar alguma informacao, utilize o lapis a direita da
coluna, conforme informado na imagem abaixo.

Opcoes

@ F :h

Cuidado: O botdo “Cancelar Programacédo” na grade “Ajustar a
Grade de Programacgdo” exclui essa programacgado definitivamente. Sugerimos

pensar com cuidado, pois € uma acao irreversivel.

IMPORTANTE:

e Folha com a seta - gera a frequéncia em lote para todos os inscritos depois
de ajustado o horario de inicio e fim efetivos da atividade.

e Lupa ou qualquer lugar na linha da atividade - consulta a frequéncia tanto
dos registros por codigo de barra/CPF quanto para manual.

q Fim Efetivo % Detalhes

/032023 16:30:00 &

A frequéncia é langada duplicada, com horario de entrada e saida.
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Ajustar Grade de Programagdo << Voltar

Filtrar por Local
GOOGLE MEET | ~

Use a Folha com a seta para atribuir a frequéncia a todos os inscritos que tenham
sua inscricao confirmada, sendo assim, quando houver aluno ausente, é necessario
exclui-lo desta lista.

Quando ha necessidade de alterar o horario para algum aluno especifico, utilize o
|apis para editar individualmente.

Nome & cargo ¢ Data/Hora & Registro Atividade obs

IMPORTANTE: nos eventos em que a entrada e saida sado coletadas diretamente no
. , = . . . g .
sistema no icone " | do modulo, por meio do CPF ou codigo de barras, basta clicar
na LUPA, que as presencas sao langadas automaticamente.

Caso, somente a entrada for coletada, apdés buscar as presencas na Lupa, o
sistema atribui a saida a todos os participantes daquela atividade através do botao
abaixo.

Consolidar registros de presenga - Atividade selecionada
Essa acao pode ser desfeita, utilizando o botdo seguinte.
Desfazer consolidagdo registros de presenca

Caso haja necessidade de incluir um participante, use o quarto botdao ‘Registrar
presencga - atividade selecionada’, e lance a presencga individual para participante
na atividade selecionada (marcada em amarelo)
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@ Registrar presenca - Atividade selecionada

Para registrar a presenga de um inscrito especifico em todas as atividades, utilize o

botio abaixo.

@ Registrar presenca - Todas as Atividades

O botdo Registrar presenca em Todas as Atividades para Todos os
Participantes atribui a frequéncia de 100% a todos os participantes com inscrigao

confirmada.

Registrar presenca em Todas as Atividades para

Todos os Participantes

ATRIBUIR AUSENCIA

Manual: clique na lixeira na coluna opgoes

Insericio Nome & =

argo ¢ Data/Hora &

5577 JUIZ DO TRABALHO SUBSTITUTO 08/07/2022 14:08:48

Novidade da Versao

AUSENCIA EM LOTE

Tipo de
Registro Atividade obs

PRES_PROJETO VISAO DO FUNCIONAMENTO E
FORMACEO DA JURISPRUDENCIA DO TST-
NEGOCIACAO COLETIVA A LUZ DA REFORMA
TRABALHISTA

Manual

Em lote, selecione o(s) participante(s) ausentes.

© Registrar presenca - Todas as Atividades | @ Registrar presenca - Atividade selecionada | @ Registrar presenca em Todas as Atividades para Todos os Participantes | @ Excluir presencas em lote

© Enviar Emails de Declaragio de Frequéncia | Copiar para Hordrios Efetivos de Inicio e Fim

Ajuste do Controle de Presenca

TECNICO JUDICIARIO

| e Nome £ Cargo 3 Data/Hora &
= ADVOGADO 12/07/2023 08:00:00
17811
ADVOGADO 12/07/2023 10:00:00
ADVOGADO 12/07/2023 08:00:00
17610
ADVOGADO 12/07/2023 10:00:00
TECNICO JUDICIARIO 12/07/2023 68:00:00
17809
TECNICO JUDICIARIO 12/07/2023 10:00:00
TECNICO JUDICIARIO 12/07/2023 08:00:00
17808

12/07/2023 10:00:00

Tipo de
Registro Atividade Obs
Automdtico  ATIVIDADE 2 Entrada por lista de presenca.
Automdtico  ATIVIDADE 2 Entrada por lista de presenca.
Automdtico  ATIVIDADE 2 Entrada por lista de presenca.
Automdtico  ATIVIDADE 2 Entrada por lista de presenca.
Automdtico  ATIVIDADE 2 Entrada por lista de presenca.
Automdtico  ATIVIDADE 2 Entrada por lista de presenca.
Automatico  ATIVIDADE 2 Entrada por lista de presenca
Automdtico  ATIVIDADE 2 Entrada por lista de presenga.

@ Excluir presencas em lote
Clique no botéao

an

Opgdes

m

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao
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DECLARAGAO DE FREQUENCIA: apés ajustar as frequéncias nesta péagina,
abre-se a possibilidade de enviar por e-mail aos participantes uma declaragao de
frequéncia, desvinculada da certificacdo, para instrugdo ou comprovacdo de
eventual pedido de diarias, pelo proprio interessado, como por exemplo no SIGEO.
Para esse envio, faga um clique em Enviar Emails de Declaragédo de Frequéncia.

Ajustar Grade de programaciio

D Inicio ¥ Fim & Titulo Local & Fim Efetivo < Detalhes Opgoes

DEPENDENCIAS Di L
2243 12/07/2023 06:00 12/07/2023 10:00 ATIVIDADE 2 ESCOLA JUDICIAL DO 12/07/2023 08:00:00 12/07/2023 10:00:00 P QEE
TRT4

Pdgina 1 de 1 (1] 100 v

Consolidar registros de presenca - Atividade selecionada | Desfazer consolidacio registros de presenca

@ Registrar presenca - Todas as Atividades | @ Registrar presenca - Atividade selecionada | @ Registrar presena em Todas as Atividades para Todos os Participantes | § EXCIuir presengas em lote

| © Enviar Emails de Declaragio de Frequéncia I Copiar para Horirios Efetivos de Inicio e Fim

Ajuste do Controle de Presenca

IMPORTANTE: veja um Modelo da Declaragdo nos documentos anexos

A SABER: veja as diferengas na atribuicdao de frequéncia no Capitulo 7 sobre
as modalidades dos eventos

c. Solicitar Preenchimento da Avaliagao

Solicitar Preenchimento das Avaliacoes o _
Ao solicitar o preenchimento

das avaliagdes, o status é alterado para Finalizado.

IMPORTANTE: caso nao haja avaliagado a ser preenchida, deve-se passar para a
etapa de Gerar certificados, antes de Finalizar o médulo.

Apenas o publico configurado para preencher a avaliagdo e que possuir
frequéncia minima em atividades presenciais ou telepresenciais, ou ainda, que tiver
a marcacgao Entregou EAD para atividades EAD, ira receber o e-mail de solicitagao
de preenchimento.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
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O sistema oferece dois tipos de avaliagdo. A avaliagao de reagao, para avaliar o
evento em si, e a avaliagao de aprendizagem, na qual o aluno é avaliado por seu
conhecimento adquirido no evento.

Quando clicar no botao Solicitar Preenchimento das Avaliagdes, os alunos recebem
um e-mail informando que ja podem preencher as avaliagdes configuradas para
aquele evento, sendo ja informados do prazo e do link do SisEJud para acesso.

O controle do prazo deve ser feito a parte, pois o sistema n&o alerta o administrador
do seu término.

Encerrar e Consolidar << Voltar

© Informacdes | @ Programagdo | W Programas | B Documentos (Anexos)

Evento

Titulo: PRES_DIREITO DO TRABALHO Tipo: CURSO  Planejamento: Planejamento Anual 2022  Horas de certificacio: 2h

Configuracdes
Aproveitamento minimo: 0 Avaliacdo de Reacdo: sim Tolerdncia: 0 minutos

Configurar Encerramento Ajustar Grade de Programagio Reabilitar Médulo Solicitar Preenchimento das Avaliagoes Imprimir Aval. de Reacao Imprimir Aval. de Aprendizagem Gerar Certificados

@ Imprimir todos certificados | Regerar Certificados

Avaliacao de Reacao - questdes fixas ja inseridas no sistema que pretendem colher
informacdes sobre a impressao do aluno em relagdo ao formato, carga horaria,
docentes, dominio de conteudo do(s) docente(s) individualmente e outras
informagbes relevantes para a analise do resultado do evento. (Veja no
cadastro>Tipo de atuagcdo, como configurar para que o docente aparega
individualmente na AR).

Novidade da Versao

INDIVIDUALIZAGAO DE AVALIAGAO DE REACAO POR DOCENTE
Veja modelo da AR no ANEXO VIII

Avaliagao de Aprendizagem - com espacgo para a inclusdo do enunciado de uma
questao discursiva, cuja resposta pode conter até 10 mil caracteres.

Passado o prazo de respostas, o sistema oferece os seguintes recursos:

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br

110



# SisEJud

Imprimir Aval. de Reacao
Este botdo gera a compilagdo das avaliacbes de

reacdo em percentual. Se houver a necessidade de identificar o comentario de

.'I ~
algum aluno especifico, clique no icone "1 ha coluna Opcoes.

Gerar Lista Aval. de Aprendizagem

Neste botdo, vocé pode visualizar todas as

respostas discursivas com autoria identificada, em um arquivo csv (para abri-lo,
utilize UNICODE UTF-8, no Conjunto de caracteres). Este documento contém, além
da resposta em si, informagdées como o nome do participante, o CPF, o cargo, data e

hora de envio.

d. Anadlise das Avaliagoes para a Certificagao

Na imagem abaixo, pode-se verificar nas colunas relativas a avaliagdo(ées).

valiages | Imprimir Aval. de Reagio | Gerar Lista Aval. de Aprendizagem | Gerar Certificados | @ Imprimir todos certificados || @ Enviar certificados por email

Ajustar Grade de P

exporcar para scee D

Treinando ¢ Cargo & Especialidade ¢ CPF $

SERVIDOR

Avaliar
O botao Avaliar fica disponivel assim que o treinando enviar

sua avaliacdo de aprendizagem. Clique nele e uma janela com a resposta do
treinando se abrira. Nela estdo disponibilizados trés botbes para avaliagao:

Satisfatéria, Insatisfatoria, Nao avaliar agora.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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| Avaliar Aprendizagem

—Treinando
Treinando:

|
|
|
1_ O incorporacgido da inteligéncia artificial na rotina de trabalho traz agilidade e |'

produtividade. O auxilio dos algoritmos computacionais na realizacdo de atividades
que, costumeiramente, seriam realizadas por servidores otimiza as atividades e
contribui para a qualidade do trabalho do servidor, visto que podera se dedicar as

gerar o misto de estresse por sobrecarga/monotonia.

Avaliar
como
Satisfatéria

Avaliar como
Insatisfatoria

analises mais especificas. Importante também destacar o beneficio com relacdo a
qualidade de vida e estresse no trabalho, pois atividades repetitivas acabam por

avaliar

I

|

Nio |
agora |
|

|

|

|

As opgdes Avaliada como Satisfatoria ou Avaliada como Insatisfatéria tomam o lugar

do botao ‘Avaliar’.

Avaliacdo de Reacdo ¥

Avaliada como

Entregue Satisfaroria
- Avaliada como
ntregue Satisfataria
- Avaliada como
ntregue Satisfaroria

Avaliada como
Entregue

Satisfatoria

Quando uma avaliacdo é considerada insatisfatoria,

sua resposta originaria para fins de certificagao.

2h

2h

2h

Avaliacdo de Carga Horaria E
Aprendizagem 2 certificada %

na qual o aluno podera
complementar sua resposta, o sistema exibira um campo com um texto de
e-mail padrao editavel, avisando ao treinando a necessidade de complementar

Texto do e-mail editavel: "Para fins de -certificagdo, a Escola solicita a
complementacédo de sua resposta de avaliacdo do aproveitamento, que devera
revestir maior desenvolvimento do conteudo alusivo a atividade formativa.
Acesse o sistema EJUD, por gentileza, e complemente sua resposta ate o dia

XXIXXIXXXX"

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
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O prazo ja configurado na aba ‘configurar encerramento’ para complementar a
resposta insatisfatéria deve ser incluido no e-mail.

Avaliar Aprendizagem Insatisfatoria

Treinando
Treinando:

Justificativa que sera enviada via Email ao Participante

| . = i =
Fara fins de certificacao, a Escola solicita a

| | complementacdo de sua resposta de avaliacdo do |

| aproveitamento, que devera revestir maior |

desenvolvimento do conteddo alusivo a atividade

complemente sua resposta até o dia 08/11,/2022.

Enviar Email

Funcionamento - a partir de agora, abre o novo prazo estipulado ao treinando e sua
resposta passa a ser considerada como uma nova resposta, sendo que:

e a resposta original do treinando fica preservada para consulta, ndo permitida
a edig¢ao, podendo apenas preencher um novo texto.

e a resposta original pode ser "copiada e colada" se o treinando desejar, mas
nao pode ser alterada.

Quando enviado o complemento da resposta, o botdo 'Avaliada como
Insatisfatoria' é alterado para 'Reavaliar’, o que alerta o administrador sobre o
envio de nova resposta pelo treinando.

todos certificados Regerar Certificados Exportar para SIGEP

N® - i Carga .
de arga Hordria i 3 i Horaria Entrego =
Ativ Cumprida/MNecessaria + Avaliacdo de Aprendizagem % certifica EAD? Opgoe
3 s
1 2h/ 2h {100 % - necessério 75%) Reavaliar zh & T
1 2h / 2h {100 % - necessario 75%) M&o Entregue zh & T
1 2h / 2h {100 % - necessario 75%) M&o Entregue 2h A IL i
de 1 (1] 100 ~
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Ao clicar em Reavaliar, abre a janela com a nova resposta.

Feavaliar Aprendizagem

Treinando
Treinando:

O sistema EjudTRT sera muita Gtil &s Escolas Judiciais.

Reavaliar Reavaliar Ndo
CoOmao COmo reavaliar
Satisfatdria Insatisfatoria agora

As avaliagdes, quando configuradas, assim como a frequéncia minima obrigatoria,
passam a ser requisitos para a certificagao no SisEJud. Contudo, pode-se forcar a

certificacao individualmente no icone =~ , mesmo se o treinando nao tiver realizado
a avaliagao.

e. Gerar Certificado

IMPORTANTE: antes da exportagao ao Sigep, certifique-se que o evento esteja com
um programa vinculado na aba Eventos>Programas. Essa vinculagdo vai incluir o
programa no relatério de capacitados e auxiliar no controle das metas.

ApoOs a analise e o registro das avaliagbes (ou para eventos que ndao possuam
avaliacao de reagdo, nem de aprendizagem), clique no botdo Gerar Certificados.

Gerar Certificados
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Os certificados podem ser gerados em lote usando o botdo Gerar Certificados,
acima dos nomes. Mas, um certificado também pode ser gerado individualmente

]

clicando no icone

IMPORTANTE: depois de gerado o certificado, o icone acima é substituido pelo

icone . E esse ultimo que garante a emissao do certificado. Além disso, apenas
alunos com certificado é que sao exportados ao Sigep.

Todos os certificados gerados aparecem com a tarja vertical de validagao. Esta
tarja contém o enderego (URL) necessario para a validagado que pode ser feita pelo
participante da seguinte maneira:

copie o conteudo da tarja com o0 mouse

cole no navegador

clique Enter e o download é executado (dependendo do navegador, o
certificado pode ficar na barra inferior)

A qualquer tempo depois de gerados, os certificados podem ser enviados por e-mail

através do botdo Enviar certificados por email.

= Enviar certificados por email

Depois de enviados, o botéo fica cinza, indisponivel, para identificar que o envio ja
foi feito. Para enviar novamente, € necessario desbloquear o botdo na aba
Configurar encerramento.

Relatérios possiveis da pagina Encerrar e Consolidar

Pode-se extrair um relatério em excel ou ods, o qual mostra os alunos que foram
certificados e os que nao foram, tanto por falta quanto por auséncia de resposta a
avaliagao.
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Encerrar e Consolidar

Evento

Titulo: 25° ENCONTRO ANUAL DE GESTORES DO TRT4: REENCONTR!
Madulo: 25° ENCONTRO ANUAL DE GESTORES (GESTORES e SUBSTI
Configuracies

Aproveitamento minimo: 0 Avaliagdo de Reacdo: Sim Tolerdncia: 0

Configurar Encerra jsde digistar Grade de Programacdo Rea

Relatdrio Final do Evento de Capacitacao (2).xls - LibreOffice Calc

Ferramentas  Janela  Ajuda

B'Eﬂ@ éo‘-ﬁm'j& - qm\\a}: BE - B - |

eaad 8=

=T} El = = |- % 00 e

= = = = = = = - = = | = .

oooo

>

=

Novidade da versao

RELATORIO DE PARTICIPANTE POR PERFIL

ar Modulo

Ao clicar no arquivo pdf, o sistema gera um relatério

quantitativo por perfil. Veja o modelo abaixo.

A k [ 1 [ v
1 CPF atricuk Partick Cargo pecialidilLotag@o|Fungdo irequénietificad|Vinculo| Perfil |nalidades

2 Y TECNICO[JUDICIARSECRETARIA EXEG{100 CertificadESTATUTJUD2 ADICIONAL DE QUALIFICACAD

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
3, Porto Alegre - RS
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5 TRT-42 REGIAQ (o | %B:l Elll\}

" Rio Grande do Sul

Relatorio de Participantes por Perfil

Evento: GE - ASPECTOS PRATICOS DA PESQUISA PATRIMONIAL - SEM.
1/2023 - ENCONTRO 3

Periodo: 04/05/2023

Perfil Quantidade
JuD1 13
JuD2 0
ADM 0
Outros 0
Total 13

Depois de gerar os certificados, clique em Finalizar Médulo para liberar o botao
Exportar para Sigep.

Finalizar Modulo
f. Exportar para o Sigep

IMPORTANTE: antes da exportagao ao Sigep, certifique-se que o evento esteja com
um programa vinculado.

Exportar para | . . ..
GEP Ao clicar em Exportar para SIGEP, o sistema abre um relatério

do moédulo para verificagdo das informacdes que estdo sendo
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exportadas ao Sigep. Para melhor visualizagdo, amplie a tela posicionando o0 mouse
na linha lateral e arraste até o tamanho desejado que o espago das informagdes se
ampliara. Clique em SIM, se desejar exportar.

Simulacdo da Exportagdo para o SIGEP 4
1 Salvar Relatorio em PDF

Confirma a exportagdo dos dados abaixo para o SIGEFT Esta operagdo ndo podera
ser desfeita.

Sim MNdo

MNao existem diferencas de finalidades para nenhum treinando em relagdo ao que
| foi atribuido no pilblico-alvo.
| Acdo de Capacitacio Interna:
|

« Modalidade: Presencial : |
I + Descricdo: Teste erro envio e-mail - inscrigdo administrador
i

+ Situagdo Evento: Concluido |
+ Data Inicio: 30/03/2023 » |

Ao final deste relatério, podemos visualizar a carga horaria do(s) docente(s) que
esta(do) sendo exportada(s) ao Sigep. Essa informagéao néo fica visivel ao usuario
na tela da capacitagdo do Sigep, mas fica registrada no banco de dados.

Simulacdo da Exportacdo para o SIGEP % |

j Instrutor Interno: |
.l

» Matricula:
| = Nome:
| « (Carga horaria: 1h

Instrutor Externo:

ERE:

MNome:

Fane 1: |
Email: |
NIT: |
Endereco:

CEE: ® |
| i

LEMBRANDO: se houver docente sem CPF, o sistema nao exporta ao Sigep.
Contudo, o sistema exporta o evento sem docente vinculado.
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Simulagdo da Exportacdo para o SIGEP

Conhecimento e Saberes Pra-Meridianais da Universidade Federal de -
Pernambuco - UFPE. Professor da Fundagdo Poli Saber. Consultor do
MEC/SECAD para a coordenacdo e elaboracdo do Plano Nacianal de |
Implementagdo das Diretrizes Curriculares Nacionais para Educacdo das |
Rejagées Etnico-Raciais e para o Ensino de Historia e Cultura Afrobrasileira
e Africana. E desde 2009, assessaora Secretarias Estaduais e Municipais de |
Educacdo nas dreas de Formagdo Continuada, Crientag8es Curriculares e |
Implementacdo das Diretrizes Curriculares Nacionais. Possui ainda
experiéncia profissional em Politicas Pablicas, Geoprocessamento, |
Planejamento Urbano, Ambiental e Territorial. |
|
|
|
|
|
|

« Carga horaria: 1h

Exportacdo interrompida devido ao erro; © docente externo
ndo possui CPF. Cadastre o CPF do docente no menu Cadastro f
Docente antes de realizar a exportagdo. =

Além disso, pode-se salvar este relatério e pdf, clicando no bot&o indicado.

| Simulagdo da Exportagdo para o SIGEP

|
1I Salvar Relatério em PDF I -
|
|

Confirma a exportacde dos dados abaixo para o SIGEP? Esta operagdo ndo poderd
| ser desfeira

Feita a exportacdo, o modulo ficara FINALIZADO, ndo podendo mais haver
alteragcdo em informagdo que precise ser exportada ao Sigep. Se houver alguma
alteragao, € necessario atualizar manualmente os dois sistemas separadamente.

Se o evento possuir mais de um modulo, apenas aquele exportado é finalizado.
Quando houver a exportagao do ultimo modulo, ai sim, todo o evento é finalizado.
Se houver apenas um modulo, quando da exportacgao, fica tudo finalizado, mdédulo e
evento.

IMPORTANTE: lembre-se de gerar certificado (o icone ‘impressora’ comprova que o
certificado foi gerado) antes de exportar o mddulo ao SIGEP nos eventos
promovidos pela Escola Judicial. Sdo exportados apenas os participantes que
tiveram os certificados gerados, sendo assim, CUIDADO, caso o certificado nao seja
gerado, o moédulo sera exportado ao SIGEP sem participantes.

Regerar Certificados

IMPORTANTE: o botao é utilizado para quando ha alguma
alteracao de informagao que deve constar no certificado.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br

119



# SisEJud

IMPORTANTE: nao é necessario trabalhar no Sigep apos a exportagao. As
informagoes, incluindo as finalidades dos alunos, sdo registradas e dadas
como concluidas no SIGEP. No entanto, até termos bem certeza de tudo é
sempre bom verificar se foi exportado certinho, com participantes e
finalidades.

4.7 Eventos>Programas

Il Programas

No botado “Programas” vincula-se o Tipo de Programa de Capacitagao (continuada,
formagao de formadores e inicial conforme definido pela ENAMAT) ao evento.

Pode-se vincular mais de um programa de capacitacdo desde que sejam o0s
programas do mesmo tipo conforme a classificagdo da Enamat: Formacéao
Continuada, Formacdo de Formadores ou Formacgao Inicial. O sistema considera
apenas um deles para gerar o certificado, ndo podendo ser Formagao Continuada e
Formacéao Inicial para um mesmo evento.

Assim, se houver, por exemplo, um magistrado em Formacao Inicial cuja
capacitacao ofertada é de capacitacdo continuada para fins de vitaliciamento, deve
ser feito o langcamento de um evento em separado, um novo evento e vinculando o
Programa referido.

As metas, para fins de relatdrio, estardo automaticamente vinculadas ao evento,
uma vez que sao cadastradas nos Programas de Capacitagao.

Eventos — Programas e Metas Vinculados << Voltar

Evento

Titulo: Teste de Vincular Docente Tipo: ASSEMBLEIA O Informagdes | @ Programacdo Il Programas 0 Documentos (Anexos)

Status EM PLANEJAMENTO - o

Programas e Metas Vinculados

Adicionar Programa: Selecione o programa © Adicionar

Para inserir o programa que carrega a(s) meta(s), clique em ‘Selecione o programa”
- aparecerao as opgdes dos programas cadastrados. Selecione o programa a ser
incluido e clique em “Adicionar”. Pode-se adicionar mais de um programa desde que
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sejam do mesmo tipo (Formacdo Continuada ou Formagdo de Formadores ou
Formacao Inicial).

Os programas podem ser removidos a qualquer tempo.

Programas e Metas Vinculados

Adicionar Programa: Selecione o programa © Adicionar

| Selecione o programa
Formagdo Continuada - Agentes de Seguranga - 2020 - 2021 - 2020-01-01 a 2021-12-31
Formacdo Continuada - Magistrados - 2022 - 2022-01-01 a 2022-06-30
Formagdo Continuada - Programa de Formagdo Continuada Magistrados - 2021-01-01 a 2021-12-31
Formacgdo Continuada - Programa de Formagdo Continuada 2° semestre de 2021 - 2021-01-01 a 2021-12-31
Formacdo Continuada - Programa Formacgdo Continuada - Horas Gerencials 2021 - 2021-01-01 a 2022-12-31
Formagdo Continuada - Programa Teste Vitaliciandos - 2021-01-01 a 2021-12-31

| Formacgdo Continuada - Reciclagem Agentes de Seguranca 2019 - 2019-01-01 a 2019-12-31 vl
- s |

Clique em Adicionar.

Programas e Metas Vinculados

Adicionar Programa: Selecione o programa O Adicionar
Descrigdo do Programa 2 Opgoes
Formacdo Continuada - Agentes de Seguranca - 2020 - 2021 - 2020-01-01 )
a2021-12-31

Programa vinculado com
SUCESSO.

Para excluir o programa clique na lixeira em Opgoes.

Descrigdo do Programa = Opgdes

Formacdo Continuada - Agentes de Seguranga - 2020 - 2021 - 2020-01-01
a2021-12-31 m

4.8 Eventos>Documentos (Anexos)

% Documentos (Anexos)

Essa ferramenta é usada para inserir documentos relacionados ao curso que esta
sendo oferecido. O documento deve ser em pdf e ter no maximo de 5SMB e deve ser
inserido um a um.
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Eventos - Documentos (Anexos) << Voltar
O Informagdes | @ Programagio | W Programas | [ Documentos (Anexos) Status EM PLANEJAMENTO  ~ || 2

Atividade
Titulo: Teste de Vincular Docente  Tipo: ASSEMBLEIA  Planejamento: Planejamento Anual 2021  Status: EM PLANEJAMENTO

Documentos Incluidos

© Incluir novo

Para incluir um novo documento clique em Incluir novo>Escolher arquivo, selecione
o desejado, clique em Incluir.

Incluir Documento

Mome do Documento

+ Escolher arquivo...

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br

122



# SisEJud

5 EVENTOS PROMOVIDOS EM PARCERIA

Planejamento Estratégico Eventos Gerenciamento de Inscricdes Inscricies Controle Gerencial Cadastro ~ Relatorios Configuractes

Eventos - Informagdes

Tipo de Evento *
Selecione o Tipo de Evento
Planejada? * Planejamento * CH Estimada NO de Vagas

sim Nio PLANEJAMENTO ANUAL 2022 | + ¢ hio m

Setor solicitante * Setor responsavel *
SECRETARIA EXECUTIVA DA ESCOLA JUDICIAL - SECRETARIA EXECUTIVA DA ESCOLA JUDICIAL - O sim Nio

Os eventos lancados como Promotora do Evento em Parceria também s&o
considerados como capacitagdes internas no Sigep.

Ha duas formas de lancamento nos cursos em parceria. O langamento manual do
evento, e a importacdo de uma planilha de eventos com dados preestabelecidos,
COMO veremos a seguir.

5.1 Langamento Manual

Os cursos em parceria sdo aqueles que a Escola Judicial limita-se a receber
certificados ou uma listagem dos nomes dos aprovados diretamente da instituicdo
que ofereceu o curso, conforme previamente acordado com a EJud. Optamos,
entdo, pela simplificagdo do procedimento, porque ndo ha necessidade de
controle de frequéncia ou de avaliacido dentro do sistema: a propria parceira se
encarrega de fazé-lo.

Porém, estao liberadas as Avaliagdes de Reacgao e de Aprendizagem, caso seja de
desejo da EJud avaliar a instituicao parceira e/ou o treinando.
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Cadastro de um curso em Parceria.

A escolha por curso Simples (uma atividade-um médulo) ou Complexo (uma ou mais
atividades-um ou mais médulos) fica a cargo da Escola.

1. O preenchimento das abas Informagdes, Programas e Documentos (Anexos)
segue igual ao de cursos promovidos pela Escola Judicial.

2. Na aba Programacao, siga o procedimento abaixo:

> Crie a atividade (se for curso simples a atividade ja vem criada, basta editar
para adequacao)
> Crie 0 modulo (se for curso simples o médulo ja vem criado, basta editar para
adequacao) e configure publico-alvo.
> Crie grade de programagao vinculando a atividade ao modulo.
> A inscricdo dos alunos apos a realizacdo do evento pode ser feita de duas
formas:
o Manualmente, pelo administrador, inserindo 0 nome do treinando
individualmente e confirmando a inscricdo no lapis ou em lote;
ou
o Carregando uma lista (arquivo .csv) dos participantes (capitulo 4.5
deste manual), ndo havendo necessidade de confirmar a inscricéo.

Como essa inscrigdo esta sendo feita apds a realizagdo do evento, sugerimos
desmarcar o envio de e-mail de confirmacéao de inscrigéo.

Envio de e-mail de notificacdo de inscrigﬁoD

> caso haja ressarcimento pelo treinando por motivo de cancelamento, pode-se

usar este espaco para escrever a observagdo no icone Y Um e-mail de
notificacdo sera enviado, entdo, ao treinando, ficando registrado o texto.
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Observacées

Observacdes Internas/Ejud

salvar Observagoes

Justificativa de Cancelamento para o Treinando

5.2 Importagao de Planilha de Eventos

Importar Planilha de Eventos

Foi criada esta funcionalidade para auxiliar no registro de eventos de compra de
vagas (tipo Alura), na qual a mesma planilha pode conter varios cursos diferentes
da mesma promotora.

O botdo Importar Planilha de Eventos importa uma planilha previamente
preparada. Esta planilha deve ter um evento em cada linha e para cada linha sera
criado automaticamente um novo evento Simples, restando ao administrador apenas
exportar o evento ao Sigep na aba Encerrar e Consolidar.

Planejamento Estratégico Eventos Gerenciamento de Inscrigdes Inscrigdes Controle Gerencial Cadastro Relatérios
Configuragdes Sobre AN 3022 - samr ()

Home » Eventos
Eventos << Voltar

+ Novo Evento Importar Planilha de Eventos
Filtros de Busca
Data Inicial: @ | Data Final: ]
Ano Titulo
2022 -

Planejamento Setor Responsavel

Planejamento Anual 2022 - - A Pesquisar

Status da Capacitacdo Promotora do Evento

Clicando em Importar Planilha de Eventos, o sistema ira oferecer uma janela para
que sejam incluidos dados na aba Informacgdes.
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Eventos - Importacdo de Eventos << Voltar
Planejada? *
Sim Nio

Planejamento *

Planejamento Anual 2022 -

Setor solicitante *

Setor responsavel *

Local do Evento

Planilha de eventos em CSV

+ Planilha de eventos em C5V

Codificagao do arquivo
O utF-8 150-8859-1
Importar Eventos

Instrucdes: Faca o upload de uma planilha em formato CSV com os cabegalhos abaixo. Toda a acentuagio deve ser respeitada.
Coluna chave - incluir apenas uma das seguintes colunas:

« CPF: Separe CPF com o simbolo / caso haja mais de um participante
« E-mail: Separe e-mail com o simbolo / caso haja mais de um participante

Demais colunas:

Complete esses dados antes de incluir a planilha.

Selecionada a planilha a ser importada, e escolhida a codificagdo do arquivo, clique
no botdo Importar Eventos.

Vocé pode conferir no Menu Eventos os cursos criados nessa importacao e quais
IDs o sistema atribui para cada curso da planilha.

Ao final, no modulo de cada evento, execute a exportagdo ao Sigep e o status sera
alterado para FINALIZADO.
Sobre a planilha

> A planilha pode ter quantas linhas forem necessarias.
> Nesta funcionalidade, e-mails de notificacdo de inscricdo nunca sao
disparados.
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> 0 nome do treinando incluido na planilha € meramente para conferéncia no
langamento, o registro no sistema é feito pelo CPF ou pelo e-mail do aluno,
que é a coluna chave de inclusao. Se houver mais de um aluno em um curso,
os CPFs ou e-mails devem ser separados por /.

A SABER: sugere-se utilizar o google drive para gerar o arquivo .csv para a
importacdo da planilha (arquivo>fazer download>valores separados por virgulas
(.csv).

Objetivo
Estratégico da| Objstivo da

Justia do | Agenda 2030 Programa de
E-mail Curso__|Data de Iniclo_|Data de Conclus o | Carga Horiria Area [Tipo de de Ensin_Subeixo | Area CEAJUD | Trabalha daONU__ | PROAD | ©

Coluna chave - incluir apenas uma das seguintes colunas:

CPF: Separe CPF, na mesma célula da linha do curso a ser registrado, com o
simbolo / caso haja mais de um participante

ou

E-mail: Separe e-mail, na mesma célula da linha do curso a ser registrado,
com o simbolo / caso haja mais de um participante

Exemplo: Se o curso “A” possui trés treinandos certificados, entdao na célula
que diz respeito ao CPF ou ao e-mail sera colocado o CPF ou e-mail dos trés
participantes, separados pelo sinal da barra (/).

CPF:99988844422/66677733300/11155588866
E-mail: alu2016@trtx.jus.br/alu2017@trtx.jus.br/alu2020@trtx.jus.br

Cada coluna devera ter o titulo com as descrigoes de cada dado, ndo importando se
maiuscula ou minuscula, nem a ordem.

Exemplo: no titulo da coluna que se refere a carga horaria devera estar escrito carga
horaria, ndo importando se caixa alta ou baixa.
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Ha alguns elementos obrigatérios que devem constar nessa planilha para fins de
relatérios. Sao eles:

Colunas obrigatérias

Curso: O nome do curso

Carga horaria: A carga horaria do evento, em horas, no formato decimal e sem
nenhuma medida como "h", "hs" etc. Por exemplo: 8,5 representa carga horaria de 8
horas e meia

Area: A area do conhecimento do curso no SIGEP. Por exemplo: INFORMATICA. Se
houver mais de uma area, separe-as com o simbolo /

Finalidade: As siglas das finalidades dos treinandos no SIGEP. Se houver mais de
uma area, separe-as com o simbolo /.

Por exemplo: AQ/PROM/GER

Data de inicio: A data de inicio do curso, no formato dd/mm/aaaa, sem nenhuma
informacao de horas, minutos etc. Por exemplo: 13/01/2022

Data de conclusao: A data de término do curso, no formato dd/mm/aaaa, sem
nenhuma informacgao de horas, minutos etc. Por exemplo: 13/01/2022

Modalidade: A modalidade do curso. Os valores validos sao P para Presencial, E para
EAD, T para Telepresencial

Promotora: A promotora do curso. Os valores validos sdo ESCOLA JUDICIAL e
PARCERIA

Colunas opcionais

Tipo de Evento: Na sua auséncia, sera usado CURSO

Técnica de Ensino: Na sua auséncia, sera usado Aula expositiva dialogada

Programa de Capacitagao: o nome de um ou mais programas de capacitagao. Se
houver mais de um programa, separe-os com o simbolo /

Subeixo: 0 nome de um ou mais subeixos. Se houver mais de um subeixo, separe-0s
com o simbolo /

Area CEAJUD: 0 nome de uma ou mais areas CEAJUD. Se houver mais de uma éarea,
separe-as com o simbolo /

Objetivo da Agenda 2030 da ONU: o numero de um ou mais objetivos, de 1a 17. Se
houver mais de um objetivo, separe-os com o simbolo /

Objetivo Estratégico da Justica do Trabalho: 0 nome de um ou mais objetivos. Se
houver mais de um objetivo, separe-os com o simbolo /
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PROAD: o numero de Processo Administrativo. Por exemplo: 1/2023

Siglas para as Finalidades

Finalidade Sigla
ADICIONAL DE QUALIFICAGAO AQ
PROGRESSAO PROG
DESENVOLVIMENTO GERENCIAL GER
GRATIFICAGCAO DE ATIVIDADE DE SEGURANCA [GAS
PROMOCAO PROM
VITALICIAMENTO VIT
PROMOGCAO POR MERECIMENTO PRO
FORMAGCAO CONTINUADA FOR
AQ - PROVISORIO AQP

5.3 Encerramento de Promotora Parceria

Importada a planilha ou langado o evento, va para na aba Programacgao>Encerrar e

Configurar

. [F@ Encerramento
consolidar

Se houver AR e/ou AA, configure no botdo ‘Configurar encerramento’. Clique em
salvar informagdes. Nao havendo avaliagdo, ndo ha necessidade de entrar neste
botéo.

Nao ha necessidade de se utilizar o botdo ‘Ajustar grade de programagao’ para
ajustar a frequéncia. A todos os alunos é atribuido 100%.

A carga horaria da certificagdo é mostrada no espago Evento, ao lado do titulo, na
aba ‘Encerrar e Consolidar’.
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Configurar Encerramento | Ajustar Grade de Programacio | Reabilitar Modulo & Imprimir todos certificados || @ Enviar certificados por email

Treinando ¢ Cargo ¢ Especialidade & CPF S

[ NN < O < T < A< A< < |
[
S

Marque no check ‘Aprovado’ a todos que devem ser certificados.

Pode-se fazer upload do certificado enviado pelo treinando ou pela prestadora do
treinamento no botdo Upload, se a Escola desejar. Neste caso, ndao esquecga de
liberar o certificado no botao '‘Configurar Encerramento’.

Opcoes

i G

Cliqgue em Finalizar Madulo.

Se houver avaliagao de reacgao e de aprendizagem, clique em Solicitar Preenchimento
das Avaliagoes.

Solicitar Preenchimento das Avaliacoes

Esgotado o prazo da avaliagao, finalizar o processo e Exportar para o Sigep

Exportar para |
SIGEP
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IMPORTANTE:

e o0s botdes “Gerar Certificados" e "Regerar Certificados" estdao desabilitados
para cursos Parceria. O botdao "Imprimir todos os certificados" continuara
funcionando, uma vez que existe a possibilidade de fazer upload no sistema
de certificados encaminhados por treinandos.

e nao é necessario alterar o status do curso em parceria para Em Execucgao.
Pode manté-lo EM PLANEJAMENTO até seu encerramento. Depois de
exportado ao Sigep, ele passa automaticamente para o status FINALIZADO.
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6 DUPLICAGAO DE EVENTOS

k
Esta funcionalidade possibilita que o usuario escolha um evento ja existente
para DUPLICAR, conforme abaixo:

1. Duplicar de qualquer ano para o ano corrente

2. Duplica Evento > Informagbes com os dados, excetuando o Proad

3. Duplica Evento > Programacé&o > Atividade com dados

4. Duplica Evento > Programacéo > Mddulo > Publico alvo sem periodo de inscricao
5. Nao duplica a Grade de Programagao

6. Nao duplica Aba Programas

7. Nao duplica Aba Documentos (Anexos)

icone para duplicar

Eventos

+ Nove Eventa Imporian Flaniiha de Eventos

Filtros de Dusca

Ang Titule

Plangjamentg Setor Resporsdve
NTO ANUAL 2022

a Capatitagds Promotora do Evento

TODAS Somente Escola fudicia Somente Parceria

tventos Cadastrados

Selecione o0 ano no qual deseja buscar o evento.
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Ano(2022 ~ sar (1)
2023
2022
2021 Violtar

Busque o evento que deseja duplicar, digite uma palavra-chave, dé Enter e clique

nele.
Eventos. << Voltar
4 Novo Evento Importar Planilha de Eventos
Filtros de Busca
Diata Inidal: m Data Final: ®
Ang Titulo
2022 » [pal
EAD_CURSO PAI PRESENTE: CUIDADO E COMPROMISSO - TURMAS LIVRES 2022 A Pesquisar
TELEP_CURSO O QUE MUDOU COM A NOVA LEI DE LICITACCV{S - TEMAS EM DESTACUE DAS PRINCIPAIS ALTEE.&(GES D LEI N° 14,133/2021NAS LI(IT}'A(O[S ENOS
CONTRATOS
TELEP_PAINEL CUERRA DA RUSSIA E UCRANLA: UMA NARRATIVA DE UCRANIANDS QUE VIVEM NOS EUA
TELEP_TRT17_PAINEL DISCRIMINACAD RACIAL NO MERCADO DE TRABALHO
Eventos Cadastrados
2 Titulo & Planejaments & Promatora & Paricda & Evento & Status Opgdas
£ Pesquisar Clique em Pesquisar.
Pronto! O evento ficara disponivel para duplicar. Clique no
g ) H )
icone 'Duplicar evento'.
Eventos Woltar
* Nove Events Impee 130 Plasiiha de Eventos
Filtres de Busca
Data Inicial ® Data Final =

e

2012
are amento
PLANEIAMENTO ANLML 2022

- £ Pesauinan
i Ll S Prometors do Gvents
TOOOS

Thtude

EADI, CURSO) ) PRESENTE. CLIDADO E COMPROMISIO - TURMAS LIVRES 2072
Sator Responsivel

TOOAS Somens 100k Jeal Sosmaane Fitina
Furnbes Cadastrados

Tk 3 Flanspemants T Prametons T

" EAD.CURSO PAJ PRESENTE CLBDADSD E COMPROMIESD -
®8 TURMAS LNVEES 027
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Configure a duplicagéo do evento. Clique em Duplicar evento.

Duplicar Evento x
Configuracde de duplicagdo
Evento selecionado:
Nome do evento novo: EAD._CURSO PAI PRESENTE: CUIDADO E COMPROMISSO - TURMAS LIVRES 2022
Data de inicio do novo evento: 03/04/2023 )
Data de fim do novo evento: 03/04/2023 o)
0O novo evento val ser vinculado ao planejamento; -PLANEJAMENTD AMUAL 2023 -
Duplicar evento Cancelar
O evento duplicado estara disponivel na aba Eventos do ano corrente.
An02023 + sAar (D
2023
2022
2021 Voltar
O evento ficara disponivel para edi¢ao no status Em Planejamento.
Eventos << Voltar
+ Novo Evento Impodtar Plandiha oe Eventos
Data Inicial: @ Datafina:” @
AR Tituls
2023
Hamejamento Setor Responsdvel =
PLANEJAMENTO ANUAL 2023 = A Pesquisar
Status da Capacitacko Promotora do Evento
TOOOS
TOOAS Somente Escola judicial Somenite Parceria
Ewentos Cadastrados
12 WI' 3"; “'fﬁ E”Ewh\llw- r'_’;:"'f:[‘:g:(;o JET:CE:L COMPLEXD EM PLANEJAHENTO B 0O
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7 MODALIDADES DE EVENTOS

a. Presencial e Telepresencial

Aba Programacao

Eventos - Programagio

Titulo: TELEP_# ERA VARGAS Tipo: rexos) E i
i cxanee
Tiwlo & Docent Tetiade | yoguigae s | Cawaforiia | opg
&
TELEP 1A INACGURAL -0 TRABAL 14O N 84 VARGAS 1080 0E LIRA CAVALCAITE NeTo /@ e i .
Fgtano HoLZ seseRsa s
p—
03 Inicio & Térming ¢ | Modalidade Descrigio & Piblico-alvo & » Total & Opgdes.
e e TELERAUA AU e o el o reonm s ]
Toul xs 000 %s 600000 'S 600000
=
1D: 140 - TELEP_AULA INAUGURAL - O TRABALHISMO NA ERA VARGAS - 11/03/2022 a 11/03/2022 - Modalidade Telepresencial - Status: Finalizado
=
« ividade
R NAGURAL G TRABALHNG WA B VARCAS
e
o T s = o
uicion o Vo s tnervle TELEP_ AULA INAUGURAL - O e —— m
RS TRABALHISMO NA ERA VARGAS ¥
Informamos a modalidade na Atividade
Titulo & Docente Jqecica e Modalidade ¢ | CArga hordria
nsino & 3
Nome cH
T 15min 2 | | || e ewostiva Presencial 1h
PAINELL f dialogada
Nova
O avidade th s | o
Modulo x

Inicio [26/06/2022 | &

Fim 17/07/2023 | @

— Titulo (para exportacéo para o SIGEP)

PRES_MINICURSO ATUALIZACAO JURISPRUDENCIAL NOS TRIBUNAIS SUPE

Descricdo
P
— Observacies
P
 Modalidade
@ Presencial EAD Semipresencial Telepresencial

Informamos a modalidade no Médulo.

™ Copiar link de inscri¢do para area de wransferéncia

OK

Opgoes

PR |

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903
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Aba Programacéo > Encerrar e Consolidar

b.

Configurar Encerramento

Ajustar Grade de Programacao - atribuir a frequéncia

Finalizar M6dulo
Solicitar Preenchimento de Avaliacéo, se houver
Gerar Certificado

Exportar para Sigep

EaD

Aba Programacéo

Eventos - Programacio

Médulo Selecionado

nnnnnn

Titulo: EAD A_CURSO A COMUNICACKO POR E-MAIL NO CONTEXTO INSTITUCIONAL - T1/2023 Tipo: CURSO | @ Informaces | © Programacio | U Programas |
Titulo o
, Nome cH
EaDAA 0 POR EMAIL

Total: RS 0,00

ID: 1579 - - 13/03/2023 a 10/04/2023 - Modalidade EAD - Status: Niio Finalizado

le Programacio (Atividade) nicio & Fim © Titulo &

o de nere o (B | FAD AACOMUNICACAD POR EMAL e
Informamos a modalidade na Atividade.
©  ivisde i

EAD A A COMUNICAGEQ POR E-MAIL NO CONTEXTO

<ol
P Status B4 SXECUCRO
Téemeade | pogaigage & | CHOalorifia | opges
Estudo Dirgido &0 15h anm
o
Rec. Empennados Liquidados e P
0 soameaPn
RS 0,00 RS 0,00
Avuslizar
] Detain o
L m
Técnica odalidade 5 | Carga horaria
o Modalidad » o
g coweonsie &0 15h anm
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Modulo ®
_ Informamos a modalidade no
Inicio [22/05/2023 | & Médulo
Fim 12/06/2023 | @
— Titulo (para exportacao para o SIGEP)
'7a SEMANA NACIOMNAL DE CONCiLl.‘\(_'_T.SLO TRABALHISTA (SNC) - 4H
— Descricao -
e
— Observacgies-
A
— Modalidade
Presencial @ EAD Semipresencial Telepresencial
@ Copiar link de inscricdo para area de transferéncia
oK !
N J
Aba Programacéo > Encerrar e Consolidar
Er e Consolid:
S ey
i RSO Planejamento: PLA ENTO ANUAL 2022 Horss de certificagiio: 20h
i A e S ) A e B e e A e A A A s e e AT e o T e e e e B e o
i
Treinand Cargo & Especialidade & cPE & o lide Avaliacio de Re Entichou EAUE Opcdes.
ANALISTA 1 nso 208 ESARGEY
TECNICO JUDICIARIO 1 Entregue 200 (] #8010
Entregue 20h 7] B010

TECNICO JUDICIARIO

IMPORTANTE: ndo se atribui frequéncia nos eventos EaD
e Configurar Encerramento.

e Finalizar Mddulo.

e Solicitar Preenchimento de Avaliagdo, se houver.
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e Registrar Entregou EaD.
e Gerar Certificado.
e Exportar para Sigep.

c. Semipresencial

Para o SEMIPRESENCIAL, o evento deve ser sempre COMPLEXO, devendo haver
atividade(s) presencial/telepresencial e atividade(s) EaD.

E € no Mddulo que se configura o evento como semipresencial.

Vincula-se ao médulo as atividades presencial/telepresencial e EaD na Grade de
Programacéo.

Aba Programacéo

2 Program: T
nnnnnn
Titulo: SEMIP_WORKSHOP INTRODUTORIO AQ DIREITO COLABORATIVO Tipo: WORKSHOP @ Informacies | © Programacio | & Programas | (5 Documentos (Anexos)
.....................
Titulo o Modalidade & arms Jorarla Opgiies
o P e ]
i}
= id id )
o
Médulos do Evento
piblicoavo ¢ | RecursosAlocados & | Rec.Empemhados/liquidados | rome | opoes
@ .0 R FOLER
Total: RS 0,00 RS 000 RS 000

Médulo Selecionado

Titulo Local Detaihes & Opgdes

DIREITO COLABORATIVO

EAD C_WORKSHOP INTRODUTORIO AO
DIREITO COLABORATIVO

L} id s [ 3
m
m
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Indica-se a modalidade SEMIPRESENCIAL no Médulo.

Médulo X
Inicio [30/06/2023
Fim [26/10/2023 | @
— Titulo (para exportacdo para o SIGEP)
SEMiP_FORMA(_:.S\O PARA MAGISTRADOS COORDENADORES E SUPERVISC

— Descricdo

4
— Observacies

4
— Modalidade -

Presencial EAD @ Semipresencial Telepresencial
@ Copiar link de inscricio para area de transferéncia
OK

Aba Programacao > Encerrar e Consolidar

Encerrar e Consolidar

© informaces
Evento

Titulo: SEMIP_WORKSHOP INTRODUTGRIO AQ DIREITO COLABORATIVO  Tipo: WORKSHOP  Planejamento: PLANEJAMENTO ANUAL 2022 Horas de ce:
M6dulo: SEMIP_WORKSHOP INTRODUTGRIO AO DIREITO COLABORATIVO

Configuracies

Aproveitamento minime: 0 Avaliagie de Reaglo: Sim Toleréncia: 0 minutos

o | Reabilitar Médulo | Solicitar

Configurar mento | Ajustar Grade de Prs

i

o das Avaliagbes || Imprimir Aval. de Reagdo Gerar Certificados | & Imprimir tod

Treiando o especiaitade © oo Lougio funcio e,
CENTRO JUDICIARIC DE
el WSS e | AssisTeNTe oE
SR SOLUCAO DE DISPUTAS/10 JUIZ(T)-FCO5. B
B

nunisTa uAmoOTRMBANO D | AssisTEnTEOE s
frio oS e ki

[E—— s
Tees

TR

ieA Do T WonTenESRS

iz 00 TaABAO 258 vana 00 TRABALO 02 N
it ey

e Configurar Encerramento

icados por email | Regerar Certificados

Entregou EAD?

(<IN <JH -]

Opgdes
420y
NCRT]
81 ®y

#8010

e Ajustar a Grade de Programagao - atribuir frequéncia apenas para a atividade

presencial ou telepresencial.

e Marcar Entregou EaD.

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903

© (51)3255.2686

© escola@trt4.jus.br
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e Finalizar Modulo.
e Solicitar Preenchimento de Avaliagdo, se houver.
e Gerar Certificado.

e Exportar para Sigep.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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8 GERENCIAMENTO DE INSCRIGOES E INSCRIGOES

& SisEJud

,,,,,

entos | Gerenciamento de Inscrigdes

Eventos S Voltar

Importar Planilha de Eventos,

Esta unidade é dedicada as inscri¢cdes. e dividida em trés topicos:

1. Menu Gerenciamento de Inscrigbes, criado exatamente para facilitar o
acompanhamento dos cursos com inscricdo aberta pelo servidor
administrador.

2. A visdo que o participante tem do sistema no momento de realizar sua
inscricdo em um curso.

3. O comportamento das inscricdes, o que acontece quando escolhemos
Confirmac&o automatica de inscricdo SIM ou NAO

8.1 Gerenciamento de Inscrigoes

O objetivo deste Menu € controlar os cursos com inscri¢des abertas.

Ao clicar neste Menu, a seguinte pagina fica disponibilizada com um filtro de datas
para consulta.

Planejamento Estratégico Eventos Gerenciamento de Inscricdes Inscricdes Controle Gerencial Cadastro Relatorios Configuracdes Sobre Ano(3022 - sar (O

Home » Gerenciamento de Inscri¢des

Gerenciamento de Inscricdes << Voltar

Filtros de Busca

Data Inicial da Inscrigdo: # Data Final da Inscrigdo: m

Quando Evento Simples, 3 coluna Evento/Médulo exibe o Titulo do Eventa, Quande Evento Complexo, 2 colunz Evento/Médulo exibe o Titule do Médulo.

D Pesquisar

Escolhido o periodo, ficam visiveis os cursos com inscrigcdes abertas nesse interim.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
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Planejamento Estratégico Eventos Gerenciamento de Inscricdes Inscrighes Controle Gerencial Cadastro Relatérios Configuragbes Sobre AN 3022 v | sar (O

Home » Gerenciamente de Inscrices

Gerenciamento de Inscrictes << Voltar
Filtros de Busca
Data Inicial da Inscricde: 01/06/2022 m Data Final da Inscricdo: | 16/06/2022 ®
Quando Evento Simples, a coluna Evento/Médulo exibe o Titulo do Evento. Quando Evento Complexo, a coluna Evento/Médulo exibe o Titulo do Modulo.
A~ Pesquisar
Médulos Cadastrados
[N et T o B Periodo de Insgrigses Abertas opces Observagses sgbre Inseisses | (e
EAD C_A PRATICA PROCESSUAL TRABALHISTA NO PRIMEIRO GRAU: DA .
135 INICIAL AO ENCERRAMENTO DA INSTRUCAO - Aulas sincronas: 10/06, 17/06 | 01/06/2022 a 30/06/2022 o PA 1]
€ 24/06, das 10 as 12h . ;
EAD C_ITINERARIO PARA ASSISTENTES DE EXECUCEO - PARTE 2: ey
445 FLUXOGRAMA DE LIQUIDACAO E DE EXECUCAO - Aulas sincronas: 23/06 14/06/2022 a 13/07/2022 oo DA ]
(10:00 &s 11:30), 30/06 (15:00 as 19:30) e 07/07, das (10:00 4s 11:30). E
EAD C_ITINERARIO PARA ASSISTENTES DE EXECUCAQ - PARTE 3: PRATICA o8/ . 06/06/2022 00:00 a
574 DE SENTENCA NA FASE DE EXECUGAQ A e ) TR 07/06/2022 23:58 B4 jul
EAD C_ITINERARIO PARA ASSISTENTES DE EXECUCAQ - PARTE 3: PRATICA os/ . 06/06/2022 00:00 a
TE DE SENTENGA NA FASE DE EXECUGAQ fLOLGtc2022 010 03,2022 07/06/2022 23:59 DA m
259 ENCONTRO ANUAL DE GESTORES DO TRT4: REENCONTROS - oes P 01/06/2022 14:00 a
= MODALIDADE PRESENCIAL I CT RO G e 12/06/2022 23:59 =P m
i . Nimero de vagas ampliado
EAD C_ITINERARIO PARA ASSISTENTES DE EXECUCKO - PARTE 2:  ama para 25 a pedido da Dra
444 FLUXOGRAMA DE LIQUIDACAO E DE EXECUCAO - Aulas sincronas: 23/06 14/06/2022 a 13/07/2022 o DA ANA ILCA HARTER ]
(10:00 &s 11:30), 30/06 (15:00 &s 19:30) e 07/07, das (10:00 4s 11:30). : SAALFELD. Autorizado pelo
docente.
Pagina 1 de 1 (1] 100 v

s Clicando na “pessoa’, vocé € direcionado para a lista dos inscritos dentro do
modulo do evento, podendo verificar quem e quantos ja se inscreveram.

Na pagina da lista de treinandos, ha um espago para observagdes referentes a
inscricao. Essas observacgdes ficam visiveis no Gerenciamento de Inscrigdes e sao
inseridas no campo ‘Observagdes Internas sobre as Inscricbes', na aba
Programacao > Inscri¢ao de Treinando.

A

ID ¥ G LR Aluno < CPF + Cargo ¥ Funcdo ¥ Lotacdo ¥

Nenhuma inscricdo para o filtro selecionado.

Resumo das Vagas

Pablico-Alvo Total de vagas Inscricdes efetivadas Inscrigd

Servidores (Qualquer) 100 0

Observacoes internas sobre as inscrigbes

Gravar Observacoes 'l_I‘

= Clicando no “calendario”, vocé é direcionado para a pagina de configuragédo de
publico-alvo dentro do médulo do evento.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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8.2 Inscrigoes
Vamos acompanhar agora a visao do treinando.
O Menu Inscricdes esta dividido em duas partes: Inscricdes Abertas e Meus Cursos.
e Em Inscrigées Abertas ¢ disponibilizada a opgao de Solicitagdo de Inscricao
em cursos com inscri¢ao aberta, caso o treinando seja publico-alvo.

e Meus Cursos é um espaco para as informacgdes dos cursos que o treinando
se inscreveu ou realizou.

a. Publico interno>Inscrigdoes Abertas

Inscricées em eventos - Treinando << Voltar

Titulo ¢ Periodo ¢ Pablico-Alvo & Periodo da Inscriio & nscrigio
PRES_TREINAMENTO IN LOCO PREVENCAO E COMBATE
A INCENDIO (RT 14) - PRES_TREINAMENTO IN LOCO
PREVENCAO E COMBATE A INCENDIO (RT 14) - TURMA
PORTO ALEGRE (JOAO TELLES)

TELEP_CURSO DE INTRODUCAO A INOVACAO PARA
FORMACAO DE LABORATORISTAS - TELEP_CURSO DE
INTRODUCAO A INOVACAO PARA FORMACAO DE
LABORATORISTAS

27/07/2022 a 27/07/2022 Servidores (Capital) 27/06/2022 00:01 a 26/07/2022 12:00

13/07/2022 a 13/07/2022 Servidores (Qualquer) 07/07/2022 11:00 a 12/07/2022 12:00

PRES_TREINAMENTO IN LOCO PREVENCAO E COMBATE
A INCENDIO (RT 14) - PRES_TREINAMENTO IN LOCO

A pagina que aparece ao aluno mostrando 0s cursos com inscrigdo aberta
disponibiliza um botdo que apresenta as informagdes sobre o evento.

Imprimir plano de evento . . .
P P Ao clicar, um arquivo em pdf é gerado.

Para solicitar sua inscrigdo, o aluno clica no botdo Solicitar Inscrigdo, e o sistema

abre a Ficha de Inscricao.

Solicitar Inscrigio

Ficha de Inscricao

O interessado deve informar ou dar ciéncia de algumas solicitagdes.

Se o servidor estiver em férias, devera incluir o periodo e a justificativa para o
interesse no curso durante as férias.

Deve informar nome e e-mail da chefia, que, por sua vez, recebera um e-mail
notificando do interesse do servidor.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
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Deve dar ciéncia do Termo de Confidencialidade, que € um termo de consentimento

para captacdo e uso da imagem e da voz, bem como de confidencialidade dos
dados veiculados em treinamentos

Diarias
Nio & necessrio didrias () E necessario didrias

Referente a0 pagamento de disrias para custear os deslocamentos e hospedagens
Data do Inicio do Deslocamento: | 21/10/2022 " @ Datado Fim do Deslocamento: 21/10,2022 @
Origem: 3% VARA DO TRABALHO DE PASSO FUNDO
Destina: |ESCOLA JUDICIAL DO TRT DA 4° REGIAO

Justificativa

DECLARACAO - Residéncia na Localidade do Destino de Viagem

Declaro néo possuir domicilio ou residéncia na localidade de destino da viagem, conforme Inciso Il do Art. 4° da Resolucdo CSJT n® 124, de 28
cle fevereiro de 2013

Suspensao de prazos (par. 2° do art. 1° do Ato Conjunto €SIT/ENAMAT n°02/2013)

Salicitar [0 dias { Méximo permitide: 1 dias) )

Termo de Confidencialidade

Declaro que concorde com o Termo de Confidencialidade.
Este treinamente poderd ser gravado e sua gravagdo poderd ser dispenibilizada no ambiente virtual de aprendizagem da Escola Judicial deste Tribunal Regional do Trabalho, inclusive no Youtube e nas redes sociais
das quais a entidade participa, para posterior disseminacdo do conhecimento em dmbitos interno e/ou externo ao Tribunal.
Autorizo a captacdo e uso de minha imagem e voz para os fins diddtico-pedagdgicos do treinamento em todos os eventos, reservando-me, no entanto, o direito de desligar a cdmera efou o microfone em eventos
telepresenciais.

Selecdo de Atividades

Titule < CH < Periodo < Local & Total de Vagas & Opgoes
19/04/2022
08:00h
TESTE MANUAL 1h 19/04/2022 Ejud4 ON-Line 2 &
09:00h

Concluir Inscrigio

IMPORTANTE: para os eventos em PARCERIA, foi incluido um item no qual o
treinando deve dar ciéncia da possibilidade de ressarcimento ao erario caso nao
observe os critérios minimos de aproveitamento e frequéncia.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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Possibilidade de Ressarcimento da Uniao

Ante o investimento publico implicado na realizacdo do curso, assumo a obrigagdo de, caso efetivada a minha inscricdo, cumprir os
critérios minimos de frequéncia e aproveitamento. Até o inicio do curso, eventual desisténcia deve ser comunicada imediatamente a Escola
Judicial. Apos, a inobservancia de critérios minimos de frequéncia e aproveitamento em falta da apresentacdo de justificativa formal a
Escola Judicial podera ensejar o ressarcimento da Unifo (Resolugées CSIT 159/2015 e 254/2019).

Selecdo de Atividades

Titulo ¢ CH ¢ Periodo & Local ¢ Total de Vagas ¢ Opgbes
19/04/2022
08:00h
TESTE MANUAL  1h 19/04/2022 Ejud4 ON-Line 2 (4]
09:00h

Cencluir Inscrigao

Procedimentos para o administrador quando confirmar inscrigées individualmente.

1 - Inscricdo realizada pelo treinando: na confirmacdo da inscricdo pelo
administrador, a ficha do treinando abre e os checks efetuados por ele (férias,
ciéncia da chefia e outros) aparecem desabilitados, mas permanecem conforme o
treinando preencheu quando fez a inscricdo. O procedimento é desconsiderar esta
situacdo de nao marcado e clicar no botao “Confirmar inscrigao”.

2 - Inscricao realizada pelo administrador. quando o préprio administrador
confirma a inscricéo, na ficha de inscrigao do treinando, os checks (férias, ciéncia da
chefia e outros) ndo aparecem marcados, pois o treinando nunca informou esses
dados. Clique no botdo “Confirmar inscricdo”, desconsiderando a situagao dos
checks.

b. Publico externo>Inscrigcoes Abertas

Apods realizado o cadastro pelo préprio participante externo - capitulo 1 - ou pelo
administrador - capitulo 3, qualquer publico externo que ja tenha realizado cursos via
inscricdo SisEJud, ao acessar o sistema com seu CPF como login e a senha
cadastrada, ja encontra a pagina mostrando os cursos disponiveis.

IMPORTANTE: pode ser gerado certificado ou declarag¢ao de participagao ao publico
externo. A configuracdo de liberacdo deve estar preenchida na aba Encerrar e
Consolidar>Configurar encerramento. O certificado ou a declaragao ficara, entao,
disponivel ao participante externo na aba Meus cursos. H3, inclusive, a possibilidade
de preenchimento de avaliagdes.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
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“Z SisEJud

Usuario:
Setor:
Inscriches  Horas Gerencials  Sobre Ano/3023 v sar (B
» Inscricbes em eventos - Treinando
Inscrigdes em eventos - Treinando << Voltar

Titulo ¢ Periodo ¢ Publico-Alvo ¢ Periodo da Inscricdo ¢ Inscrigdo
Teste busca histérico - Bia 22/03/2023 a 22/03/2023 Servidores (Qualquer) 21/03/2023 00:00 a 22/03/2023 23:59

Solicitar Inscrigio

TESTE CONSULTA HISTORICO - BIA 23/03/2023 a 22/03/2023 Servidores (Qualquer) 01/03/2023 00:00 a 22/03/2023 23:5%

solicitar Inscrigio

Filtros.
Data Inicial: | 01/01/2023 @ Data Final: | 01/01/2024 o] Filtrar
Titulo ¥ Periodo % Pliblico-Alvo Situagdo Inscricdo & Inserico
. < Inscrigio efetivada pelo -
EVENTO TESTE 02/03/2023 2 02/03/2023 Servidores (Qualquer) AR [ R "]
7 7 Inscricdo efetivada pelo
NOVO TESTE PLANILHA 1 21/01/2023 = 21/01/2023 Publico interno (Qualquer) A o8

Para realizar a inscricdo, utiliza-se o mesmo procedimento do

publico interno
clicando em Solicitar Inscrigdo.

“EJudTRT

Usurio:
Inscricdes  Alteracio de Dados = Sobre Anof3022 - sar ()
# » Home + Inscricbes em eventos - Treinando + Ficha de Inscrigio
Ficha de Inscrigio << Voltar
Evento

Evento: DIREITO

IVO - DIREITO TIVO T2/2022  Modulo: Presencial  Perfodo: 21/10/2022 a 21/10/2022  Pdblice-Alvo: Piblico externo  Carga Hordria: 2 horas
Treinando

- Externo
InformacBes Adicionais

Termo de Confidencialidade

|-/ Declaro que concordo com o Termo de Confidencialidade.
Este treinamento poderd ser gravado e sua gravacdo poderd ser disponibilizada no ambiente virtual de aprendizagem da Escola Judicial deste Tribunal Regional do Trabalho, inclusive no Youtube e nas redes sociais das
quais a entidade participa, para posterior disseminacie do conhecimento em ambitos interna e/ou externo ao Tribunal.
Autoriza a captacdo e uso de minha imagem e voz para os fins didético-pedagégicos do treinamento em tados os eventos, reservando-me, no entants, o direito de desligar a cAmera e/ou o microfone em eventos
telepresencials.
Seleciio de Atividades

Titulo ¥ CH? Periodo & Local ¥ Total de Vagas & Opgoes
21/10/2022 08:00h
DIREITO ADMINISTRATIVO 2h 21/10/2022 10:00h Dependéncias do TRT4 i

Concluir Inscrigio

Depois de dar ciéncia no termo de confidencialidade,

basta clicar em Concluir
Inscrigao.

Novidade da Versao
8.3 COMPORTAMENTO DAS INSCRICOES

A partir de um levantamento das situagdes e como ser a sequéncia na solicitagao de
inscrigdo, esclarecemos:

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
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a) Status das Inscrigcoes

Inscri¢cao efetivada pelo Treinando
Inscricao efetivada pelo Administrador
Pendente de Férias pelo Treinando
Pendente de Confirmacéo pela EJUD
Pendente de Finalizacdo de Cadastro
Pendente de confirmacgao pela Ejud
Cancelada pelo Treinando
Cancelada/Nao Aceita pela EJUD
Lista de Espera

Observacao: o status Convocacgao esta em analise

b) Comportamento das Inscricoes

Veja agora o comportamento dos status conforme a configuragéo utilizada

Confirmagao automatica da inscrigao SIM

Confirmacdo automatica da inscricao

O sim Nio

COM LISTA DE ESPERA E COM VAGAS

Inscricao pelo treinando: ‘Inscricdo efetivada pelo Treinando’

Inscricdo pelo administrador: ‘Pendente de Finalizacdo de Cadastro’ para ‘Inscrigao
efetivada pelo Treinando’

COM LISTA DE ESPERA E VAGAS ESGOTADAS
Inscri¢cao pelo treinando: ‘Lista de Espera’
Inscricao pelo administrador: ‘Pendente de Finalizagdo de Cadastro’ para ‘Lista de

Espera™.

E-mail recebido pelo treinando: Infelizmente, as vagas estdo esgotadas, mas vocé
permanecera em lista de espera. Em caso de desisténcia(s), os alunos serao
chamados pela ordem de inscrigéo.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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SEM LISTA DE ESPERA E COM VAGAS

Inscricao pelo treinando: ‘Inscricdo efetivada pelo Treinando’

Inscricdo pelo administrador: ‘Pendente de Finalizacdo de Cadastro’ para ‘Inscrigao
efetivada pelo Treinando’

SEM LISTA DE ESPERA E VAGAS ESGOTADAS

Inscricao pelo treinando: ‘Nao ha vagas disponiveis’

Inscricdo pelo administrador: ‘Pendente de Finalizagdo de Cadastro’ para ‘Pendente
de confirmacéo pela Ejud’

Confirmagao automatica da inscricio NAO

Confirmacdo automatica da inscricdo

Sim O nio

ATENCAO: A funcionalidade de ‘lista de espera’ automatizada esta desabilitada
para a ‘Confirmacédo automatica de inscricido NAO’. Ao final da selecéo, o publico
restante que ficar ‘Pendente de confirmacéo pela EJud’ sera colocado em lote em
lista de espera.

Funcionamento do sistema:

Inscri¢gao pelo treinando: ‘Inscricdo pendente de confirmacéo pela Ejud’

Inscricao pelo administrador: ‘Pendente de Finalizagdo de Cadastro’ para ‘Pendente
de confirmagéao pela Ejud’

Opches O status de inscricdo “Cancelada/Nao Aceita” é atribuido neste

o= - icone. Uma janela se abre para incluir a justificativa desta acao que
T sera enderecada ao interessado por e-mail.
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Cancelar / Ndo Aceitar Inscricio x
Acdo

G Inscrigdo Cancelada Inscricdo Ndo Aceita

Justificativa para o Treinando

Ok

A Saber - abaixo alguns exemplos de justificativas que utilizamos na EJud4:

Cancelar

- impossibilidade de participar do evento

- desisténcia

- inscrigao por equivoco (talvez esse caso seja de exclusaol/lixeira)

Nao Aceitar Inscrigao

- férias no periodo do curso

- licenga-saude no periodo do curso
- certificado em turma anterior

- nao ser publico-alvo do curso

Obs.: no caso de cancelamento e reinscricdo, o sistema carrega o nome do aluno
reinscrito para o final da fila.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br

149



# SisEJud

9 SUSPENSAO DE PRAZO

Esta funcionalidade foi construida para atender as especificagoes nas agoes
de registro para a Suspensao de Prazo nos termos do Ato Conjunto
CGJT.ENAMAT n° 01/2022

O magistrado podera solicitar a suspensao de prazo dos dias do evento conforme
indicado na ficha de inscricdo. O sistema calcula conforme o langamento na grade
de programacgao e oferece o numero de dias correspondente apenas para eventos
presenciais e telepresenciais. Ao final do evento, essa informacédo € encaminhada
via banco de dados para o E-gestdo, quando comprovada a participagdo do
magistrado.

IMPORTANTE: é necessario que o magistrado seja efetivamente considerado
aprovado (Certificado Gerado) no curso para que a solicitagdo de suspensao de
prazo seja considerada.

Quando o administrador cria a Grade de Programacdo, o sistema utiliza a
informacédo de dias e horario para calcular o niumero de dias para Solicitacdo de
Suspensédo de Prazo nos termos do Ato Conjunto CGJT.ENAMAT no 01/2022,
conforme modalidades abaixo extraidas das Atividades do mdodulo. Que sao:

Modalidade Presencial: sempre
Modalidade Telepresencial: 4h ou mais distribuidos em 2 turnos (manha e tarde)

1. 4 horas dentro do mesmo turno, nao viabiliza suspensao
2. o sistema considera turno da manha até 12:00

Modalidade EaD: nunca

Este numero de dias é apresentado ao magistrado na ficha de inscri¢do do curso. A
escolha é se deseja usar o(s) dia(s) oferecido(s) ou nao.
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ETAPAS

Criacao da Atividade na Aba Programacgao do Evento
g SiSE J ud DEBUG MODE ~ Trocar Retornar Usuario: LUCIANA CRISTINA CORSO

Setor: DIVISAO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Planejamento Estratégico Eventos  Gerenciamento de Inscricdes  Inscricdes  Controle Gerencial  Cadastro Relatérios Configuracdes Horas Gerencials  Sobre Anoz023 ~ sam ()
Home » Eventos » Teste do de Prazo
Eventos - Programacdo << Voltar
Evento
Titulo: Teste Suspenséo de Prazo Tipo: CURSO @ Informagbes | @ Programacdo | W Programas | 0 Documentos (Anexos) Status [EM PLANEJAMENTO e
Atividades Cadastradas
Titulo & Docente Tecica de Modalidade ¢ | Carga horaria Opcies
nsino & o
Nova ) Aula expositiva " q A
©  Avidade Atividade 1 (Presencial) dialogada Presencial 1h SR M@
Aula expositiva 5 o B
Atividade 2 (Telepresencial) dialogada Telepresencial sh SR
Médulos do Evento
D% Inicio ¢ Terming ¢ | Medalidade Titulo Descrigio ¢ Publico-alve $ e Rec. Empenhados/Liquidados Totl ¢ Opgoes
v o . - - Teste S NS & ¢
Q@NovoMédulo | | 535 is07/2008  20/07/2023 | Presencia Ao 7 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 2 paDAERm
Total: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Madulo Selecionado
ID: 1839 - - 18/07/2023 a 20/07/2023 - Modalidade Presencial - Status: Néo Finalizado

Grade de Programacéo do médulo

Criacdo do moédulo/turma cujo passo seguinte € a definicao do publico-alvo no botao
destacado em vermelho (canto direito).

Eventos - Programacéo

<< Vo
Evento
Titulo: Teste Suspensia de Prazo Tipo: CURSO | @ Informacdes | @ Programacio | W Programas | [ Documentos (Anexos) SIUREM FLANEJAMENTO -
Atividades Cadastradas
Titulo & Docente TE"-;‘S"‘:“: gE Modalidade ¢ Carga horaria Opgdes
s Atividade 1 (Presencial) A“';;:‘;;;‘;i“ Presencial 1h SR
Atividade 2 (Telepresencial) A“';;:‘;;;‘;‘“ Telepresencial sh 2R
Médules do Evento
D3 Inicio & Término & Mmﬁg““‘* Titulo % Descrigio & Piblico-alvo % Amﬁé"c Rec. EmPe"hA“gE/Liq“idﬂd“ Total % Opedes
EbicaoR arkiley 1839 18/07/2023  20/07/2023 | Presencial T“t;f;fgffh RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 20 ﬁﬁ P2 |
Total: R$ 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Médulo Selecionado

ID: 1839 - - 18/07/2023 a 20/07/2023 - Modalidade Presencial - Status: Néo Finalizado

Na definicdo do publico-alvo (MAGISTRADOS) o prazo de suspensao permanece
zero até que se crie a grade de programagao.
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Planejamento Estratégico Eventos Gerenciamento de Inscri¢des

Inscricdes  Controle Gerencial ~ Cadastro Relatdrios Configuragdes Horas Gerenciais  Sobre Ano 5023 - sam ()
Home » Eventos » Teste Suspenso de Prazo » Piblico-Alvo/Periodo de Inscricio
Eventos - Piiblico-Alvo/Periodo de Inscricdo << Voltar
@ Informacdes | © Programacio | w Programas | © Documentos (Anexos)
Evento
Titulo: Teste Suspensdo de Praze  Tipo: CURSO  Plansjamento: PLANEJAMENTO ANUAL 2023  Status: EM PLANEJAMENTO  Total de Vagas: 10
Médulo Selecionado
Médulo: 1839 Titulo:Teste Suspensao de prazo Periodo: 18/07/2023 a 20/07/2023 Modalidade: Presencial Recursos Alocados: R$ 0,00 Recursos Empenhados/Liquidados: R$ 0,00 Total: R$ 0,00
Piblico-Alvo
ADICIONAL DE QUAUF\CAQAO
AQ - PROVISORIO
DESENVOLVIMENTO GERENCIAL
DIVERSIDADE, EQUIDADE E INCLUSAO
FORMACAO CONTINUADA
Escolha o Perfil: » ToDos  Escolha o Local: selecione.. - Escolha as Finalidades: GRATIFICACAQ DE ATIVIDADE DE SEGURANGA © Adicionar
PREVENGAO DE ASSEDIOS
PROGRESSAO
PROMOCAQ
PROMO(_::\O POR MERECIMENTO
VITALICIAMENTO
Inscricio em A s brar Cobr
Perfil & Interior/Capital & [ Pore= =T Et‘se“?a"i Avaliacio de | Avaliaciode  Indicacio & Vagas & CHMinima | Susp. Prazo & Opcdes
atividades? & A pera & Reacio Aprendizagem
18/07/2023 00:0 18/07/2023 235 —
Magistrados o . Qualquer ] ) (<] A (<] ) : 10 0 = YR
Sim Nio ® =] Sim Nio Sim Nio sim Nio Sim Nio

Assim, no momento que retorna a aba Programacao do evento e cria o item de
programacgao do modulo/turma (vinculo da atividade com o médulo/turma), o sistema
calcula o prazo de suspensao, conforme modalidades extraidas das Atividades

vinculadas ao moédulo.

a. Vinculo da atividade presencial ao médulo/turma

dialogada e ==
MGdulos do Evento
D Inicio ¢ Término ¢ | Modalidade Titulo & Descricio ¢ Piiblico-alvo ¢ AI":;‘:,’;;”A Rec. Empenhados/tiquidados Total & Opges
O ouoiMarduln 1839 | 18/07/2023  20/07/2023 | Presencial TEDEEEEED Magistrados (Qu... RS 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 VAl 2]
Total: R$ 0,00 RS 0,00 R$ 0,00
Médulo Selecionado
ID: 1839 - - 18/07/2023 a 20/07/2023 - Modalidade Presencial - Status: Néo Finalizado
& Atualizar
Selecione a Atividade
Atividade 1 (Presencial) -
Selecione o Local
DEPENDENCIAS DA ESCOLA JUDICIAL DO TRT4 -
Nova item de Programagio (Atividade) Inicio & Fim & Titulo & Local ¢ 1D do Curso no Moodle Detalhes ¢ Opcdes
Selecione o tipo de Intervalo 18/07/2023 | 08:00 18/07/2023 | 09:00 Atividade 1 DEPENDENCIAS DA ESCOLA JU &
INTERVALD (Presencial)

Selecione o Local

Novo item de Programaco (Intervalo)

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
3, Porto Alegre - RS
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Se retornar a tela do publico-alvo, o sistema ja indicarda que ofertara 1 dia de
suspensio de prazo para este evento quando da inscricao.

& tvenos x o+ vo-oBox
&« G @ sisgjud-hml.paas-hmltrtd.jus.br/ejud/pages/private/capacitacao/publico-alvo.xhtmiZcid=2 e % » 0@ :
Planejaments Estratégico Eventos  Cerenciamento de Inserigdes  Inscrigses  Controle Gerencial  Cadastro Relatérios ConfiguraBes Horas Cerenciais  Sobre A0 3023 - sar (O -
Home » Eventos » Teste Suspensio de Prazo » Piblico-Alvo/Periodo de Inscricio
Eventos - Pablico-Alvo/Periodo de Inscricdo << Voltar

@ Informagées | @ Programacio | w Programas | (3 Documentos (Anexos)
Evento
Titulo: Teste Suspensdo de Prazo  Tipo: CURSO  Planejamento: PLANEJAMENTO ANUAL 2023 Status: EM PLANEJAMENTO  Total de Vagas: 10
Médulo Selecionado
Médulo: 1835 Titulo:Teste Suspensdo de prazo Periodo: 18/07/2023 a 20/07/2023 Modalidade: Presencial Recursos Alocados: R$ 0,00 Recursos Empenhados/Liquidados: R$ 0,00 Total: R$ 0,00

Pablico-Alva

ADICIONAL DE QUAUHCACAO

AQ - PROVISORIO
DESENVOLVIMENTO GERENCIAL
DIVERSIDADE, EQUIDADE E INCLUSAQ
FDRMA@F\D CONTINUADA

Escolha o Perfil: » ToDOS  Escolha o Local: Selecione. - Escolha as Finalidades: GRATIFICACAO DE ATIVIDADE DE SECURANCA © Adicionar
PREVENCAO DE ASSEDIOS
PROCRESSAQ
PROMOCAQ
PROMOGAO POR MERECIMENTO
VITALICIAMENTO

Inscrigio em

s . Cobrar Cobrar
perfil ¢ todas as Interior/Capital & po=rees |l Tt Et‘i;;"i Avaliagiode | Avaliagiode | Indicagio & Vagas & CHMinima | Susp.Prazo & Opeoes
atividades? < i pera < Reagio Aprendizagem
— [18/07/2023 00:0 18/07/2023 23:5
Magistrados o a Qualquer - o a o L (<) L ! 10 1 Hoe®m
sim Nio @ o] sim Nio sim Néo sim Nio sim Nio

b. Vinculo da atividade telepresencial ao médulo/turma

Regramento da Modalidade Telepresencial:
e 4h ou mais distribuidos em 2 turnos (manha e tarde);
e As horas dentro do mesmo turno n&o viabilizam a suspenséo;
e O sistema considera turno da manha até as 12:00.

D¢ Inicio & Térming ¢  Modalidade Titulo ¢ Descrigio ¢ publico-alvo ¢ (RS Rec. Empenhados/Liquidados

Alocados % Total ¢ Opgdes
© Novo Médulo o, . Teste Suspenso s 'Y
1839 | 18/07/2023 = 20/07/2023 Presencial Magistrados (Qu RS 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 2 1 OED LM
Total: R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Médulo Selecionado
ID: 1839 - - 18/07/2023 a 20/07/2023 - Modalidade Presencial - Status: Néo Finalizado

[Grad< d< Programacao do madulo 1

& Atalizar
Selecione a Atividade

Atividade 2 (Telepresencial) -

Selecione o Local

. Inicio % Fim ¢ Titulo ¢ Local & ID do Curse no Moodle Detalhes & Opgoes

DEPENDENCIAS DA ESCOLA JUDICIAL DO TRT4 - dad

18/07/2023 | 08:00 18/07/2023 | 09:00 ﬁ“r‘:‘se: c?a\]) DEFENDENCIAS DA ESCOLA JU A T
Novo item de Programacdo (Atividade)
Selaciane o tips de Intervalo 19/07/2023 [10:00 19/07/2023 | 12:00 1T32;‘r’2§2§c2|a\) DEPENDENCIAS DA ESCOLA JU &
INTERVALO -

Atividade 2
ol 19/07/2023 | 14:00 19/07/2023 | 17:00 (Telepresencial) DEPENDENCIAS DA ESCOLA JU it
- (CONTINUACAO)

Novo item de Programagio (Intervalo)
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Retornando a tela do publico-alvo apds cadastro do item de programacao (atividade
telepresencial de 5 horas em dois turnos) o sistema calculou 2 dias de suspensao de
prazo (1 dia da atividade presencial e 1 dia da atividade telepresencial)

Evento

Titulo: Teste Suspenséo de Praze  Tipo: CURSO  Planejamento: PLANE)

Médulo Selecionado

AMENTO ANUAL 2023 Status: EM PLANEJAMENTO  Total de Vagas: 10

Médulo: 1839 Titulo:Teste Suspenséo de prazo Periodo: 18/07/2023 2 20/07/2023 Modalidade: Presencial Recursos Alocados: R 0,00 Recursos Empenhados/Liquidados: RS 0,00 Total: R$ 0,00

Publico-Alve

ADICIONAL DE QUALIFICAGAO

AQ - PROVISORIO
DESENVOLVIMENTO GERENCIAL
DIVERSIDADE, EQUIDADE E INCLUSAQ
FORMAGAQ CONTINUADA

Escolha o Perfil: » ToDOS Escolha o Local: 'Selecione - Escolha as Finalidades: GRATIFICACAO DE ATIVIDADE DE SECURANCA © Adicionar

PREVENGAO DE ASSEDIOS
PROGRESSAO
PROMOCAO
PROMOCAO POR MERECIMENTO
VITALICIAMENTO

Inscricio em o o brar

Perfil & todas as Interior/Capital & sl |l TEECED. {00 Avaliagiode | Avaliaciode | Indicagio ¢ Vagas ¢ i Minima | susp. prazo & Onges
atividades? & N i pera < e Aprendizagem
18/07/2023 00:0 18/07/2023 23:5 —
Magistrados o a Qualquer (<) ! [+) L o a / 10 2 Hoe®m
sim Nio o) o) sim Nao Sim Nio Sim Nio sim Nio

Criada atividade EaD pa

ra demonstragao de que nao

DEBUG MODE

“ SisEJud

Planejamento Estratégico Eventos

Home » Eventos » Teste 4o de Prazo » Pr £}

Eventos - Programacdo

Titulo: Teste Suspensdo de Pra:
Atividades Cadastradas

Titulo &

Atividade 1 (Presencial)

Nova
O adividade

Atividade 2 (Telepresencialy

Gerenciamento de Inscrigdes

ha calculo de dias.

Usuario: LUCIANA CRISTINA CORS

- Trocar Retornar Setor: DIVISAO DE APOLO ADMINISTRATIV
Inscrigies  Controle Gerencial  Cadastro Relatérios Configuracdes Horas Cerenciais  sobre Anof3023 ~ sar (O
<= Volar
Evento
zo Tipo: CURSO | @ Informagdes | @ Programagio | W Programas | O Documentos (Anexos) Status [EM PLANEJAMENTO |
Técnica de i s Carga horéria b
Docente g™ Modalidade ¢ 2 Opgoes
Aula expositiva o
dialogada Presencial 1h SR
Aula expositiva ; o
dialogada Telepresencial sh S kM
Aula expositiva -
dialogada h aRkO

Vinculo da atividade EaD ao/a moédulo/turma

Recursos

DS | nio$ | Témino ¢ | Modalidade Titulo Descricio & Piblicoalvo & e (R are =l DTS Total ¢ Ongdes
ONovoModulo | ygoo  sqoriees  a0navzs | resencal | TSSO o Rs 000 R 000 75 0,00 2 00DLERT
Total RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,00
Médulo Selecionado
ID: 1839 - - 18/07/2023 a 20/07/2023 - Modalidade Presencial - Status: Nao Finalizado
Grade de Programacéo do médulo
& Awalizar
Selecione a Atividade
Atividade (EAD) -
o=l Inicio & Fim & Titulo & Local & D do Curso no Moodle Detalhes ¢ Opgdes
DEPENDENCIAS DA ESCOLA JUDICIAL DO TRT4 ~ | (180772023 Y0800 78/07/2023 ) 08:00 Atividade 1 DEPENDENCIAS DA ESCOLA JU v L m
(Presencial)
Novo item de P 0 (Atividad —
oew,ieem de,Rrog rammacio (Aividade), 7570772023 [10:00 75/07/2023 | 12:00 lTAI"V‘dAde 2 ) [DEFENDENGIAS DA ESCOLA LD v L m
Selecione o tipo de Intervalo Sepiesencla
INTERVALO [ . Atividade 2 —
19/07/2023 [14:00 19/07/2023 | 17:00 (Telepresencial) DEPENDENCIAS DA ESCOLA JU v ]
Selecione o Local (CONTINUACAO)
08:00 20/07/2023 | 23:59 Atividade (EAD)  [DEPENDENCIAS DA ESCOLA JU v A

- Izo/m/zozz

Novo item de Programacio (Intervalo)

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao
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Retornando a tela do publico-alvo, o calculo dos dias de suspensao permanece
igual, pois a atividade EaD nao gera suspensao.

Evento

Titulo: Teste Suspenséo de Prazo  Tipo: CURSO  Planejamento: PLANEJAMENTO ANUAL 2023 Status: EM PLANEJAMENTO  Total de Vagas: 10

Médulo Selecionado
Médulo: 1839  Titulo: Teste Suspensdo de prazo Periodo: 18/07/2023 a 20/07/2023 Modalidade: Presencial Recursos Alocados: R$ 0,00 Recursos Empenhados/Liquidados: R$ 0,00 Total: Rs 0,00

Piiblico-Alva
ADICIONAL DE QUALIFICAGAD
AQ - PROVISORIO
DESENVOLVIMENTO GERENCIAL
DIVERSIDADE, EQUIDADE E INCLUSAQ
FORMAGAG CONTINUADA

Escolha o Perfil: ToDos  Escolha o Local: selecione.. - Escolha as Finalidades: GRATIFICACAO DE ATIVIDADE DE SECURANGA © Adicionar
PREVENGAO DE ASSEDIOS
PROGRESSAO
PROMOCAQ
PROMOCAQ POR MERECIMENTO
VITALICIAMENTO

Cobrar Cobrar
Avaliagdo de Avaliagdo de Indicagdo ¢ Vagas ¢ CH Minima Susp. Prazo % Opgoes
Rea Aprendizagem

Regkz0eh Inscricdo inscricio Lista de

Becfilyf Data Inicial ¢ | Data Final & Espera &

todas as Interior/Capital
atividades? &

Magistrados © Qualquer - S — >0 (<] o o 10 2 =
S sim  Nio ® ® sim  Nio  Sim  Nio  Sim  Nio  sim  Nio oom

IMPORTANTE:
Modalidade Presencial - sempre calcula prazo de suspensao;
Modalidade EaD - nunca calcula prazo de suspensao;
Modalidade Telepresencial - depende da carga horaria e distribuicdo em
mais de um turno.

Para abertura de inscrigdes, trocar o status do evento para “Em Execucéo” e as
inscricdes abrirdo na data e hora programadas.

Quando da inscricdo, o magistrado podera optar se deseja a suspensédo na
capacitacao ofertada na ficha de inscri¢ao do curso, conforme tela abaixo. A opgao &
para o n° total de dias ofertados pelo sistema.

Suspensao de prazos (par. 2° do art. 1° do Ata Conjunto CSIT/ENAMAT n°01/2022)
[ pesejo solicitar a suspensio de 2 dia(s) de prazo, nos termos do Ato Conjunto CGIT.ENAMAT n° 01/2022

Termo de Confidencialidade
[ Declaro gue concorda com o Terma de Cenfidencialidade.
Este treinamento poder ser gravado e sua gravagio poderd ser disponibilizada no ambiente virtual de aprendizagem da Escola Judicial deste Tribunal Regional do Trabalho, inclusive no Youtube e nas redes sodiais das quais a entidade participa, para
posterior disseminagdo do conhecimento em ambitos interno e/ou extero ao Tribunal.
Autorizo a captacdo e uso de minha imagem e voz para os fins didatico-pedagéaicos do treinamento em todos os eventos, reservando-me, no entanto, o direito de desligar a cdmera e/ou o microfone em eventos telepresencials.

Selecao de Atividades

Titulo % cH S Periodo & Local ¢ Total de Vagas ¢ Opgoes
18/07/2023 08:00h g
( /) DEPENDENCIAS DA ESCOLA
Atividade 1 (Presencial) 1h 18/07/2023 09:00h JUDICIAL DO TRT4 10 ©

19/07/2023 10:00h
19/07/2023 12:00h N
DEPENDENCIAS DA ESCOLA

Atividade 2 (Telepresencial) sh 19/07/2023 14-00h JUDICIAL DO TRT4 10 ®
19/07/2023 17:00h
20/07/2023 08:00h g
/) DEPENDENCIAS DA ESCOLA
Atividade (EAD) 1h 20/07/2023 23:5%h JUDICIAL DO TRT4 10 =7

Concluir Inscrigio

Quando a inscricdo do magistrado for feita pelo administrador, ao confirmar a
inscricao o administrador podera selecionar a opgao de suspensao de prazo.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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10 CONTROLE GERENCIAL, RELATORIOS E CONFIGURAGOES

4 SisEJud
Planejamento Estratégico ~ Eventos Gerenciamento de Inscrigdes Inscrigdes Controle Gerencial Cadastro IReIatérioa - I ICongl!ragéea I

# » Home » Eventos

Eventos

+ Novo Evento importar Planilha de Eventos

O Menu Controle Gerencial possibilita a extragcao de relatérios dos treinamentos
através de filtros. (em analise)

No Menu Relatérios sao extraidos relatérios sobre despesas de eventos, extrato
dos elementos de despesa (em analise), relatério de capacitados e outros.

No Menu Configuragdes definimos as especificidades de parametros dos eventos
conforme necessidade de cada Regional.

10.1 Controle Gerencial

Espaco para gerar relatérios de meta fisica.(em analise)

Home » Controle Gerencial

Controle Gerencial << Voltar
Filtro

01/07/2021 3171272021
Pﬂ?lg?al mf / I[:)I?It; mf / Relatdrio: Selecione o relatdrio._ -

Selecione o relatdrio. ..
Relatdrio Anual

Informacées | Servidor Carga hordria - Participacdo
Quantidade de Magistrados: 288 Filtrar por: » Magistrados
Quantidade de Servidores: 3232 Filtrar por: + Servidores

IMPORTANTE: o relatério anual deste Menu foi substituido pelo Relatério de
Capacitados no Menu Relatérios que veremos a seguir.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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10.2 Relatoérios

Os relatérios oferecidos até este momento sao:

Cadastro - Relatdrios = Configuragdes

Despesas de Eventos

Extrato dos Elementos
de Despesa

Relatdrio de
Capacitados

Relatdrio Gerencial
Suspensdo de Prazos

Relatdrio de
Produtividade

10.2.1 Despesas de Eventos

Insira as informacgdes nos filtros e clique em Pesquisar.
Pode-se selecionar um elemento de despesa para a pesquisa, ainda pode-se limitar
pelo PTREs, filtrar por periodo, ou ndo incluir nenhuma informacéo além da data.

Ha duas opc¢des de download do relatério, em pdf ou em ods.

Home » Despesas de Eventos
Despesas de Eventos << Voltar

<< Voltar
Filtros de Busca

PTRES Titulo do Evento

Elemento de despesa Periodo
= Inicio: @

Fim: @

L Pesquisar

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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157



# SisEJud

Como resultado, vocé obtera um relatério exemplificado abaixo.

St pr S R SR

4 EJudTRT Despesas de Eventos Pagina 1 de

FILTROS ANO Dt. Dt. 01/03/202
H o Inicial: 01/01/2022 Final: 2
PTRES Elemento
168126 - CRH 339036-28 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA
Titulo Tipo de Evento Setor Solicitante Setor Responsavel
SEMIP_CURSO NR35 - TRABALHO EM | oo ggg;g%gfﬁgmg‘; FORMACAO E | 00RDENADORIA DE FORMACAD E
ALTURK - FELIPE I OAMEN APERFEICOAMENTO ADMINISTRATIVO
Valor Valor Valor
Recurso A L Detalhamento

O Egréqgio Tribunal de Contas da Unido
entende gue a inexigibilidade de
licitacdo para a contratacio de
treinamento e aperfeicoamento de
pessoal & a regra geral, conforme

339036-20 - OUTROS SERMICOS DE A% Rs 0,00 R$ 0,00  |MARCIO ROSA Deciso/TCU/n? 439/98, in DOU de

TERCEIROS - PESSOA FISICA 1.600.00 31/07/1098 (disponivel em
HTTP:/fwrww.tcu.gov.br; na parte de
jurisprudéncia). A contratacio se da
pelo art. 25 daquela Lei,
independentemante do prego.

R$
TOTAL 1.600,00 RS 0,00 R$ 0,00
PTRES Elemento

10.2.2 Extrato dos Elementos de Despesa (em analise)
Extrato Elemento de Despesa

<< Voltar

Filtros de Busca

PTRES Periodo
v Inicio: e
Fim: 3]

Elemento de despesa

10.2.3 Relatério de Capacitados
Definir o periodo de fim do mdédulo e o publico-alvo desejado para o relatorio.
IMPORTANTE: caso sejam selecionados todos os publicos-alvos, os valores

indicados nas colunas n° de vagas, n° de inscritos, n° de frequentes (75%) e n° de
certificados sera somado.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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Relatorio de Capacitados

Data de fim do modulo

A partir de: 01/07/2022 8 Até: 31/12/2022 -

Selecionar piablico-alvo

g Magistrados g Servidores g Estagidrios g Publico Externo

Gerar Relatorio em Planilha Gerar Relatorio em PDF

Ao escolher gerar relatorio, aparecera a mensagem abaixo e o relatorio sera gerado
de forma assincrona.

A geracdo do Relatério de
Capacitados comecou. Vocé
recebera o resultado por email
quando terminar.

Vocé recebera no seu e-mail um relatério completo em arquivo editavel (csv) e
podera escolher as colunas relevantes para sua pesquisa.

EJUD - Relatorio de Capacitados ceixadeentrada x

naoresponda®trt4.jus.br
paramim ¥

Prezado(a),

Segue anexo o Relatério de Capacitados com os seguintes parametros:
Data de fim do module a partir de: 01/01/2023

Data de fim do modulo ate: 31/01/2023

Plblicos-alvo marcados: Relatorio_Magistrados

Data de geragdo: 22/04/2023 15:37

Um anexo + Anexos verificados pelo Gmail (O

B Relatorio_Magist... r’

Para abrir o relatério, abra o arquivo do download e a imagem abaixo aparecera.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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(I Importagdo de texto - [Relatorio.csv] - [==
Importar Usu
[O TR .. . Cicniol (Windows-1232/Winkfin 1) o
00{  Idioma: [Padao - Portugues @Brasin [~ igurag
Da linha: 1
Opgbes de separadores
O Largura fixa eparado por
[ Tabulagzo ¥ Virgula (¥ Ponto-gvirgula [ ]Espaco (] Outro
[ Mesclar defimitadores Delimitador detexto: *[ ]
lat6ri
af Outras opsées
[ Campos entre aspas como texto (] Detectar nimeros especiais
Campos
- ALFAMASDIA J
17/0172022 SEOT Fundamentos
17/0172022 SEO: Fundamentos
25/01/2022 CertificaA§Afo Linux LPI Essential
25/01/2022 CertificaA§Afo Linux LPI Essential
24/01/2022 Angular e ReJS: ProgranaiSAgo reat
24/01/2022 angular e RKJS: ProgramaiSAgo reat
11/A2/2A22 >
>
m e & @

Selecione UNICODE UTF-8 nas opg¢des de Conjunto de Caracteres.

srrarfICS

Arf | Importar

Idioma
Da linha:

Opgbes de separadores

© Largura fixa

[ Mesclar delimitadore aponés

Outras opgées. by
aponés

[] Campos entre aspas c

Cam
P sistema

Importagdo de texto - [Relatorio.csv]

Grego (Apple Macintosh) ~
Grego (DOS/0S2-737)

Grego (DOS/052-869/Modemo)

Grego (1S0-8859-7)
Grego (Windows-1253)
Hebraico (DOS/052-262)
Hebraico (150-2859-5)
Tabulagie M1 Virg|Hebraico (Windows-1255)
|laponés (Apple Macintosh)

(EUC-1P)

Baponés (150-2022-1P)

(Shift-JIS)

llaponés (Windows-232)
Latim 3 (150-859-3)

Tipo de coluna: [Tailandés (1S0-8859-11/T15-620)
ITailandies (Windows-874)

5 §jTurco (Apple Macintosh)
[Turco (DOS/052-857)
[Turco (150-8858-9)
[Turco (Windows-1254) =
Unicode (UTF-7)
i Unicode (UTF-8)
icode (UTF-18)
|Vietnamita (Windows-1258)

T=m|

Clique em OK. Vocé tera a planilha contendo informag¢des relevantes para
composicao de relatérios.

ATIVIDADES REALIZADAS - 01/07/2022 a 31/07/2022

10.2.4 Relatorio Gerencial

Data de  [Data de Titule do  [Titulo de  [Tipo de romatora Setor Setor [Eivos Area Objetivos  [Objetivos  N* PROAD [Programa |Carga [N de N* de [N de N* de

nicio Término  [Evento  Médule  [Evento Wo Evento Nolici p INAMAT [Temitica [Estratégi Agenda Vinculado [Horiria  [Vagas Inscritos  (Frequentes |Certificado
3 CEAJUD da JT 2030 da [15%
Administrafivo [ONU

Listagem dos servidores com cargo de chefia, identificando os cursos realizados de
natureza gerencial.

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903
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IMPORTANTE: para que este relatério abarque os cursos de natureza gerencial, é
necessario que a finalidade 'Desenvolvimento Gerencial' seja marcada na
configuragéo do publico-alvo.

ADICIONAL DE QUALIFICACAO
AQ - PROVISORIO

DESENVOLVIMENTO GERENCIAL

@ » Home » Relatério Gerencial

Relatério Gerencial
& Atualizar Gerar Novo Relatério Salvar Relatério em HTML

Relatério de Gestores

Data considerada como hoje: 22/03/2023

Data de publicagdo da portaria: 17/10/2022

Data de publicacdo da portaria anterior: 15/12/2006

Data e hora de inicio da geragdo do relatério: 22/03/2023 04:00:00
Data e hora de fim da geragéo do relatério: 22/03/2023 04:00:21
Usuario que disparou a geragdo do relatério: SYSTEM

Nome Matricula
Fungdo DIRETOR DE SECRETARIA-CJ3 Desde 24/10/2005
Evento Inicio Fim Carga Horaria  Prevencdo de Equidade
Assédio
EAD C_CURSO SINDICANCIA E PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR (TURMA 04) 17/10/2022 21/10/2022 16.00
TELEP_Palestra On-line "Pensando com as Diferengas: Deficiéncia e Visibilidade” 22/08/2022 22/08/2022 1.50 Sim
TELEP_DEBATES DO 1° GRAU: MGD E E-Gestdo 07/07/2022 07/07/2022 1.50
EAD A_CURSO ACESSIBILIDADE E INCLUSAO NO AMBIENTE JURIDICO - T1/2022 01/09/2022 30/09/2022 20.00 Sim
25° ENCONTRO ANUAL DE GESTORES (GESTORES e SUBSTITUTOS) PRESENCIAL 29/06/2022 01/07/2022 19.00

IMPORTANTE: os eventos com a finalidade Desenvolvimento Gerencial sé entram
no Relatério de Horas Gerenciais apds serem exportados ao SIGEP. Este relatério
busca dados do Sigep para contemplar eventos externos, também.

Dica: ctrl + F abre campo de busca para consulta.

O servidor com cargo de chefia pode fazer o proprio controle de suas horas de
capacitacdo em eventos com finalidades gerenciais pelo SisEjud, também. Esta
funcionalidade esta junto do botdo Inscricbes para todo o servidor que nao é
administrador, pois para quem €& administrador, aparecem todos os menus do
SisEJud, além desses.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
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& SisEJud

Inscricdes  Horas Gerencials  Sobre AnofSo23 > sar O
» Inscricdes em eventos - Treinando
Inscricdes em eventos - Treinando << Voltar
v INSCRICOES ABERTAS
Titulo ¢ periodo ¢ Piblico-Alvo & Periodo da Inscrigio Inscrigio
Teste busca histérico - Bia 22/03/2023 a 22/03/2023 Servidores (Qualquer) 21/03/2023 00:00 a 22/03/2023 23:59 = o
Solicitar Inscrigio
TESTE CONSULTA HISTORICO - BIA 22/03/2023 a 22/03/2023 Servidores (Qualquer) 01/03/2023 00:00 a 22/03/2023 23:59

Solicitar Inscrigio

~ MEUS CURSOS

Filtros
Data Inicial: | 01/01/2023 @ | Data Final: |01/01/2024 o] Filtrar
Titulo ¢ Periodo ¢ Publico-Alvo & Situagdo Inscricio ¢ Inscricdo
EVENTO TESTE 02/03/2023 a 02/03/2023 Servidores (Qualquer) O EGx8
NOVO TESTE PLANILHA 1 21/01/2023 a 21/01/2023 Pliblico interna (Qualquer) o8

Ao clicar no menu, o sistema gera a lista de cursos ja realizados, indicando os
cursos realizados, carga horaria, etc.

Inscrighes Horas Gerenciais Sobre

b Inscrigdes em eventos - Treinando

Inscricdes em eventos - Treinando
+ INSCRICOES ABERTAS
Titulo = Periodo

Tmmtm hismma Ri-Ememi—m [= ARfNPMARD - AN iana

10.2.5 Relatério de Suspensao de Prazo

Importante salientar que os dados da informagdo dos prazos solicitados pelos
magistrados s&o transmitidos automaticamente para o E-gestdo, nao sendo
necessario nenhum movimento por parte da Escola Judicial. Este relatério tem um
unico objetivo de dar as Escolas subsidio se caso forem demandadas.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
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# » Home » Relatorio de SolicitagGes de Suspensdo de Prazo

Relatorio de Solicitacoes de Suspensdo de Prazo

Data de Inicio do Madulo

A partir de: | 01/01/2023 o} Até: |22/03/2023 o]

Gerar Relatorio

Selecione UNICODE UTF-8 nas opg¢des de Conjunto de Caracteres.

[J  Importacdo de texto - [Relatorio-Suspensao-Prazo.csv] e
Importar
1 Conjunto de caracteres: |Unicode (UTF-8) : I
b
Idioma: Padrdo - Portugués (Brasil)
Da finha: B e
Opgies de separadores
O Largura fixa @) Separado por

Tabulagio [ Virgula Ponto-e-virgula [ ] Espaco [ Outro

esclar delimitadores elimitador de texto: "

[ Mesclar delimitad Delimitadlor de text

Qutras opgoes
[[] Campos entre aspas como texto [[] Detectar niimeres especiais

Campos

Padrdo ) Padrao Ai

1 Evento Modulo [
2 TESTE SUSPENSAO DE PRAZO SUSPENSAO DE PRAZO - BIf_
'3 TESTE SUSPENSAO DE PRAZO SUSPENSAD DE PRAZO - BIAT
|4 [TESTE SUSPENSAO TELEPRESENCIAL Teste suspensdo de prazg |
|5 [Teste Prazo Suspensdo Teste Telep 6h
g Teste Prazo Suspensdo Teste Presencial Novo 6h
7 Teste Prazo Suspensdo Teste Presencial Novo 6F
g Teste de Suspensdo de Prazo Presencial Midulo Presencial de Tes
o Taste da Susnensin de Prazn Prasencial MAduTn Prasencial rda Tas
<| 1 | |

I

oK | | Cancelar

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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Piblico-alvo

Servidores

Magistrados

Finalidades

ADICIONAL DE QUALIFICAGAO

3 Aq- PROVISORIO
DESENVOLVIMENTO GERENCIAL
DIVERSIDADE, EQUIDADE E INCLUSAD
FORMAGAO CONTINUADA
GRATIFICACAO DE ATIVIDADE DE SEGURANGA
PREVENCAQ DE ASSEDIOS
PROGRESSAQ

PROMOCAOD

PROMOGAD POR MERECIMENTO

[ viTALICIAMENTO

V]
k4
7
V]

Gerar Relatério

Relatorio-Suspensao-Prazo.csv - LibreOffice Cale =19 X
Arquivo  Editar Exibir Inserir Formatar Planilha Dados Femramentas Janela Ajuda x
R ] PO — =Y B B .| & . Ab LR | S 3 ol
izl ME-BR 8@ 3B 5% e QN = R SRR A S
| Liberation Sans 10 aaa da- SEEEIDS == = |5 - % 0.0 Fo =i »ipE
Al Ml & Z = |eveno =il =
A . =
ol e
Breno  wédue Data de Inicio do Modulo_ Data de Fim do Madulo_Cal |||
2 [TESTE SUSPENSAO DE PRAZO SUSPENSAO DE PRAZO - BIA 20/01/2023 20/01/2023 8
3 |TESTE SUSPENSAO DE PRAZO SUSPENSAO DE PRAZO - BIA 20/01/2023 20/01/2023 T
4 |TESTE SUSPENSAQ TELEPRESENCIAL  Teste suspensio de prazo 6h 25/01/2023 25/01/2023
5 [Teste Prazo Suspenséo Teste Telep 6h 25/01/2023 25/01/2023 | || e
& [Teste Prazo Suspensdo Teste Presencial Novo 6h 25/01/2023 25/01/2023 I=|
7_|Teste Prazo Suspenséo Teste Presencial Novo 6h 25/01/2023 25/01/2023 IS
8 |Teste de %0 de Prazo P I Médulo de Teste de %0 de Prazo 02/03/20; |||~
9 |Teste de %0 de Prazo P I Médulo P I de Teste de &0 de Prazo 02103120 0310312023 Il g
70 |Teste de %0 de Prazo P I Médulo de Teste de &0 de Prazo 0210312023 0310312023 ’
T1_|Teste de &0 de Prazo P I Médulo P I de Teste de &0 de Prazo 02/03/2023 03/03/2023
72 |Teste de 50 de Prazo T Médulo T de %0 de Prazo 060312023 0710312023
73 |Teste de %0 de Prazo T Médulo T de %0 de Prazo 0610312023 070312023
14 |Teste de 40 de Prazo T Médulo T de %0 de Prazo 0610312023 07/03/2023
75 |TESTE carga hordria docente Teste Carga Horaria Docente - Luciana 2710212023 27/02/2023
76 |TESTE carga hordria docente Teste Carga horaria docente (Novo) 2710212023 27/02/2023
17
18
19
20
21
22
23
2 ad|
< ] |
HA4r W + -Prazo - |
Planilha 1de 1 | | Padrdo | =] Média:; Soma: 0 | - + | 100%
;. . .
10.2.6 Relatério de Produtividade
& » Home » Relatdrio de Produtividade
Relatorio de Produtividade
Data de Inicio do Madulo
A partir de: @ ALe: ]
Quantidade minima de horas consideradas
Incluir todas as atividades @ Incluir apenas atividades com o minimo de: horas

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903
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PODER JUDICIARIO FEDERAL
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 4° REGIAO

Relatoério de Produtividade da Escola Judicial

Periodo considerado: 01/01/2023 a 01/03/2023
Finalidades consideradas: Todas

Magistrados

Total de Magistrados ativos no periodo: 285

Total de Magistrados capacitados: 12

Percentual de Magistrados que realizaram agoes no periodo: 4,21 %

Total de horas de agao formativa para Magistrados: 22
Total de horas de ADICIONAL DE QUALIFICAGCAO: -ﬂ
Total de horas de AQ - PROVISORIO: 0
Total de horas de DESENVOLVIMENTO GERENCIAL: .D
Total de horas de DIVERSIDADE, EQUIDADE E 0
INCLUSAO:

Total de horas de FORMAGAO CONTINUADA: 18
Total de horas de GRATIFICAGAO DE ATIVIDADEDE 0
SEGURANCA:

Total de horas de PREVENGAQ DE ASSEDIOS: .D
Total de horas de PROGRESSAQ: 0
Total de horas de PROMOCAQ: 2

Total de horas de PROMOCAO POR MERECIMENTO: 20
Total de horas de VITALICIAMENTO: 2

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
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10.3 Configuragoes

Acessos de usuarios

Gerenciamento de Direitos e Acessos

Gerenciamento de Direitos e Acessos << Voltar

Lista de Usugrios Conceder acesso ao servidor Grupos
- Grupo selecionado D 2 |
_ Menhum grupo selecionado

Selecionar Administrtador do Sistema
Codigo: GRUPO GERENTE EJTRT
Nome: GRUPO EJTRT

i GRUPO TREINANDO
GILE GRUPO PUBLICO EXTERNO
Lotagdo:
Exercicio: D 2) Collm
Incluir
Funcies
No records found
Lista de acessos do sistema
Usudrio Grupo Acesso concedido
Nenhum registro encontrado.
Pdgina 1 de 1 100 v

Nesta pagina é possivel atribuir o acesso de Administrador a outros usuarios.
> Clique na caixa sob Lista de Usuarios, digite parte do nome da pessoa e
pressione Enter.
> Cliqgue no nome completo do usuario e clique em Selecionar.
> Sob Grupos, cligue em “Administrador do Sistema”.
> Clique em ‘Incluir’.

Em Lista de acessos do sistema, € possivel revogar os acessos.

IMPORTANTE: mesmo revogando todos os acessos de um usuario ao sistema, ele
sempre tera a possibilidade de entrar como um treinando para visualizar seus cursos
no Menu Inscrigcdes.

Parametros

Pagina de configuracdes gerais para o funcionamento do sistema.

> E-mail(s) da Escola que recebera(ao) a cépia das inscrigoes
> Percentual de frequéncia diferenciada para servidores e magistrados

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
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> Percentual de frequéncia diferenciada para servidores e magistrados de
outros Regionais (publico externo)

> Definicao de publico interno e publico externo

> Qutras informacgdes relevantes.

Novidade da versao

CONFIGURAGAO DE PERCENTUAL DE FREQUENCIA PARA PUBLICO
EXTERNO

Criado campo para informar percentual de frequéncia para publico externo:
a) Magistrados Externos
b) Servidores Externos e Publico em geral

Este parametro foi criado para possibilitar a definicdo de percentual de frequéncia
diferente para magistrados e servidores de outros regionais considerados pelo
Sisejud como publico externo, respeitando, assim, norma da Enamat que exige
100% para magistrados.

IMPORTANTE: os campos do item “Pretendo utilizar as seguintes informagdes no
Evento de Capacitacdo” podem ser utilizados ou ocultados, conforme a necessidade
de cada Regional. Eles aparecem na aba Informagdes do Cadastro do Evento.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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Anexo |

Comparativo entre curso Simples e curso Complexo
O evento complexo contempla todas as funcionalidades do simples

Menu Eventos

Curso Simples

Curso Complexo

Aba Informacgdes

Calendario para inserir 0
periodo do curso

Titulo do curso é o exportado
para o Sigep

Modalidade do curso:
Presencial; EaD;
Telepresencial

Ementa: se preenchida antes
de salvar pela primeira vez o
evento, é carregada para o
conteudo do certificado na
atividade.

Aba Programacao/Atividade

Atividade criada
automaticamente

Atividade deve ser criada pelo
administrador

O conteudo do certificado deve
ser preenchido em cada
atividade

Modalidade das atividades:
Presenciais; EaD;
Telepresencial

Aba Programacgéo/Mdodulo

Modulo criado
automaticamente

Modulo deve ser criado pelo
administrador

Periodo apresentado no
maodulo ja foi incluido na aba
informagdes

Calendario para inserir o
periodo do curso

Modalidade Semipresencial é
definida no moédulo

icone ‘lapis’ = editar modulo

icone ‘lapis’ = editar modulo
Espaco ‘Titulo’ nome do curso
que sera exportado para o
Sigep

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio

3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903
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Anexo Il

Entenda a diferenca entre Médulo e Atividade

[

Nome do Evento

]

(et Turma A
Médulo é o que (modulo) Atividade 1 ( \
sera exportado ao  |mmmp Servidores Docentes 1 - 10 horas
Sigep (publico-alvo) Docente 2 - § horas M sdo
(carég :;ra’aﬂsa do Duragio da atividade: e divisées do modulo.
P evento) 15 horas
O critério para a Y, & o .
criagio de mais necessario criar ma.ls
. de uma atividade se:
de um modulo,
€ a necessidade *houver necessidade de
de certlf'lcagao Turma B Atividade 2 | dividir o médulo em
em periodos (modulo) Docente 3 atividades distintas
\ distintos. / Servidores ‘ Duraci . .
(publico-alvo) ural;acs: ga atividade:
30 horas oras
(carga hordria
do evento) )
Como vincular a(s) atividade(s) ao(s) mddulo(s)?
Criando a Grade de Programacgao
Grade de Programagdo - Turma A
Atividade Inicio Fim Local
Atividade 1 - com docentes 1 2 hora de inicio hora de término N—\
A grade de
Atividade 2 - com docente 3 hora de inicio hora de término programaqﬁo

fica vinculada a
frequéncia do
evento e ao
ublico-alvo

Atengaolll
Lembre-se de selecionar o Médulo que deve ser inserido na
grade, clicando em cima e deixando-o na cor amarela.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
3, Porto Alegre - RS
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Anexo lll

PTRES (Programa de Trabalho Resumido)

O PTRES é o codigo atribuido pelo sistema que corresponde ao conjunto formado
pela Unidade Orgcamentaria e pelo Programa de Trabalho. Elenco de projetos e/ou
atividades que identificam as agbes a serem realizadas pelas Unidades
Orcamentarias, pelo 6rgao ou pela Uniao.

Cada Escola deve consultar o Setor de Planejamento Orgamentario para obter qual
0 n° de cada Programa de Trabalho Resumido € utilizado.

Como exemplo, a Escola Judicial do TRT4 utiliza 3 PTRES:

168123 - Apreciacido de Causas da Justica do Trabalho
168126 - Capacitagao de Recursos Humanos (CRH)
168127 - Formacéao e Aperfeicoamento de Magistrados (FAM)

Os PTRES 168126 e 168127 sao programas exclusivos da Ejud4, enquanto o
168123 é o programa geral do TRT4. Eles carregam os elementos de despesas
utilizados para computar os gastos, assim cada elemento de despesa que compde o
PTRES deve possuir uma dotacdo orgcamentaria inicial disponivel. A soma dos
valores dos elementos de despesas deve totalizar o valor Orgamentario Disponivel
para a unidade.

Quando langar o PTRES?

Em cada planejamento, apds o(s) PTRES ter(em) sido criado(s) no Menu
Planejamento Estratégico>Orgamento, e o valor orgamentario de cada elemento de
despesa que compde cada PTRES ter sido registrado, vincula-se o(s) PTRES(s) ao
Planejamento Anual de cada periodo.

Como vincular os Recursos aos PTRES?

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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Detalhamento do PTRES

Registrar Elemento de Despesa @@@

Descricdo valor :

od. o do Elemento Dotacdo Vvalor Alocado Valor &

ol de Despesa Inicial % 3 Empenhado | |jquidado ¢ | APOTE() ©
S E

Saldo Real i -
Saldo xwtlla| Opgoes

Subtracdol-)
& (SIAFT) &

&
DIARIAS -
339014-14 PESSOAL R$ 150.000,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 64.343,82 RS 0,00 RS 0,00 RS 85.656,18 RS 85.656,18 s
CIvL
PASSAGENS
E
339033-01 DESPESAS R$ 50.000,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 50.000,00 RS 50.000,00 I'a ’@
COM
LOCOMOCAC

Registrar Elemento de Despesa

Registrar o elemento de despesa dentro de um PTRES, vinculando o recurso

financeiro disponivel

Registrar Elemento de Despesa

Elemento de despesa
339014-14 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL -
Dotacao Inicial
R3 200.000,00
NE/NS
Registrar
Exemplo de um Elemento de despesa Registrado
Planejamento Estratégico « Eventos Gerenciamento de Inscrigdes Inscrigdes Controle Gerencial Cadastro Relatdrios Configuragdes Sobre
Planejamento A0 2022 - sar ®
Orcamento PTRES » Detalhamento
pcopmasids Jetalhamento <= Voltar
Capacitagdo re
TPTRES T
Ana: 2022 g?gés: 168123 Programa: $::§§[L.:|%50 DECAUSASINATLSHICA DO ?noi'c:?acl.:io R$ 50.000,00 (S;:iar]i]eal R$ 21.035,06 3?:&2‘: R$ 21.035,06
Detalhamento do PTRES
Registrar Elemento de Despesa @@@
Descrigdo d . fal . )
cad. ¢ El:'?:':‘r‘;;?‘?ﬂ: ‘[;;Jctii?ag valor .t;;\o(ado Em;gﬂ?wrado Liqu\i’gi::iro s Aporte(s) & Suhlrggao(') ig:g‘;l?‘?l Saldo :’\:’lrtua\ Opcdes
espesa <
SERVICO DE
339039-41 COFFEE R$ 50.000,00 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 28.964,94 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 21.035,06 R$ 21.035,06 & m
BREAK
Pagina 1 de 1 (1] 100 v
Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
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Como sao alocadas as despesas nos eventos em cada PTRES?

As despesas sao alocadas dentro de cada moddulo do evento, informando a qual
PTRES sera vinculada no Menu Eventos>Programagao>Maddulo>Coluna Opgdes do
Modulo>Recursos Alocados (icone Carrinho de Compras), conforme figura abaixo:

PAGAMENT OUTROS SERVICOS DE

168126 -

2022 PESSOA 339039-33 TERCEIRQS - PESSOA 0,00 0,00 7.376,00 COLAB COLIBRI ASSESSORIA LTDA -
JURIDICA JURIDICA
168126 . PAGAMENT OUTROS SERVICOS DE
2022 PESSOA 339039-33 TERCEIRQS - PESSOA  [0.00 0,00 10.000,00 BENICE LTDA -
JURIDICA JURIDICA
168123 - SERVICO SERVICO DE COFFEE - - =
2022 DE SALA 339039-41 0,00 0,00 7.295,00 CORE SERVICE EVENTOS EIRELI
168126 - ; DIARIAS - PESSOAL
2022 DIARIAS 339014-14 CIvIL 0,00 0,00 64.343,82 -
168126 - MATERIAL OUTROS SERVICOS DE - Material (sacolas e canet:
2022 DE 339039-33 TERCEI RQS - PESSOA 0,00 0,00 2.931,00 WRF Comercio e Representacoes LTDA - Proad 3753-22
CONSUMO JURIDICA
168126 . PAGAMENT OUTROS SERVICOS DE P ECAC
2022 PESSOA 339039-33 TERCEIROS - PESSOA 0,00 0,00 955.71
JURIDICA JURIDICA

Posicdo da disponibilidade orcamentaria

PTRES &
168126 - 2022
168123 - 2022
168127 - 2022

Total Alocado &
R$ 17.267,84
RS 0,00
R$ 41.020,00

Total Empenhado &
R$ 161.169,55
RS 0,00
R$ 37.685,84

Total Liquidado <

R$ 345.586,36
RS 28.964,94
R$ 6.000,00

saldo Real (SIAFI) &
R$ 793.244,09
R$ 21.035,06

RS 1.256.314,16

Escola Judicial do TRT da 42 Regiao

Av. Praia de Belas, 1432, prédio

3, Porto Alegre - RS

Cep 90110-903

© (51)3255.2686

© escola@trt4.jus.br

172



# SisEJud

Alocar Recurso

Filtrar por PTRES
168126 - CRH - CAPACITACAO DE RECURSOS HUMANOS -

Recurso

PACAMENTO PESSOA JURIDICA hd

Elemento de Despesa

168126 (2022) - 339039-33 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA =
Quantidade Valor Unitario Valor Total Alocado
1,00 10.000,00 R$ 10.000,00

Pagamento de Empresa

DOLPHIN TECH -

Justificativa/Descricdo

Escolher Justificativa-padrao | Inexigibilidade| v

O Egrégio Tribunal de Contas da Unido entende gue a inexigibilidade de licitagdo para
a contratacdo de treinamento e aperfeicoamento de pesscal & a regra geral, conforme -
Decisdo/TCU/n® 439/98, in DOU de 31/07/1998 (disponivel em P

Alocar

Como fazer o registro de uma despesa num evento que esta ligado a PTRES
que nao é do orcamento da Escola Judicial?

E possivel alocar recursos de um PTRES que nao faz parte do orcamento da Escola
Judicial.

Como exemplo, a EJUD4 possui a contratacdo de servico de coffee break que &
suportado pelo Orcamento Geral do TRT4, assim a alocagao dessa despesa deve
ser realizada no PTRES 168123 - Apreciacdo de Causas da Justica do Trabalho,
conforme figura abaixo:

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
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Alocar Recurso x

Filtrar por PTRES
168123 - APRECIACAO DE CAUSAS NA JUSTICA DO TRABALHO -

Recurso

'COFFEE BREAK TIPO 1 -

Elemento de Despesa

168123 (2022) - 339039-41 - SERVICO DE COFFEE BREAK -
Quantidade Valor Unitario Valor Total Alocado
1,00 ' '3.000,00 ' RS 3.000,00

Pagamento de Empresa

'CORE SERVICE EVENTOS EIRELI -

Justificativa/Descricdo

Escolher Justificativa-padrao ' -

Alocar

Esse PTRES foi previamente cadastrado no Menu Planejamento
Estratégico>Or¢camento, conforme a figura abaixo:

Planejamento Estratégico + Eventos Gerenciamento de Inscricdes Inscrighes Controle Gerencial Cadastro ~ Relatérios ~
Configuragdes Sobre Anoz022 - samr (O
# » Home » Cadastro » PTRES

Cadastro - PTRES << Voltar

PTRES
Novo PTRES Recuperar PTRES Cancelado

Ano ¢ | Cod.prRes ¢ | Programa deTrabalho Resumido- | popesg picial ¢ SaldoReal (SIAFD  saldo virtual ¢ | Opgoes
= I
2022 168123 3‘52%%:%’?%2;:&%5 NA R$ 50.000,00 R$ 21.035,06 R$ 21.035,06 '_7" £ m
2022 168126 Em;\;&;.&mm;ﬂﬂ DERECURS0: RS 793.244,09 R$775.976,25 | (30) )
FAM - FORMAGAD E .
2022 168127 APERFEICOAMENTO DE : @ o m
MAGISTRADOS o
FAM - FORMACEOD E .
2021 168127 APERFEICOAMENTO DE . N 4 m
MAGISTRADOS -
CRH - CAPACIT}-‘\C;;\D DE RECURSOS 52
2021 168126 NS ) & 1
Pagina 1 de 1 (1] 100 v
Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
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Anexo IV

Termo de consentimento para captacao e uso da imagem e da
voz, bem como de confidencialidade dos dados veiculados em
treinamentos

Este treinamento podera ser gravado e sua gravagao podera ser
disponibilizada no ambiente virtual de aprendizagem da Escola Judicial deste
Tribunal Regional do Trabalho, inclusive no Youtube e nas redes sociais das
quais a entidade participa, para posterior disseminacao do conhecimento em
ambitos interno e/ou externo ao Tribunal.

Autorizo a captacdo e uso de minha imagem e voz para os fins
didatico-pedagogicos do treinamento em todos os eventos, reservando-me, no
entanto, o direito de desligar a camera e/ou o microfone em eventos
telepresenciais.

Ainda por forca da participacdo no treinamento, comprometo-me a:

1) especificamente para eventos telepresenciais e/ou ead, observar regras de
Netiqueta, assim entendidas como o conjunto de boas maneiras no uso da
internet, de forma licita, respeitosa e eficiente, mantendo conduta ética e
responsavel nas interagbes e acerca das informagdes compartilhadas;

2) para todos os eventos, manter a confidencialidade dos dados a que venha a
ter acesso, sob as formas escrita, verbal ou por quaisquer outros meios de
comunicagao, inclusive eletrénicos, como formularios, planilhas e relatorios; e

3) para todos os eventos, respeitar a protecdo da propriedade intelectual
relativa a forma e ao conteudo dos materiais disponibilizados para estudo.
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Anexo V

Modelo Planilha de Importagao de Eventos

Objetiva
Estratégico da| Objetivo da

Justicade | Agends 2030 Programa de

E-mail Curse |Data de Inicio_|Data de Concluse | Carga Horria Area Tipo de de Ensin]_Subsixe_| Area CEAJUD | Trabalhe da ONU PROAD | Capacitagio
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Anexo VI
Modelo de Planilha para Importagao de Inscritos

CPF Nome E-mail  Acesso a palestra
I [ @it jus Sim
S @t juSim
| S | S 1t SiT
| . S @4 | Sim
S @it jus.b Sim
| | S 0)tr14 ju Sim
| | )t Sim
| | )t 4 ; Sim
l e R Sim
| s | I )trt4 jus | Sim
|
|
|
|
|

s I Sim

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

S @t Sim |
I 114 Sim |
@ sim | |
|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

| —Slm |
=} mmuslm |
I g Sim

| — _@m_m_l Sim
D @it ju Sim
D @it jus b Sim

- T e @t Sim
| @t jus Sim
| @t Sim
=
|
=

I —mi]us Sim
1 S @t Sim

S @t jus E Sim
I Rt jus Sim
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Anexo VIl

Modelo da Declaragao de Frequéncia

5 TRT-42 REGIAQ Yo 8se

Rio Grande do Sul

Declaracio de Frequéncia em Evento de Capacitacio

Evento: DIREITO ADMINISTRATIVO - DIREITO
ADMINISTRATIVO

Periodo: 19/10/2022

Participante:

Matricula: 92584

Lotacio: SECRETARIA EXECUTIVA DA ESCOLA JUDICIAL

Cidade de Lotacio: PORTO ALEGRE

Datas da Frequéncia: 19/10/2022

Observacdes:

- Toda a frequéncia deve ser registrada durante o evento;

- (aso tenha solicitado didria(s) e/ou ressarcimento de despesas com
deslocamento para o evento em epigrafe, deve ser anexada esta declaracio
como comprovante de frequéncia no sistema SIGEQO,

- Lembramos que para fins de certificagio no evento € necessania a frequéncia
minima de 75% para Servidores e 100% para Magistrados.

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
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ANEXO Vil

Avaliacao de Reacao do Evento
Total de Respostas:
Total de Frequentes:

Sobre o curso (obrigatério o preenchimento)
Conteudo apresentado

( ) Otimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério
Metodologia

( ) Otimo ( )Bom ( )Regular ( ) Insatisfatério
Carga horaria

( ) Adequada ( ) Insuficiente ( ) Excessiva
Aplicabilidade dos conhecimentos construidos

( ) Otimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério

Avaliagao do(s) Docente(s) (obrigatdrio o preenchimento)
‘NOME DOCENTE 1’

Dominio do conteudo

( ) Otimo ( )Bom ( )Regular ( ) Insatisfatério

Estimulo da participacao

( ) Otimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério ( ) N&o se aplica
Clareza e objetividade nas interacées

( ) Otimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério ( ) N&o se aplica
Presteza em atender as duvidas do grupo

( ) Otimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério ( ) NZo se aplica
Qualidade das midias utilizadas (textos, exercicios, videos, audios, links, etc.)
( ) Otimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério ( ) N&o se aplica

‘NOME DOCENTE 2’

Dominio do conteudo

( ) Otimo ( )Bom ( )Regular ( ) Insatisfatério

Estimulo da participacao

( ) Otimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério ( ) N&o se aplica
Clareza e objetividade nas interagdes

( ) Otimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério ( ) N&o se aplica
Presteza em atender as duvidas do grupo

( ) Otimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério ( ) N&o se aplica

Av. Praia de Belas, 1432, prédio | €) (51)3255.2686
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Qualidade das midias utilizadas (textos, exercicios, videos, audios, links, etc.)
( ) Otimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério ( ) N&o se aplica

Qual seu grau de satisfagdo com o evento, sendo 1 pouco satisfeito e 10 muito satisfeito.

()10 ()9 ()8 ()7 ()6 ()5 ()4 ()3 ()2 ()1

(NAO obrigatdrio o preenchimento)

Comente sobre os pontos fortes do evento (resposta em texto)

Comente sobre os pontos de melhoria do evento (resposta em texto)

Deixe sua sugestao de tematicas necessarias a capacitagdo de Magistrados e
Servidores. (resposta em texto)

Deixe sua sugestao de docentes para atuar na Escola Judicial. (resposta em texto)

Atendimento da Escola Judicial (obrigatério o preenchimento)
( ) Otimo ( )Bom ( ) Regular ( ) Insatisfatério ( ) N&o se aplica

Av. Praia de Belas, 1432, prédio @ (51)3255.2686
Escola Judicial do TRT da 42 Regiao 3, Porto Alegre - RS
Cep 90110-903 ® escola@trt4.jus.br

180



4 SisEJud

Anexo IX

Modelo do Certificado

Frente

L
k=l
J Rio Grande do Sul

Certificado

conferido a

JUIZ DO TRABALHO SUBSTITUTO

término no dia 10 de mar¢o de 2023, com carga hordria de 12,5 horas-aula.

Porto Alegre/RS, 10 de marco de 2023

3,0_: o e

JOAOQ PAULO LUCENA
DESEMBARGADOR DO TRABALHO

" TRT-42 REGIAD {3

por sua conclusdo, com aproveitamento, do curso de Formac@o Continuada sobre 72®* CONEMATRA, modalidade de

Educagdo Presencial, promovido pela Escola Judicial do TRT da 4* Regidio, com inicio no dia 08 de marco de 2023 e

BESCOLA
UDICIAL

* O TRT DA REGLAD

2333e%béciclebSfe524a5b13

756283,

.£rtd.jus.br/ejud/val?cod=1

~hml

ejud-bugfix.paas

alide em https://si

Av. Praia de Belas, 1432, prédio
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Verso

PRES 72° CONEMATRA - MAGISTRADOS
Modalidade de Educagdo Presencial - 08 de marco de 2023 a 10 de margo de 2023

8/3 Credenciamento - Abertura Oficial e Foto Oficial - Intervalo

Palestra de Abertura: Inovagio na Educacdo Corporativa através do Design Thinking

Mundo VUCA/BANI e novas metodologias de ensino-aprendizagem. O Design Thinking na
construgdo de solugdes educacionais inovadoras.

Apresentacio Cultural e encerramento

9/3 Manhd Abertura ¢ Vinheta de Abertura

Oficina Diversidade nas Escolas Judiciais: desafios

Importincia de considerar a diversidade na contratagio de docentes pertencentes aos grupos
minorizados. Desafios para a implementagio das politicas de inclusio.

Assembleia Ordinaria CONEMATRA

9/3 Tarde - Oficina Inovagdo e o papel das Escolas Judiciais e Coffee End/atividade cultural
10/3 - Conferéncia de Encerramento - Encerramento do Conematra

Carga Horiria Total: 125

Técnicas de ensino: Aula expositiva dialogada
Instrutores:

{ Professora titular
aposentada da UFPR)
MESTRA E
DOUTORA)

(Atriz, diretora, locutora,
produtora, apresentadora)

(DESEMBARGADOR DO TRABALHO, Tribunal

Regional do Trabalho da 4* Regido)

Trahalho da 4° Regido)

Regido)

Regido)

Observagio: Atividade de formagio inserida nos Eixos ALTERIDADE - 2022, Subeixo Relacionamento Institucional, Eixo DIREITO E SOCIEDADE - 2022,
Subeixo (iénero, Raga e Diversidade, conforme definido pela Tabela de Competéncias da Magistratura do Trabalho vigente

56a832333e9b6cicleb5fc524a5b13

v
S

5

=

(JUIZ DO I

TRABALHO SUBSTITUTO, Trbunal Regional do '1“;
v

E;

(DESEMBARGADOR DO i

TRABALHO, Tribunal Regional do Trabalho da 4° -
-

B

JUIZ TITULAR DE E

VARA DO TRAB., Inbunal Regional do Trabalho da 4* ]
&

%

a

B

1

iy

3

§

:

:

&

k

E

3

=

£
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Anexo X

Modelo de Declaragao de Participagao

Frente

51 JRIA4 REGIAD e UDICIAL

DOVTRT DA 4 KEGTAD

Declaracao de Participagao

conferida a

Ta2ocBb 7144750 fd41db7£d872 7045

cod=b

por haver frequentado o curso de Formag@o Continuada sobre 72° CONEMATRA, modalidade de Educagdo Presencial,

val?

promovido pela Escola Judicial do TRT da 4° Regiao, com inicio no dia 08 de margo de 2023 e término no dia 10 de margo

de 2023, com carga hordria de 12,5 horas-aula.

4,jus.brifejuds

Porto Alegre/RS, 10 de marco de 2023

A,c_—. e L

JOAO PAULO LUCENA 2
DESEMBARGADOR DO TRABALHO

as-hml.trt

jud-bugfis.pa
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Verso

PRES_72° CONEMATRA - MAGISTRADOS
Modalidade de Educacdo Presencial - 08 de margo de 2023 a 10 de margo de 2023

CONTEUDO
83 Credenciamento - Abertura (ficial e Foto Oficial - Intervalo
Palestra de Abertura: Inovaglio na Educagio Corporativa através do Design Thinking
Mundo VUCA/BANI e novas metodologias de ensino-aprendizagem. © Design Thinking na
construgdo de solugdes educacionais inovadoras.
Apre: cdo Cultural e encerramento
9/3 Manha Abertura e Vinheta de Abertura
Oficina Diversidade nas Escolas Judiciais: desafios
Importincia de considerar a diversidade na contratacio de docentes pertencentes aos grupos
minorizados. Desafios para a implementacio das politicas de inclusio
Assembleia Ordinaria CONEMATRA
9/3 Tarde - Oficina Inovacdo e o papel das Escolas Judiciais e Coffee End/atividade cultural
10/3 - Conferéncia de Encerramento - Encerramento do Conematra

Carga Horiria Total: 12,5

Técnicas de ensino: Aula expositiva dialogada.
Instrutores:

{ Professora titular
aposentada da UFPR)
(PEDAGOGA MESTRA E
DOUTORA)

(Amriz, diretora, locutora,
produtora, apresentadora)

(DESEMBARGADOR DO TRABALHO, Tribunal
Regional do Trabalho da 4° Regido)

(UIZ DO
TRABALHO SUBSTITUTO, Trbunal Regional do
Trahalho da 4 Regido)

(DESEMBARGADOR DO
TRABALHO, Tribunal Regional do Trabalho da 4°
Regido)

(JUIZ TITULAR DE
VARA DO TRAB., Tribunal Regional do Trabalho da 4*
Regido)

ble2cclbil 4dTE50fd41db7 48727045

4.jus.br/ejud/valiced=

Observagdo: Atividade de formaciio inserida nos Eixos ALTERIDADE - 2022, Subeixo Relacionamento Institucional, Eixo DIREITO E SOCIEDADE - 2022,
Subeixo Género, Raga e Diversidade, Eixo TECNOLOGIA DA lNF()RMACAO E SISTEMAS INFORMATIZADOS, Suberxo Sistemas Informatizados

- Area Administrativa, Eixo DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS, Subeixo Educacio e Estratégias de Ensino, Eixo RESPONSABILIDADE SOCIAL,
Subeixo Equidade de Género, Raga e Diversidade, Eixo COMUNICACAO E TRANSPARENCIA, Subeixo Comunicago.

i/ /sizejud-bugfix.paas-hml.tr

P
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