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JUSTICA DO TRABALHO
CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRABALHO

IDENTIFICAGCAO: Grupo de Trabalho de Gestdo Documental - GT-GED

NORMATIVO DE CRIAGCAO: RESOLUCAO N° 30, de 24 de novembro de 2006

1®* Reunido do GT-GED de 2021

Local Data Hora Sequéncia
Videoconferéncia 16/3/2021 15h - 16h e 2% Reunido de
via Google meet 30min 2021

PAUTA DA REUNIAO

1. Manuais de Gestdo Documental e Meméria

Andlises dos membros do Grupo de Trabalho sobre os Manuais de Gestéo
Documental e Meméria.

2. Mudangca do Grupo de Trabalho de Gestdo Documental para Comité de
Gestdo Documental e Meméria

Aprovacgédo para a criacdo do Comité de Gestdo Documental e Memdbria da
Justica do Trabalho

3. Plano de cumprimento da Resolugdo CNJ 324/2020.

Contribuicdes dos membros do GT-GED para a criacdo do Plano de
Cumprimento da Resolucgdo CNJ 324/2020 da Justica do Trabalho.

ATA DA REUNIAO

1. Manuais de Gestdo Documental e Memdria

O Coordenador do GT-GED, Reginaldo Matos, d& inicio a reunié&o
agradecendo a presenca de todos e reforca a necessidade de unido nos
projetos realizados na Gestdo Documental.

O Reginaldo Matos (CSJT/TST) falou sobre os manuais de gestédo
documental e memdéria reforcando que o texto desses documentos estéd
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muito bom. Ele diz gque na construgdo desses instrumentos foi reunido
amplo trabalho dos colaboradores do Judicidrio e afirma gque os
documentos foram muito bem fundamentados. Logo apds, solicitou a
opini&do dos membros do GT-GED sobre esse tema.

A Simone Ferreira (TRT-1) afirmou que os manuais estdo muito completos
e ndo sentiu falta de nada, até esse momento. As dificuldades
observadas estdo na gestdo de e-mail e na gestdo de sistemas. Ela
disse que os desafios da aplicacdo dos manuais podem existir e que
poderad levar possiveis duvidas na aplicacdo desses instrumentos para
a discussdo do GT.

A Justina Goncalves (TRT-22), concordou com a Simone. Ela informou
que ndo conseguiu ler todo o manual, porém notou que o documento é
abrangente nos temas de Gestdo Documental. Ela informou gue os
desafios gque surgirdo na implantacdo do Manual poderdo ser discutidos
pelos membros do GT. A Justina afirma que como o0s manuais de Gestao
Documental e Memdéria do Poder Judiciario estdo muito completos né&o
existe a necessidade de criar um manual exclusivo para Justica do
Trabalho. Reforca gue os manuals criados atendem perfeitamente a
justica trabalhista.

O Jodo Nunes (TRT-1) afirmou gque o manual ¢é extenso e muito
interessante e que no futuro pode ser feito uma a andlise para ver as
consequéncias da aplicacdo desse documento. O TRT-RJ Jj& estd se
adequando para atender as solicitag¢des do manual de memdéria. Ele
afirmou gque o manual atende aos anseios de regulamentacdo dos assuntos
da meméria institucional.

Comissdes de Gestdo Documental e Memdria

O Reginaldo Matos afirmou que em reunido do PRONAME foi confirmado
que a melhor opgdo é a criacdo de comissdes distintas, ou seja, uma
Comissdo de Gestdo Documental e outra de Comissdo da Memdria.

A Joana Correia (TRT 10) diz que a criacdo da Comissdo de membria
absorveria os mesmos membros da comissdo de Gestdo Documental. Ela
afirmou que é mais produtivo a criacdo de uma comissdo que exerca as
duas tarefas.

A Simone Ferreira (TRT- 1) concordou com a Joana e disse que as
tarefas poderdo se confundir e acabar uma comissdo por coincidir com
as atribuicdes de uma e outra.
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A Justina Gongalves (TRT-22) afirmou que apds tratativas com a
administracdo do TRT conseguiu criar as duas comissdes, mas essa
alternativa ndo é muito wvalida, pois é dificil a dissociacdo dos
assuntos das duas comissodes.

A Cida Carvalhais (TRT-3) afirma que em alguns Regionais n&o seré
possivel ter duas comissdes. Ela também disse que uma comissdo nédo
existe sem a outra. Foi dito que a comissdo da memdéria traz mais
atribuicbdes, pois ela traz temas bem especificos.

A Joana afirma que a parte préatica ficard com os mesmos servidores e
apenas a troca de Coordenacdo poderd ser um dificultador dos
trabalhos.

Reginaldo Matos reforca que todos os comentarios feitos séao
pertinentes e diz que existem dificuldades, mas é importante criar as
comissdes, pois nas auditorias vdo existir perguntas sobre esse
assunto. Reconhece que é dificil criar outra comissdo, mas existem
momentos que devem tratar somente da gestdo documental e em outros
somente sobre a memdéria. Portanto, caso cada comiss&o consiga separar
as suas pautas a produtividade ficard maior.

Fluxogramas, Tabelas de Temporalidade e Tabelas Processuais
unificadas

A Ana Lucia (TRT-3) afirma que os fluxogramas dos procedimentos da
Justica do Trabalho j& estdo bem definidos e que as mudancas impostas
no manual de gestdo documental poderdo impactar na realizacdo dos
trabalhos.

A Simone Ferreira (TRT-1) perguntou sobre a previsdo de publicacdo da
Tabela de Temporalidade dos Documentos da Administracdo do Poder
Judicidrio?

O Reginaldo ndo soube precisar a data de publicacdo das Tabelas. Ele
informou que estd aguardando, ©pois, todos os Regionais estéo
necessitando das informacdes desse instrumento. O coordenador do GT-
GED tem reunido com o PRONAME no dia 26/3/2021 e perguntara novamente
sobre esse tema.

Aplicagdo do manuais e Resolugdo do CNJ n°324/2020

O coordenador do GT-GED afirmou que o manual traz temas bem
especificos e que as recomendacdes serdo implementadas com o decorrer
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do tempo. Com relacdo as demandas, os Tribunais devem focar nas
prioridades e gque deve interagir com as demais unidades do o&érgéao
atribuindo tarefas para as Aareas especificas. A Gestdo Documental
deve se comunicar com as outras areas do Tribunal.

Reginaldo Matos afirma que os manuais e a resolucdo serdo aplicados
continuamente e ndo terd possibilidade de conclusdo de todos os pontos
no primeiro semestre.

2. Mudanga do Grupo de Trabalho de Gestdo Documental para Comité

de Gestdo Documental e Memdéria

O Reginaldo afirma que se reuniu com a Secretdria Gerald do CSJT e
ela aprovou a criacdo do Comité de Gestdo Documental e Memdbdria da
Justica do Trabalho. A composicdo do comité serd por dois
representantes de cada regido mais os suplentes. A Secretaria Geral
val fazer uma andlise do texto de criacdo do comité e logo que ela
der um posicionamento passard a resposta para todos.

A Joana sugeriu que a composigcdo seja pela regido ou tamanho do
Tribunal Regional do Trabalho.

A Justina afirmou que a composicdo do GT-GED segue essa prerrogativa.
O grupo de trabalho tem 12 membros e a representacdo é por regido e
tribunal maior e menor e isso é um ponto que poderd ser seguido na
escolha dos membros do comité que serd criado.

3. Plano de cumprimento da Resolugdo CNJ 324/2020

O Thiago Sousa (CSJT) informou gque a Coordenadoria de Gestdo
Documental CGDOC/CSJT criou uma tabela para que os membros do grupo
de trabalho acrescentassem contribuicdes para a construcdo do Plano
de Cumprimento da Resolucdo do CNJ n°324/2020. Ele demonstrou a tabela

e disse que enviaria o link de acesso para os membros do GT.

Foi informado que as contribuicdes poderdo ser inseridas até o dia
26/3/2021 e gque as respostas da tabela fardo parte do texto final que

serd levado para a apreciacdo da Secretdria Geral do CSJT.
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A Reunido foi encerrada as 16h e 30 min. Ata enviada aos membros do

Grupo de Trabalho para validacgdo por meio eletrdnico.

Participaram da reunido

Reginaldo Pereira de Matos - Coordenador do GT-GED (CSJT/TST)
Wilson Pinheiro de Aratjo - Coordenador do GT-GED substituto (TST)
Ana Lucia - TRT da 3% Regiédo
Bruna Roriz - TRT da 3% regiéo
Cristina Paula Pera - TRT da 15% Regiéo
Cida Carvalhais - TRT da 3% Regido
Daniele Cristofoletto — TRT da 15% Regiéo
Eduardo Rocha - TRT da 2 ? Regiédo
H Aratjo
Joana Coreia - TRT da 10?% Regiéo
Jodo Nunes - TRT da 1 % Regido
Justina Goncalves - TRT da 22% Regiédo
Carla Kantec - TRT da 9% Regiéo
Raimunda Brito - TRT da 14% Regido
Rosanne Cristina Gontijo - CSJT

a

Simone Ferreira - TRT da 1 Regido
Thais Martins Lepesteur - TRT da 15 % Regido
Thiago Mota Sousa - CSJT

Villermando Ribeiro dos Santos — CSJT
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