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O QUE E ARRANJO?

e Roussau & Couture defendem a existéncia de
sete funcdes arquivisticas basicas:

Producao

. Aquisicao

. Avaliacao
Descricao
Difusao
Preservacao
. Classificacao
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CLASSIFICACAO

Atividade intelectual que visa unir ou separar
determinados elementos de um conjunto de acordo com
principios de divisao bem delimitados.

No ambito dos arquivos, a classificacao sistematiza os
principios da proveniéncia e da ordem original

Atividade componente do processo de organizacao de
documentos (classificacao — ordenacao — arquivamento)

Dupla funcao: criacao de planos de classificacao para
documentos nas fases corrente e intermediaria e criacao
de Quadro de Arranjo para documentos na fase
permanente



PRINCIPIOS DO PROCESSO CLASSIFICATORIO

E uma atividade teleologica (persegue um
objetivo);

Necessita de um principio de classificacao ou
divisao;

Principio de classificacao deve produzir pelo
menos 2 classes;

Apenas um principio de classificacao deve ser
usado de cada vez;



ARQUIVO DE MUSICAS

Eu sou terrivel (1967)
Gravadora: CBS
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Como E Grande
Meu Amor Por Vocé

Eu Sou Terrivel

Vocé Nao Serve
Para Mim

O inimitavel (1968) Edu e Bethania (1967)
Gravadora: CBS Gravadora: Universal Music

As Cang¢des Que

Vocé Fez Para Mim Pra dizer adeus
Ciume de Vocé O tempo e o rio
Ndo Ha Dinheiro Veleiro

Que Pague



Universo : 12 arquivos de

4udio

ARQUIVO DE
MUSICAS

Principio de
divisao: ano do
album

Principio de
divisao: nome do
artista

Edu e
Bethania




Universo : 12 arquivos de

4udio

Principio de
divisao: nome do
artista

Principio de
divisao: ano do
album

ARQUIVO DE
MUSICAS

Roberto
Carlos

Edu e
Bethania
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Universo : 12 arquivos de

4udio

Principio de
divisao:

ARQUIVO DE
MUSICAS

Roberto
Carlos

Romanticas

Edu e
Bethania
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Universo : 12 arquivos de

4udio

Principio de divisao:
nome do artista

ARQUIVO
DE MUSICAS

Principio de divisao:
ano do album

|
1968

Principio de divisao:

. , . Romantica
estilo da musica

Como E Grande O Meu
Amor Por Vocé

|
Edu e
Bethania
1967
|

| |

Eu Sou Terrivel

Vocé Nao Serve Para Mim

Politica
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CONCEITO DE ARRANJO

De acordo com Heloisa Bellotto, na pratica
arquivistica brasileira o vocabulo “arranjo” designa
“a organizacao dos documentos nos arquivos de
terceira idade” e tem em comum com a
“classificacao” dos arquivos correntes, a “obediéncia
as atividades e as fungoes do orgao produtor”.

BELLOTTO, H.L. Arquivos Permanentes: Tratamento documental. Rio de Janeiro:
Editora FGV, 2007, pp. 135.
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ARRANJO

 Possibilita localizar de forma eficiente
os documentos;

* Permite reconstituir a organicidade do
conjunto arquivistico;

 E uma atividade matricial nos arquivos
permanentes.
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Principio do Respeito aos Fundos

Michel Duchein, no estudo "O Respeito de Fundos em Arquivo: principios teoricos e
problemas prdticos", define 5 critérios para caracterizar um organismo como produtor
de fundo de arquivo:

1 - Deve possuir um nome e uma existéncia juridica
propria resultante de uma ata, lei, decreto.

2 - Deve possuir atribuicoes precisas e estaveis,
definidas por um texto tendo valor legal e regulamentar.

3 - A sua posicao no seio da hierarquia administrativa
deve ser definida com precisao.

4 - Deve ter chefe responsavel, beneficiando do poder de
decisao correspondente ao seu nivel hierarquico.

5 - A sua organizacao interna deve, tanto quanto

possivel, ser conhecida e fixada num organograma. .



EXEMPLO FUNDO GBM

Fundo

Leandro BM

Fundo José Fundo Jodo
BM BM

Fundo
Familia BM

(2002)

Fundo

Geraldo BM

Fundo de

Arquivo

Acervo

museoldgico

Colegdo de
documentos

100 -
Atividade
jurisdicional

200 -
Atividade
religiosa

300 -
Atividade
académica

400 -
Atividade
familiar

500 — Atividade
de

documentagdo

a

800 -
Atividades
da vida civil

600 —
Atividade
em

700 —
Atividade
em

900 —
Atividade
literaria

1000 -
Atividade
politica

ssociagdes instituicdes

culturais
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O QUE E DESCRICAO?

 Elo de ligacao entre arquivos e usuarios;

« "conjunto de procedimentos que leva em conta os
elementos formais e de conteudo dos documentos
para elaboracao de instrumentos de pesquisa”
(DBTA)

 descrever € criar representacoes do registro
documental (representacao é uma entidade que esta

por outra — representante/representado)

17



OBJETIVO DA DESCRICAO

permite a elaboracao de instrumentos de pesquisa
capazes de orientar a consulta e determinar com
precisao os documentos e sua localizacao

guia € o instrumento de pesquisa que da uma visao
global do acervo

inventario descreve conjuntos documentais ou
partes do fundo

catalogo instrumento que reune a descricao
individualizada (sumaria ou analitica) de
documentos pertencentes a um fundo
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NORMALIZACAO DA DESCRICAO

a partir da década de 1980 a descricao partiu para
normalizacao de procedimentos em nivel internacional;

Paises como EUA e Inglaterra elaboraram suas normas
no inicio da década. Em 1988, o Conselho Internacional
de Arquivos (CIA) iniciou o trabalho para elaboracao de
uma norma internacional de descricao;

ISAD (G) foi publicada em 1994 e depois sofreu uma
revisao em 2000;

Em 2006 o Arquivo Nacional publicou a Norma Brasileira
de Descricao Arquivistica (NOBRADE);

19



NOBRADE

ISDIAH

Norma internacional para descri¢io de

instituicdes com acervo arquivistico

=] I
b 68 ol o A3 |

ISAD (G) ISDF

de desoricky arquivisiica Hiormma Indernackonad s Secrkso & funjoes.

IS AAR(CPF

Norma internacional de registro
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NORMA BRASILEIRA DE DESCRICAO ARQUIVISTICA

NOBRADE

Norma brasileira de descricao arquivistica

- Elaborada com base na NORMA GERAL
INTERNACIONAL DE DESCRICAO
ARQUIVISTICA ISAD(G) do Conselho
Internacional de Arquivos.

- Publicada pela RESOLUCAO CONARQ
N2 28, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2009.

- Permite a padronizacao da descricao
arquivistica, facilitando o tratamento
técnico dos acervos, proporcionando
economia dos recursos, otimizando a
recuperacao das informacdes e,
principalmente, permitindo o
intercambio eficaz entre as diversas
instituicdes custodiadoras de arquivo.
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PRESSUPOSTO BASICOS DA NOBRADE

(Descricao multinivel)

BASE DA DESCRICAO

Instituicdo arquivistica

Instituicao

Atividade
Tipologia documental

Documento de arquivo

NIVEL DE DESCRICAO

Acervo da entidade
custodiadora(NO)
Fundo (N1)
Secao (N2)
Subsecdo (N2,5)
Série (N3)
Subsérie (N3,5)

Processo/Dossié (N4)
Item documental (N5)
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PRINCIPIOS DE DESCRICAO

Descri¢cao do geral para o particular — com o objetivo de
representar o contexto e a estrutura hierarquica do
fundo e suas partes componentes;

Informacao relevante para o nivel de descricao - com o
objetivo de representar com rigor o contexto e o
conteudo da unidade de descricao;

Relacao entre descricées — com o objetivo de explicitar a
posicao da unidade de descricao na hierarquia;

Nao repeticao da informacao — com o objetivo de evitar
redundancia de informacao em descricoes
hierarquicamente relacionadas
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Elementos de descricao

1 AREA DE IDENTIFICACAO

1.1 Codigo de referéncia
1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descricao
1.5 Dimensao e suporte

2 AREA DE CONTEXTUALIZACAO
2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

2.2 Histéria administrativa/Biografia
2.3 Histdria arquivistica

2.4 Procedéncia

3 AREA DE CONTEUDO E ESTRUTURA

3.1 Ambito e conteudo

3.2 Avaliagao, eliminacao e temporalidade

3.3 Incorporagdes
3.4 Sistema de arranjo

4 AREA DE CONDICOES DE ACESSO E USO

4.1 CondigOes de acesso

4.2 Condicdes de reproducao

4.3 Idioma

4.4 Caracteristicas fisicas e requisitos técnicos
4.5 Instrumentos de pesquisa

5 AREA DE FONTES RELACIONADAS

5.1 Existéncia e localizagcao dos originais
5.2 Existéncia e localizacdao de copias
5.3 Unidades de descricao relacionadas
5.4 Nota sobre publicacao

6 AREA DE NOTAS

6.1 Notas sobre conservacao
6.2 Notas gerais

7 AREA DE CONTROLE DA DESCRICAO
7.1 Nota do arquivista

7.2 Regras ou convengoes
7.3 Data(s) da(s) descricao(des)

8 AREA DE PONTOS DE ACESSO E INDEXACAO DE

ASSUNTOS

8.1 Pontos de acesso e indexacdo de assuntos 24



COMO FUNCIONA UM ELEMENTO DE DESCRICAO?

NIVEL DE DESCRICAO

Objetivo: Identificar o nivel da unidade de descricdo em relacdo as demais.
Regra(s): Registre o nivel da unidade de descricao.

Comentarios:
Este elemento de descri¢cdao é obrigatdrio.

Sao considerados seis principais niveis de descricao, a saber: nivel 0 = acervo da entidade
custodiadora; nivel 1 = fundo ou colecao; nivel 2 = secao; nivel 3 = série; nivel 4 = dossié ou
processo; nivel 5 = item documental. S3o admitidos niveis intermedidrios, representados da
seguinte maneira: acervo da subunidade custodiadora = nivel 0,5; subsecao = nivel 2,5; subsérie =
nivel 3,5.

Procedimentos:
Registre, numérica ou nominalmente, o nivel da unidade de descricao.

No caso de a entidade custodiadora adotar outros termos para designar os niveis de descricao,
registrar também a indicacao numérica para facilitar o intercambio. Para intercambio de
informacao, registre a hierarquia dos niveis superiores, com seus titulos.

Exemplos: Secao, Subsérie, Nivel 3, Item documental, Nivel 5, Nivel 3,5



FICHA DE DESCRICAO MAIS BASICA

1 AREA DE IDENTIFICACAO

1.1 Cddigo de referéncia:
1.2 Titulo:

1.3 Data(s):

1.4 Nivel de descricao:
1.5 Dimensao e suporte:

2 AREA DE CONTEXTUALIZACAO
2.1 Nome(s) do(s) produtor(es):
4 AREA DE CONDICOES DE ACESSO E USO

4.1 CondicOes de acesso:



FICHA DE DESCRICAO MAIS BASICA

1 AREA DE IDENTIFICACAO

1.1 Cédigo de referéncia:
1.2 Titulo:

1.3 Data(s):

1.4 Nivel de descricao:
1.5 Dimensao e suporte:

2 AREA DE CONTEXTUALIZACAO
2.1 Nome(s) do(s) produtor(es):
4 AREA DE CONDICOES DE ACESSO E USO

4.1 Condigoes de acesso:

7

Eu sou terrivel (1967)
Gravadora: CBS

W 7 o em
it y -
Al i J AT G

Como E Grande O
Meu Amor Por Vocé

Eu Sou Terrivel

Vocé Nao Serve
Para Mim
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PRODUTOR

Area de contextualizagdo

2.1 Nome(s) dos produtor(es)
Objetivo: Identificar o(s) produtor(es) da unidade de descricao.

Regra(s): Registre a(s) forma(s) normalizada(s) do(s) nome(s) da(s) entidade(s) produtora(s)
da unidade de descrigao.

Comentarios:

Este elemento de descricdo é obrigatorio.

A indicacdo do nome do produtor corresponde a afirmagdo do principio da proveniéncia,
devendo apresentar-se em consonancia com outros elementos de descricao utilizados,
como Data (1.3), Historia administrativa ou biografia (2.2) e Ambito e contetido (3.1),
por exemplo.

Na medida em que uma entidade pode incorporar material arquivistico por alteracdo de
competéncias, herangas etc., um fundo pode conter mais de um produtor.

Este elemento de descrigdo é fundamental para estabelecimento da relagdo com parce-
las do mesmo fundo ou colecdo que se achem sob a custddia de outrem, subordinadas a
fundos e colecdes de outros produtores e também para relacionamento entre produtores

diferentes. Além disso, constitui elemento especial para relacionamento entre a descri-
c3n de material aranivictico e 0 reaictro do nroditor como antoridade ararivietica con-



FICHA DE DESCRICAO MAIS BASICA

1 AREA DE IDENTIFICACAO
Eu sou terrivel (1967)

Gravadora: CBS

I RobETE 9 cm i

1.1 Codigo de referéncia: LEO BR MUS RC 01

1.2 Titulo: Eu sou terrivel (1967)

1.3 Data(s): 2016*

1.4 Nivel de descrigao: processo/dossié ou item documental (?)
1.5 Dimensao e suporte: Digital, 20 MB

el
1 &
Como E Grande O
Meu Amor Por Vocé

2 AREA DE CONTEXTUALIZACAO

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es): Leonardo Neves Moreira

4 AREA DE CONDICOES DE ACESSO E USO Eu Sou Terrivel

4.1 Condigoes de acesso:

acesso irrestrito ao original,

mas vedada copia tendo em vista direitos autorais
Associados ao arquivo digital.

Vocé Nao Serve
Para Mim
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O QUE SAO AUTOS DE PROCESSOS PERMANENTES?

[ INSTIVICAO ]

—

[ MISSAO

FUNGAO

ATIVIDADE ] """"" ‘
I )[ valor no contexto da atividade ]

alor no contexto do patriménio documental ]

. - val
INFORMACAD ==« - >[ - _
AROUIVISTICA e da memoria da entidade




O AUTO COMO DOCUMENTO DE
ARQUIVO

NFORMACAO

DOCUMENTO

NFORMACAO ARQUIVISTICA
VALOR PARA A ATIVIDADE (PROVA)

VALOR PARA COMPREENSAO DO CONTEXTO
SOCIAL E HISTORICO




PARTE |

- COMPREENDENDO A PROPOSTA DO GRUPO DE TRABALHO DE GESTAO DOCUMENTAL DO CSJT -
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Descricao do problema

Fonte: Inventario dos Centros de Memoria da Justica do Trabalho- 2013

33



Existem aproximadamente 4,5 milhoes de
autos de processos historicos preservados
nos Tribunais Regionais do Trabalho (dados
de 2014);

POR QUE DESENVOLVER UM QUADRO DE
ARRANJO?

Constituir um patrimonio arquivistico
organizado e acessivel.

Sem organizacao e informacao sobre os
ativos informacionais nao € possivel avancar.



COMPETENCIAS DO GT-DE GESTAO DOCUMENTAL

CRIADO PELA RESOLUGAO N°. 30, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2006;
COMPOSIGAO ATUAL DADA PELO ATO CSJT.GP.SG. N°. 185, DE 12 DE JUNHO DE 2014;

Presta consultoria na area de gestiao documental no ambito da Justiga do Trabalho.

CSIT
TRT 22 TRT1

TRT 15

TRT 2

TRT 12 TRT3

35



OBJETIVO DO GT

Desenvolver uma estrutura de ARRANJO:

« Simples

* Aplicavel a todos os TRT

 Baseada em tipologias documentais

 Expansivel

* Customizavel

« Compativel com normas de descricao

« Compativel com ferramentas de descricao e acesso
» Passivel de revisoes periddicas



FODER JUDICIARIO
gt JUSTICA DO TEABATLHO
CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TREABATHOD

PROPOSTA DE DRIENTAQ_-"&D PARA IMPTLANTAR PROGEREAMA
DE ARFANJO E DESCEICAOQ EM ACERVOS PEEMANENTES DA
JUSTICA DD TEABAT.HO

Wersdo 1.0
Julho de 2016
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ESTRUTURA DA PROPOSTA DO CSIT

 (documento com 17 paginas)

PROPOSTA

ESTRUTURA E INTEGRACAO
USO DO QUADRO ENTRE ARRANJO
DE ARRANJO E DESCRICAO

COMO ELABORAR

DESCRICOES
ARQUIVISTICAS

38



ESTRUTURA DO QUADRO DE ARRANJO

TRT

(ENTIDADE
CUSTODIADORA)

FUNCAO FUNCAO
JUDICIAL ADMINISTRATIVA

(Secdo) (Secdo)

12 GRAU 22 GRAU

(Subsegao) (Subsegdo)

JULGAMENTO DE DELIBERACAO NO DELIBERACAO A
DISsiDIOS AMBITO DO PLENARIA DISSiDIOS

INDIVIDUAIS ORGAO ESPECIAL (série) COLETIVOS
2erie

JULGAMENTO DE JULGAMENTO DE
DISSIDIOS
INDIVIDUAIS

(Série) (série) (Série)

(Serie)

39



ENTIDADE

CUSTODIADORA ST

FUNDO GERALDO
FUNDOS FUNDO CNT FUNDO TST MONTEDONIO
(1923-1946 atual BEZERRA DE MENEZES
CUSTO D IADOS ) (1946-atualidade) e B

CONSELHO NACIONAL
DO TRABALHO

40



INSTITUICAO/FUNDO

FUNCAO FUNCAO
JUDICIAL ADMINISTRATIVA

(Secdo) (Segdo)

FUNCAO/SECAO

12 GRAU

(Subsec&o)

SUBFUNCAO/SUBSECAO

JULGAMENTO DE
DISSiDIOS
INDIVIDUAIS

ATIVIDADE/SERIE

(Série)

TIPOLOGIAS/SUBSERIE

PROCESSO/DOSSIE

22 GRAU

(Subsecdo)

DELIBERACAO NO
_ AmBiTo DO
ORGAO ESPECIAL

(Série)

ITEM DOCUMENTAL

JULGAMENTO DE
DISsiDIOS
COLETIVOS

(Série)

DELIBERACAO
PLENARIA

(Série)

JULGAMENTO DE
DIssiDIOS
INDIVIDUAIS

(Série)




Para plena utilizacao do quadro de arranjo, cada
tribunal deve realizar estudos de producao
documental como forma de identificar, nos
proprios acervos, as tipologias documentais de
carater permanente ainda preservadas.

Em seguida, essas tipologias devem ser
associadas as atividades judiciais previstas na
estrutura de arranjo, conforme o quadro
exemplificativo abaixo

42



O QUE SAO TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS E COMO ELAS FUNCIONAM ?

Primeiros manuais de tipologia sao de meados da
década de 1980;

Metodologia ganha forcas com a pesquisa de arquivistas
de Madrid;

Evita a organizacao de documentos por espécie ou tema
(recebidos e enviados — nao garante contextualizacao);

Ajuda efetivar principio da organicidade;

Relaciona a espécie documental a funcao/atividade
exercida



Jurisdicio
Organismos

Membros

Fungdes

nacionsl

comile central [executiva ceniral)
congresso nacional
convengao nacional

delegados de congresso/convencdo

membros indicadas pele organismo internacional
pariameniares

represeniantes eleilos pela coordenacdo
represenlanies escoihidos em congresso

adaplacao das direlrizes do orgamsmo inlernacional
agitacdo polilica

arrecadacao knancera

colela de informacoes sobre as locals de aluacso
conlrole da estrutuwra do parlido

controle das afividades da base

conlrole das afividades da coordenacac

conirole cos filiados

condrole dos milifanies

conlrole dos represenianies do partido

canirole financeira

deliberacioc maxima

difusdo ediiona

distribuicdo de tarefas entre os organismos inferores

| e e =T

MIVEL: CUPULAT

A.P.A. LOPEZ. Tipologia documental de partidos e associacOes politicas brasileiras.
Sao Paulo, Loyola, 1999.
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A) Relacao de funcoes e espécies documentais classificada por niveis

T b e e e ———
Nivel: INTERNACIONAL

Fungao Espécies Formatos Ocorréncia Alcance
Divulgagio de mformagtes discurso fotha avulsa, PCH exteme,
do organismo internacional folhas oficio inlerno
eslaluio liverc PCH exlemo
resolugio fothas oficio PCE miemo
Infercambio politico cara cacidar totha avuisa PCE inlemo
panfiel cariaz PCE exiemo

——— e e e e ———

o e T e e e e e e e i oni e e——
Mivel: CUPULA

Fungao Espacies Formaloas Cocorréncia Alcance
Agifacdo politica bandeira caraz, FCB extamo
A&mula
cafldo-pasial carlda AlB axiamo
discirso livro B exiemo
panfein carlaz, AfB, exlemo
- lakha avulsa, PCB
¥ folha oficio dupla,
1n1hﬂ1n

==

Flemwmm ol o 2 B —_——— - -

A.P.A. LOPEZ. Tipologia documental de partldos e associacoes politicas

brasileiras. Sao Paulo, Loyola, 1999.
45



Por que usar tipologias documentais?

* Particularidades historicas e administrativas
dos TRTs influem na composicao dos acervos;

* Impossibilidade de prever classes tematicas
(maritimos, ferroviarios, bancarios);

* Formula para nomeacao de tipologias.



espécie

Comprovante

Funcao (ou
atividade)

Participar de
treinamento

Julgar
reclamacao
trabalhista

Tipologia
documental

Comprovante
de
participacao
em
treinamento

Auto para
julgamento
de
reclamacao
trabalhista




UNIDADE DE CONTEUDO TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS
CLASSIFICACAO ASSOCIADAS

JULGAMENTO Contempla tipologias documentais Autos de reclamacao

DE DISSIDIOS produzidas em decorréncia da trabalhista;
INDIVIDUAIS atividade de julgamento de 2. Autos de acao de
dissidios individuais no ambito de consignacao em pagamento;
Juntas de Conciliagao e 3. Autos de agcao de execugao
Julgamento ou Varas do Trabalho. de titulo extrajudicial
A
=| Peticao inicial
A
i RT 1/1978 (=) Despacho
Ag— Decisao

AUTOS DE RECLAMAGAO TRABALHISTA
i RT 10/1979

i RT 11/1979

Tipologia documental
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INTEGRACAO ENTRE ARRANJO E DESCRICAO

UNIDADE DE CLASSIFICAGAO NIVEL DE UNIDADE DE DESCRICAO INSTRUMENTO DE NORMA ACESSORIA

DESCRICAO PESQUISA

Tribunal Regional do Trabalho 0 Entidade - ISADIAH
Custodiadora
Tribunal Regional do Trabalho
1 Fundo Guia ISAAR (CPF)

Funcao Judicial 2 Secdo Inventario ISDF

EE Subsecio inventrio 1SDF

Julgamento de dissidios coletivos 3 Série Inventario ISDF

Autos de dissidios coletivos 3,5 Subsérie Inventario -
(exemplo)

Dissidio coletivo n° X (exemplo) 4 Processo Catalogo

Acérdao n°. X (exemplo) 5 Item documental - =

Nivel de descricao: Posicao da unidade de descricao em uma estrutura hierarquizada de organizacao de um
acervo. 49



NIVEL O (entidade custodiadora)

Funcionamento do TRT como 6rgao custodiador de
arquivos;

|H

Nao temos um “Arquivo Nacional” no Poder Judiciario;

Conselho Nacional de Arquivos fornece registro no
Cadastro Nacional de Entidades Custodiadoras de Acervos
Arquivisticos (Codearq)

A Norma Internacional para Descricao de Instituicdes com
Acervo Arquivistico (ISADIAH) pode ser adotada como
apoio para descricao nesse nivel.

50



NIVEL 1 (fundo)

 TRT pode ser detentor de fundos de diversas proveniéncias (CRT,
acervos doados);

. . . 7 . . ~
 Segundo Michel Duchein, os critérios para composicao de um fundo
~
Sao.
- possuir nome e existéncia juridica proprios, resultante de ato normativo;
- possuir atribuigdes especificas e estaveis definidas por um texto com valor legal e regulamentar;
- ter posigdo definida no ambito da hierarquia administrativa em que esta inserido;

- ter um chefe responsavel, com poder de decisdo correspondente a seu nivel hierarquico;
organizagdo interna conhecida e fixada num organograma.

* O instrumento de pesquisa mais apropriado ao nivel 1 é o Guia.

* A Norma Internacional de Registro de Autoridade Arquivistica para
Entidades Coletivas, Pessoas e Familias (ISAAR-CPF) apoio a
descricao de instituicoes produtoras de acervos arquivisticos.



NIVEIS 2; 2,5 e 3
(secao, subsecao, série)

FUNGAO JUDICIAL
SUFUNCAO 292 GRAU
“ ATIVIDADE Julgamento de dissidios coletivos

- Base para o arranjo, classificacdao e descricao

- Base para avaliacao

- A Norma Internacional para Descricao de Funcgdes (ISDF) apdia a descricdo de funcdes
- NOBRADE permite nivel 2,5
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Héon Lopes ISAD(:) (Miveira Bellotto
{ 1999) {2000) (2001) {2001) { 2004)
(arguivos
permanenies)
Nivel Principio Nivel | Principio Nivel Principio Nivel Principio Nivel Principio
Serie Funcio Série Funcio Secan Estrutura Crrupo Funcao Crrupo ou | Estrutura
Secho
Subsérie | Sublungio | Subsénie | Auvidade | Séne Atividade Subgrupo | Sublungio | Subgrupo | Estrutura

ol
Subsecio

Sub- sublungio | Dossié SubSéne Subatividade | Séne Tipo Serie Tipolozia
subséne documental documental
Dossié | Maténa, Dossie/ Processo | Assunto, Subsene | Tipo
assunto, atividade ou documental,
Hpo transagdo varantes do
documental Hpo
documental,
espece
documental,
estrutura
Peca Espécie do ltem Especie do

documento

documental

documento

Fonte: R.T.B, SOUSA. Classificacao como funcao matricial do que-fazer arquivistico.

In:Arquivistica temas contemporaneos. Distrito Federal, SENAC, 2007.




NIVEL 3,5 (subsérie)

 TRT deve identificar as tipologias

 Decisao metodologica: associar série
unicamente a atividade e subseérie as
tipologias documentais.

 Conceito de série (NOBRADE):

Subdivisao da estrutura hierarquizada de organizagao de um fundo ou colecao
que corresponde a uma sequéncia de documentos relativos a mesma funcao,
atividade, tipo documental ou assunto.

Subsérie: subdivisao da série



NIVEL 4 (dossié/processo)

* Nivel onde esta o documento propriamente
dito

* A descricao de documentos unitariamente
produz o instrumento de pesquisa conhecido
como catalogo.



NIVEL 5 (item documental)

* [tens documentais constituintes dos processos ou
dossiés;

e Esse nivel tem como requisito a existéncia do nivel 4 —
ou seja, itens documentais s6 podem ser descritos
como parte integrante de um processo ou dossié;

e Para itens preservados fora do conjunto principal
(exemplo dos acdérdaos) recomenda-se a
contextualizacao como tipologia, no nivel 3,5, e
descricao no nivel 4 normalmente.



PARTE Il

- CONTRIBUICOES DA CONSULTA PUBLICA -

57



CONSULTA PUBLICA

Periodo de 17/08 a 21/10;

Formulario de consulta encaminhado aos
gestores de unidades de arquivo

Recomendacoes para resposta

Contribuicoes recebidas dos TRT 2, 4, 17
e 24.



Amostragem

[]1Indique a amostragem de documentos utilizada (série, conjunto) no teste
de conceito: *

Por favor, coloque sua resposta aqui:




Avaliacao do Quadro de Arranjo quanto a:

[]Pertinéncia: *

Favor escolher apenas uma das opcdes a seguir:
QO otimo

Q© Bom

O Regular

O Ruim

Comente agqui sua escolha:

Avaliar se as unidades de classificacao do Quadro de Arranjo correspondem a amosiragem de documentos
analisada.



-

[ JAplicabilidade/Funcionalidade: *
Favor escolher apenas uma das opcdes a seguir:
© oOtimo

O Bom

O Regular
O Ruim

Comente aqui sua escolha:

Se ha facilidade em interpretar e aplicar de forma intuitiva e eficiente o Quadro de Amranjo



Analise os seguintes aspectos do Quadro de Arranjo:

[ IMetodologia adotada *
Comentar apenas quando vocé selecionar uma resposta.

Por favor, escolha as opgoes que se aplicam e faca um comentano:

[ Ha necessidade de maiores
esclarecimentos (indique a pagina,
0 paragrafo e 0 que precisa ser

esclarecido)

O Ha necessidade de
complementacao da informacao
(indique a pagina, o paragrafo e a
sugestao do que deve ser

acrescido ao texto)

O O texto esta adequado ao

topico analisado.




[ ]1Integracédo entre Arranjo e descricao *
Comentar apenas quando vocé selecionar uma resposta.

Por favor, escolha as op¢des que se aplicam e faga um comentario:

[0 Ha necessidade de maiores
esclarecimentos (indique a pagina,
o paragrafo e o que precisa ser

esclarecido)

[ Ha necessidade de
complementacao da informacao
(indique a pagina, o paragrafo e a
sugestdo do que deve ser

acrescido ao texto)

[0 O texto esta adequado ao

toépico analisado.




[ JEstrutura e uso do Quadro de Arranjo *
Comentar apenas quando vocé selecionar uma resposta.

Por favor, escolha as opgoes que se aplicam e faga um comentario:

[J Ha necessidade de maiores
esclarecimentos (indique a pagina,
0 paragrafo e o que precisa ser

esclarecido)

[J Ha necessidade de
complementac&o da informacao
(indique a pagina, o paragrafo e a
sugestado do que deve ser

acrescido ao texto)

[ O texto esta adequado ao

tépico analisado.




[ IComo elaborar instrumentos de pesquisa *
Comentar apenas quando vocé selecionar uma resposta.

Por favor, escolha as opgdes que se aplicam e fagca um comentario:

[J Ha necessidade de maiores
esclarecimentos (indique a pagina,
0 paragrafo e o que precisa ser

esclarecido)

[J Ha necessidade de
complementacao da informagao
(indique a pagina, o paragrafo e a
sugestdo do que deve ser

acrescido ao texto)

[J Otextoesta adequado ao

topico analisado.




CONTRIBUICOES

NOMENCLATURA DE ALGUMAS UNIDADES DE DESCRICAO;

PRINCIPIO DE DIVISAO UTILIZADO NO NIVEL 2,5 (SUBSECOES -
1° GRAU E 2° GRAU);

ASSOCIACAO DA SERIE A ATIVIDADE E NAO AS TIPOLOGIAS
DOCUMENTAIS;

DIVISAO DAS PRIMEIRAS SECOES DO FUNDO EM “FUNCAO
JUDICIAL” E “FUNCAO ADMINISTRATIVA”;

PREVISAO DA SERIE GENERICA “JULGAMENTO DE DISSIDIOS
INVIDUAIS” - COMO ABARCAR TODAS AS VARAS?;

INSERCAO DE ELEMENTO DE DESCRICAO INDICANDO A
LOCALIDADE;

CRIACAO DE CLASSES QUE CONTEMPLEM DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS E DE APOIO A ATIVIDADE JUDICIAL;

66



PARTE IV

- Compreendendo os aspectos praticos da proposta de quadro de arranjo -
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