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Acessando o Sistema

O Sistema de Designacao de Magistrados pode ser acessado no portal do TRT em: intranet >

SISAD > SIGEP-JT > Servigos Exclusivos para Magistrados > DMAG - DESIGNACAO DE
MAGISTRADOS.

Clique em Intranet:
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Antes de ingressar no sistema, sera necessario se autenticar utilizando login e senha:
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Selecione o Tribunal ao qual esta vinculado e clique em OK:

51 JUSTICA DO TRABALHO

Tribunal Superior do Trabaiha

Conselho Supenor da Jusbca do Trabalho
Trbunal Regional do Trabalho da 17 Regido
Inbunal Regional do Trabalho da 27 Reglao
Trbunal Regional do Trabalho da 3" Reagido

Irbunal Regonal do Trabalho da 4° Regiao

Trbunal Regional do Trabalho da 5° Regido
Iribnal Heglonal do Trabalho e 50 Regido

Trbunal Regional do Trabalho da 7 Regido

Portal dos Sistemas sbalho (SISAD)

ITrebunal Regional do Trabalno da 8° Regiao

Por gentileza, selecione o Tnbunal Regional do Trabalno da 9° Regiao anticacdo de acesso.
Trbunal Reqional do Trabalho da 10" Regido

Tribunal Regional do Trabalho da 117 Regido
TRIBLUNAL 'L"' & TR R e P - d

Selecione a imagem SIGEP-JT:

PORTAL DOS SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS NACIONAIS

Justica do Trabalho

" My 8

_ I
Chat-JT 0AD-0UV SIGEP-JT




Escolha Servigos Exclusivos para Magistrados:

Gestao de Pessos:
- SIGEP-JT da Justica do Trabal

Gestdo de Pessoas
SIGEP-JT da Justica do Trabalho

< SERVICOS EXCLUSIVOS PARA MAGISTRADOS SERVICOS

Clique em Designacao de Magistrados. A seguinte tela ira se abrir:

SIGEP-IT et
Administrador Negocial, Gestor de Confrole de Avesso

> Home

DESIGNAGAD

@ Criar Designagdo DMAG 2.0.0

& Gerenciar Designagio © médulo de Designagao ds DMAG) pelo TRT.3, representa um marco importante na evolugdo do SIGEF, com aprimoramento da eficiéncia operacional, haja vista que contempla foda a parte d 30 & publicagio de portarias de magistrados no DEJT, alravés da
GAA (Gestio de Atos Administrativos), com integracéo direta a0 SIGEP-JT.

O Gerenciar Molivo
/sssim, diante da entrega da versio SIGEP-IT 1 55, j4 & possivel sua uliizagio exclusiva, sem a de replicagio das portarias no modulo de designagiia do SIGEP.

TR Os Regionais deverdo promover o uso do médulo Designagio d (DMAG) até o | o da vers3o 1.60 do SIGEP, prevista para agosto de 2024, data a partir da qual, 0 DMAG serd a Unica base de dados para designagio de magistrados.

RELATORIOS

= Atuahes e Afastamentos

B Awdiiares FixosMéveis
@ Disponibilidade

[ InserigBes Magistrados
@ Lista de Antiquidade
CADASTRO

. Listas de Magisirados

# Vinculagao de Magistrado
GERENCIAL

& Gerenciar Permissies

= Configurar Parimetros

£ SuporieaTl



Tela inicial

Na tela inicial, por meio do menu existente na lateral esquerda, € possivel acessar as
funcionalidades:

Designacgao
Criar designacao;

Gerenciar designacao;
Gerenciar motivo.
Editais
Edital de Quadro e Demanda;
Gerenciar Quadro;
Movimentar de Oficio.
Relatérios
Atuacgdes e afastamentos;
Auxiliares Fixos/Moveis;
Disponibilidade;
Inscricdes Magistrados;
Lista de Antiguidade.
Cadastro
Listas de Magistrados;
Vinculagéo de Magistrado.
Gerencial (apenas para o perfil de administrador)
Gerenciar Permissdes (apenas para o perfil de administrador);
Configurar Parametros;

Suporte a Tl.

@ Home

DESIGNACAD

EH{(Cae b g3 DMAG 2.0.0

B Gerenciar Designagio © médulo de Designagsio de Magi DMAG), ido pelo TRT-3, representa um marco importante na evolugio do SIGEF, com aprimoramento da eficiéncia operacianal. haja vista que conlempla foda a parie de emisséo e publicagio de portarias de magisbados no DEJT. alravés do
G 50 de Alos com = 20 SIGEP-IT,

9 Gerenciar Molivo
Asssim, diante da entrega da versdo SIGEP-JT 155,14 & possivel sua ufiizag  sema 0 das portanias no médulo d designagio o SIGER:

IR Os Regionais deverda promover o uso do modulo Designagat (DMAG) até o lang versdo 1.60 do SIGER, prevista para agosto de 2024, data a parlir da qual, o DMAG ser a nica base de dados para designacio de magistrados.

[ Eilal de Quadoe
Demanda

28 Gerenciar Quadro

@ Movimentar de Oficio
RELATORIOS

= Aluagbes e Afasiamentos
B Awdliares FixosMbveis
& Dispanibifidade

% InscricBes Magistrados
@ Lista deAnfiguidade
GADASTRO

. Listas de Magistrados

2 Vinculago de Magistrado
GERENGIAL

& Gerenciar Permissdes
= Configurar Parimetros

& supodeaTt



O icone E constante no cabecalho, permite recolher o menu lateral, aumentando a area de
visualizacao.

SIGEP-IT = [ - Mepakeacts, ETTENTIOT e &
— DMAG Administrador Negocial, Gestor de Confrole de Azesso
> Home:
DMAG 2.0.0
© médulo de Dy Sod (DMAG), pelo TRT-3, representa um marco imporante na evolugio do SIGEP. com aprimoramento da eficiéncia operacional, haja vista que conlempla toda a parte de emissio e publicagio de portarias de magistrados no DEJT, através do GAA (Gestio de Alos Administrativos).
com infegragio direta ao SIGEP-JT

Assim, diante da entrega da versdo SIGEP-JT 1.55, ja & possivel sua ufilizacdo exclusiva, sem a necessidade de replicagio das porfarias no médulo de designacdo do SIGER.

Os Regionais deverio promover 0 uso do médulo Designago de Magy (DMAG) até o

da vers3o 1.60 do SIGER, pravista para agosto de 2024, data a partir da qual, o DMAG seré a lnica base e dados para designagio de magistrados.

Para retornar a visualizagao original, basta clicar novamente no icone E:

RN siGep-T

DE SIGNACAD

(@) Criar Designagao

DMAG 2.0.0-BETA-50

El Gerenciar Designacdo 0 modulo de Designacdo de Magistrados (DMAG), desenvolvid

magistrados no DEJT, através do GAA (Gestdo de Atos Adminis
2 Gerenciar Mofivo

Az=im, diante da enfrega da versdo SIGEP-JT 1.55, ja & possiv
EDITAIS

0= Regionalz deverdo promover o uso do madule Designacio «
5 Edital de Quadro e
Demanda

Ainda no cabecalho, por meio do

icone em formato de janela ( E ), € possivel acessar o sistema
“Gestao de Atos™:

= Designagio de Mapistrados o
- DMAG

@ » Relalorio » Atuacdes e Afastamentos

[ sicep-

| @ Home

DESIGNAGAD

B Ciiar Designagdo DMAG 1.9.2 o

BB Gerenciar Mative © médulo de De: 5 i (DMAG), TRT.3. representa c com apr da eficiéncia operat “’Ez‘igde 12 a parte de emisséo & publicagio de portarias de magistrz
do o de Al com infegracdo direta ao SIGEP-JT.

B3 Gerenciar Designagio
Assim, diante da enfrega da versao SIGEPJT 1.55, ja € possit 30 exclusiva, sem = ca SIGER.

CADASTRO .

Os Regi

0 uso da midulo Designagio de (DMAG) alé

versio 1.60 do SIGEP, previsia para agosto de 2024, data a parfir da qual, o DMAG serd a tinica base de dados para designagio de magistrados.
& Vinculagio de Magisirado

= Listas de Magistrados



Designacgao
A figura abaixo apresenta o fluxo de uma designacédo, desde a sua criacdo até a emissao da

portaria.

(= Funcionalidade: Criar Designacao |

J Presnchr s dsds |

= . Funcionaldiade: Gerenciamento de Designagao
. S
Selecionar as | )
m'qmll;mst]ﬂ- ‘Seiecionar 0 Modeio > mrﬂﬁaﬁﬁ Clicar no botéo
foseja incluir na —p[ do At | s —»{ Pré-\Visualizar J—P: EmiﬁrPnr!am" |
[ -‘j.—!“"-"-.-‘- e

Criar Designacao

Existem duas formas de criar designacéo: utilizando as abas de Cadastro Manual e ou por meio

da aba Demandas Pendentes.

— Designagiio de Magistrados | Desanvolvimento |
- DMAG

1ot » Designacoes » Criar Designacdo

Criar Designacao

Cadastro Manual Demandas Pendentes



Cadastro Manual

As designagdes sao criadas por meio da funcionalidade “Criar Designag¢ao” no menu (lateral
esquerda da tela). Ao clicar na referida opgao, abre-se, por padrdo, a aba Cadastro Manual para
criacao da designacgao:

(s

~ {2 > Home
DESIGNAGAQ
®) Gl DMAG 2.0.0-BETA-50
Bl Gerenciar Designagio 0 médulo de Designacio de Magistrados (DMAG), desenvolvido pelo TRT-3, representa um marco importante na evelugdo do SIGEP. com aprimeramento da eficiéncia operacional, haja vist:

N magistrados no DEJT, através do GAA (Gestdo de Atos Administrativos), com integracio direta ao SIGEP-JT.
> Gerenciar Motivo

Assim, diante da enfrega da versdo SIGEP-JT 1.55, ja € possivel sua ufilizacdo exclusiva, sem a necessidade de replicacdo das portarias no modulo de designag3o do SIGER.

1> Designagoes > Criar Designagao
DESIGNACAO

B Cerenciar Designacdo Catastro Manual  Demandas Pendentes

= Gerenciar Motiva Tipo de Designacio Data de Inicio Data de Térming.

EDITAIS bt ["] Unesior Deliberacio

{5 Edital de Quadro &
Demanda

Unidade(s)
88 Gerenciar Quadro - |
@ Movimentar de Offcio : E
Tipo Magistrado Magistrado Designade
RELATORIOS ~ ‘ | Selecione um magistrado X W |
= Awacdes & Afastamentos
Motiva da Designagio omplementa do Mofivo
O Auwdlisres F ‘ ‘ ‘
& Disponibilidade
& 5 O juizo de designacio anterior

S ey [ Sem prejuizo de suas atividades normais
3 de Antiguidade

ranasTEn

Todos os campos devem ser obrigatoriamente preenchidos, com exceg¢ao do campo “Complemento

do Motivo”, que é opcional e de texto livre.

Criar Designagao
‘Cadastro Manual Demandas Pendentes

Tipo de Designacéo Data de Inicio Data de Témina

| v | | ‘ [ Utterior Deliberacéo

Unidade(s)
Tipo Magistrado Magisirado Designado

| ™ | | Selecione um magistrado X ‘
Mativo da Designagdo Complemento do Mofive

[ Sem prejuizo de designacio anterior

[ Sem prejuizo de suas atividades normais



Para finalizar a criagéo da designagao, basta clicar no botéo “Salvar’([Elad)- Em sequéncia,
sera aberta a tela da funcionalidade “Gerenciamento de Designagdo” e aparecera a mensagem

“Acéo Concluida - A designacao foi salva com sucesso”, conforme tela abaixo:

m Home do Secvidor o
o

Pehil do puudr

& Cesignagies

Gerenciamento de Designagao \/ AedoConcluida
A desrgnagaD o Ealva com sEcessnl

S Em Elaboragio S Smifida 7 Designacdes Dublcedzaiigentes

~40 g MAGIE A0S - Presidents - AT IEfeEnmm
B E
B
Designagies em elaboragio B
S e THO . Tipe ; Datz ,, — Data - I i
[l operagae 1l Magistrade ' * ' Designagio '’ Infcag ' Término Moo T Motvo 1

Observacao: Antes de clicar no botdo “Salvar”, o usuario podera desistir da criacdo da designacéo
clicando no botao “Cancelar” ( ).

Demandas Pendentes

A inovagao ¢é a possibilidade de criar uma designacéao a partir de uma Demanda Pendente
previamente inserida no sistema:

Criar Designagao

Cadastro Manual Demandas Pendenies

Data

Matricula 7] 7 Nome 1] T Cargo T} T Motivo 1| T Unidades 1] T Data Inicio 7| T Témine 1} Y Status T
Designacao com prejuizo
[l 82023 NOME DO MAGISTRADO e i adon Mo VARA DO TRABALHO DE LAVRAS 0710172026 26/01/2026 Dermands Pendens
[l 35343 NOME DO MAGISTRADO Juiz em Férias GAEINETE DA PRESIDENCIA 100012026 081022026
Designacao com prejuizo
O 52949 NOME DO MAGISTRADO dae aiividades nommis 38A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 1110172026 180172026 Demanda Penden

Ao marcar o checkbox, o sistema deve incluir a demanda que foi selecionada no Painel de
Demandas Pendentes. A tela se expandira para a inclusdo manual de informagdes complementares
que deverao ser preenchidas pelo usuario:

Criar Designagido
Cadastro Manual Demandas Pendentes

Data

. - . ta
Matricula ] 7 Nome 1] T Cargo 1|V Motivo 1| T Unidades 1| 7 Inicio 1y Términe 1% YV Status 7
B s NOME DO MAGISTRADO 3::?1?;;:32;%?:;];“ VARA DO TRABALHO DE LAVRAS 071112026 26/0172026
Complementar informages para incluir designas "n:l
Tipo de Designagac Magistrado
hd Selecione um magistrado hd
Mofivo da Designagdo Complemento Motivo

[C] Sem prejuizo de designacio anterior
~ Incluir
D Sem prejuizo de suas alividades normais



Preenchendo os Campos de Designacgao

Segue a descricdo de preenchimento dos campos existentes no formulario:

Tipo de designagao: campo no qual deve ser selecionado o tipo de designacéo do(a) magistrado(a)
(Substituir; Funcionar; Atuar; Auxiliar; Assumir Titularidade; ou Responsavel).
Tipo ¢e Designacie

I
BRI
| MESLHT

Responsavel

= Designac3o de Magistrados B Mome do Servidor o

= DMAG Perfil do usuario

it » Desgnagoes » Crar Designacao

Criar Designacao

Tipo de Designacio Data de inlcio Daata di Teming
Substibuir W = &
Unidadeis)
W
Tipo Magistrado Magistrado Designado
ot "t

Magkstrado Subsiituldo

Motivo da Desgnacao Complemento do Maoto

B Salvar ¥ Cancelar

Observacao 1: Se for escolhida a opgao “Substituir’, aparecera o campo “magistrado

substituido”, que também devera ser preenchido.



Observagao 2: Quando o magistrado substituido selecionado for um desembargador, o
campo “Unidade(s)” € automaticamente preenchido com o gabinete, turma e se¢do em que

o0 desembargador esta vinculado.

E Nome do Serddor

Peidil do wswirio
5 > Desigmacdes » Crar Designagdo

Criar Designagdo

Tipo de Designacio [32a de inico Ckata de Teémma

Subsaiulr W

Untdageals)

GABINETE DE DESEMBARGADGH N, =) G4, TURMA & 28 SECAD ESPECIALLZADA EM OISSIDIOS INDIVIDUAIS & ~

Tipo Magisrasa gletrzns Dasgnadn

Iagisiraia ﬂi?‘aﬁ,ﬂf!ﬂﬂ

l Noema do Desemibargador Substtuide " J

IWEhin da- Designscan Complemeanta o Mot

m R Er“-r:ia .

Data de inicio: campo para selecionar o primeiro dia da designagao.

Distz de inicia

Setambre 20273
% -
I
3 4 5 68 T 8 ®
LT 4 - d 1; a5
Ve
17 18 10 20 = 72 2

- - - - - -
&y i w [ 4 a.;l =l



Data de término: campo para selecionar o ultimo dia da designagéo.

Diat= de Terming

Sstambeo 2023

.
i
(1]
I
e
| e

Unidade(s): Campo para selecionar a unidade envolvida - pode ser selecionada mais de

uma.

Unidade{s)

L

| [] BIBLUOTECA DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3* REGIAOD - ESCOLA JUDICIAL
(] CENTRAL DE ATENDIMENTO
I |:| CENTRAL DE CUMPRIMENTO DE DESPACHOS DC FORO DE BELO HORIZONTE
D CENTRO JUDICIARIO DE METODOS CONSENSUAIS DE SOLUCAD DE DISPUTAS DE 1* GRAL

D CENTRO JUDICIARIO DE METODOS CONSENSUAIS DE SOLUCAD DE DISPUTAS DE 2* GRAU




Observagao 1: Quando o “Tipo de Designagao” for substituir e for selecionada uma vara do
trabalho, o nome do titular da vara é automaticamente preenchido pelo sistema no campo
“magistrado substituido”.

FH Nome do Servidor

Perfil do usudrio

¢ » Designacoes » Cnar Designacao

Criar Designacao

Tipo de Designacdo Data d= Inicio Diata de Térming
[ Substiuir v &l

1

Unidadea{s)

VARA DO TRABALHO DE ARACUAI B

Tipo Magistrado Magistrado Designado

Magistrado Substiigido

| Mome do Juiz Titular da Vara do Trabalho selecionada

Mative de Designagso Complemento do Motivo

Observagao 2: Quando o “tipo de designagao” for substituir e 0 magistrado substituido for
desembargador, o campo em questao é automaticamente preenchido com o gabinete, turma
e secdo quando selecionado no campo “magistrado substituido” o desembargador a ser

substituido.

E Nome de Serddor

Ferdl do uswirio

@ » Desgnagdes » Crar Designagio

Criar Desighagao
Tipo de Designagdo Data de Infoo Daiz de Témmmno

Subsidur

Linktades)

GABINETE DE DESEMBARGADCR N & a4, TURMA B 20, SECAD ESPECIALIZADA EM DISSIDIOS INDIVIDUAIS 8 ~

Tipn Magistrads qlstracs Deslgnada

KanfEirase Sunsitfion

Moma do [Fﬂ.smﬁs argador tubstituids

Maive da Desionacio Complemento.dd Mot




Tipo Magistrado: campo para selecionar se o juiz que sera designado € substituto ou titular.

Tipo Magisirado

Juiz Substitulo

l Juiz Triular

Magistrado Designado: campo para selecionar o magistrado que sera designado.

Magistrado Designado

Nome Magistrado 1 (numero da matricula)
Nome Magistrado 2 (nimero da matricula)
Neme Magistrado 3 (numero da matricula)
Nome Magistrado 4 (numero da matricula)

Motivo da designagao: campo para selecionar o motivo da designagéao:

Motivo da Designacdo

AFASTAMENTO

AMATRAZ

ATUAR EM POSTO AVANGADO

AUSENCIA JUSTIFICADA c

AUXILIAR

;‘l"w‘r“ "l'_'F_"T ':_l' E S L I I-' 'r'

Os motivos da designagdo podem ser criados e editados pelo usuario, conforme explicado no

respectivo item deste manual.



Observacao: O periodo da designagdo deve estar abrangido pelo periodo de vigéncia do
motivo da designacéo a ser selecionado ou o motivo ndo sera mostrado quando da selegao.

Ex.: Nao é possivel selecionar um motivo cuja data de fim da vigéncia € 20/12/2023 para uma
designagao com inicio em 8/1/2024.

SIGEPIT — Designagio de Magistrados EEXITTIET
- DMAG
1o > Motivos Designacado » Gerenciar Motivo Designacdo
DESIGHACAD
@ Criar Designacao Motivo Designacao

E Gerenciar Designacio

-
2 Gerenciar MoBvo

Mome 1.
EDITAIS
&) Edital de Quadro e 1100 - LICENCA TRATAMENTO PESS0A DA FAMILIA - MAGISTRADO
Bemanda
Nome 1) Tipo Motivo 7] Data Inicio Vigéncia | | Data Fim Vigéncia T} Usuario 1) Data Alteragio 1]
1100 - LICENGA TRATAMENTO PESS0A DA FAMILIA - MAGISTRADG FUNGCAO_RELEVANTE 1711072023 30/10/2025 L] 3012025

Complemento do Motivo: campo de livre preenchimento para especificar o motivo da designagao.

Complemento do Molivo




Gerenciamento de Designacao

- DMAG

@ Designactes
DESIGHACGAD
@ Cnar Designacao Gerenciamento de Designacéo
Zr Em Elaboragio El Emitida 9 Designacbes Publicadas/Vigenies = Sem Efeito

A presente funcionalidade possibilita realizar as seguintes agoes:

Administrador Negocial. Gestor de Controle oe Acesso \.

1o > Designagoes

Gerenciamento de Designagao

% EmElaboragio =] Emilida £ Designabes PublicadasVigentes () Sem Efeilo
Modelo do Ato Data da Emissdo
‘ hd ‘ | 16/01/2026
Prazncha o modelo do 3.
Observagdo Unidade Expedidora

‘ | | SECRETARIA GERAL DA PRESIDENCIA y |

© pré-visualizar B Emitir Portaria

R———

[] ©peragio 1|V Tipo T/ Inicio T, W Término 1|V Cargo 1|V Nome 1| W Meotive 7] W Unidades 7|V Ato Orig. 71V SPAN |V SPDA 1]V

[ meticar Auilizr 10122028 311212026 MNOME DO MAGISTRADD AMATRAZ 5A WARA DO TRABALHO DE CONTAGEM 00412025 Mo Nio mn
" LICENCA TRATAMENTO PESSOA DA =

D Designar Substituir 19112028 18122026 NOME DO MAGISTRADO FAMILIA- MAGISTRADO ‘GABINETE DE DESEMBARGADOR N. 44 Mio En

e editar designagdes;

e excluir designagoes;

e emitir portarias com uma ou mais designacgoes;

e cancelar designagdes;

e tornar sem efeito designacdes publicadas/vigentes;
e cessar designagdes publicadas/vigentes;

e retificar designacdes publicadas/vigentes;

e visualizar o histérico da designacgao;

e Visualizar designagdes em elaboragao.



Editar Designagoes

Uma vez criada uma designagao na funcionalidade “Criar Designagao”, essa vai surgir na aba “Em

Elaboracédo” da funcionalidade “Gerenciamento de Designacao”.

EI Hnme do Sersider

Puailll il wekidisiin

Gerenciamento de Designagao

& Em Euconph

Erzepagrnsr fic che wagieny adirs — Pebrgeaanis - 40 feliemius X [ o] = L ]
Designagies sm sabeeagde ﬂ
= Tipo . Tisa - Dz . D31 - . X . ] = -
[ opengas 1| Saaiatii TH esknagio- T g 1 = 1 Name 7| Motvo 1) Unidades T) ongnal BFAN 7|
MAE D EAA I
D Cssnmar Jir Euslinsty & luar D1OtEnasn DLCRERS Rl G T RadD AFASTAMENTD TRABALHD DE Nila
DEUSHARE AT

As designagdes, constantes na aba “Em Elaboragao”, podem ser editadas clicando no botéo

representado por um lapis ( 0 ) alinhado a designagao que sera editada.

B sicep-ir = ot i G5

2 Desirashie

Gerenciamanto de Designacae

% Emm Elaborecia B Ermtita 5 Desimipches PubiiosdseVifern= Sasm Efetn
Dsigroagh e muab i - Frevkis - o isedan # A9 : | e r
Lissignagoes em elaboangan E
v = Tpo v Tipd o — D . — Date M 1 e §i 7T i o — T T
[} Operagan ) Magivrad 11 Deslgnagac 1 i 14 Taemiaa Mo 1} T ativa 1] Unbdedes 7} Ot T4 SPAN 1] 08 1) Highes
dome & A TRARA,
Disignas iz Exsitutn i moEms pavees e srssrisErmn SrAD IRASALED Han Hig
: Pilangicsinsal OE ARSCUA
- g - fr ot Moma da A 1A SeRA DO A s
Designer ke St At 01032024 RN ALKILI TRABALHO DE BELD L FiEg
Mesg sty HORIZONTE
Has do o
Tnenizaren i il Sedalbur MR MR e 3?5"‘;.5“7 e H m




Ao clicar no mencionado botdo de edi¢cdo, o sistema mostra a tela de criar designagao para que
sejam feitas as alteragbes desejadas.

I sicep-m == Desianacio do Nagisirdos (20T BB Nome do Senidor

Perfil do usudrio

i » Designagies » Crar Designagao

Criar Designacao

Tipo de Designacdo Diata de Inicia Data de Término

Atar e 01/01/2025 = 0110272025 B |
Unidade(s)

VAFA DO TRABALHO DE ARACUM @ v |

Tipa Magistrado Magistrado Designada

Juiz Substitito ~ NCME DO MAGISTRADO ~ |
Motlvo da Designacio Complemento do Mativa

AFASTAMENTO v | TESTES |

:I Sem prejuizo de designacao anterior

8 sieep-m

= 2 Dosgnagdon.

Gerencliamento de Dasignagac

% Em Blalaimgin

e 4 Lt €5 Crman b
Chaigiad 2t mapiomats - Precidin - sl fasndan %« | | I540700 F (] . L]
S— &2
| o v Tipo 4 v Tipo 4 Data . v Dalm oo 33 (5 i o A 21 % A
| Opemete 1L W ke 10 T Dksignagse. thizia 1k Tiresine b Home 1} Wotivo 1 57 Unidsdes 7, oviginu 14 SPAN 1) P04 1) Agies
= - gz MOME DO A [0 TRABALSD
Dhusig =8 # ULMEMGS OTaRanm AFASTAMENTT | :
| Dasigna iz Subsbiutn A oimnaes  wRemd SLllon L PASTAMENTO pEipc Rl Mo sl
[ il ez Gubli A pmeEe  ohMIame e 0O AL ‘Eﬁﬂ.&ld??'lf BELD Na s
| Doasdgr etz Gubaltuiln - M2 O | AT JHABALO DE BELO a !
GABIMNETE B
CESEMBARGADONR N
ey e T Subsi WO oAu2IEH HOM G CONNTRY Y9 TURMA. A, [ ey
Ll s . il - MAGIETRADD  FEHIS SELAL ESHELIALALA e
EMTESSIDeCE

INDAILIAE



Efetuadas as alteragdes necessarias, para confirma-las, basta clicar no botao “Salvar” (

) e o sistema retornard para a tela da funcionalidade “Gerenciamento de
Designacgdes” e aparecera a mensagem “Agao Concluida - A designacéao foi salva com sucesso”

no canto superior esquerdo.

m SIBEP‘JT DMAG 3 Nome do Servidor 0 .

Perfil do usuario

& » Designagdes » Criar Designacio

Criar Designacao

Tipo de Designacio Data de Inicio Data de Término

I

| Atuar v | | 01/01/2025 8 ‘ ‘ 0110272025

Unidade(s)

| VARA DO TRABALHO DE ARACUAI ® i |

Tipo Magistrado Magistrado Designado

| Juiz Substituto v | | NOME DO MAGISTRADC b |

Motivo da Designacio Complemento do Motivo

| AFASTAMENTQ b+ | | TESTES |

[] Sem prejuizo de designac&o anterior Salvar | X Cancelar

31 JUSTIGA D0 TRABALKS 142 o

B soerr
Cogaprn; Ban

Gerencismento de Designagio o i Coriite
% drn Elshor da
Desdgragha e rogunates - Frestris o isbeehin o]

Dwsigriag s mm Ebabor s E

Tare + T 5 i + Dete b e
Opwvigto 1] Wagpanmtn | D=agaEg i Incla Tarmi Nove 1| Mot 1) L o |

7 iz Mgm O OV HECREE B watamipnin SRR OO TRARY HO ' .
Dy s dpa VIR Lhiee | ARSTAMINID el Ha g
1

L T WA LT Aples

MAGITTRAD

NOME DO

L o . i R i A i s

Dy FEp-TH A toa TR0 T FAARITTEALTD Ll g i aﬂo
WM 1)1 T

hengen Az Thiw Simbia BRI AP WAGESTRADO rr;f:'{' Wis A °°°



Excluir Designagoes

Uma designacao criada na funcionalidade “Criar Designagado” pode ser excluida na
funcionalidade “Gerenciamento de Designagao”, enquanto estiver na fase de elaboragao (aba “Em

Elaboragao”), clicando no botao vermelho representado por uma lixeira ( ) alinhado a designagéao

que deseja excluir.

Bl sisep-m

["® > Designagdes

— Designagéio de Magistrados [Z20E
= DMAG

Gerenciamento de Designagéo

B Emiida £ Designacdes PublicadasiVigentes ~ © Sem Efeito

- M o Ate
Designacio de magistrados - Presidente - ad referendum X v ‘

- Data da Emissio

09/10/2023 (5]

© Pré-visualizar & Emitir Portaria

Designages em elaboragio
. Ti Ti Dat Data " )
[ Operacio 1L 7 yhtoago 1! 7 Destgnagio '+ 7 inicio 1 ¥ Tamin 0 7 Nome [L ¥ Motivo 1| 7 Unidades 1 7'
NOME DO
) e VARA DO TRABALHO
[ Designar Juiz Substitte Atuar OUOIR025 01022035 pyagistRADD  AFASTAMENTO VWARADOTR
S— ) 1A VARADO
[ Designar Juiz Substitt Atuar 01032024 050372024 AUKiLIO TRABALHO DE BELO
MAGISTRADO HORIZONTE
GABINETE DE
Desi Juiz Tl Substitui R A oo CONVIRT- E’E‘%FAMTE”AR“M "
[ Designar uiz Titular ubstituir MAGISTRADO  FERIAS SECAO ESPECIALIZADA
EMDISSIDIOS
INDIVIDUAIS
| i USTOADOTRABALKD

Nao

Nao

Nao

Nao

=]

Nome do Servidor

Perfil do usuario

Ao el 117 SPAN 117 SPDA 1LV Agtes

Apé6s clicar no referido botdo, aparecera uma caixa de mensagem para confirmar a exclusao

) ou rejeitar pelo botdo “Nao” ( ).

Confirmada a exclusao, clicando no botdo “Sim”

Designacgao excluida”:

s Designacio de Magistrados
Bl sioepr s

% EmElaboragdo & Emitida

& Designaces Publicadas/Vigentes ©

odela do Ato

Datada

| Designagio de magistrados - Presidents - ad referendum % ‘ (wnu/zuza 5 | @ Prévisusizar B Emitir Portaria
Designagoes em elaboragao
g Tipo Tipo Data Data i : Ato
L] Operagao 1LV pagictrado T+ 7 Designagte 1+ 7 inicie 1+ 7 Témino 1 ¥ Nome 1LV Motivo [ 7 Unidades 1LV (yigingt 1+ 7
NOME DO
" ’ VARADO TRABALHO
[ Designar Juiz Substitto Atuar OUDIR025  DUO2ZZE g ciconn o AFASTAMENTO. ARADO TR
GABINETE DE
DESEMBARGADOR
OME DO N 11_9A TURMA 24
[] Designar Juiz Thular Substituir 012024 0402202 TR EEOQ:‘;STRT' SECAO
i ESPECIALIZADAEM
DisSIDIOS
INDIVIDUAIS
1A VARADO
[] Designar Juiz Substituto Substituir 01012024 05012024  NOMEDO FERIAS TRABALHO DE BELO
MAGISTRADO HORIZONTE
[] Tomar sem efeito Juiz Subsituto Ausiliar 20122023 31122023  NOME DO AuxioFixo  YARADOTRABALAO 305907
MAGISTRADO
B 34 VARADO

5 ISTIGA DO TRABALKD

=]

/ Sucesso

Designagao excluda

Nome do Servidor

Perfil de usuario

SPAN [l 7 SPDA | T Agbes

Nao

Nao

Nao

Niao




Emitir Portarias com Uma ou Mais Designhagoes

A emissao de portaria com uma ou mais designagdes € realizada na aba “Em Elaboragao”,
constante na funcionalidade “Gerenciamento de Designacéo”. Para tanto, é necessario selecionar
um modelo de portaria previamente criado:

i
By sieep-ir it e it

win 8 Desgnag

b Ewi B, b Ernilifs ws Hotaa s
Cornipagins oo elybonm im B ¢
i T I
m Tige : et Dal = 5 - Az
& Bk Magsiaso Uwsipmacie ' ks Bimine Y d Low ety Cniginal il h v Mphant
B Desre bt Sodaitia e el el ROREOO GF B TAMERT i‘l?"_l.'j__‘f‘:'.:i"‘g""'" e ks o“
MRGTRRDD i r
GANRETE [t
DESEARARGADCR §
Isamra dugr Pt s umgesd  aderoaa  BOWEDO ,_'tf': L B TLRNA 34 [ I aoa
MESETRAOD i EI18 R
BLOTUAE
B =i b Bl [T PN ARmaa  HOME DO FERUK 3, [ .ﬂ“
MAGHTRADN
o st .
1 o 1

Informar a data da emissao:

Gerenclamanto de Dealgnagio
b Evn Elmmiacha

Phickigrds o s sy - Prassiants - il | abwaniony

Dabgrvagioss mm slatongin E
Opinngio T Tiga 1 Tipe 1 D g D e otk 1) T Usbdnidoe 1] 7 i Wb L Fiten
% Maginad | [RLTTTEST imess Tl term || I I I Lampuat L
- Cheugrar 1T St A OIS {Eeirari REASTABIENTD ;‘i:—ﬂ;:..‘-_?fm” 3 iy Bl a°°

Clasigea hutt Trui wintre unvimi el ::::155;( M tas g ooe
ATEADD L
B O NEMImAA CuniAs (ROMRGd  IEAUN  MOMEDD FERLE " " °°°
WSGHERAD

T prr—

Marcar a caixa de marcacédo (L) da designagdo ou das designagdes que integrardo a

portaria a ser emitida:

B stcepar = Dusigocio deMagoraion. CIT) 6 Nome do Sedor

Perfil de usuario

Gerenciamento de Designagao

2 Em Elaboracéio & Emitida £ Designacdes Publicadas/Vigentes © Sem Efeito

 Modelo do Ato. - Data da Emisséo —————————————
Designacio de magistrados - Presidents - ad referendum % ‘ | 111102023 =) ‘

Designagbes em elaboragdo E
N . Tipa — Tips Data Data N . - & Ato i i »
[ Operaco 11 V' megisirado 1! 7 Designagio ' ¥ inicio 11V Témmino 11 ¥ Nome 1LV Motivo 1| ¥ Unidades 1l T Ortginal 11V SPAN 1LY SPDA 71 7 Agpes
Designar Juiz Substituto Atuar 01/01/2025 01/02/2025 NOME DO AFASTAMENTO E@R&R@JE’ABALHO Nao Néo ee
MAGISTRADO
GABINETE DE
DESEMBARGADOR N.
[ Designar Jutz Titular Substituir 140012024 0ao2i024  NOME DO SO ;LgAAoTURMA 2y No Nio ea
MAGISIRADD, ESPECIALIZADAEM
DISSIDIOS INDIVIDUAIS
1A VARADO
Designar Juiz Substituto Substituir 01/01/2024 05012024 NOME DO FERIAS TRABALHO DE BELO Nao Nao ee
MAGISTRADO HORIZONTE

ST STGA DO TRABALKD 142



Antes da emissao, é possivel pré-visualizar a portaria clicando no botao “Pré-visualizar” (

(0 s

B sicepor = Dosinesiode ogisodos )

Perfil de usuario

Gerenciamento de Designagéo

<¢ Em Elaboracéo E Emitida & Designacdes Publicadas/Vigentes © Sem Efeito

Wodela da 4o Data da Emissio

Designagéio de magistrados - Presidente - ad referendum X ‘ 111072023

Designagdes em elaborago E

@

o 1 = Tipo . Tipo < Data , — Data = erits 57 (il - Ao .o = =
[ Operato 117 0% 10T BP0 io 1T D22 117 D2 4% Wome 1LV Motvo 1LV Uridades 1L B0 ol 11T SPAN 117 SPDA 1L 7 Agdes
B Designar Juiz Substituto Atuar 01012025 0110212025  NOME DO AFASTAMENTO JARADO TRABALHO Nao Nao @0
MAGISTRADO
GABINETE DE
DESEMBARGADOR N
[ Designar Juiz Titular Substiuir 14012024 04022024 NOMEDO CONVIRE: i3 TURMA 2 Nao Néo &
MAGTRADG.  FERWS SECAO
ESPECIALIZADAEM
DISSIDIOS INDIVIDUAIS
1A UARADO
& Designar Juiz Substitto Substituir oUo12024 05042024 NOME DO FERIAS TRABALHO DE BELO Nao No oe
MAGISTRADO HORIZONTE

S USTEATOTRABALHD

Ao clicar no mencionado botdo, sera realizado o download da minuta da portaria em formato
PDF, conforme exemplo a seguir:

A Desembargadora Comegedara do Tribunal Eegional do Trabalho da 3° Regido. nouso de suss ating;des
lezais & regimentais, & nos Brmos & Porana GPo. 012026, de 02412026,

RESOLVE

I - Designar a Exma_Tuiza do Trabalho Substitta, abaie mencionada, para substingr, na unidada
judiciaria, nas datas indicadas:

HOME DG MAGISTRADD GARINETE DE DESEMBARGADOR M. 44, de 10011/2026 2 18122026,
LICENGA THATAMENTO PESS0A DA FAMILIA - MAGISTRADO.

Belo Horizonte, 16 de janeito de 2026,

NOME DO MAGISTRADD

Desembargadorz Comegedora do Tribumal Regional do Trabalbo da 3* Begido



Para emitir de forma definitiva a portaria, deve-se clicar no botdao “Emitir Portaria” ( ):

[ sisepar reyie e gt 6 s i

Perfil de usuario

Gerenciamento de Designagao

2» Em Elaboracgo & Emitida a gnacties Publicadas/Vigentes © Sem Efsito

~ Data da Emissdo ————————————
G20 de magistrados - Presidente - ad referendum X v | 11102023 &) ‘ -

Designages em elaboragao E

1 Operagto 11 7 b ago T T DBognacao 1h 7 by 117 P00 117 Nome 1L 7 Motvo 1| 7 Unidades 1} 7 Oreginar 107 SPAN 117 SPDA 1| T Agtes
B oesignar Juiz Substitute Atuar 0100172025  01/0212025  NOME DO AEASTAMENTO JARADD TRABALHO Nao Nao eo
MAGISTRADO
GABINETE DE
DESEMBARGADOR N
™ - - - CONVTRT- 11, 9A. TURMA, 2A. - =
[] Designar Juiz Titular Substituir 14012024 040272024 :A‘Z“G’”ETDR?ADO Zindl SEdio Nao Nao ea
ESPECIALIZADAEM
DISSIDIOS INDIVIDUAIS
1A VARADO
B Designar Juiz Substitute Substituir 01/01/2024 050172024 NOME DO FERIAS TRABALHO DE BELO Nao Nao ea@
MAGISTRADO HORIZONTE
ii JUSTIGA 00 TRABALKD 142 >

Apods clicar no mencionado botdo, o sistema abrirA a aba “Emitida” (ainda dentro da
funcionalidade Gerenciamento de Designacéo) e aparecera uma mensagem no canto superior
direito informando o numero da Portaria, nos seguintes termos: “A¢ao Concluida

- A Portaria (numero da Portaria emitida) foi salva com sucesso”:

3 1 i : EB Nome do servidor
SIGEP-IT ber o serad?

@ > Designagdes

 Acio Concluida

A partaria 1012/2023 foi salva com
‘sucessol

Gerenciamento de Designagédo

2+ Em Elaborag:

aches PublicadasiVigentes  © Sex

Designactes emitidas

i i B ~ Tipo — Tipo G
[ operagéo 11 7 operacio T 7 Magistrado TH 7 Désignagio Tt

o, 1LY Pgta o 10T MNomo 1LV Motivo 1L 7 Unidades 1L ¥y 147 SPAN LT SPDA 1L T Agde-

VARADO
[ Designar 10122023 Juiz Substituto Atuar 01012025 01022025 NOMEDO AFASTAMENTO TRABALHODE  1012/2023 Nao Nao e
MAGISTRADO ARACUAI
Name po TRABAL RO 0E
[] Designar 100372023 Juiz Substituto Substituir 200112024 19122024 yacisTRADO  FERIAS COVERNADOR 100372023 Ndo Nao
VALADARES
14 VARADO
Designar 100312023 Juiz Substiuto Subsiituir 20112024 1911212024 NOME DO FERIAS TRABALHODE 10032023 Nao Nao
9 GQOVERNADOR
MAGISTRADO ALADARES
T a
[ Designar 1003/2023 Juiz Substituto Awdliar 13112024 191172024 AUXILIOFIXO  mrvemmannan 10032023 Néo Nao
MAGISTRADO

51 USTIGA DO TRABALKG

Para visualizar as portarias recém-emitidas, talvez seja necessario atualizar a listagem utilizando

o botao “Atualizar situagao” ( ):

B sicee-m BB Nome dosenidor
Perfil do usua

@ > Designagdes

Gerenciamento de Designagao

S Em Elaboracio E Emitida ) Designagdes Publicadas/Vigentes © Sem Efeito

[ £ Mualizar situagio | B Gestio de Atos
Designagges emitidas E

a1 v Ao — Tipo < Tipo < Daa ; < Data R : S — S Ao = = Hw 5
O] Operagho T ¥ §0 0 MW MO0 T DO o TY Dot gy Dom Nome 71 7 Motivo T 7 Unidades 11 [ TLT SPAN 1L T SPDA TL T Acdes

v Origina



Observagao: no momento da emissao da portaria, ela sera transportada para o sistema Gestao

de Atos, que também pode ser acessado clicando no botdo “Gestdo de Atos” ( )
constante na aba “Emitida” da funcionalidade “Gerenciamento de Designacao”

B sicepr = B Nomedosenider

@ > Designagdes

ito de Desi &

% EmElaboracgo [ Emitida £ Designagbes PublicadasMigentes  © Sem Efeito

Designagbes emitidas B

] Operagio 117 Q0 o T RO UT DO o T Pl 7 D8 TLT Nome LT Motve LT Unidades LTV B inal T+ 7 SPAN T ¥ SPDA TL Y Abes

Cancelar Designacoes

Uma designacéo emitida pode ser cancelada na funcionalidade “Gerenciamento de Designagao’
apos sua emissao e antes de sua publicacao (aba “Emitida”), clicando no botdo vermelho

representado por um circulo cortado (@ ) alinhado a designagédo que deseja cancelar:

HSIGEP']T signacio deMagisrados. T ER Nome do sardar O f

Perfil do usuario

@ > Designactes

de Designaga

2 EmElaboragio B Emifida 3 Designages PublicadasVigentes  © Sem Efeita

Designages emitidas n

[ operagto 107 8% i T 7 osistrado T8 T Biignagio 1 T oo 14 7 Toting 1L 7 Nome 1L T Motvo 11 ¥ Unidades 1L 7 §io. 1LY SPANTLY SPDATL Y Agous

Desi 101202023 Juiz Subst Aty otovanzs  ouozzozs NOMEDD castaMenTo TRABAODE 10122023 N& Na ®
[C] Designar uiz Substituta jar MAGISTRADO T S ldo 30 ®
2A VARADO
] Designar 10032023 Juiz Subsituto Substituir 2012024 19122024  NOMEDO  FERIAS ALHODE 003203 Nao Nzo @ ‘
MAGISTRADO VALADARES
NOME DO a0
] ) . TRABALHO DE " "
[] Designar 100372023 Juiz Subsittuto Substituir 0112024 19122024 g sicrean o FERAS it S ] Néo Néo ﬂg
VALADARES
31 LSTICADD TRABALKD 142«

Apos clicar no referido botdo, aparecera uma caixa de mensagem, devendo clicar no botdo “Sim”

(

manter o ato.

) para confirmar o cancelamento da emissdo do ato ou no botdo “Nao” ( ) para

X

Vacé tem certeza que gostaria de cancelar a emissde do ato?




Caso seja confirmado o cancelamento do ato clicando no botao “Sim” ( ), surgira no canto
superior direito da tela a mensagem “Sucesso - Emissao de ato cancelada com sucesso”:

B sicepr Desiacao de giouaios B Nome'dsSerar

Perfil do usuario

@ > Designacdes

Gerenciamento de Designagio o Sucesso o
Emisséo de ato cancelada com
sucesso

% EmElaboragie [ Emiida £ Designagiies PublicadasiVigentss @

8 o
Designagdes emitidas a

o T A - Tipa - Tipo — Data ; — Data o 5o W = o Mo = = 7
(1 Oporacao 1LY 00 o 1Y oo T D% i IV oo TV (ot o 1LY Noma 1LV Motivo 1L 7 Unidades L ¥ Gie. 11V SPANTL'Y SPDATLV Agtes
24, VARA DO
Designar 100372023 Juiz Substitito Substituir 201172024 191202024  NOME DO FERIAS TRABALHODE  4p03073 Nao Nao
GOVERNADOR
MAGISTRADO VALADARES
1A. VARA DO
[] Designar 100312023 Juiz Substituto Substituir 201112028 191212024 NOME DO FERIAS TRAALNODE  1ooamozs Nao Nzo ee
MAGISTRADO VALADARES
34 VARA
Designar 1003/2023 Juiz Substituto Auiliar 134172004 19112004  NOME DO AUXILIOFIXO TRABALHODE 40035053 Néio Nio
GOVERNADOR
MAGISTRADD o
O 1A VARADO
[ Designar 10032023 Juiz Substituto Auxiliar 12024 192024 MAGisTRADD  AUXILOFIXO  BALHODE 40030003 Nao Nio ee
VALADARES
1A VARA DO
[ Desianar 100312023 Juiz Substituto Aular o3M02s 12712024 NOME DO Avauorxo JABALHODE  qo030023 Nao Nao Nna
3 IUSTIRA DO TRABALKD MAGISTRADO 142

A designacédo que teve a emissao cancelada retorna para lista de designagdes “Em

Elaboracao”.



Tornar Sem Efeito Designagoes Publicadas/Vigentes

Uma ou mais designacgdes publicadas podem ser tornadas sem efeito na funcionalidade

“Gerenciamento de Designacgao”, aba “Designagdes Publicadas/Vigentes”, selecionando

a(s) caixa(s) de selecéo (| ) vinculadas a cada designacéo que deseja tornar sem efeito e

clicando, em sequéncia, no bot&o “Tornar sem efeito” ( )-

= Desi 30 de Magistrad
B sicepr = Desianacio do Magsirados

@ > Designagbes

Gerenciamento de Designagdo

% EmElaboraco [ Emiida £ Designacdes PublicadasiVigentas  © Sem Efsito

Designagdes Publicadas/Vigentes

Perfil do usuario

g Nome do Servidor O I

Tipo Tipo Data Data . . Mo 5
O wmigistrado ™ ¥ Designacao T ¥ nicio ™ ¥ Témino 1 ¥ Nome 1 ¥ Motivo 1| 7 Unidades 11 T Original 11 V' SPAN 1L SPDA 1L 77 Abes
i < NOME DO AyXiLIo 3A VARA DO TRABALHO DE MONTES i .

D Juiz Substituto Auiliar wimzs sz BRERS Ve e 86212023 Nao Nao @@ °

[ Juiz Subsituto Auitiar 201212023 3111212023 NOME DO AUXILIO FIXO  VARA DG TRABALHO DE CATAGUASES 306912022 Nao Nao ee
MAGISTRADO

E Juiz Substituto Audliar 201122023 31122023 NOME DO AUXILIOFIXO  2A. VARADO TRABALHO DE CONTAGEM 317412022 Nao Nao eeo
MAGISTRADO

3 STIGA DO TRABALHO

Apos clicar no referido botdo, aparecera uma caixa de mensagem

ou cancelar ( cancelar ) @ operagao.

para “Confirmar” ( )

& > Designagdes

gnag

1to de Designaga / Sucesso x

Designacio tomada sem efeito_

5 EmElaboragio Bl Emitda (3 Designagies PublicadasVigentes ) Sem Efeito

® Tomar sem efsito

Designactes Publicadas/Vigentes

D:

Bl sicep-m

[7@ > Designagdes

Gerenciamento de Designagao

2 EmElaboracio = Emitida {3 Designagbes PublicadasiVigentes O Sem Efeito

© Tomar sem efeito

O Rstiado ' ¥ Damacio 11 Y o 1Y §3R. 1Y Nome 1LY Motivo 117 Unidadss 1 7 o 10 SPAN T Y SPDA 11 Y Agies

g8 Nome do Servidor

Parfil do usuario

Designagdes Publicadas/Vigentes E =
Ti Ti Data Data + . Ato »
01 wiagistado ™ ¥ Déignagso N ¥ nicio T Y Tmmino 14 Y Nome 11 ¥ Motive 1L 7 Unidades 11 7 Ouinat T ¥ SPAN 1L 7 SPDA 117 Ages
Juiz Substituto Auxifar 0122023 33 NOMEDO Ao 3 VARADO TRABALHODE MONTES 55553 Nao Nao
MOVEL CLAROS
MAGISTRADO
[[] Juiz Substituto Ausiliar 2011212023 31/12/2023 NOME DO AUXILIOFIXO ~ VARADO TRABALHO DE CATAGUASES  3089/2022 Nao Nao e°°
MAGISTRADO
[ Juiz Substituto Auxiiar 20122023 31122023 NOME DO AUXILIOFIXO 24 VARADO TRABALHO DE CONTAGEM  3174/2022 Nio Nao °@°
MAGISTRADO

3 JUSTIGA DOTRABALHY

Confimagio

£ Do s s ot s v proscng mspcimuarian

e D




Confirmada a ac&o de tornar sem efeito determinada designagao, ira aparecer no canto superior
direito da tela a mensagem “Sucesso - Designacgao tornada sem efeito”.

A designagao tornada sem efeito retorna para lista de designagdes “Em Elaboragao”.

Cessar Designagoes Publicadas/Vigentes
Uma designagéao publicada pode ser cessada na funcionalidade “Gerenciamento de Designagao”,
aba “Designagdes Publicadas/Vigentes”, clicando no botdo verde representado por um circulo

com uma seta para a direita ('@ ) alinhado a designacgéo que deseja cessar.

[ stcep-im B O

@ > Designagdes

Gerenciamento de Designacao

% Em Elaboracdo E Emitida (5 Designagdes Publicadas/Vigentes & Sem Efeito
® Ternarsam afsito
Designagoes Publicadas/Vigentes a
Tipo — Tipo — Data — Data 57 I fo 1 T . | 57 Ato A - - &
| Magistrado ny Designagio WY pnigie TV Tomming 18V Nome TL Motivo 1| 17 Unidades T, 1 Original '+ ! SPAN 7L 7 SPDA T[T Agdes
NOME DO 3A. VARADO
[] Juiz Substtute  Auxilar WA BMNZ gacconne AEO TRABALHODE 86212023 Nao Nao 0] A
? MONTES CLAROS ('
NOME DO vagape.
[] Juiz Substituto Auxiliar 201122023 3171212023 AUXILIO FIXO  TRABALHO DE 306972022 Néo Nao e
MAGISTRADO CATAGUASES
2A VARADO A
D Juiz Substituto Auxiliar 201212023 31112/2023 NOME DO AUXILIO FIXO  TRABALHO DE 317472022 Néo Nao ® 6 A
MAGISTRADO CONTAGEM hod

ji JUSTICA DOTRABALHO

Apos clicar no referido botdo, sera aberta a tela “Cessar Designacado”, que se assemelha ao
formulario da funcionalidade “Criar Designacao”, na qual constam todos os dados da designacgao

selecionada. O unico dado que € passivel de alteragao na tela em questao é a data de término da

designacgao:

Perfil do usudrio

m — Designaciio de Magistrados Nome do Servidor O
= pmac

@ > Designagbes » Criar Designacdo

Cessar Designacao

Tipo de Designacio [Data de Inicio Data de Término
B8 311212023 5
Unidade(s)
Tipo Magistrado Magistrado Designado
Motivo da Designacio Complemento do Mativo

j‘l- JUSTICA DD TRABALHO



Para cessar a designacgéo, devera ser indicada a nova data de término e clicar no bot&o salvar (

(5 o I

.« ll — Designacio de Magistrados 0 -
wre ll — DMAG
& » Designactes
Gerenciamento de Designagao et SR L T X
A designacao foi salva com sucessa!
¢ Em Elaboracéo E Emitida £t Designacies Publicadas/Vigentes © Sem Efeito
Modelo do Ao - Data d3 Emissdo —
| Designagéo de magistrados - Presidente - ad referendum X v | | 18/10/2023 =
@ Pre-visualizar B Emitir Portaria
Designacdes em elaboracao E
= ~ w7 Tipo — Tipo 7 Data +7 Data | 57 —
[L| Operacgo 1L ¥ Magistrado BT Designagdo Ty Inicio L Término T Nome Tl
Desi Juiz Substi Al 01/01/2025  01/02/2025 NOME DO
[] Designar uiz Substituto tuar 1701/ 0. MAGISTRADO
NOME DO
[] Designar Juiz Substituto Substituir 2011112024 191272624 MAGISTRADO
- r v s s : o NOME DO
[_] Designar Juiz Substituto Substituir 20/11/2024 19/12/2024 MAGISTRADO
j!- JUETICA DD TRABALKD 142 v

E = Designagiic de Magistrados [T 0
= opmac

w2 Designagées > Criar Designagio

Cessar Designacéo
Tipo de Designacio Diata de Infcio Data da Témino

& ||| 33322003

| 2811272023 B

Unidade(s)
Tipo Magistrada Magistrado Designado
I 1E L AGIST
Mativa da Designacio Complementa do Motivo
S TUSTCA DD TRABALHD 142

ApOs cessar determinada designacgao, sera aberta a aba “Em elaborac¢ao” e ira aparecer no canto
superior direito da tela a mensagem “Ac¢ao Concluida - A designagao foi salva com sucesso!”.

Na aba “Em elaboragao”, surgira, juntamente com as designagdes criadas e ainda nao emitidas, a
minuta da cessacao criada. Para emitir uma Portaria com o texto da referida minuta, basta
selecionar a caixa de selegdo ([ ) da minuta alinhada ao texto de cessacdo elaborado e seguir as
instrucoes de emissao de portaria constante neste manual.



Retificar Designagoes Publicadas/Vigentes

Uma designacao publicada pode ser retificada na funcionalidade “Gerenciamento de Designagao”,
aba “Designacdes Publicadas/Vigentes”, clicando no botédo representado por uma triangulo com um

ponto de exclamagao dentro (0 ) alinhado a designacao que deseja retificar:

Perfil do usuario

Y sicep-r = Do e Meghireon. G ET———

& > Designacdes

Gerenciamento de Designagao

%+ Em Elaboracao El Emitida I & Designacdes Publicadas/Vigentes © Sem Efeito

® Tomar sam efeits

Designagdes Publicadas/Vigentes

[ Magtado T 7 Demgnagio T+ ¥V imigto 14 7 Tétmino 14V Nome 1L ¥ Metbo [ ¥ Unidedes 1| ¥ §ioiy 107 SPAN 11V SPDA 1L ¥ Aches
VARA DO
[ Juiz Substitute Atuar 01012025 oj02i2025  NOMEDO AFASTAMENTO TRABALHO DE 101412023 Nao Néo o} r@] A
MAGISTRADO ARACUAI L
i 3A VARADO
[ Juiz Substituto Aulizr 20112003 3ntzrops  NOMEDO L TRABALHO DE 86212023 Mo Nao ® [@‘ A
MAGISTRADO MONTES CLAROS ol
VARADO r
[ Juiz Substituto Auriliar 2011212023 31/1212023  NOME DO AUXILIOFIXO ~ TRABALHO DE 306872022 Nza Nao oo A
MAGISTRADO CATAGUASES Ahod

ﬁ JUSTICA DO TRABALKD

Apos clicar no referido botédo, sera aberta a tela “Retificar Designacao”, que se assemelha ao
formulario da funcionalidade “Criar Designac&o”, na qual constam todos os dados da designagéo
selecionada. Na mencionada tela, é possivel alterar o “Tipo de Designagao”, “Data de Inicio”,

‘Data de Término”, “Unidade”, “Magistrado Substituido”, “Motivo da Designagao”:

= Designagao de Magistrados [T =
l=gr=-~—cm 0

& 2 Designagbes » Criar Designagio

Retificar Designacgao

Designacao criada pela Portarta de Pessoal 3065/2022

Tipa de Designacio Diata de Inicio Diata de Término
| AandSar » 20122023 B INN2023 =

Unidadais) |

VARA DD TRABALHD DE CATAGUASES &

Tipa Magistrado Magkstrade Designada

Matlvo da Designagho Complemanto do Mativo

| AUXILIC FIxO v

x Cancelar

[] Sem prejuiza de dasignacdo antarkr



Apos alterar os dados desejados, basta clicar no botdo salvar ( Ehll ).

= Designagio de Magistrados O
i
!

= DMAG

| &> Designacbes > Criar Designacio

| Retificar Designacéao

Designacéo criada pela Portaria de Pessoal 3069/2022

Tipo de Designacio Data de Inicio Data de Témmino
| Ausifiar v | | 20122023 8 | | 3tz & |
Unidade(s)
| VARADO TRABALHO DE CATAGUASES ® v |
Tipo Magistrado Magistrado Designado
Motivo da Designacio Complemente do Motive

AUXILIO FIXO v | |

[] Sem prejuizo de designacio anterior SHRGE

Informagdes auxiliares

ji JUSTICA 0O TRABALHD 142 -

Em seguida sera aberta a aba “Em elaboragao” e ira aparecer no canto superior direito da tela a

mensagem “Ac¢ao Concluida - A designagéao foi salva com sucesso!”.

[ sicepar =

DESIGNAGAO
B Criar Designaca

68 Gerenciar Motivo

@ Gerenciamento de
Designagio

fo magistrados - Presidente -ad reforendum X v 101 8 Pré-visualiz Emit Portaria
GERENCIAL '
renciar Permissses o ignacs a
s a
[ Operagao 1LV 4% iaio bV Disignacio T ¥ ioieio 14 7 Tévming 14 ¥ Nome 1, 7 Motivo 1| 7 Unidades 1) 7 ooy 1LY SPAN 1L 7 SPDA 1, 7 Agoes -
ADO
[ Designar Juiz Substitito Substituir 20/12024 19122024  NOME DO FERIAS anaE Nio Néo °¢
MAGISTRADO e
1A VARADO
NOME DO
[ Designar Juz Substiute Substiuir 0112024 19122024 yagisTRADO  FERIAS Bt Nao Nao °¢
VALADARES

Na aba “Em Elaboragao”, surgira, juntamente com as designagdes criadas e ainda ndo emitidas,
a minuta da alteragdo criada. Para emitir uma Portaria com o texto da referida minuta, basta
selecionar a caixa de selecgdo ([ ) da minuta alinhada ao texto de alteracéo elaborado e seguir

as instrucdes de emissao de portaria constante neste manual.



Visualizar o Histérico da Designacao

Na funcionalidade “Gerenciamento de Designagao”, em todas as abas (“Em Elaboragao”, “Emitida”,
“Designacgdes Publicadas/Vigentes”, “Sem Efeito”), € possivel visualizar o histérico de determinada

designagao, clicando no botéo © vinculado a designagao da qual o historico deseja visualizar:

Boe Beeaen

rfil do usuario

B > Designactes

Gerenciamento de Designagédo

% EmElaboraio | [ Emitida £ Designaces PublicadasMgentss & Sem Efsito

Modela do Alo - Data da Emissio

‘ Designagio de magistrados - Presidente - ad referendum X | 0911012023 g B Emitir Portarla
Designagées em elaboragao E
— - s Tipe, - Data ., — Data - o S < Mo o - S——
[ Operagio 1L T uPo o 117 Dloionacio ' T o 117 Toning 1L ¥ Nome 1L ¥ Motivo 11 7 Unidades 1. 7 Oviginal 11 7 SPAN 1L 7 SPDA 1L ¥ Agoes
_ NOME DO
[ Designar Juiz Substitto Atuar 0012025 DW022035  paGisTRADO  AFASTAMENTO VARADO TRABALHO Nao Nao @e
NOMEDG 1A VARADO
[ Designar Juiz Substituto Atuar 01032024 0510312024 AuxiLIo TRABALHO DE BELO Nao Nao [(:9] 2
c MAGISTRADO HORIZONTE
GABINETE DE
GnESs DESEMBARGADOR N.
[ Designar Juiz Titular Substituir 14012024 0410212024 CONVIRT- 11, 95 TURMA 24 Nio Nao 2] a
o : MAGISTRADO  FERIAS SECAQ ESPECIALIZADA
EM DISSIDIOS
INDIVIDUAIS
SV ISTICA DO TRABALHG 142 o

m SIGEP-IT = Teapacho de Megistmitce Nome da Servidor
perfil do usuério
@ > Designages
Gerenciamento de Designacao
% EmElaboragio [ Emtida | ) Designacdes PublicadssiVigentss | © Sem Efsito
L
® Tornar sem sfeite
Designagoes PublicadasiVigentes E
— Tipo - Tipo — Dam . - Data - = ; T - Aw 5 e ——
(] Magistrado T¢ V' Designais ™ ¥ inicio T ¥ Taimino 14 ¥ Nome 11 ¥ Motive T| 7 Unidades T| 7 Original T} W SPAN 1| 7V SPDA T| T Agbes
[ Juiz Substituto Atuar 01012025 01022025 NOME DO AFASTAMENTO [ARADO TRABALHO 194750773 Nao No | o ® o
MAGISTRADO
i 3A VARADO
[ Juiz Substituto Auwdliar 20122023 31122023 NOME DO il TRABALHO DE 862/2023 Nao No @pe
MAGISTRADO MONTES CLAROS
[ Juiz Substituto Auiliar 201122023 3111212023 :ﬁgi?&no AUXILIO FIXO g%?fg&f&%”o 306972022 No Nao I ol o °
jill.ﬂ“ﬂﬂ DOTRABALHD 142 =

Visualizar Designagoes em Elaboragao

Ao clicar no botdo ( [E)XLS:

Gerenciamento de Designacéo

& Em Elaboragio E Emitida £ Designacbes Publicadas/Vigentes © Sem Efeito

Modelo do Ato Data da Emissdo

~ | ‘ 13/01/2026

Praencha o madslo do ato.
Observagio Unidade Expedidora

[ l ‘ SECRETARIA GERAL DA PRESIDENCIA " |

@ prévisualizar B Emitir Portaria

S — @

[] operagio 11V Tipo 1LV inicio 1|V Témino 1|7 Cargo 117 Nome 1|7 Motivo 1] 7 Unidades 1] 7 AtoOrig. 1LV sPan 17 sPDA 11T



Sera gerado um relatério, em formato de planilha, com todas as informag¢des das designagdes que
se encontram na aba Em Elaboragao.

Designagées em elaboracio_export_1768585743597.xlsx - LibreOffice Calc — [m]
Arquive Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela Ajud

H-B-AREME@ B4 QA EHE=EE LYY BOE Q=" RESE B
drrMaeeald-B8-5E5 TE= b %o B B EEH-F-O-

812 v B 2 = |wizsusituto
e

[ A c | D | E | F [6]H] | J K
1 |Magistrado Tipo de Magistr#Tipo de DesignakData de Inicio | Data de Término Mativo SPISEAUnidade Ato
2 |NOME DO MAGISTRADO Juiz Substituto  Auxiliar 19/12/2026 31/12/2026 AMATRA3 N3¢ N50-5A. VARA DO TRABALHO DE CONTAGEM 904/2025
3 |NOME DO MAGISTRADO Juiz Substitute  Substituir 19/11/2026 18/12/2026 LICENCA TRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA *NS0  GABINETE DE DESEMBARGADOR N. 44
4 |NOME DO MAGISTRADO Juiz Substituto  Substituir 04/11/2026 03/12/2026 LICENCA TRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA *Ndo  GABINETE DE DESEMBARGADOR N. 31
5 |NOME DO MAGISTRADO Juiz Substituto  Substituir 31/10/2026 29/11/2026 ABONO DE PONTO N30 GABINETE DE DESEMBARGADOR N. 36
& |NOME DO MAGISTRADO Juiz Substitute  Auxiliar 01/09/2026 03/09/2026 AUXILIO MOVEL N3o  5A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE
7 |NOME DO MAGISTRADO Juiz Substitute  Substituir 02/08/2026 07/08/2026 AMATRA3 N3o  22A.VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE
& |NOME DO MAGISTRADO Juiz Titular Substituir 14/07/2026 12/08/2026 CONVIRT-FERIAS N3¢ N3¢ GABINETE DE DESEMBARGADOR N. 18, 1A. SECAQ ESPECIALIZADA EM DISSII
3 |NOME DO MAGISTRADO Juiz Titular Auxiliar 12/07/2026 19/07/2026 CONVIRT/ART. 85, §32 N3o N3o-9A. TURMA, GABINETE DE DESEMBARGADOR N. 40, 2A. SECAO ESPECIALIZAI

Fluxo Rapido da Designagao no DMAG

Funcionalidade — Criar Designagao
Preencher os campos presentes na funcionalidade.
Funcionalidade — Gerenciar Designacao

Nesta fila, “Em Elaboragao”, a designacéo criada estara pronta para ser emitida, editada (para
eventual corregédo) ou até mesmo excluida.

== Designagio de Magistrados
= DMAG

&> Home

IR sisepr

DESIGNAGAO

@ Criar Designagio

E  Gerenciar Designacio

2 Gerenciar Mofivo

DMAG 2.0.0-BETA-50

0 médulo de Designagio de Magistrados (DMAG), desenvalvido pelo TRT-3, representa um marco imporlante na evolugio do SIGEP, com aprimoramenta da eficiéncia operacional, haja vist
magistrados no DEJT, através do GAA (Gestio de Ates Administrativos), com integracdo direta ao SIGEP-JT.

Assim, diante da entrega da versdo SIGEP-JT 1.55, ja & possivel sua ulilizagio exclusiva, sem a necessidade de replicagio das portarias no médulo de designagio do SIGEP

Funcionalidade — Gerenciar Designacao e Sistema de Gestao de Atos

Apos publicada no Sistema de Gestdo de Atos, a portaria é transportada para a fila

“Designacgdes Publicadas/Vigentes” do Dmag e para a fila Publicado do Sistema de Gestao de Atos.

Funcionalidade — Gerenciar Designagao para Operacoes de Cessar/Retificar

e Realizada a operagao de cessar ou retificar uma portaria publicada, a designagao
alterada retorna para a fila “Em Elaborag¢ao” do Dmag.

e Nesta fila, a designacao cessada ou retificada estara pronta para ser emitida, editada
(para eventual corregao) ou até mesmo excluida.

e Uma vez emitida, a portaria é transportada para a fila “Emitida”, tanto do Dmag
quanto do Sistema de Gestéo de Atos. Na fila “Emitida”, € possivel visualizar o
historico daquela designagao e também cancela-la.

e A portaria segue o fluxo no sistema de Gestao de Atos.

e (Caso seja necessario, a portaria podera ser alterada novamente, seguindo sempre o

mesmo fluxo ja demonstrado.



Funcionalidade - Gerenciar Designacao para Operagao de Tornar Sem Efeito

e A portaria publicada podera ser também tornada sem efeito, selecionando-a na fila

“‘Designacgdes Publicadas/Vigentes” e clicando no comando Tornar sem Efeito.

e O fluxo de emissao e publicacdo de uma designacao tornada sem efeito € o mesmo
de uma designacgao criada, cessada ou retificada.

e As portarias tornadas sem efeito sédo transportadas para a fila “Sem Efeito” e nessa
fila s6 existe a opgao de visualizar o histérico da portaria.

ATENCAO: enquanto estiver na fila Elaboraco. a operacdo de tornar sem efeito pode

ser cancelada. Todavia, uma vez feita a emissdo (com geragcao de numero de
portaria), ndo sera mais possivel reverter; diferentemente das operagdes de criar,
retificar e cessar, que poderao ser canceladas no Dmag ou no Sistema de Gestao de

Atos, enquanto ainda n&o publicadas.



Designacao de Magistrados

Gerenciar Motivo de Designacgao

e Por meio da funcionalidade “Gerenciar Motivo”, € possivel criar um novo motivo de
designagao, visualizar os motivos de designacéo ja cadastrados, bem como edita-los.
e Observagao: Nao é possivel excluir um motivo de designacao ja existente.
Criar Novo Motivo de Designacao
e Selecionada opgéao “Gerenciar Motivo”, no menu lateral, deve-se seguir os seguintes

passos para criar um novo motivo de designagao:

ZJsoien

&> Home
DESIGNAGAO I
@ EmhErm DMAG 2.0.0-BETA-50
B Gerenciar Designagio 0 médulo de Designacio de Magistrados (DMAG). ido pelo TRT-3, um marca importante na evelugdo do SIGEP, com o da eficié ional, haja vist:
magistrados no DEJT, alravés do GAA (Gesldo de Atos Administratives), com integragdoe direla ao SIGEP-JT.
2 Gerenciar Motivo
Assim, diante da entrega da versdo SIGEP-JT 1.55, ja & possivel sua ufilizagd lusiva, sem a idade de replicagdo das portarias no médulo de designacdo do SIGEP.

clicar no botao “Novo” ( ):

SIGEP-IT —_— Designagio de Magisirados o,
= bpmacG
_ 1 1Er > Molivos Designacao » Gerenciar Molive Designacio
DE SIGNACAD
& Crar Designagio Motivo Designacao
El @erenciar Designacio
2 Gerenciar Motivo

MNome T Tipo Motive T|

e Preencher os campos:
e “Motivo de Designagdo” com o nome do novo motivo;
e “Data Inicio Vigéncia” com a data de inicio da vigéncia do motivo.

e Clicar no botao “Salvar” ( v Salvar ):

Detalhes do Motivo de Designagdo

Metivo ae Designacio /

l Mame do metive de designagie -

Diata Inicio Vigeéncia
dd fom | s8as

Data Fim Vigéncia

dd/fem/saaz 0 ‘

X Cancelar " Salvar




e Observacgoes:

e Antes de clicar no botdo “Salvar’, o usuario pode desistir da criagdo do novo

e motivo. Para tanto, basta clicar no botdo “Cancelar” ( X Cancelar ), a janela sera

fechada sem a criagdo do motivo de designacao.

e A data do fim da vigéncia do motivo (campo “Data Fim Vigéncia”) ndo necessita ser
preenchida, podendo ficar em aberto.

e Quando da criagdo de uma designacéo, néo é possivel selecionar um motivo que néo

esteja vigente no periodo da designacao que esta sendo criada.

e Ex.: Um motivo com inicio de vigéncia em 1°/1/2024 ndo sera mostrado na caixa de
selecédo do motivo de designagao quando da criagdo de uma designagdo em 2023.

Da mesma forma, um motivo que tenha a vigéncia encerrada em 2022 ndo sera

mostrado.

Visualizar Motivos de Designacao Criados

Os motivos de designacéao criados podem ser visualizados por meio da funcionalidade Gerenciar

Motivo:

SIGEP-IT

DESIGNAGAC

@ Criar Designacio

@ Molivos Designagao » Gerenciar Molivo Designagio

Motivo Designagéac

Nome 1|

1100 - LICENGA TRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA - MAGISTRADO

Tipo Motivo 1| Dlala Inicio

1

SEM CLASSIFICAGAD 17/10/2023

Vigéncia

Data Fim Vigéncia 1]

basoares

— Designagio de Magistrados o
= omac

Usuario Alteragéo 1] D

Ao selecionar a referida funcionalidade, é possivel ver uma listagem com os motivos criados.

— Designagiio de Magistrados o
= pmac

SIGEP-T

DESIGNAGAO
@ Criar Designacio

E cerenciar Design acdo

> Gerenciar Molivo

EDITAIS

B Edital de Quadro &
Demanda

88 Gerenciar Quadro

@ Movimentar de Oficio
RELATORIOS

= Atuagdes e Afastamentos
[ Auxiliares FixosMéveis
& Disponibilidade

4 Inscricbes Magistrados
@ Lista de Anfiguidade
CADASTRO

#, Listas de Magistrados

S Vinculacdo de Magistrado

GERENCIAL

@ » Motivos Designagdo » Gerenciar Motivo Designagdo

Motivo Designagéao

Data Inicio Vigéncia

Nome 1| Tipo Motivo 1| Data Fim Vigéncia 1|
1100 - LICENCA TRATAMENTO PESS0A DA FAMILIA - MAGISTRADO SEM CLASSIFICAQAO 17110/2023

104 - A CRITERIO DA PRESIDENCIA RI 1985 SEM CLASSIFICA[;}.&O 311201899 3011212023
103 - A CRITERIO DA PRESIDENCGIA RI 1996 SEM CLASSIFICAQAO 311271899 30/12/2023
43 - ABONO DE PONTO SEM CLASSIFICAQAO 311271899 30/12/2023
97 - ABONO DE PONTO ESTUDANTE LEI 1711/52 ART 158 SEM CLASSIFICACAO 3141201899 30012/2023
96 - ABONO DE PONTO LEI 1711/52 ART. 123 SEM CLASSIFICAQAO 3141201899 30012/2023
130 - AFAST PARA VERIF APOSENT POR INVALIDEZ -MAG SEM CLASSIFICAQAO 31/12/1899 30/12/2023
185 - AFASTADO POR MOTIVO DE PRISAC SEM CLASSIFICAQAO 311271899 30/12/2023
56 - AFASTAMENTO SEM CLASSIFICAQAO 0140171900

100 - AFASTAMENTO SEM CLASSIFICAGAQ 0140171900



e A listagem de motivos de designagdes pode ser organizada de forma crescente ou
decrescente por nome, data de inicio de vigéncia, data de fim de vigéncia, usuario
cadastrado e data de alteragdo. Para tanto, basta clicar no nome do campo pelo qual deseja
organizar e a listagem sera organizada de forma crescente. Apés um novo clique no mesmo

campo as designacgdes serdo organizadas de forma decrescente.

e E possivel, ainda, pesquisar na listagem um motivo de designagdo especifico por meio do

nome, inserindo o nome do motivo ou parte dele no campo “Pesquisar...”

— Designaciao de Magistrados B Mome do servidor O
= DMAG

Perfil de usuaro

i » Molvos Designacdo > Gerenciar Molivo Designac3o

Motivo Designacao

L TESTE

Nome Data Inicio Data Fim Usudrio Data Alteracdo

1 Vigéncia 1] Vigéncia 7 Alteragdo 1) il

coEii e e A i 2TIOSE023

TESTE 25092023 andrelme 1607 40 °

Editar Motivos de Designacao

e Um motivo de designacdo nao pode ser excluido, mas pode ter o nome, data de inicio de
vigéncia e data de fim de vigéncia alterados.

e Para tanto, basta localizar o motivo na listagem de motivos de designagao e clicar no icone
representado por um lapis ( °) junto ao motivo listado.

= Designagio de Magistrados =2)
= DMAG

Mome do Servidor
Porfil do usubrie

@ 2> Motvos Designacao 2 Gerenciar Motvo Designatao

Motivo Designagao

Q, Pesquisar
Data Inicio Data Fim o Data
s 2 . Usuario -
Nome 7| Vigencia Vigencia p Alteragao
1l s Alteragao || 'l
TESTE 250912023 andrefme R o
TRANSICACIELEICAD S : 2510872023
ADMINISTRACAG FUGHTA dman Migracas  pg.qgns o

.
SN NICTION T TR A |



Em sequéncia, abrira uma tela com as informag¢des do motivo de designagéo selecionado, na qual

os dados podem ser alterados. Realizadas as alteragdes, basta clicar no botao “Salvar” ( v Salvar ).

Detalhes do Motivo de Designagdo
Motivo de Designacdo

TESTE

Data Inicio Vigéncia

‘ 25/09/2023 O

Ciaia Fim Vigéncia

‘ dd /i / 2sea O

X Cancelar | v Salvar

Observacgao:
e Antes de clicar no botao “Salvar”, o usuario pode desistir da edigdo do motivo. Para

e tanto, basta clicar no botdo “Cancelar” ( X Cancelar ) que a janela sera fechada e nao
ocorrera alteracdo no motivo de designagao.

Acesso a Tela Inicial Magistrados

Ao logar no sistema, o magistrado(a) visualizara o seu Dashboard com informacgdes referentes a

lotacao, férias, afastamentos, editais abertos e atuacdes. Isso permite ao interessado o acesso
rapido as informacgdes pertinentes.

Na aba Minhas Atuagdes, o magistrado(a) visualiza as suas designacgdes existentes.

SIGEP-IT = Rt E a
= pmec Candidatos, Magisirado
@ Home Magisirado
EDITAIS
[ Edilslde Quadro e
Demanda o R
otagdo: SECRETARIA GERAL DA PRESIDENGIA
Ausilio: 18 Sub-RegiSo - Regids Metropalitana
RELATORIOS
= Atuaches e Afastamentos Editais Abertos
& Minhas Atuagses [ N existem editais abertos a serem exibidos.
© Listate Antioui TS 10iz0z6 2300112025
Lista de idade

NOME DO MAGISTRADO
144 UARA D0 TRABALHO DE BELD HORIZONTE
1085 - FERIAS

Férias & Afastamentos
o existem férias ou afasiamentos a serem exibidos.

EEETETTE  osioz0zs = 25022026
NOME DO MAGISTRADO

A, VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE

105 - AFASTAMENTO)

[ sunsonin BRI R e
NOME DO MAGISTRADO

144 VARA GO TRABALHO DE BELD HORIZONTE

1001 - FERIAS



Menu Editais
Acesso a Funcionalidade Edital de Quadro e Demanda

Apos efetuar a autenticagdo no DMAG, pela inser¢do do login e da senha, tecle <Entrar> e sera

apresentado o menu lateral do sistema:

for » Edital de Cuadro & Demanda

DESIGNACAD

© Criar Designacdo Edital de Quadro e D«

El Gerenciar Designacdo
e %, Editais Em Elaboracdo

2 Gerenciar Molivo z
Nuamero

EDITAIS |

> Edital de Quadro e
Demanda
Editaiz

Gerenciar Quadro

Nimero T| Tipc
@  Movimeniar de Oficio
SGPSR n"49/2025 Edii

Clicando no botéo Edital de Quadro e Demanda, o usuario visualizara as seguintes opgdes:
e Editais Em Elaboragéao
e Editais Abertos
e Editais Encerrados

e [Editais Cancelados

= Designagio de Magistrados
= DMAG

1ot » Edital de Quadro e Demanda

Edital de Quadro e Demanda

4 Editais Em Elaboracéo £ Editais Abertos E Editais Encerrados ©) Editais Cancelados

Hamero Tipo de Edital Sub-Regido

Selecione um tipo de edital ~ | | Selecione uma sub-regido i




Selecionando a opcao Editais, o usuario tera acesso a trés filtros para pesquisa — Numero, Tipo de
Edital e Sub-Regido. Os filtros poderdo ser usados em conjunto ou separados. No entanto, quanto

mais filtros utilizados, mais precisa sera a busca.

== Designagio de Magisirados
=— DMAG

iz » Edital de Quadro e Demanda

Edital de Quadro e Demanda

A4 Editais Em Elaboracio [ Editais Abertos E Editais Encerados © Editais Cancelados

Mimero Tipo de Edital Sub-Regido

‘ | Selecione um tipo de edital w | | Selecione uma sub-regido w

Para realizar a pesquisa, o usuario podera escolher os valores que desejar, em cada um dos filtros.
O filtro Tipo contém as duas opg¢des de editais:
e Editais de quadro fixo/mével: para distribuicdo dos juizes substitutos dentro das sub-
regides/zonas/circunscri¢gdes (caso o tribunal adote o procedimento de divisao da jurisdi¢ao).

e Editais de demanda: para a designagao de juizes nas unidades jurisdicionais demandantes.

= Designagio de Magistrados o
— DMAG

1ot > Edital de Quadro e Demanda

Edital de Quadro e Demanda

& Editais Em Elaboracdo B} Editais Abertos E Editais Encemrados ©) Editais Cancelados
Mamero Tipo de Edital Sub-Regido
| | Selecione um tipo de edital ~ | | Selecione uma sub-regido v

Edital de Demandas

Editais Edital de Quadro

O filtro Sub-Regido contém as circunscri¢ées na quais o Tribunal se subdivide. Caso o Tribunal ndo
seja dividido em sub-regides/circunscrigdes, basta criar uma sub-regido ficticia, onde serado lotados

todos os juizes substitutos sem fixagao.

— Designagio de Magistrados o
= DMAG

1ar > Edital de Qtuadro & Demanda

Edital de Quadro e Demanda

& Editais Em Elaboragio B Editais Abertos E Editais Encemados &) Editais Cancelados
MNiamero Tipo de Edital Sub-Regido
| | Selecione um tipo de edital ~ | | Selecione uma sub-regifo ~ |
1* Sub-Regido -
Editais 2% Sub-Regido
Namero T Tipo 1] Sub-Regido | Descrigio || Publicagdo T| 3% Sub-Regido I
SGPISR n°49/2025 Edital de Demandas 12 Sub-Regidio Edital de feste - Marcia 2 2701072025 . 4 Sub-Regizo fos 4

5% Sub-Regido
SGP/SR n"48/2025 Edital de Demandas 1% Sub-Regido Edital de teste SEGP 231072025 | -H

R3 Sukh Danidn



A partir do menu Editais, o usuario podera criar editais de demanda e de quadro fixo/movel.

Em um edital de demanda, o usuario realiza a criacdo e controle dos editais de demandas por meio
de processo automatico de convocacao para substituicao e auxilio a partir das inscrigdes realizadas
pelos magistrados.

Ja em um edital de quadro, o usuario faz a gestdo e controle da lotagdo dos juizes substitutos, por
meio de processo automatico, nos quadros fixo ou movel, a partir das inscricdes realizadas pelos

magistrados.

Edital de Demandas

Permite a elaboragdo de editais de demanda para convocagao automatica de juizes substitutos.

Beneficios Esperados

Previsibilidade para os magistrados de suas convocagdes;

Transparéncia - fim de contestacdes e questionamentos;

Credibilidade;

Impessoalidade e garantia da aplicagao do critério da antiguidade no preenchimento das demandas;
Maior satisfagdo dos magistrados, com reflexos positivos na qualidade da prestagao jurisdicional;
Economia de recursos materiais, financeiros e humanos;

Sustentabilidade.



Fluxo do Processo do Edital de Demandas

Durante todo o periodo de inscrictes

. Juizes & varas sao * g
Setor de S T i Juizes se Inscrevem
convocacbes abertura do Edital, : @/ou alteram suas

por e-mail

Sistema gera Juizes e varas sao

convocacbes, notificados do Sistema apura
vinculando juizes resultado
até final do periodo final, por e-mail

1
I
1
]
1

Se houver demandas nio
preaenchidas, o Sistema
automaticamente seleciona
juiz mais moderno

Importante:

Um edital de demandas contemplarda demandas de apenas uma sub-regido/circunscri¢do. Caso o

Tribunal ndo seja dividido em sub-regides/circunscrigdes, basta lotar todos os juizes substitutos sem

fixagdo em uma unica regiéo.

e O sistema permite que mais de um edital de demandas seja aberto ao mesmo tempo, desde que
contemplem sub-regides/circunscri¢gdes diferentes.

e Um juiz sem fixagao s6 sera elegivel para um edital se ele estiver lotado no quadro daquela sub-
regido/circunscri¢ao.

e Um mesmo juiz pode ganhar mais de uma demanda daquele edital, desde que elas n&o

apresentem conflitos de sobreposi¢ao de periodo.

e O unico critério utilizado para a classificagado dos juizes no edital de demandas é a antiguidade.

Como Criar um Edital de Demandas

Escolha Editais em Elaboragédo e clique em novo:

Edital de Quadro e Demanda

% Editais Em Elaboracdo 5 Editais Abertos E Editais Encemrados © Editais Cancelados

HNamero Tipo de Edital Sub-Regido Tors
| ‘ ‘ Selecione um tipo de edital ~ ‘ |Se\eclcneumasub-reg|§o “

Uma nova tela sera aberta com os campos a serem preenchidos.

I/ LUNGI YT WSGUIY § LSIIanuG £ wnar Luar

Criar Edital
Status Edital Namero Tipo de Edital Prazo p/ abertura das inscricées Prazo p/ realizagéo das inscricies

Eoeinpt B Selecione um tipo de edital X v | ‘ Prazo em dias (iteis ‘ | Prazo em dias corridos ‘

Deserigio do Edital

| ‘ Salvar




1) Escolha os valores nos filtros disponiveis, Tipo de Edital Sub-Regido (que ficara disponivel
para preenchimento apds a escolha do Tipo de Edital) e Prazos para Abertura das Inscri¢coes e

Realizagdo das Inscrigdes.

Criar Edital
Status Edital Nimero Tipo de Edital Sub-Regiao Prazo p/ abertura das mscrlgﬁes Prazo p/ reallzac_:éu das mscngﬁes
- Edital de Demandas X v 12 Sub-Regido X o~ Prazo em dias corridos Prazo em dias comidos
Descrigio do Edital
E————— |

2) O campo Descricao Edital é de livre preenchimento e € usado para dar um nome ao edital que

esta sendo elaborado.
Na tabela de paradmetros do sistema, um dos parametros existentes € o edital.prefixo e, no
caso do TRT da 32 Regido, foi configurado para SGP/SR n°. Os Tribunais poderéo alterar o
prefixo, mas a numeragao continuara sendo gerada pelo sistema.

3) Preencha os campos, Prazo para abertura das inscricbes e Prazo para realizacdo das

inscrigoes.

Observacao: O campo Status Edital ja aparece preenchido, nesse momento de elaboragdo do

edital, com o estado, Em Elaboragéo.

Criar Edital

Status Edital Nimero Tipo de Edilal Sub-Regido Prazo pl aberlura das inscrigbes Prazo pf realizagio das inscrigbes
e ) Edital de Demandas X v 1% Sub-Regido X v Prazo em dias corridos Prazo em dias corridos

Descriio do Edital

Teste Edital Homologacio | Salvar

Exemplo de uma tela preenchida:

Criar Edital
Status Edital Nimero Tipo de Edital Sub-Regido Prazo p/ abertura das inscrighes Prazo pl realizacdo das inscrigies
- Edital de Demandas X v 1% Sub-Regido X o 5 2

Descricio do Edital

Teste Edital Homologacio Salvar



Planejar Demandas do Edital

Existem duas formas de planejar as demandas que serao inseridas no edital, sdo elas:
- Adicionar Demandas Pendentes;

- Adicionar Demandas Manualmente.

— Planejar Demandas do Edital

I Adicionar Demandas Pendenfes  Adicionar Demandas Manualmente I
nidade Tipo de Designagio Molivo da Designagio Dala de Inicio Dala de Témino

Adicionar Demandas Pendentes

= Planejar Demandas do Edital

Adicionar Demandas Pendentes Adicionar Demandas Manualmente

Na opcéao de adicionar demandas pendentes, o sistema informa quais demandas ja estédo
previamente cadastradas no sistema. Isso facilita a criacdo do edital e torna mais célere o processo.

— Pianejar Demandas do Edital
Adicionar Demandas Pendentes Adicionar Demandas Manualmente

. - . Data Data

Matricula 11 ¥ Neme 1] 7 Cargo 1LV Mofivo 1| 7 Unidades 1] 7 e, MY A, NLT Swtus Y
(] 35343 nome do magistrado Juiz em Férias GABINETE DA PRESIDENCIA 10/01/2026 08/02/2026
O 52949 nome do magistrado E::igl;‘;:"az e 384 VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 110112026 181012026
O 52264 nome do magistrado d”::igl;‘;:"az e 12A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 1510112026 040212026

Escolha a demanda a ser preenchida e clique na caixa de marcacgao:

— Planejar Demandas do Edital

Adicionar Demandas Pendentes Adicionar Demandas Manualmente
Matricula 1] 7 Mome | 7 Cargo T, 7 Motivo 7] T Unidades 1) 7 Data [T Data 11T Status 7
- - - = - Inicio - Término =
35343 NOME DO MAGISTRADO Juiz em Férias GABINETE DA PRESIDENCIA 100112026 0810212028

A tela se expandira e sera aberta uma nova caixa para sele¢gao do motivo da designagao:

— Planejar Demandas do Edital

Adicionar Demandas Pendentes Adicionar Demandas Manualmente

o " . Data Data
Matricula 7] Nome 1] 7 Cargo 11 V¥ Motive 7| Unidades ] 7 Inicio 1Y Termine 1 T Status 7
] 35343 NOME DO MAGISTRADO Juiz em Férias GABINETE DA PRESIDENCIA 10/01/2026 D8/02/2026 Dermanda Pandents
p—

Selecione o motivo da designagio: ~




Serao elencados os motivos preexistentes para marcagao:

1100 - LICENCA TRATAMENTO PESS0A DA FAMILLA - MAGISTRADO (17/10/2023 3 30/10/2025)
/E

104 - ACRITERIO DA PRESIDEMNCIA RI 1985 (31121899 a 30/112/2023)

- »

3 103 - ACRITERIO DA PRESIDENCIA RI 1996 (31/12/1899 a 30M22023)
43 - ABONO DE PONTO (31712/1599 a 30M12/2023)

1}
97 - ABONO DE PONTO ESTUDANTE LEI 1711/52 ART 1558 (3112/1599 a 30M12/2023)

DLW Lo = = =TT T s s [T e s e e — MPUP VAP LU | PO PO LI DL L TR

Selecione o motivo e clique em incluir no fim da tela:

Adicionar Demandas Manualmente

[}

Adickonar Demandas Pendenles Adicionar Demandas Manualmente

Inserir demandas na aba Adicionar Demandas Manualmente: as demandas deverao ser inseridas,

uma a uma, com o preenchimento de todos os campos da aba. Poderao ser incluidas tantas
demandas quantas necessarias.

Nesta area, estao disponiveis os filtros para a escolha da Unidade, do Tipo e do Motivo da demanda
e do Periodo.

Edigéo de Edital ¢

Status Edital Niamero Tipo Edital Sub-Regido
Em elaboragao - Edital de Demandas 1% Sub-Regido

Descrigio do Edital

Prazo pi abertura das inscrigbes Prazo pi realizagio das inscriges

Edital salvo automaticamente ds 26/10/2025 10:05

— Planejar Demandas do Edital

Adicionar Demandas Pendentes] Adicionar Demandas Manuaimente

Unidade Tipo de Designagio Motivo da Designagio Data de Inicio Data de Término

— Resumo do Edital

Tipo Sub-Regido Prazo para abertura das inscrigdes Prazo para realizagdo das inscrigbes
Edital de Demandas 1? Sub-Regido 5 2
Descrigio

Teste Edital Homologacio

Nio existem vagas a serem cadastradas.



Edigéo de Edital ¢

Status Edital Numero Tipo Edital Sub-Regido Prazo p/ abertura das inscricdes Prazo p/ realizagdo das inscricbes

- Edital de Demandas 1% Sub-Regido

Descrigdo do Edital

Edital salvo automaticamente &s 28/10/2025 10.05

— Planejar Demandas do Edital

Adicionar Demandas Pendentes Adicionar Demandas Manualmente
Unidade Tipo de Designacio Motivo da Designagio Data de Inicio Data de Término
‘ 24A. VARA DO TRABALHC DE BELO HORIZONTE ~ | ‘ Substituir ~ | ‘ LICENCA TRATAMENTO PE.. ~ | ‘ 12/11/2025 ‘ 15/11/2025

Modelo preenchido de uma demanda planejada:

Apods, o preenchimento de cada demanda, tecle em <Incluir>.

Edicéo de Edital ¢

Sfatus Edital Namero Tipo Edital Sub-Regido
- Edital de Demandas 1# Sub-Regido

Descricio do Edital

Prazo p/ aberlura das inscrigies Prazo pi realizagio das inscrigies

Edital salvo automaticamente &s 28/10/2025 10.05

— Planejar Demandas do Edital

Adicionar Demandas Pendentes  Adicionar Demandas Manualmente
Unidade Tipo de Designacio Motivo da Designagio Data de Inicio Data de Término
| 24A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE v ‘ | Substituir v | | LICENGA TRATAMENTO PE... v | | 12/11/2025 ‘ 15/11/2025

cm—— ——

A demanda criada sera automaticamente transportada para a area da tela intitulada, Resumo do
Edital.

— Resumo do Edital

Tipo Sub-Regido Prazo para abertura das inscrigbes Prazo para realizagio das inscrigbes
Edital de Demandas 12 Sub-Regido 5 2
Descrigio

Tesie Edital Homologacdo
Demandas do Edital
Unidade 1] Inicio 1 Fim 1l Tipo 11 Motiva 1] Agdes

24A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 12112025 15/11/2025 Substituir LICENCA TRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA - MAGISTRADO

Exibindo 1 a 1 de 1 registros 1

Ainda, na area da tela Resumo do Edital, é possivel excluir uma demanda, bastando clicar na lixeira

— Resumo do Edital

Tipo Sub-Regido Prazo para abertura das inscrigdes Prazo para realizacdo das inscrigbes
Edital de Demandas 1* Sub-Regido 5 2
Descrigio

Teste Edital Homologagio

Demandas do Edital

Unidade 1] Inicio T Fim 1] Tipe 1) Motivo T Agoes

24A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 121112025 151172025 Substituir LICEMCA TRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA - MAGISTRADO

Exibindo 1 a 1 de 1 registros 1




Para retomar um edital em elaboragao, basta clicar no menu Edital de Quadro e Demanda, em
seguida Editais em Elaboragéo, selecionar o edital de interesse e teclar em <Editar>. Os campos
dessa tela, com excegao das opgdes Status Edital, Tipo Edital e Sub-Regido, permanecem editaveis,

podendo ser alterados, bem como poderao ser incluidas ou excluidas demandas.

121 ) £ONEl 08 LUEAT0 & Uemanoa
DESIGNAGAD

@ Criar Designagio Edital de Quadro e Demanda

E Gerenciar Designagio -
% Editais Em Elaboragio [ Edilais Aberios [ Editais Encenrados  © Edilais Cancelados

© Gerenciar Motivo Mimero Tipo de Edital Sub-Regido i
Pesquisar | Limpar

\ | [ setcone um o e e < | [ soecone s st .
Edital de Quadro &
Demanda
Editais
88 Gerenciar Quadro
Nimero 1| Tipo 1| Sub-Regido 1] Descrigho 1] Publicagio 1| Inicio Inscrigbes. 1] Fim Inscrigdes 1| Status ] Agdes
@ Movimentar de Oficio
Rascunho Edital de Demandas 1# Sub-Regido Teste Edital Homologagio Em elaboracio

tal » £OIal 0 LUAGrD & Uemanaa
DESIGNAGAO

© Criar Designagio Edital de Quadro e Demanda

Gerenciar Designacio
= T3 ditais Em Elabora [ Editais Abertos [ Editais Encemados ) Editais Cancelados
© Gerenciar Motivo
e oo e Bt Seste - m
Pesquisar I Limpar

EDITAIS Selecione um tipo de edital v | | Selecione uma sub-regido ~
{5 Edial de Quadro &
Demanda
Editais
88 Gerenciar Quadro
Nimero 1] Tipo f| Sub-Regido ] Descrigio 1] Publicagio 1| Inicio Inscrigbes 1] Fim Inscrigbes 1| Status 1] Agbes

@ Movimentar de Oficio

Rascunho Edital de Demandas 1* Sub-Regidio Teste Edital Homologagio Em elaboraciio

Lo 2 Cunal s Luauis € UEnanua

DESIGNAGAQ

® Emi=rry Edital de Quadro e Demanda

E Gerenciar Designacio .
anee % Editais Em Elaboragio [ Editais Abertos  [F] Editais Encerrados ) Editais Cancelados

D Gerenciar Motivo Nimero Tipo de Edital Sub-Regizo -
Pesquisar | Limpar

EDITAIS ‘ ‘ | Selecione um tipo de edital M | | Selecione uma sub-regido M
(3 Edital de Quadm e
¢ Demanda
Editais.
88 Gerenciar Quadro
Nimero 1| Tipo 1) Sub-Regido 1| Descrigho 1] Publicagio 1| Inicio Inscrigbes 1| Fim Inscrigdes 1| status 1| Agbes

@ Movimentar de Oficio
Rascunho Edital de Demandas 17 Sub-Regido Teste Edital Homologagio Em elaboragio rd I

Ha ainda, nesse momento de elaboracéo do edital, a opgao de exclui-lo.

— Resumo do Edital

Tipo Sub-Regido Prazo para abertura das inscrigbes Prazo para realizagio das inscrigbes
Edital de Demandas 1¢ Sub-Regido 5 2
Descrigo

Teste Edital Homologagio

Demandas do Edital

Unidade 1] Inicio 1] Fim 1] Tipo 1] Motivo 1| Agbes

24A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 1271172025 15/11/2025 Substituir LICENCATRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA - MAGISTRADO

Exibindo 1 a 1 de 1 registros 1

X Vaoltar = Publicar Edital

Nesse caso, aparecera um pop-up de confirmacéao.

Confirmacdo de Exclusdo X

A Confirma a exclusao do edital?




Finalizada a elaboracéo do edital, tecle em <Publicar Edital> para que, automaticamente, o sistema
atribua um numero aquele edital.

— Resumo do Edital

Tipo

Sub-Regido Prazo para abertura das inscrigdes Prazo para realizagio das inscrigdes
Edital de Demandas 1 Sub-Regido 5 2
Descrigdo
Teste Edital Homologagdo
Demandas do Edital
Unidade 1] Inicio 1| Fim 1] Tipo 1| Motivo 1] Agbes
24A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 1211112025 15/11/2025 Substituir LICENGA TRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA - MAGISTRADO
Exibindo 1 a 1 de 1 registios 1
8 o [ Paercan
-+ e A o, R

Confirmacéo de Publicacgo

Confirma a publicagéo do edital?

A £ Inicio das Inscrigbes:  12/11/2025 00.00
{5} Término das Inscrigoes: 13/11/2025 17:00

Nos editais de demanda é utilizada uma sequéncia numérica por sub-regido/circunscricdo. A cada
inicio de ano, todas as numeragdes sao reiniciadas.

Edital de Quadro e Demanda

% Editais Em Elaboracdo [ Editais Abertos E Editais Encemados © Editais Cancelados

Namero

Selecione um tipo de edital v Selecions uma sub-regido ~
Editais
Namero ] Tipo {] Sub-Regido 1| Descrigdo || Publicagdo 1] Inicio Inscrigées 1| Fim Inscrigies 1| Status 1] Alteragdes Pendentes Agbes
SGP/SR n°50/2025 Edital de Demandas 1¢ Sub-Regido Teste Edital Homologagédo 28/10/2025 03/11/2025 00:00 04/11/2025 17:00 Publicado Nao

Nesse momento, os juizes substitutos sem fixagcédo lotados no quadro mével da sub-regido do edital

e 0s juizes titulares cuja vara contenha pelo menos uma vaga no edital sdo notificados sobre a
abertura do edital, por meio de mensagem eletrénica.

Nesse estado, Edital Publicado, ainda sera possivel realizar alteragdes.

Edital de Quadro e Demanda

4 Editais Em Elaboragdo B Editais Aberlos = Editais Encerrados © Editais Cancelados

MNiamero Tipo de Edital

Selecione um tipo de edital ~ Selecione uma sub-regido v
Editais
Nimero 1| Tipo {] Sub-Regido 1| Descrigdo || Publicacdo 1] Inicio Inscriges 1| Fim Inscrigdes 1| Status 1] Alteragbes Pendentes Agbes
SGP/SR n"50/2025 Edital de Demandas 1° Sub-Regido

Teste Edital Homologagio 2811012025 03/11/2025 00:00 04/11/2025 17:00 Publicado Nao



Para tanto, deve-se, teclar em [ editar.

Lembre-se: nesse caso, uma nova mensagem eletrbnica sera enviada aos destinatarios ja

mencionados.

Edital de Quadro e Demanda

4 Editais Em Elaboragdo £ Editais Abertos [E Editais Encemrados © Editais Cancelados

| | Selecione um lipo de edital ~ | ‘ Selecione uma sub-regido ~

Editais

Nimero 1] Tipo 1] Sub-Regido 1| Descrigio ] Publicagdo | Inicio Inscrigbes 1] Fim Inscrigbes 1| Status 1] Alterages Pendentes Agdes

SGPISR n"50/2025 Edital de Demandas 1% Sub-Regido Teste Edital Homologagdo 28/10/2025 03/11/2025 00:00 04/11/2025 17.00 Publicado Néo @

Edigéo de Edita.

Status Edital Nimero Tipo Edital ‘Sub-Regido Prazo p/ abertura das inscricbes Prazo pi realizagdo das inscricbes
Publicado SGP/SR n°50/2025 Edilal de Demandas 1? Sub-Regido

Descrigio do Edital

Quando uma alteragao no edital publicado é realizada, uma tela de confirmacgéo sera aberta.

Edicéo de Edital ©

Status Edital MNimero Tipo Edital Sub-Regido Prazo p/ abertura das inscricbes Prazo p/ realizagdo das inscricées
Publicado SGPISR n®50/2025 Edital de Demandas 1° Sub-Regido 5 | ‘ 5

Descrigio do Edital

‘ Teste Edital Homologacdo |

Edital salve automsticamente s 28/10/2025 10:35

A RASCUNHO SALVO DE EDITAL JA PUBLICADO - As alterages ainda NAO foram aplicadas neste edital. Clique em Publicar para efetivar ou Descartar para apagar o rascunho.

Clique em Publicar Alteracdes para efetivar as alteragoes:

— Resumo do Edital

Tipo Sub-Regido Data inicio das inscrigdes Data término das inscrigdes
Edital de Demandas 1% Sub-Regio 03/11/2025 00:00 04/11/2025 17:00
Descrigio

Teste Edital Homologacdo

Demandas do Edital

Unidade 1| Inicio 7| Fim 1] Tipo 1] Motive | Agbes

24A VARA DO TRABALHO DE BELO HCORIZONTE 1211/2025 15/11/2025 Substituir LICENCA TRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA - MAGISTRADO

25A_ VARA DO TRABALHO DE BELO HCORIZONTE 20/11/2025 2111172025 Auiliar AFASTAMENTO
Exibindo 1 a 2 de 2 registros 1

Clique em Descartar Alteragcdes para cancelar as alteracoes:

— Resumo do Edital

Tipo Sub-Regido Data inicio das inscrigbes Data término das inscrigbes
Edital de Demandas 1° Sub-Regido 03/11/2025 00:00 04/11/2025 17:00
Descrigio

Teste Edital Homologagio

Demandas do Edital

Unidade 1| Inicio 1| Fim | Tipo 1| Motivo 1| Agbes

24A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 1201172025 15/11/2025 Substituir LICENCA TRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA - MAGISTRADO

25A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 20/11/2025 211172025 Auxiliar AFASTAMENTO
Exibindo 1 a 2 de 2 registros 1

X Cancelar & Descarlar Alteracies | =g Publicar Alteragbes | + AbrirInscricies



Confirmagao de Publicacdo b

Confimma a publicacdo do edital?

A 1 Inicio das Inscrigées:  03/11/2025 00:00
{51 Término das Inscrigoes: 04/11/2025 17:00

m

Apos a publicagédo do edital, seu estado € alterado para Editais Publicado e podera ser visualizado,
acessando a opgao Edital de Quadro e Demanda > Editais Abertos. Selecione o edital desejado e
tecle em <Visualizar>.

@ Eaital de Uuadro € Uemanda
DESIGNAGAO

© eoE=gryo Edital de Quadro e Demanda

B Gerenciar Designagio

2 Edilais Em Elaboragio () Edilais Encemados  © Edilais Cancelados
@ Eme ey imero Tipo de Edital Sub-Regifo _
Pesquisar | Limpar
| ‘ Selecione um tipo de edital v ‘ ‘ Setecione uma sub-regido v
Edital de Quadro e
Demanda
Editais
88 Gerenciar Quadro
Namera 1] Tipo 1] Sub-Regido 1] Descrigio 1] Publicagio 1] Inicio Inserigdes || Fim Inscrigoes 1] Status 1| Alteragbes Pendentes. Agbes
© Movimentar de Oficio
SGPISR n°50/2025 Edital de Demandas * Sub-Regido Teste Edital Homalogagdo 2811072025 0311172025 00:00 0411112025 17:00 Pubiicado Nio E z
RELATORIOS

Aparecera uma nova tela na qual as demandas criadas poderao ser visualizadas.

Informagdes do Edital

Edital SGP/SR n°50/2025 - Edital de Demandas

Status Edital Periodo de Inscrigdes Publicagdo de Resultado
Publicado D 00:00 do dia 03/11/2025 35 17:00 do dia 04/11/2025 Dia 04/11/2025 apés 3s 17:00

— Resumo do Edital

Tipo Sub-Regido Data inicio das inscriges Data términ das inscrigbes
Edital de Demandas 1% Sub-Regido 0311172025 00:00 04/11/2025 17:00
Descrigio

Teste Edital Homologacéo

Demandas do Edital

Unidade 1| Inicio 11 Fim 1] Tipo 11 Motive 1]
24A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 12/11/2025 151112025 Substituir LICENCA TRATAMENTO PESSCA DA FAMILIA - MAGISTRADC
25A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 20/11/2025 2171172025 Auxiliar AFASTAMENTO

Também o horario e dia de inicio das inscrigdes podem ser visualizados nesta tela.

Informagdes do Edital

Edital SGP/SR n°50/2025 - Edital de Demandas

Status Edital Periodo de Inscrigies Publicagdo de Resultado
[ De 00:00 do dia 03/11/2025 45 17:00 do dia 04/11/2025 Dia 04/11/2025 apés 3s 17:00

— Resumo do Edital

Tipo Sub-Regifio Data inicio das inscricbes Data término das inscrigies
Edital de Demandas 1% Sub-Regido 03/11/2025 00:00 0471172025 17.00
Descrigdo

Teste Edital Homologagde
Demandas do Edital
Unidade 1] Inicio 1] Fim 1] Tipe 1) Motivo [
24A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 121112025 15/11/2025 Substituir LICENCA TRATAMENTO PESS0A DA FAMILIA - MAGISTRADO

25A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 20/11/2025 2111/2025 Auxiliar AFASTAMENTO



Como Efetuar as Inscrigoes

Apos efetuar a autenticagao, pela inser¢ao do login e da senha, tecle em <Entrar> :

LOGIN

LOGIN:

SENHA:

Sera apresentada, ao magistrado, a tela do sistema, na qual visualizara um Dashboard com todas as

informagdes inerentes a designagdes do magistrado(a), conforme demonstrado em capitulo anterior:

- e O
T @) Home Magistrado
EDITAIS
o ‘Edital de Quadro e NOME DO MAGISTRADO
Demanda

Lotagio: SECRETARIA GERAL DA PRESIDENCIA
Auxilio: 13 Sub-Regiso - RegiSo Metropalitana

RELATORIOS

= Aluagbes e Afastamentos § -8 Editais Abertos

@ ) bl Héo cxistom ecitais aberios a serem euitidos.
© Lista doAniouidens 1D12026 2 30/01/2026

e Aniiquidade
NOME DO MAGISTRADO

Fénias & Afastamentos
14A. VARA DO TRABALHC DE BELO HORIZONTE Mo existem fénias ou afastamentas 3 serem exibidos.

1085 - FERIAS

0510212026 a 2510212026
NOME DO MAGISTRADO

1A VARA DO TRABALHO DE BELD HORIZONTE
105 - AFASTAMENTO

‘Substituir 011032026 3 31/03/2028
NOME DO MAGISTRADO

144 VARA DC TRABALHC DE BELO HORIZONTE
1001 - FERIAS

Localizado na lateral esquerda da tela, constam as seguintes opgdes de navegacgao:
e Edital de Quadro e Demanda

e Relatorios
- Atuacgoes e Afastamentos
- Inscricoes Magistrados

- Lista de antiguidade

R sisep-t |

EDITALS

o Edital de Quadro e
Demanda

RELATORIOS

= Aluacies e Afastamentos
[ Inscrighes Magistrados

(O Lista de Anfiguidade



Tendo iniciado o prazo estabelecido para as inscri¢des, o magistrado devera clicar na opgéo Edital

de Quadro e Demanda > Editais Abertos, selecionar o edital no qual podera participar e teclar em

Pesquisar.
Edital de Quadro e Demanda
1 Editais Abertos = Editais Encerrados © Editais Cancelados
Niimero Tipo de Edital Sub-Regizo [—
Edital de Demandas X 2% Sub-Regido X v
Editais
Namero 1) Tipe 1) Sub-Regidio T| Descrigéo 1] Publicagéo 1| Inicio Inscrigbes 1] Fim Inscrigdes ] Status 1] Agbes

Serao apresentados os editais disponiveis para inscrigdo pelo magistrado(a).

Para visualizar o edital, clique em visualizar — localizado do lado direito da tela.

m SIGEP-IT — Designagio de Magistrados o
= omac
ot > Edital de Quadro & Demanda
oS
© ptalde Quadro e Edital de Quadro e Demanda

= Atacdes e Afastamentos

{9 Editais Abertos | & Ediais Encerrados  © Editais Cancelados
RELATORIOS
Y Tipe de Edital Sub-Regido m

0 e Selecione um tipo de edital ~ 17 Sub-Regido X v
wriliares Fixos/Moveis

& Disponibilidade
Editais
[ Inscrigdes Magistrados
Nimero 1) Tipe 1] Sub-Regido 1] Descrigio 1| Publicagéo 1| Inicio Inscrigoes 1| Fim Inscrigoes 1| Status 1| Agbes

© Lista de Anfiguidade
SGR/SR n°50/2025 Edital de Demandas 1% Sub-Regizo Teste Edital Homologagio 28/10/2025 03/11/2025 00:00 04/11/2025 17:00 Publicado

Na tela para a inscrigdo, o magistrado podera visualizar, acessando os menus, todas as demandas

do edital e ainda, as informacdes sobre os periodos de inscricdo e de publicagdo do resultado.

Informacies do Edital

Edital SGP/SR n°48/2025 - Edital de Demandas

Status Edital Periodo de Inscrigbes Publicagdo de Resultado e - pu
. K Ir para Inscricio [ Ver Historico de Inscricdo | Voltar
De 00:00 do dia 25/10/2025 as 1700 do dia 27/10/2025 Dia 27/10/2025 apés as 17:00

Inscrigbes abertas

— Resumo do Edital

Tipo Sub-Regido Data inicio das inscrigbes Data término das inscrigdes
Edital de Demandas 1° Sub-Regifo 25/10/2025 00:00 27/10/2025 17:00
Descrigio

Edilal de teste SEGP

Demandas do Edital

Unidade T| Inicio T| Fim T| Tipe 1) Motivo T,

GABIMETE DE DESEMBARGADCR N. 44 2011142025 1912/2025 Substituir FERIAS

5A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 01/01/2026 10/01/2026 Auxiliar AUXILIO MOVEL

12A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 28/1142025 26M11/2025 Substituir CONV.TRT

14A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 11/01/2026 30/01/2026 Substituir FERIAS

23A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 20/1142025 09M12/2025 Substituir CONVOGC. MAG. PARATST - ATIVIDADE JUD (2002-2008)

Exibindo 1 a 5 de 5 registros

Na referida tela, também, € possivel visualizar o placar apurado até aquele determinado momento:

Lacar apuradn am 2THMLINZE As 1495 L I -
Lowcha 1} ¥ Dt ke 7 Dsta Fim ] e Fremétndn Final 1]
OABWETE DE DESEMBARGIAION H. &4 ] PaBENE FERLLE NOME DO MAGISTRADD e
295, WATEA DG TRABALNGC DE EELS HONZOWTE NS W D TR TR R AR NCME DO MAGISTRADD
ey P—— e AMEILID WOV MOME DO MAGISTRADD
$44. WATLA D THABALHG DE BELE HORZONTE 1T TR = MNOME DO MAGISTRADO e
14 WARA IO TRABALIID DE BELD HOREONTE TS EORTT R COlYTRT NOME DO MAGISTRADC | Cmn b



Na tela de Informagbes do Edital, o magistrado visualizara as informag¢des sobre o periodo de
inscricoes, todas as demandas do edital, e, também, aquelas as quais tera disponibilidade de

atender.

— Resumo do Edital

Tipo Sub-Regido Data inicio das inscrigies Data término das inscrigbes
Edital de Demandas 1* Sub-Regido 25/10/2025 00:00 2710/2025 17:00
Descrigio

Edital de teste SEGP

Demandas do Edital

Unidade 1] Inicio 1| Fim T[] Tipo 1] Motivo 1]

GABINETE DE DESEMBARGADOR M. 44 20/11/2025 18/12/2025 Substituir FERIAS

5A_WARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 01/0172028 10/01/2026 Auxiliar AUXILIO MOVEL

12A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 26/11/2025 26/11/2025 Substituir CONV.TRT

14A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 11/01/2026 30/01/2026 Substituir FERIAS

23A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 20/11/2025 09/12/2025 Substituir CONVOC. MAG. PARATST - ATIVIDADE JUD (2002-2008)

Também podera consultar a lista de juizes substitutos sem fixagdo que concorrem com ele naquela

demanda. Em seguida, devera teclar em <ir para Inscrigédo>.

Edital SGP/SR n°48/2025 - Edital de Demandas
I Ir para Inscrigio |

Status Edital Periodo de Inscrigies Publicagde de Resultado

. o Veer Histérico de Inscrigdo
De 00:00 do dia 25/10/2025 as 17:00 do dia 27/10/2025 Dia 27/10/2025 apds as 17:00

Inscrighes abertas

A préoxima tela dara resumo das inscrigbes feitas pelo magistrado e, também, a possibilidade de

iniciar ou editar uma inscrigao:

Informacdes do Edital

Edital SGP/SR n°48/2025 - Edital de Demandas

Status Edital Periode de Inscrigbes . Publicagio de Re.sul‘lado 2 Aex Edigao 0 Inscrigao. | Ver Histonco e Inscrgio
De 00:00 do dia 25/10/2025 &s 17:00 do dia 27/10/2025 Dia 27/10/2025 apbs as 17:00

Resumo da Inscrigio

N&o existem demandas adicionadas a esfa inscrigio

X Cancelar Inscrigio



Clique sobre o botao Abrir Edicdo de Inscricdo para adicionar nova inscrigdo, editar ou mudar a
ordem de preferéncia:

Informagses do Edital

Edital SGP/SR n°48/2025 - Edital de Demandas

Status Edital Periodo de Inscrigbes Publicagdo de Resultado

‘ .
Inscrigdes abertas De 00:00 do dia 25/0/2025 as 17.00 do dia 27/10/2025 Dia 27/10/2025 apos as 17:00

Adicionar Demandas a Inscricio

Demandas do Edital [ "] Uistar demandas que j4 me inscrevi || Listar dsmandas com indisponibilidads

O o Unidade 1] Inicio 1] Fim 1] Motivo 1] gﬂgm‘:}’: Placar Disponibilidade

[ 10473 5A VARADO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 010172026 1010112026 AUXILIO MOVEL a ﬂ

[0 104737 14A VARADO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 10172026 3010112026 FERIAS a E
Exibinde 13 2 de 2 registros 1

Adicionar demandas selecionadas

Resuma da Inscrigio

I T . Ajustar prioridade:

¥ Selecione uma linha primeira
Demandas para as quais quer Concorrer

Preferéncia Lotagéo Data Inicio Data Fim Motivo

O magistrado podera selecionar uma demanda somente clicando sobre ela e, apds, no botdo de
Adicionar demandas selecionadas:

Adicionar Demandas a Inscrigio

Demandas do Edital ["] Uistar demandas que j& me inscrevi [ | Listar demandas com indisponibilidade

i . . Magistrados R
= o Unidade 1] Inicio 1] Fim 1] Motive 1] Disponiveie Placar Disponibilidade
B 104736 5A VARADO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 01/01/2026 10/01/2026 AUXILIC MOVEL a ﬂ
B 104737 14A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 11/0172026 30/01/2026 FERIAS a E
Exibindo 1 a2 de 2 registros 1

Adicionar demandas selecionadas

As demandas escolhidas serédo salvas automaticamente no rascunho, para confirmar as alteragoes,

clique em Enviar Inscricdo. Ha também as opg¢des de excluir a inscricdo, cancelar a inscrigao e
descartar as alteragdes feitas:

A ALTERAG OES SALVAS NO RASCUNHO - Clique em ENVIAR ALTERACGES para confirmar as alteragbes de sua inscrigdo.

Resumo da Inscricio

N . Ajustar prioridade:
- Selecione uma linha primeiro

D para as quais q

Preferéncia Lotagéo Data Inicio Data Fim Motivo
= 1 5A VARA DO TRABALHO DE BELC HORIZONTE 01/01/2026 10/01/2026 AUXILIO MOVEL
= 2 14A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 11/01/2026 30/01/2026 FERIAS

O Descartar Aleragbes l <8 Enviarinscrigio | X Cancelar Inscrigio




Podera também utilizar os botbes de seta para cima ou para baixo para alterar a ordem de

preferéncia do rol de demandas disponiveis.

Resumo da Inscrigio

~ Ajustar prioridade:

2 ~ ~ : .
Selecione uma linha primeiro

lemandas para as quals QUEr CONCOITEr

Preferéncia Lotagdo Data Inicio Data Fim Motivo
= 1 14A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 11/01/2028 30/01/2026 FERIAS
= 2 5A_VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 01/01/2026 10/01/2026 AUXiLIO MOVEL

Apos, devera clicar nos botdes de Enviar Inscrigao:

Resumo da Inscrigio
N W Ajustar prioridade:
S —-

Demandas para as quais quer concorrer

Preferéncia Lotagdo Data Inicio Data Fim Motivo
= 1 144, VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 11/01/2026 30/01/2026 FERIAS
= 2 5A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 01/01/2026 10/01/2028 AUXILIO MOVEL

O Descartar Aleragbes | =8 Enviar Inscrigio | X Cancelar Inscrigio

Um pop-up de confirmacgao se abrira.

Edital SGP/SR n"4872025 - Edital de Demandas
Mamn do Majjiaiadg Pariad e lhachighes Pulibrag s de B

NOME DO MAGISTRADD Do BE D ne e 257100025 2 7708 o0 a 271802 Dia ITr000E spda a9 1790

TR [ B T QDT 20N

Traforimeia Lodegin Thrim hksin Diaim Fim BTy
1 A WAELE DO TRARALHG OE BELO HOSLIONTE Qe e ] UL FEHILS
S8 WAL T THARA A D8 BELS RORIONTE VL0 LU s AL

Nota importante: A ordem das opg¢des na coluna intitulada Demandas para as quais quer concorrer €
que informara ao sistema a preferéncia das escolhas (12 opgao, 22 opcgao, 3% opgao etc) do

magistrado.

Resumo da Inscrigiio

Demandas para as quais quer COncorrer

Preferéncia Lotagéo Data Inicio Data Fim Motivo
1 14A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 11/01/2026 3010172026 FERIAS

2 54. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 01/01/2028 10/01/2026 AUXILIO MOVEL




Confirmada a inscri¢do, aparecera uma nova janela com a informagé&o de que o magistrado ja esta
inscrito naquele edital.
Nota importante: Podera, ainda, durante o periodo das inscricoes, alterar suas escolhas ou cancelar

todas elas.

Em qualquer das duas situagdes, o sistema retornara a tela inicial das inscri¢des.

Informagdes do Edital

Edital SGP/SR n°48/2025 - Edital de Demandas

Status Edital Periodo de Inscrigbes ) Publicagio de Re.sul‘(adu 2 Abiir Edigio de Inscricio || Ver Historico de Inscrigio
= De 00:00 do dia 251012025 &s 17:00 do dia 27/10/2025 Dia 27/10/2025 apés as 17:00 2

Inscrighes al

D para as quai

Preferéncia Lotagio Data Inicio Data Fim Motivo

1 144, VARA DO TRABALHO DE EELO HORIZONTE 11/01/2026 3040172026 FERIAS

2 5A. WVARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 01/01/2028 10/01/2026 AUXILIO MOVEL

X Cancelar Inscricio

Do Acompanhamento das Inscrigoes

O sistema fornece, durante todo o periodo das inscri¢gdes, placares parciais.
Para consulta-los, o usuario devera, no menu Editais Abertos, selecionar o edital de interesse e
teclar em <Visualizar>.

Edital de Quadro e Demanda

&) Editais Abertos | B Editais Encerrados ) Editais Cancelados

Tipo de Edital Sub-Regido Pesquisar m

Seleciane um tipo de edital v 12 Sub-Regido X v
Editais
Nimero 1] Tipo 1] Sub-Regido 1] Descrigio 1] Publicagio 1| Inicio Inscrigbes 1] Fim Inserigbes 1] Status 1] Agbes
SGPISR 1°1/2025 Edital de Quadro Teste Edital Quadro Homologagio 2811072025 3011012025 00:00 30/10/2025 17:00 Publicad
SGPISR 1°5012025 Edital de Demandas 1% Sub-Regido Teste Edital Homologagio 2811072025 3011012025 00:00 30/10/2025 17:00
SGPISR °48/2025 Edital de Demandas 1° Sub-Regido Ediital de teste - Marcia 2 271072025 2911012025 0000 28/10/2025 17:00
SGPISR °48/2025 Edital de Demandas 1% Sub-Regido Ediital de teste SEGP 231072025 25/10/2025 00:00 27/10/2025 17:00 Inscriges aberas



Do Resultado Final

Apods o encerramento do edital, os juizes substitutos que participaram do edital, os juizes titulares
cuja vara contenha pelo menos uma vaga no edital e a Secretaria das varas com vagas no edital
(para cada vaga do edital, a secretaria recebera um e-mail indicando qual sera o substituto no
periodo da demanda) sao notificados do resultado final, por e-mail, e o sistema registra,
automaticamente, as convocag¢des na funcionalidade Emitir Portaria do DMAG e, também, no
modulo de Designagao de Magistrados/funcionalidade Emitir Portaria, vinculando os juizes até o final

do periodo da demanda.

Edital de Quadro e Demanda

B Editais Abertos E Editais Encerrados © Editais Cancelados
Nimero Tipo de Edital Sub-Regido

Selecione um fipo de edital ~ 1% Sub-Regido ® v

Editais

Namero 1| Tipo 1) Sub-Regido 1| Descrigdo | Publicagéo 1| Inicic Inscrigbes 1| Fim Ingcrigdes 1] Status 7] Agdes

SGP/SR n"46/2025 Edital de Demandas 1* Sub-Regido Edital de teste 2211072025 22/10/2025 16:12 22/10/2025 17:00

Para visualizar o resultado final do edital, basta realizar a pesquisa.

Frdital 5GP{8R n°df/2025 - Edital da Nemandas

e i PEFROS o meciglan Pugtaplt i Hirvalion m
= B 1512 0 e I3 Q2905 b 17 O F . e I100NIs [ha IS apda da 170

— Plazar - Amnsgin P sl

Pincar npurado em 22102026 as 1710 m

\anrgin 1| Dl i | Dt Fiem Mrdvn 1] Snutias Final 1)
LEBINETE DE DESEMRARRADNS N 3 ARSI BRI FERiaL NOME DO MAGISTRADO ==
[EA MR RO THARALAG b= RrLa o s A Framas NOME DO MAGISTRADD
174 VAR 0 TRABALHE DE BELG HORDONTE LS EIESED Fémes MOME D0 MAGISTRADD

Para gerar o relatorio respectivo, devera teclar em <Gerar Relatorio>.

Irformacian & [ e

Eclitai SGRISR n'46/2026 - Edital de Demandas [l

Stafus Cattal Fariada de lsong hes Fubdcepia de Resutagn m
v D 1517 davha TUAIOEE b 1750 da s TIEATRE Do T2 1R g i 170

— P . Agurachs Tingd

Placar apurade em J2/10/2025 as 17:10 O e Al
womagha fL % Baia indcho 1) Emin Frm 1) maies || wpsurison rome ||V
GABRETE DE DESEWEARIADON .1 TS IMENHIS =0 NOME DO MAGISTRADD  Fir Ao
TR, AR R TRARR E] EIF P BT IO TTTEree FiaIas MNOME DO MAGISTRADD

IT=. yails 06 TREA 0 DE BELD HORDONTE ST FoTLEL = FERS NCOME DO MAGISTRADD



E a seguinte tela sera exibida:

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO - 3° Regido

EDITAL SGP/SR n"58/2025 - EDITAL DE DEMANDAS

Sub-Regido: 1* Sub-Regiao

Status: Encerrado

Publicagao: Dia O7/01/2026 apds as 1700

Periodo: De 00-00 do dia 181212025 as 1700 do dia 071012026

Placar apurado em 07/A01/2026 az 17:04

12 Sub-Regido - Regido Metropolitana

Lotagso Data Inicio Data Fim Motive Resultado Final

458 VARA DO TRABALHO DE BELO

Z NOME DO MAGISTRADD
HORIZONTE 21052026 oena2020 COMV.TRT-FERIAS

Lesigracan Automanca

BA WVARA DO TRABALHO DE BELO
HORIZONTE

LICENCA TRATAMENTO PESS0A NOME DO MAGISTRADD

DED42026 30042028 DA FARIILIA - MAGISTRADO

Designagac Automatica
A NOME D0 MAGISTRADD
Eg%;‘:ﬁ'zgﬁ-?g TRARALHONE RO DA02r2026 noa2024 COMNV.TRT-VACANCLA v
:L%AIE! E.?}HGEG TRABALHO DE BELO 00008 1032098 FERIAS MOME OO MAGISTRADD
Desigragao Awomatcs

Notas importantes:
Caso a demanda permanega vaga, em razao de nao ter tido nenhuma inscricao feita para ela e,
havendo juizes disponiveis para atendé-la, o sistema designa um juiz substituto para preenché-la:
e Uma s6 demanda vaga: o juiz do quadro mével mais moderno que tenha disponibilidade para
assumir a demanda;
e Mais de uma demanda vaga sem que haja concomitancia de periodo entre elas: o juiz do
quadro movel mais moderno que tenha disponibilidade para assumir a demanda. A ideia é
que o juiz mais moderno assuma o maior numero de demandas possivel, sendo facultado a
designagao de um outro juiz mais antigo apenas nos casos em que O juiz mais moderno
estiver impossibilitado de assumir a demanda devido a afastamentos ou convocacgdes
previamente definidas;
e Mais de uma demanda com periodos concomitantes: o juiz do quadro mével mais moderno
assume a demanda que comega mais cedo;
e Se as demandas se iniciam no mesmo dia: o juiz do quadro moével mais moderno é designado

para a primeira demanda, o segundo mais moderno, para a segunda e assim,



sucessivamente;

Se, apos aplicadas as regras acima, ndo houver a possibilidade de designagéo automatica de
juiz, o sistema emite um alerta informando sobre a vacéancia da demanda, com a seguinte

mensagem: Demanda n&o preenchida.

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO - 3* Regiao
EDITAL SGP/SR n®43/2025 - EDITAL DE DEMANDAS

Sub-Regido: % Sub-Regido

Status: Ercerzdn |
! Publicagio: Dia 181072025 208= 35 1700
i Pesiodo: De 00:00 do dia 15/10/2025 35 1700 do dia 15°10/2025 |

Placar spurado em 1610/2025 32 1710
1* Sub-Regiao - Regido Metropolitana

Lotagao Diata Inicio Data Fim Motivo Resultsdo Final

o MRADOTRABMHODEBELD. | ryvaozs | taimwzoes | FERiAS I Demanda ndn preenchida !

NCME DO MAGISTRADD

24 WARADOTRASALHODEBETIM | 3112025 WMTR0RS | AUKILIO MOVEL
Dl!rr..lgl.‘ AufOfeoce
434 VARADO TRABALHODESELO | o i
fanfand 112025 1ev202s | AwdLo MOVEL NOME DO MAGISTRADD
= . ) = i . NOME DO MAGISTRADD
34 VARA DO TRASALHO DEBETIM | 121172025 13112025 | ALGLIC MOVEL

w85 AJTORENEE

184 VARA DO TRABALHODE BELO

HORIZONTE DRAAGEZS: | AL | SERIIRY. |

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO - 3° Regido

EDITAL SGP/SR n"58/2025 - EDITAL DE DEMANDAS

Sub-Regido: 1* Sub-Regiso

Status: Encemado

Publicagdo: Dia 07/012026 apés &= 17-00

Periodo: Dre D0:00 do dia 1171242025 &s 17:00 do dia 070172026

Flacar apurado em 07/01/2026 3z 17.04

12 Sub-Regido - Regido Metropolitana

Lotagio Datalnicic | Data Fim Mativo
NOME DO MAGISTRADO
oo MRADOTRABALHODEBELO | 3ymszn26 | 0BmG/R028 | CONVTRT-FERIAS

Designacas AuDmaca

B4 WARA DO TRABALHO DE BELO
HORIZONTE

LICENCA TRATAMENTC PESS0A MNOME DO MAGISTRADD
DA ILIA - MAGISTRADC o —_

BA VARA DO TRABALHO DE BELO 01E22026 ap0eR028 CONV TRT-VACANCIA NOME DO MAGISTRADD
HORIZONTE .ﬂ

10A. VARA DO TRABALHO DE BELO NOME D0 MAGISTRADD
HORIZONTE o S

| NOME DO MAGISTRADD
Designacan Al matics

D5T2026 30004120249

01032026 31/03/2029 FERIAS

84 VARA DO TRABALHO DE BELO

HORIZONTE 010272026 2200212029 SUSPEICOES/MPEDIMENTOS




Durante o edital de demandas, um mesmo juiz podera ganhar mais de uma demanda, desde que

nao apresentem conflitos por sobreposicao de periodo.

Importante: as designagdes constantes nas funcionalidades Emitir Portaria, no DMAG e no SIGEP,

podem ser consultadas nos relatorios de Atuacdes e Afastamentos.

Edital de Quadros
Criacao de um Edital de Quadros

Na aba Editais, clicar em <Novo>.

Edital de Quadro e Demanda

& Editais Em Elaborago B Editais Abertos B Editais Encemrados © Editais Cancelados
Nimero Tipo de Edital Sub-Regifo m
Pesquisar
Selecione um fipo de edital v Selecione uma sub-regido ~
Editais
Niamero 1] Tipo ] Sub-Regido 1| Descrigdo 1| Publicagéo 1| Inicio Inscrigbes 1) Fim Inscrigbes 1| Status 1] Agbes

Nio ha informacdes a serem exibidas

No filtro Tipo de Edital de Demandas, marque Edital de Quadro. O campo Status Edital ja aparecera
preenchido, nesse momento, com o estado, Em Elaboracéo.

e Escolha os valores nos filtros disponiveis, Tipo Edital e Sub-Regiao O campo Descri¢ao Edital
€ de livre preenchimento e € usado para dar um nome ao edital que esta sendo elaborado.
e Preencha os campos, Prazo para abertura das inscricbes e Prazo para realizacdo das

inscricoes.

Os prazos comecam a contar a partir da meia-noite do dia em que o edital foi publicado. E possivel
ainda realizar alteragbes no edital no periodo do Prazo para abertura das inscrigdes. Iniciado o

Prazo para realizagao das inscri¢cdes, alteracdes no edital ndo serdo mais possiveis.

Criar Edital

Status Edital MNamero Tipo de Edital Prazo p/ abertura das inscriges Prazo p/ realizacdo das inscrigbes

Desericdo do Edital

| Selecione um fipo de edital X ow | Prazo em dias dteis Prazo em dias corridos

_ Edital de Demandas

Salvar
_ Edilal de Quadro !

Criar Edital
Status Edilal Himero Tipo de Edital Prazo pi aberlura das inscrigies Prazo pl realizagio das inscrigies
etV B Selecione um lipo de edital X Prazo em dias ileis Prazo em dias corridos

Descricao 0o Edital ]
§ . Edital de Demandas

Salvar
| Edital de Quadro




Uma nova tela sera aberta com os campos a serem preenchidos.

Edigdo de Edital ¢

Status Edital Nimere Tipo Edital Prazo p/ aberlura das inscrices Prazo pi realizacdo das inscriges
Aguardando publicagso SGP/ISR n®1/2025 Edital de Quadro

Descrigio do Edital

Edital salvo sutomaticamente s 28/10/2025 12:25

— Planejar Vagas do Edital

Demandas do Edital |:| Listar unidades sem vapas

[ Tipo de Auxilio 1, 7 Sub-Regido 1| ¥ Lotagdo 1 Zona 1, T a:;ﬂ'ﬂf b 3:;2;“’H Vagas do

0 mével 1% Sub-Regifio Regido Metropolitana 43 2 5

0 wével 4% Sub-Regido Sul de Minas 7 1 5

D Mavel 8* Sub-Regido Central Mineira 5 1 :
Exibindo 1 a 3 de 3 registros 1

Selecione a linha que deseja criar a vaga para possibilitar o preenchimento:

Edicéo de Edital ¢

Status Edital Nimero Tipo Edital Prazo p/ aberlura das inscrigies Prazo pl realizagio das inscrigdes
SGRISR n°1/2025 Ediital de Quadro

Descrigio do Edital

Edital salvo automsticamente as 28/10/2025 12:25

— Planejar Vagas do Edital

Demandas do Edital D Listar unidades sem vagas

- . . ) . Auxil Auxili
[ Tipode Auxilio 1] ¥ Sub-Regido 1] 7 Lotagéa I Zona 1] ¥ Quadro ?T v:;;"’” ::?;T do
’ a
B Movel 17 Sub-Regido Regidio Metropolitana e 2
Gampo
shrigatéri.
[0 Mével 4+ SubRegilio Sul da Minas 7 1 .

A parte central da tela é composta de Auxilio no Quadro, Auxilio Vagos e Vagas do Edital.

Auxilios no Auxilios Vagas do
CQuadro | Vagos | Edital

0
43 2
Campo
obrigatario.
A aba Resumo Vagas Edital retrata as vagas oferecidas em edital, de auxilio fixo e de mével, de

acordo com o que foi preenchido nas duas abas anteriores.

— Resumo do Edital

Tipo Prazo para abertura das inscrigbes Prazo para realizagdo das inscrigbes
Edital de Quadro 1 1
Descrigio

Teste Edital Quadro Homologagdo

Demandas do Edital

Sub-Regido 1| Lotagdo/Zona 1] Vagas Edital 1] Agbes
17 Sub-Regido Regido Metropolitana 1 E
3% Sub-Regiio Trizngulo Mingiro 1 E

Exibindo 1 a 2 de 2 registros 1



Elaborando um Edital de Quadros

Lancamento de vagas para auxilio fixo e auxilio mével (volante):

Edicao de Edital ¢

Status Edital Nimero Tipo Edital Prazo p/ abertura das inscricies Prazo p/ realizacéo das inscrigbes
Aguardando publicagio SGP/SR n*1/2025 Edital de Quadro

Descrigao do Edital

Edital salvo automaticamente as 28/10/2025 12:25

— Planejar Vagas do Edital

Demandas do Edital [] Listar unidades sem vagas
. . : . . Auxili Auxili
] Tipode Auxilio 1| 7 Sub-Regido 1| 7 Lotagéio [ Zona 1| T Quadro. ?‘l] v:;:f’” g:?;f do
! .
B FicCompartihade 7+ Sub-Regido VARA DO TRABALHO DE PIRAPORA 1 1 ~
Campo
sbrigatitio

1 (uma) vaga para auxilio fixo em Pirapora: observar que o numero estabelecido (coluna Auxilios no
Quadro) pelo Tribunal de auxiliares fixos para a VT de Pirapora é de 1 auxiliar. H4 1 vaga disponivel
(coluna Auxilios Vagos).

1 (uma) vaga para auxilio fixo em Januaria: observar que o numero estabelecido (coluna Auxilios no
Quadro) pelo Tribunal de auxiliares fixos para a VT de Januaria é de 1 auxiliar. Ha 1 vaga disponivel

(coluna Auxilios Vagos).

Edigéo de Edital ¢

Status Edital Nimero Tipo Edital Prazo p/ abertura das inscrigdes Prazo pf realizagdo das inscrighes
SGP/SR n*1/2025 Edital de Quadro

Descrigio do Edital

Edital salvo automaticamente s 28/10/2025 12.25

— Planejar Vagas do Edital

Demandas do Edital D Listar unidades sem vagas
Auxili Auxili
[ Tipo de Auxilio 1 7 Sub-Regiso 1| 7 Lotagdo fZona [| ¥ B ’ﬁ' v;‘;;;"’“ Vagas do
’
. Fixo/Compartilhado 7* Sub-Regido VARA DO TRABALHO DE JANUARIA 1 1 ~
Campo
obrigatiio.

1 (uma) vaga para auxilio movel (volante) na 3% Sub-Regido: observar que o numero estabelecido
(coluna Auxilios no Quadro) pelo Tribunal de auxiliares méveis (volantes) para a 32 Sub-Regiao é de

1 auxiliar. Ha 1 vaga disponivel (coluna Auxilios Vagos).

Edicéo de Edital ¢

Status Edital Nimero Tipo Edital Prazo pl abertura das inscrighes Prazo pl realizacio das inscricies
SGPISR n°1/2025 Edital de Quadro

Deserigio do Edital

Edital salvo automaticamente &s 28/10/2025 12.25

— Planejar Vagas do Edital

Demandas do Edital [[] Listar unidades sem vagas
[ Tipo de Auxiio 1] 7 Sub-Regido 1) V. Lotagéo 1 zona 1] V' e i 3:;?:!“ Yogos d
[]  FioiCompartihado 7% Sub-Regido VARA DO TRABALHO DE JANUARIA 1 1

[ FioiCompartihado 7 Sub-Regiio VARA DO TRABALHO DE PIRAPORA 1 1

[ mével 1° Sub-Regido Regidio Metropolitana L] 2

B movel 3* Sub-Regido Tridngulo Mineiro




— Planejar Vagas do Edital

Demandas do Edital D Listar unidades sem vagas
[ TipodeAuxitic 1] 7 Sub-Regido 1| 7 Lotagéio I Zona 1] 7 g:ﬂi:,’ rT“l] e:;'::f’n g:?;f do

! Fixo/Compartilhado 7 Sub-Regido VARA DO TRABALHO DE JANUARIA 1 1 1 a
! Fixo/Compartilhado 7% Sub-Regido VARA DO TRABALHO DE PIRAPORA 1 1 ‘ :
[0 wever 1% Sub-Regido Regio Metropolitana 43 2

B Mével 3° Sub-Regido Trisngulo Mineiro 4 1 1 a

Na aba Resumo Vagas Edital, & possivel conferir as vagas definidas.

As vagas disponibilizadas, até o momento, estardo salvas, caso o edital ndo seja imediatamente

publicado.

— Resumo do Edital

Tipe Prazo para abertura das inscrigbes Prazo para realizagdo das inscrigbes
Edital de Quadro 1 1
Descrigio

Teste Edital Quadro Hemolegagdo

Demandas do Edital

Sub-Regido 1] Lotagdo/Zona T[] Vagas Edital 1] Agbes

7 Sub-Regido VARA DO TRABALHO DE JANUARIA 1 ﬂ

7% Sub-Regido VARA DO TRABALHO DE PIRAPORA 1 ﬂ

1% Sub-Regifio Regiso Metropolitana 1 ﬂ

3 Sub-Regido Trigngulo Mingiro 2 ﬂ
Exibindo 1 a 4 de 4 registros 1

Para retomar um edital em elaboragdo, basta clicar no menu Edital de Quadro e Demanda,
selecionar o edital de interesse e teclar em<Editar>. Ha também, nesse momento de

elaboragao do edital, a opcao de exclui-lo ou publica-lo.

Um pop-up se abrira para confirmagao da publicagcéo do edital:

Confirmacdo de Publicacdo

Confirma a publicacdo do edital?

A 5 Inicio das Inscrigoes:  12/11/2025 00:00

= Término das Inscrigdes: 12/11/2025 17:00




Apos a publicagéo do edital, seu estado € alterado para Edital Publicado:

Informagdes do Edital

Edital SGP/SR n°4/2025 - Edital de Quadro

——
Status Edital Periodo de Inscrigdes Publicagdo de Resultado
De 00:00 do dia 12/11/2025 as 17:00 do dia 12/11/2025 Dia 12/11/2025 apés as 17-00

— Resumo do Edital
Tipo Data inicio das inscrigbes Data término das inscrigbes
Edital de Quadro 12/11/2025 00:00 12411/2025 17:00

Descrigio

Teste Edital Quadro Homologagao 3 Jonathan
Demandas do Edital
Sub-Regido LotagdeZona T Vagas Edital

1% Sub-Regido 17A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE, 29A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE !

Podera ser visualizado acessando a opgao Editais Abertos. Selecione o edital desejado e tecle em

<Visualizar> .

Edital de Quadro e Demanda

4 Editais Em Elaboracio [ Editais Encemrados © Editais Cancelados

Nimero Tipo de Edital Sub-Regido m

| | Selecione um lipo de edital ~ | ‘ Selecione uma sub-regido ~

Editais

Nimero 1] Tipo 1] Sub-Regide 1|  Descrigo 1] Publicagde | InicicInscriges 1] Fim Inscrigées 1] Status 1]

SGPISR n°112025 Edital de Quadro Teste Edital Quadro Homologagio 2811072025 30/10/2025 00:00 30M0/2025 17:00




Exemplo de um resultado final:
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Um pop-up se abrira para confirmacéo:

Confirmacdo de Homologacio de Edital =

A Confirma homaologacdo do edital?




O status mudara para homologado:

Informagdes do Edital

Edital SGP/SR n°3/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de Inscrigbes Publicagio de Resultado
De 11:52 do dia 06/11/2025 3s 17:00 do dia 06/11/2025 Diz 06/11/2025 apds 4= 17:00

Por fim, clique Definir Exercicio para definicdo da data de efetivo exercicio dos magistrados:

B Definir Exercicio

Preencha a data de efetivo exercicio, que podera ser data retroativa, presente ou futura:
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Um pop-up de confirmacéao se abrira, clique em sim para confirmar ou ndo para cancelar:

Confirmagao de Efetivo Exercicio X

A Confirma datas de efetivo exercicio para os magistrados do edital?

A fl 51]




Tela de Edital Encerrado:

Edital 5GPISR n*3/2025 - Edital de Quadro [l
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D 1052 0 & HETIRICS & 1700 04 s BA/P1/ 028 Ui 00011004 apdn i 17 08
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Efetuar as Inscrigcoes

Tendo iniciado o prazo estabelecido para as inscrigdes, 0 magistrado devera clicar na opg¢ao Edital

de Quadro e Demanda, selecionar o edital e teclar em <Visualizar>.

Edital de Quadro e Demanda

£ Editais Aberos ~ [£] Editais Encerrados () Edilais Cancelados

Nimero Tipo de Edital Sub-Regifo

‘ Selecione um fipo de edital v | ‘ 1° Sub-Regido X v
Editais
Nimero 1] Tipo ] Sub-Regido 1| Descrigdo 1| Publicagdo 1| Inicio Inscrigbes 1| Fim Inscrigbes 1] Status 1| Agoes
SGPISR n°1/2025 Edital de Quadro Teste Edital Quadro Homelegagio 28102025 30/10/2025 00:00 30/10/2025 17.00 | Publicado | | B |

A nova tela sera aberta, o magistrado poderda realizar a busca das vagas de auxilio

fixo/compartilhado, por varas, e as vagas de auxilio movel, por sub-regides/circunscrigdes:

InformagGes do Edital

Edital SGP/SR n°1/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de Inscrigbes Publicagio de Resultado
De 00:00 do dia 30/10/2025 as 17:00 do dia 30/10/2025 Dia 30/10/2025 apés as 17:00

— Resumo do Edial
Tipo Data inicio das inscrigbes Data término das inscrigbes
Edital de Quadro 301072025 00:00 30/10/2025 17:00
Descrigio

Teste Edital Quadro Homologacéo

Demandas do Edital
Vagas Edital ||

Sub-Regido T Lotagdo/Zona ||

7% Sub-Regido VARA DO TRABALHO DE JANUARIA 1
72 Sub-Regido VARA DO TRABALHO DE PIRAPORA 1
1% Sub-Regido Regido Metropolitana 1

3 Sub-Regito Tridngulo Mingiro



Clique em Ir para Inscricdo para dar continuidade ao procedimento.

Informagies do Edital

Edital SGP/SR n°2/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de Inscrigbes Publicagdo de Resultado - A
. . Ver Historico de Inscriga
Inscrigbes abertas De 08:49 do dia 04/11/2025 as 17:00 do dia 05/11/2025 Dia 05/11/2025 apds as 17:00

— Resumo do Edital

Tipo Data inicio das inscrigbes Data término das inscrigoes
Edital de Quadro 04/1172025 08:49 05/1172025 17:00
Descrigio

Teste Edital Quadro Homolegag3o Jonathan

Serado mostradas as demandas para serem selecionadas:

Informagies do Edital

Edital SGP/SR n°2/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de Inscrighes

Inscrighes abertas De 08:49 do dia 04/11/2025 as 17:00 do dia 05/11/2025 Dia 05/11/2025 apos as 17:00

Adicionar Unidades 3 Inscrigio

Unidades [ Listar auxilios que j me inscrevi
[] Tipode Auxilio 1] Subregido 1| Lotagdo 1| Placar Preferéncia
D Fixo/Compartilhado 3% Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE UBERABA, 3A. VARA DO TRABALHO DE UBERABA B
D Fixo/Compartilhado 3% Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE UBERLANDIA, 6A. VARA DO TRABALHO DE UBERLANDIA E
[ Fixo/Compartilhado 1* Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE PEDRO LEOPOLDO E

Para selecionar as demandas, pode-se escolher a opg¢ao de clicar no simbolo de

para escolha de uma a uma, ou marcar as opgdes e clicar em Adicionar Auxilios Selecionados:

! Fixo/Compartilhado 9° Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE CORONEL FABRICIAND 4A VARA DO TRABALHO DE GORONEL FABRICIANO a +
- FixofCompartihado 5% Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE PASSOS, 2A. VARA DO TRABALHO DE PASS0S E
Exibindo 1 a 10 de 50 registros 1 2 3 4 5 > »

Adicionar Auxilios Selecionados

Feitas as escolhas, € possivel visualizar as inscrigdes, ao marcar a caixa de Listar auxilios que ja me
inscrevi:

Informagies do Edital

Edital SGP/SR n°2/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de Inscrigbes

InscrigBes abertas De 08:49 do dia 04/11/2025 as 17:00 do dia 05/11/2025 Dia 05/11/2025 apés as 17:00

Adicionar Unidades a Inscrigdo

Unidades I {84 Listar awxilios que j& me mscrevil

O Tipo de Auxilic || Subregido 1| Lotagio | Placar Preferéncia
Fixo/Compartilhado 3% Sub-Regido 1A VARADC TRABALHO DE UBERABA, 3A VARA DO TRABALHO DE UBERABA a .
Fixo/Compartilhado 3% Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE UBERLANDIA, 8A. VARA DO TRABALHO DE UBERLANDIA E
Fixo/Compartilhado 1% Sub-Regido 1A, VARA DO TRABALHO DE PEDRO LEOPOLDO E
Fixo/Compartihado 7 Sub-Regido ;J\%'}:?ERQ:;_DAE%%BALHD DE MONTES CLAROS, ZA. VARA DO TRABALHO DE MONTES CLAROS, 3A. VARA DO TRABALHO DE ﬂ



Apos finalizagao das escolhas, clique em Fechar Edi¢cao de Inscrigao:

Informagdes do Edital

Edital SGP/SR n°2/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de Inscriges Publicagdo de Resultado
Inscrighes abertas De 03:49 do dia 04/11/2025 as 17:00 do dia 05/11/2025 Dia 05/11/2025 apds as 17-:00

Nessa tela, serdo mostradas as inscrigdes realizadas, caso existam.

Informages do Edital

Edital SGP/SR n°2/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de \n.sr.rlgoes . ) Publicagio de Re'sul‘tada 2 Abra Exliga de mscuigao) || Ve Histoaico de Inscrigio
De 0849 do dia 04/11/2025 s 1700 do dia 05/11/2025 Dia 05/11/2025 apéds as 17-00 gk

Ainscricio devera abranger todas as varas (auxilio fico/compartilhado) e sub-regides (auxilio mével) em que haja interesse de atuagio, independentemente da existéncia de vaga no momento da inscrigdo, ar céo de trad
ite alteragdo na di jlidade de vagas durante o processo
Unidades
Preferéncia || Tipo de Auxilio ] Subregido 1| Lotagdo 1|

1 Mavel 3% Sub-Regido Tridngulo Mineire
2 Fixo/Compariilhada 3% Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA. 2A VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA
3 Mavel 1* Sub-Regido Regido Metropolitana
4 Mavel 7% Sub-Regido Norte de Minas

Clique em Abrir Edigao de Inscricao para selecionar novas demandas:

Informagées do Edital

Edital SGP/SR n°2/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de Inscrigdes Publicagéo de Resultado = =
. .. & Abirir Edigéo de Inscrigio
De 08:49 do dia 04/11/2025 &s 17:00 do dia 05/11/2025 Dia 05/11/2025 apés as 17:00

Ainscrigo devera abranger lodas as varas (auxilio fixo/compartihade) e sub-regies (auxilio movel) em que haja interesse de aluagdo, independentemente da existéncia de vaga no momento da inscrigdo, a ciio de ea
alleragio na de vagas durante o processo.

Resumo da Inscrigio

A inscricdo para as vagas segue 0os mesmos procedimentos ja descritos para o Edital de Demandas.
E possivel alterar a ordem das vagas adicionadas, clicando sobre elas, segurando e arrastando para

cima ou para baixo. Também é possivel ajustar a prioridade das demandas clicando sobre as setas:

Ainscrigio devera abranger lodas as varas (awlio fiolcompariilhado) e sub-regides (auxilic mével) em que haja interesse de aluagdo, independenlemente da existéncia de vaga no momento da inscrigio, consi a movi ¢io de ea
alteragdo na ibilidade de vagas durante o processo.

A ALTERA(,‘ﬁES SALVAS NO RASCUNHO - Clique em ENVIAR ALTERM;@ES para confirmar as alteragdes de sua inscrigdo.

Resumo da Inscrigio

- 0 Ajustar prioridade:
A e Selecione uma linha primeiro

Unidades
Preferéncia Tipo de Auxilio Subregido Lotagdo

= 1 Fixo/Compartilhado 5% Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE PASS0S, 2A. VARA DO TRABALHO DE PASSOS
= 2 Fixo/Compartilhado 3* Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE UBERLANDIA, 6A. VARA DO TRABALHO DE UBERLANDIA
= 3 Fixo/Compartilhado 3* Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE UBERAEA, 3A. VARA DO TRABALHO DE UBERABA
= 4 Fixo/Compartilhado 9 Sub-Regio 1A VARA DO TRABALHO DE CORONEL FABRICIANO, 4A. VARA DO TRABALHO DE CORCNEL FABRICIANC
= 5 Mével 3° Sub-Regido Tridngulo Mingiro
= L] Fixo/Compartilhado 3* Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA, 2A. VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA



Feitas as escolhas, devera teclar em <Enviar Inscricao>

=3 Enviar Inscrigio

Um pop-up de confirmagao se abrira.

Edital SGP/SR n"2r2025 - Edital de Demandas
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Nota importante: A ordem das opg¢des na coluna intitulada Preferéncia para as quais quer concorrer
€ que informara ao sistema, a preferéncia das escolhas (12 opgao, 22 opgéao, 32 opgao etc) pelo
magistrado.

Confirmada a inscricdo, aparecera uma nova janela com a informagéo de que o magistrado ja esta

inscrito naquele edital.

Informaciies do Edital

Edital SGP/SR n°2/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de Inscricdes . ] Publicagdo de Re'sul‘tado T s Errr————
De 08-49 do dia 04/11/2025 &s 17:00 do dia 05/11/2025 Dia 05/11/2025 apés 4s 17-00

Ainscrigio devera abranger lodas as varas (auxilio fixolcompariilnado) e sub-regides (auxilio mével) em que haja interesse de aluagéo, independentemente da existéncia de vaga no momento da inscrigéo, i a movi S0 de
alteracdo na di ibilic de vagas durante o processo.
Unidades
Preferéncia 1] Tipo de Auxilio 1] Subregido || Lotagio 1]

1 Fixo/Compartilhado 5% Sub-Regido 1A, VARA DO TRABALHO DE PASSOS, 2A. VARA DO TRABALHO DE PASSOS
2 Fixo/Compariilhado 3% Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE UBERLANDIA. 8A VARA DO TRABALHO DE UBERLANDIA
3 Fixo/Compartilhado 3% Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE UBERABA, 3A. VARA DO TRABALHO DE UBERABA
4 Fixo/Compartilhado 9% Sub-Regido 1A, VARA DO TRABALHO DE COROMNEL FABRICIANO, 44, VARA DO TRABALHO DE COROMEL FABRICIANG
5 Mavel 3% Sub-Regido Tridngulo Mineire
] Fixo/Compariilhado 3% Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA 24 VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA

X Cancelar Inscrigéo



Nota importante: Podera, ainda, durante o periodo das inscri¢coes, alterar suas escolhas ou cancelar
todas elas. Bastando clicar em Cancelar Inscricdo ou Abrir Edicdo de Inscricdo para alterar as

escolhas:

Informagdes do Edital

Edital SGP/SR n°2/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de In.sr.rigées ‘ ) Publicagdo de Re?u[tado

Inscrigies abertas De 058:49 do dia 04/11/2025 as 17:00 do dia 05/11/2025 Dia 05/11/2025 apos as 17:00

Ainscrigio devera abranger lodas as varas (auxilie ficolcompartihado) e sub-regides (auxilio mével) em que haja interesse de atuagdo, independentemente da existéncia de vaga no momento da inscrigio, i a movi S0 de

alteracdo na il de vagas durante o processo.
Unidades
Preferéncia 1] Tipo de Auxilio 1] Subregido 1| Lotagdo 1]

1 Fixo/Comparfilhado 5% Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE PASSO0S, 2A. VARA DO TRABALHO DE PASSOS
2 Fixo/Compariilhado 3* Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE UBERLANDIA, 64 VARA DO TRABALHO DE UBERLANDIA
3 Fixo/Compariilhado 32 Sub-Regiio 1A VARA DO TRABALHO DE UBERABA, 3A VARA DO TRABALHO DE UBERABA
4 Fixo/Compariilhado 9% Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE CORONEL FABRICIAND, 4A VARA DO TRABALHO DE CORONEL FABRICIANO
5 Mavel 3 Sub-Regiio Tridngule Mingiro
B Fixo/Compariilhado 3% Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA 2A VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA

Em qualquer das duas situagdes, o sistema retornara a tela inicial das inscri¢oes.



Acompanhamento das Inscrigoes

O magistrado pode acompanhar também a escolha feita pelos demais juizes substitutos, durante o
curso do edital, pela informacéo gerada na tela das vagas que vao surgindo ao longo do processo.
Basta clicar em Edital de Quadro e Demanda:

EDITAIS

¥y Edital de Quadno &
Demanda

RELATORIOS

Logo a seguir, clique em visualizar o edital em curso:

EDITAIS

Edital de Quadro e Demanda

Ej Editais Aberos ] Editais Encerrados (O Editais Cancelados

RELATORIOS
‘= Atwacées e Afastamentos Mamero Tipo de Edital Sub-Regido m
N Selecione um tipo de edital ~ Selecione uma sub-regido v
D Auxiiares FixosMoveis
& Disponibilidade
Editais
[ Inscrigdes Magistrados
Nimero 1] Tipo 1| Sub-Regido 1| Descrigio 1| Publicagéo 1| Inicio Inscrigoes 1] Fim Inscrigdes 1| Status 1) Agbes
© Lista de Anfiguidade
SGPISR n?2/2025 Edital de Quadro Teste Edital Quadro Homologagdo Jenathan 04/1112025 04/11/2025 03 49 05/11/2025 17:00

E também gerar um relatério, em PDF, da movimentagao até aquele momento.

Informagées do Edital

Edital SGP/SR n°2/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de Inscrigbes Publicago de Resultado - L .
. - Ir para Inscrigio [| Ver Histérico de Inscrigio | Voltar
De 08:49 do dia 04/11/2025 3s 17-00 do dia 05/11/2025 Dia 05/11/2025 apés s 17:00

— Resumo do Edital

Tipo Data inicio das inscrigbes Data término das inscrigbes
Edital de Quadro 04/11/2025 08:49 05/11/2025 17:00
Descrigdo

Teste Edital Quadro Homelegagdo Jonathan

Demandas do Edital

Sub-Regido [| Lotagio/Zona 1| Vagas Edital 1]
3% Sub-Regiso 1A VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA, 24 VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA 1
3% Sub-Regiso Tridngulo Mingiro 1

Exibindo 1 a 2 de 2 registros 1

— Placar - Apuragio Parcial

Placar apurado em 04/11/2025 as 17:10 B ety



Exemplo de um resultado parcial:

Placar apurado sm 04/11/2025 as 17:10
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Exemplo de um resultado final:

1lans lerre ey e wspe—g

Vean [iatp wimm e e
oo Sraana ShLLRSH il ednicash (Yaf
[T
Tewrn 2 Do T Homowgici s
Pewerrsme du Dbl
LewghoiTomy ! Vagm fofiad |

for—
A hab Sapls il Faanats | esoct de ke
o B T agile Wi ] TRARALIED G ik

Placar apurado am F102005 3 0820

[I—
e istwpdsilors agan Benutiss Finw [
b s ol o o NOME DO MAGISTRADD
PSP — A G0 P 0 L NOME DO MAGISTRADD
T —
P i Loisgeifons | agas ] [T [

O status mudara para homologado:

Informagbes do Edital

Edital SGP/SR n°3/2025 - Edital de Quadro
Status Edital Periodo de Inscrigies Publicagdo de Resultado
De 11:52 do dia 08/11/2025 s 17:00 do dia 06/112025 Dis 08/11/2025 apds &s 17:00




Gerenciar Quadro

Na tela inicial, aparecera o quadro vigente de magistrados, retratando como esta a organizagdo das
sub-regides e as vagas de auxilio mével (volante) e fixo.

Gerenciar Quadro

= Dados Gerais #, Auxilio Mével - Sub-Regides @ Auxilio Fixo/Compartilhado
Descricdo Versdo Situacia Data de Inicio Data de Término
Quadro Inicial - Gerado Automaticamente Versao Quadro 1 - Automatico VIGENTE 01/0872015

Aba Auxilio Mével — Sub-Regides

Gerenciar Quadro

= Dados Gerais 2, Auxilio Movel - Sub-Regides @ Auxilio Fixo/Comparfilhado

Nome 1| Zona 1| Sede | Nimero Auxilios || Juizes Subsfitutos 1)

1° Sub-Regido Regido Metropolitana BELO HORIZONTE 43 41
23 Sub-Regido Zona da Mata JUIZ DE FORA 4 4
3* Sub-Regido Tridngulo Mineiro UBERLANDIA 4 3
4% Sub-Regido Sul de Minas POUSO ALEGRE 7 6
5° Sub-Regidio Centro-oeste de Minas DIVINOPOLIS 4 4
6% Sub-Regido Jequitinhonha / Mucuri GOVERNADOR VALADARES 2 2
7% Sub-Regido Norte de Minas MONTES CLAROS 2 2
& Sub-Regidio Central Mineira SETE LAGOAS 5 4
9° Sub-Regido Vale do Rio Doce JOAD MONLEVADE 4 3
10% Sub-Regido Alto Paranaiba / Noroeste de Minas PATOS DE MINAS 2 2

E possivel alternar a ordenacéo das informacdes clicando nesses icones destacados em vermelho.

Nom Zong Sed Nimero Auxilio Juizes Subsl:itulo

Clique no icone de lapis ou lixeira para alterar ou excluir sub-regiao:

2% Sub-Regido Zona da Mata JUIZ DE FORA 4 4

9% Sub-Regido Vale do Rio Doce JOAOQ MOMLEVADE 4 3




Preencha as informagdes e altere como desejar, no pop-up que se abrira. Clique em
alteracao para voltar ou em “salvar” para guardar as alteragdes no sistema.

Editar Sub-Regido

Nome:

Zona:

cancelar a

| 27 Sub-Regido

| | Zona da Mata

Mimero Auxilios:

Sede:

4

‘ ‘ JUIZ DE FORA

Municipios

Lista de Municipios

Municipios Selecionados

Pesquisar pele nome do municipio

Q ‘ ‘ Pesquisar pelo neme do municipio Q

H
Y

3 FONTE MOVA

¢ CATAGUASES

n UBA
BARBACEMA

b

B salvar | © Cancelar

Quando clicado no botéo de excluir, ira aparecer a seguinte tela de confirmacao para escolha de sua

opgao.

Confirmacdo de Exclusdo x

A Confirma a exciusdo desie regisiro?



Aba Auxilio Fixo/Compartilhado

Ao clicar no sub-menu Auxilio Fixo/Compartilhado, abrira uma tela na qual € possivel visualizar a
tabela com as informacgdes e a opgao de filtrar a busca:

Gerenciar Quadro

= Dados Gerais £, Auxilio Movel - Sub-Regibes @ Auxilio Fixo/Compartilhado

[ EE—
Sub-Regido | Unidade Referenciada 1] Unidades Compartilhadas 1| Namero Auxilios 7| Juizes Substitutos ||

1% Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE BETIM 1A. VARA DO TRABALHO DE BETIM 1 1 ﬂ
17 Sub-Regifo 14 VARA DO TRABALHO DE CONTAGEM 1A VARA DO TRABALHO DE CONTAGEM 1 1 ﬂ
1% Sub-Regido 3A.VARA DO TRABALHO DE CONTAGEM 3A. VARA DO TRABALHO DE CONTAGEM 1 1 E
17 Sub-Regido 2A.VARA DO TRABALHO DE BETIM 24 VARA DO TRABALHO DE BETIM 1 1 ﬂ
1% Sub-Regido 2A.VARA DO TRABALHO DE CONTAGEM 2A. VARA DO TRABALHO DE CONTAGEM 1 1 ﬂ
12 Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE OURD PRETC TR R Ery URO PRETO e 24 VARA DO 1 1 ﬂ
1% Sub-Regido 13A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE E]??:r\é‘:%iEF?OTSEA%’;t%OHgEFZEOL’sTEORIZONTE e 464 VARA 1 1 ﬂ
17 Sub-Regido 44 VARA DO TRABALHO DE BETIM 44 VARA DO TRABALHO DE BETIM 1 1 ﬂ
1% Sub-Regido 5A. VARA DO TRABALHO DE CONTAGEM 5A. VARA DO TRABALHO DE CONTAGEM 1 1 ﬂ
1% Sub-Regido 3A VARA DO TRABALHO DE BETIM 3A VARA DO TRABALHO DE BETIM 1 1 ﬂ

Clique na regido desejada e a tabela atualizara os dados, selecione a sub-regido de interesse, e
para criar, alterar ou excluir clique nos seguintes botdes que aparecem logo abaixo da tabela:

Gerenciar Quadro

= Dados Gerais 42 Auxilic Mével - Sub-Regides 1@ Auxilic Fixo/Compariilhado
al
Sub-Regido 1] Unidade Referenciada || Unidades Compartilhadas 1] Nimero Auxilios | Juizes Substitutos 7|
17 Sub-Regidc 1A. VARA DO TRABALHO DE EETIM 1A. VARA DO TRABALHO DE BETIM 1 1 a

Ao clicar em m , abrira um pop-up de cadastro (imagem a seguir) onde vocé deve preencher
com as informacgdes solicitadas e depois de alteradas clicar em “salvar” para realizar as alteracodes.

| Cadastrar Auxilio Fixo

Sub-Regiio Unidade Referéncia MNimero Auxilios:

Sgigciong uma sub-regido v | Selecione uma unidade v | | 0

Unidades Compartithadas

Lista de Unidades Unidades Selecionadas

Pesquisar pelo nome da unidade Q Pesquizar pelo nome da unidade
| |




» Editar

Clicando em , abrira 0 mesmo pop-up da imagem anterior mas com os dados todos ja
preenchidos e vocé deve alterar de acordo com seu interesse e depois clicar em “salvar” para que as

alteracdes sejam salvas no sistema.

Editar Auxilio Fixo

Sub-Regido Unidade Referéncia

Nimero Auxilios:

1A_VARA DO TRABALHO DE BETIM

Unidades Compartilhadas

Lista de Unidades Unidades Selecionadas
Pesquisar pelo nome da unidade Q | Pesquizar pelo nome da unidade
3
-~
32A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 0
344, VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE v

434 VARA DO TRABALHO DE EELC HORIZONTE

11A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE

o Excluir

Ao clicar em , O pup-up de exclusao sera exibido:

Confirmacao de Exclusao X

A Confirma a exclusao deste registro?

m




Movimentar de Oficio

Gerenciar Movimentagoes de Oficio

Nessa funcionalidade, é possivel efetuar a alteracdo de lotagdo ou a remocao da lotagdo dos
magistrados substitutos.

O menu Movimentar de Oficio trata do cadastramento dos juizes substitutos fixos, com identificacao
da sub-regido que integram e da(s) vara(s) de lotacdo e ordem de antiguidade. Bem assim do
cadastramento dos juizes substitutos que ndo pertencem ao quadro fixo, com sua respectiva sub-

regido e sua ordem de antiguidade.

@) Editais > Gerenciar Movimentagdes Oficio
DESIGNACAO

Crar Designagio | Gerenciar Movimentagées de Oficio |

Ge D =
E Gerenciar Designagio sgrsrados

© Gerenciar Molivo Sel rado o g “ "
EDITAIS
[ Edital deQuadro

Demanda Relatério

® Movimentar de Oficio |

Magistrado Pasta Antiguidade m’fm o Sub-Regido Auxilio Fixo/Compartilhado Lotagéo

No menu Gerenciar Movimentagcdes de Oficio, ha duas op¢des de comando, sido elas: Editar e
Remover Lotagao.

Gerenciar Movimentagdes de Oficio

Magistrados Sub-Regifio Tipos de Auxilio

nome magistrado X v Selecione uma sub-regido ~ Selecione um tipo de auxilic ~

Relatdrio

Magistrado Pasta Antiguidade L‘f:‘ﬂw Sub-Regido Aunxilio Fixo/Compartilhado Lotagio
magistrado 2 Editar
o 134163 74 Mével 1° Sub-Regidio-Regido Metropolitana
p—

Ao clicar sobre Editar, um pop-up ira se abrir. Em Dados do destino € possivel definir a nova lotagao

do magistrado e a data do exercicio:

Editar Lotagio de Oficio

|

Quadro Nome do Magistrado Lotagdo Atual
Quadro Inicial - Gerado Automaticamente magistrado Mével - 1° Sub-Regido - Regifio Metropolitana

Dados do destino
Tipo de Auxilio Sub-Regido Data de Mudanca

Selecione um tipo de auxilio ~ Selecione uma sub-regido ~ 29M10/2025

o)

Designacoes a partir de 29/10/2025

Unidade Data Inicio Data Fim Compativel novo auxilio?
VARA DO TRABALHO DE COMGONHAS 13/10/2025 1171172025
VARA DO TRABALHO DE COMSELHEIRO LAFAIETE 1201172025 19/11/2025



Menu Relatoérios

No menu Relatorio, o usuario tera acesso aos seguintes relatorios:

Relatorio de Atuacgdes e Afastamentos: Relatério que permite verificar para juizes substitutos
e titulares quais as atuagdes e afastamentos cadastrados.

Relatério de Auxiliares Fixos/Méveis: Relatério que permite visualizar a lotacdo dos
magistrados classificados por sub-regiao.

Relatério de Disponibilidade: Relatorio que permite consulta de periodos de disponibilidade de
juizes substitutos.

Relatorio de Inscricdes de Magistrado: Relatério que permite consultar o histérico de inscricéo
e alteracdes de magistrados em um edital.

Relatério de Lista de Antiguidade: Relatério que permite verificar a lista de antiguidade de
magistrados.

RELATORIOS

Afuagbes e Afastamentos

=

Auxifiares FixosMoveis

&

Dizponibilidade

h

1

Inscriches Magisirades

£

(% Lista de Anfiguidade



Atuacgoes e Afastamentos

Relatério de Atuacdes e Afastamentos

Magistrado Unidade

Periodo Mostrar
29/09/2025 2911172025 Afastamento (8)  Aluacio (9  Auxilio )  Corpo Direlivo (5)  Desligamento &)  Férias (8§  Lofagio (8§  Provimente 8 Vinculagdo (8 ~
Cargo Magistrado Unidade Sub-Regido
~ Selecione um magistrado ~ ~ Selecione uma sub-regido ~
Fillrar designagao por. Filtrar afastamente por:
Tipo Motivo Tipo

Clicando neste sub-menu, aparecem no topo os filtros disponiveis para busca do seu relatorio,
selecione os valores dos filtros desejados, lembrando que podem ser usados filtros em conjunto ou

separados. Com os valores definidos, clique em para carregar a tabela de acordo com os
filtros informados.

Para resetar os filtros escolhidos, clique em _

Ao final da pagina, é possivel ver os botdes para fazer o download do relatério em formato XLS que
€ o formato utilizado para planilhas.

Relatorio de Atuagdes e Afastamentos

Magistrado  Unidade

Periodo Mostrar

29/09/2025 29/11/2025 Afastamenio (8  Aluacdo ®  Auxilio ®  Compo Direfivo &)  Desligamento (&)  Férias (¥  Lotacio &  Provimento &  Vinculagio (&) v
Cargo Magistrado Unidade Sub-Regido
Juiz Substitute & ~ FABIO PEIX... @ ~ v Selecione uma sub-regido ~
Fillrar designagéo por Filtrar afastamento por:
Tipo Mativo Tipo

Auxiliares Fixos e Moveis

Utilizando esse sub-menu, na tela sera apresentada a tabela com as informacdes e no topo os filtros
de Sub-Regiado e o Tipo de Auxilio.

Relatério de Auxilares Fixos/Moveis
Sub-Regiio Tipo de Auxilio

Selecione uma sub-regide v Fixo ®  Movel @ v



Clicando no filtro de Sub-Regi&o, selecione a regido desejada para que a tabela seja atualizada com
o valor selecionado. Faca o mesmo com o filtro Tipo Auxilio. Os filtros podem ser utilizados em
conjunto ou de forma separada.

Relatdrio de Auxilares Fixos/Moveis

Sub-Regido Tipo de Auxilio
Selecione uma sub-regido v | | Fixo @  Movel & v
] X

b

[] 1% Sub-Regiso
=[] * Sub-Regido
[] 3* sub-Regifo
[C] 4 sub-Regido

[] #° sub-Regifo

Para limpar seus filtros e resetar sua busca, clique em “Limpar Filtros”.

Apos escolha dos filtros, clique em pesquisar e a tela a seguir sera exibida:

Relatério de Auxllares Fizos/Mdveis
448y T e A

¥ EuhEapin B X Flaw &)

@ﬂm

Busniligion Franat nmparyliuess

vaie il Auniberay Foos

1A WAHA DO TRARALI BE UHERARS NOME DO MAGISTRADD NOME DO MAGISTRADD
Ve WAILA FY3 TRSRAL G NF LIRFHARA NOME DO MAGISTRADD MNOME DO MAGISTRADD
T WAA DO TRENAL MO T UDFRADA NOME DO MAGISTRADO NOME DO MAGISTRADD

A3 WEMA DU IMERSLF I UHEIAES



E ainda possivel gerar o relatério, em PDF, das lotagdes por sub-regio.

Relatorio de Auxilares Fixos/Moveis
Sub-Regido Tipo de Auxilio

3*Sub-Regido ® X v Fixo ® v

—
Imprimi Limpar

3" Sub-RegiSio

Auxiliares Fixos/Compartilhados

Vara Titular Auxiliares Fixos
1A VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA NOME DO MAGISTRADD
NOME DO MAGISTRADO
24 VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA NOME DO MAGISTRADO
1A VARA DO TRABALHO DE UBERABA NOME DO MAGISTRADD

3A VARA DO TRABALHO DE UBERABA NOME D0 MAGISTRADO



Disponibilidade

Relatério de Disponibilidade

Periodo Sub-Regide Subconjunto Mostrar

|29i10/2[|25 ‘29.’122025 | 1° Sub-Regido & . X ‘ ‘ Juiz Substituto & hd ‘ | Afastamentos... & .. e ‘

Nessa tela, sdo mostrados os filtros disponiveis, tanto como de periodo e sub-regido quanto o do
Tipo do Relatério, eles podem ser usados em conjunto ou separados da forma que preferir, quanto
mais filtros utilizados, mais precisa sera sua busca. Escolha os valores que desejar e clique em

 Pesqui . I . .

para aparecer a tabela com disponibilidade total ou parcial dos magistrados. Sendo o
Tribunal dividido em sub-regides (circunscri¢gdes), ndo selecionada nenhuma sub-regido, retornarao
as informacgdes de todas as existentes.

Apds selecionado o botdo Pesquisar, uma nova tela se abre retornando as informacdes solicitadas.

Relatorio de Disponibilidade

Periodo Sub-Regido Subconjunto Mostrar
|29mor2025 ‘29{122025 ‘ 1% Sub-Regidge & X ~ | ‘ Juiz Substitute & ~ ‘ ‘ Afastamentos... @ ... A4 |
[1] ilicade Integral Disponibil Parcial Feriado ou fim de semana
29M0 ot 10M1 7 2411 01i12 0a/12 1512 2212 29012

© 1= Sub-Regiso |
N S N N O S )

| I [ I

| | [ s |
| 1

As informacgdes poderéo ser expandidas clicando sobre elas.

Relatdrio de Disponibilidade

[om— Sab- Mhpmiy Fotr et Warwhs

TS - FOEETS . " Ei-Reglis @ X itz Suibaittuin [ Atymipmemin (@ m m
[ Thezomrds e P e Famuric on e semne

Punindn 1|

=] [ irdngrai FEII IS - I TR

O relatério de disponibilidade podera ser impresso em formato PDF, clicando no botao imprimir:



Inscricoes Magistrados

Esta funcionalidade permite que o magistrado consulte o histérico de suas inscrigdes em editais de
demanda, bem como que um usuario gestor consulte o histérico de inscrigbes de quaisquer
magistrados em determinado edital.

Relatorio de Inscrigbes do Magistrado

Magistrado Sub-Regidio
Selecione um magisfrado ~ Selecione uma sub-regido ~
Tipo de Edital Edital

Os filtros podem ser usados em conjunto ou separadamente, conforme exemplo a seguir em que
foram selecionados o Tipo de Edital e Edital:

Relatdrio de Inscrigcdes do Magistrado

WMagistrade Sub-Regido

Selecione um magistrado ~ Selecions uma sub-regido ~
Tipo de Edital Edital

Edital de Demandas X o~ SGPISR n°48/2025 - Edital de teste SEGP - 17 Sub-Regido - Regifo Metropolitana X v

Clique em pesquisar para exibir as inscri¢coes:

Relatorio de Inscrigbes do Magistrado

Magistrado Sub-Regido
Selecione um magistrado ~ Selecione uma sub-regidc ~
Tipo de Edital Edital

Edital de Demandas X v SGPISR n°48/2025 - Edital de teste SEGP - 17 Sub-Regido - Regido Metropolitana X oW -

Magistrado Tipo Edital Sub-Regido Uitima Atualizagao Status Inscrigéo
o MARTINS Edital de Demandas SGP/SR n°48/2025 1% Sub-Regido 2311072025 14:31
° RTINS Edital de Demandas SGPISR n°48/2025 1% Sub-Regido 23/10/2025 14:31
° A BRETZ Edital de Demandas SGPISR n°48/2025 1% Sub-Regido 231072025 14:31 Ativa
° IDA BRETZ Edital de Demandas SGP/SR n°48/2025 1% Sub-Regido 23/1012025 14:31

Ao clicar na seta o , serao exibidas as inscri¢gdes e preferéncias do magistrado:

Magistrado Tipo Edital Sub-Regido (iitima Atualizagio Status Inscrigio
TINS Edital de Demandas SGP/SR n°48/2025 1% Sub-Regido 231102025 14:31
Operago Usuério Alteragio status Visualizar Preferéncias.
=Y 291012025 09:20:45 sistema

[ 231072025 14:31:27 marciaco



Lista de Antiguidade

Ao clicar neste sub-menu, sera carregada a tela com os valores sem filtro e ordenados pela sua
numeragao de Antiguidade. Pode-se filtrar o relatério por trés parametros: Juizes Substitutos, Juizes
Titulares e Desembargadores:

Lista de Antiguidade

Juizes Substitutos Juizes Titulares Desembargadores

Antiguidade Matricula MNome

Cadastro
Lista de Magistrados

Com essa funcionalidade, pode-se criar lista de magistrados com caracteristicas diversas.

CADASTRO

4, Listas de Magisirados

B¢ Vinculacdo de Magistrado

Cliqgue em Nova Lista para adicionar:

Listas de Magistrados

Q Pesquisar por nome da lista ou nome do magistrado em uma lista + Mova Lisia
Substitutos moveis #  + MovaVigéncia
> Vigéncia 08/08/1999 a atual

Ao clicar em Nova Vigéncia, um pop-up sera aberto para marcacéo.

toorvs da i min Dty d#w b3 iom [urts e Tdrmans

Litha i Magall b0 RSB TaE Ot
3] magistratdo ¥
LT} masistrado -

= magistrado
[ magistrado

[ magiztrado




Caso opte por deixar em branco a Data de Término da vigéncia, a lista ndo expirara:

Adicionsr Mova Vigéncia da Lists de Mapintrados

Moims da Lista Dialz de Infeio Diala de Téamming

Copiar USimas Vigenca

Lisia de Magisirados

Pesspursar par name ou carga Pesguinar por nosme gal cmge
T magistrado ;
T magistradao -
[DF] magistrado
Eid] magistrado
=]

magistrado

Vinculacao de Magistrado

Aba destinada a vinculagdo de magistrado & Gabinete, Orgdo Especial, Se¢do Especializada e
Turma.

CADASTRO

42, Listas de Magisirados
Para vincular um magistrado, clique em novo:

Vinculagédo de Magistrado

| Q. Pesquisar...

Nome ] Tipo 1] Unidade 1] Inicio 1| Fim 1]



Um pop-up sera aberto com as caixas necessarias ao preenchimento da nova vinculagao:

Detalhes do Vinculo de Magistrado

Data Inicio Data Fim

| |

Unidade

| v |

Veiculo de Publicagdo Numero do Veiculo de Publicagdo Data de Publicagdo

| | |

X Cancelar + Salvar

Clique em Salvar para confirmar as alteragdes ou em cancelar para descartar as alteragdes:

Detalhes do Vinculo de Magistrado

Magistrado Tipo de Vinculo

‘ Selecione um magistrado ~ ‘ | ~ ‘
Data Inicio Data Fim

| a
Unidade

| ]
Veiculo de Publicacio Niamero do Veiculo de Publicagio Data de Publicagio

| ]| |

I X Cancelar + Salvar I




Menu Gerencial

GERENCIAL

Configurar Pardmetros

fit

= SuporteaTl

Gerenciar Permissoes

Area de acesso restrito (somente autorizados tém acesso).

Gerencia permissdes de acesso de servidores a determinados sistemas.

Gerenciar Permissdes de Acesso

Periis de acesso cadastrades no sistema:

Mome 1} Data de Criagio 11 Data de Atualizagdo 1] Usuria 1, Permissdes 1]

- Emitir Fortaria de Designacan

DESIGNALAD - G
EDITAIS - Edital 4

- Homologar Quadro
- Inscrig3o em Edital

Ll
tal de Quad

iro & da
o e

Demanda - P
Administrador Negocist 201102022 27/0812025 o
o - Quadra Fixo Compartihado
0 - Quadro Movel
reaTl
coes = Afss
Gestor de Controle de Apsssa 1:07/2024 0810412025 Berenciar Permissdes
- Atusgies = Afsstamentos
~ Buxiliares ForosMueis
Auditar 1110712024 1110412025 ~Disp de
- Inscrig i
RELATORIOS - Lista de Antiguidade
GERENGIAL - Configurar Pardmetros
Administrador de TI #i07/2024 ow1012024 GERENCIAL - Gerenciar Parmissbes
GERENCIAL - Superie 3 TI
EDITAIS - Editsl de Quaro & Darisnda - Inscrigio em Edits!
Candidsios 1102025 EDITAIS - Vi 1al d= Quadro « Demands
RELATORIOS - Inscricoes Magistados
sz SRR RELATORIOS - Atuagdes e Afastamentos
Mapisiesdo a5 RELATORIDS - Lista de Antiguidade

Configurar Parametros

Clicando em “Gerencial”, podemos visualizar o sub-menu “Configurar Parametros”:

GEREMNCIAL

& Gerenciar Permizsies

== Configurar Pardmetros

E SuporteaTl

Ao clicar neste sub-menu, sera exibida a tela de listagem para configuragado de parametros utilizados
pelo sistema, selecionando a caixa de “Categoria parametros” como na imagem a seguir, aparecera
as suas opgoes de filtragem.

Configuracio de Parametros

Parametros do sistema:

Configurar Parametros Q Pesquisar

Nome 1] Descrigio 1] Categoria 1| Tipo 1| "T‘}"“ﬂ‘d”“ Valor 11 Usudrio

Data
Alteragdo [ Atualizagdo T)]

Codigo da Unidade (SRH2 UNIDADE_TSE.CD) do SIGEP expedidora do Ato no

ato.unidade expedidora Gestao de Atos ATO NUMBER frue 1394 DMAG



Selecione o filtro desejado e a lista atualizara com os valores referentes na coluna
“Categoria”. Na imagem usamos como exemplo a categoria “Agendamento”.

Categoria T)
ATO I
ATO
SCHEDULER
MIGRACAD I
MIGRACAD I
SCHEDULER
EMAIL

EDITAL

EMAIL

EMAIL

Se for necessario realizar a alteracédo do valor do parametro, basta clicar no
simbolo conforme a imagem:

Configuragédo de Parametros

Pardmefros do sistema:

Configurar Pardmetros

de nome

Q. Pesquisar.
Nome 1] Descrigio 1] Cralr.eguna Tipe 1) Orblngalorlo valor |F g;‘;?:gca‘o 1 DraltaAtuahza;ao
migracao realizada m;ﬁ:ﬁ‘;’dzi gl"s‘ig;a?;?:;;";":‘“ do Médulo de Designag o de MIGRACAD  BOOLEAM true TRUE dmag

Um novo pop-up sera aberto:

Detalhes do Parametro

Parametro
Descricio

Categoria

Obrigatério

Valor

TRUE

X Cancelar v Salvar

Clique em cancelar ou em salvar para confirmar as alteragdes.
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