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Acessando o Sistema
O Sistema de Designagdo de Magistrados pode ser acessado no portal do TRT> intranet >

SISAD > SIGEP-JT > Servigos Exclusivos para Magistrados > DMAG - DESIGNACAO DE
MAGISTRADOS.

Clique em Intranet:

Ir pera o coirlecde | Wpaimomens | B s s busce | B pere o rodaps Engiist | Espiiol | Porupinis Acessihilidade i} A+ A- *‘ @) imbanat LSRR INTERMO

o FN £ COBBO
= JUSTICADO TRABALHOD aﬁ._' 5
P TRT da_g‘ Regido (MG) o § P-le | e < |
Institucional | Servigos | Moticias | Jurisprudéncia | Legislagao | Transparencia |  Quvideria | Centato

Consulta Processual | T Chld Digito Ano 5| 03 vare Consulta Completa | Consulta Simphicada m

Clique em Usuario interno para acessar o sistema e depois clique em acessar:

Ir para o contetdo | Irparacomenu | Irparaabusca | Ir para o rodapé English | Espafiol | Portugués Acessibiidade ) A+ A- &;, @ intranet  Ususrio Interno

(® ACESSAR A INTRAMET
© EDITAR PAGINA

ACESSAR

[AJDACOM LOGIN E SENHAT

TRT da 3? Regiao (MG)

? i
j\ JUSTICADOTRABALHO &=

.'."-\_!:\-" 5!

Institucional |  MNoticias | Servigos | Jurisprudéncia | Transparéncia | Legislagao |

@ Informagao Vocé foi deslogado.

Consulta Processual ‘ N° CNJ H Digito H Ano ‘ 5 03 Consuilta Completa | Consulta Simplificada

Justiga do Trabalho aplica multa apos advogado

Atendimento ao pablico:

- - - - = - = - a - -
citar sumula inexistente gerada por inteligéncia 5 Acesso Réapido
artificial
=] o 3
Os julgadores da Nona Turma do TRT-MG decidiram, por L0, Sessoes de julgamento

unanimidade, confirmar sentenca do juizo da Vara do Trabalho de
Araguai, que condenou um trabalhador por litigdncia de ma-fé. A o .
AN,
sancdo foi aplicada apos a constatacdo. . Ty Quero conciliar




Antes de ingressar no sistema, sera necessario se autenticar utilizando login e senha:

LOGIN

LOGIN:

SENHA:

Aceesivibdade i) A+ A- ¥y @ TRIMG  Usudo imeme

00060
| Pasquisas E

b para @ bemca | I para o iapd Engish | Espafinl | Porugeés

3 | INTRANET &

ir para o condeido | Ir para o meny

vt
Sistemas | Magisirados | Servidores | Estagidrios | Calendirio | Servigos | Femamentas.Juridicas | Manuais | Estrutura Organizacional
Apoio.Jedcsne | Comegedone Deseov Pessoas | Direloria Geral Oir Judiciaiz | Doowmentacdo | EscolaJudical | GesfBo Pesscas Gestao Pradial
Govaranga @ Eslralagia | M. Logisfica | Ovcaments o Fnendas | Ouvidorla | Pagamenio | Pessos | Polica Judical | Sadde | Secom | Secretads Gesl da Presidinga
Tac Irl.'ul'lmg,::n

Surviges o Tarceldzados

8 |DIRH & & gae

E;IC'NZ“I"J'R'I

@ G Pe 4 |

Tolofones & Suty Ple 1A JT Prindis Bibliotecs

Confrs: hurrms Sisad AG Coontral da F‘!ﬂf!lluriﬂ'lr“ll'll
Passon Administrativos Paradigma e Enderegos E-amail Intorativos
Aposentada Conciliagio :

AGENDA SECOM

KX SEMRNR NACIONAL

DR CONCILIACAD

NOVEMBRO-2025

| coéémﬁr it
El ! el =
5 ], ) o (L)

AVISOS
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Selecione o Tribunal ao qual esta vinculado e clique em OK:

51 JUSTICA DO TRABALHO

Tribunal Superior do Trabaiha

Conselho Supenor da Jusbca do Trabalho
Trbunal Regional do Trabalho da 17 Regido
Inbunal Regional do Trabalho da 27 Reglao
Trbunal Regional do Trabalho da 3" Reagido

Irbunal Regonal do Trabalho da 4° Regiao

Trbunal Regional do Trabalho da 5° Regido
Iribnal Heglonal do Trabalho e 50 Regido

Trbunal Regional do Trabalho da 7 Regido

Portal dos Sistemas sbalho (SISAD)

ITrebunal Regional do Trabalno da 8° Regiao

Por gentileza, selecione o Tnbunal Regional do Trabalno da 9° Regiao anticacdo de acesso.
Trbunal Reqional do Trabalho da 10" Regido

Tribunal Regional do Trabalho da 117 Regido
TRIBLUNAL 'L"' & TR R e P - d

Selecione a imagem SIGEP-JT:

PORTAL DOS SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS NACIONAIS

Justica do Trabalho

- s s

Chat-JT 0AD-0UV SIGEP-JT




Escolha Servigos Exclusivos para Magistrados:

Gestdo de Pessoa
- SIGEP-JT da Justica do Trabal

SIGEP']T Gestdo de Pessoas
da Justica do Trabalho
< SERVICOS EXCLUSIVOS PARA MAGISTRADOS ~ SERVICOS

®

E

Clique em Designagao de Magistrados:

Tela inicial

Na tela inicial, por meio do menu existente na lateral esquerda, € possivel acessar as
funcionalidades:

Designacgao
Criar designacao;

Gerenciar designacao;
Gerenciar motivo.
Editais



Edital de Quadro e Demanda;
Gerenciar Quadro;
Movimentar de Oficio.
Relatorios
Atuacdes e afastamentos;
Auxiliares Fixos/Moveis;
Disponibilidade;
Inscrigdes Magistrados;
Lista de Antiguidade.
Cadastro
Listas de Magistrados;

Vinculagédo de Magistrado.
Gerencial

Gerenciar Permissdes (apenas para o perfil de administrador);
Configurar Parametros;

Suporte a Tl.

8 siep-r

T haAAD

T rriem

T L i

DMAG 2.0.0-BETA-50

Bl Comnar Dewgnosia 11 i e iy B o Magivaiin (LRAAL] Fieserernadn en | 113, nimasentd sm

AT BN T EaEAS S SILENR
magshton no DEIT siads op (A4 [Benlo de o Sdmisit

T RS ATATNS AR SArShaEE DnTasaE Bipd VAl AiM Ersliia 15
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i 4 e i el @ beaCkn de paftat dn

T Gemnciar Wt

Apsam, damie 08 SEGE 0N versdn SIGERIT 155 5 & Poasve WK ITZAG R0 SXchew, Barm 3 Decevaiade de [epbca; B0 ey portases B0 MOOURD g Sesgnachy g0 SIEEF
E

O Fiagauns feverso [FIMOVET 3 U0 oo moduls Desiqnagio de Magainagos [DMAG) s 3 lang amentc 28 sersin 160 g0 SIDER peviis pere agowo de I024. deta 3 pans de qusi o M0 serm 3 Sra 2ave o8 dA00S PErs Gengnanin de magsiacos
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B Comneia Quadn

1B Mavementer g Oz
BELAISUE

= fngden w Alsatanecion
B Ausiam Frundlie
B Daposisideds

‘I isEnie Mt
S Lot e Srubpakl e
cAnATRD

A Lt oo MeguaIies

R L

O icone E constante no cabecalho, permite recolher o menu lateral, aumentando a area de

visualizacdo. Para retornar a visualizagao original, basta clicar novamente no icone E



RN sisep-T — Designecto o Magiekradon o

DESIGNACAD

@ Criar Designagdo DMAG 2.0.0-BETA-50
E Gerenciar Designacdo 0 modulo de Designacio de Magistrados (DMAG), desenvolvid

magistrados no DEJT. atraves do GAA (Gestdo de Atos Adminis
T Gerenciar Motivo

Asz=im, diante da enfrega da versdo SIGEP-JT 1.55, ja & possin

EDITAIS I ; i i i “
0= Regionais deverao promover o uso do modulo Designacao ¢

5 Edisl de Quadro &
Demanda

Ainda no cabecgalho, por meio do icone em formato de janela ( E ), € possivel acessar o sistema
“Gestao de Atos”™:

= Designagio de Magisirados o
DMAG

1 » Relatdrio ) Atuacdes e Afastamentos

Fluxograma

(_:rlagao de DeS|gnagoes e Emlssao de Portarias com as Designacgoes Criadas

_— —_—

E DMAG |

_ = Funcionalidade: Criar Designagdo

|ﬁmmﬁm|

= Funcionaldiade: Gerenciamento de Designagao

t:ﬂ i | Selecionar o Modsio ol trﬁmna a ﬂﬂ‘lﬂ ] | Ciicar no botéo
ﬂugﬂs que- o I ]
deseja incluir na ""[ dodo 7 g i "‘; “Emitr Poriara

portaria J -

e e i




Criar Designacgao

As designagdes sao criadas por meio da funcionalidade “Criar Designagao” no menu (lateral

esquerda da tela). Ao clicar na referida opgao, abre-se um formulario para criacdo da designagao:

= Designagio de Maistrados
= pmac

@) Designagges ) Criar Designacao

Criar Designacédo

Cadastro Manual Demandas Pendentes

D Gerenciar Motivo

EDITAIS | v ‘ | | [] Unterier Deliberagao

Tipo de Designagdo Data de Inicio Data de Témino

& Edital de Quadro &
Demanda Unidade(s)

88 Gerenciar Quadro | ~
| J

@ Movimentar de Oficio

Tipo Magistrado Magistiado Designado
RELATORIOS | ~ | | sereciae um riagiirado X w
= AtuacBes e Afastamentos

Mofive da Designagio Gomplemento do Mofive
B Augiiares f

| dll
@ Disponiilidade !
&4 Inscrighes Magisirados [T Sem prejuizo de designagdo anterior

© tista de Antigakiade [] Sem prejuizo de suas atividades normais

CADASTRO

Todos os campos devem ser preenchidos, com exce¢ao do campo “Complemento do Motivo”, que
€ opcional e de texto livre. Para finalizar a criagao da designagao, basta clicar no botao “Salvar’( ).
quéncia, sera aberta a tela da funcionalidade “Gerenciamento de Designagao” e aparecera a

mensagem “Ac¢ao Concluida - A designagao foi salva com sucesso”, conforme tela abaixo:

m Home do Servidor o
Peckil do psuano

it 3 Designacies

Gerenciamento de Designacao / AcdoConcluida %
A desknagan A Ealva com secEsEnl
#» EM Elaboragdo S Emdida | Designacdes SubhcsdasVigenies = e
W ot ca Abs Dals ds Emis=da
Designacio de maglstados - Presidants - a3 ifisndum W e B4M02023 ¥ @ P
b =Ml SfanarE
Designagdes em elaboragio E
Tipo v w7 Thpm y 77 Daa . - Daa Nome 1| 7 Molvg 1

[ operagao 11 % Magistrade ¢ ' Designagio micie ¢ Término



Observagao: Antes de clicar no botao “Salvar”, o usuario podera desistir da criagdo da designagao

clicando no botdo “Cancelar” ( ).
Segue a descrigdo dos campos existentes no formulario:

Tipo de designagéo: campo no qual deve ser selecionado o tipo de designagao do(a) magistrado(a)

(Substituir; Funcionar; Atuar; Auxiliar; Assumir Titularidade; ou Responsavel).

URDSIE L ey
Suncionsr
‘ Lz
Atua
L ]
Aesurmr T admala
ESL leandads
-
=Sesponsavel >

— Designag3o de Magistrados EH Nome do Servidor 0

T DMAG Perfit do usuaro

"

[ » Desgnagies » Criar Designacio

Criar Designacao

Tipo de Desighacio Data de Inicio Data de Témina
Substituir b - E
Unidadeis)
g
Tipo Magistrado Magistrado Designado
vy o

hMagistrado Subsiiulco

Maotvo da Designacao Complementa do Motvo

B Sawar | ®x Cancelar

Observacao 1. Se for escolhida a opgao “Substituir’, aparecera o campo “magistrado

substituido”, que também devera ser preenchido.



Observagao 2: Quando o magistrado substituido selecionado for um desembargador, o
campo “Unidade(s)” € automaticamente preenchido com o gabinete, turma e segdo em que

o0 desembargador esta vinculado.

E Nome do Serddor

el do usoirio

5t » Designacdes » Crar Designagdo

Criar Designacao

Tipo de Designacao [3za de inicio C:ata de Temmo

Subssulr W

Untdagels)

GABINETE DE DESEMBARGADCOH N, i) 94, TUERMA & 28 SECAD ESPECIALIZADA EM OISSIDIOS INDIVIDUAIS & ~

Tipo Magisraso gletrzns Desgnain

Idagisirang Friil“aﬁ,ﬂf!ﬂ-ﬁ
[ Noma do Dresemibargadar Substtuide "t J

WD da- DEsignacan Complemeania do Moo

m A Er“-r:ia '

Data de inicio: campo para selecionar o primeiro dia da designagao.

Dat3 de inicio

e .

Setambre 2023
. .
3 - 5 B T 8 :
4 yoa - 4 -la T
11
= 1 10 g & - -



Data de término: campo para selecionar o ultimo dia da designagéo.

Dzt de Terming

Setamben 2023

-
L]
i
I
o
el

Unidade(s): Campo para selecionar a unidade envolvida - pode ser selecionada mais de
uma.

Unidade{s)

L

| [] BIBLUOTECA DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3* REGIAOD - ESCOLA JUDICIAL
(] CENTRAL DE ATENDIMENTO
I |:| CENTRAL DE CUMPRIMENTO DE DESPACHOS DC FORO DE BELO HORIZONTE
D CENTRO JUDICIARIO DE METODOS CONSENSUAIS DE SOLUCAD DE DISPUTAS DE 1* GRAL

D CENTRO JUDICIARIO DE METODOS CONSENSUAIS DE SOLUCAD DE DISPUTAS DE 2* GRAU




Observagao 1: Quando o “Tipo de Designagao” for substituir e for selecionada uma vara do
trabalho, o nome do titular da vara é automaticamente preenchido pelo sistema no campo

“‘magistrado substituido”.

HH wome do Servidor 0

Perhl do usudric

@ » Designactes » Criar Designacao

Criar Designacao

Tipo de Designacdo Diata de Infclo Data da Térming

| SuibsSituir " &) A
Unidadeds)

| VARA DO TRABALHO DE ARACUAI ® v |
Tipo Magiairado Magistrado Designado

| L u

Magistrado Substingido

| Meme de Juiz Titular da Vara do Trabalhoe selecionada

Motive da Designagso Complemento do Motivo




Observagao 2: Quando o “tipo de designagao” for substituir e 0 magistrado substituido for
desembargador, o campo em questao é automaticamente preenchido com o gabinete, turma
e secdo quando selecionado no campo “magistrado substituido” o desembargador a ser

substituido.

— Designagis de Magistrados 2] Mame do Serddar

—
DMAG Ferfl de usubrio

4@ » Designagdes » Crar Designacéio

Criar Designagéo

Tipo de Diesignacdo Cata de lnico Dalz de Términa

Substtur bl

tinkdade]s)

CABINETE DE DESEMBARGADOH N 3] B4 TLHRA & 2. BECAD ESFECIALIZADA Ep DISSIDIOS INDIVIDUAIS &

glsfrass Deslgniada

Tipn Magisirado

Manisirase Substbfisn

l Home do Deselfibarzador fubstituids

Mefiva da Designacao Complementada Mot

X Canoetar

Tipo Magistrado: campo para selecionar se o juiz que sera designado é substituto ou titular.

lpo Magisirado

Juiz Substituto

| Juiz Trwlar

Magistrado Designado: campo para selecionar o magistrado que sera designado.

Magistrado Designado

Nome Magistrado 1 (numero da matricula)
Nome Magistrado 2 (numero da matricula)
Neme Magistrade 3 (numero da matricula)
Nome Magistrado 4 (numero da matricula)



Motivo da designagéo: campo para selecionar o motivo da designagéo:

Motivo da Designacio

( %

AFASTAMENTO

STT el
AMATRAZ

- i = - -

ATUAR EM POSTO -'l.'-"n-".:il;l-.i: I

AUSENCIA JUSTIFICADA _
AUXILIAR

ALLY I IO
P b i L bt

Os motivos da designacdo podem ser criados e editados pelo usuario, conforme explicado no

respectivo item deste manual.

Observagao: O periodo da designagdo deve estar abrangido pelo periodo de vigéncia do

motivo da designagédo a ser selecionado ou o motivo ndo sera mostrado quando da selegao.

Ex.: Nao é possivel selecionar um motivo cuja data de fim da vigéncia € 20/12/2023 para uma

designagao com inicio em 8/1/2024.

Complemento do Motivo: campo de livre preenchimento para especificar o motivo da

designacgao.

Gerenciamento de Designagao

A presente funcionalidade possibilita realizar as seguintes acgodes:
editar designacoes;

excluir designagoes;

emitir portarias com uma ou mais designagoes;

cancelar designagdes;

tornar sem efeito designagdes publicadas/ vigentes;

cessar designagdes publicadas/ vigentes;

retificar designacgdes publicadas/ vigentes;

visualizar o histérico da designagéo.



Editar designagoes
Uma vez criada uma designagéao na funcionalidade “Criar Designagao”, esta vai surgir na aba “Em

Elaboragao” da funcionalidade “Gerenciamento de Designacgao”.

= Dewgrucha de Magiirades Do 2] Hinme do Sereder

— !
= maan Parl o i

¥ Thosgmnucs

Gerenciamento de Designagao

& Em Euconph

Erzepagrnsr fic che wagieny adirs — Pebrgeaanis - 40 feliemius X [ o] = L ]
Dalgnacies sm saborgde ﬂ
= Tipa . Tiga = D= Dz - R r L ] = -
[ opengas 1| Saaiatii TH esknagio- T g 1 = 1 Name 7| Motvo 1) Unidades T) ongnal BFAN 7|
MAE D EAA O
[ cesigan A Eubifoln Aluar DLOLEOON  DUODEGDS pucnTRabs AFASTAUMENTD TRABALHO DE Hila
DLAGHADG AFNCAAL

PN

As designagdes constantes na aba “Em Elaboragdo” podem ser editadas clicando no botéo

representado por um lapis ( ° ) alinhado a designacéo que sera editada.
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v =r Tipo tr e Tipo oo DN o Db ey s 1 = Mo = ok ek
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Ao clicar no mencionado botdo de edi¢cdo, o sistema mostra a tela de criar designagao para que
sejam feitas as alteragbes desejadas.

51 sicep-iT == Desonacko de Negissados (0T BB Nome doSenide
e Perfil do usuirio

i@ » Designagies » Criar Designacao

Criar Designacao

Tipo de Designacdo Data de Inicio Data de Término

Atuar w 02025 &5 D1i2f2025 B |
Unidade(s)

VARA DO TRABALHO DE ARACUA & b o |

Tipa Magistrada Magistrado Designade

Juiz Substitute w NOME DO MAGISTRADO w |
Mativo da Designacio Complzmenta do Mativa

AFASTAMENTO v | | TESTES |

:I Sem prejuizo de designacao antesior

HHEP'” E :mrildtmjw“ € Mo :r.lll-llﬂ I--Iu---l |r-g .

iz * Dosgnacdon

Gerenciamento de Designagao
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Efetuadas as alteragdes necessarias, para confirma-las, basta clicar no botdo “Salvar’ (

) e o sistema retornard para a tela da funcionalidade “Gerenciamento de
Designagdes” e aparecera a mensagem “Agao Concluida - A designacéao foi salva com sucesso”

no canto superior esquerdo.

m SIBEP.JT 3 MNome do Servidor
Perfil do usuario
& » DesignacBes » Criar Designacio
Criar Designacao
Tipo de Designacéo Data de Inicio Data de Término
‘ Atuar e ‘ ‘ 01/01/2025 8 ‘ ‘ 010272025 & ‘
Unidade(s)
‘ VARA DO TRABALHO DE ARACUAI & W ‘
Tipo Magistrado Magistrado Designado
‘ Juiz Substituto A ‘ ‘ MNOME DO MAGISTRADO b ‘
Meotivo da Designacgo Complemento do Motivo
‘ AFASTAMENTC b ‘ ‘ TESTES ‘
[ ] Sem prejuizo de designacio anterior | it | R
j'i JBTICA DO TRARALHD 142 .
B sucer-m : .
Do S
Gerencismento de Designagio e A Copmfiinls
& fargrail e eFl |49 b
% drr E b reae
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Opees 137 Rty 1T gt T B 1T B 11T Mo 11T s 1T U B 117 W1 T 1 T g
[e— Adz Bl - I :\.Il-::'.lji.-::::n.' APRETARTI E‘L“_’;_;J_L::"""‘ e Hay T oﬂo
Doy Nk Sudralh i Az [Fif ot R kT :,;:::;_ul ALENLH ; Tids Tise aoo
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Excluir designacoes

Uma designacao criada na funcionalidade “Criar Designagao” pode ser excluida na
funcionalidade “Gerenciamento de Designagao”, enquanto estiver na fase de elaboracao (aba “Em

Elaboragao”), clicando no botdo vermelho representado por uma lixeira ( @ ) alinhado a designagéao
que deseja excluir.

B sioep-m == Desckode Maginion. G | Nemsite sistin

Perfil do usuario

> Designagdes
Gerenciamento de Designacdo
& Em Elaboracéo El Emitida 5 Designacties Publicadas/Vigentes © Sem Efeita
- Modelo do Ato - DatadaEmissfo ——————————
| Desianagtio domag . Prosidento=ad % | 08/10/2023 5 | @ Prévisulizar B Emitir Portaria
Designagges em elaboracéo E
2 Ti Ti Data Data . + Ato n =
[ Operagio 1| V7 midisiado 1! 7 Designagao 1 ¥ inigio 11 ¥ Términ 10 7 Nome 11 W Motive 1 7 Unidades 1| 7 Originat 11 7 SPAN 1LV SPDA 11 7 Agbes
NOME DO
Designar Juiz Substituto Atuar 0100172025 D1/02/2025 AFASTAMENTO Nao Nao
MAGISTRADO EERAAR%JEABAL e
NOME DO ) 1A VARA DO
] Designar Juiz Substituto Atuar 010032024 05/03/2024 AUXILIO TRABALHO DE BELO Néo Nao e
MAGISTRADO HORIZONTE
GABINETE DE
NOME DO DESEMBARGADOR N
’ ; - CONVIRT- 11, 9A TURMA 2A " 5
[ Designar Juiz Titular Substiti TAON2024 04022024 aaGISTRADO  Femias SECAD ERPECIALIZADA Nao Nio em
EMDISSIDIOS
INDIVIDUAIS
33 USTIO DO TRABALHD 142

Apods clicar no referido botdo, aparecera uma caixa de mensagem para confirmar a exclusao

pelo botéo “Sim” ( ) ou rejeitar pelo botéo “Nao” ( )-

Vil 15 R e i kil § s

Confirmada a exclusao, clicando no botdo “Sim” (
Designagao excluida”:

m SIGEP-IT = [lesig;nagéu L Producc B3  Nome do Servidor
Perfil de usuario
TS EWERbGEGES B Emilida | £ Designacdes PublicadasiVigentes | @ Sem Efeito
~ Modela do Ato Data da Es o . . \/ Sucesso %
‘ Desig de - Presidente - ad X v I [wm;zuzg =] @ Pré-visualizar B Emitir Portaria B cicaeTo ki
Designagdes em elaboragéo E
g T Ti Data Data : : Ato P
[ Operagho 11 ¥ pbiiirado 11 7 Dosignagie I 7 inicio 1© 7 Témino 11 ¥ MNome {1 7 Motivo fL 7 Unidades 1 7 Original 11 7 SPAN 1LV SPDA {1 T Agbes
NOME DO
. ; o VARA DO TRABALHO " o
[] Designar Julz Substituto Atuar 01/01/2025 01/02/2025 MAGISTRADO AFASTAMENTO DE ARACUAI Nao Nio eoe
GABINETE DE
DESEMBARGADOR
NOME DO . N_T19A TURMA 2A
[ Designar Juiz Tiular Substituir MO GHO2R024 oo COMVIRE-  sredo No Nao oee
ESPECIALIZADAEM
DISSIDIOS
INDIVIDUAIS
1A VARADO
[] Designar Julz Substituto Substituir 010172024 05012024 ~ NOME DO FERIAS TRABALHO DE BELO Nao Nio eae
MAGISTRADO HORIZONTE
Tomar sem efeito  Juiz Substituto Auwsiliar 20122023 31122023  NOME DO AUXILIOFiXQ  YARADO TRABALHO - 356055055 Nao Nao
DE CATAGUASES
MAGISTRADO
A in 3A. VARADO Prp—

ii JUSTIGA DD TRABALKD 142



Emitir portarias com uma ou mais designagoes

A emissao de portaria com uma ou mais designagodes é ralizada na aba “Em Elaboragao”, constante
na funcionalidade “Gerenciamento de Designagao”. Para tanto, € necessario selecionar um modelo
de portaria previamente criado:
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Informar a data da emissao:

Gerenclamsnto de Dealgnagho
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Marcar a caixa de marcacdo (L) da designagdo ou das designacdes que integrardo a

portaria a ser emitida:

Perfil de usuario

B sicep-m = sigecio de ogsunios. (D 6B Mormedo s

Gerenciamento de Designacio

& EmElaboragio [ Emiida £ Designachies PublicadasiVigentes 9 Sem Efeito
- Modelo do Ato -DatadaEmisséo —————————
Designagdo de magiirados - Presidente - ad eferendum X v | | 11/1012023 g ‘ B Emitir Portaria
Designacgdes em elaboragéo B
[] Operagio 1L T b0 i 1T Doe acio 11 T e 117 P2t 11T Nome 1i ¥ Motivo 1| 7 Unidades 1, ¥ O inat T T SPAN 1L 7 SPDA 1L 7 Actes
Designar Juiz Subsiituto Atuar 01/0172025  0102/2026 NOME DO AraSTAMENTG JARADO TRABALHO Nao Nao ee
MAGISTRADO
GABINETE DE
DESEMBARGADOR N
[ Designar Juiz Titular Substituir 140012024 040212024 ':ﬂ‘:\z‘ETDRiDG OV THE: ‘S’E-SQOT“RMA A Mo Nio ee
ESPECIALIZADA EM
DISSIDIOS INDIVIDUAIS
1A VARADO
@Designar Juiz Substituto Substituir 01/012024  05/01/2024 NOME DO FERIAS TRABALHO DE BELO Nao Nio ee
MAGISTRADO HORIZONTE

51 1USTICA DO TRABALKD 142



Antes da emissao, é possivel pré-visualizar a portaria clicando no botao “Pré-visualizar” (
)

B sioep-m B Nome doseriine ()

Perfil de usuario

Gerenciamento de Designacéo

% EmElaboragde [ Emitida £} Designagdes PublicadasiVigentes 3 Sem Efsito

- Wodela da Alo Dt da s e}
Designacéio de magistrados - Presidente - ad referendum % | /1072023 B8 |
Designacées em elaboragao E

o 1) o Tipo + < Tipo < Data . < Data : . ) = Ao o : ="
[] Operagdo 1| 7 Magistrada il Designagio Y jpicie B T Témine Tt ¥ MNome 1L 7 Motivo 1| ¥ Unidades 1| 7 Original T W SPAN 11 ¥ SPDA 1l Acdes
Designar Juiz Substitte Atuar 01012025 01022025  NOME DO AFASTAMENTO VARADO TRABALHO Nao Nao eo
MAGISTRADO
GABINETE DE
DESEMBARGADOR N
[ ] Designar Juiz Titular Substiuir 14012024 040212024 :JACAEETDR‘?ADO CONNCIIEE WSESAAOTURMA-ZA No Nao ee
ESPECIALIZADA EM
DISSIDIOS INDIVIDUAIS
1A VARADO
B Designar Juiz Substituto Substituir 01/01/2024 05012024 NOME DO FERIAS TRABALHO DE BELO Nao Nao ee
MAGISTRADO HORIZONTE
3 JUSTIGA DO TRABALKD 142 .

Ao clicar no mencionado botdo, sera realizado o download da minuta da portaria em formato
PDF, conforme exemplo a seguir:

O Desembargador Presidente do Tribunal Regional do Trabalho da 3° Regido. no uso de suas atribuiges
legais e regimentais,
RESOLVE, ad referandum do Eprégio Orgio Especial

1 - Designar o Exmo_ Juiz do Trabalho Substituto. abaixo mencienado. para atuar, na unidade
Jjudiciaria, nas datas indicadas:

NOME DO MAGISTRADO VARA DO TRABALHO DE ARACUAI, de 01/01/2025 a
01/02/2025, Afastamento,

2 - Designar a Exma. Juiza do Trabalho Substitufa. abaixo mencionada, para substifuir, na unidade
judicidria. nas datas indicadas:

NOME DO MAGISTRADO | 1A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE. de 31/12/2023 a
04/01/2024, Ferias.

Belo Horizonte. 11 de outubro de 2023.

RICARDO ANTONIO MOHALLEM

Desembargador Presidente do Tribunal Regional do Trabalho da 3* Regido




Para emitir de forma definitiva a portaria, deve-se clicar no botdo “Emitir Portaria” ( ):

Perfil de usuario

Bl sicep-r Dunigrcio de Megitiados CEZE) @ Nomedoseridor ()

Gerenciamento de Designagdo

2 Em Elaboracio E Emitida 5 Designacbes Publicadas/Vigentss @ Sem Efsito
~ Modela do Ate. ~ Data da Emissdo
Designacio de magi - Presidente - ad X v ‘ ‘ 1111012023
Designacdes em elaboragio B
” Ti - — Dat — Data . - . [E— — A - - P—
[] Operagho 1L ¥ yhoisiado T 7 pesignagio ™+ 7 inicio 10 ¥ Témmino 10 7 Nome 1| 7 Motivo f| 7 Unidades 1| 7 Original 11 7 SPAN 1LV SPDA 1| 7 Acbes
B Designar Juiz Substitito Atuar 01012025 0100212025  NOME DO AFASTAMENTO VARADO TRABALHO Naa Mo ea
MAGISTRADO
GABINETE DE
DESEMEARGADOR N
— D . . ; COMVTRT- 11 A TURMA, 2A . =
] Designar Juiz Titular Substituir 14012024 0410212024 mgiTDRi\Do Liojdl SECRD Nio Nao ee
ESPECIALIZADA EM
DISSIDIOS INDIVIDUAIS
1A VARADO
B Designar Juiz Substituto Substituir 01012024 050012024  NOME DO FERIAS TRABALHO DE BELO Nio Nio eee
MAGISTRADO HORIZONTE
31 JUSTIGA DO TRARALH 143 e

Apds clicar no mencionado botdo, o sistema abrirdA a aba “Emitida” (ainda dentro da
funcionalidade Gerenciamento de Designagao) e aparecera uma mensagem no canto superior
direito informando o numero da Portaria, nos seguintes termos: “A¢ao Concluida

- A Portaria (numero da Portaria emitida) foi salva com sucesso”:

E SIGEP-IT 8 Nomedoservidor (Y

Perfil do Servidor"

& > Designagdes

Gerenciamento de Designacao Acéo Concluida %
A portaria 101212023 foi salva com
sucessol

2+ Em Elaboracio & Designaces Publicadas/Vigentes © Sem Efeito
2 Aalizar sitvagio | B Gestao de Alos
Designacées emitidas B
i 1j < Mo — Tipo + = Tipo + — Data . — Data - = . i — Ao = = -
[C] Operagao L 7 Operacéo LA Magistrado AT Designacéio LY jpicie ™' ¥ Témino 1L W Nome 71 77 Motive 7|  Unidades T] Original TL W SPAN T| 77 SPDA Tl T Acoe
VARADO
[] Designar 101212023 Juiz Substituto Atuar 017012025 01/02/2025 NOME DO AFASTAMENTO TRABALHODE 10122023 Nao Néo e
MAGISTRADO ARACUAI
2A VARADO
NOME DO
[ Designar 100312023 Juiz Substitute Substtuir 20112024 191212028 \iagisTRADG  FERIAS D I s Nao Nio G
VALADARES
1A VARADO
Designar 10032023 Juiz Substituto Substituir 201112024 191212024 FERIAS 100312023 Nao Néo
s Nomewo TVERADOR
MAGISTRADO
VALADARES
NOMEBE 34 VARADO
[ Designar 10032023 Juiz Substituto Auwliar 1IR024 1912024 acisTRADG  AUXILIOFIXO  TABALHODE 15030023 Nao Nao A
5V ASTICA DO TRABALKG 14.2 -

Para visualizar as portarias recém-emitidas, talvez seja necessario atualizar a listagem utilizando

7 Atualizar situacdo )

0 botao “Atualizar situagao” (

A Nome do Servidor
Perfil do usuario

[ sicep-r

@ > Designacdes

Gerenciamento de Desig

% EmElaboracio Bl Emitida 3 Designagdes PublicadasiMigentes  © Sem Efeito

[ & Awalizar stuacio | B Gestao de Atos
Designacées emitidas B

— Data

% - A — Tipo — Tipo . — Data = s = ) Ato o & Y
[] Operacéo 1. 7 Operagio 1y Magistrado TV Designagéio 1Y Inicio 1L Término 11 7 Nome T| T Motive Tl 77 Unidades 1| T Original 1LY SPAN 1] 7 SPDA Tl 7T Agbes



Observagao: no momento da emissao da portaria, ela sera transportada para o sistema Gestao

de Atos, que também pode ser acessado clicando no botdo “Gestdo de Atos” ( )
constante na aba “Emitida” da funcionalidade “Gerenciamento de Designagao”

B sicepr o B omedosenitor ()

Perfil do usuario

@ > Designagdes

ito de Desi a

% EmElaboracgo [ Emitida 5 Designagbes PublicadasMVigentes  © Sem Efeito

Designagbes emitidas B

[ Operagio 117 Q0 o LT RO T DO o T e piy DM TLY Neme LT Motvo LT Unidades TL T B nat Th 7 SPAN T1 7 SPDA TL 7 Agbes

Cancelar designagoes

Uma designagao emitida pode ser cancelada na funcionalidade “Gerenciamento de Designagao”
apos sua emissao e antes de sua publicagéo (aba “Emitida”), clicando no botdo vermelho

representado por um circulo cortado (@ ) alinhado a designagédo que deseja cancelar:

I sioep-r s Uil @ szt O

Perfil do usuario

@ > Designagdes

de Designaga

2 Em Elaboragéo E Emitida 9 Designaghes Publicadaz/Vigentes © Sem Efeito

Designagdes emitidas B
O Operacio 11V Grnraso T 7 Magistrado T ¥ Desgagio 1 ¥ imieio T 7 Phvming 1V Nome 1LV Motivo 11 W Unidados T4 7 g2y 707 SPAN 1LV SPDA 1LY Acbes p;
D Desi 101272023 Juiz Substituto Atu; 01/01/2025 01/02/2025 NOMEDD AFASTAMENTO ¥S§QELOHODE 1012/2023 N Na ©
esignar iz ar o o 5
MAGISTRADO ARACUAI
2A. VARA
Designar 10032023 uiz Substituto Substituir 20/1172024 19/12/2024 FERIAS 1003/2023 Nzo Nao
; ot oo e
MAGISTRADO VALADARES
1A VARA DO
) . NOME DO RABALHO DE & 5
D Designar 10032023 Juiz Substituto Substituir 2001172024 19/12/2024 MAGISTRADO FERIAS GOVERNADCR 1003/2023 Nao Nao
VALADARES
3 IUSTIEA DO TRABALKE. 142 5

Ap0s clicar no referido botdo, aparecera uma caixa de mensagem, devendo clicar no botado “Sim’

(

manter o ato.

) para confirmar o cancelamento da emissao do ato ou no botao “Nao” ( ) para

X

Vocé tem carteza que gostaria de cancelar a emissio do ato?




Caso seja confirmado o cancelamento do ato clicando no botdo “Sim” ( ), surgira no canto
superior direito da tela a mensagem “Sucesso - Emissdo de ato cancelada com sucesso”:

SIGEP-IT D 2o o Mgt rad 0w B NomedoSenidor (@)

Perfil do usuério

s

@ > Designacdes

Gerenciamento de Designagao o Sucesso 5
Emisséo de ato cancelada com
sucesso

% EmElsboragis [ Emiida £ Designaciies Publicadas/Vigentes

8 oo
Designagdes emitidas E
— Ato ]

z < Tipo - Tipo
[ Operagio 1 ¥ pperacio ™' V' Magistrado ™' ¥V Designagao |

LT e 1T o, 1LY Nome 1LY Motivo 1LV Unidades 1LV o 717 SPANTLY SPDA 1LY Agdes

Inicio Témino
24, VARA DO
[ Designar 100372023 Juiz Substituto Substituir 201172024 19122024 NOME DO FERIAS TRABALHODE 454505055 Nao Nao
MAGISTRADO GEVERNAIGR
VALADARES
1A VARA DO
[] Designar 100312023 Juiz Substituto Substituir 201112004 191212024 NOME DO FERIAS IRALHODE  tooaioss Nzo Nao ee
MAGISTRADO VALADARES
34 VARADO
[ Designar 1003/2023 Juiz Substituto Auwdiar 13112024 19/112024  NOME DO AUXILIOFIX0 [TABALHODE 145955053 Néio Neo
MAGISTRADO SVERHAON
VALADARES
NOWE D0 TRABALIO DE
[] Designar 100312023 Juiz Substituto Auliar M4 1912024 vagisTRADD  AUXILIDFixo  TABALHODE 40035003 Nao Nao ae
VALADARES
1A VARA DO
"1 Desianar 1003/2023 Juiz Substitut Auiliar 03112024 12112024  NOME DO AuxiLIOFIXo [ DE 1003023 Nao Nao Do
MAGISTRADO s

3 IUSTIRA DO TRABALKD

A designacdo que teve a emissao cancelada retorna para lista de designagbdes “Em

Elaboracgao”.
Tornar sem efeito designagoes publicadas/vigentes

Uma ou mais designagdes publicadas podem ser tornadas sem efeito na funcionalidade

“‘Gerenciamento de Designacao”, aba “Designagdes Publicadas/Vigente”, selecionando
a(s) caixa(s) de seleczo ([ ) vinculadas a cada designacéo que deseja tornar sem efeito e

clicando, em sequéncia, no bot&o “Tornar sem efeito” ( ).

A sioee-im Designacao de Magistrados @ romedoseniir @)

Perfil do usuario

@ > Designagdes

Gerenciamento de Desig
% EmElaboracie [ Emiida £} Designacbes PublicadasiVigentes  © Sem Efsito
Designagées PublicadasiVigentes. E
Tipo | = Tipo <~ Datn . o Data . ’ %7 ; o Ato — % —_—
O magistrado ™ ¥ Desigriagao ™ ¥ imigo ' ¥ Témino 14 Y Mome. 1L ¥ Motivo 1| 7 Unidades 11 T Orginat - 7 SPAN 1LY SPDA 11 7 Agées
it " NOME DO AUXILIO 3A. VARA DO TRABALHO DE MONTES 5 . eeo
Juiz Substituto Auiliar 2012203 3122023 - 86212023 Nao Nao
MAGISTRADO MOVEL CLAROS
[ Juiz Substituto Awiliar 2011202023 31122023 NOME DO AUXILIOFIXO ~ VARADQ TRABALHO DE CATAGUASES  3069/2022 Nao Nao eeo
MAGISTRADO
.sz Substituto Awiliar 20122023 311272023 NOME DO AUXILIO FIXO  2A VARA DO TRABALHO DE CONTAGEM 317412022 Nao Nao eoe
MAGISTRADO
31 JUSTICA DO TRABALHD 14z

B sicepr : B B iie?

Perfil do usudario

©r > Designagies

Gerenciamento de Designagéo

% EmElaboracao [ Emiida £ Designacbes Publicadas/Vigentes (3 Sem Efeito
Designagdes Publicadas/Vigentes E
O s 1 Y Dogragao ¥ oLV D0 1Y Mo ¥ Motwo 11 T Unidades 11 7 oo 10T SPAN 117 SPDA 117 Agtes
: " o ; NOME DO AUXiLIO 3A VARA DO TRABALHO DE MONTES ; = o eeo
Juiz Substituto Auxiliar 201202023 317122023 . 86212023 Néio Néo

@ MAGISTRADG MOV GLARAS

[ Juiz Substituto Auiliar 2011202023 311212023 NOME DO AUXILIOFIXO  VARA DO TRABALHO DE CATAGUASES ~ 3089/2022 Nao Nao eeo
MAGISTRADO

Julz Substituto Ausiliar 20122023 31/12/2023 NOME DO AUXILIO FIXO 24 VARADO TRABALHO DE CONTAGEM 317472022 Néo Nzo @eo
MAGISTRADO

S ISTIGA DO TRABALKD ez



Apés clicar no referido botao, aparecera uma caixa de mensagem para “Confirmar’ ()

ou cancelar ( cancelar ) @ Operagao.

= > Designagbes

Gerenciamento de Designagéo o EEsE X
Designac&o tomada sem efeito.

4# Em Elaboragao El Emitida 5 Designacbes Publicadas/Vigentes © Sem Efsito

® Tomar sem efelto

T ’ = B

00 i tiado N ¥ Dooinacio 1t ¥ hom 117 Do 11T Nome 117 Motvo 1LY Unidades 1LY Hio. 107 SPANILY SPDA 1LY Actes

Conlimadin

A Do vmment s s e sl prcies ssipcimnias ¥

coes (D

Confirmada a agao de tornar sem efeito determinada designacgao, ird aparecer no canto superior
direito da tela a mensagem “Sucesso - Designacao tornada sem efeito”

A designacgao tornada sem efeito retorna para lista de designagées “Em Elaboragao”.

Cessar designagoes publicadas/vigentes
Uma designacéo publicada pode ser cessada na funcionalidade “Gerenciamento de Designacao”,
aba “Designagdes Publicadas/Vigentes”, clicando no botdo verde representado por um

circulo com uma seta para a direita ( o ) alinhado a designagéo que deseja cessar.

H SIGEP‘" ;;-g{;snal;éu S | ' B3 Nome do Servidor 0

Perfil do usuario

@ > Designagdes |

Gerenciamento de Designacao

2+ Em Elaborac3o El Emitida 5 Designagdes Publicadas/Vigentes 2 Sem Efeito

® Tornar sem efito

Designagiies PublicadasiVigentes E -
Ti Ti Data Data ; 5 Ato 5
O h;ap;iskﬂdﬂ ny Dlsggnag-ﬁu ny Inicio 1+ ¥ Término |+ T MNome 1|7 Motive 7| T Unidades 7| T Original 1LY SPAN 1| 7 SPDA TL ¥ Agbes

. " ; NOME DO AUXILIO il Bt " .
[ Juiz Substituto Auliar 20122023 INZXD pacicronns MOVEL TRABALHO DE 8622023 Nao Nao
MONTES CLAROS
NOME DO YERADO
[ Juiz Substituto Auidliar 2012/2023 3171212023 AUXILIOFIXO  TRABALHO DE 3069/2022 Nao Néo e
MAGISTRADO CATAGUASES
24 VARADO
[] Juiz Substituto Auxiliar 2011272023 3111272023 NOME DO AUXILIO FIXO  TRABALHO DE 317472022 Nio Nao
MAGISTRADO CONTAGEM

31 JLSTIC DO TRABALKD




Apos clicar no referido botédo, sera aberta a tela “Cessar Designagéo”, que se assemelha ao
formulario da funcionalidade “Criar Designagao”, na qual constam todos os dados da designacgao

selecionada. O unico dado que € passivel de alteragao na tela em questdo é a data de término da

designacéo:

Nome do Servidor O

Perfil do usuario

@ > DesignagBes » Criar Designacio

Cessar Designacao

Tipo de Designacao Data de Inicio Data de Término

[W{]

8 ‘ ‘ 31/12/2023

Unidade(s)
Tipo Magistrado Magistrado Designado

Mativo da Designacia Complemento do Mativo

31 JUSTIGA DO TRABALHD 147 -

Para cessar a designacao, devera ser indicada a nova data de término e clicar no botao salvar (

=3,

+s [l — Designagio de Magistrados 0 -
wary — DMAG

& > Designacbes

Gerenciamento de Designacéo R Aczo Concluida 5
A designacao foi salva com sucessol

A# Em Elaboracéo E Emitida £ Designactes Publicadas/Vigentes =) Sem Efeito

Modela do Alo - Dala da Emissio ————————

Designagéo de magistrados - Presidente - ad referendum X v | 18/10/2023 = ‘

@ Pre-visualizar B Emitir Poraria

Designacoes em elaboracao E

— Z — Tipo — Tipo — Data — Data 1 57 =

(] Operagao 11 Magistrado [ Designagao Ty Inicio Ty Término 1L Nome T1 ¥
Desi Juiz Substi Al 01/01/2025 01/02/2025 NOME DO

[] Designar uiz Substituto tuar 101 MAGISTRADO

NOME DO

[] Designar Juiz Substituto Substituir 20/11/2024 1911272024 MAGISTRADO
Desi Juiz Substi Substitui 20011/2024 9122024 NOtE B0

|:| esignar uiz Substituto ubstituir I 190 MAGISTRADO

_,’I- JUSTICA DOTRARALKD 142 =



1 » Designagbes * Criar Designacao

Cessar Designagéo

Tipo de Designacio Data de Inicio Data da Téaminog

Unidadeis)
Tipo Magistrado Magistrado Deslgnado
NOBE DO MMAGISTRAD
Mativa da Designacao Complementa do Mativo
j,'i IETCA DD TRARALHD X I3 -

ApoOs cessar determinada designacgao, sera aberta a aba “Em elaboragao” e ira aparecer no canto
superior direito da tela a mensagem “Ac¢ao Concluida - A designacgao foi salva com sucesso!”.

Na aba “Em elaboragao”, surgira, juntamente com as designagdes criadas e ainda ndo emitidas, a
minuta da cessacéao criada. Para emitir uma Portaria com o texto da referida minuta, basta
selecionar a caixa de selecdo ([ | ) da minuta alinhada ao texto de cessagéo elaborado e seguir as
instrucdes de emissao de portaria constante neste manual.



Retificar designacoes publicadas/vigentes
e Uma designacado publicada pode ser retificada na funcionalidade “Gerenciamento de
Designacao”, aba “Designacdes Publicadas/Vigentes”, clicando no botdo representado por
uma tridngulo com um ponto de exclamagao dentro ( 0o ) alinhado a designagao que

deseja retificar:

Perfil do usuario

R sicep-im = DesonaciodeMeguimdcn CEEED) @ remcdseir @y B

> Designactes

Gerenciamento de Designagéao

% EmElaboragho ] Emiida [ 6 Designagbes Publicadasivigentes | © Sem Efeio

Designagoes Publicadas/Vigentes

Tipo — Tipo — Data Data — B . — s P Ato - = 2
O Magistrado Iy Designagéo Y ficie ™ 7 Temino 16 ¥ Nome 1L T Motivo 1L 7 Unidades 7| Original TUT SPAN TL T SPDA LT Acoes
VARA DO
[ Juiz Substituto Atuar 01012025 0122025  NOMEDO AFASTAMENTO TRABALHO DE 1014/2023 Nao Nio o] F@] A
MAGISTRADO ARACUAI S
; 34 VARADO
[ JuizSubstiute Ausdliar 20122023 3203 NOMEDO AL TRABALHO DE 6212025 Nzo Nao o [@‘ A
MAGISTRADO MONTES CLAROS 7
VARA DO r
[] Juiz Substituto Ausiliar 200122023 31122023  NOME DO AUXILIOFIXO  TRABALHO DE 306912022 Nao Nao oo a
MAGISTRADO CATAGUASES Aod

jl- JUSTICA 0D TRABALHOD

Apés clicar no referido botdo, sera aberta a tela “Retificar Designagao”, que se assemelha ao
formulario da funcionalidade “Criar Designagao”, na qual constam todos os dados da designacgao
selecionada. Na mencionada tela € possivel alterar o “Tipo de Designacéao”, “Data de Inicio”,

“‘Data de Término”, “Unidade”, “Magistrado Substituido”, “Motivo da Designagao”:

1 » Designacies » Criar Designacao

Retificar Designacéao

Deslgnacao criada pela Portarta de Pessonl 3602022
Tipo de Designacio Diata de Inicin [iata ce Término

122023

| Aanddar - 201122023

Unidad=is)
VARA DD TRABALHD DE CATAGUASES & -,
Tipo Magistrado Magkatrada Designado
Medlvo da Dealgnacho Complemanto do Math |
| AUKILIO FIxD D |

® Cancelar

[ ] Sem prejuiza de deslgnacdo antarkor



Salvar ) )

Ap6és alterar os dados desejados, basta clicar no botao salvar (

. = Designagio de Magistrados
= DMAG

WEF-7
|
‘ & » Designacbes » Criar Designacio
| Retificar Designacao

Designacao criada pela Portaria de Pessoal 3069/2022

Tipo de Designacio Data de Inicio Data de Temina

| Auxiliar v | | 201122023 8 | | 31122023

[WE

Unidade(s)

VARA DO TRABALHO DE CATAGUASES & v ‘

Tipo Magistrado Magistrado Designado

Motivo da Designacéo Complemento do Motivo

‘ AUXILIO FIXO v ‘

[ ] Sem prejuizo de designacio anterior

Informacoes auxiliares

53 JUSTIGA 00 TRABAL KD 147w

Em seguida sera aberta a aba “Em elaborag¢ao” e ira aparecer no canto superior direito da tela a

mensagem “A¢ao Concluida - A designagao foi salva com sucesso!”.

Bl sicepr [Er——
e | Perfil do usuario
@ > Designagdes
DESIGNACAO i
8 Criar Designacio Gerenciamento de Designagéao 7 Agao Concluida

A designacao fof salva com sticessol

&8 Gerenciar Motivo

9 EmElaboracso [ Emitida 3 Designaches PublicadasVigentes O Sem Efeito

® Gerenciamento de
Designacio Modelo do Ao

Dt s Eissio —————————
‘ Designagéo de magi - Presidente - ad X v | ‘ 20/10/2023 8 @ Pré-visualizar B Emitir Portaria
GERENCIAL
a ggguﬂiﬂ"“e""iﬂiﬁﬂde Designagées em elaboracéo E
[ Operagio 11 7 bO o 17 [P0 oo 11T pot gy Pale, 117 Nome fL 7 Motvo 1| 7 Unidades 11 7 ey 11 7 SPAN 11 7 SPDA 1LV Agdes |-
24 VARADO
[ Designar Juiz Substituto Substituir 20i112024 19722024  NOME DO FERIAS TRARALHD DB No Néio 4
GOVERNADOR
MAGISTRADO Sl
1A VARADO
NOME DO
[] Designar Juiz Substituto Substituir 20112024 1912204 acisTRADD  FERIAS Pisiasitis Nao Nao el
VALADARES

Na aba “Em elaboragao”, surgira, juntamente com as designac¢des criadas e ainda ndo emitidas,
a minuta da alteragao criada. Para emitir uma Portaria com o texto da referida minuta, basta
selecionar a caixa de selecgdo (|| ) da minuta alinhada ao texto de alteracéo elaborado e seguir

as instrucdes de emissao de portaria constante neste manual.



Visualizar o histérico da designacao

Na funcionalidade “Gerenciamento de Designagao”, em todas as abas (“Em Elaboragao”,
“‘Emitida”, “Designagdes Publicadas/Vigentes”, “Sem Efeito”), é possivel visualizar o historico
de determinada designacéo, clicando no botao © vinculado a designagao da qual o
histérico deseja visualizar:

Il sicep-t = PRl deigesaiis B Nome doservidor

Perfil do usuario

& 2> Designacdes

Gerenci 1to de Desig
2 Em Elaboraca B Emitida 3 Designaches PublicadasiVigentes & Sem Efeito
Modelo do Alo - Data da Emissdo -

& Emitir Portaria

09/10/2023 =]

‘ Designacio de magistrados - Presidente - ad referendum X |

Designagdes em elaboragio E

[ Operagio 11V o0 ido T T Diginacio T4V by 1LY Doty o 11T Nome 1L Y Motivo 1L 7 Unidades 1 7 Ormginal TL T SPAN 117 SPDA 1L 7 AcBes
_ NOME DO
[ Designar Juiz Substiteto Atuar 0UONZE  DWOZNB  pgagisTRADO  AFASTAMENTO [ARADOTRABALHO Nao Nao @e
1A VARADO
[] Designar Juiz Substiuto Atuar ono32024  osiox02a  NOMEDO AUXILIO TRAEALHO DE BELO Nao Kao 2] @
L MAGISTRADO HORZONTE
GABINETE DE
BOKE DO CONVTRT 1188 TURMIA IA
[] Designar Juiz Titular Substituir 140172024 040022024 pAGISTRADO FERIAS SECAO ESPECIALIZADA Nao Nao
EWDISSIDIOS
INDIVIDUAIS
S USTIGA DU TRARALHG g .
msmgp_"' = Designagio de Magistrados B Nome do Servidor O
e Perfil do usuério

@ > Designagdes

Gerenci 1to de D

% Em Elaboragio £ Designages Publicadas/Vigentes  © Sem Efeito
8 e
Designacdes emitidas E

5 Ao ~ Tipo — Tipo < Data . < Data % P TRk e ~ Ao w % &
0] Oporagto T8 ¥ (o ncso T T Mosistrado 14V Dignacio 11V fuito 147 J8% o 117 Nome 1L ¥ Motivo 11 7 Unidades TL 7 &ifc o 1LY SPANTL Y SPDA TL 7 Agdas
NOME DO VARADO
[ Designar 101212023 Juiz Substivto Atuar 010172025 0110202025 AFASTAMENTO TRABALHODE 101212023 Nio Nao
MAGISTRADD i
2 VARADO
[ Designar 100312023 Juiz Substituto Substituir 20112024 191122024  NOMEDO  FERIAS poeliOVE oo Nbo Néo [@J ®
MAGISTRADO VALADARES
1A VARADO
[] Designar 100372023 Juiz Substituto Substituir 2012024 1snamoas NOMEDO FERIAS TRABALHODE 45035023 Néo Nao oS
a ; MAGISTRADO GOVERNADOR /
VALADARES
S ISTIA D TRABALKO g e

=  DMA

A SIBEP'JT — mﬁi%-de“’gismm B MNome dn:en.fidur
o 1

e
rfil do usuario

@1 > Designacbes

Gerenciamento de Designagio

% Em Elaboracda El Emitida £ DesignacBes Publicadas/Vigentes © Sem Efeito

Designacoes Publicadas/Vigentes B
|j Hﬁg;istmdu ny Blé)s(;gnﬂgﬁn ny En?(‘:}iio ny ?Zr?nino WY Nome 1| 7 Motive 1| 7 Unidades T T gtr‘ijginal TLT SPAN LT SPDA TL T Actes
Juiz Substituto Atuar 01012025 01/02i2025 NOME DO AFASTAMENTO VARADO TRABALHO 4p1553 Nao Nao g
DE ARACUAI
MAGISTRADO
i 3A VARADO
[ Juiz Substituto Ausiliar 20122023 31122023 NOMEDO Aapeuo TRABALHO DE 862/2023 Nao Nao °
MAGISTRADO MONTES CLAROS
[ Juiz Substituto~ Ausliar 01122023 31202023 nargg%am AuxiLoFixo  ARADO TRABALHO. 3069/202 Nao Nao I NE) °

jiJLﬁIIDhDD!RAEMH: 1.42 =




SIEEP'IT =} cinaca: de Mapiesais B MNomedoSernidor (Y :

Perfil de usuario

@ > Designagoes

Gerenciamento de Designagao

% EmElsboracga  [E Emftida {3 Designactes PublicadasiVigentzs[  © Sem Efefto

Designagées tormadas sem efeito

" — Ato + = Tipo | < Tipo | Data < Data 4 o - " < " — Ato % 41 %7 . "
L] Operagdo 7. 7 Operagao LY Magistrado Ty Designacao Ty Inicio ™+ V' Teérmino [+ ¥ Nome 1L Motivo. T4 7 Unidades; T4 Y Original 1LY SPAN TL Y SPDA 1L T Agdes
NOME DO 2A VARADO
ornar sem efeito /2022 uiz Substituto ixiliar /12 /127, 5. do El}
T feito 317312022 Julz Substi Ausil 20122023 3122023 pagisTRADO  AUXILIOFIXO  TRABALHO DE 2985/2022 N& N& ®
CONTAGEM
] Tomarsem efeito  866/2023 Juiz Substituto Ausiliar 20122023 31122023 Qﬁ“éi%i[) o AuaLOFXO JARADOTRABAHO. 7023 Nao Nzo -I
2A VARADO
[] Tomnarsem efeito 71972023 Juiz Substituto Substituir 20122023 31122023 NOMEDO ENAMAT TRABALHG DE 298772022 Nao Nao (]
MAGISTRADO DIVINOPOLIS
j\' JUSTIGA DOTRABALHO 142 =

Fluxo Rapido da Designagao no DMAG

Funcionalidade - Criar designacgao

Preencher os campos presentes na funcionalidade.

Funcionalidade — Gerenciar designagao

Nesta fila, “Em Elaborag¢ao”, a designacdo criada estara pronta para ser emitida,
editada (para eventual corregao) ou até mesmo excluida.

B scerr

@ > Home
DESIGNAGAC

© B e DMAG 2.0.0-BETA-50

B Gerenciar Designagio O mbdulo de Designacdo de Magistrados (DMAG), desenvolvido pelo TRT-3, representa um marco impertante na evelugdo do SIGEP, com aprimeramento da eficiéncia operacional, haja vist:

magistrados no DEJT, através de GAA (Gestae de Ates Administratives), com integragdo direta ac SIGEP-JT.
2 Gerenciar Motivo

Assim, diante da entrega da versdo SIGEP-JT 1.55, ja & possivel sua utilizac3o exclusiva, sem a necessidade de replicacio das portarias no médulo de designacdo do SIGEP.

Funcionalidade — Gerenciar designacao e Sistema de Gestao de Atos

Apés publicada no Sistema de Gestdo de Atos, a portaria é transportada para a fila
“Designacgdes Publicadas/Vigentes” do Dmag e para a fila Publicado do Sistema de Gestao
de Atos.

Funcionalidade — Gerenciar designagao para operagoes de
cessar/retificar

e Realizada a operagao de cessar ou retificar uma portaria publicada, a
designacao alterada retorna para a fila “Em Elaboragdo” do Dmag.

o Nesta fila, a designacao cessada ou retificada estara pronta para ser emitida,
editada (para eventual corre¢ao) ou até mesmo excluida.

e Uma vez emitida, a portaria € transportada para a fila “Emitida”, tanto do
Dmag quanto do Sistema de Gestao de Atos. Na fila “Emitida”, é possivel
visualizar o histérico daquela designagao e também cancela-la.

e A portaria segue o fluxo no sistema de Gestéo de Atos.



e (Caso seja necessario, a portaria podera ser alterada novamente, seguindo

sempre o0 mesmo fluxo ja demonstrado.

Funcionalidade - Gerenciar designacao para operacgao de tornar sem

efeito

e A portaria publicada podera ser também tornada sem efeito, selecionando-a

na fila “Designa¢des Publicadas/Vigentes” e clicando no comando Tornar sem

Efeito.

O fluxo de emissao e publicacdo de uma designacao tornada sem efeito é o
mesmo de uma designacéao criada, cessada ou retificada.

As portarias tornadas sem efeito sdo transportadas para a fila “Sem Efeito” e

nessa fila s6 existe a opgao de visualizar o histérico da portaria.

ATENCAO: enquanto estiver na fila Elaboraco. a operacdo de tornar sem

efeito pode ser cancelada. Todavia, uma vez feita a emissdo (com geracao de

numero de portaria), ndo sera mais possivel reverter; diferentemente das

operacgoes de criar, retificar e cessar, que poderao ser canceladas no Dmag

ou no Sistema de Gestao de Atos, enquanto ainda ndo publicadas.

Designacao de Magistrados

Gerenciar Motivo de Designagao

Por meio da funcionalidade “Gerenciar Motivo”, & possivel criar um novo
motivo de designacéao, visualizar os motivos de designacéo ja cadastrados,
bem como edita-los.

Observagao: Nao é possivel excluir um motivo de designacao ja existente.

Criar novo Motivo de Designagao

IR stcep-iT

DESIGNAGAO

@ Criar Designagio

E Gerenciar D esignacio

& Gerenciar Motivo

Selecionada opcéao “Gerenciar Motivo”, no menu lateral, deve-se seguir os

seguintes passos para criar um novo motivo de designacgéao:

== Designagiio de Mapistrados o
= DMAG

{2t > Home:

DMAG 2.0.0-BETA-50

0O mbdulo de Designacdo de Magistrados (DMAG), desenvolvido pelo TRT-3, representa um marco importante na evolugdo do SIGEP, com aprimoramente da eficiéncia operacional, haja vist:

magistrados no DEJT, através do GAA (Gestdo de Atos Administrativos), com integragdo direta ao SIGEP-JT.

Assim_ diante da entrega da versdo SIGEP-JT 1.55, ja & possivel sua utilizacdio iva, sem a de 4o das portarias no modulo de designagio do SIGEP.



clicar no botao “Novo” ( ):

SIGEP-IT Designacio de Magisirados o,
DMAG
15 » Motivas Designagio > Gerenciar Molivo Designacao
DE SIGNACAD
©  Crar Designagso Motivo Designacao

E ©Cerenciar Designacio
2 Gerenciar Motivo

EDiTars MNome T| Tipo Motivoe T|

e Preencher os campos:
e “Motivo de Designagéo” com o nome do novo motivo;

e “Data Inicio Vigéncia” com a data de inicio da vigéncia do motivo.

e Clicar no botao “Salvar” ( v Salvar ).

Detalhes do Motivo de Designagao

Metivo de Designacdo /

l Naome do metive de destgnagie -

Diata Inicio Vigeéncia Preencha este campe. |
dd /om [ szaa

Data Fim Vigéncia

dd/mm/saaz 0 |

X Cancelar « Salvar

Observacgoes:

e Antes de clicar no botdo “Salvar”’, o usuario pode desistir da criagdo do
novo

e motivo. Para tanto, basta clicar no botdo “Cancelar” ( X Cancelar ), a janela
sera fechada sem a criagdo do motivo de designagao.

e A data do fim da vigéncia do motivo (campo “Data Fim Vigéncia”) nao
necessita ser preenchida, podendo ficar em aberto.

e Quando da criagdo de uma designagao, nao é possivel selecionar um motivo

que nao esteja vigente no periodo da designagao que esta sendo criada.

e Ex.: Um motivo com inicio de vigéncia em 1°/1/2024 n&o sera mostrado na
caixa de selegdo do motivo de designagcdo quando da criagdo de uma
designacao em 2023. Da mesma forma, um motivo que tenha a vigéncia

encerrada em 2022 nio sera mostrado.



Visualizar Motivos de Designacao Criados

Os motivos de designacgéo criados podem ser visualizados por meio da funcionalidade
Gerenciar Motivo:

IR sigep-m T m——

| @) Molivas Designagao » Gerenciar Molivo Designagao
DESIGNAGAD
O Gaiot Besmnacsn Motivo Designagéo

[E Gerenciar Designacio

2 Gerenciar Motiva

EDITAIS Nome 1| Tipo Motivo 1|

Dralta Inicio Vighuicks Data Fim Vigéncia [|  Usudrio Alteragdo 1|

[+ Edifal de Quadro &
Demanda 1100 - LICENCA TRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA - MAGISTRADO SEM CLASSIFICACAQ 1710/2023 basoares

° Ao selecionar a referida funcionalidade, é possivel ver uma listagem com os motivos

criados.

B scern

1@ > Motivos Designacdo » Gerenciar Motive Designagao

DESIGNAGAO
@ Criar Designagdo Motivo Designagéo

E Gerenciar Design acdo

D Gerenciar Mofivo

EDITAIS Nome 1) Tipo Motivo 1] Dflta Inicio Vigéneia  na¢q Fim vigéncia 1)
D Edital de Quadro e
Demanda 1100 - LICENGA TRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA - MAGISTRADO SEM CLASSIFICAGAQ 17102023
38 Gerenciar Quadro
104 - A CRITERIO DA PRESIDENCIA RI 1985 SEM CLASSIFICAGAQ 3111201899 30/12/2023
© Movimentar de Oficio
) 103 - A CRITERIO DA PRESIDENCIA RI 1998 SEM CLASSIFICAGAO 31/12/1899 30/12/2023
RELATORIOS
= Atuages e Afastamentos 43 - ABONO DE PONTO SEM CLASSIFICAGAQ 3111211599 3012/2023
[ Awdliares FixosMoveis
97 - ABONO DE PONTO ESTUDANTE LEI 1711/52 ART 158 SEM CLASSIFICAGAO 31/12/1899 30/12/2023
& Disponibilidade
[ InscricBes Magistrados 96 - ABONO DE PONTO LEI 1711/52 ART. 123 SEM CLASSIFICAGAQ 31/12/1899 30/12/2023
© Lista de Antiguidade 130 - AFAST. PARA VERIF. APOSENT. POR INVALIDEZ -MAG SEM CLASSIFICAGAD 3111211899 30/12/2023
CADASTRO - -
185 - AFASTADO POR MOTIVO DE PRISAQ SEM CLASSIFICAGAO 31/12/1899 30/12/2023
£, Listas de Magistrados
S VTS (R 56 - AFASTAMENTO SEM CLASSIFICAGAQ 01/01/1900
GERENCIAL 100 - AFASTAMENTO SEM CLASSIFICAGAO 01/01/1900

e A listagem de motivos de designagdes pode ser organizada de forma crescente ou
decrescente por nome, data de inicio de vigéncia, data de fim de vigéncia, usuario
cadastrado e data de alteragdo. Para tanto, basta clicar no nome do campo pelo qual
deseja organizar e a listagem sera organizada de forma crescente. Apés um novo

cliqgue no mesmo campo as designacgdes serao organizadas de forma decrescente.

e E possivel, ainda, pesquisar na listagem um motivo de designacdo especifico por

meio do nome, inserindo o0 nome do motivo ou parte dele no campo “Pesquisar...”:



— Designacio de Magisirados =z] Mome do servidor O

= DMAG Perfil de usuario

i > Molves Designacdo > Gerenclar Motivo Cesignacao

Motivo Designacao

0, TESTE
Nome Data Inicio Data Fim Usudrio Data Alteragdo
il vigénecia 1) Vigéncia 1) Alteragio 1) il
| M
TESTE  25/09/2023 andrelme sl o

Editar Motivos de Designacao
e Um motivo de designagao ndo pode ser excluido, mas pode ter o nome, data de
inicio de vigéncia e data de fim de vigéncia alterados.

e Para tanto, basta localizar o motivo na listagem de motivos de designagao e clicar no

icone representado por um lapis ( °) junto ao motivo listado.

— Designa¢io de Magistrados E Mome do Servidor

DMAG Perfil do usufirio

' > Mobves Designacac » Gerenciar Motvo Designacao

Motivo Designacao

Q Pesqusal
Data Inicio Data Fim 5 Data
X 2 - Usuario

Nome T, 'h"i:_nlancla "nl'i_nlﬂnc[a. Alteragso || Al.T.:i'ﬁli.‘du

ek Crraty iy FTACRI2023

TESTE 250972023 andrefme 1607 40 o
TRANSICAELEICAOD i : Z5/00/2023
ADMINISTRACAD b dmag migraca0  agiqz.55 o

*
A" FCTIPR T TR RE]



Em sequéncia, abrirda uma tela com as informagdes do motivo de designagéao selecionado,
na qual os dados podem ser alterados. Realizadas as alterag¢des, basta clicar no botao

“Salvar” ( v Salvar ).

Detalhes do Motivo de Designagao

liotivo de Designacan

TESTE

Diata Inicko Vigéncta

| 25/09/2023 O

Data Fim Vigéncia

| dd /mm [ BaEa a

X Cancelar | + Salvar

Observacgao:
e Antes de clicar no botao “Salvar”, o usuario pode desistir da edigdo do motivo. Para

e tanto, basta clicar no botdo “Cancelar” ( X Cancelar ) que a janela sera fechada e

nao ocorrera alteracdo no motivo de designacéo.



EDITAIS
ACESSO AO SISTEMA DE EDITAIS

Apos efetuar a autenticacdo no DMAG, pela inser¢gao do login e da senha, tecle <Entrar> e

sera apresentado o menu lateral do sistema:

5l sicep-iT T —

ior » Edital de CQuadro e Demanda

DE SIGNACAD

@ Criar Designacio Edital de Quadro e D«

El Gerenciar Designagdo
e % Editais Em Elaboracdo

2 Gerenciar Mofivo :
Mamero

EDITAIS |

) Edital de Quadro e
Demanda
Editaiz

aa  Gerenciar Quadro

Nimero 1| Tipc

@ Movimeniar de Oficio
SGPSR n49/2025 Edit

Clicando no botéo Edital de Quadro e Demanda, o usuario visualizara as seguintes opgdes:
e Editais Em Elaboracao
e Editais Abertos
e Editais Encerrados

e Editais Cancelados

= Designagio de Magistrados g
=  DMAG

1 » Edital de Qluadro & Demanda

Edital de Quadro e Demanda

2 Editais Em Elaboracio B} Editais Abertos [E Editais Encerrados © Editais Cancelados

Himero Tipo de Edital Sub-Regifo

Selecione um tipo de edital ~ | | Selecione uma sub-regido ~




MENU EDITAIS

Selecionando a opgao Editais, o usuario tera acesso a trés filtros para pesquisa - Numero
Tipo de Edital, Sub-Regido. Os filtros poderdo ser usados em conjunto ou separados. No

entanto, quanto mais filtros utilizados, mais precisa sera a busca.

= Designagio de Magistrados o
= DMAG

1ot » Edital de Quadro e Demanda

Edital de Quadro e Demanda

2 Editais Em Elaboracdo B Editais Abertos E Editais Encerrados & Editais Cancelados

Hamero Tipo de Edital Sub-Regidc

| | Selecione um tipo de edital ' | | Selecione uma sub-regido i

Para realizar a pesquisa, o usuario podera escolher os valores que desejar, em cada um dos
filtros.
O filtro Tipo contém as duas opg¢des de editais:

e Editais de quadro fixo/moével: para distribuicdo dos juizes substitutos dentro das sub-
regides/zonas/circunscri¢ées (caso o tribunal adote o procedimento de divisdo da
jurisdi¢ao).

e FEditais de demanda: para a designacdo de juizes nas unidades jurisdicionais
demandantes.

Edital de Quadro e Demanda

2 Editais Em Elaboracdo B Editais Abertos E Editais Encerrados & Editais Cancelados

Miamero Tipo de Edital Sub-Regifo

Selecione um tipo de edital ' | | Selecione uma sub-regido i

Edital de Demandas
ED Edital de Quadro



O filtro Sub-Regido contém as circunscricbes na quais o Tribunal de subdivide. Caso o
Tribunal ndo seja dividido em sub-regides/circunscrigdes, basta criar uma sub-regido ficticia,

onde seréao lotados todos os juizes substitutos sem fixagéo.

= Designagio de Magistrados 5
= DMAG

1ot » Edital de Quadro e Demanda

Edital de Quadro e Demanda

% Editais Em Elaborag3o B Editais Abertos E Editais Encemrados & Editais Cancelados
Hamero Tipo de Edital Sub-Regido
Selecione um fipo de edital R Selecione uma sub-regido ' |
1* Sub-Regido -
Edtaiz 2% Sub-Regido
Niamero 1] Tipo 1| Sub-Regido 1] Descrigdo T[] Publicago 1| 3* Sub-Regido Il
SGPISR nP49/2025 Edital de Demandas 1° Sub-Regido Edital de teste - Marcia 2 2702025 4 Sub-Regido bos 4
5% Sub-Regido
SGPISR n"48/2025 Edital de Demandas 1* Sub-Regido Edital de teste SEGP 23102025 | = B

£3 Cuk DaniZin

A partir do menu Editais o usuario podera criar editais de demanda e de quadro fixo/mével.
Em um edital de demanda o usuario realiza a criagdo e controle dos editais de demandas
por meio de processo automatico de convocagao para substituicdo e auxilio a partir das
inscrigdes realizadas pelos magistrados.

Ja em um edital de quadro, o usuario faz a gestdo e controle da lotacdo dos juizes
substitutos, por meio de processo automatico, nos quadros fixo ou mével, a partir das

inscrigdes realizadas pelos magistrados.

EDITAL DE DEMANDAS

Permite a elaboragcdo de editais de demanda para convocagao automatica de juizes

substitutos.

BENEFICIOS ESPERADOS

Previsibilidade para os magistrados de suas convocagdes.

Transparéncia - fim de contestacdes e questionamentos.

Credibilidade.

Impessoalidade e garantia da aplicagdo do critério da antiguidade no preenchimento das
demandas.

Maior satisfacdo dos magistrados, com reflexos positivos na qualidade da prestacéo
jurisdicional.

Economia de recursos materiais, financeiros e humanos .

Sustentabilidade.



FLUXO DO PROCESSO DE EDITAL DE DEMANDA

Durante todo o periodo de inscricdes

. Juizes e varas sao * F
Setor de notificados da ! Juizes se Inscrevem
convocagies abertura do Edital, . efou alteram suas  SEEEEEED

por e-mail

Sistema gera Juizes e varas sao

convocacoes, notificados do Sistema apura
vinculando juizes resultado
até final do periodo final, por e-mail

1
1
1
1
1

Se houver demandas ndo
preanchidas, o Sistema
automaticamente seleciona
juiz mais moderno

Importante:

Um edital de demandas contemplara demandas de apenas uma sub-regido/circunscri¢ao.

Caso o Tribunal n&o seja dividido em sub-regides/circunscrigdes, basta lotar todos os juizes

substitutos sem fixagdo em uma unica regiéo.

e O sistema permite que mais de um edital de demandas seja aberto ao mesmo tempo,

desde que contemplem sub-regides/circunscri¢gdes diferentes.

e Um juiz sem fixagdo s6 sera elegivel para um edital se ele estiver lotado no quadro

daquela sub-regido/circunscrigao.

e Um mesmo juiz pode ganhar mais de uma demanda daquele edital, desde que elas ndo

apresentem conflitos de sobreposicao de periodo.

e O unico critério utilizado para a classificagdo dos juizes no edital de demandas é a

antiguidade.

COMO CRIAR UM EDITAL DE DEMANDAS

Escolha Editais em Elaboragéo e clique em novo:

Edital de Quadro e Demanda
& Editais Em Elaboracdo B Editais Abertos [E Editais Encenados © Editais Cancelados

Namero Tipo de Edital Sub-Regido

‘ ‘ ‘ Selecione um fipo de edital ~ | | Selecione uma sub-regido ~ ‘

Uma nova tela sera aberta com os campos a serem preenchidos.

L £ LUa1 US WUAUIU & USIaNuS £ A Lunar

Criar Edital
Status Edital Nimero Tipo de Edital Prazo p/ abertura das inscricbes Prazo pJ realizacio das inscricdes

EoEiier - Selecione um fipo de edital X v ‘ ‘ Prazo em dias (teis | | Prazo em dias cormidos |

Descricio do Edital

| |

Salvar




1) Escolha os valores nos filtros disponiveis, Tipo de Edital Sub-Regidao (que ficara
disponivel para preenchimento apds a escolha do Tipo de Edital) e Prazos para

Abertura das Inscricoes e Realizacao das Inscrigdes.

Criar Edital
Status Edital Nimero Tipo de Edital Sub-Regido Prazo p/ abertura das |nscr\gﬁes Prazo p/ reahzapén das |r\sr:r|g,ﬁas
- Edital de Demandas X v 1% Sub-Regido X v Prazo em dias corridos Prazo em dias comidos
Descrigio do Edital

Teste Edital Homologacio | Salvar

2) O campo Descrigao Edital é de livre preenchimento e € usado para dar um nome ao
edital que esta sendo elaborado.
Na tabela de parametros do sistema, um dos parametros existentes é o edital.prefixo
e, no caso do TRT da 3% Regido, foi configurado para SGP/SR n°. Os Tribunais
poderao alterar o prefixo, mas a numeragao continuara sendo gerada pelo sistema.

3) Preencha os campos, Prazo para abertura das inscricbes e Prazo para realizagao das

inscricoes.

Observacao: O campo Status Edital ja aparece preenchido, nesse momento de elaboragao

do edital, com o estado, Em Elaboragéo.

Criar Edital

Stalus Edital Nimero Tipo de Edital Sub-Regisio Prazo pi aberlura das inscrigbes Prazo pf realizagio das inserigdes
DD B Edital de Demandas X v 1% Sub-Regido Y Prazo em dias corridos Prazo em dias corridos

Descrigio do Edital

Teste Edital Homologagio | Salvar

Exemplo de uma tela preenchida:

Criar Edital
Status Edital HNimero Tipo de Edital Sub-Regido Prazo p/ abertura das inscrigbes Prazo pf realizagio das inscricbes
- Edital de Demandas X o 1? Sub-Regido X v 5 2

Descricio do Edital

Teste Edital Homologacio Salvar



Inserir demandas na aba Adicionar Demandas Manualmente: as demandas deverao ser

inseridas, uma a uma, com o preenchimento de todos os campos da aba. Poderdao ser
incluidas tantas demandas quantas necessarias.

Nesta area, estao disponiveis os filtros para a escolha da Unidade, do Tipo e do Motivo da
demanda e do Periodo.

Edicao de Edital ¢

Status Edital Numero Tipo Edital Sub-Regido

Prazo p/ abertura das inscrigdes Prazo p/ realizacdo das inscriges
Em elaboragio - Edital de Demandas 1° Sub-Regido

Descricdo do Edital

Edital sslvo sutomaticamente &s 28/10/2025 10.09

— Planejar Demandas do Edital

Adicionar Demandas Pendentes| Adicionar Demandas Manualmente
Unidade Tipo de Designacdo Motivo da Designacio Data de Inicio Data de Término
— Resumo do Edital

Tipo Sub-Regiso Prazo para abertura das inscrigbes Prazo para realizagio das inscrigbes
Edital de Demandas 1% Sub-Regido 5 2
Descrigéo

Teste Edital Homologacio

Nio existem vagas a serem cadastradas.

Edicéo de Edital ¢

Status Edital Mimero Tipo Edital Sub-Regido

Prazo pi abertura das inscricdes Prazo pi realizagio das inscrigies
Em elaboragio - Edital de Demandas 1% Sub-Regido

Descrigio do Edital

Edital salvo automaticamente &s 26/10/2025 10:05

— Planejar Demandas do Edital

Adicionar Demandas Pendentes Adicionar Demandas Manualmente
Unidade Tipo de Designacdo Motivo da Designagio Data de Inicio Data de Términe
244 VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE v Substituir v LICENCA TRATAMENTO PE v 1211112025 15/11/2025

Modelo preenchido de uma demanda planejada:

Apds, o preenchimento de cada demanda, tecle em <Incluir>.

Edigdo de Edital ¢

Status Edital Mamero Tipo Edital Sub-Regido Prazo p/ abertura das inscrigdes Prazo pi realizacio das inscricies
Em elaboragao - Edital de Demandas 1° Sub-Regido

Descrigdo do Edital

Edital salvo sutomaticamente &s 26/10/2025 10:05

— Planejar Demandas do Edital

Adicionar Demandas Pendentes Adicionar Demandas Manualmente
Unidade Tipo de Designagéo Motive da Designacdo Data de Inicio Data de Término
24A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE v Substituir

v LICENCA TRATAMENTO PE. v 1211/2025 1571172025

E—— ——




Um pop-up sera aberto para confirmagao:

Confirmagéo de Publicaco X
Confirma a publicac3o do edital?

A £ Inicio das Inscrigbes:  12/11/2025 00:00
{5 Término das Inscriches: 13(11/2025 17:00

e

A demanda criada sera automaticamente transportada para a area da tela intitulada, Resumo
do Edital.

— Resumo do Edital

Tipo Sub-Regido Prazo para abertura das inscrigbes Prazo para realizagdo das inscrigdes
Edital de Demandas 1% Sub-Regisio 5 2
Descrigdo

Teste Edital Homologagio
Demandas do Edital

Unidade T| Inicio 1| Fim T[] Tipo 1] Motivo 1) Agdes

24A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 12/11/2025 15/11/2025 Substituir LICENGA TRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA - MAGISTRADO

Exibindo 1 a 1 de 1 registros 1

Ainda, na area da tela Resumo do Edital, é possivel excluir uma demanda, bastando clicar

na lixeira

— Resumo do Edital

Tipo Sub-Regido Prazo para abertura das inscrigbes Prazo para realizagio das inscrigbes
Edital de Demandas 1? Sub-Regido 5 2
Descrigéo

Teste Edital Homologacio

Demandas do Edital

Unidade T)] Inicio 1] Fim ] Tipo 1] Motive T] Agoes

24A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 1201112025 15/11/2025 Substituir LICENCA TRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA - MAGISTRADO

Exibindo 1 a 1 de 1 registros 1

Para retomar um edital em elaboracao, basta clicar no menu Edital de Quadro e Demanda,
em seguida Editais em Elaboragao, selecionar o edital de interesse e teclar em <Editar>. Os
campos dessa tela, com excecdo das opgdes Status Edital, Tipo Edital e Sub-Regido,
permanecem editaveis, podendo ser alterados, bem como poderdo ser incluidas ou

excluidas demandas.

tal » £OITal 08 LUAAMD & Lemanaa

pesiGNAGRO

Edital de Quadro e Demanda

% Editais Em Elaboragdo & Editais Abertos [ Editais Encemados @ Editais Cancelados

Nimere Tipe de Edital Sub-Regido m

‘ ‘ Selecione um tipo de edital ~ ‘ ‘ Selecione uma sub-regido v

Nimero 1] Tipo 1] Sub-Regido 1| Descrigio 1] Publicagio 1| Inicio Inscrigdes 1| Fim Inscrigbes ] Status 1] Agbe:

s
Rascunho Edital de Demandas 1* Sub-Regio Teste Edital Homologagio Em elaboragio




DESIGNACAO

@ Griar Designagio
E Gerenciar Designagio

© Gerenciar Molivo

EDITAIS

@ Edital de Quadro e
Demanda

83 Gerenciar Quadro

@ Movimentar de Oficio

DESIGNAGAO

® Criar Designacio
E Gerenciar Designagio

D Gerenciar Molivo

EDITAIS

{p Edital de Quadro o
Demanda

88 Gerenciar Quadro

© Movimentar de Oficio

> Eaal ge wuaars & Uemanaa

Edital de Quadro e Demanda

B Editais Abertos

[ Editais Encerrados () Editais Gancelados

(o o EaED
| ‘ Selecione um fipo de edital v ‘ ‘ Selecione uma sub-regido v
Editais
Nimero 1 Tipo 1| Sub-Regido 1| Descrigio 1| Publicagio | Inicio Inscrigbes 1| Fim Inscrigdes 1| Status 1 Agbes
Rascunho Edital de Demandas * Sub-Regido Teste Edital Homologagio
057 Ut U Wuawi © UEmanGs
Edital de Quadro e Demanda
5 Editais Em Elaboragio [ Edilais Abertos (&1 Edifais Encerrados  © Ediais Cancelados
Nimero Tipo de Edital Sub-Regido m
\ | [sascne et <) [semeone st .
Editais
Nimero 1| Tipo 1| sub-Regido 1] Descrigio 1) Publicagéo 1] Inicio Inscrigdes 1| Fim Inscrigdes 1 Status 1|
Rascunho Edital de Demandas 1 Sub-Regido Teste Edital Homologagao Em elaboragio

Ha ainda, nesse momento de

elaboracao do edital, a opgao de exclui-lo.

— Resumo do Edital

Tipo
Edital de Demandas

Descricdo
Teste Edital Homologacdo

Demandas do Edital

Sub-Regido
1° Sub-Regiio

Prazo para abertura das inscrigdes
5

Prazo para realizagio das inscrigbes
2

Unidade 1] Inicio 1] Fim 1] Tipo 1] Motive 1| Agbes
24A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 12/11/2025 151172025 Substituir LICENCA TRATAMENTO PESS0A DA FAMILIA - MAGISTRADO
Exibindo 1 a 1 de 1 registros 1

Nesse caso, aparecera um pop-up de confirmacéao.

Confirmacao de Exclusdao x

A Confima a exclusio do edifal?

Finalizada a elaboragao do edital, tecle em <Publicar Edital> para que, automaticamente, o

sistema atribua um niumero aquele edital.

— Resumo do Edital

Tipo
Edital de Demandas

Descricdo
Teste Edital Homologagio

Demandas do Edital

Unidade 1]

24A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE

Sub-Regido
1% Sub-Regifo

Inicio |

121112025

Prazo para abertura das inscrigbes
5

Fim 1]

15/11/2025

Tipe 1]

Substituir

Prazo para realizagio das inscrigdes
2

Motivo 1] Agbes

LICENGA TRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA - MAGISTRADO

Exibindo 1 a 1 de 1 registros 1




Confirmacdo de Publicacdo X

Confirma a publicacdo do edital?

A 5 Inicio das Inscrigoes:  03/1172025 00:00
5 Término das Inscrigbes: 04/11/2025 17:00

Nos editais de demanda € utilizada uma sequéncia numérica por sub-regido/circunscricdo. A

cada inicio de ano, todas as numeracdes sao reiniciadas.

Edital de Quadro e Demanda

% Editais Em Elaboragio £ Editais Abertos  [5] Editais Encerrados O Editais Cancelados
Nimero Tipo de Edital Sub-Regido m
Selecione um lipo de edital ~ Selecione uma sub-regido ~
Editais
Nimero 1] Tipo 1] Sub-Regidio 1| Descrigio 1] Publicagio 1] Inicio Inscrigdes 1] Fim Inscrigbes 1] Status 1] Alteragbes Pendentes Acbes
SGRISR n°50/2025 Edital de Demandas 1% Sub-Regido Teste Edital Homologag o 2811012025 03/1112025 00:00 04/11/2025 17:00 Nio

Nesse momento, os juizes substitutos sem fixagédo lotados no quadro mével da sub-regido
do edital e os juizes titulares cuja vara contenha pelo menos uma vaga no edital séo
notificados sobre a abertura do edital, por meio de mensagem eletrénica.

Nesse estado, Edital Publicado, ainda sera possivel realizar alteragdes.

Edital de Quadro e Demanda

2 Editais Em Elaboragio £ EditaisAberlos [ Edilais Encerrados (3 Edilais Cancelados
Namero Tipo de Edital Sub-Regifo m
Selecione um tipo de edital ~ Selecione uma sub-regido ~
Editais
Nimero 1] Tipo 1] Sub-Regido 1| Descrigio 1] Publicagdo 1| Inicio Inscrigbes 1] Fim Inscrigdes 1] Status 1] Alteragbes Pendentes Agdes

SGP/SR n°50/2025 Edital de Demandas 17 Sub-Regido Teste Edilal Homolegagao 28/10/2025 03/11/2025 00200 04/11/2025 17.00 Publicado MNao

Para tanto, deve-se, teclar em editar; Lembre-se: nesse caso, uma nova mensagem

eletrbnica sera enviada aos destinatarios ja mencionados.

Edital de Quadro e Demanda

% Editais Em Elaboragio £y Editais Abertos [ Edilais Encenados () Editais Gancelados
Himero Tipo de Edital Sub-Regiio m
Selecione um lipo de edital ~ Selecione uma sub-regido ~
Editais
Niimero T| Tipo 1] Sub-Regido 1| Descrigio 1] Publicagdo 1| Inicio Inscrigbes 1] Fim Inscrigbes || Status 1| Alteragdes Pendentes Acbes
SGPISR n"50/2025 Edital de Demandas 12 Sub-Regido Teste Edital Homologag 3o 28i1012025 03/11/2025 00:00 04/11/2025 17-00 Nio @

Edigéo de Edita

Status Edital Miimero Tipo Edital Sub-Regifo Prazo p/ abertura das inscrices Prazo pl realizagdo das inscricBes
Publicado SGP/SR n"50/2025 Edilal de Demandas 1* Sub-Regido

Descrigo do Edital



Quando uma alteragao no edital publicado é realizada, uma tela de confirmacéao sera aberta.

Edigéo de Edital ©

Status Edital Nomero Tipo Edital Sub-Regido Prazo p/ abertura das inscrighes Prazo pl realizagdo das inscricies
Publicado SGP/SR n°50/2025 Edital de Demandas 17 Sub-Reqgido 5 ‘ ‘ 5

Deserico do Edital

| Teste Edital Homologacio ‘

Edital salvo automaticamente as 28/10/2025 10:35

M RASCUNHO SALVO DE EDITAL JA PUBLICADO - As alteragbes ainda NAO foram aplicadas neste edital. Clique em Publicar para efetivar ou Descartar para apagar o rascunho.

Clique em Publicar Alteragdes para efetivar as alteragoes:

Tipo Sub-Regido Data inicio das inscrigdes Data término das inscrigbes
Edital de Demandas 12 Sub-Regido 03/11/2025 00:00 04/11/2025 17:00
Descrigio

Teste Edital Homologag&o

Demandas do Edital

Unidade 1] Inicio | Fim 1] Tipo 1] Motivo 1] Agbes

24/ VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 1201172025 15/11/2025 Substituir LICENCA TRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA - MAGISTRADC

25A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 201112025 211172025 Auiliar AFASTAMENTO
Exibindo 1 a 2 de 2 registros 1

T A T

Clique em Descartar Alteragdes para cancelar as alteracoes:

Tipo Sub-Regido Data inicio das inscrigbes Data término das inscrigbes
Edital de Demandas 1% Sub-Regido 03/11/2025 00:00 04/1172025 17:00
Descrigio

Teste Edital Homologagio

Demandas do Edital

Unidade 1| Inicio | Fim | Tipo 1| Motive 1| Agoes

24A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 121112025 15/11/2025 Substituir LICENCA TRATAMENTO PESSOA DA FAM iL1A - MAGISTRADO

25A_ VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 201112025 21/112025 Auiliar AFASTAMENTO
Exibindo 1 a 2 de 2 registros 1

X Cancelar O Descartar Alteragbes | =3 Publicar Alteracbes | ~ Abrir Inscrighes:

Confirmacao de Publicacdo .

Confirma a publicacdo do edital?

A 7 Inicio das Inscrigbes:  03/11/2025 00:00
{7 Termino das Inscrigoes: 04/11/2025 17:00

m




ApoOs a publicagdo do edital, seu estado é alterado para Editais Publicado e podera ser

visualizado, acessando a opcao Edital de Quadro e Demanda > Editais Abertos. Selecione o

edital desejado e tecle em <Visualizar>.

ol » EQNAI 6e LUAAro & Lemanaa
DESIGNAGAO

Griar Designaciio

Edital de Quadro e Demanda

B Gerenciar Designagio

% Editais Em Elaboragio B Editais Encemrados  © Editais Cancelados

© Gerenciar Motivo .
Hdmero

Tipo de Edital Sub-Regido m
| Selecione um tipo de edital ~ ‘ ‘ Selecione uma sub-regio ~
{5 Edial do Quadro e
Demanda
Editais
88 Gerenciar Quadro
Nimero 1| Tipo 1| Sub-Regido 1| Deserigio 1) Publicagdo 1| Inicio Inscrigdes 1] Fim Inscrigbes 1] Status 7| Alteragoes Pendentes Agdes
© Movimentar de Oficio
SGRISR n°50/2025 Edilal de Demandas * Sub-Regido Tesle Edital Homologagio 26/10/2025 03/11/2025 00:00 04/11/2025 17.00 Publicado Nio

RELATORIOS

Aparecera uma nova tela na

Informagies do Edital

Edital SGP/SR n°50/2025 - Edital de Demandas

Status Edital

Publicado

Periodo de Inscriges
De 00:00 do dia 03/11/2025 s 17:00 do dia 04/11/2025

Publicagdo de Resultado
Dia 04/11/2025 apés as 17:00

qual as demandas criadas poderao ser visualizadas.

— Resumo do Edital

Tipo
Edital de Demandas

Sub-Regido
1% Sub-Regido

Data inicio das inscrigdes
03/11/2025 00:00 0411172025 17:00
Descrigio

Tesie Edital Homologacio

Demandas do Edital

Unidade 1] Inicio 1] Fim 1] Tipe 1] Motivo
247 VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 1211112025 1511112025 Substituir
254 VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 201172025 211172025 Ausiliar AFASTAI

Data término das inscrigbes

Tl

LICENCA TRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA - MAGISTRADO

MENTO

Também o horario e dia de inicio das inscrigdes podem ser visualizados nesta tela.

Informacies do Edital

Edital SGP/SR n°50/2025 - Edital de Demandas

Status Edital

Publicado

Periode de Inscrigbes
De 00:00 do dia 03/11/2025 as 17:00 do dia 04/11/2025

Publicagio de Resultado
Dia 04/11/2025 apos as 17:00

— Resumo do Edital

Tipo
Edital de Demandas

Sub-Regido
1* Sub-Regido

Data inicio das inscrigbes
03/11/2025 00:00
Descrigdo

Teste Edital Homologacio

Demandas do Edital

Unidade T| Inicio T Fim T] Tipo T)
244 WARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 121172025 15/11/2025 Substituir
25A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 20/11/2025 21/11/2025 Awxiliar

Data término das inscriges
04/11/2025 17:00

Motive T|
LICENCA TRATAMENTO PESSOA DA FAMILIA - MAGISTRADO

AFASTAMENTO



COMO EFETUAR AS INSCRIGOES

Apos efetuar a autenticacgao, pela inser¢ao do login e da senha, tecle em <Entrar> :

LOGIN

LOGIN:

SENHA:

Sera apresentada, ao magistrado, a tela do sistema, na qual visualizara um menu geral
superior € o botdo de sair, localizado na lateral esquerda da tela, e onde constam as
seguintes opc¢des de navegacgao:
e Edital de Quadro e Demanda
e Relatorios
- Atuacoes e Afastamentos
- Auxiliares Fixos/Méveis
- Disponibilidade
- Inscricoes Magistrados

- Lista de antiguidade

IR sicep-T

Designagio de Magistrados g

DMAG
1ot » Home
EDITAIS
Py Slal on it DMAG 2.0.0-BETA-51
O modulo de Degignacio de Magistrados
RELATORIOS magistrados no DEJT, através do GAA (C

= Aluacoes e Afaslamentos fAzsim, diante da enfrega da versdo SIGE

[ Auxiiares FixosiMoveis Oz Regionais deverdo promover o uso de
&  Disponibilidade
1 Inscrigies Magistrados

(T} Lista de Anfiguidade



Tendo iniciado o prazo estabelecido para as inscri¢gdes, o magistrado devera clicar na opcgao
Edital de Quadro e Demanda > Editais Abertos, selecionar o edital no qual podera participar

e teclar em <Visualizar>.
B sicep-r — S ok, g, g G

[y E‘f,';‘f,::f““"“’ = Edital de Quadro e Demanda

B Editais Abertos |2 Editais Encerrados © Editais Cancelados
RELATORIOS
= Tipo de Edital Sub-Regido

= Muagbes e Afastamentos

Selecione um tipo de edital v | | 1= sub-megido v

B Auxiliares FixosMoveis " o *
& Disponibilidade

Editais
[ InserigBes Magistrados

Nimero 1| Tipo 1) Sub-Repiéo 1| Deserigio 1) Publicagio 1] Inicio Inscrigdes 1| Fim Inscrigbes 1| status 1] Agbes
@ Lista de Anfiguidade

SGP/SR n5012025 Edital de Demandas 1° Sub-Regitio Teste Edital Homelogagio 2811012025 0311172025 00:00 0411112025 17:00

Na tela para a inscricdo, o magistrado podera visualizar, acessando os menus, todas as
demandas do edital e ainda, as informacdes sobre os periodos de inscricdo e de publicagao

do resultado.

Informagdes do Edital

Edital SGP/SR n°48/2025 - Edital de Demandas

Status Edital Periodo de Inscrigbes Publicagéo de Resultado = e —
. . Ir para Inscricdo Ver Historico de Inscrigdo Voltar
_ De 00:00 do dia 25/10/2025 s 17:00 do dia 27/10/2025 Dia 27/10/2025 apés s 17:00

Inscrighes abertas

— Resumo do Edital
Tipo Sub-Regido Data inicio das inscrigbes Data término das inscrigbes
Edital de Demandas 1? Sub-Regido 251042025 00:00 271042025 17.00
Descrigdo

Edital de teste SEGP

Demandas do Edital

Unidade T| Inicio T| Fim T| Tipo T| Motive T)

GABINETE DE DESEMBARGADOR N. 44 20/1172025 19/12/2025 Subsfituir FERIAS

SA.WARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 01/01/2026 10/01/2026 Auxiliar AUXILIO MOVEL

12A. VARA DO TRABALHO DE BELC HORIZONTE 26/1172025 26/11/2025 Subsfituir COMNV.TRT

14A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 11/01/2026 30/01:2026 Subsfituir FERIAS

23A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 20/1172025 09/12/2025 Subsfituir CONVOC. MAG. PARATST - ATIVIDADE JUD (2002-2008)

Exibindo 1 a 5 de 5 registros

Na referida tela, também, é possivel visualizar o placar apurado até aquele determinado

momento:

— Placar - Apuragio Parcial

Placar apurado em 27/10/2025 as 14:15 D Gerar Relsiério
Lotagio 1, 7 Data Inicio 1| Data Fim | Motivo 1| V¥ Resultado Final | V¥
> GABINETE DE DESEMBARGADOR N. 44 2011172025 181272025 FERIAS A - 0R IS
> 23A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 2011172025 091212025 Dot a5 PARATST -ATIVIDADE JuD eEEss——— D/ ERETZ
> 5A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 0170112026 10/01/2026 AUXILIO MOVEL S |0 . DE
> 14A_ VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 11/01/2026 30/01/2026 FERIAS s 0 - OE Des. Automatica
> 12A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 26/11/2025 26/11/2025 CONV.TRT L T Des. Automsitica



Na tela de Informagdes do Edital, o magistrado visualizara as informacdes sobre o periodo
de inscricbes, todas as demandas do edital, e, também, aquelas as quais tera

disponibilidade de atender.

— Resumo do Edital

Tipo Sub-Regido Data inicio das inscrigbes Data término das ingcrigbes
Edital de Demandas 1* Sub-Regido 25/10/2025 00:00 27/10/2025 17:00
Descrigdo

Edital de teste SEGP

Demandas do Edital

Unidade T| Inicio T] Fim T| Tipe 1. Motivo T|
GABINETE DE DESEMBARGADOR N. 44 20i1172025 19M12/2025 Substituir FERIAS
SA.VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 01/01/2026 10/01/2026 Auxiliar AUXILIO MOVEL
12A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 26/1172025 26M11/2025 Substituir CONV.TRT

14A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 11/01/2026 30/01/2026 Substituir FERIAS

23A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 20/11/2025 0971242025 Substituir

COMNVOC. MAG. PARATST - ATIVIDADE JUD (2002-2008)

Também podera consultar a lista de juizes substitutos sem fixagdo que concorrem com ele

naquela demanda. Em seguida, devera teclar em <ir para Inscricao>.

Informagdes do Edital

Edital SGP/SR n°48/2025 - Edital de Demandas

Status Edital Periodo de Inscrigbes Publicagio de Resultado - s o
_ . . ) . Ir para Inscrigao Ver Historico de Inscrigdo | Voltar
De 00:00 do dia 25/10/2025 as 17:00 do dia 27/10/2025 Dia 27/10/2025 apds as 17-00

A proxima tela dara resumo das inscrigoes feitas pelo magistrado e, também, a possibilidade
de iniciar ou editar uma inscri¢ao:

Edital SGP/SR n°48/2025 - Edital de Demandas

Status Edital Periodo de \n.scrlpoes ) ) P.ubhcas;ao de Resul}ado £ Abri Edigho de Inscrigio || Ver Histérico de Inscrigdo
De 00:00 do dia 25/10/2025 as 17:00 do dia 27/10/2025 Dia 27/10/2025 apés as 17:00

Resumo da Inscrigio

Nio existem demandas adicionadas a esta inscri¢do

X Cancelar Inscrigdo



Clique sobre o botdo Abrir Edicao de Inscricdo para adicionar nova inscricao, editar ou

mudar a ordem de preferéncia:

Informacdes do Edital
Edital SGP/SR n°48/2025 - Edital de Demandas

Status Edital Periodo de Inserigbes Publicagio de Resultado @ Fechar Edigso de Inscricio || Ver Histérico de Inscrico
De 00:00 do dia 25/10/2025 as 17:00 do dia 27/10/2025 Dia 27/10/2025 apos as 17-00 5

Adicionar Demandas a Inscrigio

Demandas do Edital || Listar demandas que & me inscrevi || Listar demandas com indisponibilidade

0 o Unidade 1| Inicio 1) Fim 1] Motive 1| m‘;i;t"if;i“: Placar Disponibilidade

[] 104738 5 VARADO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 01/01/2026 10/01/2026 AUXILIO MOVEL a E

[] 104737 14A VARADO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 11101/2026 300112026 FERIAS a E
Exibindo 1 2 2 de 2 registros 1

ar demandas selecionadas

Resumo da Inscrigdo

Ajustar prioridade:

h Selecione uma linha primeiro

Demandas para a8 qUAIS qUET ConcorTer

Preferéncia Lotagdo Data Inicio Data Fim Motivo

O magistrado podera selecionar uma demanda somente, clicando sobre ela e, apds, no

botao de Adicionar demandas selecionadas:

Adicionar Demandas a Inscrigio

Demandas do Edital ["] uistar demandas que ja me inscrevi || Listar demandas com indisponibilidade

E o Unidade 1] Inicio 1| Fim 1] Motivo 1] g;‘:;gfm‘;;’: Placar Disponibilidade

B 104736 5A VARADO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 0110172026 100172026 AUXILIO MOVEL a ﬂ

B 104737 14A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 110172026 300172026 FERIAS a E
Exibindo 1 a 2 de 2 registros 1

Adicionar demandas selecionadas

As demandas escolhidas serdo salvas automaticamente no rascunho, para confirmar as
alteracoes, clique em Enviar Inscricdo. Ha também as opg¢des de excluir a inscrigdo, cancelar

a inscrigao e descartar as alteragdes feitas:

A ALTERA(;[-)ES SALVAS NO RASCUNHO - Clique em ENVIAR ALTEHA(;f)ES para confirmar as alteragGes de sua inscrigdo.

Resumo da Inscrigdo

Ajustar prioridade:
Selecione uma linha primeiro

Demandas para as quais quer concorrer

Preferéncia Lotagéo Data Inicio Data Fim Motive
= 1 5A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZOMTE 01/01/2026 1040172026 AUXILIO MOVEL
= 2 144 VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 110172028 30/01/2026 FERIAS

& Descartar Afleraghes I <8 Enviar Inscrigio | X Cancelar Inscrigdo




Podera também utilizar os botbes de seta para cima ou para baixo para alterar a ordem de

preferéncia do rol de demandas disponiveis.

Resumo da Inserigio
~ MRl Ajustar prioridade:
Sl —

lemandas para as qUais qUEr CONCOITer

Preferéncia Lotagéo Data Inicio Data Fim Motivo
= 1 14A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 11/01/2026 30/01/2026 FERIAS
= 2 5A_ VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 01/01/2026 10/01/2026 AUXILIO MOVEL

Apos, devera clicar nos botdes de Enviar Inscrigdo:

Resumo da Inscricio
~ Ajustar prioridade:
2 ~ ~ .
Selecione uma linha primeiro

Demandas para as quais quer Concorer

Preferéncia Lotagdo Data Inicio Data Fim Motivo
= 1 14A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 1110172026 3010172026 FERIAS
= 2 SA. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 01/01/2026 10/01/2026 AUXILIO MOVEL

& Descarlar Alleragbes X Cancelar Inscrigio

=% Enviar Inscrigio

Um pop-up de confirmagao se abrira.

Confirmar Inscrigio o x

Edital SGP/SR n°48/2025 - Edital de Demandas

Nome do Magistrado Periodo de Inscrigbes Publicagio de Resultado
JESSICA GRAZIELLE ANDRADE MARTINS De 00:00 do dia 25/10/2025 s 17:00 do dia 27/10/2025 Dia 27/10/2025 apés as 17:00

Demandas para as quais quer concorrer

Preferéncia Lotagdo Data Inicio Data Fim Motivo
1 14A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 117012026 3010172026 FERIAS
2 SA. VARADO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 01/01/2028 10/01/2026 AUXILIO MOVEL

oo Jooeme]

Nota importante: A ordem das opg¢des na coluna intitulada Demandas para as quais quer
concorrer € que informara ao sistema a preferéncia das escolhas (12 opgéo, 22 opgédo, 32

opgao etc) do magistrado.

Resumo da Inscrigao

Demandas para as quais quer concorrer

Preferéncia Lotagéo Data Inicio Data Fim Motivo
1 14A. VARA DO TRABALHC DE BELO HORIZONTE 11/01/2026 30/01/2026 FERIAS
2 5A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 01/01/2026 10/01/2026 AUXILIO MOVEL

Confirmada a inscri¢gdo, aparecera uma nova janela com a informagao de que o magistrado
ja esta inscrito naquele edital.
Nota importante: Podera, ainda, durante o periodo das inscri¢des, alterar suas escolhas ou

cancelar todas elas.



Em qualquer das duas situagdes, o sistema retornara a tela inicial das inscri¢des.

Informagdes do Edital

Edital SGP/SR n°48/2025 - Edital de Demandas

Status Edital Periodo de Inscrigbes Publicagéo de Resultado £ Abrir Edigéio de Inscrigo || Ver Histérico de Inscrigia
5 De 00:00 do dia 25/10/2025 as 17:00 do dia 27/10/2025 Dia 27/10/2025 apds as 17:00 _

Inscrigdes abertas

Resumo da Inscricio

Demandas para as quais quer CONCormer

Preferéncia Lotagéo Data Inicio Data Fim Motivo
1 144 VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 11/01/2026 30/01/2026 FERIAS
2 5A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 01/01/2026 10/01/2026 AUXILIO MOVEL

DO ACOMPANHAMENTO DAS INSCRICOES
O sistema fornece, durante todo o periodo das inscrigdes, placares parciais. Para consulta-

los, o usuario devera, no menu Editais Abertos, selecionar o edital de interesse e teclar em

<Visualizar>.

Edital de Quadro e Demanda

B Editais Abertos [ Editais Encerrados © Editais Cancelados

Selecione um tipo de edital ~ 12 Sub-Regido X v
Editais
Nimero [ Tipo 1] Sub-Regido 1| Descrigdo 1] Publicagdo 1] Inicio Inscrigbes 1] Fim Inscrigdes 1| Status | Agdes
SGRISR n°1/2025 Edital de Quadra Tests Edital Quadro Homologagio 28/1012025 30/10/2025 00:00 30/10/2025 17:00
SGRISR n°50/2025 Edital de Demandas 1 Sub-Regio Teste Edital Homologagio 28/1012025 30/10/2025 00:00 30/10/2025 17:00
SGRISR n°49/2025 Edital de Demandas 12 Sub-Regio Edital de teste - Marcia 2 271012025 29/10/2025 00:00 29/10/2025 17:00 Inscripbes abertas
SGRISR n°48/2025 Edital de Demandas 1% Sub-Regio Edital de leste SEGP 23/1012025 25/10/2025 00-00 27/10/2025 17:00 Inscripbes bertas



DO RESULTADO FINAL

Apds, o encerramento do edital, os juizes substitutos que participaram do edital, os juizes
titulares cuja vara contenha pelo menos uma vaga no edital e a Secretaria das varas com
vagas no edital (para cada vaga do edital, a secretaria recebera um e-mail indicando qual
sera o substituto no periodo da demanda) sao notificados do resultado final, por e-mail, e o
sistema registra, automaticamente, as convocagdes na funcionalidade Emitir Portaria do
DMAG e, também, no modulo de Designacdo de Magistrados/funcionalidade Emitir Portaria,

vinculando os juizes até o final do periodo da demanda.

Edital de Quadro e Demanda

£ Editais Abertos | B Editais Encerados | © Editais Cancelados
Nimero Tipo de Edital Sub-Regido

Selecione um fipo de edital ~ 1% Sub-Regifo X v

Editais

Niimero 1| Tipo 1| Sub-Regido 1] Descrigio 1] Publicagdo 1| Inicio Inscrigbes 1] Fim Inscrigdes 1] Status 1| Agbes

SGPISR n°46/2025 Edital de Demandas 1% Sub-Regido Edital de teste 2211072025 2211072025 16:12 22/10/2025 17:00

Para visualizar o resultado final do edital, basta realizar a pesquisa.

Informaces do Edital

Edital SGP/SR n°46/2026 - Edital de Demandas

Status Edital Periodo de Inscrigdes Publicagio de Resultado
De 16:12 do dia 22/10/2025 as 17-00 do dia 22/10/2025 Dia 22/10/2025 apés s 17:00

— Placar - Apuragio Final

Placar apurado em 22/10/2025 as 17:10

Lotagdo 1| 7 Data Inicio 1] Data Fim 1] Motive 1| 7 Resultado Final 1| ¥
> GABINETE DE DESEMBARGADOR N. 3 201172025 09/12/2025 FERIAS - 5 RE|S Des. Automatica
> 164. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 2001172025 24/11/2025 FERIAS L SRR
b 27A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 201172025 28/1112025 FERIAS IS =10 ERETZ

Para gerar o relatorio respectivo, devera teclar em <Gerar Relatorio>.

InformagBes do Edital

Edital SGP/SR n°46/2025 - Edital de Demandas

Status Edital Periodo de Inscrigbes Publicagio de Resultado
=5 De 16:12 do dia 22/10/2025 &s 1700 do dia 22110/2025 Dia 22/10/2025 apés 35 17:00

— Placar - Apuragio Final

Placar apurado em 22/10/2025 as 17:10

B Gerar Relatirio

Lotagdo 1) 7 Data Inicio 1| Data Fim 1] Motive 1 7V Resultado Final 1| 7
> GABINETE DE DESEMBARGADOR N. 3 201112025 09/12/2025 FERIAS S S FE|S Des. Automatica
> 16A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 2001172025 24/11/2025 FERIAS T

> 27A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 201172025 2871172025 FERIAS £ D~ ERETZ



E a seguinte tela sera exibida:

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO - 3° Regido

EDITAL SGP/SR n°46/2025 - EDITAL DE DEMANDAS

Sub-Regido: 12 Sub-Regido

Status: Encerrado

Publicagio: Dia 22/10/2025 apos as 17:00

Periodo: De 16:12 do dia 22/10/2025 &s 17,00 do dia 22/10/2025

Placar apurado em 22/10/2025 as 17:10

1® Sub-Regido - Regido Metropolitana

Lotagdo Data Inicio Data Fim Motivo Resultado Final
GABINETE DE DESEMBARGADORN. | opy11n005 | oarm2mozs | FéRias %f;{:j:::ﬂmu'ﬂ
B A DO TRABALHODEBELO | ogi112025 | 242025 | FERIAS CAMILA CESAR CORREA
27A VARADO TRABALHODE BELO. | 501412905 S e CIRCE OLIVEIRA ALMEIDA

Documento emitido em 29/10/2025 as 09:40:06

Notas importantes:

Caso a demanda permanega vaga, em razdo de nao ter tido nenhuma inscrigédo feita para

ela e, havendo juizes disponiveis para atendé-la, o sistema designa um juiz substituto para

preenché-la:

Uma s6 demanda vaga: o juiz do quadro movel mais moderno que tenha
disponibilidade para assumir a demanda;

Mais de uma demanda vaga sem que haja concomitancia de periodo entre elas: o juiz
do quadro mével mais moderno que tenha disponibilidade para assumir a demanda. A
ideia € que o juiz mais moderno assuma o maior numero de demandas possivel,
sendo facultado a designagcédo de um outro juiz mais antigo apenas nos casos em que
0 juiz mais moderno estiver impossibilitado de assumir a demanda devido a
afastamentos ou convocagdes previamente definidas;

Mais de uma demanda com periodos concomitantes: o juiz do quadro movel mais
moderno assume a demanda que comeca mais cedo;

Se as demandas se iniciam no mesmo dia: o juiz do quadro moével mais moderno é
designado para a primeira demanda, o segundo mais moderno, para a segunda e

assim, sucessivamente;

Se, apos aplicadas as regras acima, ndo houver a possibilidade de designacao

automatica de juiz, o sistema emite um alerta informando sobre a vacancia da



demanda, com a seguinte mensagem: Demanda nao preenchida.

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO - 3% Regiao
EDITAL SGP/SR n®43/2025 - EDITAL DE DEMANDAS

Sub-Regido: 12 Sub-Fegido

Status: Encerrado

Publicagdo: Dia 168/10r2025 apds as 17:00

Periodao: De 00:00 do dia 15/102025 as 17-00 do dia 16102025

Piacar apurade em 16/10/2028 &2 17:10

1# Sub-Regido - Regido Metropolitana

Lotagdo Data Inicio Data Fim Motivo Resultado Final
38A. VARA DO TRABALHO DE BELO i ; : = :
HORZONTE 1211172025 181172025 FERIAS Oemanda ndo presnchids
. ; [
JA. VARA DO TRABALHO DE BETIM 1311112025 18/11/2025 ALKILIO MOVEL SORIAND LOPES
Designagae Autmalics

PHAMRHA KT TRABN HOHERELE) | g 18/11/2025 AL MOVEL

HORIZONTE ANDRADE MARTINS
" i : R
35 WARADOTRABALHODEBETIM | 12012025 | 31172025 | AUKILIO MOVEL DESae 0 AUTDMEDeS

1BA. VARA DO TRABALHO DE BELO

HORIZCHTE 05112025 1111172025 CONMTRT | Demanda ndo preenchida

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO - 3° Regiao
EDITAL SGP/SR n°43/2025 - EDITAL DE DEMANDAS

Sub-Regido: 1% Sub-Regida

Status: Encerradn

Publicagao: Dia 187102025 apos 3s 17.00

Perodo: De 00:00 do dia 15/10/2025 as 1700 do dia 1610:2025

Placar apurado em 16/10/2025 42 1710

12 Sub-Regido - Regido Metropolitana

Lotagao Data Inicio Data Fim Motivo Resultado Final
36A WARA DO TRABALHO DE BELO T = = 7
HORIZONTE 1201112025 181172025 FERIAS Demanda nao presnchida
34 WARA DO TRABALHC DE BETIM 131112026 121472025 AUXILIO MGVEL
Designatas AUDT=ics
25

48A_ WARA DO TRABALHO-DE BELO

aicbuahedo 17e0zs | 18112025 | AUKILIO MOVEL et e
34 VARADO TRABALHO DE BETIM | 12112025 | 13112025 | AUXILIO MOVEL m
18A VARADOTRABALHODEBELO | poiqyonps | 1iiiar2025 | COMVTRT Demands nio presnchids

HORIZONTE




Durante o edital de demandas, um mesmo juiz podera ganhar mais de uma demanda, desde

gue nao apresentem conflitos por sobreposicédo de periodo.

Importante: as designagdes constantes nas funcionalidades Emitir Portaria, no DMAG e no

SIGEP podem ser consultadas nos relatérios de Atuagdes e Afastamentos.

EDITAL DE QUADROS

CRIAGAO DE UM EDITAL DE QUADROS

Na aba Editais, clicar em <Novo>.

Edital de Quadro e Demanda

& Editais Em Elaberagdo B Editais Abertos & Editais Encerrados © Editais Cancelados

Namero Tipo de Edital Sub-Regido m
Selecione um tipo de edital v Selecione uma sub-regido v

Editais

Nimero ] Tipo 1] Sub-Regidio [| Descrigio 1] Publicagdo 1| Inicio Inscrigoes 1| Fim Inscrigbes 1] Status | Agdes

Nao ha informacdes a serem exibidas

No filtro Tipo de Edital de Demandas, marque Edital de Quadro. O campo Status Edital ja
aparecera preenchido, nesse momento, com o estado, Em Elaboracao.

e Escolha os valores nos filtros disponiveis, Tipo Edital e Sub-Regido O campo
Descricao Edital € de livre preenchimento e é usado para dar um nome ao edital que
esta sendo elaborado.

e Preencha os campos, Prazo para abertura das inscri¢des e Prazo para realizagao das

inscricoes.

Os prazos comegam a contar a partir da meia-noite do dia em que o edital foi publicado. E
possivel ainda realizar alteragcbes no edital no periodo do Prazo para abertura das
inscricdes. Iniciado o Prazo para realizagao das inscrigdes, alteracdes no edital ndo serao

mais possiveis.

Criar Edital

Status Edital Nimero Tipo de Edital Prazo pi abertura das inscrighes Prazo pi realizagio das inscrigdes
et aia ey - Selecione um lipo de edital X v

Descrigio do Edital

Prazo em dias Uteis Prazo em dias comidos

- Edital de Demandas

Salvar
_ Edilal de Quadro




Criar Edital

Status Edital Nimero Tipo de Edital Prazo p/ abertura das inscricées Prazo pi realizacio das inscricbes
) Selecione um fipo de edital X v Prazo em dias uteis Prazo em dias comidos

Descricao do Edital
- _ Edital de Demandas L

Salvar
Edital de Quadro

Uma nova tela sera aberta com os campos a serem preenchidos.

Edigéo de Edital ¢

Status Edital Namero Tipo Edital Prazo p/ abertura das inscrighes Prazo pf realizacdo das inscricbes

Aguardando publicagio SGP/SR n*1/2025 Edital de Quadro

Descrigio do Edital

Edital salvo automaticamente as 28/10/2025 12:25

— Planejar Vagas do Edital

Demandas do Edital [7] Listar unidades sem vagas

O Tieodeusiio 11 7 sub-Regido 1, 7 Lotagéo /Zona 11 iR T A

[ mover 1% Sub-Regido Regido Metropolitana 43 2 -

[ mover 4% Sub-Regido Sul de Minas 7 1 :

[ mébver & Sub-Regido Central Mineira 5 1 -
Exibindo 1 a3 de 3 registros 1

Selecione a linha que deseja criar a vaga para possibilitar o preenchimento:

Edigéo de Edital ¢

Status Edital Numero Tipo Edital Prazo p/ abertura das inscricies Prazo p/ realizagdo das inscrigdes
SGRISR n°1/2025 Edital de Quadro

Descrigio do Edital

Edital salvo automaticamente as 28/10/2025 12:25

— Planejar Vagas do Edital

Demandas do Edital [7] Listar unidades sem vagas
7 . v . 7 Auxilios no Auxilios Vagas do

] Tipo deAuxilio 1| ¥ Sub-Regizo 1] V¥ Lotagdo I Zona 1| 7 Quadro 1| Vagos 1 Edital
° a

B Movel 1% Sub-Regido Regido Metropolitana 43 2
Campo
obigatério

[ wovel 4% Sub-Regiio Sul de Minas 7 1 -

A parte central da tela é composta de Auxilio no Quadro, Auxilio Vagos e Vagas do Edital.

Auxilios no Auxilios Vagas do
Quadro 1| Vagos 7| Edital

0
43 2
Campo
obrigatdrio.



A aba Resumo Vagas Edital retrata as vagas oferecidas em edital, de auxilio fixo e de movel,

de acordo com o que foi preenchido nas duas abas anteriores.

— Resumo do Edital

Tipo Prazo para abertura das inscrigbes Prazo para realizagio das inscrigbes
Edital de Quadro 1 1
Descrigdo

Teste Edital Quadro Homologacio

Demandas do Edital

Sub-Regido 1| Lotagdo/Zona ] Vagas Edital 1| Agdes

1% Sub-Regiio Regido Metropolitana 1

3* Sub-Regido Triangule Mineiro 1
Exibindo 1 2 2 de 2 regisiros 1

ELABORANDO UM EDITAL DE QUADROS

Langcamento de vagas para auxilio fixo e auxilio mével (volante):

1 (uma) vaga para auxilio fixo em Pirapora: observar que o numero estabelecido (coluna
Auxilios no Quadro) pelo Tribunal de auxiliares fixos para a VT de Pirapora é de 1 auxiliar.
Ha 1 vaga disponivel (coluna Auxilios Vagos).

Edicéao de Edital ¢

Status Edital Nimero Tipo Edital
Aguardando publicagio SGP/SR n*1/2025 Edital de Quadro

Prazo p/ abertura das inscriges Prazo pi realizagio das inscrigies

Descrigio do Edilal

Edital salvo automaticamente ds 26/10/2025 12:25

— Planejar Vagas do Edital

Demandas do Edital D Listar unidades sem vagas

- . . . . Auxili Auxili
] Tipode Auxilio 1] 7 Sub-Regido 1] T Lotagéia I Zona 1] V. Quadro. 'f'l’ v:;'n:’s“ \éau?;? do
’ a
B Fixo/Compartihado 7° Sub-Regido VARA DO TRABALHO DE PIRAPORA 1 1
Czmpo
shrigatéria

1 (uma) vaga para auxilio fixo em Januaria: observar que o numero estabelecido (coluna
Auxilios no Quadro) pelo Tribunal de auxiliares fixos para a VT de Januaria é de 1 auxiliar.

Ha 1 vaga disponivel (coluna Auxilios Vagos).

Edicdo de Edital ¢

Status Edital Numero Tipo Edital Prazo p/ abertura das inscricdes Prazo pf realizacdo das inscricies
SGR/SR n°1/2025 Edital de Quadro

Deserigo do Edital

Edital salvo automaticamente as 28/10/2025 12:25

— Planejar Vagas do Edital

Demandas do Edital

[]  Tipode Auxitio 1| 7

B Fixo/Compartilhado

SubRegido 1| 7

7* Sub-Regido

Lotagio / Zona 1| T

VARA DO TRABALHO DE JANUARIA

[7] Listar unidades sem vagas

Auxilios no Auxilios Vagas do
Quadro {] vagos 1| Edital
° a
1 1
Campo
obrigatério




1 (uma) vaga para auxilio mével (volante) na 3% Sub-Regido: observar que o numero

estabelecido (coluna Auxilios no Quadro) pelo Tribunal de auxiliares mdveis (volantes) para

a 32 Sub-Regiao é de 1 auxiliar. Ha 1 vaga disponivel (coluna Auxilios Vagos).

Edicéo de Edital ¢
Status Edital
Aguardando publicagio

Deserigiio do Edital

Demandas do Edital

[ Tipo de Auxilio T] ¥

[0  Fixe/Compartilhado
D Fixe/Compartilhado

[ wmével

B uovel

Nimero
SGPISR n*1/2025

Sub-Regido 1| V

7* Sub-Regiio

7* Sub-Regido

1% Sub-Regido

3* Sub-Regido

Tipo Edital
Edital de Quadro

Lotagio (Zona 1| V¥

VARA DO TRABALHO DE JANUARIA

VARA DO TRABALHO DE PIRAPORA

Regido Metropolitana

Trisngulo Mingiro

Prazo p/ abertura das inscriges

Prazo pl realizago das inscrigies

Edital salvo automalicamente s 28/10/2025 12:25

— Planejar Vagas do Edital

[] Listar unidades sem vagas

Auxilios no Auxilios Vagas do
Quadro 1|  Vagos 1l Edital
1 1 :
1 1 5
n 2
’ !

4 1

Campo

gorgatdro.

— Planejar Vagas do Edital

Demandas do Edital

[ Tipo de Auxitio 1| ¥

Sub-Regido 1| 7

Lotagdo [ Zona 1| 7V

D Listar unidades sem vagas

Auxilios no Auxilios
Quadro 1] Vagos 1|

Vagas do
Edital

B Fixo/Compartilhado 7= Sub-Regido VARA DO TRABALHO DE JANUARIA 1 1 1

B FixolCompartilhado 7= Sub-Regido VARA DO TRABALHO DE PIRAPORA 1 1
[0 wever 1* Sub-Regido Regido Metropolitana 43 2 5
B mevel 3% Sub-Regido

Tridngulo Mingira 4 1 1 a

Na aba Resumo Vagas Edital é possivel conferir as vagas definidas.

As vagas disponibilizadas, at¢é o momento, estejam salvas, caso o edital ndo seja
imediatamente publicado.

Tipo Prazo para abertura das inscrigbes. Prazo para realizagéo das inscrigbes
Edital de Quadro 1 1
Descrigdo

Teste Edital Quadro Homologago
Demandas do Edital
Sub-Regidio ||

Lotagéo/Zona || Vagas Edital 1]

»
8
a

7* Sub-Regido VARA DO TRABALHO DE JANUARIA 1

7 Sub-Regido VARA DO TRABALHO DE PIRAPORA 1

1% Sub-Regido Regido Metropolitana 1

3% Sub-Regido Tridngulo Mineiro 2
Exibindo 1 a 4 de 4 registros 1



Para retomar um edital em elaboracao, basta clicar no menu Edital de Quadro e Demanda,

selecionar o edital de interesse e teclar em <Editar>. Ha também, nesse momento

de elaboracdo do edital, a opg¢ao de exclui-lo ou publica-lo.

Um pop-up se abrira para confirmagao da publicagcédo do edital:

Confirmacao de Publicacdo

Confirma a publicacde do edital?

A = Inicio das Inscrigbes:  12711/2025 00:00

5 Término das Inscrigbes: 12711/2025 17:00

Apods a publicagao do edital, seu estado € alterado para Edital Publicado:

Informagées do Edital

Edital SGP/SR n°4/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de Inscrigdes

Publicagdo de Resultado
De 00:00 do dia 12/11/2025 as 17:00 do dia 121172025

Dia 12/11/2025 apos as 17:00

— Resumo do Edital

Tipo

Data inicio das inscrigtes
Edital de Quadro

Data término das inscrigbes
12711/2025 00:00

12/11/2025 17:00
Descrigio

Teste Edital Quadro Homalogagao 3 Jonathan
Demandas do Edital
Sub-Regido LotagdofZona 1|

Vagas Edital
1% Sub-Regido 17A.VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE, 29A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE

1

Podera ser visualizado, acessando a opgao Editais Abertos

. Selecione o edital desejado e
tecle em <Visualizar> .

Edital de Quadro e Demanda

& Editais Em Elaboracéo B Editais Abertos [E Editais Encerrados © Editais Cancelados

Namero Tipe de Edital Sub-Regido m
‘ | Selecione um tipe de edital ~ ‘ | Selecione uma sub-regiio “
Editais
Nimero 1] Tipo 1] Sub-Regido 1] Descrigio 1] gio 1] Inicio gbes 1] Fim coes 1] Status 1] Alterages Pendentes Agbes
SGPISR n°1/2025 Edital de Quadro

Teste Edital Quadre Homologacio 28/10/2025

3010/2025 00:00 30/10/2025 17:00 Nio z



Exemplo de um resultado final:

Tipo
Edeal de Quadro 0611112025 11:52
Descrigio
Teste 2 Edital Quadr Homologagio Jonathan
Demandss do Edital
LotagiolZona 1] Vagas Edital 1]
1
1

Sub-Regido
Alte Paranaiba  Norossts de Minas

10° Sub-Regito
VARA DO TRASALHO DE UNAI
Exibindo 13

10" Sub-Regite
Placar apurado em 07/11/2025 as 08:30
Vagas 1] Resultado Final Efetivo Exercicio

Tips flio 11 n
> Mével 10° Sub-Regifo 1 JESSICA GRAZIELLE ANDRADE MARTINS
> Fixa/Comparihado WARA DD TRABALHS DE UNAI 1 ALFREDG MASSI
Vagas decorrentes da movimentag3o ao longo do processo
Tipo de Auxilio 11 LotagioiZonz 1] Vagas 1] Resultzdo Final Efetivo Exercicio
> Mavel 1 Sub-Regio 2 -
X Volar

Clique em homologar resultado para homologacéo:

— Resumo do Edital
Data término das inscrigbes
100172025 11:23

Tipo Data inicio das inscrigbes
100172025 11:10

Edital de Quadro
Descricio
Teste Edital Quadro Homologagdo 3 Jonathan
Demandas do Edital
Sub-Regido LotagiofZona 1) ‘Vagas Edital 1]
17A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE, 29A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 1
Exibindo 1 a 1 de 1 registros 1

1# Sub-Regido

Placar apurado em 10/11/2025 as 11:30
vagas 1| Resultado Final Efetivo Exercicio

Tipo de Auxilio 1] LotagioiZona 1|
. 17A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE, 28A  VARA DO TRABALHO
> FixofCompartilhade DE BELOD HORIZONTE 1 ALFREDO MASSI
Viagas decomentes da movimenta3o ao longo do processo
Tipo de Auxilio 1] LotagdoiZona 1| Vagas 1| Resultado Final Efetivo Exercicio
> Fixo/Compartihado 'VARA DO TRABALHC DE UNAI 1 - -
Votar Homologar Resultado
ISTIGA 00 TRABA KD 2004

Um pop-up se abrira para confirmacao:
Confirmacgdo de Homologagdo de Edital

A Confirma homologacio do edital?




O status mudara para homologado:

Informagbes do Edital

Edital SGP/SR n°3/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Feriodo de Inscrigies Fublicagdo de Resultado
De 11:52 do dia 06/11/2025 as 17:00 do dia 06/11/2023 Dia 06/11/2025 apds &= 17:00

Por fim, clique Definir Exercicio para definicdo da data de efetivo exercicio dos magistrados:

B Definir Exercicio

Preencha a data de efetivo exercicio, que podera ser data retroativa, presente ou futura:

@ » Edital de Quadro e Demanda } Visualizar Edital ) Definir Exercicio

InformagBes do Edital

Edital SGP/SR n°3/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de Inscrigbes Publicagio de Resultado
De 11:52 do dia 08/11/2025 s 17:00 do dia 06/11/2025 Dia 06/11/2025 apés as 17:00

Data Padrdo:

07112025 IEI

Efetivo Exercicio

Auxilio Magistrado Data efetivo exercicio
Mével - 10° Sub-Regido - Alto Paranaiba f Noroeste de Minas JESSICA GRAZIELLE ANDRADE MARTINS | 08/11/2025 ‘
Fixo/Compartilhade - 10° Sub-Regido - VARA DO TRABALHO DE UNAI ALFREDO MASSI 08/11/2025

MNovembro 2025 < 2 b

« Confirmar Efefivo Exercicio J

Um pop-up de confirmacgao se abrira, clique em sim para confirmar ou ndo para cancelar:

Confirmagao de Efetivo Exercicio x

A Confirma datas de efetivo exercicio para os magistrados do edital?




Tela de edital encerrado:

Informages do Edital

Edital SGP/SR n°3/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de Inscrigdes Publicagdo de Resultado
r De 11:52 do dia 06/11/2025 as 17:00 do dia 06/11/2025 Dia 08/11/2025 apés s 17:00

— Placar - Apurag5o Final

Placar apurado em 07/11/2025 as 08:30 (B e

Vagas do Edital
Tipo de Auxilio 1] Lotagdo/Zona 1| Vagas ] Resultado Final Efetivo Exercicio

> Mével 10* Sub-Regido 1 JESSICA GRAZIELLE ANDRADE MARTINS 071172025

> Fixo/Compartilhado VARA DO TRABALHO DE UNAI 1 ALFREDO MASSI 1011172025

'Vagas decorrentes da movimentagdo ao longo do processo
Tipo de Auxilio 1| Lotagdo/Zona 1| Vagas | Resultado Final Efetivo Exercicio

> Movel 1% Sub-Regido 2

COMO EFETUAR AS INSCRIGOES

Tendo iniciado o prazo estabelecido para as inscricdes, o magistrado devera clicar na opgéao

Editais, selecionar o edital e teclar em <Visualizar>.

Edital de Quadro e Demanda

B Editais Abertos El Editais Encerrados © Editais Cancelados

Himero Tipo de Edital Sub-Regido -
Pesquisar

‘ Selecione um fipo de edital ~ | | 13 Sub-Regido X v
Editais
Nimero || Tipo 1) Sub-Regido || Descrigdo 1| Publicagdo 1| Inicio Inscrigdes 1] Fim Inscrigdes 1| Status | Agbes
SGPISR n°1/2025 Edital de Quadro Teste Edital Quadro Homologagio 28/10/2025 30/10/2025 00:00 30/10/2025 17:00 [ Publicaco | m

A nova tela sera aberta, o magistrado podera realizar a busca das vagas de auxilio

fixo/compartilhado, por varas, e as vagas de auxilio movel, por sub-regides/circunscrigoes:

Informacées do Edital

Edital SGP/SR n°1/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de Inscrigbes Publicagio de Resultado
[ Pubiicads De 00-00 do dia 30/10/2025 s 17:00 do dia 30/10/2025 Dia 30/10/2025 apés s 1700

— Resumo do Edital
Tipo Data inicio das inscrigdes Data término das inscrigbes
Edital de Quadro 30/10/2025 00:00 30/1072025 17:00
Descrigdo

Teste Edital Quadro Homologagao

Demandas do Edital

Sub-Regido 1] Lotagio/Zona 1] Vagas Edital 1]
7* Sub-Regido VARA DO TRABALHO DE JANUARIA 1
7% Sub-Regido VARA DO TRABALHO DE PIRAPORA 1
1* Sub-Regido Regido Metropolitana 1

3% Sub-Regido Tridngulo Mineiro 2



Clique em Ir para Inscricao para dar continuidade ao procedimento.

Informagdes do Edital

Edital SGP/SR n°2/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de Inscrigdes Publicagio de Resultado = o g
) ) I . Ir para Inscrigao Ver Histérico de Inscricio § Voltar
De 08:49 do dia 04/11/2025 as 17:00 do dia 05/11/2025 Dia 05/11/2025 apés s 17:00

— Resumo do Edital

Tipo Data inicio das inscrigbes Data términe das inscrigoes
Edital de Quadro 04/1172025 03:49 05/1172025 17:00
Descrigio

Teste Edital Quadro Homologacdo Jonathan

Serao mostradas as demandas para serem selecionadas:

Informages do Edital

Edital SGP/SR n°2/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de Inscrigoes Publicagio de Resultado " -
. - & Fechar Edigio de Inscricio | Voltar
De 08:49 do dia 04/11/2025 &s 17-00 do dia 05/11/2025 Dia 05/11/2025 apos as 17-00

Adicionar Unidades i Inscricio

Unidades [ Listar auxilios que ja me inscrevi
[]  Tipode Auxilio 1, Subregido 1] Lotagdo 1| Placar Preferéncia
D Fixo/Compartilhado 3* Sub-Regifo 1A VARA DC TRABALHO DE UBERABA, 3A. VARA DO TRABALHO DE UBERABA E
D Fixo/Compartilhado 3* Sub-Regido 1A VARA DC TRABALHO DE UBERLANDIA, 6A. VARA DO TRABALHC DE UBERLANDIA a
D Fixo/Compartilhado 1% Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE PEDRO LEQPOLDO E

Para selecionar as demandas, pode-se escolher a op¢ao de clicar no simbolo de

para escolha de uma a uma, ou marcar as opg¢des e clicar em Adicionar Auxilios

Selecionados:

- Fixo/Compartilhado 9 Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE CORONEL FABRICIANO, 4A. VARA DO TRABALHO DE CORONEL FABRICIANO a +
! Fixo/Compartilhado 5% Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE PASS0S, 2A VARA DO TRABALHO DE PASSOS a
Exibinde 1 a 10 de 50 registros 1 2 3 4 5 ¥ »

Adicionar Auxilios Selecionados




Feitas as escolhas, é possivel visualizar as inscrigbes, ao marcar a caixa de Listar auxilios
que ja me inscrevi:

Informagées do Edital

Edital SGP/SR n°2/2025 - Edital de Quadro
De 08:49 do dia 04/11/2025 &s 17:00 do dia 05/11/2025 Dia 05/11/2025 apds s 17:00

Adicionar Unidades a Inscrigdo

Unidades I I8 Listar auxilios que ja me inscrevil

O Tipo de Auxilio 1| Subregido | Lotagde 1| Placar Preferéncia
Fixo/Compartilhado 3° Sub-Regifo 1A VARA DO TRABALHO DE UBERABA, 3A. VARA DO TRABALHO DE UBERABA B n
Fixo/Compartilhado 3% Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE UBERLANDIA, 6A. VARA DO TRABALHO DE UBERLANDIA B

O Fixo/Compartilhado 1* Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE PEDRO LEOPOLDO B

[ Fixo/Gompartinado 7% Sub-Regido RAADI}#E&[:)&L%%BALHD DE MONTES CLAROS, 2A. VARA DO TRABALHO DE MONTES CLAROS, 34 VARA DO TRABALHO DE E

Apos finalizagao das escolhas, clique em Fechar Edi¢cao de Inscrigao:

Informagies do Edital

Edital SGP/SR n°2/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de Inscrigies Publicagie de Resultado
De 08:49 do dia 04/11/2025 s 17:00 do dia 05/11/2025 Dia 05/11/2025 apbs s 17:00

Nessa tela, serdo mostradas as inscricoes realizadas, caso existam.

Informaces do Edital

Edital SGP/SR n°2/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de Inscrigbes . Publicagio de Ref;u!ladu P (e —
De 08:49 do dia 04/11/2025 &s 17:00 do dia 05/11/2025 Dia 05/11/2025 apés s 17:00 —

Ainscrigio devera abranger fodas as varas (ausdlio fico/compariilhada) e sub-regides (awxilio mével) em que haja interesse de aluago, i da existéncia de vaga no m o da inscrigdo, a cio de
e alteracdo na de de vagas duranie o processo.

Resumo da Inscrigio

Unidades
Preferéncia [ Tipo de Auxilio 1] Subregido || Lotagdo 1|
1 Movel 3% Sub-Regido Tridngulo Mineiro
2 Fixo/Compartilhado 3 Sub-Regido 1A_ VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA, 2A. VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA
3 Mével 1% Sub-Regido Regido Metropolitana
4 Movel 72 Sub-Regido Morte de Minas

Clique em Abrir Edigdo de Inscrigdo para selecionar novas demandas:

Informagdes do Edital

Edital SGP/SR n°2/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo ds Inscrigoes Publicagio de Resultado 7 Abric Edigia de Inscrigio || Ver Historico de Inscrigio
De 05:49 do dia 04/11/2025 35 17:00 do dia 05/11/2025 Dia 05/11/2025 apés s 17:00 2
Ainsericio devera abranger lodas as varas (auxilio fixolcompartilhade) e sub-regides (auxilio movel) em que haja interesse de aluagdo, independentemente da exisiéncia de vaga no momento da inscrigio, a ciio de ea
alteragio na de de vagas duranie o processo.

Resumo da Insci



A inscrigdo para as vagas segue 0os mesmos procedimentos ja descritos para o Edital de
Demandas. E possivel alterar a ordem das vagas adicionadas, clicando sobre elas,
segurando e arrastando para cima ou para baixo. Também €& possivel ajustar a prioridade

das demandas clicando sobre as setas:

Alnscrigio devera abranger fodas as varas (auxilio fixo/compartilhado) e sub-regides (auxilio mével) em que haja interesse de atuagio, independentemente da existéncia de vaga no momento da inscrigio, a movi 40 de magk ea
alteragio na di ilidade de vagas durante o processo.
A ALTERAGOES SALVAS NO RASCUNHO - Clique em ENVIAR ALTERAGOES para as goes de sua

Resumo da Inscrigio

2 = - - Ajustar prioridade:
£3 o Selecione uma linha primeira

Unidades
Preferéncia Tipo de Auxilio Subregido Lotagdo

= 1 Fixo/Compartilhado 5% Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE PASSOS, 2A. VARA DO TRABALHO DE PASS0S
= 2 Fixo/Compartilhado 3* Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE UBERLANDIA, 6A VARA DO TRABALHO DE UBERLANDIA
= 3 Fixo/Compartilhado 3° Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE UBERABA, 3A VARA DO TRABALHO DE UBERABA
= 4 Fixo/Compartilhado 9% Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE COROMNEL FAERICIANO, 4A. VARA DO TRABALHO DE CORCNEL FABRICIAND
= 5 Mavel 3* Sub-Regido Triangule Mineiro
= L] Fixo/Compartilhado 3* Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA, 2A_ VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA

«§ Enviar Inscrigio

Feitas as escolhas, devera teclar em <Enviar Inscricao>

o Enviar Inscrigiio

Um pop-up de confirmacgao se abrira.

Confirmar Inscrigdo

Edital SGP/SR n°2/2025 - Edital de Demandas
Nome do Magistrado Periodo de Inscrigbes Publicagdoe de Resultado
CLARISSA BARBOSADE OLIVEIRA De 08:49 do dia 04/11/2025 as 17:00 do dia 05/11/2025 Dia 05/11/2025 apés &s 17:00
Unidades
Preferéncia 1| Tipo de Auxilio T] Subregigo T| Lotagdo 1]
1 Fixo/Compartilhado 5% Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE PASSOS, 2A. VARA DO TRABALHO DE PASSOS
2 Fixo/Compartilhado 3% Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE UBERLANDIA, 6A VARA DO TRABALHO DE UBERLANDIA
3 Fixo/Compartilhado 3% Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE UBERABA. 3A VARA DO TRABALHO DE UBERABA
4 Fixo/Compartilhado 9% Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE CORONEL FABRICIANOC, 4A VARA DO TRABALHO DE CORONEL FABRICIANO
5 Mavel 3% Sub-Regido Tridngulo Mineiro
13 Fixo/Compartilhado 3% Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA, 2A VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA
=

Nota importante: A ordem das op¢des na coluna intitulada Preferéncia para as quais quer
concorrer € que informara ao sistema, a preferéncia das escolhas (12 opgao, 22 opgéao, 32

opgao etc) pelo magistrado.



Confirmada a inscricdo, aparecera uma nova janela com a informagao de que o magistrado

ja esta inscrito naquele edital.

Informagges do Edital

Edital SGP/SR n°2/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de \n.scrlgoes ) F‘.ubllcagao de Re'sul‘tado 2 Abx Exgiio de Insciigin’ || Vex Histixion e Inscrgao
Inscripfies abertas De 0849 do dia 04/11/2025 &s 17:00 do dia 05/11/2025 Dia 05/11/2025 apds as 17-00

Alinscrigdo devera abranger todas as varas (auxilio fico/compartilhado) & sub-regides (auxilio mével) em que haja interesse de atuagdo, da s de vaga no te da inscrigao, a i de
alteragdo na di; il de vagas durante o processo.

]
@
@
E
El
&
a
5
1

Unidades
Preferéncia 1] Tipo de Auxilio ] Subregidgo 1] Lotagdo T

1 Fixo/Compariilhado 5% Sub-Regido 1A_ VARA DO TRABALHO DE PASSOS, 2A VARA DO TRABALHO DE PASSOS
2 Fixo/Compartilhado 3° Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE UBERLANDIA, 6A. VARA DO TRABALHC DE UBERLANDIA
3 Fixo/Compartilhado 3° Sub-Regido 1A. WARA DO TRABALHO DE UBERABA, 3A. VARA DO TRABALHO DE UBERABA
4 Fixo/Compartilhada 9% Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE COROMNEL FABRICIANG, 4A. VARA DO TRABALHO DE COROMNEL FABRICIAND
5 Movel 3% Sub-Regido Trizngulo Mineire
[ Fixo/Compartilhado 3° Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA, ZA. VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA

X Cancelar Inscrigio

Nota importante: Podera, ainda, durante o periodo das inscrigdes, alterar suas escolhas ou
cancelar todas elas. Bastando clicar em Cancelar Inscricdo ou Abrir Edicdo de Inscricdo

para alterar as escolhas:

Edital SGP/SR n°2/2025 - Edital de Quadro
Status Edital Periodo de Inscrigbes Publicagdo de Resultado

. . & Abrir Edigio de Inscrigio
Inscrigbes abertas De 08:49 do dia 04/11/2025 3s 17:00 do dia 05/11/2025 Dia 05/11/2025 apés as 17:00

Ainscricio devera abranger ftodas as varas (auxflio fixe/compartilhado) e sub-regides (auxilio mével) em que haja interesse de atuacdo, independentemente da existéncia de vaga no momento da inscrigdo, i a i de
alteracdo na di jlidade de vagas durante o processa

Resumo da Inscrigio

Unidades
Preferéncia 1| Tipo de Auxilio 1| Subregido 1| Lotagdo f|

1 Fixo/Compartilhado 5% Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE PASSOS, 24, VARA DO TRABALHO DE PASS0OS
2 Fixo/Compariilhado 3* Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE UBERLANDIA, 6A. VARA DO TRABALHO DE UBERLANDIA
3 Fixo/Compartilhado 3* Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE UBERAEA, 3A. VARA DO TRABALHOD DE UBERABA
4 Fixo/Compartilhado 9* Sub-Regido 1A. VARA DO TRABALHO DE CORONEL FABRICIANO, 4A. VARA DO TRABALHO DE COROMNEL FABRICIAND
5 Mavel 3% Sub-Regido Tridngulo Mineiro
6 Fixo/Compartilhado 3 Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA, 2A. VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA

Em qualquer das duas situagdes, o sistema retornara a tela inicial das inscri¢ées.



DO ACOMPANHAMENTO DAS INSCRIGOES

O magistrado pode acompanhar também a escolha feita pelos demais juizes substitutos,

durante o curso do edital, pela informacé&o gerada na tela das vagas que vao surgindo ao
longo do processo. Basta clicar em Edital de Quadro e Demanda:

EDITAIS

) Edital de Quadro e
Demanda

RELATORIOS

Logo a sequir, clique em visualizar o edital em curso:

EDITAIS
0 Fotal de Quado o Edital de Quadro e Demanda
Demanda
. £} Editais Abertos E Editais Encerrados © Editais Cancelados
RELATORIOS
= Ausges ¢ Afastamentos Némero Tipo de Edital Sub-Regido m
X - Selecione um tipo de edilal v | | Selecione uma sub-regido ~
B Auwiiares Fixos/Moveis
© Disponibilidade
Editais
[ Inserigdes Magistrados
Nimero 1| Tipo 1| Sub-Regido 1| Descrigio 1] Publicagio 1| Inicio Inscrigbes 1| Fim Inscrigbes 1| status 1| Agbes
@ Lista de Antiguidade
SGPISR n°2/2025 Edital de Quadro Teste Edital Quadro Homologaco Jonathan 04/1172025 04/11/2025 08:49. 051112025 17:00

E também gerar um relatério, em PDF, da movimentagao até aquele momento.

Informacdes do Edital

Edital SGP/SR n°2/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de Inscrigbes Publicagdo de Resultado

De 0849 do dia 04/11/2025 as 17:00 do dia 05/11/2025 Dia 05/11/2025 apos as 17-00

— Resumo do Edital

Tipe Data inicic das inscrigbes Data término das inscrigbes
Edital de Quadro 04/11/2025 08:48 05411/2025 17:00
Descrigéo

Teste Edital Quadro Homelegagéo Jonathan
Demandas do Edital

Sub-Regio 1| LotagdoiZona 1]

Vagas Edital 1]
3* Sub-Regidio 1A VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA, 2A. VARA DO TRABALHO DE ITUIUTABA

1
3* Sub-Regidio Trigngulo Mingiro

1

Exibindo 1 2 2 de 2 registros 1

— Placar - Apurag3o Parcial

Placar apurado em 04/11/2025 as 17:10

DB Gerar Relatirio



Exemplo de um resultado parcial:

Placar - Apurago Parcial

Placar apurado em 04/11/2025 as 17:10 o

Vagas do Edital

Tipo de Auxilio 1] Lotagio/Zona 1| Vagas 1| Resultado Final Efetivo Exercicio
> FixoiCompariilhado :‘ﬁu\tﬁrﬁé:o TRABALHO DE ITUIUTABA, 2A. VARA DO TRABALHO DE 1 ALFREDO MASS!
> Mavel 3* Sub-Regido 1 MARCELO PALMA DE BRITO

Tipo de Auxilio 1] Lotagéo/Zona 1| Vagas 1| Resultado Final Efetivo Exercicio
> Mavel 1% Sub-Regido 1 - -
> Mével 7% Sub-Regido 1 - B

Exemplo de um resultado final:

Tipo Data inicio das inserigbes Data término das inserigbes
Edial de Quadro 0B/1/2025 11:52 06/11/2025 17:00
Descrigio

Teste 2 Edital Quadre Homologagio Jonathan

Demandas do Edital

Sub-Regido LotagdoiZona 1] Vagas Edital 1]
10" Sub-Repide Alto Paranaiba / Noroeste de Minas 1
10" Sub-Regide VARA DO TRABALHO DE UNAI 1

— Piacar - Apursg3o Parcial

Placar apurado em 07/11/2025 as 08:30
Vagas do Edital
Tipo de Auxilio 1) LotagdoiZona 1] Vagas 1] Resultado Final Efetivo Exercicio
> Movel 10* Sub-Regido 1 JESSICA GRAZIELLE ANDRADE MARTINS
> Fixa/Compartilhado WARA DO TRABALHO DE UNAI 1 ALFREDC MASSI

Vagas decorrentes da movimentagio a0 longe do processo

Tipo de Auxilio 1 Lotagé 1 Vagas 1] Resuitado Final Efetivo Exercicio

> Movel 1* Sub-Regie 2 -

X Voltar £ Definir Exercicio

O status mudara para homologado:

Informa do E

Edital SGP/SR n°3/2025 - Edital de Quadro

Status Edital Periodo de Inscrighes Publicagdo de Resultado
De 11:52 do diz 08/11/2025 3 17:00 do dia 06/11/2025 Dia 06/11/2025 apés 3¢ 17:00




GERENCIAR QUADRO

Na tela inicial aparecera o quadro vigente de magistrados, retratando como esta a
organizacao das sub-regides e as vagas de auxilio mével (volante) e fixo.

Gerenciar Quadro

= Dados Gerais 42 Auxilio Mével - Sub-Regibes @ Auxilio Fixo/Compartilhado
Descricio Versio Situagio Data de Inicio Data de Término
Quadro Inicial - Gerado Automalicamente | ‘ Versao Quadro 1 - Automatico ‘ | VIGENTE | | 01/0972015 | ‘

Aba Auxilio Mével — Sub-Regioes

Gerenciar Quadro

= Dados Gerais 42, Auxilio Mével - Sub-Regibes @ Auxilio Fixo/Cempartilhado

Nome | Zona 1| Sede 1| Nimero Auxilios 1| Juizes Substitutos 1|

17 Sub-Regido Regido Metropolitana BELO HORIZONTE 43 “
2% Sub-Regido Zona da Mata JUIZ DE FORA 4 4
3° Sub-Regiio Trisngulo Mingiro UBERLANDIA 4 3
4 Sub-Regido Sul de Minas POUSO ALEGRE 7 6
5% Sub-Regido Centro-geste de Minas DIVINOPOLIS 4 4
6° Sub-Regido Jequitinhonha / Mucuri GOVERNADOR VALADARES 2 2
7% Sub-Regifio Norle de Minas MONTES CLAROS 2 2
8° Sub-Regido Central Mineira SETE LAGOAS 5 4
9° Sub-Regifio Vale do Rio Doce JOAD MONLEVADE 4 3
10° Sub-Regido Alto Paranaiba / Noroeste de Minas PATOS DE MINAS 2 2

E possivel alternar a ordenacdo das informacdes clicando nesses icones destacados em
vermelho.

Num Zon Sed Niamero Auxilio Juizes Subsﬁtuto

Clique no icone de lapis ou lixeira para alterar ou excluir sub-regiao:

22 Sub-Regido Zona da Mata JUIZ DE FORA 4 4

9% Sub-Regifo Vale do Rio Doce JOAO MONLEVADE 4 3




Preencha as informagdes e altere como desejar, no pop-up que se abrira. Clique em
cancelar a alteragao para voltar ou em “salvar” para guardar as alteragdes no sistema.

Editar Sub-Regiio

Mome:

Zona:

| 2° Sub-Regido

| | Zona da Mata

Mimero Auxilios:

Sede:

4

| ‘ JUIZ DE FORA

Municipios

Lista de Municipios

Municipios Selecionados

Pesquisar pelo nome do municipio

Q ‘ ‘ Pesquisar pelo nome do municipio Q ‘
»
. PONTE NOVA
< CATAGUASES
u UBA
BARBACEMA

Quando clicado no botéao de excluir ira aparecer a seguinte tela de confirmacao para escolha

de sua opcgéo.

Confirmacdo de Exclusdo *

A Confirma a exciusdo deste regisiro?




Aba Auxilio Fixo / Compartilhado

Ao clicar no sub-menu Auxilio Fixo / Compartilhado abrira uma tela na qual é possivel
visualizar a tabela com as informacdes e a opc¢ao de filtrar a busca:

Gerenciar Quadro

= Dados Gerais 4 Auxilio Mével - Sub-Regides  far Auxilio Fixo/Compartilhado

— a
Sub-Regido 1| Unidade Referenciada 1| Unidades Compartilhadas 1] Nimero Auxilios 1| Juizes Substitutos 1]

1% Sub-Regiio 1A VARA DO TRABALHC DE BETIM 1A. VARA DO TRABALHO DE BETIM 1 1 ﬂ
1% Sub-Regido 1A VARA DO TRABALHO DE CONTAGEM 1A VARA DO TRABALHO DE GONTAGEM 1 1 E
1% Sub-Regiio 3A.VARA DO TRABALHO DE CONTAGEM 3A. VARA DO TRABALHO DE CONTAGEM 1 1 E
1% Sub-Regiio 2A VARA DO TRABALHO DE BETIM 2A_ VARA DO TRABALHO DE BETIM 1 1 ﬂ
1% Sub-Regiio 2A_ VARA DO TRABALHC DE CONTAGEM 2A. VARA DO TRABALHO DE CONTAGEM 1 1 ﬂ
1% Sub-Regiio 1A VARA DO TRABALHC DE OURO PRETO ;ﬁﬁéﬁﬁg%é%ﬁ%'ﬁgg”m PRETO e 24 VARADO 1 1 ﬂ
1% Sub-Regido 13A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE E,:“c'?:r\é";ﬁEr?o'rgé‘%’é'l-_%oﬂgié%'ﬁ.rgOR‘ZONTE 454 VARA 1 1 E
1% Sub-Regiio 4A. VARA DO TRABALHO DE BETIM 4A. VARA DO TRABALHC DE BETIM 1 1 E
1% Sub-Regiio 5A VARA DO TRABALHO DE CONTAGEM 5A. VARA DO TRABALHO DE CONTAGEM 1 1 ﬂ
1% Sub-Regiio 3A VARA DO TRABALHO DE BETIM 3A. VARA DO TRABALHO DE BETIM 1 1 ﬂ

Clique na regidao desejada e a tabela atualizara os dados, selecione a sub-regido de
interesse, e para criar, alterar ou excluir clique nos seguintes botdes que aparecem logo
abaixo da tabela:

Gerenciar Quadro

= Dados Gerais #&, Auxilio Mével - Sub-Regibes @ Auxilio FixofCompartilhado
a
Sub-Regido 1] Unidade Referenciada || Unidades Compartilhadas 1] Namero Auxilios 1] Juizes Substitutos 1|

17 Sub-Regido 1A.VARA DO TRABALHO DE BETIM 1A. VARA DO TRABALHO DE BETIM 1 1 a




Ao clicar em m abrird um pop-up de cadastro (imagem a seguir) onde vocé deve
preencher com as informagdes solicitadas e depois de alteradas clicar em “salvar’ para
realizar as alteragoes.

Cadastrar Auxilio Fixo

Sub-Regido Unidade Referéncia Namero Auxilios:
Selecions uma sub-regido ~ | Selecione uma unidade ~ ‘ ‘ 1]
Unidades Compariithadas
Lista de Unidades Unidades Selecionadas
Pesquisar pelo nome da unidade Q | Pesquizar pelo nome da unidade a,

e
*»
(44

) # Editar ) ) )

Clicando em abrira 0 mesmo pop-up da imagem anterior mas com os dados

todos ja preenchidos e vocé deve alterar de acordo com seu interesse e depois clicar em
“salvar” para que as alteragdes sejam salvas no sistema.

Editar Auxilio Fixo

Sub-Regido Unidade Referéncia Nimero Auxilios:

1A VARA DO TRABALHO DE BETIM e | ‘ 1

Unidades Compartilhadas

Lista de Unidades Unidades Selecionadas
Pesquisar pelo nome da unidade Q ‘ Pesquisar pelo nome da unidade Q
>
re
324 VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE 0
34A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE <
<<
43A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE
11A. VARA DO TRABALHO DE BELC HORIZONTE
-

O conen




. @ Excluir . L
Ao clicar em 0 pup-up de exclusao sera exibido:

Confirmacdo de Exclusdo X

A Confirma a exclusdo deste registro?

MOVIMENTAR DE OFiCIO

Gerenciar Movimentacoes de Oficio

Nessa funcionalidade é possivel efetuar a alteracédo de lotagdo ou a remocao da lotagdo dos
magistrados substitutos.

O menu Movimentar de Oficio trata do cadastramento dos juizes substitutos fixos, com
identificacdo da sub-regidao que integram e da(s) vara(s) de lotagdo e ordem de antiguidade.
Bem assim do cadastramento dos juizes substitutos que n&o pertencem ao quadro fixo, com

sua respectiva sub-regido e sua ordem de antiguidade.

@ Editais > Gerenciar Movimentagdes Oficio

DESIGNAGAO
@ S B | Gerenciar Movimentacées de Oficio |
G Desic =1
B Gerenciar Designagio Magistrados Sub-Regido Tipes de Auxilio
> Gerenciar Motivo ‘ Selecione um magistrado w ‘ ‘ Selecione uma sub-regiao ~ ‘ | Selecione um fipo de auxilio w ‘

EDITAIS

[ Edilal de Quadro &
Demanda Relatério

00 o S
@ Movimentar de Oficio | Magistrado Pasta Antiguidade AP0 Sub-Regido Auxilio Fixo/Compartilhado Lotagdo

No menu Gerenciar Movimentagdes de Oficio ha duas opgdes de comando, sao elas: Editar
e Remover Lotacao.

Gerenciar Movimentagoes de Oficio

Magistrados Sub-Regifio Tipos de Auwxllic
| nome magistrado X v ‘ ‘ Selecione uma sub-regido ~ | ‘ Selecione um tipo de auxflio ~ |
Magistrado Pasta Antiguidade 1‘5:“\0 Sub-Regido Auxilio Fixo/Compartilhado Lotagéo

magistrado & Editar
o 134183 T4 Movel 1% Sub-Regide-Regido Metropolitana

[# Remover




Ao clicar sobre Editar, um pop-up ira se abrir. Em Dados do destino € possivel definir a nova

lotagdo do magistrado e a data do exercicio:

Editar Lotagio de Oficio X
Quadro Nome do Magistrado Lotagdo Atual
Quadro Inicial - Gerado Automaticamente magistrado Mavel - 1° Sub-Regido - Regido Metropolitana
Dados do destino
Tipo de Auxilio Sub-Regido Data de Mudanga
Selecione um fipo de auxilio v Selecione uma sub-regifo v 29/10/2025 E

Designagbes a partir de 201012025

Unidade Data Inicio Data Fim Compativel novo auxilio?
WARA DO TRABALHO DE CONGONHAS 13/10/2025 111172025

WARA DO TRABALHO DE CONSELHEIRO LAFAIETE 12111/2025 19/11/2025

MENU RELATORIOS

No menu Relatério o usuario tera acesso aos seguintes relatorios:

e Relatério de Atuacdes e Afastamentos: Relatério que permite verificar para juizes
substitutos e titulares quais as atuacbes e afastamentos cadastrados.

e Relatério de Auxiliares Fixos / Moveis: Relatorio que permite visualizar a lotacdo dos
magistrados classificados por sub-regido.

e Relatério de Disponibilidade: Relatério que permite consulta de periodos de
disponibilidade de juizes substitutos.

e Relatério de Inscricdo de magistrado em edital: Relatério que permite consultar o
histérico de inscrigédo e alteragbes de magistrados em um edital.

e Relatério de Lista de Antiguidade: Relatério que permite verificar a lista de antiguidade
de magistrados.

RELATORIOS

= Afacbes e Afastamentos
(3 Awdiares FixosMoveis
& Dizsponibilidade

[ Inscricies Magistrades

(% Lista de Anfiguidade



ATUAGOES E AFASTAMENTOS

Relatdrio de Atuagdes e Afastamentos

Magistrado  Unidade

Periodo Mostrar
29/09/2025 E 29/11/2025 E Afastamento & Atuacdo @ Auxilio & Corpo Diretive & Desligamento () Férias & Lotacdo (@ Provimento & Vinculacdo & ~
Cargo Magistrado Unidade Sub-Regi%o
~ Selecione um magistrado ~ ~ Selecione uma sub-regido ~
Fillrar designago por: Filtrar afastamento por
Tipo Motivo Tipo

Clicando neste sub-menu aparecem no topo os filtros disponiveis para busca do seu
relatorio, selecione os valores dos filtros desejados, lembrando que podem ser usados filtros

i L. . Pesquisar
em conjunto ou separados. Com os valores definidos clique em - para carregar a
tabela de acordo com os filtros informados.

Para resetar os filtros escolhidos clique em )

Ao final da pagina é possivel ver os botées para fazer o download do relatério em formato
XLS que é o formato utilizado para planilhas.

Relatorio de Atuacdes e Afastamentos

Magistrado Unidade

Periodo WMostrar
29/09/2025 291112025 Afastamento @  Alacio ®  Auxiio ®  CorpoDireive @ Desligamento ®  Férias ®  Lotagdo @  Provimento ®  Vinculagio & v
Cargo Magistrado Unidade Sub-Regido
Juiz Substitute & ~ FABIOPEIX.. & v ~ Selecions uma sub-regido ~
Filtrar designagio por Fillrar afastamento por.
Tipo Motivo Tigo

AUXILIARES FIXOS E MOVEIS

Utilizando esse sub-menu, na tela sera apresentado a tabela com as informagdes e no topo
os filtros de Sub-Regido e o Tipo de Auxilio.

Relatorio de Auxilares Fixos/Moveis
Sub-Regido Tipo de Auxilio

Selecione uma sub-regide v Fixe ®  Movel ® v

=3



Clicando no filtro de Sub-Regido selecione a regido desejada para que a tabela seja
atualizada com o valor selecionado. Faga o mesmo com o filtro Tipo Auxilio. Os filtros podem
ser utilizados em conjunto ou de forma separada.

Relatorio de Auxilares Fixos/Moveis

Sub-Regido Tipo de Auxilio

Selecions uma sub-regido ~ | | Foo®  Movel & w

[ X

. &
D 1* Sub-Regido
= [] 27 Sub-Regiio E
[ | 7 Sub-Regido
[ | 4 Sub-Regido
[ ] 5* Sub-Regido
w

Para limpar seus filtros e resetar sua busca clique em “Limpar Filtros”.

Apos escolha dos filtros, clique em pesquisar e a tela a seguir sera exibida:

Relatorio de Auxilares Fixos/Moveis
Sub-Regido Tipo de Auxilio

3 Sub-Regido @ X ~ Fixo @ ~

kil

3* Sub-Regido

Auxiliares Fixos/Compartilhados

Vara Titular Auxiliares Fixos
14. VARA DO TRABALHO DE UBERABA CRMRRRATRR. T TOS (117)

AN S MMPAIO (104)
3A. VARA DO TRABALHO DE UBERABA RTINS (54)
2A. VARA DO TRABALHO DE UBERABA .| TS VIEIRA (109)

P M EL (91)
4A. VARA DO TRABALHO DE UBERABA SRR F O (3)



z

E ainda possivel gerar o relatério, em PDF, das lotagdes por sub-regiao.

Relatério de Auxilares
Sub-Regido

3 Sub-Regifo @ X

TRIBUMAL REGIONAL DO TRABALHO - 3* Reglao

Relatério de Auxilares Fixos/Mavals

3* Sub-Regiao
funiliares FlaosCompan e
Vara Thutar Ausiares Fluos
18, \FA DO TRABALHO DE UBERASA WAHELI CRISTINE SILWA DE MATTOS (117)
JOSEANE LUICAANA FINTD SAMPAD (104)
34 \WHA DO TRABALHD DE LBEFASA ALENAMNORE CHIBANTE MAATING (54)
A, WARA DO TRAEALHO DE LIEERASA R Mo G S PSR
AREIELA VALIM CHARFINEL 531
AL UBEALH DD TRABA HO DE LIBERASA FLAVID! VELSON D6 SILWA BARBOES 3)

14 VERRA DO TRABALHO DE LEERLANTHA WARDO A URELIC MAREIGLLA TREWIED (75)

ALEBEANDRA OUAS
SANTTSE FRETAS {2}

EANTUKNES D5

C =R MARCO AURELID FERRERA CTLIMACD
&, IERA DD TRABALHD DE UBERLANDHA DOIE SANTOE (104)

24, VERA DO TRAEALHD DE UBERLAMOIA MARCEL LDFES MACHADD (34

BlAMOLD D LAE CLIEVAS MLIAKILE BT}
44 VARA DO TRABALHD DE UBERALANDIA WARCELD EECATO MORATE (2]

34, ERA DO TRABALHD DE UEERLAMDLA JO80 RODRIGEIEER FELHO |

HENRIILE WMACEDD DE JUVERA [3T)
54 WARA DO TRABALHD DE UEERALANDLA CELEO ALVER MARALHAEE (10|

Dooumento emilido em 2% 1 (00EE 3 11:435:58

Imp

r | Limpar




DISPONIBILIDADE

Relatdrio de Disponibilidade

Periodo Sub-Regido Subconjunto Mostrar

29/10/2025 |ZEHEQOQS | 17 Sub-Regido & K ‘ | Juiz Substituto & N | | Afasiamentos... (&) ~ ‘

Nessa tela sdo mostrados os filtros disponiveis, tanto como de periodo e sub-regido quanto
o do Tipo do Relatdrio, eles podem ser usados em conjunto ou separados da forma que
preferir, quanto mais filtros utilizados mais precisa sera sua busca. Escolha os valores que

desejar e clique em para aparecer a tabela com disponibilidade total ou

parcial dos magistrados. Sendo o Tribunal dividido em sub-regides (circunscri¢gdes), nao
selecionada nenhuma sub-regido, retornaréo as informagdes de todas as existentes.

Apos selecionado o botdo Pesquisar, uma nova tela se abre retornando as informacdes
solicitadas.

Relatério de Disponibilidade

Periodo Sub-Regido Subconjunto Mostrar

|29ﬂ‘10l2025 |29.’124‘2025 | 12 Sub-Regido & X e ‘ ‘ Juiz Substitute & hd ‘ | Afastamentos... & ~ ‘
T T

D oi Integral Di i Parcial Feriado ou fim de semana
2810 0311 10711 1711 241 0111z 0812 151z 2212 Mz

@ 1= sub-Regizo I ——
Y N S ) S ) A

\ | [ \

|

Regides

14

|
|
|
18 |
|
|
|

As informacgdes poderéo ser expandidas clicando sobre elas.

Relatdrio de Disponibilidade

Periodo Sub-Regido Subconjunto Mostrar

‘ 281012025 |zgnuf2025 | 1 Sub-Regido @ X ~ | ‘ Juiz Substituto & ~ | ‘ Afastamentos. . & ~ |
Regides PorPerido v I Diss comides

Do ibili Integral Di il Parcial Feriado ou fim de semana

2810 2910

or 5””'R99i50—

Dispenibilidade de Magistrades por Periodo de 28/10/2025 a 29/10/2025

Antiguidade T} Disponibilidade 1) Periodo 1|

JANE DIAS DO AMARAL 1 Integral 2811042025 - 29M10/2025 2

O relatério de disponibilidade podera ser impresso em formato PDF, clicando no botao

imprimir:



INSCRIGOES MAGISTRADOS

Esta funcionalidade permite que o magistrado consulte o histérico de suas inscricbes em
editais de demanda, bem como que um usuario gestor consulte o histérico de inscrigdes de

quaisquer magistrados em determinado edital.

Relatério de Inscrigdes do Magistrado

Magistrado Sub-Regido

Selecione um magistrado v Selecions uma sub-regido
Tipo de Edital Edital
| Selecione um lipo de edital ~ ‘ Selecione um edital

:

Os filtros podem ser usados em conjunto ou separadamente, conforme exemplo a seguir em

que foram selecionados o Tipo de Edital e Edital:

Relatdrio de Inscrigées do Magistrado

Magistrado Sub-Regido

Selecione um magisirado w Selecione uma sub-regido
Tipo de Edital Edital

Edital de Demandas X oW SGP/SR n°48/2025 - Edital de teste SEGP - 1% Sub-Regido - Regido Metropolitana

Clique em pesquisar para exibir as inscrigdes:

Relatorio de Inscrigdes do Magistrado

Magistrado Sub-Regifo
Selecione um magisirado v | | selecione uma sub-regizo
Tipo de Edital Edital
Edital de Demandas X v SGPISR n°48/2025 - Edital de teste SEGP - 1° Sub-Regido - Regifo Metropolitana

XV-

Magistrado Tipo Edital
o MARTINS Edital de Demandas SGPISR n°48/2025 Inscripbes aberfas
o RTINS Edital de Demandas SGPISR n°48/2025 Inscripbes aberias
o ABRETZ Edital de Demandas SGPISR n°482025 Inscripbes aberias
o |DA BRETZ Edital de Demandas SBR/SR n°48/2025

Sub-Regido

1% Sub-Regido
1% Sub-Regido
1% Sub-Regijo

1* Sub-Regido

(Ultima Atualizagio
23/10/2025 1431
23/10/2025 1431
23/10/2025 1431

23/10/2025 1431

Ao clicar na seta o serdo exibidas as inscri¢gdes e preferéncias do magistrado:

Status Inscrigio

Cancelada

Cancelada

Magistrado Tipo Edital

TINS Edital de Dsmandas SGPISR nP48/2025

Operagio Usuério Alteragio Status.
[ 291102025 09:20:45 sistema
[ 23/10/2025 14:31:27 marciaco

Sub-Regido

1% Sub-Regido

Ultima Atualizagio

231072025 14:31

Status Inscrigio

Visualizar Preferéncias



LISTA DE ANTIGUIDADE

Ao clicar neste sub-menu sera carregada a tela com os valores sem filtro e ordenados pela
sua numeragdo de Antiguidade. Pode-se filtrar o relatério por trés parémetros: Juizes
Substitutos, Juizes Titulares e Desembargadores:

Lista de Antiguidade

Juizes Substitutos Juizes Titulares Desembargadores

Antiguidade Matricula MNome

CADASTRO

Lista de Magistrados

Com essa funcionalidade, pode-se criar lista de magistrados com caracteristicas diversas.

CADASTRO

42, Listas de Magisirados

S Vinculacdo de Magistrado

Clique em Nova Lista para adicionar :
Listas de Magistrados

Q. Pesquisar por nome da lista ou nome do magistrado em uma lista + Nova Lista
Substitutos moveis #  + Nova Vigéncia

> Vigéncia 08/08/1999 a atual




Ao clicar em Nova Vigéncia, um pop-up sera aberto para marcagéo.

Adicionar Nova Vigéncia da Lista de Magistrados

Mome da Lista

Data de Inicio

Data de Término

B

Lista de Magisirados

Magistrados Selecionados

| Pesquisar por nome ou cargo

® Copiar (itima Vigéncia

| Pesquisar por nome ou cargo
!

ADRIANA CAMPOS DE S0UZA FREIRE PIMENTA
ADRIANA FARNESI E SILVA

ADRIANA GOULART DE SENA ORSINI

ADRIAND ANTONIO BORGES

ADRIANO MARCOS SORIANO LOPES

Q

Caso opte por deixar em branco a Data de Término da vigéncia, a lista ndo expirara:

Adicionar Nova Vigéncia da Lista de Magistrados

Mome da Lista

Data de Inicio

Data de Término

Substitutos maveis

B

|

Lista de Magistrados

Magistrados Selecionados

‘ Pesquisar por nome ou cargo

L) Copiar Uliima Vigéncia

‘ Pesquisar por nome ou cargo

ADRIANA CAMPOS DE SOUZA FREIRE PIMENTA
ADRIANA FARMESI E SILVA

ADRIANA GOULART DE SENA ORSINI

ADRIAND ANTONIO BEORGES

ADRIANO MARCOS SORIANO LOPES

o




Vinculacao de Magistrado

Aba destinada & vinculagdo de magistrado a Gabinete, Orgéo Especial, Secéo Especializada
e Turma.

CADASTRO

£, Listas de Magistrados

S Vinculagio de Magistrado

Para vincular um magistrado clique em novo:

Vinculagéo de Magistrado

| Q Pesquisar..

Nome 1| Tipe 1] Unidade 1| Inicio 1] Fim T[]

Um pop-up sera aberto com as caixas necessarias ao preenchimento da nova vinculagao:

Detalhes do Vinculo de Magistrado

Magistrado Tipo de Vinculo

Selecione um magistrado ~ | ‘

Data Inicio Data Fim

| |

Unidade

| v ‘

Vefculo de Publicagdo Nimero do Veiculo de Publicacao Data de Publicagéo

| 2l |

X Cancelar + Salvar



Clique em Salvar para confirmar as alteracdes ou em cancelar para descartar as alteracoes:

Detalhes do Vinculo de Magistrado

Magistrado Tipo de Vinculo
Selecione um magistrado ~ ‘ |

Data Inicio Dala Fim

| |

Unidade

Veiculo de Publicagdo Namero do Veiculo de Publicagdo Data de Publicagio

~] | |

X Cancelar v Salvar




MENU GERENCIAL

GERENCIAL

8 Gerenciar Permisstes
= Configurar Paramelros

= SuporteaTl

Gerenciar Permissoes

Area de acesso restrito (somente autorizados tém acesso).

Gerencia permissdes de acesso de servidores a determinados sistemas.

Gerenciar Permissdes de Acesso

Perfis de acesso cadastrados no sistema:
+ Novo

Gerenciar Grupos Q Pesquisar por nome...

Nome 1] Data de Datade Usuario :‘]F L 1
Criagéo 1| 1 1
Permiss4o para homalogar os quadras do sistema , Permiss3o para gsrenciar as pelmlssnas de acesso ao sislema, Permisséo para gerenciar as listas de magistados, Permisséo
para visualizar o relatério de disponibilidade, Permissdc para emitir portarias de para gerenciar os quadros do sistema., Permissio para 2
cancelar edital., Permissdo para emitir relatorios de ches em editais, issdo para vwsua\lzar o relatério de atuacdes e do para gerenciar vinculacdo
Administradar - 28/09/2022  13/05/2023 iepereir de magistrado, Pemissdo para gerenciar mofivos de designagao de magisirados, Permissio para configurar parametras gerais do sislema. Permissao para o relatorio das I
inscrigdes de um magistrado, Permissio para criar as designagies de magistradas, Permisséo para visualizar o relatério de lista de antiguidade. Permissao para gerenciar as
de iss3o para gerenciar as lotagbes de oficio
s y R . " — . - " " L " rd
Magistrados 1100272025 11/02/2025 jepereir zérsr:!sr::glﬁsara o relatério das inscrigbes de um magistrado, Permissdo para visualizar o relatario de lista de antiguidade, Permissdo para visualizar o relatério de atuacfes e o
Permissio para gerenciar vinculagéo de magistrado, Permisséo para gerenciar molives de designagio de magisirades, Permissio para emitir portarias de designagio de rd
NCAM 20M10/2022 07/04/2025 helen magistrados, para criar as de . Permissio para visualizar o relatorio de lista de antiguidade, Permissdo para visualizar o relatério de atuacdes e
afasiamentos, Permissio para gerenciar as designacies e magisirados |

Permisséo para gerenciar as listas de magistrados, Permisséo para visualizar o relatério de disponibilidade, Permissio para gerenciar vinculagio de magistrado, Permissio para

Administrador 201102022 2710612025 cpereir gerenciar motivos de designacéo de magisirados, Permissdo para emitir portarias de de para o relatério das inscrices de um magistrado,

Megocial Jep Permissio para criar as designacoes de magistrados, Permissio para visualizar o relatorio de lista de anfiguidade, Permissio para visualizar o relatorio de atuagées e
afastamentes, Permissdo para gerenciar as designagbes de magisirados

Gestor de

Controle de 11/07/2024 0810412025 jepereir Permissio para gerenciar as permissies de acesso ao sislema

Acesso

Permissio para gerenciar 2s listas de magistrados, Permisséa para visualizar o relatério de disponibiidade, Permisséo para emitif relatorio de lotagéo de juizes substitutos
Auditor 1110772024 11/04/2025 helen Permissio para visualizar edital Permissao para o relatério das inscri de um para visualizar o relatorio de lista de antiguidade, Permisséo para emitir
relatérios de inscrigbes em editais, Permissio para visualizar o relatorio de atuacdes e afastamentos

CONFIGURAGAO PARAMETROS

Clicando em “Gerencial” podemos visualizar o sub-menu “Configuragdo Parametros”
GEREMCIAL

& Gerenciar Permissies

Z= Configurar Pardmetros

= SuporteaTl



Ao clicar neste sub-menu sera exibido a tela de listagem para configuracdo de parametros
utilizados pelo sistema, selecionando a caixa de “Categoria parametros” como na imagem a
seguir, aparecera as suas opgoes de filtragem.

Configuragéo de Parametros

Paramelros do sisiema:

Configurar Parametros

Nome 1) Descrigéo 1]

sto.unidads.expedidora e o Atne

Céadige da Unidade (SRH2 UNIDADE_TSE CD) do SIGEP expedidora do Afo no

Q. Pesquisar...

Usuario

Categoria | Tipo 1] Grbl'iumriu Vvalor 1] Alteragdo 1|

Data
Atualizagio 1]

DMAG

ATO NUMBER frue 13894

Selecione o filtro desejado e a lista atualizara com os valores referentes na coluna de nome
“Categoria”. Na imagem usamos como exemplo a categoria “Agendamento”.

Categoria T)

ATO 1

ATO

SCHEDULER

MIGRACAD I

MIGRACAC I

SCHEDULER

EMAIL

EDITAL

EMAIL

EMAIL

Se for necessario realizar a alteracdo do valor do parametro basta clicar no

simbolo conforme a imagem:

Configuragédo de Parametros

Parameires do sistema:

Configurar Parimetros

Nome 1] Descrigio |

migracao realizada Indicador se a migracée das fabelas do Modulo de Designagao de

Magistrados SIGEP foi realizada

Q Pesquisar..
Categoria Obrigatério - Usuério Data Atualizagio
1l Teo 1Ly Valor Alteragdo 11 1l
MIGRACAOQ BOOLEAN  true TRUE dmag



Um novo pop-up sera aberto:

Detalhes do Parimetro X

Parémetro

Categoria
Tipo

Obrigatério

Valor

TRUE

X Cancelar + Salvar

Cliqgue em cancelar ou em salvar para confirmar as alteracdes.
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