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1. OBJETIVO

Orientar ao usuario do SIGS sobre o uso do sistema na modalidade SIGS
Externo para realizagdo de Pericia Oficial por profissionais médicos de outros

regionais ou contratados para este fim.

O SIGS externo permite que o médico cadastrado utilize o sistema apenas
para realizacdo de pericias oficiais e exames periddicos, ndo tendo acesso as
demais funcionalidades como agenda, licencgas, atendimentos diversos, area de

saude e seguranga no trabalho entre outros.

2. CADASTRO DO MEDICO CONTRATADO EXTERNO

A PAGINA INICIAL O primeiro passo é fazer o cadastro do médico contratado
externo no SIGS do regional.

- Pode ser feito pelos seguintes perfis:
- Recepcionista

Paciente Externo . . .
h | - Diretor - Servico de Saude
meea - Apoio ao gestor
Junta Médica/Odontoldgica
Terceirizado L, . .. .. ~
- Pagina Inicial > Administragcao > Contratado Externo
Contratado Externo

Os campos com (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Quando o médico contratado externo ja tem cadastro no SIGS como médico
terceirizado, é necessario inativar este perfil antes de cadastrar como “contratado

externo”.
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o Dados gerais ~
l Novo usuario -::’] Usudrio ja existente
il Nome Nome Socia
O fominno atode Nascimenlot - Teleonet ‘Emeit Escolardace” -
-:] masculina
Numero do RG Orgio Emissor do RG UFdoRG = Datade Emissdo do RG B CEP
Logradouro Numero
Complemento Bairro
UF
RS = Municipio ~ PBrasil x*
< Documentos -
Tipo de documenta ~ Descrigio SELECIONAR ARQUIVO
Descrigdo Nome Tipe Arquivo Excluir
Itens por pégina | 5 - 0de0

SALVAR CANCELAR

O segundo passo € conceder o acesso ao SIGS ao contratado externo apds o

cadastro.

- Pode ser feito apenas pelo Perfil Diretor - Servigo de Saude

- Pagina inicial > Administragdo > Configuragbes > Acesso

j\- SIGS Sistema Integrado de Gestdao em Saiide

Versio: 2.0.2-2024-10-14-182536

https://sigep-homfuncnac.trt3.jus.br/sigs - Modo Homologacagdo - HOM3

ﬁ PAGINA INICIAL

Configuragdes

Pardmetros de Negdcio

Acesso
Profissional
Paciente Externo
Escala

Tipo Atendimento
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Controle de Acessos
2 I

= Conceder Perfil

Perfil

'CONCEDER

- Data Fim de Acesso (o]

~ 1% PAGINAINICIAL
O terceiro e ultimo passo € fazer o registro do

profissional.
Profissional - Pode ser feito pelo perfil Diretor - Servigco de
Pacients Bxterno Sautde ou Apoio ao Gestor

Escala
) £ eyioa ot s - s .
Junta Médica/Odontolégica Pagina inicial > Administrag&o > Profissional

Modelo Laudo Pericia - Deve selecionar o profissional e informar os
Distribuicdo de Licenca dados: inscrigdo, érgdo de classe e UF.

Terceirizado
Contratado Externo

Profissional

& Dados

Profissional*
N ONTRATADO EXTERNO) x

i= Atividade

— . - 14 I [| Atende em Reabilitagio

SALVAR

tat I i ional
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3. ACESSO AO SIGS EXTERNO PELO CONTRATADO EXTERNO

Apos o cadastro como contratado externo no SIGS do regional, deve ser
fornecido ao médico o endereco eletrdnico especifico do SIGS Externo.
No primeiro acesso, o contratado externo devera marcar a opgao ‘esqueceu

a senha’, e fornecer o seu CPF conforme cadastrado previamente no SIGS.

Entrar na sua conta Entrar na sua conta
Nome de usuério ou e-mail @& Vocé devera receber um e-mail em breve com mais
instruges.

Nome de usuério ou e-mail

Senha
L

Senha

Esqueceu sua senha?
Entrar

O médico contratado externo recebera um link no seu e-mail cadastrado para
redefinir a senha.
No primeiro acesso, ele devera ler cuidadosamente o termo de

responsabilidade, sigilo e confidencialidade no SIGS e assinar.

o Sistema Integrado de Gestdo em Saude
‘\ SI6S

L2
Logo do e ——
lhttps: /sigep- 2 -ext - Mod 30 - HOM3
Termo de Ry bilidade, Sigilo e C |
0 presents termo fima o compy fade de sigi q sgnatario deste quardo da
‘Seguem abaixo as disposigdes e condig3es cue regem este termo:
Alguém solicitou uma alteracdo de senha da sua cuntam ne « Cléusula 1 Para ins do presente termo entende-se por:
N > Usurio: todo aquele cue opera o sistema e cujo perfi de acesso define as resirigies em face das informagdes cadastrada:
Trt3_sigs_externo. Se foi vocé, clique no link abaixo para redefini-la. recepcionista, médico, enfermagam, cirurgido-dentisa, ps célogo, assistente social nutricionista, fisioterapiz, seguranca dotr

> Profissional de satidet todo aquele que trabalha em uma profiss3o relacionada s cidncias da saide. Enire os diversos profis
enfermage, fisioterapeutas, osteopatas, assistentes sociais, fonoaudiclogos, cirurgido-dentista, terapeutas ocupacionais,
Link para redefinir a senha saiide piblica, além de outros profissonais de éreas interdisciplinare: ‘como especialidac
examplo, a engenharia sanitaria e a administragio hospitalar)
> Colaborador: profissional de satde de nivel técrico cu superml ou trabalhador e nivel médic, contatado pelo Tribuna do Tr

Este link ird expirar em 5 minutos. suas atrbuigBes no setor de saide. O acesso a0 SIGS. permisso do Diretor o 3
» Informagio sigiosa oca ¢ qualguer nfornaco, s verbal, escra aupuv melo digta, reltiva 20 prontuiio b paciente,

a0s UsUArios ou aos quas estes tazdode . de prestagdo de senico ou de qualqu

- . . > SIGS - Sistema Integrado de Gestio em Saude: & um sistema qus cortempla todas as informecdes de satde clinicas, 3¢

Se vocé ndo deseja redefinir sua senha, apenas ignore esta mensagem e Trabalho. Tem como objetivo apoiar os profissicnais de sadde no atendimentc ao pacierte (clinico, pericial e ocupacional), pr
nada serd alterado. + Cldusula 22 A cada usuaric seré atrituida uma senha de acesso para um perfi, a qual é sigilosa, de uso pessoal e intransferivel

danos advincos da suarevelagoinderida.
2. — O usuério d perfi dirstor de saide € o responsavel por zutorizar e bloguear o acesso aos sistemas dos ususrios subc
toda a responsablidace pelo usc inacequado da ferramerta.

« Cliusula 3% Aos usurios do SIGS, fica desde ja proibido:
3." - Utlizar as informagdes corfidenciais a qus tiver acesso em razio do seu exercicio profissional, para gerar beneficio pré
outras que o as permitidzs pela legslagio;
sias > 3.2 - Duulgar quaisquer informagbes relatvas ao SIGS paraterceircs ou efetuar gravagéo ou copia da documentagio confidk
> 33 - Dvulgar ou 2propriar-se de quaisquer informag3es referentes a0s projetos deinfomnatica, equipamentos, sistemas ofe
> 3.4~ Reprocuzir no todo ou em parte, documenas, softwares ou qualquer outra informagdo, para uso Froprio ou de terceircs
> 3.5 - Fomecer a senha de acess) a0 SIGS a terceiros ou 3o obsenvar a devida cautela na sua quarda e sail;
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4. COMO REALIZAR A PERICIA OFICIAL

Y PAGINA INICIAL Acessar o SIGS externo utilizando login (CPF) e

senha criada.

 Pericia Oficial No menu lateral esquerdo selecionar PERICIAL >
Pericia Oficial.

Para iniciar uma nova Pericia, clicar no (+) no canto superior direito da tela.

Pericias =
= Filtros da consulta A
Paciente Profissional
Informe um trecha do nome do paciente, CPF ou matricula do mesmo para pesquisa Digite o nome ou n° de inscrigao de érgio de classe para buscar um profissional cadastrado
Situagdo - CIDs Q, Avaliagdo de | Avaliagdo até ol
ID Pericia Tipo ~ Reavaliagdo de | Reavaliagdo até ol
|:| Pendentes de minha assinatura (Junta)
BUSCAR LIMPAR
Pericia
2 selecione o paciente ~
Paciente*
i= Informagdes da Pericia ~
Tipo de Pericia* -
Origem/Processo Administrativo Data da avaliagio* ®
B historia Clinica ~
Anamnese/Queika *
~
0/ 8000
Avaliagao/Exame Fisco
z
o/ 4000
U Anexcs ~
Enviar novo
Tipo de documento: -~ Descrcho
Enviados
Descricio Arquivo Acio
Sem registros
»
i= o ~
ADICIONAR
. . Contato pelo redmine nacional
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Selecione o Paciente — O (a) periciado(a) deve estar cadastrado no sistema para

aparecer na base de dados da selecdo. Ao selecionar o paciente, abrira o card do

perfil registrado no SIGEP com informagdes pessoais e funcionais.
Pericia Oficial

2 selecione o pacienie ~

Paciente*

Selecione um Paciente

Informacdes da Pericia — o campo “Tipo de Pericia” € de multipla escolha e permite

selecionar através dos tipos de pericia pré-determinados ja elencados. O campo
“Origem/Processo Administrativo” é aberto para edigdo. O campo “Data da
avaliacao” é referente a data em que foi realizado o ato pericial, podendo ser atual
ou retroativa.

= Informagdes da Pericia -~
Tipo de Pericia* -

Origem/Processo Administrativo Data da avaliacdo* @]

Historia Clinica - O campo “Anamnese/Queixa” é utilizado para o preenchimento da

coleta de dados clinicos e periciais obtidos durante a entrevista do periciando (a). O
campo “Avaliagao/Exame fisico” é utilizado para a descrigcdo da avaliagao pericial e
do exame fisico.

B Histsria Clinica A
|

Anamnese/Oueixa *

7
@/ 4000

Avaliagao/Exame Fisco
4
o/ 3000
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Anexos - permite anexar arquivos relacionados a Pericia Oficial. Ao Enviar novo
arquivo, no campo “Tipo de documentos”, ha uma lista para relacionar ao arquivo a
ser anexado (como Atestado, Exame Complementares, Relatérios e outros tipos de
documentos). No campo “Descricao”, adiciona-se o nome do arquivo e outras
informacgdes pertinentes. O botdo “SELECIONAR ARQUIVO” abre uma nova janela
para a escolha do arquivo no computador. Em Enviados, mostra-se os arquivos ja

anexados e a possibilidade de exclusao, se necessario, através do botao X.

@J ANEX0S L

Enviar novo

Tipo de documento: ~  Deserichio SELECIONAR ARQUIVO

Enviados

Destrigho Arquivo Agho

Sem registros

CID - no botdo “ADICIONAR”, abre-se uma nova janela para consulta, com os
campos para pesquisa: “Cédigo do CID” ou “Descrigao” (texto oficial para descrever
o Caddigo Internacional da Doenga). Podem ser selecionados varios CIDs no campo

“‘Acao” através do “+” e deletar através do “x”.

=

@ ADICIONAR
Cédigo Descrigio CID Principal

Ser registros

Fundamentacdo - Pode ser escrito um texto livre com a fundamentacdo de

legislagao e normativas utilizadas para o embasamento da decisao pericial.

A Fundamentagéio ~

Mormal 3 B I

IS
o
i
>
B
m
i
Iil
Il
&

He 99 «+» T

Insira o texto aqu

SIGS - Sistema Integrado de Gestdo em Saude 2.12 SIGEP 1.75 Contato pelo redmine nacional
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Laudo Meédico-Pericial - pode ser escolhido um modelo de laudo cadastrado
anteriormente (ver Manual de Configuragdes Iniciais — Junta Médica/Odontologica)
ou ser preenchido um texto livre com as informagdes que sairdo no laudo pericial.
- No campo situagao devera ser selecionada uma das opg¢des elencadas:
Favoravel / Pendente de Junta / Pendente / Desfavoravel / Rascunho

Laudo Médico-pericial A
Modelo

Normal % B I

[

ST A K EE=ZE&EE HH”+ L

g o texto aqui...

Situagdo*

Favoravel

3 Pendente de Junta
Pendente
Desfavoravel

R Rascunho

- Ao selecionar Favoravel ou Desfavoravel e salvar no final, € solicitada a
assinatura digital e a pericia finalizada.

- A funcéo “Rascunho” é usada para salvamento dos dados registrados até o
momento e permite continuar editando o documento posteriormente. Pode ser
feito de duas maneiras:

- Selecionando a situacio “Rascunho” e depois pressionando o
botdo SALVAR no fim da pagina

- Pressionando diretamente o botao “RASCUNHO” no fim da
pagina

- Ao selecionar pendente ou pendente de junta, caso a pericia ndo necessite a
presenca do paciente, é possivel selecionar o campo ‘dispensa presenca do

paciente’, ndo gerando pendéncia de agendamento.

SIGS - Sistema Integrado de Gestdo em Saude 2.12 SIGEP 1.75 Contato pelo redmine nacional
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H Laudo Médico-pericial ~

Modelo -

Normal ¢ B T Hi Hz 99 « T

Ic
[0
n
>
3
m
1
il
il

Pendente de Junta -

Dispensa presenga do Paciente (N&o agendar)

- Se for selecionada a Situacao Pendente de Junta, surge um novo card
Junta, entre os cards CID e Fundamentagao.

Junta - pode-se fazer a selecédo de uma junta oficial pré-cadastrada (verificar Manual

do Médulo de Configuragdes do Sistema — Junta Médica e Odontoldgica), pesquisar

uma junta através do botdo da lupa ou criar uma junta para a pericia que esta sendo

criada. Em alguns tipos de pericia, é obrigatorio selecionar uma Junta para continuar

cOm O processo.

Junta v X

Q_ PESQUISARJUNTA () CRIAR JUNTA

- Pesquisar junta: Usa-se o campo “Profissional participante” para pesquisar
entre os profissionais peritos cadastrados. Os campos “Data de inicio” e “Data
fim” sdo utilizados para pesquisar juntas através de datas especificas de inicio
e fim da validade da junta ja cadastrada anteriormente. Pode-se selecionar o
filtro “Encerradas no periodo”, para se incluir as juntas com validade ja

expirada. Nos resultados, deve-se escolher a junta e clicar no botao “OK”.

SIGS - Sistema Integrado de Gestdo em Saude 2.12 SIGEP 1.75 Contato pelo redmine nacional
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Busca de Junta

Profissional participante Data inicio g7 Data fim £
Dig nome ou n® de inscrigdo de érgdo de classe para buscar um
profissional cadastrado
[ Encerradas no periodo BUSCAR LIMPAR
ID Tipo Profissionais Inicio Vigéncia Fim Vigéncia Selecionar

Itens por pagina | 5 - 0del

“ CANCELAR CRIAR JUNTA

- Para criar uma nova junta, clicar no botdo “CRIAR JUNTA”. Abre-se
uma janela que deve ser preenchida com a Vigéncia e os Profissionais
que serao selecionados para a criacdo da Junta. A busca deve ser
realizada através do nome do profissional ja previamente cadastrado.

Ao clicar no botdo “OK”, a junta selecionada sera salva.

Nova Junta
ﬁ Vigéncia

Inicio Vigéncia * #©  FimVigéncia o}

Ohservagdo

A% Profissionais

Selecionar Profissional CADASTRAR NOVO

Matricula Nome Orgéo te Classe Arses

Sem registros

CANCELAR SALVAR

Conduta - define a necessidade de reavaliagao. Se assinalado Sim, deve ser
preenchido a quantidade de dias para reavaliagao pericial. A data da reavaliagao

sera calculada automaticamente pelo sistema.

I conduta

Reavaliagio: () N&o sim uar dedias para 50 a partir da data de avaliagio * dias  Data dareavaliagio *

tat lo redmi ional
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Ao Salvar a pericia no final, se selecionado Pendente de Junta, retorna-se
para a tela inicial e para finalizar a pericia, deve-se procura-la na busca para que os

peritos assinem digitalmente.

Pericia Oficial

2 RGO EFETIVO) v
Q, HISTORICO DE LICENGAS

= Informagdes da Pericia

E Histéria Clinica

[I]J Anexos

i= CID

an Junta

ﬂ Fundamentagéo

E Laudo Médico-pericial

—r
3= Conduta

RASCUNHO SALVAR VOLTAR

No card de “Junta”, o botdo com chave “ASSINAR”, permite iniciar o processo
de assinatura eletrénica para cada um dos profissionais relacionados. O primeiro a
assinar, deve decidir o resultado da Junta, seguido pela assinatura dos restantes. Ao
finalizar as assinaturas, a pericia é concluida e um novo card “Data” estara

disponivel, com a opcao de download da Pericia e do Laudo.

A v Assinar Junta de Pericia Oficial
G - <
A e [ nforme o resultado da Junta

CANCELAR FAVORAVEL DESFAVORAVEL

m Data

Data registra
17/04/2024 0902

¥ PERICIA o LAUDO VOLTAR

SIGS - Sistema Integrado de Gestdo em Saude 2.12 SIGEP 1.75 Contato pelo redmine nacional
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O Contratado externo sé pode colocar em Reanalise ou Inativar as Pericias Oficiais

realizadas por ele (Favoravel ou Desfavoravel).
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