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1. OBJETIVO

Fornecer informacdes para entender e resolver possiveis duvidas sobre o
Modulo de Cessao do SIGEP-JT.

2. CADASTRO DAS CESSOES

Para cadastrar as cessoes, € necessario acessar o menu Cadastro, clicar em

Cessao.
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Fonte: CPN, 2018.

Apos localizar o servidor, clicar no incluir. B
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Fonte: CPN, 2018.

Preencher apenas as abas: Dados do Orgdo Cessionario, Dados do Orgéo

Cedente e Dados do Retorno (nesse ultimo caso, somente quando retornar).
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Observagoes:

1. Quando ha licenga transito, além de langar os dados nesta opgao, na aba
“Orgéo Cessionario”, campo “Periodo de Transito”, €& necessario o
cadastramento da licenga transito no moédulo Afastamentos, para fins de
apuracao de frequéncia.

2. Nao usamos a aba “Opcéo de Servigos”, porém, como o Sistema solicita o
preenchimento dos campos, selecionamos a opg¢ado “ndo” em todos os
campos desta aba.

Nao usamos o campo “Histérico de Ocupacdes em FC”.

Quando ocorrer a prorrogagdao da cessdo, nao deve ser criado um novo
cadastro de cessdo. Neste caso, no cadastro da cessao ja existente,
preenchem-se os dados da prorrogagédo da cessao no campo “Prorrogagdes”,

conforme figura abaixo:
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Fonte: CPN, 2018.
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e Ap0s localizar o servidor, selecionar a linha que corresponde a cessao

que esta sendo prorrogada e clicar em “Prorrogacgdes”.

e Em seqguida, clicar no “incluir” B , preencher todas as abas.
5. Quando ha o cadastro de uma cessao, essa informagao € enviada para o

eSocial no evento S-2231.
3. EMISSAO DE RELATORIOS

Para emitir os relatorios, € necessario acessar o menu “Relatério” e selecionar

o relatorio que deseja.
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Fonte: CPN, 2018.

3.1 Relatorios: “Cessao” e “Cessao: Resumo”

O relatério “Cessao” traz informagdes mais detalhadas de cada servidor
cedido, incluindo informagdes de prorrogagdes, enquanto o relatério “Cessao:
Resumo” traz uma relagdo sucinta com matricula, nome, 6rgdo cessionario, FC,

inicio e fim da cessao dos servidores.
3.2 Relatoério: “Cessao: Data Vencida”
Este relatdrio é utilizado para controlar o vencimento das cessdes. Sao

apresentados os servidores cuja cessao tem vencimento no més selecionado,

conforme abaixo:
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Imagem 5
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Fonte: CPN, 2018.

Observagao: Os relatérios podem ser impressos bem como gerados em formato
“pdf’. Apds gerar o relatério, para transforma-lo em pdf, basta clicar no botao “printer
setup”, no campo nome da impressora, selecionar a opcao “PDF”, clicar em “OK”,

depois no botéo “imprimir’ e escolher o local para salvar o arquivo.

Imagem 6

b

BEES W4 M 5 HE | Coe

Imprimir *
Impressora
Nome:  |4510-RFS ~|  Propriedades...
4510-RF5
Status: | 4510-RFSB
Tipo: Fax
Onde: HP Laseret 500 color M5351 PCLE
Loz Microsoft Print to PDF
Comentario| Microsoft XPS Document Writer
tervalo o2
ntervalo de Samsung Network PC Fax
{* Tudo SmarThn Office PC Fax TOIMENT UE COpias: 1 3:
" 1 1 3 e
s 2= 12
OK | Cancelar
T
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