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1. OBJETIVO

Fornecer informagdes sobre as funcionalidades do Modulo de Progressao do
SIGEP-JT.

2. PRE-REQUISITOS

O Ato que originou a mudanca deve estar cadastrado ou ser alterado no
Modulo Gestdo > Tabela > Ato... > com a opcédo ‘Inclusdo de

Classe/Padrao/Referéncias’ habilitada.
Imagem 1

Cadastro de Atos

Tipo do Ata LEI J

Dizpde sobre az Carreiras doz Servidores do P. J.da UniZo; revoga as Leis 9.421,

de 24/12/96, 10,475, de 27/06/02, 10.417. de 05/04,/02 & 10.344, de 16/03/04; .
Descricio : Art. 22 Cria carreiras de Analista, Técnhica e Ausliar At 9251 & 2 Progressdo e

promaocdo; art. 14 & 15 AD; 16 GAE; 17 GAS & di outras providéncias

Mumeno do Ato 11418

Diata do g | 13/12/2005 Data da Publicacio : 1371272008
Inicio de Yalidade : ,m Fimn da Walidade : ’W
Yeiculo de Publicagso :
Mimera
Descrigin - |DWAIO OFICIAL DA UNIZD |
Pagina : ,7 Secdio: li
Objetivos do Ato
[v Criagdo [~ Extingdo [ Rediztribuigao
[~ Transformag3o [ Alteragdo de Mome [~ Remanejamento
[ Criagdo de Unidades [~ Alteragio [ Tranzformagdo de Unidades
[~ Lotagio de Vagas [~ Estingdo de Unidades | InclusBo de Classe/Padrio/Referéncias
v Alteracio de Atividade-E specialidade [~ Remogio
v Alteracio de Atividade-Enquadramenta [ Quintos
v Alteracio/Reajuste Salarial [ Gratificagio
[~ Regulamenta [ Atribuicges v Enquadrar
[v Reenguadrar [~ Tranzposigdo

Fonte: CPN, 2023.
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No Modulo Progressdo e Movimentagdo > menu Tabelas > devem ser

preenchidas as tabelas ‘Tipo de Avaliagdo...’, ‘Tipo de Mudanga...’, assim como
‘Classe...’, ‘Padrao...’, ‘Nivel...’, ‘Enquadramento...’ e ‘Carreira...’.

Menu Tabelas > Padrdo... > selecionar a legislagdo e Confirmar > incluir os
padrdes clicando no Botdo de Incluir. (Tabela associada: Modulo Gestdo > Tabela >

Ato...).
Imagem 2

Cadastro de Padrdo

M® do Ato -4
Data do Ato: 0851052013
Tipo do Ato : PORTARIA CONJUNTA
Data Publicagao - 1051052013

Dezcrigio

L o L I Y ) R O TR R

—_
L]

Fonte: CPN, 2023.

Menu Tabelas > Nivel... > clicar no Botdo de Incluir > inserir as criagdes de

nivel (médio, fundamental e superior).

Imagem 3

Mrvel

Descrigdo: [NIVEL MEDID

Fonte: CPN, 2023.
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Menu Tabelas > Classe... > selecionar o ato > clicar no Botao de Incluir >

inserir as classes com seus respectivos padrdes iniciais e finais. (Tabelas

associadas: Menu Tabelas > Nivel... e Menu Tabelas > Padrao...).

Imagem 4
Cadastro de Classes
Mimero: Data: Tipo do Ato: Data Publicagao:
E 4 08/10/2013 PORTARIA CONJUNTA 101072013
Descrigo: ||
Padrao Inicial: | j Padrao Final: | j
Mivel: | ﬂ
[rata Inicio de Wigéncia : L [ ata Fim de Wigéncia : i
Fonte: CPN, 2023.
Imagem 5
Cadastro de Claszes
Hiamero: Data: Tipo do Ato: Data Publicagao:
4 08/10/2013 PORTARIA CONJUNTA 10/10/2013
Clazze Padrao Inicial Padrdo Final Miwvel Data Inicio Vigéncia
A C IIVEL FUMDAMENTA 3141242012
A 1 A MNiVEL MEDIO 311202012
A 1 a MIVEL SUPERIOR FHA2/2012
B G 10 IiVEL FUNDAMENTA 31 A2/2012
B B 10 MNIWVEL MEDIO  31412/2012
B B 10 NivYEL SUPERIOR 311222012
C 1 13 IIVEL FUNDAMENTA 3 A2/2012
C 1 13 MNIVEL MEDIO  31A12/2012
C 1 13 MIVEL SUPERIDR 311242012
Fonte: CPN, 2023.
Av. Marqués de S&o Vicente, 121 — @ (11) 3150-2271
Coordenadoria de Projetos Nacionais Bloco A — 15° andar

Sao Paulo — SP — CEP 01139-001 © estrategia-projetosnacionais@trt2.jus.br



Menu Tabelas > Referéncia > Cadastro...

Imagem 6

Referéncias

Classe | Padrdo Mivel M? do Ato Datadodto  |Mova Classe |Movo Padrio Moo MNivel MN®dosto |ado
IVEL FUNDAMENT, ! [ 3

A 2 FWEL FUMDAMENT: 4 08/10/2013
A 3 PWEL FUMDAMENT: 4 081042013
A 4 IWEL FUMDAMENT: 4 081072013
A 5 IWEL FUMDAMENT: 4 08102013
A 1 NIVEL MEDID 4 081042013
A 2 MIVEL MEDID 4 081042013
A 3 NIVEL MEDID 4 081042013
A 4 MiVEL MEDIO 4 08/10/2013
A g MIVEL MEDIO 4 081042013
A 1 HiVEL SUPERIOR 4 08/10/2013
A 2 MIVEL SUPERIOR 4 081042013
A 3 HiVEL SUPERIOR 4 08/10/2013
A 4 HIVEL SUPERIOR 4 081042013
A 3 NIVEL SUPERIOR 4 081072013

Fonte: CPN, 2023.

Clicar no Botao de Incluir > selecionar o ato > escolher a Classe e o Nivel e

correlacionar o Padrao.

Imagem 7
Referéncias
MNimero: D ata:
4 08/10/2013
Tipo do Ato: Data Publicag3o:
PORTARIA CONJUNTA 1041042013

Padido Final

Padra Inicial

Classe

Padrdo
[ h_ [

& 1 10
& NiVEL SLIPERIOR 1 5 11
B NIVEL FUNDAMENTAL E 10 12
B HivEL MEDID [ 10 13
B NiVEL SLIPERIOR E 10 2
C NIVEL FUNDAMENTAL 11 13 3
C NIVEL MEDID 11 13 4
C NivEL SIIPERIOR 11 13 5
£
7
8
a

Fonte: CPN, 2023.
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Menu Tabelas > Enquadramento... > botdo ‘Enquadramento’ > no grid ‘Antiga

Referéncia’ selecionar Classe, Padrao e Nivel > correlacionar com a nova Classe e

os novos Padrao e Nivel do grid ‘Nova Referéncia’.

Enquadramento de Referéncias

Antinga Referéncia :

Imagem 8

MNova Referéncia :

Clazse  Padrdo  Mivel

MivEL FUMDAMEM
MivVEL FUNDAMEN
NIVEL FUNDAMEN
NivEL FUNDAMEN
NIVEL FUNDAMEM
NiEL MEDIO
WivEL MEDID
NivEL MEDIO
WivEL MEDIO
WiVEL MEDIO

i i S -
(S TR SRS ST X

M2Ak  Data Ao Clazze Padr8a  Mivel M2 Ako [rata &

4 2 | B 2 NIVEL FLINDAMEMT: 4 a0
4 0s |4 3 NIYEL FIUMDAMEMT: 4 08410
4 o A 4 NIYEL FUMDAMENT: 408/10
4 0a |4 5 NIYEL FLIMDAMEMNT: 4 08410
4 0 A 1 NivEL MEDID 408110
4 o |4 2 NIVEL MEDID 4 08410
4 0 |4 3 NIVEL MEDID 40810
1 os |4 1 NIVEL MEDID 4 08410
4 0 |4 5 NIVEL MEDIO 4 08410
4 o A 1 NivEL SUPERIOR 408110

Fonte: CPN, 2023.

Menu Tabelas > Tipos de Avaliag&o... > botao de Incluir para criar novo tipo.

Tipos de Avaliagdo

Imagem 9

Tipo de Avaliagio ||

Fonte: CPN, 2023.

Coordenadoria de Projetos Nacionais
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Menu Tabelas > Tipo de Mudanga... > para designagdo de exercicio
atribuindo a referéncia inicial; progressdo (mudanga de padrdo); promogao
(mudanca de classe); referéncia juizes. (Tabela associada: Mddulo Gestdo > Tabela
> Tipo de Ato...).

Imagem 10

Cadastro de Tipos de Mudanga de Referéncia

Descricdo ; |PH OGRESSED
Periodo de Vigéneia |1212/2006 .
Tipo: —
{ - -

Ato do Tipo da Mudanca
Tipo du:u.-'-‘-.tcu:lLEI

ME do At : |-I 1416 Data de Publicacdo do Ato 15/12/2008

Fonte: CPN, 2023.

3. INCLUSAO
Menu Cadastro > Alteracao de Classe e Padrao > Individual... > selecionar o

servidor pelo nome ou matricula clicando nas colunas ‘Nome do Servidor’ ou

‘Matricula’ > botao de Incluir.
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Imagem 11

Cadastro de Alteracdo de Referéncias

Servidor
Mome:
tatricula; Situagdo Atual:
EFETIVD
Cargo Mavo: Data de Posze: Data de Exercicio:

ANALISTA JUDICIARIO

¢ Dados da alteracan da Referéncia ]

Periodo da Referéncia; Pratocola: L Efeito a partir de:
iminar
IRV AV C Sim & NSo i
Alteragio
Tipo: Maimero; Data:
= I
Publicag&o
Tipa: Mamerao; Data:
| = AV
Tipo de Avaliagio: [rata da Avaliagio:
| £1 |y NV
Tipa da Mudanga Yigéncia da Mudanca:
| [ B A A
Clazze: Tipo Ato M2 Aibo: Padric:

ﬁ Higtanco de Liminar
Fonte: CPN, 2023.

O campo ‘Periodo da Referéncia’ é de preenchimento obrigatério, sendo que
a data de inicio deve ser preenchida antes da sele¢ao do campo ‘Tipo de Mudancga’.
A data fim, do periodo da referéncia, somente é obrigatéria se houver nova inclusao
a ser realizada ou desligamento do servidor do cargo.

Uma nova mudanca de Classe e/ou Padrao s6 podera ser langada quando a

anterior estiver com data-fim preenchida.
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OBSERVAGAO: Quando se tratar de Magistrados, os campos ‘Classe’ e
‘Padrao’, deverédo ser preenchidos apenas para a folhaweb capturar os dados de

pagamento.

4. EXCLUSAO

Menu Cadastro > Alteragdo de Classe e Padréo > Individual... > selecionar o
servidor pelo nome ou matricula clicando nas colunas ‘Nome do Servidor’ ou
‘Matricula’ > selecionar o registro a ser excluido > clicar no Botao de Excluir.

Ao confirmar as operagdes de inclusao, alteragdo ou exclusdo os dados da
mudanca de Classe e/ ou Padrao serao atualizados no Médulo Gestao > Cadastro >

Servidor/Magistrado... > aba ‘Funcional’.

5. RELATORIOS

Menu Relatérios > Individual... > selecionar o servidor pelo nome ou matricula
clicando nas colunas ‘Nome do Servidor ou ‘Matricula’ > o sistema mostrara o

historico de alteracao de Classe e Padrao do servidor.

Imagem 12
a’ TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 22 REGIAO
. = Data:
J Sistema de Gestio de Recursos Humanos
TRT-22REGIAD . . Hora:
San Paula Modulo de Progressio Pag.:
Progressdo, Movimentagdo e Promogdo Funcional
Matricula : Nome : Data de Exercicio: Data Posse:
Situagdo Funcional do Servidor: EFETIVO
Referéncia Atual do Servidor : Classe: C Padrao: 12 Nivel: NNEL SUPERIOR Area de Atividade: ADMNETRATIVA
Camgo: ANALSTA JUDKIARIC Especilidade: .
N° Ato Dt. Ato N° do Ato Dt. Ato N° do . :
Dt. Mudanga Data Fim Public. Public. Alteragio Alteracio Protocolo  Classe Padrio Tipo Situagéo
2808/2023 26/0902023 193 20/09%2023 c 13 FROGRESSAD W élids
2308/2022 27082023 22/09/2022 24 21092022 c 12 FROGRESSAD W &lids
2808/2021 27082022 2052021 24 1TI02021 c 11 FRDI'\-DQ:‘-'.D W élids
2808/2020 27082021 24/09/2020 185 22/0%2020 B 10 FROGRESSAD W &lids
2908/2019 7082020 01/10/2019 B7 20/09%2019 B 2 FROGRESSAD Valids

Fonte: CPN, 2023.
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