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1. Rotina pds abertura da folha

ApoOs a abertura da folha, antes de efetuar o langamento automatico das rubricas, clicar na aba

I

“e-Consig”, e depois em “Importar Arquivo”.
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Sera necessario digitar o més e ano da folha correspondente, e depois clicar em “Carregar arquivo
e-Consig”
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Deve-se procurar e selecionar o arquivo de Movimento Financeiro, baixado anteriormente no
portal do e-Consig.
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Baminar: | |, ARQUIVOS DE MOVIMENTO FINANCEIRO ~| 4= () ¢ BB~

1:_ = Noeme Data de modificag... Tipe Tam
&P | E-consig_movimento_01-02-2016.txt 16/03/2016 15:28 Documento de Te...
__|E-consig_movimento_01-03-2016.t¢ 03/03/2016 17:39 Documento de Te...
| E-consig_movimento_11-01-2016 alterade.bt  11/01/2016 19:35 Documento de Te...
. |_| E-consig_movimento_11-01-2016.txt 11/01/2016 12:19 Documento de Te...
1‘_‘"* | movimento_01-04-2016.t:¢ 06/04/2016 15:21 Documente de Te..,
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#H imento_01-06-2016.6¢t 01/06/20160049 D, de Te...
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Selecionado o arquivo, havera uma validagdo automatica do mesmo, para que seja averiguado
se nao ha inconsisténcias como, por exemplo, alguma matricula que esteja inserida no arquivo e
que nao exista no cadastro do Tribunal.
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[TT (e — o o — ——- 0 02016 712 43 100 508781 6103 16267
(17 | - - - S [ 062016 715 4 a3 11579 6113 27594
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Se o sistema apontar algum erro ao final da validagao, ha a opgao de copiar o arquivo para Excel ou
LibreOffice, para identificacdo das inconsisténcias. Sera necessario eliminar ou corrigir as linhas
que contém determinado erro diretamente no arquivo original (formato txt), caso contrario ndo
sera possivel realizar a importagao. Nao havendo erros, a opg¢ao de “Importar arquivo e-Consig”
ja ficara habilitada.




¥ SGRH - Folha de Pagamento - TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 2 REGIAO / TRT2

SIGEP

e-Consig

e | B )

Tabelas

DIRF

RAIS

Processamento

Relatérios Contabeis

Consultas  Ajuda [F1]

Arquivo DadosRH  Cadastro

Operagdes

Manutengio

e-Consig  Relatorios

¥ & fla v @

C=

Importar Arquivo e-Consig
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Apods a Importagao, o arquivo ja estara carregado na aba “Dados RH” > Consignagdes.
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2. Rotina pos fechamento da Folha

Apods o fechamento da Folha, devem ser gerados os arquivos de “Margem” e de “Retorno”. Clicar
na aba “e-Consig” e depois em “Gerar Arquivo”.
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Inicialmente, é necessario inserir o més e ano da folha correspondente. Apds, selecionar as folhas
que serao consideradas para a geragao do arquivo, assim como as Consignatarias que deverao
ser incluidas no arquivo. No botao “Gerar Planilha” é gerado uma planilha para conferéncia no
Excel, e no botao “Gerar” é gerado o arquivo ja no formato TXT, pronto para ser enviado pelo
portal e-consig.
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w1 - Mol -
4l 2 - NORMAL - EQ.
3 -ESTAGIARIOS L
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5 -4). CUSTO MORADLS AQ 1773 - JUNHOD
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¥ 045-00730-ANAJUSTRA -
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Realizagao:

Z CEduc-JT
@ C S ] T ‘ Centro de Educagao Corporativa
da Justica do Trabalho

TRT2 a Secretaria de Gestédo de Pessoas
Secretaria de Servigos Integrados a Promog&o da Qualidade de Vida

SAO PAULO



