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1. Objetivo:

O Submdédulo do SIGS, Programa de Saude — Exame Periédico permite a criagédo e
gestdo do exame periodico utilizando filtros para sele¢do do publico alvo, que sera
convidado através de email enviado pelo SIGS, conforme cronograma elaborado no

sistema.

2. Como criar um programa de saude para exame periodico

v' Acessar o menu lateral — Programas de salude — consulta.

v Clicar no sinal (+) no canto superior direito para criar o programa de saude

¢ PAGINA INICIAL

ji- SlGS Sistema Integrado de Gestdo em Sadde

Versia: 2.0 bets-1-2029-00-08-1 75201

Modo Homologacagio (SIGEPTST)
Consulta de Programas de Satde +

T Filtros da consulta

aston
) Consulta " ‘
-

Gestdo de Programas

= Sistema Integrado de Gestdo em Satide
5 516S 0

Verslo: 2.8.7-2024-03-15-184052

Modo Homologacagéo (HOM3)|

Programa de Saude

E Dados Gerais

Titulo do Programa *

Tipo * - nicio da vigéncia * () Fim da vigencia [

Objetivo do Programa *
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v Titulo do programa: campo livre, preenchimento obrigatério

v' Tipo: exame periddico - preenchimento obrigatério

v Inicio da vigéncia: preenchimento obrigatério

v Fim da vigéncia: ndo é obrigatério

v" Objetivo do programa: campo livre, preenchimento obrigatério
E Usuadrios Responséveis* &
E Modelo do Convite* =

Hi Hz

v' Usuarios responsaveis: Nome dos envolvidos no Programa como médico,
recepcionista, enfermagem, sendo obrigatério informar ao menos um

participante e assinalar quem sera o coordenador.
v Modelo do convite: campo livre, preenchimento obrigatério. E importante que o

texto demonstre o objetivo do convite e quais os procedimentos para participar

do programa.

3. Como criar um grupo de convites

Apods concluir as informagdes sobre o programa, aparecera a opgao CONVITES,

quando sera possivel selecionar os critérios que definirdo a populagéo alvo
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ji-SIGS Sistema Inl:?iadnl de:’}es'l:é‘u em Salde

Modo Homologacag#o (SIGEP19C)|

Programa de Satde
B Dados Genais A
ame Médico Periodico 2023 TESTE
11/09/2023 B Fimds vigéncia "
Aeal period agist THT
B usuirios Responsaveis: v
1B Modelo do Convite: -~
BIU EZE HH
com san M08 & (#10Mada o8 exAMeS DEGIIECK 06 S8UGE 6 1088 TribUN!
A vanag a00e atende 40 cumprmento do estabslecido peis Resciugho CSJT NI 0141/2014, sendo ferramenta essencul para saude do trabainador, podenos identiticar & onentar a
Instiugho qui ™ come fomecer slementos para pianeiam

E muila importants a sua participagho aliva neste prooesso. A e Saude realizard o ag

‘ CONVITES NOVO PROGRAMA CONSULTA

Ao selecionar a opgao convites, clicar no botao (+) no canto superior direito para criar

um grupo de convites:

Novo grupo de convites

Filtros do convite
° Dados do Programa Optional

Titulo do Convite *

Exame periédico 2023

Texto do convite:* (o link do questionario a ser respondido vira ao final desse texto)

B I U == H H
Com satistagao, informamos a retomada dos exames periédicos de salide em nosso Triounal

A avaliagdo periddica de saide atende ao cumprimento do estabelecido pela Resolugao GSJT N2 0141/2014, sendo ferramenta essendial para conhecimento da
condigao de satide do trabalhador, podendo identificar e orientar a instituigao quanto a medidas de prevengo de doengas e promogao de salide, assim Gomo
formecer elementos para planejamenta futuro das politicas setoriais.

E muito sua ipagéo ativa neste processo. A G de Salde realizard o agendamento e comunicaré airavés do e-mail institucional

Na etapa sequinte, pedimos que comparega & Goordenadoria de Salide para consulta na data pré-agendada, portando os exames laboratoriais ou clinicos que julgar
relevantes, realizados nos Glimos irés meses. Se nao for possivel comparecer na data marcada, por favor, realize a remarcagao através dos telefones .

FECHAR

Informar o titulo do convite (obrigatério). Exemplo: Exame peridédico 2024
O texto do convite sera o mesmo que foi escrito quando o programa foi criado,

podendo ser editado sempre que necessario.

Selecionar o item — filtros do convite para informar os critérios para convite dos

servidores e magistrados elegiveis para o programa de saude criado.
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ovo grupo de convites

Filtros do convite i
Optional o Envios o Resumo

Idade e Sexo GHE Lotagdo Estagidrios Fatoresd >

& Limites de Idades

A partir de Até

ii Sexo

(O feminino () masculino (8) ambos

FECHAR

v' A selecao dos filtros ndo é obrigatéria.

v E possivel excluir os estagiarios do convite, utilizando o filtro estagiario e
selecionado a opgao “ignorar estagiarios”.

v Osffiltros se adaptam a realidade de cada regional — convite por lotagéo, convite
por més de aniversario, por idade, etc.

Novo grupo de convites

@ Dados do Programa (2] EL““:‘:: do convite @ enios O Fresumo

Idade e Sexo GHE Lotagéo Estagidrios Fatores de Risco Servidor

2 Filtro sobre os estagiarios

Ignorar estagiarios

FECHAR
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Apos informar o filtro, selecionar a opcéao Envio. O sistema calculara o numero de

servidores, cujos nomes podem ser vistos ao clicar na lupa.

Novo grupo de convites

@ 0sdos doprogama @ Fros docomite

Quantitativos apés selecio dos filtros:

L 2424 servidores (370 setores) Q

[] CRIAR PENDENCIA DE AGENDAMENTO (Apds resposta positiva ao convite/questiondrio)

] GRUPO EXCLUSIVO (Nio incluir esses servidores em outros grupos desse programa)

Envio Unica () Envio Distribuido Data* [a]

FECHAR

O sistema permite varias formas de envio dos convites do exame periddico:

v Envio Unico — todos os convites serdo disparados para o email institucional

dos magistrados e servidores na data assinalada.

v" Envio distribuido — neste caso ele deve assinalar a data de inicio; em

quantos meses o0s convites serdao enviados; se o envio sera dividido por

setores/més ou pessoas/més, e se sera distribuido por ordem alfabética ou

por CPF.

Novo grupo de convites

@ 03605 do Programa @ Fvos doconwee

Quantitativos apés selegio dos filtros:

& 2424 servidores (370 setores) Q

[ CRIAR PENDENCIA DE AGENDAMENTO (Apds resposta positiva ao convite/questiondrio)

[ GRUPO EXCLUSIVO (Niio incluir esses servidores em outros grupos desse programa)

Q Envio Unico (®) Envio Distribuido . " @

Fess0as for mes Ordem alfabética

1 més

2 meses

1 mnsns [r— Setares por més CPF

 meses

12 meses
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Ao selecionar a opgao “4-resumo” é possivel ver a data de agendamento dos
convites e CONFIRMAR o envio.

Novo grupo de convites

@ Dsdos do Programa @ Fros doconvie

Agendamentos do grupo de convites

4. Como o magistrado ou servidor podem responder o convite do
exame periodico:

Os magistrados e servidores receberdao o e-mail com o convite do exame periédico
de acordo com o planeamento feito.

No final do e-mail, de forma padronizada, aparecerao as seguintes opgoes:

Para responder ao questionario do programa, clique aqui.
Se nédo deseja responder ao questionario, clique aqui.

Se nao deseja participar do programa de saude, clique aqui.

Quando o servidor optar por responder o questionario de saude, o link ira direciona-
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https://sigep.trt3.jus.br/sigs/programa-saude/questionario/responder;convidado=8068;convite=254
https://sigep.trt3.jus.br/sigs/autoatendimento/questionario/nao-responder-questionario/8068
https://sigep.trt3.jus.br/sigs/autoatendimento/questionario/recusar-participacao/8068

lo para o SIGS (perfil autoatendimento). O questionario de saude engloba as
questdes relacionadas aos habitos de vida, historia pregressa e descrigao das

atividades no trabalho.

Ele também podera recusar a participagao no programa do exame periddico, o que

caracteriza a “recusa”.

S Sistema Integrado de Gestdo em Salde
51°516S :

Versbo: 2 6.32023.07.21-141336

g Programa de Satde: g Programa de Satde: m Agenda

Grupo: Exame médico periodico -Outubro 2022 Grupo: Exame Periddico Capital - Conv ro 2023 Marque ou procure por um atendimento

DETALHAR CONVITE ACOES DETALHAR CONVITE AGOES MARCAR/CONSULTAR

1y Responder questionario
n Licengas CAS nogao por Permuta / Redistribuicdo /
+

isdo
&1 Naoresponder questiondrio

€  Recusar participagio

Controle suas licengas Controle suas comun

Controle seus pedidos

REGISTRAR CONSULTAR REGISTRAR CONSULTAR SOLICITAR CONSULTAR

Questionario do Programa de Saude

E Descrigdo Sumadria das Atividades de acordo com o relato do

- e .q e . paciente
Perfil de Saude Historia Pregressa e Familiar Histéria Ocupacional
{D Historia Pregressa Ocupacional

B Habitos de vida B Histéria Pessoal Pregressa

ﬂ Medicamentos B} Histéria Pessoal Pregressa Psico-emocional
P Py o oo e .
n Dor Referida B E:;L(;lco Mérbido Familiar (até 2° grau - pais, irmdos, filhos, avés,

n Salde Psico-Emocional

CONCLUIR LIMPAR

As respostas dadas pelo servidor no questionario de saude serao salvas no formato
‘rascunho” do exame periédico. O médico pode acessa-las e dar sequéncia ao

atendimento.
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5. Como é feito o atendimento do magistrado ou servidor que foi
convidado através do programa de saude:

a. Quando o médico atende o servidor a partir da agenda:

v" O médico acessa o atendimento a partir da agenda.
v' Aparece a opgao: escolha o rascunho. O médico escolhe o rascunho, salva e
inicia o atendimento.

v" Quando o servidor ndo preencheu o questionario, ndo aparece rascunho para

B C =
c__ ]
v
I i
-
n

- - M,_v
\ E
Exame Periddico do programa Exame Médico Periddico (Exame médico periddico -Outubro 2022), i G
v
rmada as 15:51h J—

b. Quando o atendimento ocorre a partir do menu lateral (fora da agenda) Ocupacional
— exame perioédico.
v Abrir a tela de consulta do exame periddico.
v' Digitar o nome do servidor. Aparece o rascunho.
v Acionar o “lapis” e iniciar o atendimento.
v" Neste caso, o médico pode alterar o rascunho preenchido pelo servidor a
partir da avaliagao realizada. As informacgdes so6 serao “validadas” quando

0 meédico assinar o exame periodico.
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31‘- SIGS Sistema Integrado de Gestéio em Salde

Versda: 30330230731, 141338

Consulta de Exames Médicos Periédicos =
= Filtros da consulta 8
I — x
Q
B Owar B O programa de saide O avulso
m LMPAR

)
®
& &
?

6. Como consultar os grupos de convites ja criados:

Menu lateral esquerdo — programas de saude — convites: lista todos os programas
criados. Ao selecionar o icone convites (envelope) é possivel ver aqueles que ja foram

enviados, agendados, etc.

A PAGINA INICIAL

AGENDA b
ADMINISTRAGAO >
ASSISTENCIAL >
PERICIAL >

OCUPACIONAL >

Consulta

Gestdo de Programas

SIGS - Sistema Integrado de Gest&o em Saude 2.8.6 SIGEP 1.55 Contato pelo redmine nacional
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Ao clicar no icone convite (envelope) € possivel:

1- Ver a lista de convidados e convites agendados (lupa)
2- Enviar os convites agora agendados — seta
3- Suspender envio dos convites — seta com x
4- Agendar nova data para envio dos convites

= ji- SIGS Sistema Integrado de Gestao em Saide

Verséo: 2 8 0-beta-1-2023-09-05-175231

Modo Homologacagédo (SIGEPTST)

Grupos de convites ja criados *
teste (criado/alterado em 08/09/2023) N 2 Q8 ~
Més/Ano Situacéo do Grupo Data de envio dos Cenvites Convidados Acbes
setembro/2023 Convidado(s) 08/09/2023 Q
outubro/2023 Convite(s) agendado(s) 08/10/2023 Q > b i)
novembro/2023 Convite(s) agendado(s) 08/11/2023 Q > b =

Para liberar um servidor de participar do programa, que por algum motivo nao
precisam ou nao poderao participar do programa (ex: removido, desligado): clicar na

lupa, ver a lista de convidados, liberar o servidor clicando no desenho &

Para reenviar convite: abrir a lista de convites ja enviados e selecionar a seta para

reenvio.

SIGS - Sistema Integrado de Gest&o em Saude 2.8.6 SIGEP 1.55 Contato pelo redmine nacional
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- Sistema Integrado de Gestao em Satde
SIGS °

Versao: 2 8 0-beta-1-2023-09-05-175231

Modo Homologacag&o (SIGEPTST)

Grupos de convites ja criados '

[ teste (criado/alterado em 08/09/2023) N 2 Q ~
Més/Ano Situagéo do Grupo Data de envio dos Convites Convidados Agdes
setembro/2023 Convidado(s) 08/09/2023 Q
outubro/2023 Convite(s) agendado(s) 08/10/2023 Q > aa m
novembro/2023 Convite(s) agendado(s) 08/11/2023 Q > aa m

Lista de servidores de setembro/2023

Matricula  Nome Setor Siuzgie

.. Convidado (e-mail enviado)

©

Convidado (e-mail enviado)

_ Convidado (e mail enviado)

.. Convidado (e-mail enviado)

... Convidado (email enviado)

... Convidado (e-mail enviado)

. Convidado (email enviado) |G

Convidado (e-mail enviado)

A.. Convidado (e-mail enviado)

tens por pagina 10 = 1-10de14 1<

FECHAR EXPORTAR CONVIDADOS

7. Gestdo do programa de saude:

O sistema permite fazer a gestdo do programa a partir dos convites enviados.

Menu lateral — programa de saude- gestao de programas

SIGS - Sistema Integrado de Gest&o em Saude 2.8.6 SIGEP 1.55 Contato pelo redmine nacional
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M PAGINA INICIAL

-SIGS Sistema Integrado de Gestdao em Saide

Versdo: 2.3.0-beta-1-2023-09-05-175231

Meodo HomologacagZo (SIGEPTST)

A T A >
N Gestao de Programas de Saude
AL > "= Filtros da consulta
A AL >
_ N Tipo de Programa de Salde - [ semente vigentes
>
v BUSCAR LIMPAR

Consulta

— Gestdo de Programas

Escolher o tipo e nome do programa de saude, convite criado e a situagao. O

sistema apresentara a lista de servidores conforme as especificagdes e permite o

download da planilha.

Versdo: 2.7.0-2023-09-05-164404

Gestdo de Programas de Saude

= Filtros da consulta 2
Tipo de Programa de Salide
Exame Perigdico - Somente vigentes
Programa de Salide
Exame Médico Periédico (Exame Periddico) v
=umpar  iiTopos
[ Exame Periadico Capital - Convite setembro 2023 (criado/alterade em 29/08/2023)
Convite (0] Exame Periadico Capital - Convite agosto 2023 (criado/afterado em 02/08/2023) -
O« c sqosto 207 er o2/0812073)
[m] Capitel o2/08r2023)
[ teste oriadoralterado em 25/07/2023)
BUSCAR LIMPAR 4, DOWNLOAD
< Filtros da consulta
Situagio
Convidados (e-mail de convite enviado) -

Tipo de Programa de Salide

Convidados (e-mail de convite enviado) F

BUSCAR LIMPAR

Servidor Setol

Convidados (e-mail de convite ndo enviado)
Convite aceito

Agendados no periodo

Atendimento iniciado (em rascunho) no periodo

Atendidos (consulta concluida) no periodo

¥, DOWNLOAD

DataEvento  Acdes
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